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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Fonseca, Noviembre de 2025 

  
 
Señor (a) 
ALEXIS SOLANO MENDOZA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7685056  
Profesional grado 10 
Centro Agroempresarial y Acuícola  
Ciudad: Fonseca, La Guajira 

 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes de Noviembre del año 2025 

 

 

 
Referencia: No. CO1.PCCNTR.7685056 
  
 
 
ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO, identificado con cedula de ciudadanía No. 1124021027 

de Maicao la Guajira, en mi calidad de contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial y 

Acuícola, en cumplimiento del contrato de prestación de servicios de la referencia, a continuación, 

presento el informe de actividades realizadas en el mes de objeto de cobro. 

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA MILLONES 

CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL CERO SESENTA Y TRES PESOS ($ 40.169.063) M/CTE. Esta 

suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Ocho Pagos Iguales Por Valor 

DE CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS 

($4.599.511,00) correspondientes a los meses desde abril hasta noviembre de 2025 y un último 

pago por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS 

SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($3.372.975,00) correspondiente al mes de diciembre de 2025.  

 

 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Plazo: Será hasta el (22) de (Diciembre) de 2025. 

OBJETO:   

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la 
formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseños 
curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la 
población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía popular, familiar, étnica y 
comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del Sistema 
Nacional de Formación para el Trabajo y la Co.  

 
 
 
Obligaciones Especificas:  
 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar, asesorar y 
acompañar de forma 
permanente a los 
aprendices en el desarrollo 
de las actividades 
establecidas en la guía de 
aprendizaje de acuerdo lo 
establecido en las guías, 
los procedimientos y el 
Sistema Integrado de 
Gestión y Autoevaluación 
“SIGA” del SENA el cual se 
encuentra documentado 
en la plataforma 
Compromiso, en los 
programas del área 
temática objeto del 
contrato según asignación 
de grupos.  

En este mes ejecuté en el 

Programa 733259 - 
PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y 
OVINOS.  
270501002 - DETERMINAR 
LABORES AGRÍCOLAS DE LA 
EXPLOTACIÓN PECUARIA 
SEGÚN MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS. 
Competencia: DETERMINAR 
LABORES AGRÍCOLAS DE LA 
EXPLOTACIÓN PECUARIA 
SEGÚN MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS. 
Resultado de aprendizaje: 
-PLANIFICAR LAS 
ACTIVIDADES DE CULTIVO Y 
CONSERVACIÓN DE 
MATERIALES VEGETALES, 
TENIENDO EN CUENTA EL 
PLAN DE PRODUCCIÓN, 
RECURSOS DISPONIBLES Y 
FORMATOS TÉCNICOS 
ESTABLECIDOS. 
- CULTIVAR PASTURAS Y 
FORRAJES PARA PEQUEÑO 
RUMIANTE SEGÚN ESPECIE 
VEGETAL, PLAN DE 
PRODUCCIÓN, RECURSOS 

 
Reporte de 
ejecución de horas de SOFIA 
Plus. 
 
 
Registros fotográficos. 

 
 
Listas de asistencias  a la 
formación. 
 
  
 
 
DRIVE DE EVIDENCIAS 

https://acortar.link/CydU7Q 
 
 
 

https://acortar.link/CydU7Q
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DISPONIBLES Y PARÁMETROS 
TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
- PROPONER PLANES DE 
MEJORAMIENTO TENIENDO 
EN CUENTA LOS RESULTADOS 
DEL CONTROL TÉCNICO 
REALIZADO Y ASPECTOS 
RELACIONADOS CON LA 
PRESERVACIÓN DEL MEDIO 
AMBIENTE. 
- MONITOREAR LAS 
ACTIVIDADES DE PROCESO 
CULTIVO Y CONSERVACIÓN 
DE MATERIALES VEGETALES 
SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS 
REQUERIDOS Y PRINCIPIOS 
ÉTICOS. 
Ficha: 3310834 
Fecha de inicio:  
2/09/2025   
Fecha final: 
26/11/2025 
Duración: 220 horas 
Lugar de ejecución:  
Uribia – Nazareth     
Población: indígena 
Campesina. 
Aprendices matriculados:  
 
En este mes ejecuté en el 
Programa Complementario 

73310023 - APLICACION DE 
LAS BUENAS PRACTICAS 
AGRICOLAS. 
Competencia: PROGRAMAR 
CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN 
MÉTODOS Y NORMATIVA. 
Resultado de aprendizaje: 
PREPARAR ÁREAS, 
INSTALACIONES Y RECURSOS 
PARA EL CULTIVO ACORDE 
CON LAS BUENAS PRÁCTICAS 
AGRÍCOLAS. 
Ficha: 3353185  
Fecha de inicio:  
23/10/2025   
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Fecha final: 
9/11/2025 
Duración: 96 horas 
Lugar de ejecución:  
Barrancas – Comunidad 
COMUNIDAD RURAL 
JUMAIN PUSHAINA 
Población: Indígena 
Campesina. 
Aprendices matriculados: 18 
 
 
 

 
 
 
Horas Ejecutadas en el mes: 
98 horas 
 

2 Realizar reconocimiento 
de aprendizajes previos y 
estilos de aprendizaje.  

En este periodo realice 
activación de los 
aprendizajes previos con 
la actividad de un 
cuestionario sobre el 
Sector agropecuario, de 
la competencia 
Determinar labores 
agrícolas. 

Lista de asistencia. 
 
 
 
DRIVE DE EVIDENCIAS 

https://acortar.link/CydU7Q 
  
 
 
 

3 Acompañar a la población 
campesina; en la 
planificación de mejoras 
de producción familiar, 
capacidad productiva y 
condiciones ambientales 
en concordancia con el 
protocolo de atención 
definido por la 
Coordinación Nacional de 
Atención Integral, 
Diferencial e Incluyente a 
la Economía popular – 
CampeSENA  

En este periodo se convoco 
a la población rural y 
comunidad campesina de 
Nazareth corregimiento de 
Uribia alta Guajira y 
Comunidad de Jusmain 
Pushaina, de Oreganal 
corregimiento del municipio 
de Barrancas la Guajira, 
con el fin de capacitarse en 
el programa de formación: 

-Producción de Caprinos y 
Ovinos 

-Aplicación de Buenas 
Prácticas Agrícolas. 

Guía de aprendizaje. 

Evidencias fotográficas. 

Lista de asistencia. 

Informe gestión de tiempo 
Sofia plus.  

DRIVE DE EVIDENCIAS 

https://acortar.link/CydU7Q 

   

https://acortar.link/CydU7Q
https://acortar.link/CydU7Q
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Que mejora la capacidad 
productiva familiar. 

Ficha de caracterización: 
3310834 en el municipio de 
Uribia – Nazareht alta Guajira. 

Ficha de caracterización: 
3353185 en el municipio de 
BARRANCAS,  COMUNIDAD 
RURAL JUMAIN PUSHAINA 

 

 

 

  

4 . Reportar la información 
académica y 
administrativa requerida 
en el proceso de formación 
con claridad, oportunidad y 
veracidad en los sistemas 
de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el SENA 
para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato.  

En este mes utilice 
herramientas TIC´S, 
plataforma Sofia plus, la 
plataforma SECOP, 
COMPROMISO SIC 
contratista.  

Planilla de cobro generada en 
el SIC Contratista.  
 
Certificados de cursos 
requeridos por  SIGA y 
correos electrónicos.  
  
Formato Informe mensual de 
Ejecución.  

  
DRIVE DE EVIDENCIAS 

https://acortar.link/CydU7Q 

  

5 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, 
con una antelación 
mínima de una semana 
las formaciones 
extramurales a atender, 
de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual.   

En este mes realice 
desplazamiento hacia 
Nazareth corregimiento de 
Uribia, Alta Guajira, con el 
fin de brindar formación en 
el Programa Técnico 
Produccion de obvinos y 
caprinos con la ficha  
3310834. 

 

 

Autorizacion de agendas de 
desplazamientos. 
 
 
 DRIVE DE EVIDENCIAS 

https://acortar.link/CydU7Q 
 

6 Emitir juicio valorativo 
sobre el nivel de 
cumplimiento de los 

En este mes se realice el 
juicio evaluativo de la ficha 
3353185 en el municipio de 

https://acortar.link/CydU7Q 
 

https://acortar.link/CydU7Q
https://acortar.link/CydU7Q
https://acortar.link/CydU7Q
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resultados de 
aprendizaje de las 
competencias del 
programa, aplicando los 
procedimientos y 
herramientas 
tecnológicas que la 
entidad defina, en un 
plazo máximo de tres (3) 
días después de haber 
terminado el resultado de 
aprendizaje 
correspondiente.  

BARRANCAS,  COMUNIDAD 
RURAL JUMAIN PUSHAINA   

    
 

7 Reportar la información 
para la creación de 
unidades productivas, 
bajo criterios de calidad, 
oportunidad y veracidad, 
cuando se le haya 
asignado formaciones 
complementarias en la 
ruta creación de unidades 
productivas. 

En este mes no se 
realizaron actividades 
relacionadas con esta 
obligación 
 
 
 
 

En este mes no se realizaron 
actividades relacionadas con 
esta obligación 
 
 
 
 
 
 

8 Participar y apoyar en el 
proceso de inducción de 
las estrategias 
CampeSENA: Objetivos, 
alcance, estrategias, 
cadena de valor, 
metodología, 
procedimientos e 
impacto.  

En este mes no se 
realizaron actividades 
relacionadas con esta 
obligación 
  

En este mes no se realizaron 
actividades relacionadas con 
esta obligación 
  
 
 
 
 
 
 

9 Informar a la subdirección 
de centro las 
oportunidades de 
relacionamiento con el 
sector productivo o social 
que en el cumplimiento 
de su objeto contractual 
pudieran ser 
gestionadas.  

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 
relacionada con esta 
obligación. 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
actividades relacionada con 
esta obligación  
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10 Participar mensualmente 

en la reunión de 

seguimiento operativo del 

programa convocadas por 

la coordinación académica 

y/o misional con 

observancia del esquema 

operativo establecido por 

la Coordinación Nacional 

de Atención Integral, 

Diferencial e Incluyente a 

la Economía popular – 

CampeSENA para tal fin y 

generar las respectivas 

evidencias  

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 
relacionada con esta 
obligación. 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
actividades relacionada con 
esta obligación.  

11 Participar en eventos de 
carácter técnico, 
estratégico, de 
socialización y de otro 
tipo de evento al que sea 
convocado por la 
dirección general, 
regional o centro de 
formación, garantizando 
la transferencia de 
conocimiento obtenido al 
equipo de trabajo. 

En este mes, participe en la 
capacitación de 48 
HORAS, 
TRANSFERENCIA DE 
CONOCIMIENTO, 
CAMPESINO A 
CAMPESINO, en la Ciudad 
de Santa Marta, 
Magdalena. 
 
HORAS ADICIONALES: 
48 HORAS 

Planilla de asistencia. 
Evidencias fotográficas. 
 
https://acortar.link/CydU7Q 
 

12 Presentar informe 

mensual sobre la 

ejecución de las 

obligaciones contractuales 

donde se evidencie el 

avance a las metas 

asignadas, así como el 

respectivo análisis y 

acciones de mejora 

cuando dé a lugar y a la 

terminación del contrato 

presentar al supervisor de 

contrato informe anual de 

gestión de centro en los 

términos solicitados.  

En este mes utilice 
herramientas TIC´S, 
plataforma Sofia plus, la 
plataforma SECOP, 
COMPROMISO SIC 
contratista.    

Planilla de cobro generada en 
el SIC Contratista.  
 
 
Formato Informe mensual de 
Ejecución.  

  
DRIVE DE EVIDENCIAS 
https://acortar.link/CydU7Q 

   
  

13 Vigilar y salvaguardar los 

bienes que hagan parte 

del patrimonio del SENA o 

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 

 En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 

https://acortar.link/CydU7Q
https://acortar.link/CydU7Q
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de otras entidades o de 

particulares puestos al 

servicio de la entidad, y 

que le hayan sido 

entregados para el 

desarrollo del objeto del 

contrato, por lo que son 

sujetos de control y 

vigilancia. En 

consecuencia, deberán 

sujetarse a las guías y/o 

procedimientos aplicables 

a los bienes fijados en la 

plataforma Compromiso; 

adicionalmente deberá 

estar atento a los 

mantenimientos 

preventivos y correctivos 

de los elementos, así 

como la hoja de vida de los 

bienes en la cual se date la 

información actualizada de 

los mismos, dar cuenta 

sobre la entrega de los 

bienes al supervisor y/o 

interventor del contrato 

respectivo y a los órganos 

de control fiscal y 

disciplinario, de ser 

procedente. 

relacionada con esta 
obligación  

actividades relacionada con 
esta obligación. 

14 
 

Realizar de manera 

oportuna el proceso de 

seguimiento y evaluación 

de la etapa productiva del 

aprendiz, implementando 

los formatos vigentes para 

tal fin, disponibles en la 

plataforma compromiso 

para las diferentes 

alternativas de desarrollo 

de etapa productiva, 

cuando sea asignado.  

En este mes no se 
realizaron actividades 
relacionadas con esta 
obligación 

  
 

 

En este mes no se realizaron 
actividades relacionadas con 
esta obligación 

  

15 Validar novedades 

académicas y 

En este mes no hubo 
requerimientos para 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
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disciplinarias de los 

aprendices conforme al 

reglamento del aprendiz: 

Reintegros, traslados, 

aplazamientos, 

deserciones; conforme lo 

establece el reglamento 

del aprendiz comunicando 

al Coordinador Académico 

oportunamente anomalías, 

inconsistencias, y 

hallazgos en el registro de 

la información, cuando 

aplique. 

realizar actividades 
relacionada con esta 
obligación 

actividades relacionada con 
esta obligación 

16 Mantener actualizado el 

Portafolio del Instructor, 

adjuntando los formatos 

actualizados del sistema 

Integrado de gestión 

dispuestos en la 

plataforma 

COMPROMISO, 

pertenecientes a la guía de 

procesos formativos, 

presentado mínimo los 

siguientes soportes: a. 

Plan de trabajo concertado 

con el aprendiz para el 

desarrollo de la ruta de 

aprendizaje, según guía 

para desarrollar los 

procesos formativos. b. 

Guía de aprendizaje. c. 

Actas con los planes de 

mejoramiento académicos 

para aprendices que lo 

requieran. d. Planeación, 

seguimiento evaluación de 

etapa productiva (si 

aplica). e. Bitácora del 

Aprendiz en etapa 

productiva (si aplica) f. 

Formato de asistencia y 

Registro de inasistencias 

en aplicativo SOFIA PLUS. 

Los formatos utilizados 
fueron descargados 
previamente de la 
plataforma COMPROMISO  

LINK DRIVE 
https://acortar.link/CydU7Q 
   
 

1. Ficha de Matricula 
2.  Ficha de 

Caracterización 
3. Listado de asistencia 
4. Archivo plano   
5. Formato Acta 
6. Formato autorización 

uso de imagen. 

https://acortar.link/CydU7Q
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g. Formato de juicios 

evaluativos debidamente 

diligenciada para cada 

resultado de aprendizaje.  

17 Participar en la 

formulación y ejecución de 

los proyectos cuando sea 

requerido según el área de 

su especialidad y de 

conformidad con la 

programación académica 

establecida.  

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 
relacionada con esta 
obligación 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
actividades relacionada con 
esta obligación 

18 Las demás actividades 

inherentes al objeto 

contractual que sean 

asignadas por el 

supervisor del contrato. 

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 
relacionada con esta 
obligación 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
actividades relacionada con 
esta obligación 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 
FINAL 

 144525  Fonseca-Uribia-
Comunidad Nazareth 

6/10/2025 10/10/2025 

 152825  Fonseca-Uribia-
Comunidad Nazareth  

14/10/2025 17/10/25 

 160325 Fonseca-Uribia-
Comunidad Nazareth  

20/10/2025 24/10/2025 

     

     

     

 
 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
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del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual.  
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
referencia de pago de la planilla No 9493513335, por el valor de $ $534,100 realizado por Aportes 
en Línea correspondiente al pago de salud, pensión y Arl del mes de Octubre de 2025. (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (14) folios 
  
Cordialmente,  
  

 

 
 
Firma 
ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO 
Contratista 
C.C. No. 1124021027  
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
ALEXI SOLANO MENDOZA 
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7685056 del año 2025  
Profesional Grado 10 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

01/11/2025 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3353185 - APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS AGRICOLASFICHA
DE APRENDIZAJE:

PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27040109701  PREPARAR ÁREAS, INSTALACIONES Y RECURSOS PARA EL CULTIVO  ACORDE CON LAS BUENAS PRÁCTICAS
AGRÍCOLAS.

27040109702  ESTABLECER LAS CONDICIONES DE CALIDAD Y DISPONIBILIDAD DEL AGUA PARA EL CULTIVO SEGÚN CRITERIO
TÉCNICO Y NORMATIVA.

27040109703  DETERMINAR LAS PRÁCTICAS DE MANEJO DEL SUELO PARA EL DESARROLLO DEL CULTIVO SEGÚN CRITERIO
TÉCNICO Y BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS.

27040109704  IMPLEMENTAR PLAN DE MANEJO DEL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS BUENAS PRÁCTICAS AGRÍCOLAS Y
CRITERIOS TÉCNICOS.

27040109705  VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MANEJO DEL CULTIVO DE ACUERDO CON LAS BUENAS PRÁCTICAS
AGRÍCOLAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3310834 - PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 1 of 314/11/25 15:59



CRIAR PEQUEÑO RUMIANTE SEGÚN MANUAL Y
PARÁMETRO TÉCNICO ESTABLECIDO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN
PECUARIA SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONSERVAR MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS Y MANUAL DE PROCEDIMIENTOS.

CULTIVAR  PASTURAS Y FORRAJES PARA PEQUEÑO RUMIANTE   SEGÚN ESPECIE VEGETAL, PLAN DE PRODUCCIÓN, RECURSOS
DISPONIBLES Y PARÁMETROS TÉCNICOS ESTABLECIDOS.

MONITOREAR LAS ACTIVIDADES DE PROCESO  CULTIVO Y CONSERVACIÓN DE MATERIALES VEGETALES SEGÚN CRITERIOS
TÉCNICOS REQUERIDOS Y PRINCIPIOS ÉTICOS.

PLANIFICAR LAS ACTIVIDADES DE CULTIVO Y CONSERVACIÓN DE MATERIALES VEGETALES, TENIENDO EN CUENTA EL PLAN DE
PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y FORMATOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS

PROPONER  PLANES DE MEJORAMIENTO TENIENDO EN CUENTA  LOS RESULTADOS DEL CONTROL TÉCNICO REALIZADO Y
ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IMPLEMENTAR BASES DE PRODUCCIÓN SEGÚN
REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

Page 2 of 314/11/25 15:59



EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 48,0010/11/2025 14/11/2025

48,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 98,00

Page 3 of 314/11/25 15:59



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Fonseca,  Octubre – 19 – 2025 

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA 

ORDEN DE VIAJE No: 144525 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

6/10/2025 10/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  

➢ Fonseca – Uribia – Nazareth  
➢ Nazareth – Uribia – Fonseca 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar formación en técnica, PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la 
competencia, CODIGO: 270501002 DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN PECUARIA SEGÚN 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. – Ficha:3310834. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 6/10/2025. 
1. Fonseca – Uribia – Nazareth  

CULTIVAR PASTURAS Y FORRAJES PARA PEQUEÑO RUMIANTE SEGÚN ESPECIE VEGETAL, PLAN DE 
PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y PARÁMETROS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
 
Día 2: 7/10/2025. 

2. Fonseca – Uribia – Nazareth  
CULTIVAR PASTURAS Y FORRAJES PARA PEQUEÑO RUMIANTE SEGÚN ESPECIE VEGETAL, PLAN DE 
PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y PARÁMETROS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
 
 
Día 3: 8/10/2025. 

3. Fonseca – Uribia – Nazareth  
CULTIVAR PASTURAS Y FORRAJES PARA PEQUEÑO RUMIANTE SEGÚN ESPECIE VEGETAL, PLAN DE 
PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y PARÁMETROS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 

 
Día 4: 9/10/2025. 

4. Fonseca – Uribia – Nazareth  
CULTIVAR PASTURAS Y FORRAJES PARA PEQUEÑO RUMIANTE SEGÚN ESPECIE VEGETAL, PLAN DE 
PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y PARÁMETROS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 

 
Día 5: 10/10/2025. 

5. Fonseca – Uribia – Nazareth  
CULTIVAR PASTURAS Y FORRAJES PARA PEQUEÑO RUMIANTE SEGÚN ESPECIE VEGETAL, PLAN DE 
PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y PARÁMETROS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
 

RESULTADOS:  

1. CULTIVAR PASTURAS Y FORRAJES PARA PEQUEÑO RUMIANTE SEGÚN ESPECIE VEGETAL, PLAN DE 

PRODUCCIÓN, RECURSOS DISPONIBLES Y PARÁMETROS TÉCNICOS ESTABLECIDOS. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de Asistencia 
2. Fotografías 
3. Tiquetes 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. cultivar pasturas y forrajes para 

pequeño rumiante según especie 

vegetal, plan de producción, 

recursos disponibles y 

parámetros técnicos establecidos. 

 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

6/10/2025 

2. cultivar pasturas y forrajes para 

pequeño rumiante según especie 

vegetal, plan de producción, 

recursos disponibles y 

parámetros técnicos establecidos. 

 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

7/10/2025 

3. cultivar pasturas y forrajes para 

pequeño rumiante según especie 

vegetal, plan de producción, 

recursos disponibles y 

parámetros técnicos establecidos. 

 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

8/10/2025 

4. cultivar pasturas y forrajes para 

pequeño rumiante según especie 

vegetal, plan de producción, 

recursos disponibles y 

parámetros técnicos establecidos. 

 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

9/10/2025 

5. cultivar pasturas y forrajes para 

pequeño rumiante según especie 

vegetal, plan de producción, 

recursos disponibles y 

parámetros técnicos establecidos. 

 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

10/102025 
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CONCLUSIÓNES: 
Durante el desarrollo de las actividades con la ficha 3310834 en el programa 7332559 Producción de caprinos y 
ovinos, con los aprendices permitió fortalecer sus competencias en la planificación, manejo y sostenibilidad de los 
cultivos. A través del trabajo en campo, la elaboración de planos, la aplicación de prácticas agroecológicas y el 
manejo integrado de plagas, los estudiantes desarrollaron una visión integral del entorno productivo, 
comprendiendo la importancia de la normativa y el impacto de sus acciones en la salud humana, ambiental y 
económica del sistema agrícola.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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Durante el desarrollo del programa Producción de Caprinos y Ovinos, en el marco del resultado de 
aprendizaje “Cultivar pasturas y forrajes para pequeño rumiante según especie vegetal, plan de 
producción, recursos disponibles y parámetros técnicos establecidos”, los aprendices realizaron 
una jornada práctica de campo orientada a la observación y análisis del crecimiento de los cultivos 
forrajeros. En la actividad se socializaron las labores de mantenimiento y manejo agronómico 
necesarias para garantizar una producción eficiente y sostenible 

.  

se llevó a cabo una sesión teórico – práctica al aire libre. Durante la jornada, el instructor 
explicó a los aprendices las técnicas de establecimiento y manejo de cultivos forrajeros, 
reforzando los conocimientos sobre parámetros técnicos, conservación del suelo y 
planificación agrícola para la alimentación de caprinos y ovinos.  
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los aprendices participaron en una práctica de campo enfocada en el manejo y 
propagación de material vegetal. En la jornada se realizó la selección y preparación de 
hijuelos de forraje, fortaleciendo las competencias técnicas para el establecimiento y 
renovación de pasturas destinadas a la alimentación de caprinos y ovinos.  
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Se desarrolló una jornada de reflexión y evaluación grupal. Durante la sesión, los 

aprendices compartieron experiencias de campo y consolidaron conocimientos teóricos 

sobre el manejo de cultivos forrajeros, fortaleciendo sus competencias técnicas y trabajo 

colaborativo.  

 

se llevó a cabo una jornada académica orientada a la socialización de conceptos técnicos y 

buenas prácticas agrícolas. Durante la sesión, el instructor guió un espacio de diálogo 

formativo en el que los aprendices analizaron estrategias de manejo sostenible de 

pasturas, fortaleciendo su capacidad de planificación, interpretación y aplicación de 

procedimientos técnicos en el contexto pecuario. 

 

  

Aprendices del programa Producción de caprinos y ovinos, identificado con ficha de caracterización 
N°3310834, en el municipio de Uribia, comunidad rural de Nazareth. 
 Tema: Determinar labores agricolas. 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 29 de septiembre de 2025

36-02-00-044-
952410

MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 144525 Fecha Solicitud 2025-09-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina contratista Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALAN ALBERTO 
CONTRERAS 

MARIANO
CC:  1124021027 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-06 2025-10-10 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / URIBIA 4,5 No 50

4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 440.000,00 1.498.301,00

Brindar formación técnica 
PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y 
OVINOS en la competencia, 
DETERMINAR LABORES 
AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN 
PECUARIA SEGÚN MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS  Ficha 3310834 
DETERMINAR LABORES 
AGRICOLAS CODIGO 270501002

Totales Solicitud de Comisión 1.058.301,00 440.000,00 1.498.301,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar formación técnica PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la competencia, DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN PECUARIA SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS  Ficha 3310834 DETERMINAR LABORES AGRICOLAS CODIGO 270501002

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84038595 Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/29 16:10:29 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 29 de septiembre de 2025

36-02-00-044-
952410

MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ Fecha Verificación: 29/09/2025 15:12:28

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA
Cédula de ciudadanía: 84038595
Usuario SIIF: MHjldaza
29/09/2025 4:10:48 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

144525 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 429825 2025-09-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHkonate KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-044-

952410

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Sistema: 30/09/2025 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1124021027 ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.498.301,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.498.301,00 Saldo x Obligar: 1.498.301,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84038595 JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA - GUAJIRA

CUENTA BANCARIA

Número: 0466000200004700 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 144525 Tipo: Fecha: 2025-09-30

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952438  CENTRO 

AGROEMPRESARIAL Y 

ACUICOLA-GUAJIRA-

ECONOMIA CAMPESINA Y 

SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.498.301,00 0,00 1.498.301,00 1.498.301,00

1.498.301,00 0,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 144525, LOS DIAS  del 6 al 10 OCTUBRE 2025, RUTA: Fonseca - Uribia -Nazareth - Uribia - Fonseca. OBJETO: Brindar formación tecnica PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la competencia, DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN 

PECUARIA SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS – Ficha:3310834 DETERMINAR LABORES AGRICOLAS CODIGO:270501002. RADICADO  44-9-2025-012384 DE 29/09/2025. 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

JANYA PÉREZ SUÁREZ

COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO 

1.498.301,00 1.498.301,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-09-30

 Página 

1 

de 

1

JANYA PÉREZ SUÁREZ
Firmado digitalmente por JANYA PÉREZ SUÁREZ 
Nombre de reconocimiento (DN): cn=JANYA PÉREZ SUÁREZ, o=SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE, ou=COORDINADORA GRUPO MIXTO APOYO 
ADMINISTRATIVO, email=janya.perez@sena.edu.co, c=CO
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

6/10/2025 170.000$                       

10/10/2025 170.000$                       

340.000$                       

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO ALEXI SOLANO MENDOZA

CO1.PCCNTR.7685056 PROFESIONAL GRADO 10

JORGE LUIS DAZA ACOSTA

SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E )

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

CARRO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

(NAZARETH) - URIBIA

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO Código Centro: 952410

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración: 19/09/20251124021027

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca 6, 10  DE OCTUBRE DE 2025 Código Regional : 44

En desarrollo de la comisión No. 108225 durante los días 25, 26 del mes de  Agosto de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

disperso sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

URIBIA - ( NAZARETH ) CARRO
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Fonseca, Octubre – 24 – 2025 

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA 

ORDEN DE VIAJE No: 152825 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

14/10/2025 17/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  

➢ Fonseca – Uribia – Nazareth  
➢ Nazareth – Uribia – Fonseca 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar formación en técnica, PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la 
competencia, CODIGO: 270501002 DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN PECUARIA SEGÚN 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. – Ficha:3310834. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 14/10/2025. 
1. Fonseca – Uribia – Nazareth  
2. MONITOREAR LAS ACTIVIDADES DE PROCESO  CULTIVO Y CONSERVACIÓN DE MATERIALES VEGETALES 

SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS REQUERIDOS Y PRINCIPIOS ÉTICOS.. 
 
Día 2: 15/10/2025. 

3. Fonseca – Uribia – Nazareth  
4. MONITOREAR LAS ACTIVIDADES DE PROCESO  CULTIVO Y CONSERVACIÓN DE MATERIALES VEGETALES 

SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS REQUERIDOS Y PRINCIPIOS ÉTICOS. 
 
Día 3: 16/10/2025. 

5. Fonseca – Uribia – Nazareth  
6. MONITOREAR LAS ACTIVIDADES DE PROCESO  CULTIVO Y CONSERVACIÓN DE MATERIALES VEGETALES 

SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS REQUERIDOS Y PRINCIPIOS ÉTICOS. 
 

Día 4: 17/10/2025. 
7. Fonseca – Uribia – Nazareth  
8. MONITOREAR LAS ACTIVIDADES DE PROCESO  CULTIVO Y CONSERVACIÓN DE MATERIALES VEGETALES 

SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS REQUERIDOS Y PRINCIPIOS ÉTICOS. 
 
  

RESULTADOS:  

1. MONITOREAR LAS ACTIVIDADES DE PROCESO  CULTIVO Y CONSERVACIÓN DE MATERIALES VEGETALES 
SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS REQUERIDOS Y PRINCIPIOS ÉTICOS.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de Asistencia 
2. Fotografías 
3. Tiquetes 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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1. monitorear las actividades de 
proceso  cultivo y conservación 
de materiales vegetales según 
criterios técnicos requeridos y 
principios éticos. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

14/10/2025 

2. monitorear las actividades de 
proceso  cultivo y conservación 
de materiales vegetales según 
criterios técnicos requeridos y 
principios éticos. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

15/10/2025 

3. monitorear las actividades de 
proceso  cultivo y conservación 
de materiales vegetales según 
criterios técnicos requeridos y 
principios éticos. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

16/10/2025 

4. monitorear las actividades de 
proceso  cultivo y conservación 
de materiales vegetales según 
criterios técnicos requeridos y 
principios éticos. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

17/10/2025 

   

CONCLUSIÓNES: 
Durante el desarrollo de las actividades con la ficha 3310834 en el programa 7332559 Producción de caprinos y 
ovinos, con los aprendices permitió fortalecer sus competencias en la planificación, manejo y sostenibilidad de los 
cultivos. A través del trabajo en campo, la elaboración de planos, la aplicación de prácticas agroecológicas y el 
manejo integrado de plagas, los estudiantes desarrollaron una visión integral del entorno productivo, 
comprendiendo la importancia de la normativa y el impacto de sus acciones en la salud humana, ambiental y 
económica del sistema agrícola.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
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Aprendices reunidos en un espacio abierto y agradable, participando activamente en una jornada 

de monitoreo y retroalimentación sobre las actividades de cultivo y conservación de materiales 

vegetales. El ambiente refleja trabajo colaborativo y compromiso con los principios éticos del 

proceso formativo, destacando la importancia de la observación, el diálogo y la planificación 

técnica dentro del aprendizaje práctico en campo. 
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los aprendices realizando registros escritos como parte del proceso de monitoreo y 
seguimiento de las actividades de cultivo. Se observa concentración y dedicación en la 
toma de apuntes, lo que refleja el compromiso con la aplicación de criterios técnicos y 
éticos en la conservación de materiales vegetales, fortaleciendo las competencias en la 
documentación y análisis de los procesos agrícolas.  
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los aprendices del programa de formación participando activamente en una jornada de monitoreo 
y registro de actividades agrícolas. Cada participante se encuentra concentrado tomando apuntes 
y desarrollando ejercicios relacionados con el seguimiento técnico del cultivo, demostrando 
compromiso, responsabilidad y aplicación de los principios éticos en el proceso de conservación de 
materiales vegetales. 

 

 

los aprendices del programa Producción de Caprinos y Ovinos reunidos en grupo para desarrollar 

actividades de monitoreo y análisis de procesos agrícolas. Durante la sesión, los participantes 

comparten observaciones y registran información técnica sobre el cultivo, demostrando trabajo en 

equipo, compromiso y aplicación de los conocimientos adquiridos en el seguimiento de las labores 

agrícolas.  

  



 

GTH-F-087 V.02 
 

Aprendices del programa Producción de caprinos y ovinos, identificado con ficha de caracterización 
N°3310834, en el municipio de Uribia, comunidad rural de Nazareth. 
 Tema: Determinar labores agricolas. 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de octubre de 2025

36-02-00-044-
952410

MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 152825 Fecha Solicitud 2025-10-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina contratista Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALAN ALBERTO 
CONTRERAS 

MARIANO
CC:  1124021027 cibtratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-14 2025-10-17 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / URIBIA 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 440.000,00 1.263.123,00

Brindar formación técnica 
PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y 
OVINOS en la competencia, 
DETERMINAR LABORES 
AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN 
PECUARIA SEGÚN MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS Ficha 3310834 
DETERMINAR LABORES 
AGRICOLAS CODIGO 270501002

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 440.000,00 1.263.123,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar formación técnica PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la competencia, DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN PECUARIA SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Ficha 3310834 DETERMINAR LABORES AGRICOLAS CODIGO 270501002

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84038595 Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 10 de octubre de 2025

36-02-00-044-
952410

MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País
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Firmado digitalmente por:
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

152825 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 438825 2025-10-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHkonate KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-044-

952410

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-

GUAJIRA

Fecha y Hora Sistema: 13/10/2025 12:00:00 a. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1124021027 ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.263.123,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.263.123,00 Saldo x Obligar: 1.263.123,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84038595 JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA - GUAJIRA

CUENTA BANCARIA

Número: 0466000200004700 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 152825 Tipo: Fecha: 2025-10-13

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952438  CENTRO 

AGROEMPRESARIAL Y 

ACUICOLA-GUAJIRA-

ECONOMIA CAMPESINA Y 

SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS 

EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.263.123,00 0,00 1.263.123,00 1.263.123,00

1.263.123,00 0,00

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 152825, LOS DIAS DEL 14 AL 17 OCTUBRE 2025 RUTA: FONSECA Uribia –Nazareth FONSECA, OBJETO: Brindar formación tecnica PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la competencia, DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN 

PECUARIA SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS – Ficha:3310834 DETERMINAR LABORES AGRICOLAS CODIGO:270501002. RADICADO  44-9-2025-012963 DE 10/10/2025.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

JANYA PÉREZ SUÁREZ 

COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO  

1.263.123,00 1.263.123,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-13
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PEREZ SUAREZ JANYA
Firmado digitalmente por PEREZ SUAREZ JANYA 
Nombre de reconocimiento (DN): c=CO, o=SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, 2.5.4.97=8999990341, 
ou=CENTRO INDUSTRIAL Y DE ENERGIAS ALTERNATIVAS, title=PROFESIONAL GR 06, givenName=JANYA, 
sn=PEREZ SUAREZ, l=RIOHACHA, st=LA GUAJIRA, street=CL 57 8 69, 1.3.6.1.4.1.17326.30.11=CC, 
serialNumber=40928068, cn=PEREZ SUAREZ JANYA, 2.5.4.13=CERTIFICADO DE FUNCIÓN PÚBLICA - EMITIDO POR 
CAMERFIRMA COLOMBIA SAS
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

14/10/2025 170.000$                       

17/10/2025 170.000$                       

340.000$                       

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. 152825 durante los días 14, 17 del mes de  Octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

disperso sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

URIBIA - ( NAZARETH ) CARRO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca 14, 17  DE SEPTIEMBRE DE 2025 Código Regional : 44

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO Código Centro: 952410

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración: 10/10/20251124021027

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

CARRO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

(NAZARETH) - URIBIA

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO ALEXI SOLANO MENDOZA

CO1.PCCNTR.7685056 PROFESIONAL GRADO 10

JORGE LUIS DAZA ACOSTA

SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E )
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Fonseca, Octubre – 25 – 2025 

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA 

ORDEN DE VIAJE No: 160325 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/10/2025 24/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  

➢ Fonseca – Uribia – Nazareth  
➢ Nazareth – Uribia – Fonseca 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

GUAJIRA – CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar formación en técnica, PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la 
competencia, CODIGO: 270501002 DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN PECUARIA SEGÚN 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS. – Ficha:3310834. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 20/10/2025. 
1. Fonseca – Uribia – Nazareth  

PROPONER PLANES DE MEJORAMIENTO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DEL CONTROL TÉCNICO 
REALIZADO Y ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE. 
 
Día 2: 21/10/2025. 

2. Fonseca – Uribia – Nazareth  
PROPONER PLANES DE MEJORAMIENTO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DEL CONTROL TÉCNICO 
REALIZADO Y ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE.  
 
Día 3: 22/10/2025. 

3. Fonseca – Uribia – Nazareth  
4. PROPONER PLANES DE MEJORAMIENTO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DEL CONTROL TÉCNICO 

REALIZADO Y ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE. 
 

Día 4: 23/10/2025.  
5. Fonseca – Uribia – Nazareth  
6. PROPONER PLANES DE MEJORAMIENTO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DEL CONTROL TÉCNICO 

REALIZADO Y ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE.  
 

Día 5: 24/10/2025.  
7. Fonseca – Uribia – Nazareth  
8. PROPONER PLANES DE MEJORAMIENTO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DEL CONTROL TÉCNICO 

REALIZADO Y ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE.  
 
  

RESULTADOS:  

1. PROPONER PLANES DE MEJORAMIENTO TENIENDO EN CUENTA LOS RESULTADOS DEL CONTROL TÉCNICO 
REALIZADO Y ASPECTOS RELACIONADOS CON LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO AMBIENTE. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de Asistencia 
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2. Fotografías 
3. Tiquetes 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. PROPONER PLANES DE 
MEJORAMIENTO TENIENDO EN 
CUENTA LOS RESULTADOS DEL 
CONTROL TÉCNICO REALIZADO Y 
ASPECTOS RELACIONADOS CON 
LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO 
AMBIENTE. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

20/10/2025 

2. PROPONER PLANES DE 
MEJORAMIENTO TENIENDO EN 
CUENTA LOS RESULTADOS DEL 
CONTROL TÉCNICO REALIZADO Y 
ASPECTOS RELACIONADOS CON 
LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO 
AMBIENTE. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

21/10/2025 

3. PROPONER PLANES DE 
MEJORAMIENTO TENIENDO EN 
CUENTA LOS RESULTADOS DEL 
CONTROL TÉCNICO REALIZADO Y 
ASPECTOS RELACIONADOS CON 
LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO 
AMBIENTE. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

22/10/2025 

4. PROPONER PLANES DE 
MEJORAMIENTO TENIENDO EN 
CUENTA LOS RESULTADOS DEL 
CONTROL TÉCNICO REALIZADO Y 
ASPECTOS RELACIONADOS CON 
LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO 
AMBIENTE. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos. 

23/10/2025 

5. PROPONER PLANES DE 
MEJORAMIENTO TENIENDO EN 
CUENTA LOS RESULTADOS DEL 
CONTROL TÉCNICO REALIZADO Y 
ASPECTOS RELACIONADOS CON 
LA PRESERVACIÓN DEL MEDIO 
AMBIENTE. 

Grupo: determinar labores 
agrícolas de la explotación 
pecuaria según manual de 

procedimientos 

24/10/2025 

CONCLUSIÓNES: 
Durante el desarrollo de las actividades con la ficha 3310834 en el programa 7332559 Producción de caprinos y 
ovinos, con los aprendices permitió fortalecer sus competencias en la planificación, manejo y sostenibilidad de los 
cultivos. A través del trabajo en campo, la elaboración de planos, la aplicación de prácticas agroecológicas y el 
manejo integrado de plagas, los estudiantes desarrollaron una visión integral del entorno productivo, 
comprendiendo la importancia de la normativa y el impacto de sus acciones en la salud humana, ambiental y 
económica del sistema agrícola.  

DATOS DEL CONTRATISTA 
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NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional Grado 10 ALEXIS SOLANO MENDOZA  
 

 

 

 

  

  

 

La actividad se desarrolla en un entorno rural, donde los participantes analizan de manera 

colaborativa las diferentes etapas y técnicas necesarias para el manejo de cultivos y la 

organización del trabajo en campo. Este ejercicio busca fortalecer el aprendizaje práctico y la 

aplicación de conocimientos en la planificación y ejecución de labores agrícolas, fomentando el 

trabajo en equipo y la responsabilidad en la gestión de recursos productivos. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

  

 

En la fotografía se observa una sesión de retroalimentación en la que el instructor del 
programa Producción de Caprinos y Ovinos explica y aclara los temas vistos en clases 
anteriores. Los aprendices participan activamente, reforzando los conocimientos 
adquiridos y resolviendo dudas sobre las actividades prácticas y teóricas relacionadas con 
el monitoreo de cultivos y la conservación de materiales vegetales.  

 

Durante la actividad, los participantes revisan los avances del proceso de cultivo y conservación 
de materiales vegetales, fortaleciendo los conocimientos adquiridos y compartiendo experiencias 
sobre la aplicación de criterios técnicos y buenas prácticas agrícolas en sus proyectos.  
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formación participativa y colaborativa, donde los aprendices del programa Producción de 

Caprinos y Ovinos analizan y exponen temas relacionados con el monitoreo y control de 

actividades agrícolas, aplicando criterios técnicos y principios éticos.  

 

  

trabajo en equipo de los aprendices del programa Producción de Caprinos y Ovinos, quienes analizan los 

resultados obtenidos en el control técnico de las actividades agrícolas para proponer planes de mejoramiento 

orientados a optimizar los procesos productivos. Durante la jornada, se promueve la reflexión sobre el uso 

sostenible de los recursos naturales y la preservación del medio ambiente, fomentando una cultura de 

responsabilidad, sostenibilidad y compromiso con las buenas prácticas agropecuarias.  

Aprendices del programa Producción de caprinos y ovinos, identificado con ficha de caracterización 
N°3310834, en el municipio de Uribia, comunidad rural de Nazareth. 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 Tema: Determinar labores agricolas. 
 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025

36-02-00-044-
952410

MHjldaza JORGE LUIS DAZA ACOSTADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 160325 Fecha Solicitud 2025-10-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-
GUAJIRA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina contratista Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6425 Dependencia Solicitante 952438 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA-ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALAN ALBERTO 
CONTRERAS 

MARIANO
CC:  1124021027 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-20 2025-10-24 GUAJIRA / FONSECA GUAJIRA / URIBIA 4,5 No 50

4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 440.000,00 1.498.301,00

Brindar formación técnica 
PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y 
OVINOS en la competencia, 
DETERMINAR LABORES 
AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN 
PECUARIA SEGÚN MANUAL DE 
PROCEDIMIENTOS Ficha 3310834 
DETERMINAR LABORES 
AGRICOLAS CODIGO 270501002

Totales Solicitud de Comisión 1.058.301,00 440.000,00 1.498.301,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar formación técnica PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la competencia, DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN PECUARIA SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Ficha 3310834 DETERMINAR LABORES AGRICOLAS CODIGO 270501002

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84038595 Nombre: JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA - GUAJIRA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de octubre de 2025
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Firma Responsable

Verificado Por: KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ Fecha Verificación: 16/10/2025 10:48:13
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

160325 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6425  de fecha 2025-01-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 481125 2025-10-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-044-952410  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHkonate KENDRY  JULIETH ONATE JEREZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-044-

952410

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA

Fecha y Hora Sistema: 19/10/2025 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1124021027 ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.498.301,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.498.301,00 Saldo x Obligar: 1.498.301,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84038595 JORGE LUIS DAZA ACOSTA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA - GUAJIRA

CUENTA BANCARIA

Número: 0466000200004700 BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 160325 Tipo: Fecha: 2025-10-19

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952438  CENTRO 

AGROEMPRESARIAL Y 

ACUICOLA-GUAJIRA-

ECONOMIA CAMPESINA Y 

SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS 

CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   

NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.498.301,00 0,00 1.498.301,00 1.498.301,00

1.498.301,00 0,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 160325, LOS DIAS DEL 20 AL 24 OCTUBRE 2025 RUTA: Fonseca - Uribia -Nazareth - Uribia - Fonseca OBJETO: Brindar formación tecnica PRODUCCIÓN DE CAPRINOS Y OVINOS en la competencia, DETERMINAR LABORES AGRÍCOLAS DE LA EXPLOTACIÓN 

PECUARIA SEGÚN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS – Ficha:3310834 DETERMINAR LABORES AGRICOLAS CODIGO:270501002. RADICADO 44-9-2025-013349 DE 16/10/2025. 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

JANYA PÉREZ SUÁREZ 

COORDINADORA GRUPO MIXTO DE APOYO ADMINISTRATIVO  

1.498.301,00 1.498.301,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-044-952410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA-GUAJIRA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-19
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Firmado digitalmente por JANYA PÉREZ SUÁREZ 
Nombre de reconocimiento (DN): cn=JANYA PÉREZ SUÁREZ, o=SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE SENA, ou=COORDINADORA GRUPO MIXTO ADMINISTRATIVO, 
email=janya.perez@sena.edu.co, c=CO
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

20/10/2025 170.000$                       

24/10/2025 170.000$                       

340.000$                       

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. 160325 durante los días 20 al 24 del mes de Octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

disperso sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

URIBIA - ( NAZARETH ) CARRO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Fonseca 20, 24  DE SEPTIEMBRE DE 2025 Código Regional : 44

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO Código Centro: 952410

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: Fecha de elaboración: 25/10/20251124021027

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

CARRO

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

(NAZARETH) - URIBIA

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ALAN ALBERTO CONTRERAS MARIANO ALEXI SOLANO MENDOZA

CO1.PCCNTR.7685056 PROFESIONAL GRADO 10

JORGE LUIS DAZA ACOSTA

SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E )


