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CAPITULO |

1.1 INFORMACION GENERAL

De acuerdo con el Plan Estratégico Institucional 2022-2026 "Geografia para la vida", el Instituto
Geografico Agustin Codazzi (IGAC) tiene la competencia de producir el mapa oficial y la cartografia
basica de Colombia, elaborar el catastro nacional de la propiedad inmueble, realizar el inventario de
las caracteristicas de los suelos, adelantar investigaciones geograficas en apoyo al desarrollo
territorial y coordinar la Infraestructura Colombiana de Datos Espaciales (ICDE).

La ley 2294 de 2023, que establece el Plan Nacional de Desarrollo 2022—2026 “Colombia

Potencia Mundial de la Vida”, aborda la automatizacion, integracion e interoperabilidad de datos
geograficos y catastrales principalmente en las Bases del Plan Nacional de Desarrollo, las cuales
forman parte integral de la ley segun su articulo No 2, de igual forma, en su objetivo estratégico No.
6, la automatizacion, integracion e interoperabilidad para el territorio, busca fortalecer el uso de las
TIC para la automatizacion de procesos y la gestion eficiente de datos e informaciéon geografica,
geodésica, agroldgica y catastral, garantizando su integracién e interoperabilidad con otros sistemas
de administracion de la tierra y del territorio.

En este contexto, y en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 2113 de 1992 y el articulo 31
del Decreto 846 de 2021, la Direccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones (DTIC)
del IGAC es responsable de desarrollar planes estratégicos de tecnologia, asegurar la disponibilidad
y continuidad de los servicios tecnoldgicos, gestionar la seguridad de la informacion, evaluar la
aplicacion de nuevas tecnologias y liderar la transformacién digital del Instituto.

La Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (DTIC) del Instituto Geografico
Agustin Codazzi (IGAC) tiene la responsabilidad de garantizar el adecuado soporte tecnoldgico que
permita al Instituto cumplir con su mision institucional en el marco de las actividades cientificas y
tecnolégicas. Este objetivo incluye la produccion, provision y divulgacion de informacién geoespacial
confiable y oportuna en areas misionales como la geodesia, la geografia, la cartografia, la agrologia,
el catastro, las tecnologias geoespaciales y la transferencia de conocimiento. Dichas actividades
deben cumplir con las disposiciones legales, técnicas y otros requisitos, satisfaciendo ademas las
necesidades y expectativas de los clientes, tales como entidades publicas, organizaciones privadas
y la ciudadania en general.

Para alcanzar estas metas, el Instituto Geografico Agustin Codazzi (IGAC), debe proveer a sus
usuarios internos y externos con servicios de informacién geografica que sean de facil acceso,
confiables, eficaces y seguros. Es por ello que, la DTIC, como responsable de la infraestructura
tecnolégica, debe implementar soluciones informaticas que faciliten el cumplimiento de estos
objetivos. Esto se logra no solo mediante el uso adecuado de las herramientas tecnoldgicas, sino
también promoviendo la transparencia y los mecanismos de participacion ciudadana, al tiempo que
se racionalizan y optimizan los recursos disponibles, en concordancia el articulo 34 del Decreto 846
de 2021, establece las funciones de la Subdireccién de Infraestructura Tecnoldgica, asi:

1. Definir politicas, estrategias y practicas en materia de Tecnologias de la
informacion, que conlleven a la prestacion efectiva de los servicios tecnolégicos y que
faciliten la gobernanza y gestién de las tecnologias digitales.

2. Ejercer control sobre los activos tecnoldgicos de la Entidad y administrar y mantener
actualizado su inventario, de acuerdo con las politicas definidas por el Instituto.
3. Desarrollar a partir de los requerimientos realizados por las dependencias y

Direcciones Territoriales, el disefio funcional de las soluciones tecnolégicas del Instituto,
disponiendo de la infraestructura tecnoldgica, con el fin de cumplir sus objetivos y
establecer sus procedimientos y politicas de arquitectura y seguridad que definan las areas
responsables.
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4. Garantizar la disponibilidad de la plataforma tecnolégica, para la disposicion de
productos y servicios de la entidad, planeando la actualizacion e implementaciéon y
operacion de servicios, productos e infraestructura Tecnoldgica.

5. Implementar las politicas de seguridad de la informacién relacionadas con la
plataforma tecnoldgica, definidas por la Direcciéon de Tecnologias de la Informacion.

6. Monitorear y administrar la infraestructura tecnoldgica que soporta las operaciones
y servicios del Instituto, cumpliendo con los acuerdos de niveles de servicio establecidos.
7. Definir y gestionar los procesos de continuidad operativa y recuperacion
tecnoldgica, en caso de desastres naturales o indisponibilidades no planeadas.

8. Gerenciar los centros de datos, servidores y equipos corporativos, las redes de

telecomunicaciones, los componentes tecnoldgicos de seguridad, los medios de
almacenamiento, el software propio, los sistemas gestores de bases de datos (SGBD) y el
licenciamiento adquirido por la Institucién, y establecer normas técnicas referentes a su
administracion y uso.

9. Establecer los mecanismos que permitan tramitar y solucionar los incidentes vy
problemas, asi como las solicitudes de cambio que se generen desde la mesa de servicios
informaticos relacionados con la infraestructura tecnolégica del Instituto, de acuerdo con
los niveles de servicio establecidos.

10. Realizar el seguimiento para la adecuada prestacion de los servicios de soporte
contratados y los bienes adquiridos necesarios para el cubrimiento de los requerimientos
del Instituto.

11. Participar en el desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestion
Institucional

12. Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

De acuerdo con las citadas funciones a cargo de la Subdireccién de Infraestructura Tecnoldgica de
la DTIC, es responsabilidad de ésta proveer las herramientas e infraestructura tecnolégica para que
en el marco de las actividades cientificas y tecnoldgicas, el IGAC pueda producir, proveer y divulgar
informacion y conocimiento confiable y oportuno, en geodesia, geografia, cartografia, agrologia,
catastro, tecnologias geoespaciales y transferencia del conocimiento en temas misionales, que
cumplan con las disposiciones legales, técnicas y estratégicos, con las necesidades y expectativas
de los clientes como entidades nacionales y ciudadania; bajo un enfoque de mejoramiento continuo
en la eficacia, eficiencia y efectividad, a través de la implementacion de soluciones Informaticas que
faciliten el cumplimiento de los objetivos institucionales y promuevan el acceso a los tramites,
servicios e informacion geografica que produce el instituto, racionalizando y optimizando el uso de
recursos, fomentando los mecanismos de participacion ciudadana y transparencia.

Estas actividades misionales de la entidad generan una carga fuerte al Instituto en la generacion,
administracion y disposicion de informacion georreferenciada, lo cual exige gran cantidad de
recursos humanos y tecnolégicos que le permitan al IGAC responder con la suficiente agilidad y
oportunidad en lo que compete a las diferentes arquitecturas de sistemas de informacién geografica
encargados tanto de producir como publicar y compartir la informaciéon georreferenciada a ser
utilizada por entidades de todo tipo a nivel nacional. Todas estas actividades, asi como las
necesarias para alcanzar los diferentes objetivos institucionales hacen necesario contar con
plataformas tecnoldgicas y servicios profesionales especializados que apalanquen el cumplimiento
de la mision del Instituto.

El cumplimiento de la mision institucional del IGAC requiere que los equipos de impresion, escaneo
y ploteo se encuentren en condiciones Optimas para garantizar la produccion, reproduccién y
divulgacioén de informacién geografica, catastral y cartografica. Con el fin de lograr este objetivo, el
IGAC, adquirié 143 impresoras mediante Orden de Compra 148995 del 16 de Julio de 2025, las
cuales solucionaron el estado de obsolescencia tecnolégica de cerca del 45% del parque de
impresoras de la entidad. Dichas impresoras se adquieren originalmente con un téner de arranque
para poder iniciar con su utilizacién, pero que no suplira eficazmente las necesidades de impresion
en el corto plazo. Es por ello que estos insumos y repuestos son esenciales para asegurar la
continuidad en la prestacion de los servicios misionales, que respalden la operacion en la sede
central y en las direcciones territoriales donde se encuentran distribuidas.
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De conformidad con lo establecido en la ficha técnica que acompafia el presente proceso, los
consumibles y repuestos deben ser OEM (Original Equipment Manufacturer), es decir, originales de
fabrica, nuevos, no remanufacturados ni repotenciados, con garantia minima de un (1) afio y
entregados en empaque original. Esta exigencia responde tanto a lo dispuesto en el articulo 4,
numeral 5 de la Ley 80 de 1993, como a la necesidad de garantizar la durabilidad, compatibilidad y
eficiencia de los equipos que soportan la gestion de la entidad. La utilizacién de insumos originales
mitiga riesgos de fallas, reduce costos de mantenimiento correctivo y evita la afectacion en la
disponibilidad de servicios criticos para el Instituto.

Adicionalmente, la contratacion incorpora obligaciones de responsabilidad ambiental, en
cumplimiento de la normatividad vigente sobre gestion de residuos peligrosos (RESPEL) y residuos
de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE). En caso de sustitucion de consumibles, el proveedor
debera certificar su disposicion final con gestores autorizados por la autoridad ambiental
competente, garantizando que las actividades de mantenimiento y reposicién no generen impactos
negativos en el medio ambiente.

1.2. PRESUPUESTO ESTIMADO PARA LA SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA
INVERSA ELECTRONICA

El presupuesto oficial se estima en la suma de OCHOCIENTOS CUARENTA Y CINCO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE
($845.987.568), incluido IVA y demas impuesto a que haya lugar, de la vigencia fiscal 2025, con
cargo a los Certificados de Disponibilidad Presupuestal SIIF No. 293825 de fecha 05 de septiembre
de 2025 y 296625 de fecha 09 de septiembre de 2025.

Nota 1: En cumplimiento al Decreto 0175 de 2025. "Por el cual se adoptan medidas tributarias
destinadas a atender los gastos del Presupuesto General de la Nacion necesarios para hacer frente
al estado de conmocion interior decretado en la regién del Catatumbo, el area metropolitana de
Cucutay los municipios de Rio de Oro y Gonzalez del departamento del Cesar’, el contratista debera
pagar el impuesto al momento de la suscripcion del contrato y presentar al IGAC, previo al inicio del
contrato, la constancia o recibo de pago. De acuerdo con lo dispuesto por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, el pago del impuesto de timbre lo realizara el contratista mediante el sistema PSE,
del Banco Agrario a través del siguiente enlace: DTN - RECAUDO IMPUESTO TIMBRE 0175 DE
2025.

Nota 2: Se deja presente que de acuerdo a la dinamica que se dé frente a los valores de los bienes
a adquirir dentro del proceso de subasta, si la oferta unitaria global a subastar es menor al precio
techo de cada item, se podra adjudicar el proceso hasta el monto total del presupuesto establecido,
con el fin de adquirir mayores cantidades de acuerdo a las especificaciones técnicas, aclarando que
la totalidad de los consumibles y repuestos objeto del proceso, deberan ser entregados respetando
las mismas especificaciones, condiciones y obligaciones contractuales.

Nota 3: El proceso se ejecutara bajo la modalidad de precios unitarios fijos, sin férmula de reajuste
y a monto agotable. Los valores unitarios antes de IVA definidos en el Informe de Estimacién del
Presupuesto Oficial Estimado — POE constituyen precios techo, los cuales no podran ser superados
por los proponentes en el desarrollo de la subasta electrénica y las cantidades previstas en el cuadro
de necesidades tienen caracter de referencia minima, y la Entidad podra requerir mayores
cantidades hasta agotar el presupuesto disponible, de acuerdo con los valores unitarios ofertados
por el proponente adjudicatario, sin superar en ningiin caso el presupuesto oficial ni los precios techo
definidos.

La redistribucion de cantidades sera informada por el supervisor del contrato durante la reunién de
inicio (Kick-off). En consecuencia, el adjudicatario debera garantizar la disponibilidad de los bienes
ofertados para atender los mayores requerimientos que se presenten durante la ejecucion
contractual.
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1.3. DISPOSICIONES LEGALES

Para efectos de la presente contratacion, se tendran en cuenta las disposiciones contenidas en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de
2018, Decreto 1860 de 2021 e instrumentos estandarizados y especializados como los manuales o
guias sobre la contratacion publica disefiados e implementados por Colombia Compra Eficiente,
demas normas reglamentarias sobre la materia que la modifiquen, complementen o adicionen, como
también las disposiciones vigentes en materia presupuestal y demas normas que regulen este
proceso.

En caso de contradiccion entre el pliego y la Ley, primara la Ley. Los vacios que se presenten en el
pliego se supliran con la Ley.

1.4. PACTO DE TRANSPARENCIA

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente pliego de condiciones del
proceso de contratacion bajo la modalidad de Seleccion Abreviada para la adquisicion de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes por subasta inversa electronica y el contrato que
resulte del presente proceso de seleccion, el proponente obrara con la transparencia y la moralidad
que la Constitucion Politica y las leyes consagran.

En caso de que EL INSTITUTO advierta hechos constitutivos de corrupcion de parte de un
proponente durante el proceso, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra
rechazar la respectiva propuesta.

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores publicos del
Instituto, con ocasion del tramite del procedimiento de seleccion podran ser informadas a la Oficina
de Control Interno del Instituto Geografico Agustin Codazzi, piso 1, Bogota, Teléfonos 3694000
extension 91319 6 con el Defensor al Ciudadano al Conmutador 57-1-3694000 6 57-1-3694100 o e-
mail de contacto: contactenos@igac.gov.co.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion, se debe reportar el hecho a la Secretaria
de Transparencia de la Presidencia de la Republica de Colombia a través del conmutador (57-1)
562 9300 o via correo electrénico contacto@presidencia.gov.co o personalmente en la Direccion:
Calle 7 No. 6-54 - Presidencia de la Republica de Colombia.

1.5. PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015,
los documentos que se produzcan en el desarrollo del presente proceso de seleccion seran
publicados en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP 1), Portal Unico de
Contratacion.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el proyecto de Pliego de
Condiciones y el Pliego de Condiciones definitivo, asi como cualquiera de sus anexos estan a
disposicion del publico en el Sistema Electréonico de Contratacion Publica —SECOP Il-
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica.

1.6. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y Ley 850 de 2003, el Instituto
Geografico Agustin Codazzi invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a
que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP, publicada en el Sistema Electronico para
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la Contratacién Publica (SECOP 1) a través del Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co.

1.7. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de La
Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse. Para los
documentos otorgados en paises que no sean miembros de la “Convencidn sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros” debera exigirse la legalizacién de
los documentos. Para efectos la Legalizacion de documentos otorgados en el exterior, las entidades
deberan aplicar los parametros establecidos en el articulo 251 del Cédigo General del Proceso (Ley
1564 de 2012) y en las normas que regulen la materia.

Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalizacion, ni se
puede exigir requisito o tramite alguno para demostrar su validez o autenticidad pues se presumen
auténticos, salvo los que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo
caso si requieren apostille o legalizacion.

1.8. CONVERSION DE MONEDAS

Los proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en el cual
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes
tendran en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados
financieros fueron expedidos o en lo que respecta a las certificaciones de experiencia, en la fecha
en que el contrato fue celebrado. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal tendran en cuenta
las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia Financiera.

1.9. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos del
proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro
costo o gasto relacionado con la participacion en el proceso de contratacion estara a cargo exclusivo
de los interesados y proponentes.

1.10. FUNDAMENTO JURIDICO APLICABLE AL PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y AL
CONTRATO

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, considerando las caracteristicas
de los servicios y bienes a adquirir, la cuantia del mismo, la modalidad de seleccién que se debe
adelantar es la del proceso de contratacién bajo la modalidad de Selecciéon Abreviada para la
adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa de
que trata en el Articulo 2 numeral 2 literal a) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en el Libro 2,
Parte 2, Titulo 1, Capitulo 2, Seccidon 1,Subseccién 2, Arts. 2.2.1.2.1.2.1,, 2.2.1.2.1.2.2,,
221.21.23.221.21.2.4., 22.1.21.2.5.,2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

En efecto la Ley 1150 de 2007 dispone en el numeral 2° del articulo 2°: “Seleccién abreviada. La
Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos
en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la
cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual”.

Asi mismo, el mencionado numeral establece que son causales de seleccidon abreviada entre otras
la sefialada en el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, asi:
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“La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin
utilizaciéon por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desemperio y calidad objetivamente definidos”.

El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegue a celebrar se regiran por la ley
Colombiana y en especial, por las normas contenidas en la Constitucion Politica de Colombia, en el
Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007
y sus Decretos Reglamentarios, la legislacion tributaria, las Resoluciones internas de la Entidad y
demas normas que las modifiquen o adicionen, asi como por los documentos que conforman el
proceso, el pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demas documentos que sobre
la materia se expidan durante el desarrollo del proceso de seleccién, y en lo que no esté
particularmente regulado en ellas, o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles
vigentes que sean pertinentes. De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes
se presumen conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento
de seleccion.

Se utilizara para la seleccidon del contratista el procedimiento de subasta inversa de manera
electronica de conformidad a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, asi
como los lineamientos establecidos en la “Guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviada Parte
1 y 2” y demas manuales e instructivos suscritos por Colombia Compra Eficiente referentes a
Subasta Inversa Electrénica, teniendo en cuenta que el presente proceso de contratacion se
realizara mediante la herramienta virtual puesta en disposicién por Colombia Compra Eficiente
mediante SECOP Il (Sistema Electronico de Contratacion Publica).

1.11. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra,
esto es, atendiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos
de soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, en cumplimiento de lo sefialado en el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley
1150 de 2007 modificado por la Ley 1882 de 2018 la entidad solicitara a los proponentes durante el
proceso de evaluacion, y a mas tardar hasta antes del evento de la subasta, las aclaraciones,
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables.

Los proponentes mediante mensaje publico en la plataforma SECOP Il deberan presentar los
documentos habilitantes para subsanar o aclarar sus ofertas, sin que por ello puedan adicionar,
modificar, completar o mejorar su oferta.

En ejercicio de la subsanacién, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

La Circular Unica Externa de CCE en su numeral 12.1. Requisitos y documentos subsanables,
senala:

“En los procesos en que se utilice el mecanismo de subasta se establece que dichos documentos
deberan ser solicitados por las entidades estatales hasta el momento previo a la realizacion de la
subasta. Lo anterior implica que las entidades podran establecer dentro del pliego de
condiciones un periodo dentro del cual los proponentes deberan realizar tal subsanacion o,
en su defecto, requerir por separado o conjuntamente a los proponentes para que subsanen los
respectivos documentos, fijandoles un término razonable, el cual, en todo caso, no podra
exceder el momento previo al inicio de la audiencia de subasta.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la Entidad dentro del plazo senalado por la entidad.
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En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito y no lo haya requerido en el
informe de evaluacion lo podra solicitar al proponente, otorgandole un término, el cual debera ser
minimo igual al establecido para la subsanabilidad inicial, con el fin de que allegue los documentos
que para el efecto le fije en el requerimiento, en cuyo caso, la entidad ajustara el cronograma de ser
necesario.

1.12. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto de este contrato esta codificado en la clasificacion que se describe a continuacion:

SEGMENTO FAMILIA CLASE CODIGO UNSPSC
43000000
Difusion de Tecnologias de | ui422|:]?§‘;?atico |m43r§;§r1a050 - 43212114
Informacion y q Fz\ " Cp tad Impresoras de Imagenes Digitales
Telecomunicaciones DT s an ol
44103103
Toner para Impresoras o Fax
44103100

Suministros para 44103104 rollos de Transferencia

Impresora, Fax y
Fotocopiadora

4410000 44103105 Cartuchos de Tinta
44000000 Maquinaria,
Equipos de Oficina Suministros y
Accesorios y Suministros Accesorios de
Qlicks 44103000 44103004
Fusores y Accesorios Fusores
44102200
Accesorios para 44102202
Escaneres Alimentadores de documentos para
Escaner
Difusion 220'?33?30 ias de o o DA;: 2;;2325
g Equipo Informatico P 43211711 escaner
Informacion y : Informaticos de Entrada
i y Accesorios
Telecomunicaciones de Datos

1.13. CRONOGRAMA
El presente proceso de contratacion se adelantara con arreglo al cronograma previsto a través del

Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica (SECOP II)
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CAPITULO II
2. CONDICIONES E INSTRUCCIONES GENERALES
2.1 DEFINICIONES GENERALES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas
con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y
en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados
con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto
1082 de 2015. Los términos no definidos a continuacion deben entenderse de acuerdo con su
significado natural y obvio.

El INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI se denominara El INSTITUTO es un
establecimiento publico con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio,
adscrito al Departamento Administrativo Nacional de Estadistica DANE conforme al Decreto 1174
de 1999 y demas normas concordantes con éste.

2.1.1. EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO es la autoridad directiva.

2.1.2. EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO es la primera autoridad directiva y su
representante legal.

2.1.3. OBJETO: Es el asunto o materia sobre el cual versa el proceso de la presente contratacion.

2.1.4. PLIEGO DE CONDICIONES: Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y
el futuro Contrato.

2.1.5. ADENDA: Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de
condiciones.

2.1.6. ESPECIFICACIONES: Es el conjunto de requisitos y condiciones tanto técnicas como
administrativas que el INSTITUTO determina para el cumplimiento del objeto.

2.1.7. TERMINOS: Son los plazos perentorios y preclusivos que establece la ley y el
INSTITUTO, de los que dispone el proponente para actuar y participar activamente del presente
proceso de seleccion y la Entidad en el trdmite oportuno del mismo. En la etapa contractual es el
plazo del que dispone la Entidad y el contratista para el perfeccionamiento, legalizacion, ejecucién
y liquidacion del contrato.

2.1.8. PROPONENTE U OFERENTE: Es la persona natural o juridica o el grupo de personas
juridicas y/o naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras permitidas
por la ley, que presentan una Oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

2.1.9. APODERADO: Persona que representa un proponente por medio de mandato escrito
debidamente conferido.
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2.1.10. OFERTA O PROPUESTA: Es el conjunto de informacion suministrada por el proponente
con sujecion a lo establecido en el proceso convocado por el INSTITUTO.

2.1.11. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA: Son todos y cada uno de los documentos que
incluye el proponente en su propuesta, segun la relaciéon contenida en el Pliego de Condiciones y
demas documentos del proceso.

2.1.12. CONTRATISTA: Es el Oferente que resulta adjudicatario y suscribe el Contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion.

2.1.13. CONTRATO: Documento suscrito por el INSTITUTO y el CONTRATISTA, en el cual se
pactaran el objeto, la contraprestacion y demas obligaciones adquiridas por las partes, de acuerdo
con el pliego de condiciones; constituiran parte del contrato los siguientes documentos:

a) Los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones y las adendas que se expidan.
b) La propuesta presentada por el CONTRATISTA.

2.1.14. SUPERVISOR-SUPERVISION: Funcionarios del INSTITUTO designados para vigilar el
desarrollo del contrato y en general el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por las partes.

2.1.15. IDIOMA: Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta
en el mismo, deben ser allegados en espafol. Los documentos y comunicaciones en un idioma
distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al espafiol.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccién se
realizara en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o la norma
que la modifique, sustituya o complemente.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas,
que en el mercado sean de amplia utilizaciéon y aceptacion en idioma distinto al castellano, podran
ser aportados en su lengua original acompanados de una traduccién simple al castellano.

2.1.16. APOSTILLA

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de La
Haya de 1961, sobre la abolicién del requisito de legalizacién, deben apostillarse.

La apostilla es tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la
firma y el titulo en que actua la persona firmante del documento; tramite que se surte ante la
autoridad competente en el pais de origen.

Si la apostilla esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompariada de una
traduccidn oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas
vigentes.
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2.1.17. RECIPROCIDAD

La RECIPROCIDAD aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios 0 uniones
temporales EXTRANJEROS que deseen el tratamiento de proponente nacional para el presente
proceso.

Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas naturales extranjeras no
residentes en el pais que presenten propuesta, recibiran el mismo tratamiento que los nacionales,
siempre y cuando se dé cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082
de 2015 que establece:

“(...) (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga
Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales;

(b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo
Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado de Bienes y Servicios
Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revision y comparacion de la normativa en
materia de compras y contratacion publica de dicho Estado; y a los servicios prestados por
oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulacion
andina aplicable a la materia.”

En todo caso, la inexistencia del acuerdo, convenio, tratado o certificaciones, no restringe la
participacién de sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de la propuesta.

2.1.18. SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA.

Es la puja dinamica efectuada electronicamente, mediante la reduccion sucesiva de precios durante
un tiempo determinado.

21.19. TRM.
Tasa de cambio representativa del mercado spot de ddlares de los Estados Unidos de América

certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en
la pagina web www.superfinanciera.gov.co.

2.1.20. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS
SENSIBLES

Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, la informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un dafio a
los siguientes derechos de las personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el derecho
de toda persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y
profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de
toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii)
la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
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Por tanto, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion
0 reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento afecta el
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos sensibles, como es
el caso de la mujer victima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
diligencie el «kFormato 8- Autorizacion para el tratamiento de datos personales» como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

2.2, LIMITACION A MIPYMES

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado
por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021 el presente proceso de seleccion NO es susceptible de
ser limitado a Mipymes, teniendo en cuenta que la cuantia del proceso es superior a los US$125.000
dolares americanos liquidados con la tasa de cambio determinada cada 2 afos por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, que para la fecha del presente proceso corresponde a COL
$533.287.768 COP.

2.3. INTERPRETACIONES, MODIFICACIONES Y ACLARACIONES AL PLIEGO

Las observaciones al proyecto de pliego de condiciones deben ser presentadas de acuerdo al
cronograma establecido, periodo durante el cual estara publicado el borrador del pliego de
condiciones en la plataforma de SECOP Il a través del Portal Unico de Contratacién (PUC) y
Unicamente a través de la seccidn “Observaciones a los documentos del proceso” de la plataforma,
de acuerdo con la Guia para presentar observaciones a través del SECOP Il emitida por la
Agencia Nacional para la Contratacion publica - Colombia Compra Eficiente.

Las respuestas a las observaciones presentadas al proyecto de pliego seran publicadas en el
SECOP Il dentro del término sefalado en el cronograma.

Si un proponente encontrare incongruencias, errores u omisiones, 0 necesitare alguna aclaracion
adicional al contenido del pliego de condiciones definitivo, debera enviar su solicitud a través de la
misma seccién “Observaciones a los documentos del proceso” de la plataforma de SECOP Il en el
término establecido en el cronograma.

En atencion a lo establecido en el Numeral 1°, del Articulo 25° de la Ley 80 de 1993, en virtud del
principio de Economia, (...) “se cumpliran y estableceran los procedimientos y etapas estrictamente
necesarios para asegurar la seleccioén objetiva de la propuesta mas favorable. Para este propésito,
se sefialaran términos preclusivos y perentorios para las diferentes etapas de la selecciéon y las
autoridades daran impulso oficioso a las actuaciones”.
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Las observaciones al proyecto y las aclaraciones al pliego de condiciones definitivo que lleguen con
posterioridad a la fecha y hora sefialadas en el cronograma del proceso de seleccién, se
consideraran extemporaneas; por lo que es deber de los interesados revisar cuidadosamente los
plazos fijados para cada una de las etapas del proceso de seleccion.

El INSTITUTO efectuara las aclaraciones o modificaciones al proyecto de pliego con base en las
consultas que se formulen. Las aclaraciones quedaran plasmadas por escrito y se publicaran en el
SECORP I, asi como las adendas al pliego.

De considerarlo pertinente, la Entidad podra verificar y analizar el contenido de las observaciones
extemporaneas y si es del caso proceder a dar las aclaraciones a que haya lugar.

Las observaciones y/o aclaraciones al presente proceso deberan realizarse UNICAMENTE través
de la seccién “Observaciones a los documentos del proceso” de la plataforma de SECOP Il dentro
de los plazos sefialados en el cronograma del proceso.

Se da por entendido que el conjunto de documentos que constituye el pliego de condiciones del
proceso de seleccion se complementan entre si y cualquier mencion, especificacion o detalle que
aparezca en un documento y no esté contemplado en otro, se tendra como valedero para las
condiciones de la contratacion.

Toda consulta debera formularse a través de los medios sefialados en el portal del SECOP I, no se
absolveran consultas efectuadas telefonicamente o en forma personal.

El pliego de condiciones, los documentos de aclaracion y las adendas que se expidan formaran
parte integral del contrato que se celebre, como resultado de este proceso de contratacion.

La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion que tenga a bien consultar el proponente
se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretacion que haga de la
informacion que obtenga durante el transcurso de cualquier audiencia, visita o reunion.

En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al Proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia y
oportunidad.

24. PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentada en el plazo establecido en el cronograma del proceso y
unicamente en la opcion “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor a través de la pagina
web del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

Es responsabilidad del oferente asegurarse de enviar a tiempo su propuesta y dar lectura de los
manuales y guias que para ello ha dispuesto Colombia Compra Eficiente, ya que NO SE RECIBIRAN
OFERTAS EN FiSICO NI POR NINGUN OTRO MEDIO DIFERENTE A LA OPCION “CREAR
OFERTA” DEL EXPEDIENTE ELECTRONICO DEL PROVEEDOR EN LA PLATAFORMA SECOP
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Il, aun cuando la causa de la demora sea debida a factores que estén fuera del control del oferente
respectivo, tales como retrasos en transmisiones telegraficas, correos, inconvenientes con el
proveedor de internet y otros; lo anterior, sin perjuicio de las situaciones de indisponibilidad de la
plataforma del SECOP II.

Paragrafo: INDISPONIBILIDAD DEL SECOP || PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de indisponibilidad de la plataforma, se debera consultar y dar cumplimiento a lo establecido
en los documentos publicados por Colombia Compra Eficiente, “Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” - “Protocolo Indisponibilidad SECOP |l y demas protocolos que emita
dicha entidad y que se encuentren vigentes sobre la materia.

Para efectos de indisponibilidad, la entidad tendra a disposicion el correo electrénico
contratacion@igac.gov.co.

No obstante, se recomienda a los interesados disponer del tiempo necesario para cargar la
documentacion y enviar su oferta a través del Sistema Electrénico de Contratacion Estatal - SECOP
I, siendo de su absoluta responsabilidad en el evento de indisponibilidad, el no cumplimiento de los
protocolos que para el efecto sefiala Colombia Compra Eficiente.

Los proponentes presentaran su oferta como lo establece la Guia rapida para presentaciéon de
ofertas en el Secop Il y demas manuales y/o guias vigentes que para el efecto publique la Agencia
Nacional para la Contratacién publica COLOMBIA COMPRA EFICIENTE en su péagina web.
https://www.colombiacompra.gov.co/.

Sera responsabilidad de los proveedores permanecer actualizados sobre el uso de la plataforma
SECOP I, asi como de los documentos que publique Colombia Compra Eficiente, que tengan
relacion con la presentacion de ofertas.

La propuesta debera estar completa con todos los documentos requeridos en el presente pliego,
organizados segun corresponda a cada sobre digital de la plataforma Secop |l para el proceso de
seleccion abreviada por subasta electrénica:

e SOBRE | - HABILITANTE Y TECNICO
e SOBRE Il - ECONOMICO

Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales de los documentos aportados son de caracter
reservado, refiriendo la norma que ampara dicha reserva, para que la Entidad, en caso de que haya
lugar, proceda de conformidad con lo establecido en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de
1993. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda
la oferta es publica.

Se recomienda que, para cargar informacion sensible (debidamente sefialada en la Ley) utilice la
opcion “confidencial” y que adicionalmente tenga en cuenta lo establecido en la Ley 1581 de 2012
reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1377 de 2013 y demas disposiciones legales
aplicables vigentes que la complementen, adicionen, modifiquen o sustituyan.
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Las propuestas deberan ser presentadas en idioma espaniol, escritas a maquina o procesador de
palabra, sin enmendaduras o tachaduras, junto con todos los documentos que las acompanian.

TODOS LOS DOCUMENTOS DE LA OFERTA DEBEN SER LEGIBLES, CLAROS, COMPLETOS;
SECOP Il LE PERMITE CARGAR TODO TIPO DE DOCUMENTOS EXCEPTO-EJECUTABLES
(FORMATO EXCEL). ES RESPONSABILIDAD ABSOLUTA DEL OFERENTE EL CORRECTO
ESCANEO DE LOS DOCUMENTOS, EL CARGUE DE SU OFERTA'YY QUE LOS DOCUMENTOS
SEAN ENVIADOS CORRECTAMENTE EN LA PLATAFORMA DE SECORP Il

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el
ofrecimiento del objeto del presente proceso de selecciodn, y realizar todas las evaluaciones que
sean necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso.

Con la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma, aceptando
que la informacion proporcionada por el Instituto es adecuada y suficiente para la presentacion de
la oferta y las condiciones establecidas, por lo tanto, el oferente no podra alegar la falta de
conocimiento de las condiciones del proceso.

Con la presentacion de su propuesta, los proponentes autorizan al Instituto para verificar toda la
informacion contenida en los documentos aportados.

2.5. REQUISITOS PARA PROPONER; QUIENES PUEDEN OFERTAR - OBLIGACIONES DE
LOS OFERENTES

Los interesados podran participar presentando propuestas individualmente o conjuntamente como
proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993.

2.511. PROPUESTAS PARCIALES

No se admitira la presentacion de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del
objeto o del alcance del contrato.

2.52. PROPUESTAATITULO SINGULAR

El oferente presentara su oferta, de caracter obligatorio, la cual debe ajustarse en todos los aspectos
a las condiciones de este pliego de condiciones. La propuesta debera presentarse a través de la
cuenta creada a nombre del proponente singular en SECORP II.

2.53. PROPUESTAATITULO PLURAL

Para la participacion de los proponentes plurales (Consorcios, Uniones Temporales o en cualquiera
de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993) se tendran en cuenta
las siguientes condiciones:
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- Todos los documentos del proceso y de la propuesta deberan presentarse mediante la cuenta
creada como Proponente Plural en SECOP I, para el presente proceso (Ver Guia rapida para la
creacioén de proponentes plurales en el SECOP Il). Alli debera encontrarse el acto o promesa de
constituciéon del proponente plural, firmado por los representantes legales de cada integrante. Este
documento es el que le da validez al proponente plural creado en SECOPII.

- Para participar en el presente proceso de seleccién como proponente plural (ya sea para enviar
ofertas, observaciones a los informes de verificacion de requisitos habilitantes, firmar
contrato y en general cualquier actuacion contractual), debe actuar exclusivamente desde su
cuenta de proponente plural. Cualquier accién realizada desde la cuenta de cualquiera de los
integrantes no es valida para el proponente plural. (Guia rapida para la creaciéon de proponentes
plurales en el SECOPII).

- La constitucion del proponente plural, debera regirse por lo previsto en el articulo 7° de la Ley 80
de1993 y las condiciones establecidas en el pliego de condiciones.

2.6. INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

El oferente no debera estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para contratar con el Estado, a que se refieren la Constitucion Politica, el Articulo 8° de la Ley 80 de
1993 y deméas normas concordantes y complementarias, ni estar reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

En el caso de las Uniones Temporales o Consorcios, ninguno de los integrantes podra estar incurso
en las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado, ni estar reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Los oferentes deberan manifestar bajo la gravedad de juramento, que no se encuentran incursos en
inhabilidad o incompatibilidad alguna para contratar con entidades oficiales. El juramento se
entendera prestado con la suscripcidn de la carta de presentacion de la propuesta, y cobija todas
las inhabilidades o incompatibilidades de orden legal o constitucional, en particular a las previstas
en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y a los eventuales conflictos de interés.

De acuerdo a lo previsto en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, constituira inhabilidad especial
por incumplimiento reiterado, las siguientes circunstancias:

“Articulo 90. Inhabilidad por incumplimiento reiterado. Quedara inhabilitado el contratista que incurra
en alguna de las siguientes conductas:

1. Haber sido objeto de imposicion de cinco (5) o mas multas durante la ejecucion de uno o varios
contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales;

2. Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos dos (2)
contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales;

3. Haber sido objeto de imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma
vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales.
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La inhabilidad se extendera por un término de tres (3) afios, contados a partir de la inscripcion de
la dltima multa o incumplimiento en el Registro Unico de Proponentes, de acuerdo con la
informacion remitida por las entidades publicas. La inhabilidad pertinente se hara explicita en el
texto del respectivo certificado.

Paragrafo. La inhabilidad a que se refiere el presente articulo se extendera a los socios de
sociedades de personas a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, asi como las sociedades
de personas de las que aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.”

2.7. CONFLICTOS DE INTERES

No podran participar en el presente Proceso de Contratacion y por tanto no seran objeto de evaluacion,
ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de
Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion
publica.

Se entendera por Conflicto de Interés toda situacion que impida a la Entidad y al Proponente tomar
una decisién imparcial en relacion con las etapas del proceso de seleccion y el Contrato.

Tampoco podran participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos integrantes o sus
socios, de sociedades distintas a las anoénimas abiertas, se encuentren en una situacion de Conflicto
de Interés con la Entidad.

Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entendera que presentan Conflicto de Interés:

e Quienes hayan participado directa o indirectamente en la elaboracion de los estudios de estructuracion
del Contrato principal, ni en la estructuracion, en cualquiera de sus etapas del presente Proceso de
Contratacién, ni quienes hayan trabajado como asesores o consultores para la elaboracién de los
mismos en los Ultimos dos afios contados hasta la fecha de expedicién del acto de apertura del
presente Proceso de Contratacion, ya sea en calidad de funcionarios publicos o contratistas.

e Los proponentes que tengan entre el equipo de trabajo personas que hayan tenido dentro de los dos
afnos anteriores a la fecha de apertura del presente Proceso de Contratacion, vinculacion laboral o
contractual con el Instituto Geografico Agustin Codazzi.

En consecuencia, el Proponente con la sola presentacién de su propuesta manifiesta que él, sus
directivos, socios de sociedades distintas a las andnimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo con
capacidad de toma de decision en la ejecucion de los servicios a contratar, no se encuentran incursos
en ningun conflicto de interés.

En todo caso, los proponentes evitaran dar lugar a situaciones que conlleven a un conflicto de interés
con sus obligaciones previas o vigentes con respecto a otros contratantes con su actual o futura
participacién en procesos de seleccién, o en la ejecucion de otros contratos.

2.8. OBLIGACIONES DE LOS OFERENTES:
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En las audiencias los Oferentes, sus representantes, asesores o apoderados deberan guardar
compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra unicamente cuando les sea concedida y
por el tiempo que les sea concedida. Deberan acatar las decisiones del Instituto Geografico Agustin
Codazzi y en caso de desacuerdo podran, en los términos de Ley, interponer los recursos o acciones
que consideren pertinentes

Los Oferentes, sus representantes, asesores o apoderados deberan actuar con lealtad hacia los
demas Oferentes, asi como frente al Instituto Geografico Agustin Codazzi. Por lo tanto, se
abstendran de utilizar herramientas para dilatar la Seleccion Abreviada por Subasta Inversa
Electronica o la decision de culminacién del proceso por parte del Instituto Geogréfico Agustin
Codazzi.

Los Oferentes, sus representantes, asesores o apoderados se abstendran de hacer manifestaciones
orales o escritas en contra de los demas Oferentes, sus representantes, asesores o apoderados y
sus Ofertas o terceros sin contar con las pruebas suficientes, las cuales deberan estar a inmediata
disposicion del Instituto Geografico Agustin Codazzi para corroborar tales afirmaciones.

VERIFICACION REQUISITOS HABILITANTES Y TECNICOS

La verificacion de los requisitos habilitantes y técnicos de las propuestas se realizara de acuerdo
con lo sefialado en el numeral 10 del articulo 50 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y en el pliego de condiciones en relacion con: capacidad juridica, financiera, de organizacion,
condiciones de experiencia y requisitos técnicos minimos.

La entidad verificara los requisitos habilitantes, asi como los técnicos minimos dentro del término
sefialado en el cronograma del presente proceso de seleccién, de acuerdo con los soportes
documentales que acompafian la propuesta presentada. ElI INSTITUTO podra solicitar a los
proponentes las aclaraciones y explicaciones que estime necesarias para la evaluacidon hasta el
momento previo a la realizacion de la subasta.

De conformidad con la normativa aplicable, la entidad realizara la verificacion de requisitos
habilitantes de los proponentes (personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas
o con sucursal en Colombia) con base en la informacion contenida en el RUP y en los documentos
sefialados en el presente pliego de condiciones.

VERIFICACION CRITERIO RESULTADO
Capacidad juridica \Verificacion de los requerimientos juridicos y documentos |[Cumple/  No
de la propuesta numeral 2.9.1.1. y consulta de |cumple
antecedentes 2.9.1.2.
Capacidad financiera \Verificacion de los indicadores de capacidad financiera |Cumple/  No
del proponente cumple
Capacidad de |Verificacion de los indicadores de capacidad de [Cumple/ No
organizacion del organizacional del proponente. cumple
proponente
Condiciones de |Verificacion de los requerimientos de [Cumple/ No
experiencia experiencia del proponente. cumple
Requisitos  técnicos \Verificacion de requisitos técnicos minimos Cumple/ No
minimos cumple
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CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades,
siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de condiciones:

Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacién previstas en
el articulo 70 de la Ley 80 de 1993.

Para ello, deben tener en cuenta las condiciones e instrucciones generales contentivas en el
Capitulo Il para la elaboracion de la oferta.

Los proponentes deben:

Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta, celebrar y ejecutar el contrato.

No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de
interés o prohibicidon para contratar previstas en la Constituciéon y en la Ley.

No estar reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la
Contraloria General de la Republica.

La Entidad har4 la verificacion de antecedentes de acuerdo con lo dispuesto en el presente pliego
de condiciones.

Seran objeto de verificacion los documentos juridicos sefialados en el numeral 2.7.1.1., los cuales
deberan ser incluidos en la presentacion de la oferta.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Para la presentacion de la oferta se hara uso del FORMATO 1. CARTA DE PRESENTACION DE
LA OFERTA, la cual debe estar suscrita por el representante legal de la persona juridica o por el
representante designado por los miembros del consorcio o de la unién temporal o persona natural
proponente.

Con la firma de la carta de presentacion se entiende que el proponente conoce y acepta las
obligaciones del ANEXO 3 — PACTO DE TRANSPARENCIA vy, por lo tanto, no sera necesaria la
entrega de dicho documento al momento de presentar la oferta.

En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente,
con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este ultimo caso, la
facultad de representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en
caso de resultar adjudicatario), ejecutarlo y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la
transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la Ley 222 de 1995, el
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proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta deberan, ademas, allegar autorizacion
de la junta de socios 0 asamblea general de accionistas, segun corresponda.

e En caso de ser consorcio o union temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unién
temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacién del mismo. Tal facultad de
representacion debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de
resultar adjudicatarios), ejecutarlo y liquidarlo.

e En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder debera
estar debidamente otorgado conforme las disposiciones legales vigentes y contendra expresa y
claramente la facultad especial otorgada para participar en procesos de contratacion de la
naturaleza que se trate.

b) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO:

Personas Juridicas: Certificado de Existencia y Representacion Legal

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe anexar el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio donde conste quién ejerce la
representacion legal y las facultades del mismo, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de cierre del presente proceso y cuya matricula debe estar
renovada.

En el evento en que en ninguno de los certificados mencionados se indiquen las facultades del
representante legal o la duracién de la sociedad, el proponente debera presentar el extracto de los
estatutos sociales en donde se indiquen las mismas, con el fin de verificar, directamente por parte
de la Entidad, estos aspectos.

En caso de presentarse la oferta en Consorcio o Uniéon Temporal, estos documentos deben ser
presentados en forma individual por cada uno de los integrantes.

Si el proponente o los integrantes del mismo cuando éste sea un Consorcio o Unién Temporal, al
cierre del presente proceso carezcan de los requisitos previstos en cuanto al registro o sucursal
domiciliada, la indicacién de las facultades del Representante Legal, el término de duraciéon y el
objeto social exigidos, |la propuesta correspondiente NO SERA HABILITADA.

La capacidad del oferente se circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social,
lo cual se verificara en el Certificado de Existencia y Representacién Legal o en los estatutos de la
sociedad. Para proponentes que sean consorcio o unién temporal, todos sus miembros deben
cumplir con este requisito.

NOTA 1. Documento de facultades para presentar propuestas y contratar. Si el representante

legal o apoderado no tiene facultades amplias y suficientes para presentar la propuesta y contratar,
adjuntara el acta de la junta 0 asamblea de socios (0o documento soporte) donde se le otorguen tales
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atribuciones. (En ofertas conjuntas, consorcio o unién temporal, se debera aportar el documento
para cada uno de sus integrantes, si a ello hubiere lugar).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante legal, el
proponente anexara la correspondiente autorizacién impartida por la junta de socios o el estamento
de la sociedad que tenga esa funcién y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta
en este proceso y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

NOTA 2. Documento de identificacion del representante legal y/o apoderado. Se debera anexar
copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en caso de consorcio o unién temporal
cada uno de sus integrantes anexara copia de su respectiva cédula de ciudadania. En caso de que
el proponente sea persona natural, también debera allegar con su oferta certificado de su situacién
militar definida.

NOTA 3. Proponentes Extranjeros.

Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través de
sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana.

Las personas juridicas con sucursal en Colombia deben cumplir con lo sefialado en el Decreto 1082
de 2015.

Para el caso de personas juridicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las siguientes
condiciones:

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal con el
documento idoneo (documentos previstos por la legislacion del pais de origen) expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres (3) meses anteriores a la fecha
de cierre, en el cual conste su existencia, objeto, duracion, nombre del representante legal, o nombre
de la persona que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de
la misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

Acreditar la duracién de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato y un
(1) afno mas.

Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto
Del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del mismo,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

NOTA 3.1. Las personas juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en
Colombia para presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias
de contratos de obra, prestacion de servicios, concesion o cualquier otro contrato que para su
ejecucion requiera presencia constante en Colombia. (Ver “Guia para la participacion de

Pagina | 24

Instituto Geografico Agustin Codazzi

© Carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia
€ (+57) 601 653 1888

@ WWW.igac.gov.co



IGAC

<¥> Gobierno de
\i/ Colombia _w

Proveedores Extranjeros en Procesos de Contrataciéon” expedida por la Agencia Nacional de
Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente).

NOTA 3.2. Apoderados y representantes legales. Los proponentes extranjeros pueden estar
representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar
que quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado, presentar
el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten las
facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento
de identificacion. (Ver “Guia para la participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de
Contratacién” expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente).

NOTA 3.3. Persona Natural Extranjera:

1.1. Las personas naturales extranjeras acreditaran su capacidad legal con la presentacién de la copia
de su documento de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el pasaporte. Si el proponente
resulta adjudicatario del presente proceso de seleccién, para la celebraciéon del contrato, debe
presentar copia simple de la respectiva visa; y en caso de contar con una visa que les otorgue un
tiempo de permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.
(Ver Guia para la participacién de Proveedores Extranjeros en Procesos de Contratacion expedida
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente).

1.2. Apoderados y representantes legales: Los proponentes extranjeros pueden estar
representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar
que quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado, presentar
el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento en el cual consten las
facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado o representante legal con su documento
de identificacion. (Ver Guia para la participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de
Contratacién expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente)

C. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Los consorcios o uniones temporales podran estar compuestos por personas naturales y/o juridicas
de conformidad con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Los miembros del consorcio o de la uniéon temporal presentaran el documento de constitucion, (para
lo cual podran diligenciar el «Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural» del pliego de
condiciones segun corresponda), el cual expresara claramente su conformacion, las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su intencién inequivoca de
participar en la presentacion conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato. Asu vez, designaran
a la persona que actuara como representante del consorcio o de la unién temporal.

Conforme lo anterior el documento constitutivo de consorcio o unién temporal, para cumplir lo
establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, contendra como minimo:
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a. Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal y, en el caso de Uniones
Temporales, sefalaran en forma clara y precisa los términos y extension de la participacion en la
propuestay las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales
no podran ser modificados sin el consentimiento previo de LA ENTIDAD.

b. Designar la (s) persona (s), que, para todos los efectos, representara (n) al consorcio o la unién
Temporal.

c. Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

d. Seifialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la duracién del contrato, su liquidacién
(si a ello hubiere lugar) y un (1) afio mas.

e. Debera indicar que no podra, en ningun caso, haber cesion del contrato entre quienes integran el
consorcio o la unién temporal.

f. Si los miembros del consorcio o la unién temporal o alguno de ellos, es persona juridica, debe
adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal, atendiendo lo exigido para
estos documentos en el presente documento, asi como copia de la cédula de los representantes
legales tanto de sus integrantes como del consorcio o union temporal. (Tener en cuenta Notas del
numeral 3.1.2.1. del presente documento).

D. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

Atendiendo a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y ante la
posibilidad de que una vez el proponente adjudicatario se niegue a la constitucion de las pdlizas
objeto del presente proceso, el proponente para participar debera constituir una garantia de seriedad
de la propuesta previamente a la presentacion de la oferta, con el fin de afianzar la presentacion de
la oferta hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato. El proponente podra
otorgar, como mecanismo de cobertura del riesgo, una pdliza de seguro, un patrimonio auténomo,
0 una garantia bancaria.

La garantia debera constituirse de la siguiente manera:

1. Valor de la garantia de seriedad de la oferta: Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del
proceso.

2. Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

3. Constituirse a favor de: INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI con NIT 899.999.004

4. Citarse claramente que se esta garantizando la seriedad de la propuesta presentada para participar
en el presente proceso y el numero del proceso de seleccion.

5. Firmarse por la aseguradora y por el oferente.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unién temporal, en la garantia debera
estipularse que el tomador es el consorcio o unién temporal, segun sea el caso, con la indicacion de
cada uno de sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales), porcentaje de
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participacion y debera expresar claramente que su valor total sera exigible ante el incumplimiento
de las obligaciones amparadas en que incurran cualquiera de los integrantes del proponente, en
todo o en parte, de manera directa o indirecta.

El proponente con el hecho de presentar su propuesta acepta que la Entidad le solicite ampliar el
término de vigencia de la garantia de seriedad de la oferta.

Al proponente se le hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, en los casos previstos en
el articulo 2.2.1.2.3.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Garantia de seriedad, una vez seleccionado el contratista, podra ser reclamada por los
proponentes o sus representantes o apoderados en la siguiente forma:

I. Por el seleccionado, una vez aprobada la garantia unica que ampare el contrato suscrito.

II. Los demas oferentes podran reclamarla dentro de los 10 dias habiles siguientes a la adjudicacion
del presente proceso en la Entidad.

Esta garantia sera expedida por una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia
de seriedad de la oferta cubrira la sancidon derivada del incumplimiento del ofrecimiento, en los
siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

NOTA 1: En caso de que el proponente presente como mecanismo de cobertura del riesgo otra
clase de garantia, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, esta
debera cumplir con los requisitos estipulados para cada una de ellas en la mencionada
reglamentacién, ademas de cumplir con la informacién minima requerida en el presente numeral.

NOTA 2: De conformidad con lo establecido por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, la NO
presentacion de la garantia de seriedad junto con la oferta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de la misma.

NOTA 3: En caso de que el plazo para la adjudicaciéon o para la suscripcion del contrato sea
prorrogado, y tal plazo no esté cubierto bajo la vigencia del amparo de seriedad de la propuesta, los
proponentes o el contratista deberan ampliar la vigencia de la garantia con el fin de cubrir el plazo
prorrogado.
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E. ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES
PARAFISCALES

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, el proponente junto con la presentacion de su oferta debe acreditar que
se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando
corresponda.

Si el proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la cual se
acredite el pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la
fecha definitiva de cierre del presente proceso de licitacion al Sistema General de Seguridad Social
(Salud. Pension y ARL) y aportes parafiscales: Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente de
acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacién debe venir suscrita por el
Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos
sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha
certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun corresponda.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, debera allegar el
certificado de vigencia de inscripcidon y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta
Central de Contadores, de la tarjeta profesional del contador publico responsable de la suscripcidon
de dicha certificacidon. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempefio ético y profesional
del (contador publico) que suscribe dicha certificacion y verificar por parte de la Entidad la vigencia
de la Certificacion de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes o si registra antecedentes disciplinarios que le impidan
ejercer su profesion.

Las empresas reportadas en mora no podran presentarse dentro del proceso de contratacion estatal
de conformidad con el ultimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

Nota: En caso que el proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de los aportes con
fundamento en el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012, reglamentado por el articulo 7° del Decreto
1828 de 2013, o no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
seguridad social y aportes parafiscales en relacion con personal, debe asi indicarlo en la certificacion
expedida por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural, segun
el caso, estos ultimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la
presentacion de la oferta, allegando tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales
por parte del Revisor Fiscal, cuando aplique.
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F. IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

Teniendo en consideracion que las Entidades, tanto publicas como privadas, a la fecha deben tener
implementado un Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, tal como esta previsto en
Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 del 13 de febrero de 2019 expedida por el Ministerio del
Trabajo, el proponente (persona natural) o su representante legal (persona juridica y cada integrante
de consorcio o unidn temporal) debe adjuntar con su propuesta, debidamente diligenciado, el
«Formato 4 - Certificado de Implementacion del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo» del pliego de condiciones.

En caso de consorcios o uniones temporales, de conformidad con lo previsto en el tltimo inciso del
articulo 20 de la referida Resolucion 0312 de 2019, esta certificacion se hara de manera
independiente y cada documento (Formato 4 - Certificado de Implementacién del Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo) sera suscrito por cada uno de los integrantes o
representantes de los miembros que conforman el consorcio o la unién temporal.

G. Antecedentes Disciplinarios, Fiscales, Judiciales y Certificado de Registro Nacional de
Medidas Correctivas

La Entidad durante la etapa de verificacion de requisitos habilitantes, constatara en la pagina web
de la Contraloria General de la Republica el certificado de Boletin de Responsables Fiscales, a
nombre de la persona natural o juridica o de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal o
Consorcio, asi como de sus representantes legales, dejandose constancia de la verificacion
realizada.

La Entidad, durante la etapa de verificacion de requisitos habilitantes, constatara en la pagina web
de la Procuraduria General de la Nacién el Certificado del Sistema de Informacién y Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI”, a nombre de la persona natural o juridica o de cada uno
de los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio, asi como de sus representantes legales,
dejandose constancia de la verificacion realizada.

La Entidad verificard en la pagina web de la Policia Nacional los antecedentes judiciales del
proponente persona natural, del representante legal de la persona juridica, del representante legal
de cada uno de los integrantes de la Unidon Temporal o Consorcio, dejdndose constancia de la
verificacion realizada durante el proceso de evaluacion.

La Entidad verificara el Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia
Nacional, del proponente persona natural, representante legal de la persona juridica o representante
legal de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio, a fin de verificar que no se
encuentra vinculado en el RNMC o verificar el estado de pago de la multa o cumplimiento de la
medida correctiva, dejandose constancia de la verificacién realizada, siempre y cuando el
proponente haya entregado imagen del documento de identidad de la persona que se deba
consultar.
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H. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 el
proponente singular y los integrantes del proponente plural deberan allegar la consulta del Registro
de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM del representante legal segun corresponda.

I. DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Se debera anexar copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en caso de consorcio
0 union temporal cada uno de sus integrantes anexara copia de su respectiva cédula de ciudadania.

J. CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES (RUP).

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, los
interesados en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de
Proponentes de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221
del Decreto 019 de 2012.

En virtud de lo anterior, los proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP,
expedido por la respectiva Camara de Comercio, dentro de los treinta (30) dias calendario,
anteriores al cierre del proceso, donde conste su inscripcion y renovacion. En ofertas conjuntas,
consorcio o union temporal, cada uno de sus integrantes aportara el certificado correspondiente.

Adicional a la verificacion de los requisitos certificados en el RUP la exigencia del mismo se hace
para verificar la no existencia de sanciones que lo puedan inhabilitar.

Tratandose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les exigira RUP. En
consecuencia, la Entidad verificara directa y Unicamente la informacion sobre la capacidad juridica,
y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes, de
acuerdo con lo establecido para cada una de estas condiciones en el numeral correspondiente.

» Antecedentes Disciplinarios Revisor Fiscal

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unidon temporal, debera allegar el
certificado de vigencia de inscripcion y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta
Central de Contadores, de la tarjeta profesional del contador publico responsable de la suscripcion
de dicha certificacidon. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempefio ético y profesional
del (contador publico) que suscribe dicha certificacion y verificar por parte de la Entidad la vigencia
de la Certificacion de Inscripcion y Antecedentes Disciplinarios del contador responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes o si registra antecedentes disciplinarios que le impidan
ejercer su profesion.
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Las empresas reportadas en mora no podran presentarse dentro del proceso de contratacion estatal
de conformidad con el ultimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

2.9.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

De conformidad con lo establecido en el numeral 15 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, en
los numerales 3 y 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, para la determinacion de
los requisitos habilitantes de las ofertas, la Entidad Estatal debe establecer los requisitos habilitantes
en los pliegos de condiciones o en la invitacion, teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de
Contratacidn; (b) el valor del contrato objeto del Proceso de Contratacion; (c) el analisis del sector
economico respectivo; y d) el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva
comercial. La Entidad Estatal no debe limitarse a la aplicacion mecanica de férmulas financieras
para verificar los requisitos habilitantes.

Conforme a la anterior disposicion normativa, la verificacion de capacidad financiera y
organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacion financiera reportada en el
Registro Unico de Proponente RUP que debe aportar cada oferente. Sera aceptada la informacion
de capacidad financiera y capacidad organizacional que se encuentre renovada, vigente y en firme
en el RUP.

La entidad teniendo en cuenta el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 donde se establece
el periodo en el cual los proponentes deberan presentar su renovacion del RUP, a mas tardar el
quinto dia habil del mes de abril de cada afo, valdra la informacién que se encuentre renovada,
vigente y en firme, para la evaluacion de la capacidad financiera.

En tal sentido, la evaluacion de la capacidad financiera se realizara de acuerdo con la informacién
reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subseccion 5, de la
Seccibn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

Sin embargo, y de conformidad con el inciso 2 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, no se requiere
de Registro ni Clasificacion en los casos que se sefiala expresamente, adicionalmente, el inciso 3
del numeral 6.1 del articulo 6 de la misma Ley, indica que solo en aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar requiera verificar requisitos adicionales a los contenidos en el
RUP, la entidad podrd hacerlo en forma directa, por lo cual, deberan allegar los siguientes
documentos para efectuar la revisiéon del periodo inmediatamente anterior aprobados por el 6rgano
corporativo, asi:

Balance General comparativo a 31 de diciembre de 2024 clasificado en corriente y no corriente, del
proponente o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal u otra forma asociativa.
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i Estado de resultados comparativo a 31 de diciembre de 2024 del proponente o de cada uno
de los miembros del consorcio, unién temporal u otra forma asociativa.

. Notas a los estados financieros comparativos a 31 de diciembre de 2024 del proponente o
de cada uno de los miembros del consorcio, unidon temporal u otra forma asociativa.

. Debera presentar un certificado del Contador y Revisor Fiscal (este ultimo en los casos de
Ley), segin el caso (véase FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA
CAPACIDAD FINANCIERA' Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL, para cumplir con los requisitos
habilitantes), en el cual conste que cada uno de los valores de los indicadores fueron tomados de la
contabilidad con fecha de corte al 31 de diciembre de 2024 aprobados por el 6rgano corporativo.

Para persona juridica nueva o persona natural que haya iniciado operaciones en el presente afio,
ademas de la Inscripcién en el RUP, aportara el FORMATO DE CERTIFICADO DE ACREDITACION
DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL, teniendo en cuenta la
informacion extraida de la contabilidad con fecha de corte al ultimo dia calendario del mes anterior
al cierre del presente proceso.

. Los estados financieros deben venir firmados por el Representante Legal, Contador y
Revisor Fiscal (este ultimo en los casos de Ley), certificados de conformidad con las normas legales
vigentes.

. Certificados de vigencia de inscripcion y antecedentes disciplinarios del Contador y del
Revisor Fiscal (este ultimo en los casos de Ley) vigente, expedidos por la Junta Central de
Contadores.

i En caso de proponentes plurales deben presentarse los Estados Financieros a 31 de
diciembre de 2024 de cada uno de los miembros del pluralismo.

Para los Proponentes extranjeros sin domicilio o Sucursal en Colombia deberan allegar la siguiente
informacion financiera de conformidad con la legislacién propia del pais de origen. Los valores
deben: (i) presentarse en Pesos Colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de
corte de los mismos y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo
de acuerdo con la normativa del pais de origen.

El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica segun la legislacién de origen) con
traduccién simple al espanol de acuerdo con las normas NIIF.
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a) Copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente expedido por la autoridad competente de quien realiza la
conversion.

b) El formato de capacidad financiera y organizacional par extranjeros para extranjeros
diligenciado. En caso de presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el formato
de capacidad financiera y organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el literal
A, prevalecera la informacion consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal A se establecera de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 2.2.1.1.1.5.1 y 2.2.1.1.1.5.2 y ss o las normas que las modifiquen,
adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara la informacién de acuerdo con el ultimo ano fiscal],
acompanfado del Informe de Auditoria, salvo que se acredite en debida forma que la legislacion
propia del pais de origen fije una fecha de corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del Proponente extranjero, el
representante legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de
juramento en el formato de capacidad financiera y organizacional par extranjeros para extranjeros.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una
firma de auditoria externa.

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente
a Délares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse a Pesos en los siguientes
términos:

i Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos
Colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos
Colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

i Si los valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados
Unidos de América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor
correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del Contrato y la TRM de la fecha de
terminacién del Contrato. Para esto, el Proponente debera indicar la tasa representativa del mercado
utilizada para la conversién de cada Contrato en el Formato — Experiencia; la TRM utilizada sera la
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

. Si los valores del Contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a
Doélares de los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda,
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio
del Contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del Contrato. Para tales efectos, se
puede utilizar la informacion certificada por el Banco de la Republica.
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[Para el calculo se recomienda acudir al siguiente link:
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se procedera en la forma sefialada
en el numeral anterior.

i Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en Dolares de los
Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la tasa representativa del
mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de
expedicion de los Estados Financieros.

. Si los valores de los Estados Financieros estan expresados originalmente en una moneda
diferente a Dolares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a
Délares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha
de expedicién de los Estados Financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los
Délares de los Estados Unidos de América, el Proponente podra utilizar la pagina web
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se procedera en la forma sefialada
en el numeral Ill.

. Cuando los Documentos del Proceso sefalen que un valor debe expresarse en Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

i Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal
anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLYV, para lo
cual se emplearan los valores histéricos de SMMLV sefialados por el Banco de la Republica
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del Contrato.

. Los valores convertidos a SMMLYV, se deben ajustar a la unidad mas préxima de la siguiente
forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para
valores menores a cero punto cinco (0.5).

i Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes
y el afo, se procedera asi:

o) Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del Contrato: se tendra en cuenta el dltimo dia
del mes sefialado en la certificacion.

o} Fecha (mes, ano) de terminacién del Contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes
sefialado en la certificacion.

De acuerdo con el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de
Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como quiera que en este proceso de seleccién no
existe una relacion de dependencia fuerte entre cada indicador requerido y la ejecucion del contrato,
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el INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI tomo la precaucién pertinente para no excluir
posibles proponentes que aunque, para un indicador especifico tengan un peor desempefio que el
promedio de su sector, estén en capacidad de participar en el Proceso de Contratacidon y cumplir
con el objeto del contrato. Para ello, la Entidad Estatal fij6 limites mas flexibles dados por el
comportamiento del sector econémico estudiando, por ejemplo, los valores maximos y minimos del
indicador para las empresas objeto de analisis.

Las definiciones para los indicadores de Capacidad Financiera y Organizacional son las siguientes:

. indice de Liquidez. Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que
tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez,
menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

i indice de Endeudamiento. Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor
indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus
pasivos.

. Razoén de Cobertura de Intereses. Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja
la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

. Rentabilidad del Patrimonio. Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generaciéon de utilidad
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio,
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

i Rentabilidad del Activo. Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad
de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada
peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio
y mejor la capacidad organizacional del proponente.

Adicionalmente para aquellos oferentes que ostenten la calidad de ESAL, se tendran en cuenta los
siguientes indicadores:

. Apalancamiento a corto plazo (Solo ESAL con Utilidad Operacional Negativa o Positiva):
Total Pasivo Corriente / Patrimonio, en el cual refleja la relaciéon entre el pasivo corriente (es decir
las deudas menores a un afo) y los recursos propios de la empresa.

. Capital de Trabajo (Solo ESAL con Utilidad Operacional Negativa o Positiva): Activo
Corriente - Pasivo Corriente, Recursos disponibles de forma inmediata o en el corto plazo que
requiere la empresa para poder operar.

. PATRIMONIO (Solo ESAL con Utilidad Operacional Negativa o Positiva): Se determina
restando al Activo Total el Pasivo Total.

Pagina | 35

Instituto Geografico Agustin Codazzi

© Carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia
€ (+57) 601 653 1888

@ WWW.igac.gov.co



<¥> Gobierno (Ele
\i/ Colombia

En este orden de ideas, el Instituto declarara habilitados o no, a los proponentes segun en la
propuesta cumpla o no con los siguientes indicadores financieros, teniendo en cuenta la informacion
del ultimo afio vigente y en firme reportada en el RUP.

INDICADOR

CRITERIO

MARGEN SOLICITADO

iINDICE DE LIQUIDEZ

La Entidad, evaluara el indicador, tomando
aquel reportado en el RUP para el ultimo
ano fiscal

Mayor o igual a 1.4

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO

La Entidad, evaluara el indicador, tomando
aquel reportado en el RUP para el ultimo
ano fiscal

Menor o igual al 68%

RAZON DE COBERTURA DE
INTERES

La Entidad, evaluara el indicador, tomando
aquel reportado en el RUP para el ultimo
ano fiscal

Mayor o igual a 1.2 o
Indeterminado

RENTABILIDAD
PATRIMONIO

DEL

La Entidad, evaluara el indicador, tomando
aquel reportado en el RUP para el ultimo
afio fiscal

Mayor o igual a 6%

RENTABILIDAD DEL ACTIVO

APALANCAMIENTO A CORTO
PLAZO (Solo ESAL con Utilidad
Operacional Negativa o
Positiva)

La Entidad, evaluara el indicador, tomando
aquel reportado en el RUP para el ultimo
afio fiscal

INDICADORES PARA OFERENTES ESAL

La Entidad, evaluara el indicador, tomando
la informacién de los estados financieros
del
periodo
aprobados
por el érgano corporativo

inmediatamente anterior

Mayor o igual a 2%

Mayor a cero (0), es
decir, que sea positivo

CAPITAL DE TRABAJO (Solo

La Entidad, evaluara el indicador, tomando
la informacién de los estados financieros
del

EISAL.con LFJ)tiIic.lgd Operacional periodo e ST Positivo
egativa o Positiva) aprobados
por el érgano corporativo
La Entidad, evaluara el indicador, tomando
PATRIMONIO (Solo ESAL con Ic?elmformamon de los estados financieros
gtlllq?d Operacional Negativa o periodo e Er e SiEie Positivo
ositiva) aprobados

por el érgano corporativo

NOTA 1: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera y de organizacion
solicitadas, y que esta habilitado para continuar en el proceso, si obtiene los resultados minimos
anteriormente establecidos, en cada indicador
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NOTA 2: Para el caso de consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura, se tomara
la suma de los componentes de los indicadores, es decir cada uno de los integrantes del oferente
aporta al valor total de cada componente del indicador en la misma proporcion. La siguiente es la
férmula aplicable para el calculo:

] Numerador; + ---+ Numerador;, i, Numerador;
Indicador = =

Denominador; + ---+ Denominador,, i, Denominador;

Para el caso de consorcios o uniones temporales o promesa de sociedad futura, en el indicador de
capital de trabajo se tomara la sumatoria simple de cada uno de los integrantes.

La siguiente es la férmula aplicable para el calculo:

2. Sumatoria Simple

Indicador en valor monetario = Indicadory + +-- + Indicador; + -+ + Indicador;,

n
= Z Indicador;
i=1

Donde i representa a una empresa que conforma el oferente plural yn es el
numero total de empresas integrantes del oferente plural (union temporal o
COonNsorcio).

NOTA 3: Debido a que hay indicadores que resultan de realizar divisiones entre valores, cuando el
denominador es cero, sera valido para la Entidad y por lo tanto sera habilitado, asignandole el
puntaje minimo exigido.

NOTA 4: Si el proponente es una sociedad nueva (creada en la vigencia 2025), para acreditar la
capacidad financiera, el IGAC revisara esta informacidn, con corte trimestral o con los estados
financieros de apertura, que se encuentren registrados en el RUP, de conformidad con lo sefalado
en el numeral 2.3 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, y el articulo 5 de la Ley 1150
de 2007.

NOTA 5: En el caso de las sucursales establecidas en Colombia en donde su casa matriz tenga un
corte financiero diferente al requerido dentro de la legislacion colombiana, sera tenido en cuenta
para la habilitacion, pero dicha informacion se acreditara con el RUP vigente y en firme.

NOTA 6: La entidad teniendo en cuenta el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 donde se
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establece el periodo en el cual los proponentes deberan presentar su renovacion del RUP, a mas
tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, valdra la informaciéon que se encuentre
renovada, vigente y en firme, para la evaluacion de la capacidad financiera.

2.9.3 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

De conformidad con el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto
Ley 019 de 2012 y reglamentado por el articulo 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015, el oferente
debe acreditar su experiencia habilitante de acuerdo con los siguientes parametros:

2.9.3.1 Para soportar la experiencia, el oferente debera acreditar:

1. Experiencia en maximo tres (3) contratos ejecutados y terminados anteriores a la fecha
inicialmente dispuesta para el cierre del presente proceso y cuyo objeto, alcance u obligaciones
estén relacionadas con la VENTA O SUMINISTRO DE CONSUMIBLES PARA IMPRESORAS Y/O
PLOTTER; y en el caso exclusivo de Mipymes se deberan presentar hasta maximo cuatro (4)
contratos debidamente ejecutados a la fecha del cierre del proceso de seleccion y reportados en el
registro Unico de proponentes de la camara de comercio.

2. La sumatoria del valor de los contratos aportados debe ser igual o superior al 100% del
presupuesto asignado para el presente proceso, expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes.

3. Los contratos aportados para validar experiencia deben estar incluidos en el RUP, en al menos
una de las actividades establecidas en el Cédigos UNSPSC indicados en la siguiente tabla:
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B B i

Equipos de Oficina
Accesorios y Suministros

Maquinaria, Suministros y
Accesorios de Oficina

SEGMENTO FAMILIA CLASE
43000000
Difusion de Tecnologias | ¢ 4°219900 43212100
de Informacion y ¥ pAccesorios y Impresoras de Computador
Telecomunicaciones
44103100
Suministros para Impresora, Fax
y Fotocopiadora
44000000 4410000

44103000
Fusores y Accesorios

44102200
Accesorios para Escaneres

43000000
Difusion de Tecnologias
de Informacion y
Telecomunicaciones

43210000
Equipo Informatico y
Accesorios

43211700
Dispositivos Informaticos de
Entrada de Datos

REGLAS PARA VALORAR LA EXPERIENCIA

Los contratos pueden haber sido celebrados con entidades publicas, mixtas, organismos
multilaterales, o privados y en caso de haberse ejecutado a través de una unién temporal o consorcio

se tendra en cuenta unicamente el porcentaje de participacién del proponente.

Con el fin de constatar aquella informacion no contenida en el RUP de los contratos acreditados, el
proponente debe aportar las certificaciones de los contratos o copia del contrato junto con su
respectiva acta de terminacién y/o acta de liquidacion, indicando la posicion del registro en su RUP
para cada uno de los contratos.

La certificacion de contratos debe ser expedida por el respectivo ente contratante y debe contener

como minimo, la siguiente informacion:
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a) Nombre del contratista.

b) Numero del contrato.

c) Valor ejecutado.

d) Plazo de ejecucion.

e) Objeto, Descripcién y alcance (si se pacto alcance)

f)  Fechas de iniciacion y de terminacion.

g) Valor del contrato y de las adiciones, si las hubo.

h) Cargo y firma de quien expide la certificacion.

i) Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en consorcio o union temporal
(se debe aportar documento de constitucion del oferente plural).

Nota 1. No se admitiran auto certificaciones.

Nota 2. Solamente seran admitidas las certificaciones o contratos junto con las actas de liquidacion
0 actas de terminacion de contratos suscritos por los contratantes directamente, razén por la cual
no se tendran en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratistas de entidades publicas
o privadas, salvo que se encuentren inscritos en el RUP, no se tendran en cuenta las auto
certificaciones.

De igual forma, cuando se trate de consorcios o uniones temporales no seran validas aquellas
certificaciones provenientes, suscritas o expedidas por alguno de los integrantes del consorcio o
union temporal, por considerarse auto certificaciones.

El proponente debera indicar en la Carta de Presentacion de su propuesta o en documento que
contenga la informacion descrita en el citado documento que ha leido, entiende, acepta y cumplira
todos los requerimientos técnicos minimos establecidos en el ANEXO 1 - FICHA TECNICA.

Nota 3: Presentar los certificados de constitucién y gerencia de la camara de comercio y el
certificado del RUP de la misma. Con el fin de constatar aquella informacién de los contratos
acreditados, el proponente debe aportar las certificaciones de los contratos segun el RUP o copia
del contrato junto con su respectiva acta de terminacion y/o acta de liquidacién que acrediten lo
requerido.

Nota 4: Cuando en la certificacion o el contrato y su acta de terminacién o acta de liquidacion
mediante la cual se pretende acreditar experiencia, se encuentren también relacionados bienes y/o
servicios de caracteristicas disimiles a la requerida en el presente numeral, se tendra en cuenta
Unicamente la experiencia correspondiente a la solicitada en el presente proceso de seleccion. Para
el efecto, debe discriminarse en los documentos allegados claramente el(los) valor(es) parcial(es)
de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

Nota 5: La experiencia del oferente plural (union temporal, consorcio y promesa de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente
plural.

Nota 6: Para el caso de los proponentes plurales, este requisito podra ser aportado por uno de sus
integrantes y la participacion de aquel en la conformacién del consorcio o unién temporal, no podra
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ser inferior al 50%. En todo caso, el objeto social de cada una de las personas juridicas que integren
el proponente plural, debera estar relacionado con el objeto del presente proceso.

Nota 7: Para verificar la experiencia en el caso de los consorcios o uniones temporales. Cuando un
proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un contratista plural, la
experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacién del valor del contrato por el
porcentaje de participacion.

Por tanto, las certificaciones y/o contratos que acrediten esta experiencia deberan contener el
porcentaje de participacion del proponente o del miembro del proponente en el consorcio o union
temporal.

Nota 8: Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se
encuentre expresado en moneda extranjera, se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM
publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la
fecha de terminacion del contrato.

Nota 9: Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar
americano, se realizara su conversion a ddlares americanos de acuerdo con las tasas de cambio
estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha
de terminacion del contrato, y seguidamente a pesos colombianos”.

Nota 10: La experiencia se determinara para las personas juridicas por el tiempo durante el cual
han ejercido su actividad a partir de la fecha en que adquirieron la personeria juridica y hasta la
fecha de cierre del proceso.

Las personas juridicas cuya adquisicion de la personeria juridica sea inferior a 3 afios podran
acreditar la experiencia a través de sus accionistas, socios o constituyentes, siempre y cuando los
contratos estén relacionados con el objeto a contratar y cumplan con las demas condiciones
establecidas en los documentos precontractuales. Si se acude a la informacién de los socios o
asociados, esta no podra traslaparse con la de la sociedad. En todo caso, dicha experiencia debera
encontrarse registrada en el RUP.

Nota 11: La Entidad se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos
aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el interesado
certifique. Asi mismo, podra solicitar al interesado certificaciones expedidas por la autoridad
competente en las que se acredite la experiencia que se esta presentando. Lo anterior incluye a las
companias extranjeras. Si la autoridad competente no esta en condicién de certificar la experiencia,
debera presentarse un documento suscrito por dicha autoridad en el que dé cuenta de tal situacion.

Nota 12: En el caso de los proponentes personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las
personas juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no
requieren inscripcion en el Registro Unico de Proponentes, por lo tanto, acreditaran el cumplimiento
de este requisito a través de la presentacion de certificaciones relacionadas con el objeto a contratar,
emitidas por el contratante o fotocopias de contrato(s) en el (los) cual (es) se verifiquen las anteriores
condiciones, acompafiado de una declaracion firmada por el proponente extranjero mediante la cual
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manifieste el cumplimiento y la completa ejecucion del contrato; dicha declaracién se entendera
presentada bajo la gravedad del juramento.

Nota 13: El valor de los contratos de vigencias anteriores que se aporten para acreditar la
experiencia, se actualizaran a valor del afio 2025 con el fin de determinar el nimero de salarios
minimos que representan.

Se actualizara a pesos del afio 2025. Dicha actualizacién se hara utilizando el SMLMYV asi:
Se tomara el valor del contrato al momento de la terminacién y se divide por el valor del SMLMV del
afio correspondiente a la misma terminacion.

El nimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del afio 2025.

Para el efecto, se emplearan los valores histéricos de SMMLV sefalados por el Banco de la
Republica (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios).

Los valores convertidos a SMMLYV, se deben ajustar a la unidad mas proxima de la siguiente forma:
hacia arriba para valores mayores o iguales a cero puntos cinco (0.5) y hacia abajo para valores
menores a cero punto cinco (0.5).

Nota 14: De conformidad con lo establecido con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos
para participar en convocatorias limitadas del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso no se
encuentra limitado.

En caso de que el proponente NO CUMPLA con los requisitos anteriormente enunciados en este
numeral para la acreditacion de experiencia requerida, la oferta sera considerada como NO HABIL
y se requerira en el informe de evaluacién para que subsane.

5.1.3.2. Criterios Diferenciales

En el caso exclusivo de las Mipymes, de acuerdo con articulo 3 del decreto 1860 de 2021, se
establecen como requisitos habilitantes diferenciales para el presente proceso, la acreditacion de la
experiencia anteriormente sefalada a partir de uno (01) y maximo cuatro (4) contratos ejecutados,
terminados y recibidos a satisfaccion a la fecha inicialmente dispuesta para el cierre del proceso.

El criterio diferencial para Mipyme, unicamente aplicara cuando no sea limitado a MIPYME, de
acuerdo con el paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de 2015.

Nota 1: Conforme a lo sefalado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto
1860 de 2021, tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de Mipyme en el
sistema de compras publicas solo se aplicara si por lo menos uno de los integrantes acredita la
calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio
o la union temporal.
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Nota 2: En funcion de los criterios de clasificacion empresarial, la acreditacion de Mipymes se
verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con
el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

2.9.4 REQUISITOS TECNICOS MIiNIMOS

2.9.4.1 VERIFICACION DE 'CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS Y
ESPECIFICACIONES MINIMAS (FICHA TECNICA)

El proponente debera manifestar en la Carta de Presentacion, que ha leido, entiende, acepta y
cumplira todas las especificaciones técnicas, cantidades y requerimientos minimos establecidos en
el ANEXO 1 - FICHA TECNICA.

2.9.4.2 CERTIFICACION DE FABRICANTE:

Para garantizar la originalidad de los productos el proponente debera presentar con su oferta los
certificados de distribuidor autorizado asi:

Carta directa del fabricante o del mayorista autorizado en el territorio nacional, dirigida al proceso y
con fecha inferior a 30 dias calendarios anteriores a la estipulado como fecha limite para presentar
propuesta, para, al menos, 3 de las siguientes marcas:

* Epson

° Hp

* Brother
* Okidata

Nota: En caso de presentarse certificado de distribuidor autorizado por parte del mayorista, debera
anexarse igualmente carta del fabricante autorizando al mayorista.

2.10. OFERTA ECONOMICA INICIAL DE PRECIO

Para la presentacion de la oferta econdmica, tanto la inicial como aquellas posturas que se registren
en el desarrollo de la subasta inversa, el proponente contemplara los costos directos, indirectos,
impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la ejecucion del contrato
resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas contempladas en
los documentos del proceso de seleccion.

Cualquier error en el diligenciamiento de los valores relacionados en la oferta econdémica inicial como
aquellas posturas que se registren en el desarrollo de la subasta inversa, no dara lugar a su
modificacion, sin embargo, la entidad podra realizar las correcciones aritméticas, cuando estas sean
necesarias.
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La relacién items, precios y las correspondientes especificaciones técnicas, formara parte del
contrato que se celebre con el proponente favorecido.

Solo podran participar en la subasta inversa electrénica las propuestas que resulten HABILITADOS
en las condiciones juridicas, financieras y técnicas que se exigen en este documento. Esta
contratacion se realizara bajo la modalidad de subasta inversa electronica de conformidad con las
habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999, articulo
2.2.1.2.1.25.y2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015.

El procedimiento se realizara de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para hacer un Proceso de
Seleccién Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente. Para determinar
los margenes minimos de mejora de oferta en cada lance, en el presente proceso de seleccion, la
Entidad tuvo en cuenta los porcentajes de descuento utilizados en los ultimos procesos de seleccion
adelantados por la MODALIDAD DE SUBASTAA LA INVERSA.

El proveedor presentara su oferta econdmica en pesos colombianos diligenciando el formato
economico (Anexo 3 - Formato Econdmico _Suministro Cableado), que cargue la entidad en la
plataforma del SECOP II.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente conoce y acepta todos los
aspectos que inciden y determinan la presentaciéon de la misma. En caso de discrepancia entre lo
expresado en letras y numeros, prevalecera lo expresado en letras. En la circunstancia en que el
proponente no haya obtenido toda la informacién que pueda influir en la determinacion de su oferta,
esto no lo eximira de la obligacién de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni les dara
derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales
por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores
sobrecostos para el contratista. Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su
propuesta, debera tener en cuenta que el calculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos
sean, se debera basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

Nota 1: En la oferta econémica se recomienda no utilizar centavos; por lo tanto, los valores unitarios
y el valor total de la propuesta econémica deben presentarse en numeros enteros. Los valores
unitarios deberan aproximarse por exceso o por defecto al entero mas cercano asi: (i) si es igual o
superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) Si es inferior a 50 centavos se baja al
entero anterior. En todo caso, si la cifra no esta aproximada y aparece con 50 centavos, la entidad
los aproximara al entero siguiente. (Nota: Para evitar inconvenientes de decimales, se sugiere
aplicar en Excel la formula de "REDONDEAR").

Nota 2: En el evento que la propuesta econdémica se allegue con decimales, la Entidad aproximara
los valores, acorde con las anteriores reglas; condiciéon que se entiende aceptada por el proponente
con la sola presentacion de la oferta. El valor que resulte de la aproximacion constituira la oferta
econdmica del proponente.

Para determinar los margenes minimos de mejora de oferta en cada lance, en el presente proceso
de seleccion, la Entidad tomé como referencia los antecedentes externos analizados por el IGAC en
procesos adelantados bajo la misma modalidad de seleccion, similar objeto y obligaciones del
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proceso a adelantar. Teniendo en cuenta lo anterior, el porcentaje de mejora sera minimo del 2%
sobre la oferta econdmica mas baja presentada por los oferentes. Es decir, el margen de mejora no
podra ser inferior al 2%.

Nota 3: Los interesados en participar en el presente proceso deberan ofertar la totalidad de los items
exigidos en el Anexo 3 - Formato Econdomico entregado por la entidad, cumpliendo las
especificaciones técnicas sin sobrepasar el valor de referencia (valor techo) de cada uno de los
items que hace parte del presupuesto (incluido los valores unitarios de los elementos de la bolsa de
productos), establecido por la entidad en la tabla No. 01, del numeral 3. Especificaciones
(Referencias) técnicas mininas de los bienes y servicios del documento denominado Anexo
1 Ficha Tecnica Insumos de Impresion, que hacen parte del presente proceso, asi mismo, no
podran superar el presupuesto oficial del proceso de seleccion incluido IVA, ni podran modificar el
monto establecido por la entidad en un valor de OCHOCIENTOS CUARENTA Y CINCO MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE
($845.987.568) tal y como se establece en el formato econémico, so pena, de encontrarse incurso
en causal de rechazo.

2.11. PUBLICACION DE INFORME DE VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

El INSTITUTO, publicara el informe en el Portal Unico de Contratacién de acuerdo con el
cronograma del proceso de seleccion. Los oferentes podran presentar las observaciones que
estimen convenientes dentro de los tres dias habiles siguientes por medio de la herramienta
virtual de SECOP Il de Colombia Compra Eficiente.

Las observaciones formuladas a los informes de verificacion se presentaran en la plataforma del
SECORP Il a través de la seccion 2 “INFORMES” del proceso de seleccién que se encuentra ubicado
en el expediente electrénico o a través de la seccion de “MENSAJES” del expediente electrénico
del proceso.

Los proponentes podran subsanar la ausencia de requisitos que no sean necesarios para la
comparacion objetiva de las ofertas solicitados por el Instituto, a través de la seccion “MENSAJES”
dentro del plazo establecido en el presente pliego de condiciones en el numeral sobre “REGLAS DE
SUBSANABILIDAD”, a fin de poder incorporarlos a la oferta inicial.

En ejercicio de esta facultad aquellos no podran modificar o mejorar sus ofertas, de conformidad
con lo dispuesto en el numeral 8° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, como tampoco dentro del
término senalado para subsanar ofertas podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad
al cierre del proceso, de conformidad con lo previsto en el inciso 2 del paragrafo 1 del articulo 5 de
la Ley 1882 de 2018.

La informacion relativa al analisis, aclaracion, evaluacion y comparaciéon de las propuestas y la
recomendacién para la adjudicacion, no podran ser reveladas a los proponentes ni a terceros hasta
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que el INSTITUTO comunique a los primeros que los informes de evaluacion se encuentran
disponibles para que presenten las observaciones correspondientes.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito y no lo haya requerido en el
informe de evaluacion lo podra solicitar al proponente, otorgandole un término, el cual debera ser
minimo igual al establecido para la subsanabilidad inicial, con el fin de que allegue los documentos
que para el efecto le fije en el requerimiento, en cuyo caso, la entidad ajustara el cronograma de ser
necesario.

Una vez verificadas las subsanaciones, y previo al inicio del evento de subasta, la Entidad publicara

un informe resumen con los proponentes habilitados, de conformidad con el numeral 3 del articulo
2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015

2.12. PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
2.12.1. Introduccion

Solo podran participar en la subasta inversa electrénica las propuestas que resulten HABILITADAS
en las condiciones juridicas, financieras y técnicas y que cumplan con la ficha técnica.

Esta contratacién se realizara bajo la modalidad de subasta inversa electrénica de conformidad con
las habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999,
articulo 2.2.1.2.1.2.5. y 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015.

El procedimiento se realizara de acuerdo a lo dispuesto en la “Guia para hacer un Proceso de
Seleccion Abreviada con Subasta en el SECOP |I” de Colombia Compra Eficiente.

2.12.2. Apertura del sobre que contiene la oferta econémica

El procedimiento se realizara de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para hacer un Proceso de
Seleccion Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente.

La Entidad procedera a dar apertura del sobre que contiene las ofertas econdmicas iniciales de los
oferentes habilitados y a su verificacion econémica de acuerdo con lo previsto en este pliego.

2.12.3. Comunicaciones por Medios Electrénicos
Todas las notificaciones se realizan por medio de la plataforma virtual de Colombia Compra Eficiente
— SECORP Il y el procedimiento se realizara de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para hacer un

Proceso de Seleccion Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente.

2.12.4. Requerimiento Técnico
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El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de seleccién dentro del evento
de subasta inversa electrénica debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas
para su participacion en el evento de subasta a través de la herramienta destinada para tal fin.

Acceso a través de sus propios recursos
Conexion a internet estable.

Si el oferente se encuentra desde una red empresarial debera garantizar que su proxy de acceso a
internet le permita descargar archivos con extension.exe y cuente con los permisos de administrador
para poder instalar y ejecutar dichos archivos.

Subasta de prueba y evento de Subasta

Para participar en la subasta inversa electronica, se podra llevar a cabo un simulacro a través de
Colombia Compra Eficiente mediante SECOP Il (Sistema Electrénico de Contratacion Publica) por
medio de la opcidén “subasta de prueba”, con el objetivo de garantizar el adecuado uso de la
herramienta y preparacién para el evento de subasta inversa electrénica.

La entidad podra realizar subasta de prueba, la cual se realizara con los participantes que hayan
presentado oferta y previo a la apertura de la oferta econémica; la fecha programada para el evento
de Subasta y la hora de inicio de la misma, sera comunicada por la Entidad mediante mensaje
publico. Las ofertas ingresadas durante el simulacro no se tendran en cuenta, puesto que
corresponden a un ejercicio de entrenamiento con informacion y valores ficticios.

Nota: Sera responsabilidad del oferente su participacion en el evento establecido en el presente
numeral, en todo caso, no podra alegar la falta de conocimiento de las actividades realizadas durante
la subasta electrénica. En todo caso se hace claridad que sera unica y exclusivamente
responsabilidad de los proponentes capacitarse en la presentacién de ofertas y participacion en
subastas, a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con los parametros que establezca
Colombia Compra Eficiente.

Desarrollo del Evento de Subasta

A continuacion, se sefiala el procedimiento que se seguira para la realizacién de la subasta inversa
electronica:

Se realizara de acuerdo con la configuracion establecida en la plataforma virtual de Colombia
Compra Eficiente SECOP Il y la guia “Guia para hacer un Proceso de Seleccién Abreviada con
Subasta en el SECOPI/”.

La subasta dara inicio en la fecha y hora sefialada en el cronograma del proceso de seleccion y
tendra una duracion de treinta (30) minutos, salvo que se presenten auto extensiones.

La subasta comienza automaticamente cuando se cumple la fecha de inicio previamente
programada en el cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra publicado en SECOP
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Il. No se requiere que la entidad realice ninguna accion.

4. Desde la pestana “lista de precios” la entidad puede hacer seguimiento en tiempo real a los lances.
La lista le muestra el ultimo lance realizado por cada proveedor. Cada vez que un proveedor hace
un nuevo lance, el valor y la posicion relacionada se actualizan.

5. Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta electrénica deberan acceder a la
misma a través de sus propios recursos. La ENTIDAD, no provee conexiones desde sus
instalaciones para este evento.

6. Margen Minimo: Para que sea valido, cada lance debera reflejar el margen minimo de mejora de
oferta del dos por ciento (2%). Es importante tener en cuenta que el proponente debera realizar
sus lances estimando para ello dicho margen minimo a su ultimo lance. Lo anterior sin perjuicio de
que el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor.

7. Valor Minimo: El precio de arranque de la subasta inversa electrénica sera el menor de los valores
iniciales ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para participar en el evento.

8. Cuando finaliza la subasta, el SECOP Il no permite que los proveedores sigan enviando lances y
habilita las opciones para que la entidad estatal pueda generar informes y adjudicar el proceso de
contratacion.

9. Conforme avanza la subasta electronica los proponentes podran verificar en el sistema de la
recepcion de su postura y la confirmacion de su valor, asi como de la ubicacion en que se encuentra
su propuesta, al llevar a cabo un lance.

10. Si se realiza una postura por uno cualquiera de los proponentes habilitados en el ultimo minuto de
duracion del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se encuentra en la posicién
nuamero uno (1), la subasta se extendera tres (3) minutos mas. Lo anterior se ejecutara de forma
sucesiva y automatica hasta que no se presenten posturas 6 lances en los ultimos tres (3) minutos.
Sera importante establecer que, por restricciones técnicas de los sistemas electrénicos, la
autoextension se realiza de manera automatica siempre y cuando medien diez (10) segundos entre
el momento del lance que da origen a la autoextensién y el momento en que culmina dicha
autoextensién o el término establecido para la finalizacion del evento.

11. Si en el curso de la subasta electrénica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnoldgica
como las previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con
el curso normal de la misma, “...la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido
superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta...”, se dara reinicio al evento de subasta en las
condiciones y fechas que establezca la ENTIDAD y que seran comunicadas a los proponentes
habilitados a través de la seccion “MENSAJES” de la plataforma del SECOP Il. Sera importante
tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes la subasta
continuara y se entendera que los mismos desistieron de participar de conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de2015. Sin embargo, si dicho oferente se vuelve a conectar sin
haber realizado lances previamente a la terminacion del evento, se entiende que su propuesta esta
constituida por la oferta econdmica inicial, de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto
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1082 de 2015. En caso que el oferente pierda la conexién y se vuelva a conectar antes de la
terminacion del evento, y hubiese realizado lances, se entiende que su propuesta esta constituida
por el ultimo lance valido.

12. En ningun caso la herramienta virtual (SECOP Il) determinara precios artificialmente bajos, este
proceso lo determinara la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta y aplicara lo dispuesto
por el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 asi como la “Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en procesos de contratacion” suscrita por Colombia Compra Eficiente.

13. A su vez, de conformidad con lo dispuesto al articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
Aplicacién de la subasta inversa en la contratacién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion. En las subastas inversas para la adquisicion de bienes y servicios
de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion a que se refiere el inciso 2° del literal
a) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, se tendra como unico criterio de evaluacion
el precio.

14. El resultado final de la subasta se presentara a consideracion del comité evaluador a efecto que el
mismo formule la recomendacion para su adjudicacion.

2.12.7. Soporte Técnico

En caso de que no pueda acceder al SECORP I, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informe una posible falla atribuible al SECOP Il. Los teléfonos de la Mesa de Servicio
son: 7456788 en Bogota y 01800 520808 para el resto del pais.

2.12.8. Ajuste de Oferta al ultimo Lance:

El proponente que resulte favorecido con el proceso de seleccion debera publicar a través de la
seccion Mensajes de la plataforma del SECOP II, posterior al evento de subasta la oferta final de
precio.

El Comité evaluador verificara que la oferta final econdmica cumpla con lo previsto en el pliego de
condiciones, en caso de considerarlo necesario agotara el tramite dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y en concordancia con lo establecido en el siguiente
numeral.

2.12.9. Valor artificialmente bajo:

Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con la
informacion establecida por la ENTIDAD ésta estima que la Postura Ganadora durante el evento de
Subasta puede resultar artificialmente baja, el Comité Evaluador aplicara lo dispuesto por el articulo
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 asi como la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente
bajas en procesos de contratacion” suscrita por Colombia Compra, requiriendo al Proponente para
que explique las razones que avalan el valor ofertado. Oidas las explicaciones, el Comité Evaluador
recomendara al ordenador del gasto la adjudicacion o el rechazo. En caso de rechazo, se adjudicara
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al proponente que haya ofrecido el segundo mejor precio dentro de una Postura Valida tal y como
se haya reportado la plataforma durante el Evento Subasta y se realizara la misma verificacion.

213. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015 si al terminar
la subasta hay empate, se aplicaran las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los
numerales, de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al proponente favorecido, respetando
en todo caso los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que
trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje
para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos
efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en
el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

Nota: El requisito se acreditara para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional segun
verificacion realizada en el VUCE - Ventanilla Unica de Comercio Exterior o para el caso de (ii)
servicios en el certificado de Existencia y representacién legal de conformidad con la definicién del
articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Para el caso de los oferentes plurales, el integrante
que acredité la condicién en la operacién principal, deberd acreditar lo propio en la operacién
secundaria.

2.Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos
del articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es
decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se adquirira desde el momento
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta declaraciéon debe tener una
fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del
proceso de seleccion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
esta condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protecciéon expedida por la
autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7A —
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar
(persona juridica)», mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
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por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién, como es el caso
de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, diligencie el «Formato 8 — Autorizacion para el
tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su ndmina esta en condicion de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido
contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccién o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a
un (1) afno y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato, para lo cual debera diligenciar el «Formato 7 B — Vinculacion de
personas en condicién de discapacidad». Para aquellos eventos en los que el diez por ciento (10
%) de la ndémina corresponda a un numero cuyo primer digito decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera
realizarse la aproximacion decimal al nimero entero siguiente.

Si la oferta es presentada por un consorcio o una union temporal, el integrante del proponente que
acredite que el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicion de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) en el consorcio o en la union temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general habilitante.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constituciéon cuando su
conformacion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciéon en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley. Para ello la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda,
diligenciara el «Formato 7 C — Vinculacion de personas mayores y no beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o sobrevivencia — (Empleador — proponente)», mediante la cual certificara bajo la
gravedad de juramento las personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no
son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas mayores que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual
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0 mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde
el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica en caso de que la constitucion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 7 C —
Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o sobrevivencia —
(Empleador — proponente)», mediante el cual certifique el nUmero de trabajadores vinculados que
siendo personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
consorcio o de la unién temporal. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas
a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciara el «Formato 7
C —Vinculacioén de personas mayores y no beneficiaria de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia
(Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la edad de pensién, ademas, se debera allegar
el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en
la Ley 2069 de 2020, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su ndmina pertenece a poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7 D —
Vinculaciéon de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas»
mediante el cual certifica las personas vinculadas a su némina y el nimero de identificacién y el
nombre de las personas que pertenecen a la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal diligenciara el «Formato 7 D —
Vinculaciéon de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas»,
mediante el cual certifica que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nédmina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la nébmina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas
a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacioén de estos, como
es el caso de las personas que pertenece a la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, diligencien el «Formato 8- Autorizacién para el tratamiento de datos
personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacién para
lo cual presentard copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas de forma individual o iii) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, diligenciaran el «Formato 7 E- Participacién mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual certificaran bajo la
gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composiciéon accionaria o
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion
o reintegracion y los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero; o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual
el representante legal, o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad
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del juramento, el «Formato 7 E - Participacion mayoritaria de personas en proceso de
reincorporacion (personas juridica integrante del proponente plural)» , junto con los documentos de
identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informaciéon, como son las
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, diligencien el «Formato 8 - Autorizacién
para el tratamiento de datos personales» como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes literales:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, diligenciara el «Formato 7 F — Participaciéon mayoritaria de mujeres cabeza de familia
y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion (personas juridicas)», mediante el cual
certifica, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, aportando los documentos de
cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

(b) el integrante del proponente plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general acreditada en la oferta.

(c) en relacién con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante de que trata el literal a) lo manifestara diligenciando el «Formato 7 F
Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracién».

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacién, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracioén, diligencien el «Formato 8 - Autorizacién para el tratamiento de datos personales»
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. En este sentido, la acreditacion del
tamano empresarial se efectuara diligenciando el «Formato 7 G — Acreditacion Mipyme», mediante
el cual se certifique, bajo la gravedad de juramento, que la Mipyme tiene el tamafo empresarial
establecido de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representaciéon legal expedido por la camara de
comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto
con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales
qgue cumplan con los criterios de clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o
la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que se presente empate entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que
sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamafio empresarial se efectuara
diligenciando el «Formato 7 G — Acreditacion Mipyme», mediante el cual bajo la gravedad de
juramento certifica la condicion de micro o pequena empresa de conformidad con la Ley 590 de
2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la camara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que
sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
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el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afo
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico, o el representante legal de
la persona juridica y contador publico, segun corresponda, diligenciara el «Formato 7 H- Pagos
realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales».

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %), para lo cual se presentara el
documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién
de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8;

(b) la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia general acreditada en la oferta; y

(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios 0 accionistas de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara diligenciando el «<Formato 7 G — Acreditacion Mipyme».

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacidon empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion
de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones senaladas en los incisos anteriores de este numeral.

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:

Se procedera a elegir el ganador mediante sorteo, para lo cual se citara a audiencia presencial y/o
virtual segun sea el caso. Iniciada la audiencia la Entidad Estatal ordenara a los proponentes
empatados en orden alfabético segun el nombre de la persona natural, la persona juridica o el
proponente plural. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el numero 1. Los numeros
asignados a los proponentes se ingresaran en una tabla en el programa Microsoft Excel y se
formulara un aleatorio, el cual seleccionara uno de los nimeros asignados a los proponentes y se
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adjudicara el contrato al proponente que haya sido seleccionado por el aleatorio formulado en Excel,
cuyo resultado debe ser aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate sin
lugar a reclamacion alguna. En caso de que uno de los proponentes no pueda conectarse a la
audiencia virtual, se dejara constancia en el acta respectiva.

Nota 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean
compatibles con los mencionados Acuerdos. Para lo anterior, la Entidad dispuso el FORMATO 7
CRITERIOS DE DESEMPATE. Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente
sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de
Contratacion.

Nota 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente extranjero, cuyo pais de
origen tenga Acuerdo Comercial con Colombia o trato nacional por reciprocidad, no se aplicaran los
criterios de desempate de los numerales 8, 9, 10y 11.

Nota 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. Para lo anterior diligenciar y
aportar el FORMATO 8 - AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.
En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP la ENTIDAD no publicara para conocimiento
de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Nota 4. INFORMACION CON RESERVA LEGAL: Para dar cumplimiento a lo establecido en los
factores de desempate, es deber del oferente enviar la informacion que tenga caracter reservado en
archivo aparte sefialando en la plataforma que cuenta con reserva legal de acuerdo con la
normatividad anterior. Del mismo modo los titulares de la informacion deberan autorizar su
tratamiento para acceder a los factores de desempate establecidos diligenciando el FORMATO 8 -
AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Nota 5. Para acreditar el cumplimiento de los criterios de desempate se dara aplicacion a lo
establecido en el CAPITULO Il del presente documento. En todo caso los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. (Paragrafo 1 del articulo
5° de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018).

Nota 6: A efectos de establecer los documentos idéneos para acreditar los criterios de desempate,
la Entidad se remite a lo dispuesto en los Conceptos emitidos por la Agencia Colombiana de
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Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, como lo son C-009-2020, C-012-2020, C-013-
2020, C-015 de 2021, C-016-2020. C-026-2020 y C-043-2021.

Nota 7: LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE
DESEMPATE NO SERA SUBSANABLE. EN TODO CASO, LA NO PRESENTACION DE LA
INFORMACION REQUERIDA EN ESTE NUMERAL CON LA OFERTA, NO RESTRINGE LA
PARTICIPACION DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

ADJUDICACION DEL CONTRATO Y EFECTOS DE LA MISMA

Se adjudicara por el valor de la oferta final presentada por el proponente adjudicatario, este
corresponde al valor propuesto en el ultimo lance de la subasta electrénica celebrada.

En todo caso, la adjudicacion se realizara a través de la plataforma del SECOP Il y mediante acto
administrativo motivado, el cual se publicara de acuerdo con el cronograma del proceso.

De conformidad con el numeral 5° del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, si en el
proceso de contratacién se presenta un uUnico oferente cuyos bienes y servicios cumplen con las
especificaciones técnicas, cantidades y requerimientos minimos contenidos en la ficha técnica del
proceso de seleccion y se encuentre habilitado, la Entidad podra adjudicarle el contrato si el valor
de la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial estimado, caso en el cual, no hay lugar a la
subasta inversa.

En concordancia con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 77, paragrafo 10., el acto de
adjudicacion es irrevocable, obliga a la Entidad y al adjudicatario y no procederan recursos. Su
impugnacion procede mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.

No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la
aceptacion del mismo en la plataforma Secop Il, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si
se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual,
la Entidad podra aplicar lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12.

DOCUMENTOS DEL PROPONENTE ADJUDICATARIO

El proponente individual o plural adjudicatario para efectos del registro del contrato, una vez
adjudicado el presente proceso, debera allegar mediante mensaje publico, copia del RUT y
Certificacion de la Cuenta Bancaria. Se precisa que los datos consignados en el RUT sean
coincidentes con los registrados tanto en el certificado de existencia y representacion legal como en
el registro Unico de proponentes, de existir diferencias e inconsistencias deberan efectuar la
respectiva actualizacion o correccion.

Para el caso del adjudicatario plural, debera allegar copia del RUT dentro de los dias dos (2) dias
habiles siguientes a la notificacion del Acto de Adjudicacion.

DECLARATORIA DE DESIERTA
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El Instituto podra declarar desierta el presente proceso de contratacién, Unicamente por motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva de una oferta. En el caso de la Subasta, la presentacion
de la totalidad de las ofertas iniciales de precio por suma superior al valor de la unidad global
establecida por la entidad en SECOP Il (SOBRE ECONOMICO) como precio techo, con base al
estudio de mercado.

La declaratoria de desierta la efectuara el Ordenador del Gasto mediante acto administrativo
motivado, que sera proyectado por el Grupo Interno de Trabajo de Gestién Contractual y que
contendra las razones de la decision, la cual se notificara de acuerdo con lo previsto en el Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

2.16. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

Ademas de los diferentes motivos de rechazo que se exponen a lo largo de esta Convocatoria
Publica, son también causales de rechazo las siguientes:

1. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion colombiana para contratar. Que
el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislaciéon para contratar. [Cuando en el
mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacidon descrita por los literales g) y
h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitira la oferta presentada
primero en el tiempo.

2. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural, presente mas
de una propuesta, individualmente o haciendo parte de un Proponente plural.

3. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

4. Que la persona juridica, el proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en
la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

5. Cuando la propuesta sea evaluada como no habil técnica, juridica o financieramente y el proponente
no subsane en el término establecido por la entidad.

6. Que el Proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad.

7. Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal.

8. No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

9. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del
contrato, con excepcién de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado.

10. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética exceda el Presupuesto Oficial
Estimado para el Proceso de Contratacién.

11. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma indicada
en el Pliego de Condiciones.

12. No ofrecer el valor de un precio unitario.

13. El proveedor no podra ofertar items por encima de los precios techo establecidos en el presupuesto
oficial so pena de ser rechazada

14. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato.

15. Presentar la oferta extemporaneamente.

Pagina | 59

Instituto Geografico Agustin Codazzi

© Carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia
€ (+57) 601 653 1888

@ WWW.igac.gov.co



<¥> Gobierno de
\/ Colombia IGACTSS

16. No presentar oferta econémica.

17. Presentar mas de una oferta econémica.

18. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en los documentos del proceso de contratacion.

19. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en el pliego
de condiciones.

20. Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se evidencie que el
oferente acredita el cumplimiento de circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de
presentacion de la oferta.

21. Cuando se compruebe dentro del proceso de seleccion, que la informaciéon y documentos que hacen
parte de la propuesta, no son veraces, es decir, no corresponden a la realidad de lo afirmado por el
proponente o se encuentren documentos con su contenido alterado, que impida la valoracion
objetiva de la propuesta.

22. En los demas eventos sefialados como causales de rechazo en los documentos precontractuales y
la ley.
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CAPITULO Il

CONDICIONES ECONOMICAS Y FINANCIERAS
PRECIO

La oferta econémica debera ser presentada en pesos colombianos y debera ser presentada de
conformidad con lo descrito en el numeral 2.10. del presente pliego de condiciones.

GASTOS, DERECHOS E IMPUESTOS

Seran por cuenta del contratista todos los impuestos y gastos necesarios para el cumplimiento de
los requisitos de ejecucion del contrato.

Los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones, y otros, causados durante el desarrollo del
contrato y que se requiera cancelar para dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes,
correran por cuenta del contratista.

En el evento en que el INSTITUTO obtenga la exencién de pago de alguno de los gastos, derechos
o impuestos que se encuentren comprendidos en el precio del contrato, este valor se descontara
del total del contrato.

Los gastos de movilizacion y seguros que se causen para dar cumplimiento al presente proceso de
contratacion seran por cuenta del contratista.

Asi mismo, el contratista asumira los gastos originados por el cumplimiento de la constitucién de la
garantia unica de cumplimiento.

FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara asi:

La Entidad pagara el contrato celebrado en maximo dos (2) pagos parciales, una vez entregados y
recibidos los consumibles y repuestos objeto del presente proceso, a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato, asi:

. Un pago contra entrega de minimo el 50% del numero de consumibles adquiridos.
. Un pago contra entrega del saldo al completar el 100% del nimero de consumibles
adquiridos.

El valor total antes mencionado debera incluir IVA y se debera presentar la cuenta de cobro y/o
factura de cobro por parte del contratista, junto con la totalidad de los documentos requeridos por el
IGAC.

Se entiende por “RECIBO A SATISFACCION”, que los bienes y servicios entregados deberan
cumplir con todas las especificaciones técnicas y los plazos previstos en el contrato y en la oferta,
debidamente certificado por el supervisor del contrato.
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En atencion al articulo 20 de la Resolucion No. 42 del 05 de mayo de 2020 expedida por la DIAN,
debera expedir su factura, como Factura electrénica, para lo cual tendra que realizar la Actualizacién
del RUT y Resolucion de facturacion incluyendo la responsabilidad como facturador electrénico.
Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la
programacion y/o aprobacién del programa anual mensualizado de caja — PAC, y a la situacién
efectiva de los recursos por parte de la Direccidon Nacional de Crédito Publico y Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

En todo caso, el pago previsto en el futuro contrato estara sujetos a la situacién de fondos en la
Tesoreria del IGAC.

Lo anterior previa presentacién de los siguientes documentos:

1. Acta de supervision

2. Recibo de pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social en salud,
pension, riesgos laborales y aportes parafiscales (si a ello hubiere lugar)

3. Factura en caso de que aplique.

Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la
programacion y/o aprobacién del programa anual mensualizado de caja — PAC, y a la situacién
efectiva de los recursos por parte de la Direccion Nacional de Crédito Publico y Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Los recursos que no puedan ser girados en la presente
vigencia, quedaran constituidos como rezago presupuestal compuesto por las reservas
presupuestales y las cuentas por pagar; recursos que cuentan con el 100% del PAC, para efectuar
el pago en la siguiente vigencia.

En todo caso, los pagos previstos en este contrato estan sujetos a la situacion de fondos en la
tesoreria del Instituto.
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CAPITULO IV
CONDICIONES LEGALES PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO
CONDICIONES LEGALES

Las condiciones que establece la ley para los contratos que celebra la Administracion Publica y las
condiciones del presente pliego.

La minuta del contrato que se anexa en este pliego corresponde al que se proyecta celebrar como
resultado de esta Seleccion Abreviada por Subasta Inversa Electronica y contiene el clausulado
esencial de acuerdo con su naturaleza; sin embargo, se ajustara lo pertinente de acuerdo con la

adjudicacion.

La oferta y el Pliego de Condiciones formaran parte integrante del contrato que se celebre.

El contrato que surja de la presente contratacidn, se sujetara a lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y demas normas que la complementen, adicionen o modifiquen. Los derechos y
obligaciones de las partes seran las previstas en dichas normas y en este Pliego de Condiciones.

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos de condiciones y
el contrato que resulte del presente proceso de seleccion, el proponente obrara con la transparencia
y la moralidad que la Constitucién Politica y las Leyes consagran.

PLAZO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

El adjudicatario debera aceptar el contrato en la PLATAFORMA SECORP IlI, con su usuario y
contrasefia, asi mismo debe ingresar la informacion y cargar la Garantia Unica de
Cumplimiento, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha de notificacion de la
adjudicacion.

En caso contrario, el INSTITUTO se reserva la facultad de adjudicar el contrato mediante acto
administrativo dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar,
0 iniciar un nuevo proceso de contratacion.

Si el proponente, sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato adjudicado quedara
inhabilitado para contratar con el Estado por un término de cinco (5) afios, de conformidad con el
literal e) del numeral 1 del articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y se hara exigible la garantia de seriedad
de su oferta.
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CAPITULOV
5. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO
5.1. OBJETO A CONTRATAR Y ALCANCE

OBJETO: “Adquisicién de consumibles y repuestos para impresoras, escaner y plotter del Instituto
Geogréfico Agustin Codazzi.”

5.2. ESPECIFICACIONES, CANTIDADES Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS
Ver ANEXO 1: FICHA TECNICA del proceso y sus anexos, publicado en la plataforma Secop |I.
5.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y, obligaciones
definidas.

2. Actuar sobre la base del principio de lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad y
transparencia; para ello, debera aplicar el Codigo de Integridad que se puede consultar en
https://www.igac.gov.co/sites/igac.gov.co/files/codigo_de_integridad_igac.pdf

3. Responder en los plazos que el Instituto Geogréafico Agustin Codazzi, establezca en cada caso,
los requerimientos de aclaracion o de informacion que le formule.

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 6 Ley 1562
de 2012 por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para la
realizacién de cualquier pago.

5. Colaborar con el suministro y respuesta de la informacion correspondiente a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado o cualquier otra autoridad, en relacién con
la ejecucion, desarrollo o implementacion del contrato y de asuntos relacionados con el mismo.

6. Cumplirlo dispuesto por la Ley 1581 de 2012 y demas garantias reconocidas por la Constitucion
y la Ley en materia de habeas data, en lo atinente al tratamiento de la informacion producida y
suministrada en virtud del presente contrato. En consecuencia, las partes conservaran la
informacion bajo condiciones de seguridad que impidan su adulteracion, pérdida, consulta, uso
0 acceso no autorizado o fraudulento y responderan ante las autoridades administrativas y
judiciales competentes frente a cualquier incumplimiento.

7. Mantener en absoluta reserva y abstenerse de comunicar, divulgar, reproducir o utilizar, para
si o para terceros, por cualquier medio, los documentos o la informacién confidencial respecto
de la cual tengan conocimiento en virtud del presente contrato. Para tal efecto, adoptaran los
mecanismos de seguridad adecuados que permitan la salvaguarda de la informacion.
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8. Cumplir con todas y cada una de las obligaciones incluidas en la Politica de Seguridad de la
Informacién de la Entidad.

9. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos, normas, reglamentos, orientaciones y leyes
ambientales aplicables en el desarrollo del contrato. Asi mismo, el contratista reconoce y acepta
que las autoridades competentes nacionales, regionales o locales que tengan jurisdiccion sobre
el area donde realizara las actividades, podra disponer la suspension de las actividades objeto
de este contrato y/o imponer las medidas preventivas, multas o sanciones a que hubiere lugar
hasta que el contratista cumpla con dichas normas y leyes ambientales o subsane los efectos
causados por el incumplimiento de dichas normas y leyes, motivo por el cual, asumira las
consecuencias que se deriven frente al contrato cuando la suspension de las actividades le sea
imputable.

10.Mantener indemne a la Entidad de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio
causado, asi como por cualquier obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen
en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el contratista asuma frente al personal,
subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucién de las obligaciones derivadas del
presente contrato.

11.Entregar periédicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los
documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de
sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimiento
establecido por el Archivo General de la Nacion.

12.Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos
en el proceso de ejecuciéon del contrato. Informar sobre cualquier cambio de la cuenta,
aportando el documento.

13. Cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para los
contratos y sus modificaciones en la plataforma transaccional SECOP I, el término para atender
dichos procedimientos debera realizarse en un término no mayor a dos (2) dias habiles una vez
recibida la notificacién emitida por Colombia Compra Eficiente mediante correo electrénico.

14 . Garantizar no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en la ley 80/93 y de llegar sobrevenir laguna, informar inmediatamente al supervisor
del contrato.

15.No ceder el contrato, sin la previa autorizacion del Instituto Geografico Agustin Codazzi Sede
Central.

16.Indicar a la Entidad los documentos aportados para la contratacién que gozan de caracter
reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento en lo
establecido en el numeral 4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Cuando fuere procedente, si
el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se entendera que toda la
oferta es publica. Se recomienda que, para cargar informacion sensible en SECOP I, utilice la
opcién “confidencial” y que adicionalmente tenga en cuenta lo establecido en la Ley 1581 de
2012 reglamentada parcialmente por el Decreto nacional.

17.Dar cumplimiento a las especificaciones del articulo 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015
referente al Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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18.Entregar certificado de su Administradora de Riesgos Laborales sobre el cumplimiento de

5.3.2.

5.3.3.

estandares minimos en Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Ejecutar el objeto del contrato, conforme lo establecido en el Anexo 1 Ficha Técnica ficha técnica
y demas documentos que hacen parte del presente proceso de seleccion.

2. Entregar los elementos, objeto del Contrato en el plazo solicitado y directamente en el Aimacén en
la Sede Central del IGAC (carrera 30 # 48-51 Bogota), por lo tanto, el proveedor debera garantizar la
logistica, transporte y recurso humano que garantice la entrega en sitio de los consumibles y repuestos
objeto del contrato, sin costo adicional para la entidad.

3. Cumplir con las especificaciones técnicas de los elementos requeridos, conforme lo dispuesto en
el Anexo 1 Ficha Técnica.

4. Garantizar que los consumibles y repuestos sean originales, nuevos, no re-

manufacturados, ni repotenciados, de acuerdo con el articulo 4° numeral 5° de la ley 80 de 1993, asi
mismo, deben cumplir con las especificaciones y detalles técnicos en el Anexo 1 Ficha Técnica y ser
entregados en empaque original de fabrica con su correspondiente cédigo para seguimiento.

5. Dar cumplimiento a toda la normatividad ambiental vigente que aplique para el desarrollo del
contrato, asi como frente al manejo y disposicion final de los residuos generados (si los hay) en
desarrollo del objeto de la presente contratacion. En caso de cambio de piezas o partes que puedan
ser consideradas como residuos peligrosos el proveedor entregara copia al supervisor del contrato de
las certificaciones (disposicion o aprovechamiento) con gestores autorizados por la autoridad
ambiental.

6. Poner todo su conocimiento y experiencia técnica en la ejecucion del contrato, tomando las
medidas necesarias que garanticen su correcto, eficiente y eficaz desarrollo.

7. Reemplazar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones técnicas
exigidas por el IGAC, de acuerdo con lo establecido en el Anexo 1 Ficha Técnica.

8. En caso de que el IGAC necesite realizar devoluciones por aspectos de garantia, los costos de
envio y transporte de los elementos a devolver, corren por parte del contratista.

9. Atender oportunamente los requerimientos realizados por el IGAC, a través del Supervisor del
Contrato, en las condiciones y plazos establecidos, garantizando la disponibilidad y entrega oportuna
de los elementos ofrecidos.

10. Asistir y acatar los lineamientos entregados en la reunién de inicio Kick Off.

11. Suministrar al Supervisor, la informacion que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno
cumplimiento de las obligaciones del contrato.

12. Adoptar las medidas necesarias que emita el Gobierno Nacional y/o el Consejo Superior de la
Judicatura ante la eventualidad de presentarse alguna emergencia sanitaria.

OBLIGACIONES DEL IGAC

1. Expedir el Certificado del Registro Presupuestal del contrato.

2. Aprobar las garantias que se constituyan con ocasidon a la suscripcion del contrato y sus
modificaciones (si aplica).
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3. Efectuar los pagos estipulados en el contrato, en la forma y oportunidad prevista en el mismo.
4. \Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral en salud, pensiones vy riesgos laborales y de los aportes parafiscales (si aplica), efectuados
por EL CONTRATISTA de acuerdo con la normatividad vigente.

5. Designar un Supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término
de ejecucién y demads condiciones establecidas.

6. Suministrar al contratista la informacion requerida para la ejecucion del objeto contractual.

7. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman
parte del mismo.

8. Supervisar la ejecucion del contrato. En desarrollo del principio de coordinacién, LA ENTIDAD
a través del supervisor podra efectuar requerimientos escritos al contratista tendientes a lograr una
adecuada e iddonea ejecucién del objeto contractual, sin que por esta circunstancia sea posible
predicar la existencia de subordinacidn laboral alguna, bajo el entendido que la Administracion tiene
la responsabilidad de coordinar la prestacion delos servicios en aras de garantizar el cumplimiento
adecuado y oportuno del objeto contractual.

9. LA ENTIDAD, darad cumplimiento a lo sefialado en el articulo 4° del Decreto 1273 del 23 de
julio de 2018.

a. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION
i. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucién del contrato derivado del presente proceso de seleccion sera hasta el 31 de
diciembre de 2025. No obstante, los consumibles y repuestos objeto del presente proceso deberan
tener garantia con el fabricante de un (1) afio contabilizado a partir del recibido a satisfaccion en los
términos y condiciones establecidos en el anexo No. 1- Ficha Técnica.

i. LUGAR DE EJECUCION:

La entrega de bienes y servicios se debe realizar en la sede principal de la Entidad, ubicada en la
ciudad de Bogota D.C. en Carrera 30 N°. 48 — 51, Piso 5 Direccién de Tecnologias de la Informacion
y Comunicaciones.

b. GARANTIA EXIGIBLE.

De acuerdo con lo establecido en el Libro 2, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Seccién 3 del Decreto1082
de 2015, el contratista debera ofrecer una garantia Unica que ampare:

El presente Contrato Sl requiere constitucion de garantias de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, por lo que, el contratista se compromete a constituir a favor del INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI, cualquiera de las siguientes garantias, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015:
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a) Contrato de seguro contenido en una pdliza.
b) Patrimonio Auténomo.
¢) Garantia bancaria.

La garantia constituida debera amparar:

1) CUMPLIMIENTO: Por una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del
contrato incluido IVA 'y demas impuestos a que hay lugar, y una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y de sus prorrogas si las hubiere y un (1) afio mas. Debiendo en todo
caso cumplir con la vigencia minima dispuesta en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082
de 2015. Este amparo debe ser constituido a partir de la fecha de suscripcion del contrato y
cuya vigencia debe mantenerse hasta la liquidacion del mismo.

2) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS: Por una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato incluido IVA y demas impuesto a los que haya lugar, y una vigencia igual al plazo
de ejecucion del contrato y de sus prorrogas si las hubiere y un (1) afio mas contado a partir
de la entrega a satisfaccion de los bienes.

Nota 1: El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados. Dentro de los términos
estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin
la autorizacion expresa del IGAC.

Nota 2: El CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos y polizas a que se refiere
esta clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion,
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razén de las sanciones que se impongan.

c. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el/la Subdirector (a) de Infraestructura Tecnoldgica,
0 quién se delegue por parte del ordenador del gasto, quien tendra las responsabilidades que para
tal fin le asigna la normatividad vigente.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el procedimiento de
Supervision e Interventoria de contratos del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, y esta
obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El supervisor debera
realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas
normas concordantes vigentes.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar la supervisién de contrato en un tercero.
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En todo caso el/la ordenadora(a) de gasto podra variar unilateralmente de manera temporal o
definitiva la designacion del(a) supervisor(a), comunicando su decisién por escrito a el/la supervisor
(a) designado (a) y al Grupo Interno de Trabajo de Gestién Contractual.

d. LIQUIDACION

Teniendo en cuenta que la naturaleza del contrato, NO se requerira la liquidacién en concordancia
con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

e. TIPIFICACION, ESTIMACION, ASIGNACION DE RIESGOS - LA MATRIZ SE PUBLICA COMO
ANEXO.

M-ICR-01 Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion —
Colombia Compra Eficiente:

Las Entidades Estatales para reducir la exposicion del Proceso de Contratacion frente a los
diferentes Riesgos que se pueden presentar, debe estructurar un sistema de administracion de
Riesgos teniendo en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos: (a) los eventos que impidan la
adjudicacion y firma del contrato como resultado del Proceso de Contratacion; (b) los eventos que
alteren la ejecucion del contrato; (c) el equilibrio econdmico del contrato; (d) la eficacia del Proceso
de Contratacién, es decir, que la Entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad que motivo el
Proceso de Contratacion; y (e) la reputacion y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar
el bien o servicio.

El Documento CONPES 3714 de 2011 clasifica los Riesgos de acuerdo con los siguientes tipos:

Riesgos Economicos: son los derivados del comportamiento del mercado, tales como la
fluctuacién de los precios de los insumos, desabastecimiento y especulacion de los mismos, entre
otros.

Riesgos Sociales o Politicos: son los derivados de los cambios de las politicas gubernamentales
y de cambios en las condiciones sociales que tengan impacto en la ejecucion del contrato.

Riesgos Operacionales: son los asociados a la operatividad del contrato, tales como la suficiencia
del presupuesto oficial, del plazo o los derivados de procesos, procedimientos, parametros, sistemas
de informacién y tecnoldgicos, equipos humanos o técnicos inadecuados o insuficientes.

Riesgos Financieros: son (i) el riesgo de consecucion de financiacion o riesgo de liquidez para
obtener recursos para cumplir con el objeto del contrato, y (ii) el riesgo de las condiciones financieras
establecidas para la obtencion de los recursos, tales como plazos, tasas, garantias, contragarantias,
y refinanciaciones, entre otros.

Riesgos Regulatorios: derivados de cambios regulatorios o reglamentarios que afecten la ecuacion
economica del contrato.
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Riesgos de la Naturaleza: son los eventos naturales previsibles en los cuales no hay intervencion
humana que pueda tener impacto en la ejecucion del contrato, por ejemplo, los temblores,
inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.

Riesgos Ambientales: son los derivados de las obligaciones legales o reglamentarias de caracter
ambiental, asi como de las licencias, planes de manejo o de permisos y autorizaciones ambientales,
incluyendo tasas retributivas y compensatorias, obligaciones de mitigacion, tareas de monitoreo y
control, entre otras.

Riesgos Tecnolégicos: son los derivados de fallas en los sistemas de comunicacion de voz y de
datos, suspension de servicios publicos, nuevos desarrollos tecnoldgicos o estdndares que deben
ser tenidos en cuenta para la ejecucion del contrato, obsolescencia tecnoldgica.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Capitulo 2 Seccién
Tercera del Decreto 1082 de 2015, “En el cual se establecen los riesgos que deben cubrir las
garantias en la contratacion”, con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas
con ocasion al desarrollo de los procesos contractuales en sus diferentes etapas, se debe “incluir la
estimacion, tipificacion, y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contrataciéon” en
los pliegos de condiciones o su equivalente. El Decreto Ley 4170 de 2011, establece dentro del
objetivo de Colombia Compra Eficiente optimizar los recursos publicos en el sistema de compras y
contratacion publica para lo cual se debe manejar el riesgo en el sistema y no solamente el riesgo
en el equilibrio econémico del contrato, por lo cual se han tipificado los posibles riesgos y
determinacion de garantias como se evidencian en la Matriz de Riesgos, la cual hace parte integral
del presente estudio previo.

Que teniendo en cuenta la expedicion del Decreto 1082 de 2015, el riesgo “es un evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacion o en la ejecucion de un Contrato”

Los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del citado Decreto establecen la obligacién para las
entidades estatales de realizar, durante la etapa de planeacion, el analisis de riesgo, por lo cual la
entidad presenta, en documento Excel, la matriz de riesgos del presente proceso contractual.

La matriz de riesgos establecida tiene en cuenta los lineamientos dados en el “Manual para la
Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién”, y que busca proteger a las
entidades publicas de los eventos en el proceso de contratacion, buscando reducir la probabilidad
de ocurrencia del evento y de su impacto en el proceso de contratacion.

Asi mismo, es importante precisar el analisis correspondiente al RIESGO DE DESEQUILIBRIO
ECONOMICO, precisando lo siguiente:

Conforme lo indicado en el documento CONPES 3714 del 01 de diciembre de 2011 se sefialé que:

“El riesgo contractual en general es entendido como todas aquellas circunstancias que pueden
presentarse durante el desarrollo de un contrato y que pueden alterar el equilibrio financiero del
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mismo y ha tenido una regulacion desde cinco opticas, asociadas con el proceso de gestion que se
requiere en cada caso.”

La matriz de riesgos del presente proceso se publica en anexo.

f. INDICACION SI APLICA O NO ACUERDOS COMERCIALES
En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 10 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de
2015 y en atencién al Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de

Contratacién expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra
Eficiente, aplican los siguientes tratados de libre comercio:

Acuerdo Pais Entidad Valor del Proceso de[Excepcion  [Cubierto por
Comercial Estatal (Contratacion Aplicable el Acuerdo
Incluidajsuperior al umbral
del Acuerdo
Comercial

CHILE Sl SI NO Sl
ALIANZA

PERU Sl Sl NO Sl
CANADA Sl Sl NO Sl
CHILE Sl Sl NO Sl
COREA Sl Sl NO Sl
COSTARICA Sl Sl NO Sl
ESTADOS AELC Sl Sl NO Sl
MEXICO Sl Sl NO Sl
TRIANGULO [EL Sl Sl NO Sl
NORTE SALVADOR

GUATEMALA SI Sl NO Sl

HONDURAS |[SI Sl NO Sl
UNION EUROPEA Sl Sl NO Sl
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ISRAEL Sl Sl NO Sl

REINO UNIDO E IRLANDA DEL
NORTE Sl Sl NO Sl

COMUNIDAD ANDINA Sl Sl NO Sl

Se verifican los umbrales establecidos por CCE 2024-2025 Tabla No.19. Acuerdos Comerciales y
teniendo en cuenta el analisis realizado, los acuerdos comerciales aplicables al presente proceso
de seleccién son: Alianza del Pacifico (Chile, México, Peru), El Salvador, Guatemala, Honduras,
Canada, Chile, Corea, Costa Rica, Estados Unidos, Estados AELC, México, Honduras, Unién
Europea, Israel, Reino Unido, Irlanda del Norte y Comunidad Andina.

En este contexto, se determina que todos los acuerdos aplican al presente proceso, sin que exista
excepcion alguna, aclarando que en el Acuerdo de Triangulo Norte, la restriccion frente a Honduras
aplica unicamente para nivel subcentral; por tanto, tratandose de un establecimiento publico del
orden nacional, el IGAC queda cubierto frente a dicho pais.

Por lo tanto, el presente proceso queda cubierto por la totalidad de los Acuerdos Comerciales
vigentes aplicables, garantizando la aplicacion de trato nacional y trato no discriminatorio frente a
los oferentes de los paises con los que Colombia ha celebrado acuerdos. .En consecuencia, las
ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales
vigentes que cubren el presente Proceso de Contratacion, seran tratadas como ofertas de bienes y
servicios colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la industria nacional de que trata
el presente documento.

Por lo anterior, el presente proceso de contratacion se adelantara acorde con obligaciones
contenidas en el acuerdo comercial antes citado y referidas al trato nacional, a la publicidad, a los
documentos del proceso.

*La excepcion “convocatorias limitadas a Mipyme” solo aplica en la medida en que se cumplan los
requisitos previstos para ello.

(*) Nota Aclaratoria: EI IGAC concedera Trato Nacional a aquellos bienes, servicios y/o proveedores
provenientes de Estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el Gobierno
Nacional ha certificado reciprocidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.3
del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo sustituya o modifique.

Asi mismo, es importante indicar que de conformidad con lo dispuesto en la Decision 439 de 1998
el IGAC de la Comunidad Andina de Naciones CAN Chile, Colombia, México y Peru; los Estados de
la Asociacién Europea de Libre Comercio (EFTA por sus siglas en inglés) son: Islandia,
Liechtenstein, Noruega y Suiza; los Estados del Triangulo Norte son El Salvador,

Guatemala y Honduras; Los Estados de la Unién Europea con los cuales las Entidades

Estatales deben aplicar el Acuerdo Comercial son: Alemania, Austria, Bélgica, Bulgaria,

Chipre, Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Espafa, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, el IGAC
dara trato nacional a los servicios prestados por proponentes provenientes de los paises
mencionados anteriormente.
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En la comunidad Andina de Naciones (cumplimiento (Ley 2069 de 2020), a diferencia de lo que
ocurre en otros Acuerdos Comerciales en donde los capitulos de compras publicas aplican tanto
para temas de bienes como servicios, en el caso de la Comunidad Andina se tiene una situacién
particular en la medida que no se ha negociado un acuerdo especifico sobre este tema.

De acuerdo con la verificacién realizada sobre los TRATADOS DE LIBRE COMERCIO Y
ACUERDOS INTERNACIONALESVIGENTES PARA EL ESTADO COLOMBIANO, y a las
observaciones plasmadas en el cuadro que antecede, indicar si existen reglas especiales incluidas
en los mismos, para darle aplicacion dentro del presente proceso de seleccion.

Los anteriores tratados y acuerdos pueden ser consultados en la pagina Web www.
www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii y/o www.contratos.gov.co.

Pagina | 75

Instituto Geografico Agustin Codazzi

© Carrera 30 No. 48 - 51, Bogota D.C., Colombia
€ (+57) 601 653 1888

@ WWW.igac.gov.co


http://www/
http://www/
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii.y/o
https://www.contratos.gov.co/
https://www.contratos.gov.co/
https://www.contratos.gov.co/

<¥> Gobierno de
\/ Colombia IGACTSS

CAPITULO VI

Los ANEXOS Y FORMATOS que hacen parte del pliego de condiciones son los siguientes, los
cuales seran publicados en la plataforma SECOP II.

ANEXOS

*  Anexo No.1 Ficha Técnica

*  Anexo No. 2 Matriz de Riesgos

*  Anexo No. 3 Formato Econdmico

*  Anexo No. 4 Analisis Econémico del Sector

*  Anexo No. 5 Informe Estimacion POE

* Formato - Carta de Presentacion De La Propuesta.

¢ Formato - Manifestacion Sobre Inhabilidades e Incompatibilidades.

*  Formato - Conformacion de Proponente Plural (Documento de Conformacién de
Consorcio — Unién Temporal De Hecho).

*  Formato - Certificacion de Cumplimiento del Pago de Contribuciones Y Aportes
Parafiscales. * Formato - Compromiso Anticorrupcion

¢  Formato - Formato de Implementacion del Sistema de Gestion de La Seguridad Y
Salud En El Trabajo.

. Formato — Criterios de Desempate

*  Formato del Certificado de Acreditacion de la Capacidad Financiera Y Capacidad
Organizacional.

*  Anexo - Autorizacion de Tratamiento de Datos Sensibles.
. Formato de cumplimiento de especificaciones técnicas minimas requeridas
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