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(i) Descripcion de la necesidad
1. Necesidad
=,
i’? El Alcalde del Municipio de San Vicente del Caguén, es el ordenador del gasto y, por ende, tiene que velar por
Q todos y cada uno de los procesos contractuales que se adelanten en el ente territorial, mediante las diferentes
5«3 modalidades de seleccion establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082

3 de 2015 y todas las deméas normas concordantes con el régimen de contratacion estatal.

Que los Numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80, modificado por el articulo 87 de laLey 1474 de 2011, en
concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, conforman el cuerpo normativo que obliga
a los servidores publicos a someter la contratacion plblica a requisitos de planificacion que permitan el
adecuado manejo del gasto publico y en consecuencia, la adecuada satisfaccion de las necesidades publicas
y con ello el adecuado funcionamiento de los servicios publicos inmersos dentro de la administracion estatal.

Para los fines propios del presente documento, es necesario establecer que la normatividad Colombiana en
materia contractual implanta que toda suscripcion de contrato debe estar precedida de un estudio? realizado
por la entidad respectiva en el cual se analicen la conveniencia y la oportunidad del contrato y su adecuacion a
los planes de inversion, de adquisicion o compras, presupuesto, seglin sea el caso. En tal sentido, es pertinente
realizar un analisis previo que permita evidenciar el beneficio que representa el proceso contractual que se
proyecta, en consecuencia, se procede a ello. Pues bien, el Articulo 1° del texto fundamental sefiala que
Colombia es un Estado Social de Derecho fundado en la prevalencia del interés general como uno de los
principios abanderados de la contratacion estatal. De hecho, al decir de la Corte Constitucional, “el fin de la
contratacion pablica en el Estado Social de Derecho estéa directamente asociado al cumplimiento del interés
general, puesto que el contrato publico es uno de aquellos “instrumentos juridicos de los que se vale el Estado
para cumplir sus finalidades, hacer efectivos los deberes publicos y prestar los servicios a su cargo, con la
colaboracion de los particulares a quienes corresponde ejecutar, a nombre de la administracion, las tareas
acordadas”. (Sentencia C — 713 de 2009).

Se trata pues, de edificar una forma de realizacion de los fines esenciales a cargo del Estado, a los cuales hace
referencia el Articulo 2 Superior2, lo que supone, a la vez, el ejercicio publico eficiente y eficaz, amén de la
economia, consagrados en el Articulo 209 Idem.

El Articulo 2 de nuestra constitucion politica de Colombia, establece:

Articulo 2.- Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural
de la Nacion; defender la independencia nacional/ mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia
pacifica y la vigencia de un orden justo.

El Articulo 209 de la constitucion politica de Colombia, define:

ARTICULO 209.- La funcién administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.
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Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines
del Estado {(...)

En igual sentido, el articulo 311 de la norma superior, determina:

ARTICULO 311.- Al municipio como entidad fundamental de la division politico administrativa del Estado le
corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir las obras que demande el progreso
local ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento socia/ y
cultural de sus habitantes y cumplir las demés funciones que le asignen la Constitucion y las leyes, otorgandose
al Alcalde Municipal, como Jefe de la administracion local y representante legal de éste ente territorial, entre
otras atribuciones: “...3. Dirigir la accion administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones
y la prestacion de los servicios a su cargo, representarlo judicial y extrajudicialmente; y nombrar y remover a
los funcionarios bajo su dependencia y a los gerentes o directores de los establecimientos piblicos y las
empresas industriales o comerciales de caracter local, de acuerdo con las disposiciones pertinentes...” y, “...9.
Ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversion y el presupuesto...”.

Adicional a lo anterior, debe mencionarse que el articulo 3° de la Ley 136 de 1994, “Por la cual se dictan normas
tendientes a modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios”, Modificado por el art. 6o, Ley
1551 de 2012, establece que le corresponde al municipio:

()

5. Promover la participacion comunitaria, la cultura de Derechos Humanos y el mejoramiento social y cultural
de sus habitantes. El fomento de la cultura sera prioridad de los municipios y los recursos piblicos invertidos
en actividades culturales tendran, para todos los efectos legales, el caracter de gasto publico social de
conformidad con el articulo 1o, numeral 8 de la Ley 397 de 1997.

Asi mismo, el articulo 91 de la ley 136 de 1994, "por la cual se dictan normas tendientes a modemizar la
organizacion y el funcionamiento de los municipios”, modificado por el art. 29, ley 1551 de 2012, establece como
funcion del alcalde:

Articulo 91. Funciones. Los alcaldes ejerceran las funciones que les asigna la Constitucion, la ley, las
ordenanzas, los acuerdos y las que le fueren delegadas por el presidente de la Republica o gobernador
respectivo.

Ademas de las funciones anteriores, los alcaldes tendréan las siguientes:

()

d) En relacion con la Administracion Municipal.

()

5. Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo
econdmico, socia/ y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

Con todo, el cumplimiento de aquellas atribuciones esté supeditado a la utilizacion de las diversas formas de
manifestacion oficial, una de las cuales corresponde precisamente a los acuerdos bilaterales generadores de
obligaciones o contratos, cuyo régimen normativo se encuentra sefialado, entre otras, en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, normas éstas que recientemente fueron reglamentadas por el Decreto 1082 de 2015; y no
podia ser de otra manera puesto que la contratacion adelantada por el Estado no puede ser el producto de la
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improvisacion o de la discrecionalidad de las entidades o sus funcionarios, sino que debe obedecer a un
procedimiento previo, producto de la planeacion, orientado a satisfacer el interés plblico y las necesidades de
la comunidad, fin tltimo que se busca con la contratacion estatal.

En cumplimiento de las metas del proyecto de inversion “Implementacion de estrategias para la prevencion de

' la violencia de género en el municipio de San Vicente del Caguan, Caqueté”, el cual contribuye al programa
8 “Fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y garantia de los derechos humanos” del Plan de Desarrollo
Municipal “Trabajamos y Servimos al Caguén 2024-2027", la Administracion Municipal, a través de la Secretaria

de Inclusion Social, requiere adelantar actividades que promuevan la reflexion, la prevencion y la erradicacion
de todas las formas de violencia contra las mujeres.

Con el propésito de dar cumplimiento a la Ley 1257 de 2008, la Ley 294 de 1996, y al articulo 344 de la Ley
2294 de 2023, que declara la emergencia por violencia de género en el territorio nacional, es necesario
conmemorar la “Dia Internacional de la Eliminacion de la Violencia contra la Mujer’, mediante un evento
simbolico y educativo que visibilice la problematica, fomente el respeto por los derechos humanos de las
mujeres y promueva la igualdad de género.

Para garantizar el adecuado desarrollo de esta conmemoracion, se requiere la contratacion de un servicio de
apoyo logistico que permita disponer de los elementos, equipos, insumos, transporte, ambientacion, apoyo
operativo y demas recursos necesarios para la correcta ejecucion del evento. Esta actividad se enmarca dentro

: de las acciones de sensibilizacion y fortalecimiento institucional orientadas a la prevencion de la violencia de
= género y la promocion de la convivencia pacifica, contempladas en el citado proyecto de inversion.

e,
)] . ) gz .y e . . .
ﬂ:; El servicio solicitado permitira fortalecer los procesos de educacion y sensibilizacion social, garantizando la
‘ﬁ participacion activa de mujeres, lideres comunitarios, instituciones y ciudadania en general, contribuyendo al
a{% cumplimiento de los objetivos especificos del proyecto y al compromiso municipal con la seguridad humana, la
é‘;@ equidad y la justicia social con enfoque de género.
ffg En relacion con la necesidad planteada, es importante hacer notar que, ésta se encuentra incluida en el Plan
= Anual de Adquisiciones del Municipio de San Vicente del Caguén de la presente vigencia y con su satisfaccion,
= se cumpliran metas estipuladas en el plan de desarrollo 2024-2027 “Trabajamos y servimos al Caguan”
)
e 2, Verificaciones para la contratacion
o |
0. : Para iniciar el proceso contractual, es necesario verificar el cumplimiento de requisitos previos que
e principalmente materializan el principio de planeacion, no solo de la actividad contractual, sino también en
= aspectos de la gestion, presupuestales y técnicos. Bajo ese entendido, a continuacion, se presenta en resumen
= la verificacion correspondiente:
- Tabla 1 - Actividad Contractual
< = Requisito previo : | Si | No | Observaciones
Py El proyecto se encuentra contemplado en el Plan de Desarrollo X No aplica

El proyecto esta formulado y viabilizado X No aplica

El proyecto esta inscrito en el Banco de Proyectos X No aplica

Se cuenta con facultades de la Corporacion Administrativa para contratar X No aplica

La contratacion se encuentra incluida en el PAA X

Estan presupuestados los recursos para atender la contratacion X

Origen de los recursos INVERSION
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Estan cumplidos los requisitos de acuerdo a la fuente de financiacion X
El predio a intervenir es de propiedad de la entidad X No aplica
El predio a intervenir tiene gravamenes que afectan la ejecucion X No aplica
Se cuenta con licencia urbanistica para la intervencion X No aplica
Se cuenta con licencias y autorizaciones ambientales X No aplica
Se cuenta con disefios X No aplica
Se cuenta con presupuesto detallado para la inversion X No aplica
La forma de pago sera coherente con el PAC X

(i) Especificaciones del contrato a celebrar

1. Objeto

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO EN EL MARCO DE LA CONMEMORACION DE LA NO
VIOLENCIA CONTRA LA MUJER EN EL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN, CAQUETA.

1.1. Alcance Del Objeto:

El contratista debera prestar los servicios de apoyo logistico necesarios para la realizacion de la jornada de
conmemoracion del Dia Internacional de la No Violencia contra la Mujer en el municipio de San Vicente del
Caguéan, Caquetd, garantizando la planeacion, organizacion y ejecucion del evento mediante el suministro de
los elementos y recursos requeridos, tales como sonido, tarima, sillas, carpas, decoracion, material publicitario
y de divulgacion, hidratacion, refrigerios, transporte, personal de apoyo y demas insumos que aseguren el
correcto desarrollo de la actividad con enfoque de equidad de género y participacion ciudadana, en articulacion
con las acciones institucionales de la Secretaria de Inclusion Social, contribuyendo al cumplimiento de las metas
del proyecto de inversion “Implementacion de estrategias para la prevencion de la violencia de género en el
municipio de San Vicente del Caguan, Caqueta”.

1.2, Especificaciones Técnicas

El Contratista, para el adecuado cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con las obligaciones
derivadas del presente documento, esta en la obligacion de cumplir con las siguientes especificaciones
técnicas:

Tabla 2- Especificaciones Técnicas

: : UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
. DIA DE LA NO VIOLENCIA A LA MUJER
TRANSPORTE PRIVADO RUTA SAN VICENTE DEL
CAGUAN (CABECERA MUNICIPAL) - VRDA VILLA
CARMONA: SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
IDA'Y VUELTA DESDE EL PARQUE PRINCIPAL DEL
1 MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA, |  UNIDAD 1
HASTA LA VEREDA VILLA CARMONA DEL MUNICIPIO
DE SAN VICENTE DEL CAGUAN CAQUETA, EN
MODALIDAD  PRIVADA, CAMION TIPO  MIXTO
ESCALERA CON CAPACIDAD PARA 45 PERSONAS.
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ALMUERZO: COMPUESTO DE SOPA, DE VERDURAS,
PORCION DE PROTEINA (HUEVO, CARNE, POLLO O
2 PESCADO), PORCION DE ARROZ, PRINCIPIO UNIDAD 150
=t (SPAGUETTIS, LENTEJAS, ALBERJA) PATACON Y
""’f BEBIDA(FRUTA). DEBE SER ENTREGADO EN EL LUGAR
Q DEL EVENTO CON SU RESPECTIVO EMPAQUE.
= REFRIGERIO COMPUESTO POR CAJA JUGO DE
. 3 200MLY EMPANADA DE POLLO O CARNE. DEBER SER|  UNIDAD 150
= ENTREGADO EN EL LUGAR DEL EVENTO
- PENDON CON MEDIDAS DE 1,10M X 1,80M, TIPO
o ARANA (Y SU RESPECTIVO SOPORTE) (DEMAS
4 ESPECIFICACIONES DE INFORMACION EN EL PENDON | UNIDAD 2
SE ACORDARAN CON EL SUPERVISIOR DEL
CONTRATO).
ALQUILER DE SONIDO QUE DEBE CONTENER: UN (01)
5 PARLANTE ACTIVO DE AL MENOS 400W Y UN UNIDAD 1
MICROFONO DE FRECUENCIA MINIMA DE 50 HZ CON
SU CORRESPONDIENTE CABLE.
AGENDAS: PERSONALIZADA DE APROX 15CM X 21CM
ANILLADA. CON DISENOS PERSONALIZADAS QUE SE
0 6 ACORDARAN CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO.| UNIDAD 100
k- INCLUYE LAPICERO EN GEL NEGRO CON DISENO
=2 PERSONALIZADO.
< 7 HIDRATACION: PACAS POR 15 UNIDADES DE 350ML PACA 13
o CON REGISTRO INVIMA.
[AR
:: Igualmente, el contratista debera contar:
& a) Calidad y Presentacion de los Bienes y/o servicios:
& El futuro contratista, durante el término de ejecucion del respectivo contrato, debera entregar los bienes y/o
;ﬁ materiales que atiendan a los siguientes condicionamientos de calidad y presentacion.
[
=4 Todos los bienes, tienen que ser nuevos y originales (no homologados ni remanufacturados), garantizando la
£ calidad de los elementos suministrados. En caso de que se detecte alguna deficiencia, reemplazara sin costo
“’“% alguno para el municipio el elemento defectuoso.
=
“;:; b) Transporte y Entrega:
f
= Asumir y contar con los medios logisticos necesarios (medio de transporte) para efectuar el cumplimiento de
Q las actividades en el lugar de ejecucion del contrato.

c) Requisitos técnicos:

El oferente debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones minimas técnicas, y anexar la totalidad de
los documentos requeridos.

d) Reposicion De Bienes:
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El futuro contratista debera reponer o cambiar aquellos bienes y/o materiales deteriorados, incompletos, en
aparente mal estado y que no cumplan con las especificaciones técnicas establecidas en el contrato y
documentos previos, en un término no superior a 24 horas una vez comunicada la eventualidad, quedando los
costos que genere esta actuacion, a cargo de este. '

e) Canal de Comunicacion:

El futuro contratista dispondra de un correo electronico exclusivo para la solicitud de entrega de los bienes
objeto del contrato, garantizando la accesibilidad y consulta al mismo, de modo que, no se presenten dificultades
en la entrega de los elementos y/o bienes a adquirir por tal motivo.

2. Clasificacion Del Bien y/o Servicio “UNSPSC”

La necesidad objeto del presente proceso de seleccion esta codificado en el clasificador de bienes y/o servicios
UNSPSC” como se indica a continuacion:

Tabla No. 3 Codificacion de los Bienes y servicios

CODIGO UNSPSC ' DETALLE
502023 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS
81141601 LOGISTICA
501927 PLATOS COMBINADOS EMPAQUETADOS
502024 JUGOS O CONCENTRADOS DE CITRICOS FRESCOS
90101603 SERVICIOS DE CATERIN
93131608 SERVICIOS DE SUMINISTROS DE ALIMENTOS
80141607 GESTION DE EVENTOS
80111600 SERVICIO DE PERSONAL TEMPORAL

3. Lugary Plazo

El plazo de ejecucion sera de QUINCE (15) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

El objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccion se desarrollara en el Municipio de San
Vicente Del Caguan — Caqueta.

4. Obligaciones generales del contratista

El contratista asumira las siguientes obligaciones generales:

1) Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

2) Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones y aportes
parafiscales cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703
de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demé&s normas que las
adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.
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3) Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la
gjecucion del contrato, iguaimente la elaboracion de los subcontratos necesarios, quedando claro que no existe
ningdn tipo de vinculo laboral del personal con la Entidad.

4) Cumplir con todos los requisitos establecidos para pago, quedando bajo su responsabilidad el no
tramite de pago de la respectiva (s) factura (s), por falta de cumplimiento total de los mismos.
5) " Conocer a cabalidad el estudio y documentos previos, anexos técnicos, adendas (si hay lugar a ellas),
contrato y deméas documentos del presente proceso de seleccion a fin de ejecutar y dar cumplimiento del objeto
3 del proceso con eficiencia y eficacia.
— 6) Actualizar y/o modificar las garantias cuando a ello hay lugar.
i 7) Responder en los plazos que la Entidad establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o
o de informacion que le formule.
) 8) Mantener indemne a la Entidad de cualquier tipo de reclamacion por parte del personal que utilice para
i la prestacion del servicio.
g 9) Responder por todos los gastos, contribuciones y demas deducciones que genere la suscripcion y
e ejecucion del contrato.
it 10) Efectuar y entregar los informes de actividades, en caso de ser solicitado por el supervisor. Asistir a
;[ las reuniones que sea convocado por parte del contratante.
e 11) Atender en forma permanente la direccion de la ejecucion del objeto contractual.
<X 12) Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia al supervisor del contrato.
Ej"g 13) Guardar total reserva de la informacion que por razon del servicio y desarrollo de sus actividades
N obtenga, esta es propiedad de la Entidad y esta cobijada de reserva legal.
= 14) Constituir la garantia de cumplimiento dentro de un plazo no mayor de dos (02) dias habiles siguientes
=3 a la fecha de perfeccionamiento del presente contrato.
‘:}‘ 15) Mantener activa la cuenta corriente o de ahorros reportada para los pagos con el fin de evitar
© traumatismos en el proceso de ejecucion del contrato. [ Cumplir con las normas y especificaciones
uj técnicas.
l 16) Efectuar el pago de los tributos, impuestos y contribuciones de orden departamental y municipal
== (estampillas), a que haya lugar con ocasion de la celebracion del contrato, una vez suscrito este por las partes
L intervinientes, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal vigente, previa suscripcion del acta

inicio, sin perjuicio de lo establecido en el Articulo 40 de la Ley 80 de 1993.
17) Las demas que se deriven de las estipulaciones contenidas en documentos previos del proceso de
seleccion que dio lugar a la celebracion del contrato.

e 5. Obligaciones especificas del contratista

o En desarrollo del objeto antes mencionado el contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones
= especificas:
d 1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo con los documentos que soportan el proceso

- contractual y la propuesta presentada, especialimente con lo dispuesto en las especificaciones técnicas
% establecidas por la Entidad.

=y 2, Prestar el servicio logistico de acuerdo con el requerimiento del supervisor y de conformidad a las
especificaciones técnicas del presente contrato.

3. Contar con todos los recursos humanos, técnicos y fisicos para poder cumplir a cabalidad con el objeto
contractual.

4, Garantizar y responder por la calidad de los elementos, servicios prestados y suministrados en el
término de ejecucion del contrato.
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5. Adoptar todas las medidas de seguridad, durante la ejecucion del contrato y todas las medidas
preventivas destinadas a controlar adecuadamente los riesgos a que puedan estar expuestos por su propia
salud o la de terceros.

6. Suministrar los alimentos (almuerzos, reftigerios e hidratacion) en condiciones de higiene, buena
calidad y en todo caso reponer los alimentos que se suministren en mal estado.

7. Cumplir con las especificaciones técnicas, asi como mantener el valor unitario durante la vigencia del
contrato.

8. Cumplir oportunamente con los servicios de apoyo logistico requerido de acuerdo a los requerimientos
que realice el supervisor del contrato.

9 Rendir informe detallado de la utilizacion de los recursos del presente contrato, adjuntando los

respectivos soportes financieros, fichas de asistencia, formatos de entrega de alimentacion, evidencias
fotograficas en las que se acredite la prestacion del servicio.

10. Llevar el control minucioso de la ejecucion presupuestal del contrato, esto con el fin de no sobrepasar
el valor estimado del proceso contractual.

11. Suministrar los bienes y/o elementos a los precios unitarios indicados en la propuesta, previo
requerimiento del municipio.

12: Entregar los bienes y/o elementos (nica y exclusivamente al supervisor del contrato y/o quien haga
sus veces de forma diligente y oportuna.

13. Asumir los gastos de transporte de los materiales y/o elementos objeto del presente contrato. En
ningln caso el contratista podra trasladar estos gastos a la ENTIDAD.

14. Estar dispuesto y disponible para los requerimientos que efectie el CONTRATANTE en relacion con
el contrato.

15. Suministrar la informacion necesaria, responder oportunamente las comunicaciones, facilitar las
condiciones para el desempefio del supervisor del contrato y colaborar con él.

16. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones y en
trabamientos.

17. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le
sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

Nota 1: Entre el CONTRATANTE y los dependientes del CONTRATISTA no existe vinculo laboral alguno y, por
lo tanto, no surge en cabeza de la Entidad CONTRATANTE, la obligacion de pagar prestaciones labores o
sociales respecto de los trabajadores del CONTRATANTE.

6. Obligaciones de la Entidad Estatal contratante

En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera cumplir con las siguientes obligaciones:

a) Realizar oportunamente las gestiones necesarias y a su cargo para la legalizacion y ejecucion del
contrato.

b) Pagar al contratista de acuerdo a la forma pactada en el contrato.

c) Suministrar al contratista la informacion y/o documentacion necesaria para lograr la eficaz ejecucion
del contrato. :

d) Exigir del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto del contrato, y si se requiere, del garante.
Para tal fin, se designara un supervisor del contrato que vigile y controle la ejecucion contractual.

e) Respetar el orden de presentacion de los pagos por parte del contratista.

f) Expedir la certificacion de cumplimiento al finalizar la ejecucion, cuando el contratista hubiere cumplido

a satisfaccion con el objeto contratado.
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)] Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista para con el Sistema General de Seguridad
Social y/o parafiscales cuando a ello hubiere lugar, para tramitar las certificaciones de cumplimiento y los pagos
al contratista.

;:% h) Las demas que se deriven del objeto contractual.
< i.Naturaleza del contrato
o

’ Por el objeto y las actividades a desarrollar y teniendo la definicion que consagra el numeral 3° del articulo 32
fri de la Ley 80 de 1993, se trata de un contrato de prestacion de servicios, toda vez que, estos se caracterizan
o por ser aquellos que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
eI administracion o funcionamiento de la entidad.

a. Modalidad de seleccion

 SELECCION ca  Méritos | Abreviada o

 Marque con una X

h. Justificacion de la Modalidad De Seleccion:

Seglin la normatividad colombiana que rige para esta materia', la regla general para la escogencia del
contratista es la Licitacion Publica; sin embargo, existen otras alternativas para dicha escogencia y estas se
circunscriben a lo establecido para la Seleccion Abreviada, Concurso de Meritos, Minima Cuantia y la
Contratacion Directa, mecanismos que a su vez se desprenden de la Ley 1150 de 2007.

No obstante, lo preconcebido, tratandose de la eleccion del contratista, existen ciertas prerrogativas que
direccionan el proceso de seleccion y se enmarcan dentro de los principios de la contratacion estatal que el
legislador enuncia y precisa de manera concreta, regulandolos en los Articulos 23 y siguientes de la Ley 80 de
1993.

Asi, dichos principios se convierten en el faro que guia todo proceso de contratacion publica, toda vez que no
son simples definiciones legales sino canones de contenido especifico y de obligatorio acatamiento, sea cual
fuere la modalidad en que ésta se realice. Desde esa optica, se evidencia que la escogencia del contratista en
este caso debe surtirse por medio del mecanismo de la Minima Cuantia, méaxime cuando es la misma Ley quien
define las situaciones en que ello puede darse. Justamente, el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
preceptlia taxativamente aquellos eventos en que procede la precitada modalidad de seleccion y los Articulos
22.1.2.15.1 y Siguientes del Decreto 1082 de 2015 reglamentan todo lo concierte a esta modalidad de
seleccion, precisamente de la siguiente manera Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion
de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del diez por
ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto (...)

c. Fundamentos Juridicos que soportan la Modalidad de Seleccion:

El presente documento (Estudios Previos) se rige por la normatividad establecida en cabeza de la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011. Por tanto, se detallara con sujecion a lo indicado sobre la
estructura de estudios y documentos previos que se encuentran desarrollados en el componente juridico citado,
sin embargo, atendiendo la incorporacion de nuevas medidas juridicas como las adoptadas por medio del

1Véase Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
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Decreto 10822 de 2015, también se implementaran sus mandatos. Pues bien, constitucionalmente se han
establecido los parametros para que dentro de un proceso contractual se atiendan las garantias minimas a
favor del interes general y de las partes involucradas en dicho proceso. Asi, el Articulo 209 Superior sefiala que
“la funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, econémica, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.

Precisamente, respecto de las modalidades de seleccion de un contratista por parte del Estado, por mandato
expreso del Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 se tiene que “es objetiva la seleccion en la cual la escogencia
se haga al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracién
factores de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. n consecuencia, los
factores de escogencia y calificacion que establezcan las entidades en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes, tendran en cuenta los siguientes criterios: 1. La capacidad juridica y las condiciones de
experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes seran objeto de verificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran
puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del presente articulo...”.

Igualmente, el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se modifica el Numeral 2° del Articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007, menciona que: “2. La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los
factores técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida
en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra
publica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de evaluacién. En los procesos de seleccion en los que se tenga
en cuenta los factores técnicos y econémicos, la oferta mas ventajosa sera la que resulte de aplicar alguna de
las siguientes alternativas: a) La ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
formulas sefialadas en el pliego de condiciones; o b) La ponderacién de los elementos de calidad y precio que
representen la mejor relacion de costo- beneficio para la entidad.

Es de precisar, que en funcion del presupuesto anual de la Entidad, expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes que para el afio 2025, éste fue fijado por el Gobierno Nacional, en la suma de UN MILLON
CUATROCIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS ($ 1.423.500) M/CTE., por tanto, el presente
proceso se encuentra dentro de la modalidad Minima Cuantia para Entidad Territorial, teniendo en cuenta que
el presupuesto del proceso en mencion es igual o inferior a TREINTA'Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA'Y OCHO MIL PESOS ($ 39.858.000) M/CTE, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 6° del
literal b) del Numeral 2° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007.

Bajo tales apreciaciones, la modalidad de seleccion determinada para el presente proceso contractual es la
traida por el Numeral 5° del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, mismo que indica que “/a contratacion cuyo valor
no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto” se adelantara
con base en el procedimiento determinado para este tipo de modalidad. Asimismo, el Decreto 1082 de 2015 en

&) la Subseccién Quinta del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capitulo II, Seccién 1, relaciona y establece todo lo
a5 concerniente a la Minima Cuantia.

d. Factor de seleccion de la oferta mas favorable

De conformidad con lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 del 2015, el contrato le sera
adjudicado al Proponente que presente la oferta mas favorable para la Entidad, esto es, a quien ofrezca el

2 En ese senlido véase Subseccion Cuarta del Libro Segundo, Parte 2, Titulo 1, Capilulo I, Seccion 1. Articulo 2.2.1.2.1.4.1 y Siguientes.
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menor precio, siempre y cuando el mismo se ajuste a las condiciones establecidas en la invitacion a participar
en el proceso y garantice segn los estudios de costo de la entidad, la calidad y el cumplimiento en la ejecucion
del contrato.

b) Analisis del sector

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, establece que “La Entidad Estatal debe hacer, durante la
etapa de planeacion, el anlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de anélisis de Riesgo. La Entidad
Estatal debe dejar constancia de este anélisis en los Documentos del Proceso".

Para orientar la estructuracién del analisis, Colombia Compra Eficiente profirié la “Guia para la Elaboracion de
Estudios de Sector” en la que se anota:

“"En esta modalidad de seleccion no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones generales de
los potenciales oferentes, definir su participacion en el PIB industria o estudiar la estructura de los estados
financieros de los posibles proveedores y de la industria. En estos casos, es necesario revisar las condiciones
particulares de ofros Procesos de Contratacion similares, acopiar informacién suficiente de precios, calidad,
condiciones y plazos de entrega con otros clientes del proveedor ptiblicos o privados, solicitar informacion a los
proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y plasmar tal informacion en los documentos del proceso,
1 siempre con el propésito de que la decision de negocio sea adecuada y garantice la satisfaccion de la necesidad
de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos de eficiencia, eficacia y economia y buscando promover la
competencia’.

Teniendo en cuenta que se acudira a la causal de contratacion del numeral 5, art. 2 de la Ley 1150 de 2007, se

b procedera a efectuar el siguiente analisis del sector en el departamento del Caqueta.
"
= Actores del sector

Con el fin de realizar el analisis del sector, se tiene en cuenta el sector terciario, el cual estéa formado por todas
aquellas actividades que no producen una mercancia, pero abastecen al mercado de servicios y bienes, por
este motivo se denomina también sector servicios. En la actualidad, este sector se ha diversificado y ha crecido
espectacularmente, llegando a conformar hasta el 70 % del producto interior bruto de algunos paises
desarrollados. Ejemplos del sector terciario serian los siguientes: Transporte, Distribucion, Turismo,
Entretenimiento, Finanzas, Administraciones Publicas, lo anterior, segin lo determinado en el Articulo
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y en concordancia con el Manual de Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme —CllU-, de todas las actividades economicas,
las empresas que prestan los servicios de logistica, se encuentran contenidas en la seccion “I" denominada
“Alojamiento Y Servicios De Comida”. Esta clasificacion corresponde a la division 56 “Actividades de servicios
de comidas y bebidas”, especificamente en la clase Catering para eventos -5621, esta clase incluye: El catering
para eventos, es decir, la provision de servicios de comida, con base en acuerdos contractuales con el cliente,
que se realiza en el lugar por él sefialado y para un evento especifico. Estos eventos pueden ser: » Banquetes,
recepciones de empresas (casas de banquetes). « Bodas, fiestas y otras celebraciones o reuniones. Esta clase
excluye: « La fabricacion de alimentos preparados perecederos para su reventa. Se incluye en la clase 1089,
«Elaboracion de otros productos alimenticios n.c.p.». * El comercio al por menor de alimentos. Se incluye en la

3 COLOMBIA COMPRA  EFICIENTE. Guia  para la  Elaboracion  de  Estudios  de  Sector. G-EES-02. En:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_elaboracion_estudios_r.pdf
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division 47, «Comercio al por menor (incluso el comercio al por menor de combustibles), excepto el de vehiculos
automotores y motocicletas». La demanda de este tipo de servicio a través de entidades estatales, esta
determina por la necesidad de contar con dicho servicio, como es el caso que atafie al presente proceso; en
consecuencia, de lo anterior se puede determinar que el sector relativo al presente proceso es el sector de
aseo, perteneciente al Macro Sector Servicios.

Sector Economico.

En aplicacion de la citada norma, la guia para la elaboracion de los estudios del sector y demas guias y
manuales expedidos por Colombia Compra eficiente, el Municipio de San Vicente Del Caguan Caqueta, procede
a realizar el andlisis del sector econémico y de los oferentes teniendo en cuenta datos histéricos tomados de la
contratacion de la entidad, la contratacion publicada en el SECOP y organismos sefialados para el efecto,
relacionado con el objeto a contratar. (Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015)

Asi las cosas, p ara determinar las condiciones particulares del presente proceso de seleccion, se revisaron las
condiciones particulares de otros procesos de contratacion similares, se revisaron los precios, las calidades
exigidas, las condiciones y los plazos de ejecucion de otras entidades, asi como del municipio de San Vicente
del Caguan.

° Anélisis de la Demanda.

Una vez revisados los procesos de Contratacion de los municipio del departamento del Caquetd, en la pagina
del SECOP https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do encontrandose los siguientes procesos
con similitud a contratar, del siguiente objeto “PRESTAR LOS SERVICIOS DE LOGISTICA DE LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES A REALIZARSE DENTRO DEL MARCO DE LA SEMANA DE LA JUVENTUD,
APOYO A LAS ELECCIONES DEL CONSEJO MUNICIPAL DE JUVENTUDES Y FERIA UNIVERSITARIA EN
EL MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN, CAQUETA.” procesos en donde podemos observar la alta
demanda que presenta la contratacion del presente proceso contractual en el departamento, asi mismo
podemos trazar los lineamientos a tener en cuenta por el Municipio para la presente actuacion contractual,
como lo es el plazo aproximado de ejecucién, la forma de pago, y las obligaciones derivadas del cumplimiento
del objeto contractual.

Al realizar la debida ponderacion entre la necesidad que la entidad desea suplir, podemos observar que en el
departamento del Caqueté se han surtido procesos a fin de dar solucion a necesidades similares por lo que se
considera que si existe demanda de los servicios y bienes solicitados en el presente proceso contractual. Por
otro lado, podemos definir que el precio que se pretende paga r por la misma no tiene incrementos abruptos,
elevados o disimiles entre los cancelados por las entidades analizadas, y su valor sera exclusivamente
determinado por el Estudio de Mercado realizado por el Municipio.

o Analisis historico
Adquisiciones efectuadas
El municipio de San Vicente del Caguan — Caqueta realizé un andlisis de los contratos celebrados realizadas
durante vigencias anteriores (2018-2024), que tuvieron estrecha relacion con el objeto del presente proceso de
seleccion o guardan estrecha relacion o similitud con el mismo para determinar el valor total del presupuesto

oficial para el presente proceso, encontrando lo siguiente:

Tabla 4- Historico de contratacion de la entidad
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No. Proceso

Objeto

Valor

Plazo

Modalidad

042-CMNC-
2024

REALIZAR LA OPERACION
LOGISTICA QUE PERMITA
EL FORTALECIMIENTO DE
LOS Y LAS JOVENES DEL
MUNICIPIO DE SAN VICENTE
DEL CAGUAN- CAQUETA EN

RELACION CON  LAS®

ACCIONES =~ ENMARCADA
POR LA SEMANA DE LA
JUVENTUD.

$27.583.500,00

TRES (3)
MESES

MINIMA CUANTIA

https://community.s
ecop.gov.co/Public/
Tendering/Contract
NoticePhases/View
?PPI=CO1.PPI1.345
072708&isFromPubli
cArea=True&isMod -
al=False

MC-018/2018

PRESTAR LOS SERVICIOS
DE OPERACION LOGISTICA
PARA LA REALIZACION DE
LAS ACTIVIDADES
ARTISTICAS - LUDICAS Y
CULTURALES EN EL MARCO
DE LA CONMEMORACION
DEL DIA DEL NINO EN EL

$10.000.000

QUINCE
(15) DIAS

MINIMA CUANTIA

https://www.contrat

0s.gov.co/consultas
/detalleProceso.do?
numConstancia=18-
13-016395

o MUNICIPIO DE SAN VICENTE
- DEL CAGUAN - CAQUETA.

= 043-CMNC- | REALIZAR EL  APOYO
& 2022 LOGISTICO  PARA  EL
IS SUMINISTRO DE
&l ALIMENTACION DE
- DESAYUNOS, ALMUERZOS,
- CENAS Y REFRIGERIOS

$10.000.000 10 dias Contratacion

Minima Cuantia

e

1T PARA LAS DIFERENTES
i DELEGACIONES, QUE
= PARTICIPARAN EN LA
= REALIZACION DEL TERCER
14 FESTIVAL DE RAFTING
-., REMANDO POR LA PAZ
= “POR LOS RIOS DE LA
" MANIGUA" LOS DIAS 5,6 Y 7
DE NOVIEMBRE DE 2022 EN
EL MUNICIPIO DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN -
CAQUETA.

A1

|
o
<,

AV IR
e

Igualmente, el municipio de San Vicente del Caguan — Caquetd, realizé un analisis de las adquisiciones
realizadas por otras entidades estatales durante las dos vigencias anteriores (2023-2024), que tuvieron estrecha
relacion con el objeto del presente proceso de seleccion o guardan estrecha relacion o similitud con el mismo,
para determinar el valor total del presupuesto oficial para el presente proceso, encontrando lo siguiente:

Tabla 5 - Historico de contratacion de otras entidades publicas
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No. Proceso Objeto Valor Plazo | Modalidad Entidad
MC-SE-1233- | PRESTACION DE | $7.000.000 | 39 DIAS MINIMA ALCALDIA
2022 SERVICIOS CUANTIA MUNICIPIO DE
ARTISTICOS PARA LA JAMUNDI
CELEBRACION DE LA
SEMANA DE LA
JUVENTUD EN EL
MUNICIPIO DE LA
MESA, :
CUNDINAMARCA
MDC-SDSP- | PRESTACION DE | $12.500.000 | 109 dias | Contratacion ALCALDIA
CD-371-2025 | SERVICIOS DE APOYO Minima MUNICIPAL DE
A LA GESTION EN EL Cuantia CANDELARIA
MARCO DEL VALLE
PROYECTO
GENERACION DE
BENEFICIOS '
ENFOCADOS AL
FORTALECIMIENTO
DEL TEJIDO SOCIAL
PARA MEJORAR LAS
ACCIONES DE OFERTA
A LA JUVENTUD EN EL
MUNICIPIO DE
CANDELARIA - VALLE
DEL CAUCA CON
CODIGO BPIN
2024761300073
REST-SMC- | PRESTACION DE | $37.986.750 | 1mes | Contratacion ALCALDIA
030-2025 | SERVICIOS DE APOYO Minima MUNICIPAL DE
LOGISTICO EN EL Cuantia RESTREPO
MUNICIPIO DE META
RESTREPO META,
PARA EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES
ENMARCADAS EN LA,
CELEBRACION DE LA
SEMANA DE LA
JUVENTUD
CD-1415-2025 | PRESTAR  SERVICIOS | $60.000.000 | 4 meses | Contratacion ALCALDIA
PROFESIONALES PARA Minima MUNICIAL DE
APOYAR LA GESTION E Cuantia MARIA LA BAJA
IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS
ORIENTADAS AL
FORTALECIMIENTO DE
LA PARTICIPACION
SOCIAL E

Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 — 65 Esquina
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INSTITUCIONAL DE LA
JUVENTUD EN EL
DEPARTAMENTO  DEL

AT ,
IPMC No 44 | PRESTAR LOS | $4.773.000 | 2 meses MiNlMA ALCALDIA EL
DE 2025 SERVICIOS A TODO _ CUANTIA PITAL

COSTO PARA EL
DESARROLLO DE
ACTIVIDADES

LOGISTICAS

RELACIONADAS A LA
CELEBRACION DE LA
SEMANA DE LA

JUVENTUD,
GARANTIZANDO EL
DESARROLLO
INTEGRAL Y
APROVECHAMIENTO

DEL TIEMPO LIBRE DE
LOS ADOLESCENTES,
COMO LA ADQUISICION
DE ELEMENTOS DE
OFICINA E
IMPLEMENTOS DE
ASEO, CONFORME AL
REQUERIMIENTO
RMECP No.023 DEL 04
DE JUNIO DEL 2025 y
RMECP No.024 DEL 16
DE JUNIO DE 2025,
EMITIDO POR LA
REGISTRADURIA
MUNICIPAL DEL
ESTADO CIVIL, FRENTE
A LA ELECCION DE LOS
CONSEJOS
MUNICIPALES

c) Valor estimado del contrato y forma de pago

El valor estimado del contrato es por la suma de VEINTISEIS MILLONES NOVECIENTOS TRES MIL
SEISCIENTOS PESOS ($26.903.600) MLCTE, INCLUIDO IVA y todos los gastos directos e indirectos en que
deba incurrir el contratista para la legalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Nota 1: El precio incluye todos los costos directos e indirectos que se causen con la celebracion del contrato;
asi como las obligaciones tributarias (Municipales, Departamentales o Nacionales) a las cuales este como

responsable quien presente la propuesta, es decir, el fututo contratista debera asumir toda la carga tributaria
del valor indicado.
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NOTA 2: Los precios unitarios propuestos por el oferente y contratista seleccionado, en NINGUN.CASO podran
superar los precios unitarios ponderados por la entidad para la adquisicion de los bienes, relacionados en la
tabla anterior, so pena de rechazo de la oferta.

NOTA 3: Los oferentes son responsables de informarse e incluir en su propuesta toda tasa, retribucion,
impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea responsable y, el Municipio, no aceptara reclamacion
B alguna por estos conceptos.

a. Forma de pago
El pago del valor contratado se hara de la siguiente forma:

El Municipio cancelara el valor del contrato mediante UN SOLO PAGO, una vez se presten los servicios
logisticos dando cumplimento total del objeto y de sus obligaciones a satisfaccion del Municipio, acompafiado
de la entrega de los informes que contengan los bienes y/o servicios suministrados contenidos en el contrato y
con previa certificacion de Cumplimiento por el supervisor del contrato. Para el pago el contratista debera
acreditar el pago a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, durante
el plazo de ejecucion del contrato, cuando a ello haya lugar.

El contratista, debera presentar todos los soportes correspondientes para pago a través de plataforma SECOP
I1, sin lo cual, no se procederé a realizar el respectivo desembolso.

El mencionado pago, se realizara dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la correspondiente
facturacion, previo cumplimiento de los tramites administrativos y financieros a que haya lugar y de los
siguientes requisitos, y disponibilidad PAC -Programa Anual Mensualidad de Caja.

a) A cargo del contratista:

1. Certificado de recibo a satisfaccion del objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el
supervisor.

2. Informe detallado de actividades desempefiadas para cumplimiento de las obligaciones, en caso de
ser necesario.

3. Certificacion Bancaria, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias, solo para la procedencia
del primer pago.

4, Factura o documento equivalente con el cumplimiento de los requisitos sefialados en los Articulos 621
y 774 del Codigo de Comercio y Articulo 617 del Estatuto Tributario Nacional.

5. Certificacion de paz y salvo del pago de seguridad social integral y parafiscales. Si es U.T o Consorcio

se deben anexar igualmente por cada miembro. Tratandose de personas juridicas, se debera acreditar el pago
de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor
fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.
6. Certificacion de paz y salvo de obligaciones laborales. Si es U.T o Consorcio se deben anexar
igualmente por cada miembro. Tratandose de personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes
de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando
este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto por el representante legal.

7. Planilla de pago seguridad social y parafiscales; por parte del contratista de las obligaciones frente al
sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

b) A cargo del supervisor del contrato:
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Formato vigente con sus anexos correspondientes de informe de supervision.

Nota 1: Los documentos y requisitos sefialados en los anteriores literales deberan acreditarse para la
procedencia del pago establecido.

Nota 2: La Entidad Territorial no se responsabilizara por la mora en el pago, por situaciones imputables al
contratista.

La entidad no pagara:

v Elementos o servicios no contratados.

v Elementos o servicios rechazados por defectos de calidad o de fabricacion, en caso que aplique.
v Servicios, items o cantidades no ejecutadas o suministradas. '

v Servicios, items o cantidades no autorizadas por el ordenador del gasto y/o supervisor.

b. Justificacion del precio

El municipio de San Vicente del Caguan - Caquet, a través de la dependencia que presenta la necesidad de
contratacion, solicitd cotizaciones a los posibles oferentes en el mercado local, regional y/o nacional a fin de
determinar, los precios unitarios de bienes y servicios a adquirir, determinandose el promedio de la siguiente

manera:
Tabla 5- Cotizaciones
UNI COTIZACION 1 COTIZACION2 | COTIZACION 3
T | DAD PROM | prOME
E DESCRIPCIO DE CANTI| V. v V. v V. v EDIO DIO
M N |mep| PAD | UNTA | roray | URE® | TOTAL UNTA | toTaL UNTA | ToTAL
IDA
' ' : DIA DE LA NO VIOLENCIA A LA MUJER
TRANSPORT
E PRIVADO
RUTA SAN
VICENTE
DEL
CAGUAN
(CABECERA
MUNICIPAL)
aE VRDA | UNI $ $ $ $ $ $ $ $
VILLA DAD 1 6.200.0 | 6.200.00 | 6.125.0 | 6.125.00 | 6.275.0 | 6.275.00 | 6.200.0 | 6.200.00
CARMONA: 00,00 0,00 00,00 0,00 00,00 0,00 00,00 0,00
SERVICIO
DE
TRANSPORT
E
TERRESTRE
IDA Y
VUELTA
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DESDE EL
PARQUE
PRINCIPAL
DEL
MUNICIPIO
DE SAN
VICENTE
DEL
CAGUAN
CAQUETA,
HASTA LA
VEREDA
VILLA
CARMONA
DEL
MUNICIPIO
DE SAN
VICENTE
DEL
CAGUAN
CAQUETA,
EN
MODALIDAD
PRIVADA,
CAMION
TIPO MIXTO
ESCALERA
CON
CAPACIDAD
PARA 45
PERSONAS.
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DEL CAGUAN
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ALMUERZO:
COMPUEST
O DE SOPA
DE
VERDURAS,
PORCION
DE
PROTEINA
(HUEVO,
CARNE,
POLLO O
PESCADO),
PORCION
DE ARROZ
PRINCIPIO
(SPAGUETTI
S,
LENTEJAS,

UNI
DAD

150

27.000,
00

$
4.050.00
0,00

25.500,
00

$ $ $ $ $
3.825.00 | 28.500, | 4.275.00 | 27.000, | 4.050.00
0,00 00 0,00 00 0,00
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ALBERJA)
PATACON Y
BEBIDA(FRU
?r.% TA). DEBE
= SER
i‘?@ ENTREGAD
Q O EN EL
e LUGAR DEL
i EVENTO
= CON  SU
< RESPECTIV
€2 0
o EMPAQUE.
::;: REFRIGERIO
= COMPUEST
ifi | |OPOR CAJA
= JUGO  DE
~ 200MLY
< EMPANADA | )\, $ $ $ $ $ $ $ 5
!rﬂ 3 |DE POLLO O DAD 150 | 12.000, | 1.800.00 | 13.700, | 2.055.00 | 10.300, | 1.545.00 12.000, | 1.800.00
T CARNE. 00 0,00 00 0,00 00 0,00 00 0,00
P DEBER SER
;a ENTREGAD
& O EN EL
i«z LUGAR DEL
i EVENTO
" PENDON
= CON
Lt MEDIDAS DE
= 1,10M X
= 1,80M, TIPO
o ARANA (Y
2 |su
:% RESPECTIV
| lose | on s | s | s | s | s | s | § | S
= | 4 2 418.00 | 836.000, | 380.00 | 760.000, | 342.00 | 684.000, 380.00 |760.000,
> ESPECIFICA | DAD 000 | 00 | 000 | 00 | 000 | 00 | 000 | 00
~ CIONES DE ' ) ) )
= INFORMACI
= ON EN EL
o PENDON SE
= ACORDARA
N CON EL
SUPERVISIO
R DEL
CONTRATO).
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ALQUILER

DE SONIDO
QUE DEBE
CONTENER
UN  (01)
> PARLANTE

S ACTIVO DE
: AL MENOS

$ $ $ $ $ $ $ $
H 400W Y UN| UNI
T MICROFONO | DAD 1 2.500.0 | 2.500.00 | 2.350.0 | 2.350.00 | 2.650.0 | 2.650.00 | 2.500.0 | 2.500.00

DE 00,00 0,00 00,00 0,00 00,00 0,00 00,00 0,00

T FRECUENCI

i A MINIMA DE

, & 50 HZ CON
su

i CORRESPO

o NDIENTE

a

e CABLE.
< AGENDAS:
I PERSONALI
5 ZADA  DE
APROX
15CM X

@ 21CM
O

- ANILLADA.
i CON

" DISENOS

s PERSONALI
i ZADAS QUE
2 SE UNI $ $ $ $ $ $ $ $

6 ACORDARA | DAD 100 | 115.00 | 11.500.0| 110.00 |11.000.0 | 120.00 | 12.000.0 | 115.00 | 11.500.0

N CON EL
SUPERVISO
R DEL
CONTRATO.
INCLUYE
LAPICERO

: EN  GEL
= NEGRO CON
- DISENO

e PERSONALI
= ZADO.
HIDRATACI
ON: PACAS
POR  15[PAC
UNIDADES | A
DE  350ML
CON

0,00 00,00 0,00 00,00 0,00 00,00 0,00 00,00

$ $ $ $ $ $ $ $
13 | 7.200,0 {93.600,0 | 7.100,0 | 92.300,0 | 7.300,0 | 94.900,0 | 7.200,0 | 93.600,0
0 0 0 0 0 0 0 0
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$
26.903.6
00,00

Cargas tributarias territoriales

El contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legalmente correspondan. A nivel
territorial, el contrato es hecho generador de los siguientes impuestos, tasas y contribuciones, que deberan
considerarse e incorporarse al valor de la oferta.

Tabla 7- Cargas Tributarias

Impuesto Tarifa Observaciones :

Estampilla Pro — Cultura 1.0% Por mandato expreso del Estatuto de Rentas

Estampilla Pro — Adulto Mayor 4.0% Municipal, el cual debe pagarse previo a la

Estampilla Pro — Uniamazonia 0.5% | suscripcion del acta de inicio

Estampilla Pro — Electrificacion Rural 1.0%

Estampilla Pro - Deporte 2.0%

Estampilla Justicia familiar 2% Por mandato expreso del Estatuto de Rentas
Municipal, el cual sera descontado de las
ordenes de pago o anticipo sin el valor agregado
IVA.

Quedaran excluidos los contratos de prestacion
de servicios cuyo pago de honorarios mensuales
sea inferior al diez (10) SMMLV

Retencion En La Fuente 2% Por mandato Legal, en caso de que aplique

Nota 1: El oferente adjudicado, al momento de dar ejecucion a sus respectivas actividades contractuales, deben
tener legalizado su contrato correspondiente, para lo cual deben acarrear gastos, como lo son el pago de las
garantias contractuales exigidas (Garantia de cumplimiento y Garantia De Responsabilidad Civil
Extracontractual, en caso que aplique) y el pago de la totalidad de las estampillas relacionadas con antelacion,
una vez se suscrita el contrato y previo a la suscripcion del acta de inicio, lo anterior de conformidad con el
acuerdo No 042 del 21 de diciembre de 2021 “Por Medio De La Cual Se Expide El Estatuto Tributario Municipal
Para La Jurisdiccion Del San Vicente Del Caguén, Caqueta”

Paragrafo: El valor de las Estampillas se causara con la firma del Contrato, la cual debera ser cancelada en
la Secretaria de Hacienda Municipal con el perfeccionamiento del respectivo contrato, y se allegara el soporte
de pago previo a la firma del acta de inicio.

d) Disponibilidades presupuestales
En cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 del Decreto 111 de 1996, el contrato estara amparado con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal de la vigencia fiscal 2025, que se describe a continuacion:

NO. ' ,
CDP FECHA RUBRO SECTOR ARTICULO FUENTE VALOR
172 | 27102025 | 2.3.2.02.02.000.098 16 Conmemoracidn | 45 4503 |  $26.984.000
del diade lano
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violencia contra la
mujer
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MUNICIPIO DE

~ NIT: 800095785-2

Xi. Garantias

Teniendo en cuenta el analisis del sector efectuado, la naturaleza, el objeto del contrato a celebrar, la forma de
pago, las obligaciones especificas a cumplir y el analisis de! riesgo atribuido a las partes, se considera que es
necesario exigir como garantia contrato de seguro conteiido en una péliza que cubra los riesgos que se
relacionan a continuacion, en las cuantias igualmente relacionadas.

Dicha garantia, debera ser constituida a favor del Municipio e San Vicente del Caguan, identificado con Nit.
800.095.785-2, y presentada ante el supervisor del contrato, para que surta la aprobacion correspondiente y de
forma posterior, ser anexa al respectivo expediente contractuail. .

Tabla - Garantias

 CLASE AMPARO ‘ _ VALOR ASEGURADO ~ VIGENCIA DEL AMPARO

Cumplimiento de las

. . o ‘ o
obligaciones surgidas del Diez por ciento (10%) sobre el valor | Plazo de ejecucion del contrato y

sorifist total del contrato seis (6) meses mas

Calidad de los Servicios Diez (10%) sobre el valor total del Plazo de ejecucion del contrato y
contrato seis (6) meses mas

Pzggiglee Sszl?rr]ggr'n%rs:tc?gf;:s Cinco (5%) sobre el valor total del Plazo de ejecucion del contrato y
contrato tres (3) afios mas

laborales.

Una vez suscrito el Contrato, el Contratista deberé constituir las garantias aqui exigidas y pactadas en el
Contrato, a mas tardar a los dos (02) siguientes a la fecha de su perfeccionamiento, sin exceder el plazo aqui
fijado para su inicio.

En caso, de la firma del acta de inicio con posterioridad a la aprobacion de las polizas, el contratista debera
ampliar la misma cubriendo el plazo de ejecucion del contrato, asi mismo, ocurre con las suspensiones,
reinicios, prorrogas o adiciones del proceso a ejecutar. Las vigencias de los amparos de la pdliza deben iniciar
a partir de la fecha de expedicion de la misma.

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande la ejecucion
del contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula penal compensatoria de
este contrato.

(xi) Acuerdos comerciales

De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, el presente proceso NO esta sujeto y/o cobijado por un Acuerdo Internacional o Tratado de Libre
Comercio vigente para el Estado colombiano.

(xii)  Vigilancia de la ejecucion

La vigilancia, supervision y control de la ejecucion, se ejerceran mediante supervision, que sera ejercida por la

SECRETARIA DE INCLUSION SOCIAL y/o quien haga sus veces. El supervisor tendra las siguientes funciones
y atribuciones:

a. “Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.
Elaboré Fabién Andrés Gaviria Rojas — Apoyo Administrativo Edificio Principal Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 — 65 Esquina
Reviso Hilda Xiomara Santos Ruiz - Enlace Poblacion Vulnerable sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co

Aprobo Yeimi Alesandra Fernandez Cano- Secretaria de inclusién Social contactenos@sanvicentedelcaguan-caqueta.gov.co
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b. Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las medidas
necesarias para mitigarlos de acuerdo con el jercicio de la etapa de planeacion de identificacion de Riesgos y
el manejo dado a ellos en los Documentos del Proceso.

c. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en el
contrato. )
d. [dentificar las necesidades de cambio o ajuste
e. Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.
f. Organizar y administrar el recibo de bienes.
g. Revisar si la ejecucion del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de la Entidad
Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.
h. Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo con lo
establecido en los Documentos del Proceso.
I Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del contratista, elaborar y presentar los
soportes correspondientes.
j. Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su funcion.
k. Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omision que afecte la moralidad
puiblica con los soportes correspondientes.
. Suscribir las actas generadas durante la ejecucion del contrato para documentar las reuniones,
acuerdos y controversias entre las partes.
m. Revisar que el expediente electronico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado
; constantemente y cumpla con la normativa aplicable.
= n. Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revision y aprobacion de garantias, la revision
Et" de los soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revision de las garantias.
ﬂ# 0. Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control.
“: p. Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratacion
f:% y de los Documentos del Proceso.
" q. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud
e ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo con la
y‘:‘ naturaleza del contrato.
= r. Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las garantias
= del contrato.
) S. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacion del contrato y
L entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuaria™.

LD

Dado en el municipio de San Vicente Del Caguan — Caqueta, a los siete (07) dias del mes de noviembre de
2025.

|
1\, APROBO

IR

) (RN
YEIMI ALESANDRA FERNANDEZ CANO
- Secretaria de Inclusion Social

7 COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos suscritos por las Entidades Estatales (Version G-
EFSICE-02). En: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_supervision_interventoria_r.pof

~
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