CORIGO: FG-GI-CA-05

SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION DE CALIDAD Y MECI VERSION: 3.0

SOLICITUD DE BIENES O SERVICIOS FECHA: 01/02/2023

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

.

FECHA SOLICITUD 2025-10-29 25.940

OBIETO DE LA CONTRATACION
PRESTAR 5US SERVICIOS COMD APOYO A LA GESTION EN LA SECRETARIA DE GABINETE DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BUENAVENTURA |

| MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA |

PLAN DE ADQUISICIONES

20251616 - CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA MODALIDAD DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESION PARA ANTENDER
NECESIDADES DEL SERVICIO CUANDO NO EXISTE PERSONAL DE PLANTA SUFICENTE O CON LA ESPECIALIDAD NECESARIA PARA LLEVAR A CABO LA LABOR
ENCOMENDADA

DESCRIPCION NECESIDAD

La Secretaria de Gabinete del Distrito de Buenaveniura tiene como ebjetivo principal coordinar y efecutar las acciones administrativac y fortalecer las relaclones con las
difarentes dependencias de la Administracidn Distrital y la comunidad en general; asi como la formulacién de politicas mediante 12 adopcidn de planes, programas y
proyectos para el logro de los resultades de gobernabilidad,

Para el desarrollo de estas funciones, I2 Secretatfa debe cumplly, entre olras, las sigulentes funciones:

1) Asistir y orlentar al Alcalde en el efercicio de sus funciones.

2) Organizar €l sistema de relaciones y mecanismos de integracidn de las diferentes Secratarias de despacho, direcciones y Oficinas.

3) Gestinnar Ia atencitn y resolucidn da las salicitudes y quejas de los cludadanos en relacidn con el Despatha del Alcalde.

4) Organlzer las actividades inherentes a la presentacién por parte del Alcalde, de los proyectos de acuerdo, y demas documentos legales que deban ser presentados
ante el Concejo Municipal.

5) Representar al Alealde, especlalmente en las relaclones con los Geblernos Departamental y Naclonal, con Estados Extranjeros y Organlzaclones Internacionales,
cuando &l Alcalde lo considere necesario.

6)Promover el cumplimiento de fas politicas preseritas y o fogro da los objetivos y las metas trazadac por la Adminictradidn Munidipal.

7) Velar que se cumplan los programas, planes y proyectos gue el Alcalde encomiende a fas distintas secretarfas y demés dependenclas de la Adminlstracidn Distrital.

s por ello gue para el cumplimientm de las diversas actividedes que estén en cabera de la secretaria, se requiers para su cabal desarmllo disponer de personal
humano que apoye en la gestidn de |a secretaria de Gabinets en el cumplimlentn de sus objetivos v de los fines de! Estado.

L2 Direceltn de Recursos Humanos ded Distrito verifico ¥ se certifics que no hay ef personal suficiente parar reglizar dichas funciones por lo que, es necesarlo contratar
una persona que preste el servicio en mencidn, toda vez gue se cuenta con los recursos disponibles de 13 videncla 2025 para adelantar la prasente cantratactdn, ‘

Imputacion |_AC.2.1.2,02,02.009.01,05 | RELACIONES PUBITCAS - SECRFTARIA DE GARINETE
Presupuestal Prasupuesto Solicitado:! $3.942.000,00
Verificacidn en | —NQ ASIGNADO

concordancia con Plan

de Desarrollo

Reglstrado al Proyecto | MA. JPOR SER UN GASTO DE FUNCIDNAMIENTO

Fh‘ﬁm !e’cretarla de Despacho

DEIFA JANISE AUDIVERT HURTADO

ﬁgg;&gﬁglAQ”E BIERCERA LA SUPERVISION Y/O | DEIFA JANISE AUDIVERT HURTADO

TIEMPD DE EIECUCION | 2 MESES Se podrd dar por terminado anticlpadamente en caso de que los servicios contratados ya no
sean requerldos por parte del Distrito. Caso en el cual se realizard la llquidacién del mismo en el
estado en gque se encuentre.

FORMA DE PAGO El valor del contrato se pagard en 2 cuotas cada una por valor de $1.971.000. Cada pago se reallzard
previa aprobacidn del Informe de supervisldn diligenclado por el contratista en la plataforma SISNET
acompaiiade de los respectivos soportes cuzndo se requieran, certificacion de recibo a satisfaccion
por parte del supervisor y constancla del pago de sequridad soclal reallzado por el contratista

Proyectd: DEIFA JANISE AUDIVERT HURTADO




