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I. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO 
 

1. No. Contrato o 
convenio y año: 

N° 406 año 2020 

2. Nombre del  contratista o 
conviniente: 

 
AURA LUCIA CELIS RAMIREZ 
 

3. C.C o Nit  
 

 
4. Plazo de Ejecución Contractual 
 

Fecha de Suscripción: 13/01/2020 

Fecha de inicio : 15/01/2020 

Fecha de terminación:  30/06/2020 

 
5. Modificaciones Contractuales (Prórroga, Adición, Suspensión o Modificación) 
 

Tipo 
Modificación 

Número Tiempo (mes y días)   Fecha de Suscripción Fecha de 
Finalización 

   
 

  

 
II BALANCE FINANCIERO 

 
Concepto  Valor (cifras en miles de pesos) 

6. Valor Inicial del Contrato o convenio 
  

7.  Valor Adición (es)                                   $ 

8.  Valor Total del Contrato o convenio  

9. Balance de pagos (cifras en miles de pesos) 

Pago No 1.  Pago No 7. $ 

Pago No 2.  Pago No 8. $ 

Pago No 3.  Pago No 9. $ 

Pago No 4.  Pago No 10. $ 

Pago No 5.  Pago No 11. $ 

Pago No 6. $ Pago No 12. $ 
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10. Sumatoria de No. de  Pagos 
 

 

11. Saldo a Pagar  
 

 

12. Valor Total Pagado 
 
13. Saldo a Liberar 
 

                    0 

 
III VERIFICACIÓN DE LOS PAGOS REALIZADOS AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD  

SOCIAL 
 

En mi calidad de supervisor certifico que verifiqué las obligaciones del CONTRATISTA O 
CONVINIENTE frente al pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social. verificación 
realizada en la plataforma destinada por el Ministerio de salud evidenciando el pago correcto y 
encontrando que el mismo se encuentra a paz y salvo 
 

 
IV DESCRIPCIÓN DE LA EJECUCIÓN DURANTE TODO EL PLAZO CONTRACTUAL 

 
 

14. Actividad establecida en el 
contrato o convenio 

Desarrollo de la Actividad 

Actividad No 1. Desarrollar las 
actividades, acciones y 
metodologías definidas por la ARN 
para promover el desarrollo de 
capacidades y cubrir las 
necesidades e intereses de la 
población objeto de la ARN que se 
encuentre en el territorio designado 
en el territorio nacional. 

Frente a esta actividad en el periodo contractual, se 
realizaron las siguientes gestiones: 
SALUD: A la fecha se cuenta con la totalidad de 
PER asignadas afiliadas a salud, durante este lapso 
se solicitó rotulo de población especial a 43 
personas, entre PER y familiares, a las cuales se le 
brindó orientación sobre beneficios del rotulo. Se 
realizó 1 afiliación oficiosa por retiro de EPS, se 
brinda 1 orientación de cambio de EPS por 
vencimiento de portabilidad. 
 
EDUCACIÓN: Durante el presente periodo se logró 
la presentación del examen de convalidación de 2 
personas, las cuales fueron certificadas con CICLO 
2, así mismo se logró la vinculación de 15 PR para 
validación de bachillerato con el colegio El 
Triángulo, no obstante, dada la finalización del 
convenio ahora hacen parte de Tecnisistemas y por 
la emergencia actual no ha sido posible su 
continuidad, así mismo hay 5 PER vinculados al 
Colegio San Pablo. En conclusión, a la fecha hay 6 
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personas adelantando estudios de bachillerato y 11 
están a la espera del retorno de clases presenciales. 
 
Se brinda apoyo a una PER para inscripción y 
presentación del ICFES, sin embargo, la prueba fue 
aplazada por la emergencia actual. 
 
Por último, se cuenta con 1 persona estudiando 
Derecho en la Universidad Autónoma, 1 PER 
estudiando comunicación Social en la CUN, 1 PER 
estudiando Derecho en la Universidad San Agustín. 
BANCARIZACIÓN: A la fecha se cuenta con 69 
personas debidamente bancarizadas, brindando 
apoyo a las personas que recobraron su libertad 
recientemente para el inicio de su bancarización. 
Se resalta que a pesar de que todas las personas 
están bancarizadas, hay 3 PER que no reciben 
asignación única por encontrarse nuevamente 
privados de la libertad, 1 por superar los salarios 
mínimos establecidos en la Resolución 4309 de 
2019. 
PENSION: Actualmente se cuenta con 60 personas 
vinculadas al régimen de pensiones. Durante este 
lapso se brindó orientación a las PER faltantes, sin 
embargo algunos están privados de la libertad y 
otros no proceden por la edad. 
PROYECTOS PRODUCTIVOS: Durante el 
presente año se formuló y 1 proyectos sin embargo 
no se pudo radicar dada la emergencia actual. 
Así mismo se realizaron 7 entregas de bienes para 
el funcionamiento de los proyectos. 
FORMACION PARA EL TRABAJO: Durante este 
lapso se encuentran vinculados 2 PER a técnicos 
del Instituto San Pablo, y 1 PER a tecnólogo SENA. 

Actividad No 2. Concertar las 
actividades con la   población objeto 
sus familias y comunidad, de acuerdo 
a sus características y condiciones 
socioeconómicas y culturales del 
territorio en el que se encuentra y a la 
normatividad vigente, en 
concordancia con los procesos y 
lineamientos de la ARN. 

Al inicio del presente año la caracterización de la 
población consistía en la atención de 49 hombres 
y 22 mujeres, 68 jóvenes y 3 adulto mayor, así 
mismo 5 indígena, no obstante, el presente 
contrato finaliza con la siguiente caracterización, a 
la fecha se atienden 69 personas de las cuales 46 
son hombres y 23 son mujeres, 66 son jóvenes y 
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3 son adultos mayores, así mismo se atiende 5 
persona indígena y 1 afrodescendiente. 

Actividad No 3. Desarrollar las 
acciones y/o actividades (atención, 
gestión, acompañamiento) 
determinadas como estratégicas 
para el cumplimiento de metas y 
objetivos en el espacio designado, 
atendiendo lineamientos de la 
entidad. 

SALUD: Actualmente se cuenta con 69 personas 
afiliadas a salud, 41 personas afiliadas a Nueva 
EPS, de los cuales 37 está en régimen subsidiado, 
4 en contributivo, así mismo 28 PR están afiliadas 
a otras EPS 6 en el régimen contributivo y 22 en el 
subsidiado. 
 
EDUCACION: A la fecha hay 6 personas 
adelantando estudios de bachillerato dado que las 
demás personas están a la espera de que retomen 
las clases presenciales por la emergencia actual. 
Por último, se cuenta con 1 persona estudiando 
Derecho en la Universidad Autónoma, 1 PER 
estudiante igualmente Derecho en la San Agustín y 
1 PER estudiando comunicación social en la CUN. 
PENSION: A la fecha 60 personas se encuentran 
afiliados al régimen pensional,47 en Colpensiones y 
13 en otros fondos. 
PROYECTOS PRODUCTIVOS: Como se indicó en 
numeral anterior se formuló y 1 proyectos sin 
embargo no se pudo radicar dada la emergencia 
actual. 
Así mismo se realizaron 7 entregas de bienes para 
el funcionamiento de los proyectos. 
Por último, se realizaron 9 seguimientos a proyectos 
individuales. 
FORMACION PARA EL TRABAJO Durante este 
lapso se encuentran vinculados 2 PER a técnicos 
del Instituto San Pablo, y 1 PER a tecnólogo SENA. 
BANCARIZACIÓN: A la fecha se cuenta con 69 
personas debidamente bancarizadas, brindando 
apoyo a las personas que recobraron su libertad 
recientemente para el inicio de su bancarización. 
Se resalta que a pesar de que todas las personas 
están bancarizadas, hay 3 PER que no reciben 
asignación única por encontrarse nuevamente 
privados de la libertad, 1 por superar los salarios 
mínimos establecidos en la Resolución 4309 de 
2019. 
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Actividad No. 4. Promover y fomentar 
el acceso de la población objeto de la 
ARN y su grupo familiar a los 
diferentes servicios ofertados por las 
entidades públicas, privadas, 
academia, tercer sector u otros, en el 
marco de los programas 
implementados por la ARN que se 
desarrollen en el espacio de atención 
designado. 

SALUD: En este lapso se han solicitado 43 rótulos 
de población especial para PER y familiares, se 
han orientado PER para afiliación en otra EPS por 
vencimiento de portabilidad, así mismo se 
gestionó 1 afiliación oficiosa. 
Por último, se realizó seguimiento diario durante 
un mes aproximadamente a una PER con COVID-
19 positivo y a su familia, hasta que el resultado 
arrojó negativo y se cerró el caso. 
PENSIÓN: -Se orientó a las PER faltantes de 
afiliación logrando la vinculación de 2 PER. 
LIBRETAS MILITARES: Se realiza seguimiento a 
las PER registradas, se reportan casos que no han 
dado respuesta y otros que indican que ya cuenta 
con libreta, pero no permite el descargue de la 
misma. 
EDUCACIÓN: En este periodo contractual se ha 
realizado el seguimiento de 49 PER vinculados a 
Colegio El Triángulo, lo cual tuvo lugar entre los 
meses de enero a marzo, sin embargo, dada la 
finalización del convenio con Compensar las PER 
pasaron a Tecnisistemas y se está realizando el 
seguimiento de 15 PER, los demás se encuentran 
a la espera del retorno de clases presenciales para 
su vinculación dada la emergencia actual. 

Actividad No. 5. Facilitar el acceso 
y permanencia de la población 
objeto de la ARN y de sus grupos 
familiares, a las diferentes 
actividades dentro de los Procesos 
y Proyectos de la ARN, acorde con 
sus potencialidades, competencias, 
su contexto socioeconómico y la 
normatividad vigente, que se 
encuentren en el espacio de 
atención designado. 

Durante el actual periodo se brindó orientación a 8 PER 
interesadas en tramitar su proyecto productivo  
Se brindó información sobre el curso de inglés próximo 
a iniciar con apoyo de Compensar. 
Se brindó información sobre becas ESAP ya apoyo a 
Educación Superior con el PNUD. 
Se brindó información sobre curso de carpintería 
logrando la postulación de 2 PER. 
También se informa a la población sobre la oferta 
educativa del técnico en salud ocupacional. 
Se brindó información sobre apoyo a Educación 
Superior con el PNUD, logrando la radicación de 
documentos de 2 PER. 
Se invitan 4 PER a feria de educación desarrollada en 
Kennedy en donde logran su pre matricula en 
Tecnisistemas. 
Se orienta a 5 PER que se encontraban adelantando 
estudios en Triangulo para realizar su matrícula virtual 
a Tencisistemas y finalizar su formación académica. 
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Se realiza la entrega de bienes de una PER en la 
localidad de Puente Aranda. 
 
Se gestiona matricula de dos PER a tecnisistemas y se 
brinda orientación frente a temas relacionados con 
dicha institución a los compañeros que cuentan con 
población estudiando allí. 
 
Se realiza seguimiento virtual a 9 proyectos 
individuales. 
Se orienta a 1 PER para cambio de EPS. 

Actividad No.6. Contribuir en la 
implementación de estrategias 
territoriales de convivencia, 
reconciliación, Procesos y 
Proyectos de la ARN incluyendo los 
comunitarios, a partir de las 
necesidades priorizadas de la 
población objeto de la ARN, su 
grupo familiar y la comunidad, a 
partir de las necesidades 
priorizadas de la población objeto 
de la ARN, su grupo familiar y la 
comunidad que se encuentren en el 
espacio de atención designado. 

Se continua con espacios de orientación y 
acompañamiento individual desarrollando acciones de 
reincorporación temprana, por medio del análisis de los 
beneficios relacionados en el del decreto 899 de 2017;  
Adicionalmente se han realizado proceso de 
orientación frente a los tiempos de la renta básica y las 
condiciones para poder acceder a esta de manera 
continúan durante los 24 meses que contempla el 
decreto. 
Teniendo en cuenta la normatividad vigente, 
específicamente la resolución 4309 de 2019, se 
socializa con las PER interesadas en conocer a 
profundidad la misma y se aclaran dudas. 

Actividad No.7. Realizar visitas 
domiciliarias e institucionales de 
acuerdo con las necesidades de la 
población en el marco de los 
distintos Procesos y Programas 
implementados por la ARN que se 
encuentren en el espacio de 
atención designado. 

Se realiza atención durante los meses enero, febrero y 
marzo de 4 PR en su lugar de residencia por solicitud 
de los mismos, 3 de los cuales se encuentran en la 
localidad de Engativá y 1 en Barrios Unidos 
Se realizan 4 entrega de bienes con los diferentes 
proveedores, ubicados 1 en San Cristóbal, 2 en 
Kennedy y 1 en Barrio San Felipe. 
Se realizan 2 entrega de bienes con los diferentes 
proveedores, ubicados 1 en San Cristóbal, 1 en el 
Centro de Bogotá.  
Se asiste a reunión en Tecnisistemas para fijar 
lineamientos de seguimiento a PER vinculados 
Se realiza atención en su domicilio o cercano al mismo 
de 7 PER, 2 de ellos ubicada en la localidad de Barrios 
Unidos, 3 en Usaquén, 2 Mártires. 
Posteriormente no se realizan visitas domiciliarias ni 
institucionales teniendo en cuenta los lineamientos del 
Gobierno Nacional frente a la cuarentena por el 
COVID-19 por lo que todo se realiza de manera virtual, 
telefónica o correo electrónico. 
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Actividad No.8. Realizar el registro 
de la información según establezca 
la ARN, de forma oportuna, 
confiable, y veraz, en lo referente a 
los Programas implementados por 
la ARN en los cuales se participe. 
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Así mismo se indica que solo está pendiente 1 PER por 
RNR el cual no se ha aplicado dado que la persona 
estaba ausente hasta hace pocos días. 

Actividad No.9. Dar trámite a los 
documentos según procedimientos y 
plazos establecidos dentro de los 
lineamientos de gestión documental 
establecidos por la ARN, 
propendiendo por la correcta gestión 
de los mismos.   

El presente contrato finaliza con la siguiente 
información fidelizada en SIR: 
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Actividad No.10. Participar en los 
diferentes espacios de trabajo que 
establezca el Supervisor del 
contrato y rendir en forma oportuna 
los informes que le sean solicitados 
y participar en la elaboración de 
aquellos informes que por su 
contenido y naturaleza estén dentro 
del ámbito del objeto contratado.   

FECHA 
REUNIÓN Y /O 
ACTIVIDAD 

TEMAS TRATADOS 

15/01/2020 
Reunión Inicio 
Labores  

metas y Proyección 
redistribución  

17/01/2020 
Capacitación 
Resolución 
4309   

4/02/2020 

Segunda 
Jornada 
Métodos de 
Operación 
Vivienda 

Capacitación 
Lineamientos 

6/02/2020 
Reunión 
Comité 
Empleabilidad   

13/02/2020 
Reunión GT 
Bogotá Seguimiento Metas 

18/02/2020 
Balance Becas 
ELAM Cuba Avances en la atención 

21/02/2020 
Reunión Tema 
Cuba   

24/02/2020 

Reunión 
Facilitadores 
Bogotá 

Proyectos Productivos-
Vivienda 

3/03/2020 
Reunión 
Tecnisistemas   

11/03/2020 
Reunión GT 
Bogotá Seguimiento Metas 

07/04/20'20 

Protocolo 
Seguimiento 
Inicial Posibles 
casos 

Reunión Virtual en 
donde se brindan 
lineamientos para 
identificación de casos 

8/04/2020 
Seguimiento 
Misional 

Seguimiento Metas de 
manera virtual 

13/04/2020 
Reunión 
Mensual 

Seguimiento Metas de 
manera virtual 

16/04/2020 

Primera Mesa 
de 
Reincorporació
n Productiva 

Avances en proyectos, 
reunión virtual 

17/04/2020 
Socialización 
Tablero de 
Control 

Reunión Virtual, se 
hace enfasis en alertas 
y demás frente al tema 

22/04/2020 

Lineamientos 
Operativos 
para atención Reunión Virtual 
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Emergencia 
Sanitaria 

29/04/2020 

1 Sesión 
Formación 
Virtual 
Primeros 
Auxilios Reunión Virtual 

30/04/2020 

2 Sesión 
Formación 
Virtual 
Primeros 
Auxilios Reunión Virtual 

6/05/2020 
Planeación 
Taller SENA 

Logística para taller 
virtual 

7/05/2020 
Reunión 
Alcance 
Memorando 

Lineamientos de 
atención 

12/05/2020 

Alineación 
Procesos 
Formativos 
Tecnisistemas 

Aclaración 
funcionamiento virtual 

14/05/2020 
Capacitación 
PRE   

15/05/2020 Taller SENA Adaptabilidad 

18/05/2020 

Análisis 
Tablero de 
Control Cumplimiento de metas 

22/05/2020 

Reunión 
Reincorporació
n   

27/05/2020 

Sensibilidad 
Prevención del 
Riesgo   

29/05/2020 
Portafolio 
FINAGRO   

4/06/2020 
Reunión de 
Equipo 

Metas 

4/06/2020 
Taller de 
Preparación a 
la Vida Laboral SENA 

5/06/2020 
Reunión 
Alineación 
Misional   
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8/06/2020 

Grupo Focal 
Riesgo y 
Violencia 
Intrafamiliar   

12/06/2020 
Reunión 
Seguimiento 
Proyectos Lineamientos 

12/06/2020 
PRE-ICFES y 
Convalidacione
s 

Colegio Ceil indica el 
paso a seguir 

16/06/2020 

Socialización 
Tablero de 
Control 
Reincorporació
n   

17/06/2020 

Aclaración 
Dudas 
Instrumento 
Seguimiento a 
proyectos 
productivos   

17/06/2020 

Reunión 
Alineación en 
temas de Salud   

18/06/2020 

Grupo Focal 
Atención al 
Ciudadano   

18/06/2020 

Segunda 
Sesión Cuidado 
del Cuidador   

19/06/2020 
Socialización 
de Decretos   

23/06/2020 
Plan de Control 
FA y FPT   

24/06/2020 Vacunación   
 

Actividad No. 11. Desarrollar las 
demás actividades que le sean 
asignadas de acuerdo al objeto del 
presente contrato. 

Se realiza entrega de asistencias de cada mes a la 
técnica administrativa con la respectiva base en Excel. 
Se elabora 1 Tutela. 
Se realiza gestión para cita en registraduría para 
duplicado de cédula. 
Se apoya para obtener certificación de perdida de 
documento a una PER. 
Se realiza gestión para consecución de documentos 
para seguro de vida PER. 
Se elabora 3 Derecho de Petición para apoyo a 1 PER 
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Se realiza seguimiento en Colegio Triangulo de manera 
mensual 
Se elabora 1 autorización a 1 PER 
Se realiza seguimiento en Instituto Tecnisistemas de 
manera mensual. 
Se realiza acompañamiento durante todo el mes de 
abril a PER hospitalizado en Kennedy por problemas 
renales y neumonía, apoyando la coordinación de 
diálisis y resultado COVID-19 
Se realiza acompañamiento diario a PER con resultado 
positivo COVID-19 en especial a su familia ya que se 
encuentra hospitalizado. 
Se realiza entrega de bienes. 
Se realiza seguimiento a proyectos productivos 
individuales. 
Se apoya con formato de derecho de petición para 
cierres de cuentas paz. 
Se elabora derecho de petición para eliminación o 
suspensión de multa. 

Actividad No.12. Cumplimiento de 
las obligaciones generales 
contenidas en el contrato. 

Se han cumplido las obligaciones generales y los ítems 
23) Obligación de confidencialidad, 24) Obligación de 
cumplimiento del Manual del Sistema de Gestión de 
Seguridad de la Información SGSI, 25) Obligación 
protección de datos personales 

 
 

V LOGROS O METAS CUMPLIDAS 
 

 
15. Meta o logro cumplido 

 
Relación de archivos magnéticos en 

lo que se entrega la información 
Meta o logro No 1. Se cuenta con 69 PER asignadas 
y en su totalidad se encuentran afiliadas a salud. 

Base Salud Junio-Mis documentos-
Carpeta Salud 

Meta o logro No 2.Se logra el acceso de dos PER a 
apoyo PNUD para financiar sus estudios profesional 

Correo Electrónico 

Meta o logro No.3 Se logra la entrega de 7 proyectos 
productivos  

SIR 

Meta o logro No.4. Se logra la vinculación de 1 PER 
con diálisis tres veces por semana a la ruta de la 
salud. 

 

Meta o logro No.5 Se logra la fidelización de la 
población logrando la atención personal del 85% 
de la misma en cada mes del año. 
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 VI ACTIVIDADES PENDIENTES Y ACCIONES CORRECTIVAS 

 
 16. Actividad (es) Pendiente (s)     
 

Asunto o tema  Estado Actual  Acciones recomendadas a 
Seguir 

Asunto 1. Proyectos 
Productivos 

Pendiente de radicación 1 
Proyecto y 1 Proyecto pendiente 
de formulación 

Frente al proyecto para radicar 
estaba listo y con correcciones 
para su radicación, pero inició la 
cuarentena y no fue posible su 
radicación. 
Respecto al proyecto por 
formular, la PER hizo llegar toda 
la documentación sin embargo 
se está a la espera de 
directrices de la entidad. 

Asunto 2. Entrega de 
Bienes 

En proceso Están pendientes de entrega de 
bienes 3 proyectos productivos 
que fueron desembolsados 
durante la cuarentena y dadas 
las instrucciones de la entidad, 
se dialogó con ellos y sus 
proveedores para realizar la 
misma una vez pase la 
situación actual. 

 
 
17.       Acciones Correctivas Tomadas para Garantizar el Cumplimiento del Contrato o convenio                           
 

Nº 
Problema identificado que 

afectó la ejecución del 
contrato 

Justificación 
Acciones implementadas para 

solucionar los problemas 
identificados 

    

   
 

                          VII INFORMACIÓN SOBRE EL CONTRATO AL CUAL SE REALIZÓ 
SUPERVISIÓN (En caso de haber supervisado Contratos) 

 
 
 

    Contrato N°_____ Nombre del Contratista Estado actual 

NA NA  NA 
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En mi calidad de supervisor del contrato o convenio antes relacionado, certifico que el objeto y 
obligaciones se cumplieron en las condiciones pactadas, por lo cual se autorizaron los pagos. Los 
informes de las actividades mensuales y el Informe Final de actividades reposan en la carpeta de 
cada uno los contratistas. 
 

 
 

VIII CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 
 

1. Generar estrategia para garantizar la seguridad de los profesionales que nos desplazamos 
a diferentes lugares de la ciudad a atender población objeto. 
2. Dada la pandemia actual, dar prioridad al tele trabajo para seguridad de los colaboradores, 
sus familias y la población objeto. 
3. Conservar los PER asignados en la medida de lo posible para evitar la ruptura de confianza 
y la constante rotación. 

 
IX CERTIFICACIÓN  

 
En mi calidad de supervisor del contrato o convenio, certifico que el objeto y obligaciones se 
cumplieron a satisfacción en el 100% de las actividades, por lo cual se autorizaron los pagos. Los 
informes de las actividades mensuales, reposan en el expediente del contrato o convenio. 

 
 

X INCUMPLIMIENTO 
 

El contratista no tuvo incumplimiento al presente contrato. 
 
 

 
 

 
 

18. De acuerdo al cumplimiento del objeto contractual, se califica al contratista o conviniente 
de la siguiente manera: 
 
 
 

 
Parámetros de calificación % de Calificación

Calidad (1 al 100%) 
Seriedad  (1 al 100%) 

Cumplimiento de sus obligaciones (1 al 100%) 
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Para constancia de lo anterior, se firma el presente informe a los 30 días del mes de Junio de 2020. 
 
 

______________________________________ 
EUNICE CRISTINA ESQUIVIA RESTREPO 
No. cédula:  50.911.709 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
  




