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TURISMO

PROCESO EN LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA.
INVITACION PUBLICA NRO. IPMC 005 DE 2025.

SENORES OFERENTES: PERSONAS JURIDICAS, CONSORCIOS O UNIONES
TEMPORALES QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA SIGUIENTE
INVITACION.

Con toda atencién me permito informar que el Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, a
través del Director del Instituto, en uso de sus facultades legales y constitucionales, entre otras
las sefaladas en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto Nacional 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 339 de 2021, y, el Decreto Distrital 312 del 29 de Diciembre del 201, esta interesado
en celebrar el contrato para el “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y CAFETERIA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO
DISTRITAL DE TURISMO.”.

1. CONSULTA DE LA INVITACION PUBLICA.

Las personas interesadas en consultar y participar en la Invitacion Publica lo podran hacer dentro del
término senalado en el cronograma de actividades del presente proceso de seleccidén a través de la
pagina web de la Presidencia de la Republica, www.colombiacompra.gov.co- SECOP II. El Instituto
Distrital de Turismo de Santa Marta- INDETUR, atendera y recepcionara los documentos de los
interesados en el Proceso de Contratacion, a través del aplicativo SECOP IlI, anteriormente
mencionado. Cada proponente sufragara tanto los cosos directos como los indirectos relacionados en
la preparacién y presentacion de su propuesta. En consecuencia, INDETUR, cualquiera que sea el
resultado del proceso de seleccidn, no se hara responsable en ningun caso de dichos costos, toda vez
que se presume que el proponente ha debido realizar un estudio cuidadoso y completo de todos los
aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma.

Igualmente, correspondera al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los
impuestos, tasas y contribuciones, asi como, los demas costos tributarios y de cualquier naturaleza que
conlleven a la celebracién del contrato, para lo cual se recomienda a los oferentes obtener asesoria
calificada independientemente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, econémica y de
cualquier naturaleza que considere necesaria para la presentacion de la propuesta.

Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen de la suscripcion y
ejecucion del contrato de acuerdo con las normas legales vigentes, seran por cuenta del contratista.

2. VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, convocamos a las veedurias
ciudadanas, a la Procuraduria General de la Nacion, a la Oficina de Control Interno del Instituto Distrital
de Turismo de Santa Marta y a los demas érganos de control, para que desarrollen su actividad durante
la etapa precontractual, contractual y post contractual dentro de este proceso de seleccion, y en las
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misma medida intervengan en todas las audiencias que al interior de las mismas se realicen, a fin de
ejecutar con control social, con la oportuna presentacion de las recomendaciones escritas que a bien
tengan ante esta entidad y ante los mecanismos de control del Estado, con el objeto de buscar la
eficiencia institucional y la probidad en la actuacion de los funcionarios publicos, para lo cual pueden
consultar el proceso en la pagina Web del Portal Unico de Contratacion Estatal:
www.colombiacompra.goc.vo — SECORP |I.

3. MODALIDAD DE SELECCION.

La modalidad para el proceso contractual es el establecido en la Ley 1150 del 2007 y en el Decreto
Nacional 1082 de 2015 Arts. 2.2.1.2.1.5.1; 2.2.1.2.1.5.2; 2.2.1.2.1.5.3; 2.2.1.2.1.5.4, que se refiere a la
Contratacion de Minima Cuantia, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011,
el cual dispone:

ARTICULO 94. Transparencia en contratacién de minima cuantia. Adiciénese al articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto
a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacioén de aceptaciéon de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la
definicion de “gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se
determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 2. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizaré exclusivamente con
las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la
Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007.

De acuerdo con el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, para la vigencia fiscal
2025, la minima cuantia equivale de CERO ($0.00) hasta TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS M.L ($39.858.000), y en presupuesto oficial para
la presente contratacién es por la suma de NUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES
MIL OCHOCIENTOS CINCUENTRA Y TRES MIL PESOS ($ 9.253.853) M/CTE, por la cual el presente
contrato se encuentra dentro del rango establecido por la ley para contratar mediante la modalidad de
seleccion por minima cuantia, teniendo en cuenta que la anteriormente mencionada no excede el 10%
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de la menor cuantia.
4. CRONOGRAMA DEL PROCESO
ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION INVITACION 19 de noviembre de | Portal Unico de Contratacion
2025 SECOP.
www.colombiacompra.gov.co
PLAZO PARA PRESENTAR | 20 de noviembre del | Portal Unico de Contratacion
OBSERVACIONES Y A LA | 2025 hasta las 18:00 SECOP.

INVITACION 'Y MANIFESTACION
DE LIMITACIONES DE MYPIMES.

www.colombiacompra.gov.co

PLAZO PARA DAR RESPUESTA A | 21 de noviembre del | Portal Unico de Contratacidn
LAS OBSERVACIONES Y | 2025 hasta las 18:00 SECOP.

LIMITACIONES DE MYPIMES. www.colombiacomora.qov.co
PLAZO PARA PRESENTAR | 24 de noviembre del | Portal Unico de Contratacidn
PROPUESTAS Y CIERRE DEL | 2025 hasta las 18:00 SECOP.

PROCESO

www.colombiacompra.gov.co

PUBLICACION DE EVALUACION
ECONOMICA Y VERIFICACION

25 de noviembre del
2025 hasta las 13:00

Comité de Evaluadores del Instituto
Distrital de Tugismo de Santa Marta.
Web: Portal Unico de Contratacion

REQUISITOS HABILITANTES

PROPUESTA CON MENOR \/SV\I/EVSVCDCZiombiacomora QgoVv.co
PRECIO. ’ ] '

PLAZO PARA PRESENTAR | 26 de noviembre del | Portal Unico de Contratacién
OBSERVACIONES AL INFORME | 2025 hasta las 18:00 SECOP.

DE EVALUACION. www.colombiacompra.gov.co
RESPUESTA A LAS | 27 de noviembre del | Portal Unico de Contratacion
OBSERVACIONES Y | 2024 hasta las 10:00 SECOP.

COMUNICACION DE ACEPTACION
DE LA OFERTA O DE LA
DECLARATORIA DESIERTA.

www.colombiacompra.gov.co

REQUISITO DE EJECUCION.

Dentro de los 2 dias
habiles siguientes a la
aceptacion de la oferta
ganadora

Portal Unico de Contratacion SECOP
Il

www.colombiacompra.gov.co
Instituto Distrital de Turismo de Santa
Marta.

5. PRESENTACION DE PROPUESTAS.

Las ofertas deberan ser

presentadas en el

Portal

Unico de Contratacion SECOP I

Calle 15 No. 2 - 60 Piso 8. Ed Bolivar Qi 4209600 Ext. 1366
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www.colombiacompra.gov.co, contendran especificaciones claras de los bienes y/o servicios ofrecidos
que permitan identificarlos claramente, valor unitario, IVA cuando ello hubiere lugar valor total y vigencia
de la oferta.

Los oferentes deberan presentar las ofertas hasta la hora indicada puntualmente, solo hasta esa hora
se recibiran ofertas y estas solo SE PUEDEN CONOCER EL DIA Y LA HORA DEL CIERRE DEL
PROCESO, en el Portal Unico de Contrataciéon SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

No se admitiran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con
posterioridad a la fecha y hora cierre de la Invitacion. Tampoco se podra solicitar a los proponentes,
variacion alguna en los términos de la propuesta, la cual no obsta para que puedan solicitarse las
aclaraciones que fueren necesarias.

No se aceptaran propuestas con posterioridad a la fecha y hora sefalada para el recibo de las
propuestas en el presente proceso de seleccion ni en sitios o condiciones diferentes de las que se han
previsto en la presente invitacion, toda vez que se deberan entregar, mediante el cargue de documentos
en el aplicativo SECORP I, hasta el dia y hora indicados en el presente documento.

Podran participar en la presente invitacion las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del contrato y
cumpla con los requisitos exigidos en el presente proceso de seleccion.

La propuesta debe venir identificada en donde constara el nombre del proponente y su direccion
comercial, y se dirigira en la siguiente forma:

SENORES:

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO DE SANTA MARTA.
OFICINA JURIDICA Y DE GESTION CONTRACTUAL.
Direccion: Calle 15 # 2-60, Piso 3, Edificio Bolivar.

Teléfono: 4209600

Correo electrénico: atencionalciudadano@indetur.gov.co
Santa Marta. Colombia

Referencia: Invitacion de Minima Cuantia Nro. 005-2025.
Objeto:
Nombres y apellidos del Proponente o razén social:
Firma del Proponente o de su Representante Autorizado:
Direccién del Proponente:
Fax del Proponente:
Correo electrénico:
Nuamero de Celular:

No se aceptaran propuestas parciales, ni propuestas alternativas. Los proponentes de origen

4

Calle 15 No. 2 - 60 Piso 8. Ed Bolivar (&) 4209600 Ext. 1366 atenclonalcludadano@indetur.gov.co .



http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
mailto:atencionalciudadano@indetur.gov.co

VA A

TURISMO

extranjeros para poder participar, deberan acreditar los requisitos establecidos en la Ley. En virtud de
lo establecido en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, la Entidad se abstendran de celebrar cualquier
tipo de contrato con quienes aparezcan en el Boletin de Responsables Fiscales que publica la
Contraloria General de la Republica. Los oferentes deberan verificar que no se encuentran incursos en
las inhabilidades e incompatibilidades previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado por
el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, hecho que se hara constar bajo la gravedad de juramento, en la
carta de presentacion de la propuesta, segun modelo de formato anexo para este fin. Las personas
juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del
contrato y un (1) aino mas.

6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:

» Cuando quien suscriba la oferta, no sea el Representante Legal del proponente o apoderado

legalmente constituido para el efecto o la no presentacién de la oferta original.

Cuando en la oferta se presenten items adicionales a los que la entidad requiera en la invitacién.

Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficinal del proceso.

» Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacién o de respuestas a observaciones
no enviados oficialmente a los proponentes.

» Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que la aplicacion de principio
de seleccion objetiva.

» Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o
incompatibilidades fijadas por la Constitucion y la Ley.

» Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al Instituto Distrital de Turismo de Santa
Marta.

» Cuando las ofertas estén incompletas, en cuando omitan la inclusion de informacion o de alguno
de los documentos necesarios para la comparacién técnica- econdmica objetiva de las
propuestas y que no puedan ser acreditadas con posterioridad al cierre del proceso.

» Cuando la propuesta se presente con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre del
proceso.

» Cuando se presente propuesta alternativa o en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion o modalidad distinta de las contenidas en la presente invitacion.

» Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion y/o
liquidacion de sociedades.

» Cuando no presente o presente en forma incompleta, extemporanea o insuficiente las
aclaraciones o documentos habilitantes solicitados por el Instituto, dentro del plazo perentorio
establecido.

» La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso por si 0

>
>
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por interpuesta persona (en consorcio, en union temporal o individualmente).

» Cuando el proponente se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

» Falta de capacidad juridica: no incluir en el objeto social actividades relacionadas con el objeto
a contratar, o no cumplir con la duracion exigida de la misma al momento del cierre del presente
proceso.

» La omisién de oferta econémica en la propuesta presentada.

» Cuando el proponente no cumpla con la totalidad de las condiciones técnicas minimas
establecidas en la presente invitacion, presenta algunas exclusiones a estas o presente una
propuesta con precio artificialmente bajo habiéndose surtido el tramite de que trata el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Nacional 1082 de 2015.

» Cuando el proponente oferta un precio superior al consignado en el estudio de mercado de uno
de los items solicitados en las necesidades.

7. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacion publica se realizaran mediante adendas numeradas
secuencialmente, los cuales formaran parte integral de la presente INVITACION PUBLICA y seran
publicadas a través del Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co- SECOP II.

EI INDETUR de Santa Marta publicara las ADENDAS que a bien estime necesarias para salvaguardar
la efectividad del proceso contractual.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, los plazos establecidos
en cronograma bien sean de oficio por la entidad o si esta lo considera necesario previa solicitud de
algun (os) podran ser modificados mediante adenda. En todo caso no se podran expedir adendas en la
misma fecha limite prevista para la entrega de propuestas. La entidad Estatal puede expedir adendas
para modificar el Cronograma de una vez vencido el término para la presentacién de las ofertas y antes
de la adjudicacion del contrato.

8. OBJETO

8.1. Objeto:

“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y CAFETERIA NECESARIOS
PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO.”.

8.2. ALCANCE DEL OBJETO A DESARROLLAR.
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

Las especificaciones técnicas de los bienes que desea adquirir el Instituto Distrital de Turismo de Santa
Marta en el presente proceso de contratacion son las siguientes:
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PRODUCTO ESPECIFICACION CANTIDAD

1 GANCHO Gancho Presion Doble Clip Metalico Oficina 2 PACK 1
Pulg 51mm x 12
2 AZUCAR Azuca x Paquete Stick Pack UNIDAD 4
3 PAPEL HIGIENICO Papel Higienico Triple Hoja UNIDAD 204
4 CAFE Café Tostado y Molido x Libra UNIDAD 20
5 CARPETA LIBRE DE ACIDO Carpeta Libre de acidos Oficio con gancho UNIDAD 80
6 RESMA CARTA RESMA DE PAPEL CARTA UNIDAD 80
, TABLERO gla:r:i;o(ignvid.rio Iem‘;?lado Médulo 12080 Cm PACK ,
8 TOALLAS ABSORVENTES Toallas Absorvente - Tipo Papel Scott UNIDAD 20
9 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Negra UNIDAD 10
10 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Amarillo UNIDAD 10
1 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Magenta UNIDAD 10
12 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Azul UNIDAD 10
13 Marcadores Borrables Marcadores Borrables -Rojo x caja Unidad 2
14 Marcadores Borrables Marcadores Borrables - Negro x caja Unidad 2
15 Ambiendores Areosol Ambiendores Areosol - Vainilla Unidad 5
16 |- one 50 e 170 comon. (onncamy | unioap )
TINTA PARA IMPRESORA HP Laser MFP
7 TINTA 137 faw (105A) con UNIDAD 15
Chip (Genericos)
18 Vasos de Carton Vasos de Carton 7 onz x 40 Unidad 25
19 usB USB 32 GB UNIDAD 10
20 Crema Instantanea no Lactea Cr%ma Instantanea no Lactea Display x 100 UNIDAD 10
uni
21 Carpeta de presentacion con bolsillo Carpeta de presentacion con bolsillo - Blanca Unidad 50
22 Palitos Revolvedores de Café Pa_los. Palillos y Mezcladores de Madera x 500 PACK 4
Di

CLASIFICACION UNSPSC

NIVEL | CODIGO DESCRIPCION

Familia 44100000 Maquinaria, suministro y accesorios de oficina

Clase 44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices

Familia 52000000 Articulos domésticos, suministros y productos
electronicos de consumo.
Segmento 50000000 Alimentos, bebidas y tabacos

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PLAZO.

9.1 Valor y forma de pago. Valor del objeto a contratar:

El Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, para adelantar el proceso de contratacién de minima
cuantia conforme a la exposicion a la propuesta, cuenta con un presupuesto de NUEVE MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTRA Y TRES MIL PESOS
($ 9.253.853) M/CTE, proceso que sera adjudicado a la propuesta que presente los valores unitarios
mas bajos, IVA incluido, a excepcion de los articulos que se encuentren exentos del mismo, con
respecto a cada uno de los items solicitados en las especificaciones técnicas anteriormente
referenciadas, de igual manera el valor del contrato corresponde al monto que en la actualidad el
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Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, cuenta en el rubro que esta destinado para poder satisfacer
esta necesidad.

9.2 Forma de pago:

El Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta se compromete a realizar el pago de la siguiente manera:
se cancelara el ciento por ciento (100%) del valor total de la oferta aceptada, una vez sean
suministrados los bienes a entera satisfacciéon, cuando sean requeridos, cumpliendo los tramites
administrativos a que haya lugar con la presentacion de la factura, certificacion firmada y escrita por
parte del Representante Legal, Contador Publico y/o Revisor Fiscal del pago de la seguridad social
integral y aportes parafiscales (Acuerdo a lo previsto en el articulo 5 de la ley 789 de 2002 y la Ley 828
de 2003- sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, ICBF y SENA) y acta de recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato de los
servicios suministrados por el contratista y entrada de Almacén.

Nota. Plazo de pago que en todos los casaos No podra ser superior a (120) dias de acuerdo con lo
establecido por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Nota. El Instituto no se responsabilizara por la demora presentada en el pago al CONTRATISTA,
cuando ella fuese provocada por encontrarse incompleta la documentacion que sirve de soporte para
el tramite y previa recepcion de los elementos a satisfaccion por parte del contratante, o no se ajuste
a cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato.

El termino para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma
y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no tendra por ello derecho al
pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION SE ENCUENTRA AMPARADO EN EL
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N. 118 DEL 18 DE NOVIEMBRE DE 2025.

9.3 Lugar y forma de entrega:

Los elementos y servicios requeridos seran entregados, instalados y direccionados, de conformidad a
las solicitudes que para el efecto emita el supervisor del contrato, en este caso el Subdirector
Corporativo del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, o de quien haya sido designado como
apoyo a la supervision, las cuales podran ser varias, segun la necesidad de la entidad. Durante la
vigencia del contrato, si a bien la entidad lo requiere, podran incluirse nuevos elementos para lo cual se
realizara las actuaciones administrativas que correspondan para efectos de los contratos modificatorios
o adicionales.

9.4 Plazo de ejecucion:
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El contrato del proceso de contratacién de minima cuantia sera hasta el 31 de diciembre de 2025 o
hasta agotar el monto total, es decir, el presupuesto establecido para este contrato, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccion y de ejecucion,
sin exceder el 31 de diciembre del afo 2025.

9.5 Vigencia:

Para todos los efectos legales, la vigencia sera por el término de duracién del contrato y cuatro (04)
meses mas para efectos de liquidacion, siempre y cuando INDETUR asi lo requiera y solicite al
CONTRATISTA.

10. REQUISITOS O DOCUMENTOS HABILITANTES.

Requisitos generales.

1. Carta de presentacion de la propuesta firmada por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica que contenga: nombre del proponente, NIT si tiene, direccion, teléfono, fax, correo
electrénico y aceptacion de la oferta, de conformidad con el anexo “A”.

2. Certificado de existencia y representacion legal de la camara de comercio con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias, cuando el proponente es persona juridica.

3. Registro matricula mercantil renovado, si el proponente es persona natural, en las misma
condiciones del numeral 2.

Las personas juridicas deberan presentar certificado de existencia y representacion legal, acreditar que
su duracion es igual a la del contrato y un (1) afio mas. En este certificado la persona juridica o del
Registro Mercantil el proponente debera tener capacidad para desarrollar el objeto de la presente
contratacion. La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacién legal o del Registro
Mercantil si es el caso, no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anterior al cierre del proceso
contractual. Si la persona juridica no esta obligada legalmente a inscribirse en la Camara de Comercio,
debera allegar el documento legal que acredite su existencia o representacion legal o reconocimiento
de personeria juridica. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar
a la persona juridica y para celebrar el contrato sin limitacién alguna. En el evento de tener facultades
limitadas, debera acreditar junto con la oferta, que ha sido facultado por la junta de socios para todos
los actos del proceso.

4. El RUT- Registro Unico Tributario debidamente actualizado, debera corresponder a la persona
natural o juridica que oferta, y su actividad econdmica debe estar relacionada con el objeto del
contrato.

5. Fotocopia cedula de ciudadania de la proponente persona natural o del representante legal y/o
apoderado, es si persona juridica.

6. Certificacion de pagos y aportes patronales y parafiscales persona juridica. El proponente persona
juridica debera aportar certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de
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sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando
este exista de acuerdo con los requisitos de ley, o por el representante legal por un lapso equivalente
al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el
cual en todo caso no sera inferior a los seis (06) meses anteriores a la celebracion del contrato.

7. Pago al Sistema de Pension y Salud Persona Natural. El proponente persona debera acreditar con
la constancia de pago del mes inmediatamente anterior o del mes de la presentacion de la propuesta
siya lo efectud, que se encuentra al dia en el pago de aportes a los sistemas de salud y pensiones.

8. Declaracion juramentada de no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades para contratar
con el estado de acuerdo con la Ley 80 de 1993.

9. EI Comité verificador, constatara en la pagina web, de la Contraloria General de la Republica que
el oferente no se encuentre reportado con antecedentes fiscales, de acuerdo a la circular 005 de
fecha 25 de febrero de 2008 emanada del despacho del seior Contralor General de la Republica.

10. El Comité verificador, constatara en la pagina web, el certificado de antecedentes disciplinarios de
la Procuraduria General de la Nacion del proponente. En caso de que el proponente sea una
persona juridica, se verificarad también el del representante legal.

11. El Comité verificador, constatara el certificado de antecedentes judiciales del proponente en la
pagina web www.policia.gov.co.

12. Libreta Militar, tratdndose de personas naturales, si son hombres hasta los cincuenta (50) afios de
edad.

13. Poder: Cuando el oferente actué a través de un representante o apoderado debera acreditar
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo si a ello hubiere lugar.

14. Propuesta econdmica. (Anexo B).

15. Certificacion Bancaria.

16. Anexo D. Compromiso Anticorrupcion.

17. En el evento de presentarse Consorcios o Uniones Temporales para desarrollar el objeto a contratar
estos deberan presentar el documento de termino de duracién superior al de la liquidacién del
contrato y hasta por dos afios mas donde cada uno de los miembros debera cefiirse a lo establecido
en el art. 7 de la ley 80 de 1993 en concordancia con el Decreto Nacional 679 de 1994.

18. Manifestacién juramentada de ausencia o presencia de multas y/o sanciones con entidades publicas
en los dos ultimos afios anteriores al cierre de esta convocatoria.

19. Autorizacién del organismo, segun los estatutos de la sociedad oferente para presentar la propuesta
y para la suscripcién del contrato, si ello hubiese lugar.

20. Anexo E declaracion de multas y sanciones durante los ultimos dos (2) afos.

Condiciones técnicas exigidas.

1. Experiencia General.
Se debera acreditar que el proponente tiene una experiencia general de por lo minimo dos (2) afios
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desarrollando actividades relacionadas con el objeto a contratar. Este requisito se verificara con la
fecha de creacion de la persona juridica o la fecha de inicio de actividades sefialadas en el registro
mercantil segun sea del caso.

2. Experiencia Especifica.
El oferente debera acreditar la ejecucién de un (1) contrato ejecutado y terminado, celebrados con
entidades publicas o privadas dentro de los ultimos dos afios cuyo objeto sea igual o se relacione con
el de la presente contratacién y cuyos valores de cada uno sean iguales o superiores al presupuesto
oficial.
Debera aportar la copia del contrato y/o las certificaciones correspondientes.
Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean consideradas validas, estas
deberan mantener como minimo, la siguiente informacion y requisitos:

Informacioén:

1. Nombre o razén social del contratante y contratista, direccion y teléfonos.

2. Objeto del contrato.

3. Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato o su plazo de ejecucién (dia, mes, afos).

4. Indicacion del cumplimiento a satisfaccién por parte de la entidad contratante, que podra ser
confrontada por parte de INDETUR. No se tendran en cuenta las certificaciones en las cuales se
indique que el cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar.

5. Valor final del contrato (incluye el valor inicial mas las adiciones en valor y los reajustes que se
hubiesen presentado durante la ejecucion del contrato) en pesos, a la fecha de terminacién de los
servicios certificados.

11. VERIFICACION DE PRECIOS Y REQUISITOS HABILITANTES.

Para identificar la oferta mas favorable, la entidad procedera de la siguiente manera:

A. FASE VERIFICACION DE MENOR VALOR.

En la cual se hara una verificacion de precios de las ofertas que se presentaron, con el objeto de
determinar cual de los proponentes que participen en el proceso de seleccion oferta el menor precio.
Con fundamento en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015 que dice:

Numeral 5. “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio,
y asi sucesivamente”.

Nota 1: El valor estimado del presente proceso solo incluye el IVA, los descuentos de las estampillas
se realizara sobre el valor ofertado en la propuesta ganadora al momento de realizar los pagos
correspondientes.

Nota 2: Para efectos de comparacion de oferta y establecimientos del precio mas bajo, en caso de
presentarse oferta con IVA, como sin IVA, todos los valores seran tenidos en cuenta sin IVA. En caso
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de presentarse ofertas por sujetos responsables de IVA, se tendra el valor total incluido este gravamen.
Asi, la entidad estatal puede comparar el precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin hacer
diferencias en la evaluacién en funcion de la naturaleza de proponente.

B. FASE HABILITANTE.
Solo se le efectuara esta fase al oferente que obtenga el menos precio en la cual se hara una

verificacion técnica y juridica documental sobre el cumplimiento de los documentos y condiciones
exigidas por la entidad, si el oferente que presenté la oferta de menor valor no cumple con los
documentos y condiciones exigidas, se verificara al oferente que lo sigue en menor precio y asi
sucesivamente.

Paragrafo: La propuesta que supere el presupuesto oficial sera rechazada. Para efectos de la
evaluacion de la oferta de menor valor se tomaran en cuenta la oferta que presente el menor valor de
la sumatoria de los valores unitarios de cada uno de los items. En todo caso el valor del contrato sera
el valor del presupuesto oficial.

12. CRITERIOS DE DESEMPATE.

De conformidad con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.

“ARTICULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas

ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de

Contratacién realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi

como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios autbnomos constituidos por

Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente

para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales

vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (26%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculaciébn en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
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ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra,

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporaciéon o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporaciéon o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(256%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequenas empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (256%) del total de
pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural
siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate serén aplicables en el caso de las cooperativas y

asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el

Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.

PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital humano, el

oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior
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a un ano se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento
de constitucion de la misma.

PARAGRAFO 3. El Gobierno Nacional podré reglamentar la aplicacién de factores de desempate en
casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos”.

13. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO.

El Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta declarara desierto el presente proceso cuando:

A. Cuando existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta mas
favorable para la entidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 25, numeral 18 de la
Ley 80 de 1993.

Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta para la presente invitacion.

Cuando ninguna propuesta cumpla con los requisitos exigidos en la invitacion.

No cumpla con las condiciones para ser adjudicadas.

Cuando la oferta econdmica supere el valor del presupuesto oficial.

La declaratoria desierta del proceso se hard mediante acto motivado, el cual se notificard y comunicara
a todos los proponentes.

14. CONDICIONES DE LA INVITACION PUBLICA.

moow

Las condiciones, clausulas especiales y demas informacién que se consigna en esta invitacién publica
son parte integral del contrato.
Domicilio: Para los efectos de este proceso de invitacién publica y del contrato derivado de la
aceptacién del oferente, se tendra como domicilio contractual de las partes, para efectos legales,
judiciales y extrajudiciales que se deriven del presente contrato, fijando como domicilio legal, la ciudad
de Santa Marta.
Lugar de ejecucion del contrato: Distrito de Santa Marta.
Adiciones: El contrato se podra adicionar de conformidad con lo establecido en el paragrafo del articulo
40 de la Ley 80 de 1993.
Requisitos para el perfeccionamiento: Se entendera perfeccionado el contrato desde el momento
de la publicacién de la carta de aceptacion de la oferta en SECOP.
Requisitos de ejecucidn del contrato: Para que pueda ser ejecutado, se requiere:

1. Expedicion del respecto Registro Presupuestal.

2. Aceptacion de la oferta ganadora.

3. Suscribir acta de inicio.
Garantia unica: Con fundamento en lo dispuesto en el Decreto Nacional 1082 de 2015, articulo
2.2.1.2.1.4.5 que sefala: “No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de
garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del
presente decreto no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos”. La justificacidon para exigir o no garantias debe estar en los estudios vy
documentos previos. Decreto Nacional 1082 de 2015, articulos 2.2.1.2.1.4.5y 2.2.1.2.1.5.4.

Teniendo en cuenta lo anterior y considerando la naturaleza de las actividades, el contratista no debera
14
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constituir garantia a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO DE SANTA MARTA, identificado
con NIT 901131788-5.

Incumplimiento de requisitos de ejecucién: El incumplimiento de las obligaciones que corresponden
al contratista referente a los requisitos de ejecucion sera causal de incumplimiento del contrato, el cual
sera declarado por medio de acto administrativo que se expedira dentro de las reglas del debido
proceso.

Obligaciones del contratista: Son obligaciones del CONTRATISTA:

1. Ejecutar el contrato en los términos y condiciones sefialadas en la invitacién publica y en la
propuesta presentada de conformidad con las normas legales que los regulen.

2. Presentar las pdlizas de garantia a la normatividad vigente y las especificaciones técnicas
requeridas de conformidad con las necesidades de la entidad exigidas en la invitacion y documentos
previos.

3. Suministrar oportunamente los elementos y servicios dentro del tiempo establecido en el lugar

respectivo indicado por la institucion, en los términos previstos en la invitacién publica y en la

propuesta presentada por el CONTRATISTA, y en general observando las normas contenidas en
el Cédigo de Comercio y demas concordantes.

Suscribir la correspondiente acta de inicio.

Prestar todos y cada uno de los servicios y bienes descritos en su propuesta.

Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice la entidad.

De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, el contratista debera dar cumplimiento a

sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Caja de

Compensacion Familiar, SENA e ICBF).

8. Las demas que surjan del contenido del contrato, de las presentes clausulas adicionales que se
incorporan al mismo o de la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

No o~

Supervision: De conformidad con el articulo 14 y 53 de la Ley 80 de 1993, con el fin de ejercer la

supervision y el control del presente contrato, se designara como supervisor del contrato al Subdirector

Corporativo del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta. El supervisor tendra a su cargo:

a. Velar por los derechos de la entidad, de EL CONTRATISTA y de los terceros que puedan verse
afectados por la ejecucion del contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley
80 de 1993.

b. Dar el visto bueno a los informes que sobre la ejecucidon del mismo presente el contratista.

c. Certificar el recibo a entera satisfaccion de los bienes y servicios contratados, de conformidad con
los requerimientos y necesidades de la Entidad.

d. Requerir al contratista sobre el cumplimiento y obligaciones en los términos estipulados en el
contrato, en la invitacién publica y en su propuesta.

e. Informar a la Entidad, respecto a las demoras o incumplimiento de las obligaciones del contratista.

f. Solicitar la suscripcion adicionales, prorrogas o modificatorios, previa la debida y detallada
sustentacion.
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g. Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato,
conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion, manteniendo
siempre el equilibrio contractual.

h. Tramitar el acta de liquidacion final del contrato.

i. Tramitar la factura con la respectiva acta de recibo debidamente firmada una vez entregados a
satisfaccion los bienes y servicios, para lo cual podra acceder a todos los medios técnicos y/o
cientificos, con el fin de determinar que los bienes y servicios recibidos cumplan con todas las
caracteristicas y especificaciones contratadas.

j- Presentar informe sobre la ejecucién del contrato, asi mismo, debera manifestar e cualquier
momento hecho que considere relevantes en la ejecucion del mismo.

k. Verificar mensualmente que el contratista se encuentre al dia con el pago de los aportes parafiscales
y Seguridad Social Integral, acuerdo Articulo 50 de la Ley 828 del 2003.

PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad con la Ley 80 de 1993, el supervisor sera responsable por

sus acciones y omisiones dentro de la actividad contractual.

PARAGRAFO SEGUNDO: El acta de liquidacién sera suscrita por las partes contratantes, si a ello

hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

PARAGRAFO TERCERO: DEL SUPERVISOR: El supervisor esta facultado, para adoptar decisiones

que impliquen la modificacion de los términos y condiciones previstos en el presente contrato, las cuales

unicamente podran ser adoptadas por los representantes legales de las partes, mediante la suscripciéon
de modificaciones al contrato principal.

Cesion y subcontratos: El contratista no podra ceder total ni parcialmente el contrato, ni subcontratar
a persona natural o juridica, sin previo consentimiento escrito por parte de INDETUR, pudiendo este
reservarse las razones que tenga para negar la cesioén o subcontrato.

Liquidacidn: El contrato sera objeto de liquidacion de conformidad con lo consagrado en el articulo 11
de la ley 1150 de 2007.

Evaluador: De conformidad con lo descrito en el inciso 3 del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto Nacional
1082 de 2015 se designan las personas que realizaran la verificacion de los requisitos habilitantes y
técnicos y realice el ejercicio de determinacion del proponente que haya ofertado el menor precio.

15. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DESIERTA.

El Instituto Distrital de Turismo, seleccionara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. La
comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todo efecto el contrato celebrado, con
base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. En la comunicacién de aceptacion, el
Instituto, manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma, los datos de contactos del
Instituto y del Supervisor designado. Con la publicacion de la comunicacién de aceptacion en el SECOP
el proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su propuesta.

En caso de no lograrse la adjudicacion se declarara desierto el proceso mediante comunicacién
motivada que se publicara en el SECORP I, si hubiere proponente, el término para presentar recurso de
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reposicion correra desde la notificacién del acto correspondiente.

Dado en el DT.T.C.H Santa Marta, a los 18 dias del mes de noviembre del 2025.

/
Jobu Domi"ﬁ\) DOJ& lu
JOSE DOMINGO DAVILA MORALES.
Director General del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta.
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