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SEÑORES OFERENTES: PERSONAS JURIDICAS, CONSORCIOS O UNIONESTEMPORALES QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA SIGUIENTEINVITACIÓN.
Con toda atención me permito informar que el Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, através del Director del Instituto, en uso de sus facultades legales y constitucionales, entre otraslas señaladas en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto Nacional 1082 de 2015, modificadopor el Decreto 339 de 2021, y, el Decreto Distrital 312 del 29 de Diciembre del 201, está interesadoen celebrar el contrato para el “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DEPAPELERÍA Y CAFETERÍA NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTODISTRITAL DE TURISMO.”.
1. CONSULTA DE LA INVITACIÓN PÚBLICA.

Las personas interesadas en consultar y participar en la Invitación Publica lo podrán hacer dentro deltérmino señalado en el cronograma de actividades del presente proceso de selección a través de lapágina web de la Presidencia de la Republica, www.colombiacompra.gov.co- SECOP II. El InstitutoDistrital de Turismo de Santa Marta- INDETUR, atenderá y recepcionara los documentos de losinteresados en el Proceso de Contratación, a través del aplicativo SECOP II, anteriormentemencionado. Cada proponente sufragará tanto los cosos directos como los indirectos relacionados enla preparación y presentación de su propuesta. En consecuencia, INDETUR, cualquiera que sea elresultado del proceso de selección, no se hará responsable en ningún caso de dichos costos, toda vezque se presume que el proponente ha debido realizar un estudio cuidadoso y completo de todos losaspectos que inciden y determinan la presentación de la misma.
Igualmente, corresponderá al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir losimpuestos, tasas y contribuciones, así como, los demás costos tributarios y de cualquier naturaleza queconlleven a la celebración del contrato, para lo cual se recomienda a los oferentes obtener asesoríacalificada independientemente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, técnica, económica y decualquier naturaleza que considere necesaria para la presentación de la propuesta.
Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen de la suscripción yejecución del contrato de acuerdo con las normas legales vigentes, serán por cuenta del contratista.

2. VEEDURIAS CIUDADANAS.
En cumplimiento de lo establecido en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, convocamos a las veeduríasciudadanas, a la Procuraduría General de la Nación, a la Oficina de Control Interno del Instituto Distritalde Turismo de Santa Marta y a los demás órganos de control, para que desarrollen su actividad durantela etapa precontractual, contractual y post contractual dentro de este proceso de selección, y en las
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misma medida intervengan en todas las audiencias que al interior de las mismas se realicen, a fin deejecutar con control social, con la oportuna presentación de las recomendaciones escritas que a bientengan ante esta entidad y ante los mecanismos de control del Estado, con el objeto de buscar laeficiencia institucional y la probidad en la actuación de los funcionarios públicos, para lo cual puedenconsultar el proceso en la página Web del Portal Único de Contratación Estatal:www.colombiacompra.goc.vo – SECOP II.
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN.

La modalidad para el proceso contractual es el establecido en la Ley 1150 del 2007 y en el DecretoNacional 1082 de 2015 Arts. 2.2.1.2.1.5.1; 2.2.1.2.1.5.2; 2.2.1.2.1.5.3; 2.2.1.2.1.5.4, que se refiere a laContratación de Mínima Cuantía, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011,el cual dispone:
ARTÍCULO 94. Transparencia en contratación de mínima cuantía. Adiciónese al artículo 2 de laLey 1150 de 2007 el siguiente numeral.
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidadindependientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objetoa contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas;b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil;c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con elmenor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contratocelebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal.
PARÁGRAFO 1. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la posibilidad quetengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a ladefinición de “gran almacén” señalada por la Superintendencia de Industria y Comercio, sedeterminarán en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.PARÁGRAFO 2. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará exclusivamente conlas reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no se aplicará lo previsto en laLey 816 de 2003, ni en el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007.
De acuerdo con el presupuesto del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, para la vigencia fiscal2025, la mínima cuantía equivale de CERO ($0.00) hasta TREINTA Y NUEVE MILLONESOCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS M.L ($39.858.000), y en presupuesto oficial parala presente contratación es por la suma de NUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y TRESMIL OCHOCIENTOS CINCUENTRA Y TRES MIL PESOS ($ 9.253.853) M/CTE, por la cual el presentecontrato se encuentra dentro del rango establecido por la ley para contratar mediante la modalidad deselección por mínima cuantía, teniendo en cuenta que la anteriormente mencionada no excede el 10%

http://www.colombiacompra.goc.vo
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de la menor cuantía.
4. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION INVITACION 19 de noviembre de2025 Portal Único de ContrataciónSECOP.www.colombiacompra.gov.coPLAZO PARA PRESENTAROBSERVACIONES Y A LAINVITACIÓN Y MANIFESTACIÓNDE LIMITACIONES DE MYPIMES.

20 de noviembre del2025 hasta las 18:00 Portal Único de ContrataciónSECOP.www.colombiacompra.gov.co
PLAZO PARA DAR RESPUESTA ALAS OBSERVACIONES YLIMITACIONES DE MYPIMES.

21 de noviembre del2025 hasta las 18:00 Portal Único de ContrataciónSECOP.www.colombiacompra.gov.co
PLAZO PARA PRESENTARPROPUESTAS Y CIERRE DELPROCESO

24 de noviembre del2025 hasta las 18:00 Portal Único de ContrataciónSECOP.www.colombiacompra.gov.co
PUBLICACIÓN DE EVALUACIÓNECONOMICA Y VERIFICACIONREQUISITOS HABILITANTESPROPUESTA CON MENORPRECIO.

25 de noviembre del2025 hasta las 13:00 Comité de Evaluadores del InstitutoDistrital de Turismo de Santa Marta.Web: Portal Único de ContrataciónSECOP.www.colombiacompra.gov.co
PLAZO PARA PRESENTAROBSERVACIONES AL INFORMEDE EVALUACION.

26 de noviembre del2025 hasta las 18:00 Portal Único de ContrataciónSECOP.www.colombiacompra.gov.co
RESPUESTA A LASOBSERVACIONES YCOMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓNDE LA OFERTA O DE LADECLARATORIA DESIERTA.

27 de noviembre del2024 hasta las 10:00 Portal Único de ContrataciónSECOP.www.colombiacompra.gov.co

REQUISITO DE EJECUCIÓN. Dentro de los 2 díashábiles siguientes a laaceptación de la ofertaganadora

Portal Único de Contratación SECOPII.www.colombiacompra.gov.coInstituto Distrital de Turismo de SantaMarta.5. PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS.
Las ofertas deberán ser presentadas en el Portal Único de Contratación SECOP II

http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
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www.colombiacompra.gov.co, contendrán especificaciones claras de los bienes y/o servicios ofrecidosque permitan identificarlos claramente, valor unitario, IVA cuando ello hubiere lugar valor total y vigenciade la oferta.
Los oferentes deberán presentar las ofertas hasta la hora indicada puntualmente, solo hasta esa horase recibirán ofertas y estas solo SE PUEDEN CONOCER EL DIA Y LA HORA DEL CIERRE DELPROCESO, en el Portal Único de Contratación SECOP II www.colombiacompra.gov.co.
No se admitirán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas conposterioridad a la fecha y hora cierre de la Invitación. Tampoco se podrá solicitar a los proponentes,variación alguna en los términos de la propuesta, la cual no obsta para que puedan solicitarse lasaclaraciones que fueren necesarias.
No se aceptaran propuestas con posterioridad a la fecha y hora señalada para el recibo de laspropuestas en el presente proceso de selección ni en sitios o condiciones diferentes de las que se hanprevisto en la presente invitación, toda vez que se deberán entregar, mediante el cargue de documentosen el aplicativo SECOP II, hasta el día y hora indicados en el presente documento.
Podrán participar en la presente invitación las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras,consorcios o uniones temporales, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto del contrato ycumpla con los requisitos exigidos en el presente proceso de selección.
La propuesta debe venir identificada en donde constará el nombre del proponente y su direccióncomercial, y se dirigirá en la siguiente forma:
SEÑORES:INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO DE SANTA MARTA.OFICINA JURIDICA Y DE GESTION CONTRACTUAL.Dirección: Calle 15 # 2-60, Piso 3, Edificio Bolívar.Teléfono: 4209600Correo electrónico: atencionalciudadano@indetur.gov.coSanta Marta. ColombiaReferencia: Invitación de Mínima Cuantía Nro. 005-2025.Objeto: ___________________________________________________________Nombres y apellidos del Proponente o razón social: ________________________Firma del Proponente o de su Representante Autorizado: ____________________Dirección del Proponente: _____________________________________________Fax del Proponente: _________________________________________________Correo electrónico: __________________________________________________Número de Celular: __________________________________________________
No se aceptaran propuestas parciales, ni propuestas alternativas. Los proponentes de origen

http://www.colombiacompra.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co
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extranjeros para poder participar, deberán acreditar los requisitos establecidos en la Ley. En virtud delo establecido en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Entidad se abstendrán de celebrar cualquiertipo de contrato con quienes aparezcan en el Boletín de Responsables Fiscales que publica laContraloría General de la Republica. Los oferentes deberán verificar que no se encuentran incursos enlas inhabilidades e incompatibilidades previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, adicionado porel artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, hecho que se hará constar bajo la gravedad de juramento, en lacarta de presentación de la propuesta, según modelo de formato anexo para este fin. Las personasjurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo delcontrato y un (1) año más.
6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Son causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:
 Cuando quien suscriba la oferta, no sea el Representante Legal del proponente o apoderadolegalmente constituido para el efecto o la no presentación de la oferta original.
 Cuando en la oferta se presenten ítems adicionales a los que la entidad requiera en la invitación.
 Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficinal del proceso.
 Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenidocorrespondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuestas a observacionesno enviados oficialmente a los proponentes.
 Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que _____ la aplicación de principiode selección objetiva.
 Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades oincompatibilidades fijadas por la Constitución y la Ley.
 Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datostergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al Instituto Distrital de Turismo de SantaMarta.
 Cuando las ofertas estén incompletas, en cuando omitan la inclusión de información o de algunode los documentos necesarios para la comparación técnica- económica objetiva de laspropuestas y que no puedan ser acreditadas con posterioridad al cierre del proceso.
 Cuando la propuesta se presente con posterioridad a la fecha y hora fijadas para el cierre delproceso.
 Cuando se presente propuesta alternativa o en forma subordinada al cumplimiento de cualquiercondición o modalidad distinta de las contenidas en la presente invitación.
 Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución y/oliquidación de sociedades.
 Cuando no presente o presente en forma incompleta, extemporánea o insuficiente lasaclaraciones o documentos habilitantes solicitados por el Instituto, dentro del plazo perentorioestablecido.
 La presentación de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso por sí o
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por interpuesta persona (en consorcio, en unión temporal o individualmente).
 Cuando el proponente se encuentre reportado en el boletín de responsables fiscales de laContraloría General de la Republica.
 Falta de capacidad jurídica: no incluir en el objeto social actividades relacionadas con el objetoa contratar, o no cumplir con la duración exigida de la misma al momento del cierre del presenteproceso.
 La omisión de oferta económica en la propuesta presentada.
 Cuando el proponente no cumpla con la totalidad de las condiciones técnicas mínimasestablecidas en la presente invitación, presenta algunas exclusiones a estas o presente unapropuesta con precio artificialmente bajo habiéndose surtido el trámite de que trata el artículo2.2.1.1.2.2.4 del Decreto Nacional 1082 de 2015.
 Cuando el proponente oferta un precio superior al consignado en el estudio de mercado de unode los ítems solicitados en las necesidades.
7. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitación pública se realizaran mediante adendas numeradassecuencialmente, los cuales formaran parte integral de la presente INVITACIÓN PUBLICA y seránpublicadas a través del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co- SECOP II.
El INDETUR de Santa Marta publicará las ADENDAS que a bien estime necesarias para salvaguardarla efectividad del proceso contractual.
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015, los plazos establecidosen cronograma bien sean de oficio por la entidad o si esta lo considera necesario previa solicitud dealgún (os) podrán ser modificados mediante adenda. En todo caso no se podrán expedir adendas en lamisma fecha límite prevista para la entrega de propuestas. La entidad Estatal puede expedir adendaspara modificar el Cronograma de una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antesde la adjudicación del contrato.8. OBJETO

8.1. Objeto:
“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y CAFETERÍA NECESARIOSPARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO.”.

8.2. ALCANCE DEL OBJETO A DESARROLLAR.
ESPECIFICACIONES TECNICAS.
Las especificaciones técnicas de los bienes que desea adquirir el Instituto Distrital de Turismo de SantaMarta en el presente proceso de contratación son las siguientes:

http://www.colombiacompra.gov.co-
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LISTA PRODUCTO ESPECIFICACIÓN UM CANTIDAD

1 GANCHO Gancho Presión Doble Clip Metálico Oficina 2Pulg 51mm x 12 PACK 1
2 AZUCAR Azuca x Paquete Stick Pack UNIDAD 4
3 PAPEL HIGIENICO Papel Higienico Triple Hoja UNIDAD 204
4 CAFÉ Café Tostado y Molido x Libra UNIDAD 20
5 CARPETA LIBRE DE ACIDO Carpeta Libre de acidos Oficio con gancho UNIDAD 80
6 RESMA CARTA RESMA DE PAPEL CARTA UNIDAD 80
7 TABLERO Tablero en vidrio templado Módulo 120*80 CmBlanco (con instalación) PACK 1
8 TOALLASABSORVENTES Toallas Absorvente - Tipo Papel Scott UNIDAD 20
9 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Negra UNIDAD 10
10 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Amarillo UNIDAD 10
11 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Magenta UNIDAD 10
12 TINTA - TONER Tinta Epson L3210 Azul UNIDAD 10
13 Marcadores Borrables Marcadores Borrables -Rojo x caja Unidad 2
14 Marcadores Borrables Marcadores Borrables - Negro x caja Unidad 2
15 Ambiendores Areosol Ambiendores Areosol - Vainilla Unidad 5
16 TINTA - TONER TINTA PARA IMPRESORA HP Laser Jet ProM130 fw 17a con chip (Genericos) UNIDAD 8
17 TINTA TINTA PARA IMPRESORA HP Laser MFP137 fnw (105A) conChip (Genericos) UNIDAD 15
18 Vasos de Carton Vasos de Carton 7 onz x 40 Unidad 25
19 USB USB 32 GB UNIDAD 10
20 Crema Instantanea no Lactea Crema Instantanea no Lactea Display x 100unid UNIDAD 10

21 Carpeta de presentación con bolsillo Carpeta de presentación con bolsillo - Blanca Unidad 50
22 Palitos Revolvedores de Café Palos, Palillos y Mezcladores de Madera x 500unidades PACK 4

CLASIFICACIÓN UNSPSC
NIVEL CÒDIGO DESCRIPCIÒN

Familia 44100000 Maquinaria, suministro y accesorios de oficina
Clase 44121900 Repuestos de tinta y minas de lápices
Familia 52000000 Artículos domésticos, suministros y productoselectrónicos de consumo.Segmento 50000000 Alimentos, bebidas y tabacos

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PLAZO.
9.1 Valor y forma de pago. Valor del objeto a contratar:

El Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, para adelantar el proceso de contratación de mínimacuantía conforme a la exposición a la propuesta, cuenta con un presupuesto de NUEVE MILLONESDOSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTRA Y TRES MIL PESOS($ 9.253.853) M/CTE, proceso que será adjudicado a la propuesta que presente los valores unitariosmás bajos, IVA incluido, a excepción de los artículos que se encuentren exentos del mismo, conrespecto a cada uno de los ítems solicitados en las especificaciones técnicas anteriormentereferenciadas, de igual manera el valor del contrato corresponde al monto que en la actualidad el
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Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, cuenta en el rubro que está destinado para poder satisfaceresta necesidad.
9.2 Forma de pago:
El Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta se compromete a realizar el pago de la siguiente manera:se cancelará el ciento por ciento (100%) del valor total de la oferta aceptada, una vez seansuministrados los bienes a entera satisfacción, cuando sean requeridos, cumpliendo los trámitesadministrativos a que haya lugar con la presentación de la factura, certificación firmada y escrita porparte del Representante Legal, Contador Público y/o Revisor Fiscal del pago de la seguridad socialintegral y aportes parafiscales (Acuerdo a lo previsto en el artículo 5 de la ley 789 de 2002 y la Ley 828de 2003- sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensaciónfamiliar, ICBF y SENA) y acta de recibido a satisfacción por parte del supervisor del contrato de losservicios suministrados por el contratista y entrada de Almacén.
Nota. Plazo de pago que en todos los casaos No podrá ser superior a (120) días de acuerdo con loestablecido por la Superintendencia Financiera de Colombia.
Nota. El Instituto no se responsabilizará por la demora presentada en el pago al CONTRATISTA,cuando ella fuese provocada por encontrarse incompleta la documentación que sirve de soporte parael trámite y previa recepción de los elementos a satisfacción por parte del contratante, o no se ajustea cualquiera de las condiciones establecidas en el contrato.
El termino para el pago solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten en debida formay adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las demoras que se presentenpor estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no tendrá por ello derecho alpago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.
EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN SE ENCUENTRA AMPARADO EN ELCERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N. 118 DEL 18 DE NOVIEMBRE DE 2025.

9.3 Lugar y forma de entrega:
Los elementos y servicios requeridos serán entregados, instalados y direccionados, de conformidad alas solicitudes que para el efecto emita el supervisor del contrato, en este caso el SubdirectorCorporativo del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta, o de quien haya sido designado comoapoyo a la supervisión, las cuales podrán ser varias, según la necesidad de la entidad. Durante lavigencia del contrato, si a bien la entidad lo requiere, podrán incluirse nuevos elementos para lo cual serealizará las actuaciones administrativas que correspondan para efectos de los contratos modificatorioso adicionales.

9.4 Plazo de ejecución:
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El contrato del proceso de contratación de mínima cuantía será hasta el 31 de diciembre de 2025 ohasta agotar el monto total, es decir, el presupuesto establecido para este contrato, contados a partirde la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfección y de ejecución,sin exceder el 31 de diciembre del año 2025.
9.5 Vigencia:

Para todos los efectos legales, la vigencia será por el término de duración del contrato y cuatro (04)meses más para efectos de liquidación, siempre y cuando INDETUR así lo requiera y solicite alCONTRATISTA.
10. REQUISITOS O DOCUMENTOS HABILITANTES.

Requisitos generales.
1. Carta de presentación de la propuesta firmada por la persona natural o el representante legal de lapersona jurídica que contenga: nombre del proponente, NIT si tiene, dirección, teléfono, fax, correoelectrónico y aceptación de la oferta, de conformidad con el anexo “A”.2. Certificado de existencia y representación legal de la cámara de comercio con fecha de expediciónno mayor a 30 días, cuando el proponente es persona jurídica.3. Registro matricula mercantil renovado, si el proponente es persona natural, en las mismacondiciones del numeral 2.
Las personas jurídicas deberán presentar certificado de existencia y representación legal, acreditar quesu duración es igual a la del contrato y un (1) año más. En este certificado la persona jurídica o delRegistro Mercantil el proponente deberá tener capacidad para desarrollar el objeto de la presentecontratación. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal o del RegistroMercantil si es el caso, no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anterior al cierre del procesocontractual. Si la persona jurídica no está obligada legalmente a inscribirse en la Cámara de Comercio,deberá allegar el documento legal que acredite su existencia o representación legal o reconocimientode personería jurídica. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representara la persona jurídica y para celebrar el contrato sin limitación alguna. En el evento de tener facultadeslimitadas, deberá acreditar junto con la oferta, que ha sido facultado por la junta de socios para todoslos actos del proceso.
4. El RUT- Registro Único Tributario debidamente actualizado, deberá corresponder a la personanatural o jurídica que oferta, y su actividad económica debe estar relacionada con el objeto delcontrato.5. Fotocopia cedula de ciudadanía de la proponente persona natural o del representante legal y/oapoderado, es si persona jurídica.6. Certificación de pagos y aportes patronales y parafiscales persona jurídica. El proponente personajurídica deberá aportar certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de
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sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas deCompensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional deAprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuandoeste exista de acuerdo con los requisitos de ley, o por el representante legal por un lapso equivalenteal que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, elcual en todo caso no será inferior a los seis (06) meses anteriores a la celebración del contrato.7. Pago al Sistema de Pensión y Salud Persona Natural. El proponente persona deberá acreditar conla constancia de pago del mes inmediatamente anterior o del mes de la presentación de la propuestasi ya lo efectuó, que se encuentra al día en el pago de aportes a los sistemas de salud y pensiones.8. Declaración juramentada de no estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades para contratarcon el estado de acuerdo con la Ley 80 de 1993.9. El Comité verificador, constatara en la página web, de la Contraloría General de la Republica queel oferente no se encuentre reportado con antecedentes fiscales, de acuerdo a la circular 005 defecha 25 de febrero de 2008 emanada del despacho del señor Contralor General de la Republica.10. El Comité verificador, constatara en la página web, el certificado de antecedentes disciplinarios dela Procuraduría General de la Nación del proponente. En caso de que el proponente sea unapersona jurídica, se verificará también el del representante legal.11. El Comité verificador, constatara el certificado de antecedentes judiciales del proponente en lapágina web www.policia.gov.co.12. Libreta Militar, tratándose de personas naturales, si son hombres hasta los cincuenta (50) años deedad.13. Poder: Cuando el oferente actué a través de un representante o apoderado deberá acreditarmediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está expresamentefacultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo si a ello hubiere lugar.14. Propuesta económica. (Anexo B).15. Certificación Bancaria.16. Anexo D. Compromiso Anticorrupción.17. En el evento de presentarse Consorcios o Uniones Temporales para desarrollar el objeto a contratarestos deberán presentar el documento de termino de duración superior al de la liquidación delcontrato y hasta por dos años más donde cada uno de los miembros deberá ceñirse a lo establecidoen el art. 7 de la ley 80 de 1993 en concordancia con el Decreto Nacional 679 de 1994.18. Manifestación juramentada de ausencia o presencia de multas y/o sanciones con entidades públicasen los dos últimos años anteriores al cierre de esta convocatoria.19. Autorización del organismo, según los estatutos de la sociedad oferente para presentar la propuestay para la suscripción del contrato, si ello hubiese lugar.20. Anexo E declaracion de multas y sanciones durante los últimos dos (2) años.
Condiciones técnicas exigidas.

1. Experiencia General.Se deberá acreditar que el proponente tiene una experiencia general de por lo mínimo dos (2) años

http://www.policia.gov.co
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desarrollando actividades relacionadas con el objeto a contratar. Este requisito se verificará con lafecha de creación de la persona jurídica o la fecha de inicio de actividades señaladas en el registromercantil según sea del caso.
2. Experiencia Específica.El oferente deberá acreditar la ejecución de un (1) contrato ejecutado y terminado, celebrados conentidades públicas o privadas dentro de los últimos dos años cuyo objeto sea igual o se relacione conel de la presente contratación y cuyos valores de cada uno sean iguales o superiores al presupuestooficial.Deberá aportar la copia del contrato y/o las certificaciones correspondientes.Para que las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente sean consideradas validas, estasdeberán mantener como mínimo, la siguiente información y requisitos:

Información:1. Nombre o razón social del contratante y contratista, dirección y teléfonos.2. Objeto del contrato.3. Fecha de inicio y fecha de terminación del contrato o su plazo de ejecución (día, mes, años).4. Indicación del cumplimiento a satisfacción por parte de la entidad contratante, que podrá serconfrontada por parte de INDETUR. No se tendrán en cuenta las certificaciones en las cuales seindique que el cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar.5. Valor final del contrato (incluye el valor inicial más las adiciones en valor y los reajustes que sehubiesen presentado durante la ejecución del contrato) en pesos, a la fecha de terminación de losservicios certificados.
11. VERIFICACION DE PRECIOS Y REQUISITOS HABILITANTES.

Para identificar la oferta más favorable, la entidad procederá de la siguiente manera:
A. FASE VERIFICACION DE MENOR VALOR.En la cual se hará una verificación de precios de las ofertas que se presentaron, con el objeto dedeterminar cuál de los proponentes que participen en el proceso de selección oferta el menor precio.Con fundamento en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015 que dice:Numeral 5. “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menorprecio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debeverificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio,y así sucesivamente”.
Nota 1: El valor estimado del presente proceso solo incluye el IVA, los descuentos de las estampillasse realizará sobre el valor ofertado en la propuesta ganadora al momento de realizar los pagoscorrespondientes.Nota 2: Para efectos de comparación de oferta y establecimientos del precio más bajo, en caso depresentarse oferta con IVA, como sin IVA, todos los valores serán tenidos en cuenta sin IVA. En caso
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de presentarse ofertas por sujetos responsables de IVA, se tendrá el valor total incluido este gravamen.Así, la entidad estatal puede comparar el precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin hacerdiferencias en la evaluación en función de la naturaleza de proponente.
B. FASE HABILITANTE.Solo se le efectuará esta fase al oferente que obtenga el menos precio en la cual se hará unaverificación técnica y jurídica documental sobre el cumplimiento de los documentos y condicionesexigidas por la entidad, si el oferente que presentó la oferta de menor valor no cumple con losdocumentos y condiciones exigidas, se verificará al oferente que lo sigue en menor precio y asísucesivamente.Parágrafo: La propuesta que supere el presupuesto oficial será rechazada. Para efectos de laevaluación de la oferta de menor valor se tomarán en cuenta la oferta que presente el menor valor dela sumatoria de los valores unitarios de cada uno de los ítems. En todo caso el valor del contrato seráel valor del presupuesto oficial.

12. CRITERIOS DE DESEMPATE.
De conformidad con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020.“ARTÍCULO 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o másofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos deContratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, asícomo los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos porEntidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyentepara seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionalesvigentes.1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar ode la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponenteplural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/opersonas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en laley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a laque se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrantedel oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición dediscapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menosel veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura yaportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción depersonas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia yque hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#361
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ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra,afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la personajurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituidopor personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe oparticipen mayoritariamente.7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso dereincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participenmayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso dereincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona enproceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios orepresentantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponenteplural.8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o unproponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas,cooperativas o asociaciones mutuales.10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable concorte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total depagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduríadel oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente pluralsiempre que:(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga unaparticipación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa oasociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada enla oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios orepresentantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponenteplural.11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivoo Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previstopreviamente en los Documentos del Proceso.PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas yasociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por elDecreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas.PARÁGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, eloferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=94550#957
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a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momentode constitución de la misma.PARÁGRAFO 3. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de desempate encasos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos”.13. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO.
El Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta declarará desierto el presente proceso cuando:A. Cuando existan motivos o causas que impidan la selección objetiva de la propuesta másfavorable para la entidad, de conformidad con lo establecido en el artículo 25, numeral 18 de laLey 80 de 1993.B. Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta para la presente invitación.C. Cuando ninguna propuesta cumpla con los requisitos exigidos en la invitación.D. No cumpla con las condiciones para ser adjudicadas.E. Cuando la oferta económica supere el valor del presupuesto oficial.La declaratoria desierta del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará y comunicaráa todos los proponentes.14. CONDICIONES DE LA INVITACION PÚBLICA.
Las condiciones, clausulas especiales y demás información que se consigna en esta invitación publicason parte integral del contrato.Domicilio: Para los efectos de este proceso de invitación pública y del contrato derivado de laaceptación del oferente, se tendrá como domicilio contractual de las partes, para efectos legales,judiciales y extrajudiciales que se deriven del presente contrato, fijando como domicilio legal, la ciudadde Santa Marta.Lugar de ejecución del contrato: Distrito de Santa Marta.Adiciones: El contrato se podrá adicionar de conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo40 de la Ley 80 de 1993.Requisitos para el perfeccionamiento: Se entenderá perfeccionado el contrato desde el momentode la publicación de la carta de aceptación de la oferta en SECOP.Requisitos de ejecución del contrato: Para que pueda ser ejecutado, se requiere:1. Expedición del respecto Registro Presupuestal.2. Aceptación de la oferta ganadora.3. Suscribir acta de inicio.Garantía única: Con fundamento en lo dispuesto en el Decreto Nacional 1082 de 2015, articulo2.2.1.2.1.4.5 que señala: “No obligatoriedad de garantías. En la contratación directa la exigencia degarantías establecidas en la Sección 3, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.delpresente decreto no es obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios ydocumentos previos”. La justificación para exigir o no garantías debe estar en los estudios ydocumentos previos. Decreto Nacional 1082 de 2015, artículos 2.2.1.2.1.4.5 y 2.2.1.2.1.5.4.
Teniendo en cuenta lo anterior y considerando la naturaleza de las actividades, el contratista no deberá
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constituir garantía a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO DE SANTA MARTA, identificadocon NIT 901131788-5.
Incumplimiento de requisitos de ejecución: El incumplimiento de las obligaciones que correspondenal contratista referente a los requisitos de ejecución será causal de incumplimiento del contrato, el cualserá declarado por medio de acto administrativo que se expedirá dentro de las reglas del debidoproceso.Obligaciones del contratista: Son obligaciones del CONTRATISTA:1. Ejecutar el contrato en los términos y condiciones señaladas en la invitación publica y en lapropuesta presentada de conformidad con las normas legales que los regulen.2. Presentar las pólizas de garantía a la normatividad vigente y las especificaciones técnicasrequeridas de conformidad con las necesidades de la entidad exigidas en la invitación y documentosprevios.3. Suministrar oportunamente los elementos y servicios dentro del tiempo establecido en el lugarrespectivo indicado por la institución, en los términos previstos en la invitación publica y en lapropuesta presentada por el CONTRATISTA, y en general observando las normas contenidas enel Código de Comercio y demás concordantes.4. Suscribir la correspondiente acta de inicio.5. Prestar todos y cada uno de los servicios y bienes descritos en su propuesta.6. Atender y responder las solicitudes y requerimientos que realice la entidad.7. De acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente, el contratista deberá dar cumplimiento asus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Caja deCompensación Familiar, SENA e ICBF).8. Las demás que surjan del contenido del contrato, de las presentes clausulas adicionales que seincorporan al mismo o de la propuesta presentada por el CONTRATISTA.
Supervisión: De conformidad con el articulo 14 y 53 de la Ley 80 de 1993, con el fin de ejercer lasupervisión y el control del presente contrato, se designará como supervisor del contrato al SubdirectorCorporativo del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta. El supervisor tendrá a su cargo:a. Velar por los derechos de la entidad, de EL CONTRATISTA y de los terceros que puedan verseafectados por la ejecución del contrato, de conformidad con lo establecido en el artículo 4 de la Ley80 de 1993.b. Dar el visto bueno a los informes que sobre la ejecución del mismo presente el contratista.c. Certificar el recibo a entera satisfacción de los bienes y servicios contratados, de conformidad conlos requerimientos y necesidades de la Entidad.d. Requerir al contratista sobre el cumplimiento y obligaciones en los términos estipulados en elcontrato, en la invitación pública y en su propuesta.e. Informar a la Entidad, respecto a las demoras o incumplimiento de las obligaciones del contratista.f. Solicitar la suscripción adicionales, prorrogas o modificatorios, previa la debida y detalladasustentación.
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g. Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo del contrato,conceptuar sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecución, manteniendosiempre el equilibrio contractual.h. Tramitar el acta de liquidación final del contrato.i. Tramitar la factura con la respectiva acta de recibo debidamente firmada una vez entregados asatisfacción los bienes y servicios, para lo cual podrá acceder a todos los medios técnicos y/ocientíficos, con el fin de determinar que los bienes y servicios recibidos cumplan con todas lascaracterísticas y especificaciones contratadas.j. Presentar informe sobre la ejecución del contrato, así mismo, deberá manifestar e cualquiermomento hecho que considere relevantes en la ejecución del mismo.k. Verificar mensualmente que el contratista se encuentre al día con el pago de los aportes parafiscalesy Seguridad Social Integral, acuerdo Articulo 50 de la Ley 828 del 2003.PARÁGRAFO PRIMERO: De conformidad con la Ley 80 de 1993, el supervisor será responsable porsus acciones y omisiones dentro de la actividad contractual.PARAGRAFO SEGUNDO: El acta de liquidación será suscrita por las partes contratantes, si a ellohubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993.PARAGRAFO TERCERO: DEL SUPERVISOR: El supervisor está facultado, para adoptar decisionesque impliquen la modificación de los términos y condiciones previstos en el presente contrato, las cualesúnicamente podrán ser adoptadas por los representantes legales de las partes, mediante la suscripciónde modificaciones al contrato principal.
Cesión y subcontratos: El contratista no podrá ceder total ni parcialmente el contrato, ni subcontratara persona natural o jurídica, sin previo consentimiento escrito por parte de INDETUR, pudiendo estereservarse las razones que tenga para negar la cesión o subcontrato.Liquidación: El contrato será objeto de liquidación de conformidad con lo consagrado en el artículo 11de la ley 1150 de 2007.Evaluador: De conformidad con lo descrito en el inciso 3 del artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto Nacional1082 de 2015 se designan las personas que realizaran la verificación de los requisitos habilitantes ytécnicos y realice el ejercicio de determinación del proponente que haya ofertado el menor precio.15. COMUNICACIÓN DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DESIERTA.
El Instituto Distrital de Turismo, seleccionara mediante comunicación de aceptación de la oferta, lapropuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. Lacomunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todo efecto el contrato celebrado, conbase en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. En la comunicación de aceptación, elInstituto, manifestará la aceptación expresa e incondicional de la misma, los datos de contactos delInstituto y del Supervisor designado. Con la publicación de la comunicación de aceptación en el SECOPel proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de su propuesta.
En caso de no lograrse la adjudicación se declarará desierto el proceso mediante comunicaciónmotivada que se publicará en el SECOP II, si hubiere proponente, el término para presentar recurso de
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reposición correrá desde la notificación del acto correspondiente.

Dado en el DT.T.C.H Santa Marta, a los 18 días del mes de noviembre del 2025.

______________________________.JOSE DOMINGO DAVILA MORALES.Director General del Instituto Distrital de Turismo de Santa Marta.


