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Bogotá, D.C. 

Señor 
ALVARO GÓMEZ DÍAZ  
C.C. 10.024.095 
Dirección: Kr 8 # 7 – 53 Pereira (Risaralda)  
Teléfono y Celular: 6063359899- 3104057197 - 3135586802  
Correo Electrónico: contacto@visiongrafic.com.co 

  

 
ASUNTO:  

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA PROCESO DE MÍNIMA 
CUANTÍA SED-MC-DTH-070-2025 

 
TIPO DE CONTRATO: COMPRAVENTA 

OBJETO: Adquisición de señalización para el nivel central y local, según lo 
establecido en la normatividad vigente. 

 
El DISTRITO CAPITAL –SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DISTRITAL-, en adelante DISTRITO 
CAPITAL –SED-, le comunica que ha sido aceptada su oferta presentada el día 5 de noviembre de 2025, a 
la convocatoria pública de mínima cuantía de la referencia, al cumplir con los requerimientos establecidos en 
la invitación citada. Por lo tanto, esta comunicación junto con su oferta hará las veces del contrato y para 
todos los efectos de este documento, en adelante Usted será denominado el CONTRATISTA. 

 
En consecuencia, las condiciones del contrato a celebrarse se describen a continuación: 

 
PRIMERA. - OBJETO: Adquisición de señalización para el nivel central y local, según lo establecido en la 
normatividad vigente. 

 
SEGUNDA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
A) OBLIGACIONES GENERALES:  

 
1. Constituir en favor de BOGOTÁ DISTRITO CAPITAL – SECRETARIA DE EDUCACIÓN, con NIT. 

899.999.061-9, una garantía para avalar la adecuada ejecución del contrato y las obligaciones 
contraídas, de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 7° de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 
1082 de 2015. Esta garantía deberá constituirse dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
suscripción del contrato y requerirá ser aprobada por la Secretaría de Educación del Distrito. La garantía 
deberá cubrir los amparos señalados en los estudios previos y el pliego de condiciones. Así mismo, se 

http://www.educacionbogota.edu.co/


Av. El Dorado No. 66 – 63 
Código postal: 111321 
PBX: 324 1000 - Fax: 315 34 48 

www.educacionbogota.edu.co 
Info: Línea 195 

 

 

deben mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las garantías expedidas con 
ocasión a modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, etc., que afecten su vigencia o monto. El 
contratista es responsable de la autenticidad y veracidad de la garantía.  

2. Cumplir a cabalidad con el contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales 
solamente podrán ser modificadas previo cumplimiento del trámite establecido para tal fin por la 
Secretaría de Educación del Distrito y con fundamento en los respectivos soportes.  

3. Realizar el pago y aportes de manera oportuna al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, 
de conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el inciso segundo del artículo 
41 de Ley 80 de 1993 - modificado mediante el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. El Contratista deberá 
acreditar para cada uno de los pagos el cumplimiento de la obligación conforme a lo señalado en la ley.  

4. Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebración, ejecución 
y liquidación del contrato, cuando a esta hubiere lugar.  

5. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo con 
el régimen tributario aplicable al objeto contratado, acompañada de los documentos soporte que 
permitan establecer el cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Único Tributario 
(RUT) expedido por la DIAN y el Registro de Información Tributaria (RIT) expedido por la Dirección 
Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no se podrá tramitar el respectivo pago. Es obligación 
del contratista conocer y presupuestar todos los gravámenes de los cuales es responsable al momento 
de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumirá la responsabilidad y los costos, multas y/o sanciones 
que llegaren a generarse por la inexactitud de la información fiscal que se haya entregado.  

6. Mantener a la Secretaría de Educación del Distrito libre de cualquier daño o perjuicio originado en 
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o 
dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL CONTRATISTA mantendrá indemne a la 
SED contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que pueda causarse o surgir por daños o 
lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal de la SED, ocasionados por EL 
CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecución del 
objeto y las obligaciones contractuales.  

7. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados 
obtenidos cuando así lo requiera.  

8. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato 
le imparta la Secretaría de Educación del Distrito a través del supervisor de este, para una correcta 
ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

9. Ejecutar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, 
el alcance y las obligaciones contractuales, aunque no estén específicamente señaladas en el presente 
documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.  

10. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en 
desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el carácter 
de pública. En consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha información o documentos 
a terceros, sin la previa autorización escrita de la Secretaría de Educación del Distrito. Esta obligación 
permanecerá vigente aún después de la terminación por cualquier causa de la vinculación que ligue a 
las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba de que el contratista ha divulgado 
cualquier tipo de documentación o información que en forma alguna se relacione con el presente 
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contrato, el contratista indemnizará los perjuicios que con tal hecho cause al contratante. No se 
considerará incumplida esta cláusula cuando la información o documentos deban ser revelados por 
mandato judicial y/o legal o cuando la información manejada tenga el carácter de pública.  

11. Cumplir con la política de buen trato para con los demás colaboradores internos y externos de la 
Secretaría de Educación del Distrito, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.  

12. Respetar la política medioambiental de la Secretaría de Educación del Distrito, política que incluye todas 
las normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y públicos, como el agua y la energía, 
racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos residuales y manejo del 
ruido, ubicada en la página web de la entidad, mediante el siguiente Link: 
https://www.educacionbogota.edu.co/portal_institucional/transparencia-politicas-lineamientos 
manuales-planes-estrategicos-sectoriales-institucionales  

13. Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -SST-respetar la 
política de Seguridad y Salud de la Secretaría de Educación del Distrito, con el objetivo de ofrecer 
entornos de trabajo seguros y saludables, promoviendo la cultura del autocuidado, con el fin de prevenir 
accidentes de trabajo y enfermedades laborales, condiciones que fortalecen la productividad y el 
bienestar físico y mental.  

14. El contratista tiene la obligación en relación con sus colaboradores de evitar cualquier acción u omisión, 
que les cause muerte, daño o sufrimiento físico, sexual, psicológico, económico o patrimonial, así como 
las amenazas de tales actos, la coacción o la privación arbitraria de la libertad, bien sea que se presente 
en el ámbito público o en el privado. También evitará cualquier acción u omisión orientada al abuso 
económico, el control abusivo de las finanzas, recompensas o castigos monetarios a las personas por 
razón de su condición social, económica o política. Igualmente, deberá facilitar y promover la denuncia 
ante el acaecimiento de cualquiera de las circunstancias descritas o las dispuestas en la Ley 1257 de 
2008.  

15. Promover entre su equipo de trabajo el uso de lenguaje no discriminatorio por razones de sexo, raza, 
origen nacional o familiar, lengua, religión, opinión política o filosófica.  

16. Garantizar el cumplimiento de las medidas de bioseguridad destinadas a mitigar, evitar la propagación 
y realizar el adecuado manejo de las emergencias sanitarias que se presenten en el país, atendiendo a 
las medidas adoptadas por el Gobierno Nacional, Departamental y/o Distrital. 

17. Las demás obligaciones que deba atender el Contratista por razón de su naturaleza jurídica, actividad 
económica y de la naturaleza de los bienes y/o servicios que provee. 

B) OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

Adicionalmente a las obligaciones generales previstas por la ley, en el marco de la invitación, ficha técnica, 
adendas, anexos, formatos y en el contrato. El contratista se obliga con la SED a las siguientes:  

1. Entregar los elementos de señalización de acuerdo con las especificaciones técnicas y condiciones 
establecidas por la Secretaría de Educación del Distrito en los estudios previos, la invitación pública y el 
“ANEXO TÉCNICO SEÑALIZACIÓN”, “ANEXO 2. LISTADO IED” y “ANEXO 3. ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS Y ENTREGAS POR IED”.  
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2. Entregar los elementos de señalización en las Instituciones de Educación Distritales (IED) y en las sedes 
señaladas en el “ANEXO TÉCNICO SEÑALIZACIÓN”, “ANEXO 2. LISTADO IED” y “ANEXO 3. 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y ENTREGAS POR IED”., y en las demás que requiera la Secretaría 
de Educación del Distrito, en las cantidades exigidas, debidamente rotuladas y empacadas en embalaje 
de tal forma que garantice su integridad durante el transporte, con un peso máximo de embalaje de 12 
kg.  

3. Entregar los elementos de señalización nuevos, en condiciones de calidad optima, sin imperfecciones 
ni remanufacturados, cumpliendo con los estándares de calidad. Para el efecto, los elementos de 
señalización que no cumplan con los estándares mínimos de calidad serán devueltos por el supervisor 
del contrato dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la presentación y/o entrega del Contratista. 

4. Garantizar que los elementos de señalización cumplan con las condiciones y especificaciones técnicas, 
así como con la normativa que regula este tipo de bienes y servicios, y ante cualquier defecto de 
fabricación, el contratista dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al requerimiento del supervisor 
del contrato, debe realizar la sustitución o cambio del bien o servicio defectuoso. 5 

5. Concertar con el supervisor al inicio del contrato el cronograma para la distribución y entrega de los 
elementos de señalización, que en todo caso, debe cumplir con las fechas máximas de entrega 
establecidas por la SED.  

6. Prever todos los costos directos e indirectos que demanda la ejecución del contrato, tales como 
transporte, personal y en general, toda erogación necesaria para el cabal cumplimiento de sus 
obligaciones legales y contractuales.  

7. Atender oportunamente las observaciones y solicitudes elevadas por del supervisor del contrato, con el 
fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas y los controles de calidad de los 
bienes.  

8. Entregar al supervisor del contrato el certificado de calidad y garantía correspondiente de cada producto 
(Si aplica).  

9. Entregar los elementos de señalización debidamente embalados para impedir daños y/o deterioros 
durante el transporte a los lugares designados por la SED.  

10. Asumir los daños que se presenten en los bienes durante el transporte, entregando un nuevo producto 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha prevista inicialmente para su entrega. 

11. En caso de cualquier novedad o anomalía, reportar inmediata u oportunamente al supervisor del contrato 
por escrito la situación u hechos que afecte o pueda afectar la ejecución normal del contrato o la calidad 
y/o garantías de los bienes y/o servicios proveídos.  

12. Suscribir las actas y/o documentos que den cuenta de la entrega y recibo a satisfacción de los bienes, 
entre otras, de terminación liquidación y cualquier otra acta que resulte con ocasión y ejecución del 
contrato.  

13. Mantener los precios y calidad de los elementos presentados en el proceso de selección sin formula de 
reajuste, cumpliendo con las especificaciones de calidad y las exigencias previstas.  

14. Efectuar el cambio de los bienes suministrados, asumiendo los costos que esto conlleve, dentro de los 
cinco (5) días hábiles siguientes contados a partir del requerimiento escrito hecho por el supervisor del 
contrato, ante situaciones de imperfección o mala calidad de los bienes, ya sea por razón de sus 
componentes o de mala o inadecuada manipulación y distribución.  
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15. Las demás contenidas en el artículo 5° de la Ley 80 de 1993, y todas aquellas emanadas de la 
naturaleza y esencia del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, la propuesta presentada, 
los estudios previos y el pliego de condiciones, los cuales harán parte integral del contrato. 
 

C) OBLIGACIONES RELACIONADAS CON LA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

Finalizado el proceso de selección, el proponente seleccionado, una vez surtida la notificación de la aceptación 
de la Oferta dentro de la Invitación pública, deberá: 
 

1. Entregar los siguientes documentos:    
  

a. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal o persona natural.  
b. Verificación de la definición de la situación militar del contratista persona natural y representante 

legal del contratista persona jurídica (cuando aplique). 
c. En el evento en que el proponente a quien se le adjudique sea un consorcio o unión temporal, 

deberá acreditar la inscripción en el Registro Único Tributario-RUT, el Número de Identificación 
Tributaria (NIT) del consorcio o la unión temporal y el Registro de identificación tributaria -RIT.  

d. Antecedentes de la Personería de Bogotá D.C, Contraloría General de la República, Policía 
Nacional, Procuraduría General de la Nación tanto de las personas jurídicas como de las 
personas naturales que sean sus representantes.  

e. Autorización firmada para poder realizar la consulta Delitos sexuales cometidos contra menores 
de 18 años, Ley 1918 de 2018. (https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta)  

f. Fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de inscripción y antecedentes 
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, del Revisor Fiscal y debe ser el mismo 
que aparece en los documentos del Certificado de Existencia y Representación Legal expedido 
por la cámara de comercio  

g. Información acerca del Sistema Automático de Pagos: Entidad bancaria.  

h. Fotocopia del Registro Único Tributario, vigente, actualizado y con los códigos que correspondan 
al objeto del contrato. 

i. Declaración Proactiva bienes y renta, y conflicto de intereses aplicativo ley 2013/2019 de la 
persona natural o del Representante Legal del proponente singular o plural (Consorcio o Unión 
Temporal y el de sus integrantes (https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/consultaCiudadana/). 

j. De conformidad con lo previsto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificada por Decreto 
2106 de 2019, en caso de ser adjudicada la convocatoria a una persona natural o un consorcio o 
unión temporal integrado por personas naturales, al momento de la firma del contrato, dichas 
personas deberán presentar el certificado del cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas 
de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
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ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar. Dicha acreditación para el caso de persona natural será 
mediante la presentación de los comprobantes de pago, si se trata de persona jurídica se 
acreditará mediante la certificación expedida por el revisor fiscal cuando esté de acuerdo con los 
requerimientos de ley o por el representante legal según corresponda. 

k. Estar al día en el pago de las multas conforme a los términos señalados el artículo 183 de la Ley 
1801 de 2016, situación en el sistema registro nacional de medidas correctivas de la policía 
nacional – RNMC. 

Además de los documentos relacionados anteriormente, el proponente debe indicar los siguientes datos: 

a. Banco donde tiene la cuenta 

b. Sucursal 

c. Tipo de cuenta bancaria 

d. Número de cuenta (los proponentes asociativos suministrarán esta información durante la ejecución 
del Contrato, en caso de ser adjudicatarios) 

e. Tipo de Régimen Tributario al que pertenece. 

f.  Indicar si es responsable de ICA y la actividad económica. 

D) OBLIGACIONES RELACIONADAS CON LA SUSCRIPCIÓN DEL ACTA DE INICIO DEL CONTRATO 
 
De manera simultánea posterior a la aceptación de la oferta, el contratista, dentro de los tres (3) días hábiles 
siguientes deberá entregar a la supervisión o apoyo a la supervisión, los documentos necesarios para la 
suscripción del acta de inicio, los cuales se encuentran señalados a continuación:  
 

1. Garantías: 
 
Una vez aceptada la oferta, el contratista tendrá un plazo máximo de tres (3) días hábiles para subir en 
la plataforma transaccional del SECOP II todas las garantías solicitadas en el presente documento. Una 
vez la SED reciba estos documentos, a más tardar a los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de su 
radicación realizará su revisión y comunicará al contratista cualquier observación al respecto. El contratista 
tendrá dos (2) días hábiles para realizar las correcciones a las pólizas y radicarlas nuevamente en la SED. 
Una vez el contratista entregue a satisfacción de la SED, los documentos requeridos en un plazo máximo 
de dos (2) días hábiles. 

 
De esta manera, se establece el proceso para la corrección y ajustes a las garantías establecidas el cual 
no podrá superar los plazos establecidos en el párrafo anterior. 
 

2. Afiliaciones a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales 
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El contratista deberá allegar certificación firmada por el revisor fiscal de la sociedad, si el contratista de 
acuerdo con la ley está obligado y/o el representante legal de la sociedad, en la cual certifiquen que todo 
el personal necesario para el inicio de la ejecución de las actividades se encuentra afiliados a los sistemas 
de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, incluyendo a los trabajadores 
independientes, y que los pagos de las cotizaciones respectivas se encuentran al día. 

El contratista deberá acreditar que todo el personal necesario para la ejecución del contrato se encuentra 
afiliado a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, allegando a la 
supervisión, las planillas y/o certificados de afiliación correspondientes, esto en un término no mayor a tres 
(3) días hábiles contados a partir del acta de inicio. Así mismo, la SED podrá requerir dichos soportes 
actualizados en cualquier momento de la ejecución del contrato. 

TERCERA. - OBLIGACIONES DE LA SECRETARÍA: 1. Aprobar las garantías que debe constituir el Contratista. 
2. Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecución del contrato. 3. Realizar los pagos oportunamente 
previo cumplimiento de los requisitos legales. 4. Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente 
y oportuno de las actividades y productos que forman parte del presente contrato. 5. Coordinar y apoyar con las 
dependencias internas las acciones y actividades que deba ejecutar el Contratista para garantizar el 
cumplimiento del objeto del presente contrato. 6. Designar formalmente al supervisor para la ejecución del 
contrato. 7. Procurar la participación de otros actores relevantes para el cumplimiento de los propósitos del 
presente contrato. 

 
CUARTA. - PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del contrato será de DOS (2) 
MESES, sin exceder el 31 de diciembre de 2025, contados a partir de la firma de acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de ejecución establecidos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, modificado por 
el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, y los demás que se señalen en la invitación pública y en el contrato. 
 
QUINTA. - VIGENCIA DEL CONTRATO: El contrato permanecerá vigente desde la fecha de su suscripción, 
más el plazo de ejecución. 

 
SEXTA. -. VALOR DEL CONTRATO: OCHENTA Y TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL 
PESOS M/CTE ($83.935.000), INCLUIDO IVA, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas y demás costos 
directos e indirectos que incurra el contratista para la para la celebración y ejecución del contrato y sus 
obligaciones. La Secretaría de Educación del Distrito efectuará las retenciones que en materia de impuestos, 
gravámenes, tasas o contribuciones establezca la Ley. 

 
SÉPTIMA. - FORMA DE PAGO: El valor del contrato será pagado por la Secretaría de Educación de Distrito al 
contratista mediante pagos mensuales realizados por el Sistema Automático de Pagos – S.A.P., en la cuenta 
indicada por él en su propuesta, así: Pagos según entrega en sitio de los bienes, en las Direcciones Locales de 
Educación y centros de trabajo del nivel administrativo de la SED, según cronograma aprobado y previa 
presentación de: a) suscripción, entre el contratista y supervisor de las actas de entrega y de recibo a satisfacción 
de los bienes objeto del contrato. b) Egresos y traslados firmados por el rector (a) de los bienes entregados 
objeto del contrato. c) Factura por parte del contratista e ingreso al almacén de la SED, de los elementos 
registrados, todo en coordinación con la Dirección de Talento Humano. d) Constancia de cumplimiento de las 
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obligaciones del contratista frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensión, riesgos laborales) 
parafiscales (ICBF, caja de compensación, SENA). e) Demás documentos requeridos.  
 
PARÁGRAFO 1º: Dicha información será verificada por parte del Supervisor de la SED y se procederá a dar 
visto bueno para el trámite de la cuenta. El CONTRATISTA deberá cumplir con los requisitos de pago.  
 
PARÁGRAFO 2º: Todo pago estará sujeto a la Programación Anualizada de Caja -PAC de la Dirección Distrital 
de Tesorería y a las fechas de pago establecidas por la SED, sin generar intereses moratorios.  
 
PARÁGRAFO 3º: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para el 
pago, estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, la SED no lo tramitará mientras 
no se cumpla la obligación por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca 
por esta circunstancia no generará interés moratorio alguno a cargo de la SED.   
 
PARÁGRAFO 4º: En el evento de que algún pago sea objeto del proceso de Pasivo Exigible, la duración de este 
trámite presupuestal no ocasionará ningún tipo de responsabilidad, ni interés por parte de la SED a favor del 
contratista. Dicho pago estará sujeto al cumplimiento del procedimiento establecido en la Resolución 1602 de 
diciembre de 2001 expedida por la Secretaría Distrital de Hacienda o la que se encuentre vigente. 
 
PARÁGRAFO 5º: Para cada pago se debe presentar como soporte el acta de entrega y de recibo a satisfacción 
de los bienes y/o servicios objeto del contrato de acuerdo con el manual de contratación y/o manual de supervisión 
e interventoría de la SED, al concepto cobrado en forma independiente y anexando los demás requerimientos 
presupuestales y legales a que haya lugar.  
 
PARÁGRAFO 6º:  El CONTRATISTA deberá, al momento del pago, diligenciar el formato exigido por la Dirección 
Financiera de la SED con el fin de proporcionar la información necesaria para la realización de los pagos por parte 
de la Secretaría de Educación del Distrito Capital, los cuales se harán por medio del Sistema Automático de Pagos 
S.A.P.   
PARÁGRAFO 7º: Las variaciones que llegaren a suscitarse dentro del desarrollo del contrato, tendrán repercusión 

en las fechas previstas para los pagos programados con cargo al mismo.  

PARÁGRAFO 8º. Cumplir con todos y cada uno de los aspectos señalados en el procedimiento, implementado 

mediante la Resolución 001 del 30 de septiembre de 2019, expedida por la Secretaría Distrital de Hacienda, o la 

que se encuentre vigente. 

Nota 1: Los impuestos, tasas, contribuciones y retenciones que surjan del presente contrato serán sufragados 

por el contratista, para cuyos efectos se harán las retenciones del caso y se cumplirán las obligaciones fiscales 

que ordene la normatividad vigente.  

Nota 2: En implementación a la Ley 2024 de 2020 - “Ley de pagos a plazos justos”, del Decreto Reglamentario 

1733 de 2020 y del Decreto Distrital 189 de 2020; el plazo de pago a contratistas será máximo de treinta (30) 

días calendario luego de recibido el bien o servicio que determine la cláusula contractual, siempre y cuando se 
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cuente con el recibo a satisfacción por parte del supervisor o interventor y con el cumplimiento de todos los 

demás requisitos que correspondan a cargo del contratista. 

OCTAVA.-. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: Los desembolsos que el DISTRITO CAPITAL –SED- efectúe 

para el presente contrato se subordinan a las partidas presupuestales y a las cuantías y montos aprobados en el 

P.A.C., CDP No. 3520 de fecha 21 de octubre de 2025 - “Proyecto No. O21202020090393199 “Otros servicios 

sanitarios n.c.p, por la suma de SETENTA Y SEIS MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 

QUINIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL PESOS ($76.499.595) MCTE y CDP No. 3521 de fecha 21 de octubre 

de 2025 – “Proyecto No. O230117220120240169 “Administración y gestión del Talento Humano para garantizar 

el servicio educativo oficial de Bogotá D.C.”, por la suma de SIETE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y 

CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCO PESOS ($7.435.405) M/CTE.  

NOVENA. -LIQUIDACIÓN: Dentro de los términos previstos en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 y demás 

normas que regulan la materia, se llevará a cabo la liquidación del contrato. El CONTRATISTA se compromete 

y obliga a extender y ampliar la garantía, para los amparos que deban estar vigentes durante la etapa de 

liquidación y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extinción del 

contrato, en los términos del artículo 60 de la Ley 80 de 1993 subrogado por el artículo 217 del Decreto Ley 019 

de 2012, o las normas que lo modifiquen o sustituyan. 

DÉCIMA. – SUPERVISIÓN: El control a la ejecución o supervisión será ejercido por el/la Directora/a de Talento 

Humano de la Secretaría de Educación o por quien designe por escrito el Ordenador del Gasto, lo cual será 

oportunamente informado al CONTRATISTA, quien deberá dar aplicación al Manual de Contratación y/o el 

Manual de Supervisión e Interventoría de la SED y sus respectivas modificaciones o adiciones y los aspectos 

específicos contenidos en el estudio previo y/o invitación pública. 

DÉCIMA-PRIMERA.- GARANTÍA ÚNICA: El CONTRATISTA constituirá a favor de BOGOTÁ D.C. – 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO, para su posterior aprobación, garantía única que ampare: 1) 
CUMPLIMIENTO: Por el 20% del valor total del contrato, por el término de ejecución del contrato y seis (6) 
meses más. No obstante, deberá mantenerse hasta la liquidación del contrato de acuerdo con lo establecido en 
el Artículo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015.  2) CALIDAD DEL SERVICIO: Por el 20% del valor total 
del contrato, por el plazo de ejecución del contrato y un (01) año más. 3) CALIDAD DE LOS BIENES: Por el 
20% del valor total del contrato, por el plazo de ejecución del contrato y un (01) año más. 4) PAGO DE 
SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Por el 5% del 
valor total del contrato, por el término de ejecución del contrato y tres (3) años más. 
 

PARÁGRAFO 1º: EL CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a que se refiere esta cláusula y 

mantener la suficiencia de las mismas. Será de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de 

constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por 

razón de las sanciones que se imponga, prórrogas o suspensiones; las garantías se deben mantener vigentes 

hasta la liquidación del contrato. PARÁGRAFO 2º: Tratándose del contrato de seguro, la garantía no expira por 
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falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente, según se preceptúa en el Artículo 2.2.1.2.3.2.5 

del Decreto 1082 de 2015. PARÁGRAFO 3º: El contratista autoriza a la Secretaría, para que con cargo a las 

sumas que ésta le adeude, se descuente el valor de las primas o costos de las garantías, cuando por cualquier 

circunstancia el contratista no la constituyere o actualizare, y para que la SED tramite lo pertinente si a ello hubiere 

lugar. PARÁGRAFO 4º: En caso de que el Contrato se suscriba con un proponente plural, en el momento de 

constituir las garantías estás deberán contener los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, indicando su 

nombre, número de identificación, y porcentaje de participación de cada integrante de acuerdo con lo señalado 

en el Artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015. PARÁGRAFO 5º: El hecho de la constitución de estos 

amparos, no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. 

PARÁGRAFO 5º. El hecho de la constitución de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las 

responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. PARÁGRAFO 6º. Conforme con lo señalado 

en la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021 modificada parcialmente por la circular conjunta 002 del 23 

de diciembre de 2021 la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratación Pública 

- Colombia Compra Eficiente, las garantías aportadas por el contratista serán objeto de la verificación y validación 

del origen y veracidad de las mismas, ante la compañía de seguros o entidad financiera o bancaria que las emite 

y advertidas inconsistencias en relación con su autenticidad será causal de terminación anticipada del contrato y 

sujeto a las consecuencias contractuales y judiciales a que haya lugar. 

 
DÉCIMA-SEGUNDA. -  CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar 
total o parcialmente ninguna de las obligaciones derivadas del contrato sin el consentimiento expreso y escrito 
del DISTRITO CAPITAL –SED-. Para efectos de la cesión, el CONTRATISTA CESIONARIO deberá cumplir 
con iguales o superiores requisitos a los acreditados por el CONTRATISTA CEDENTE 

 
DÉCIMA-TERCERA.-. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA: El incumplimiento total o 
parcial por parte del CONTRATISTA del objeto y/o obligaciones contractuales lo puede hacer acreedor a la 
imposición de alguna o algunas de las siguientes sanciones: A) MULTAS: En caso de incumplimiento por parte 
del contratista de las obligaciones contenidas en el contrato, incluyendo las descritas en los documentos que 
hacen parte integral de éste, de conformidad con lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 
17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, y demás normas aplicables, la SECRETARÍA 
DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO podrá imponer una multa diaria equivalente al CERO PUNTO UNO POR 
CIENTO (0,1%) del valor total del contrato por cada día de retraso que tenga el contratista en la ejecución de la 
obligación y/o producto pactado, sin que el monto total de las multas impuestas, exceda el VEINTE (20%) del 
valor total del contrato incluyendo adiciones presupuestales si hubiere. El pago o compensación de los valores 
fruto de las multas no exonera al CONTRATISTA del cumplimiento de las obligaciones emanadas del contrato. 
PARÁGRAFO 1º: La SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO adelantará las acciones pertinentes ante 
la jurisdicción competente, incluida la coactiva, cuando así se requiera PARÁGRAFO 2º: El pago de las multas 
aquí pactadas no indemniza los perjuicios sufridos por EL CONTRATISTA ni limita en nada las posibilidades de 
reclamación de esta última por los daños padecidos. B) SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: Se pacta a título de 
clausula penal pecuniario como estimación anticipada de perjuicios por el incumplimiento y dentro del contexto 
legal correspondiente, una suma equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor total del contrato. En los 
eventos en que dentro del marco legal se imponga, la Secretaría la hará efectiva, previa declaratoria del 
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incumplimiento, directamente por compensación de los saldos que se le adeude al CONTRATISTA si los hubiere 
respecto de este CONTRATO o de los saldos que en su favor existieren producto de la existencia de cualquier 
relación jurídica negocial entre el contratista y la SED, o si esto no fuere posible, podrá acudir al cobro de la 
garantía o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva, previo 
procedimiento que garantice el derecho de defensa y al debido proceso del contratista, en observancia de lo 
dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y las normas que lo modifiquen o sustituyan, así como las 
disposiciones que sobre la materia estén vigentes en la SED, sin que ello impida que LA SECRETARÍA pueda 
solicitar al CONTRATISTA la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la 
cláusula penal pecuniaria. El CONTRATISTA autoriza que LA SECRETARÍA descuente de las sumas que le 
adeude de cualquier tipo de relación negocial, los valores correspondientes a las sanciones impuestas que se 
encuentren en firme al momento de aplicarla. PARÁGRAFO 1º: La cláusula penal no excluye la indemnización 
de perjuicios no cubiertos por la aplicación de dicha sanción. PARÁGRAFO 2º: La estimación del perjuicio se 
realizará por parte de la SUPERVISIÓN y/o la INTERVENTORÍA y de manera independiente a las multas u otro 
tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA. 
 
DÉCIMA-CUARTA.- INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES: El CONTRATISTA 
declara bajo juramento que no ha suministrado información falsa y que no se halla incurso en causal alguna 
de inhabilidad o incompatibilidad establecida en la Constitución Política de Colombia y la ley 
 
DÉCIMA-QUINTA.- CLÁUSULA DE INDEMNIDAD: El CONTRATISTA mantendrá indemne al DISTRITO 
CAPITAL –SDE-, libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven 
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes realizadas durante la ejecución del 
contrato. 
 
DÉCIMA-SEXTA.- COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCIÓN: El 
CONTRATISTA se compromete a preservar, fortalecer y garantizar, la transparencia y la prevención de 
corrupción en la gestión contractual, en el marco de los principios y normas constitucionales y en especial, 
en lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011. En consecuencia, el contratista se obliga, entre otras a: a) No ofrecer 
ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dádiva, directa o indirectamente, a ningún funcionario del 
DISTRITO CAPITAL -SDE- en relación con su propuesta o la ejecución del contrato. b) Dar aviso inmediato 
al DISTRITO CAPITAL - SDE - o autoridades competentes de cualquier acto de corrupción, soborno, presión 
o favorecimiento del que tenga o llegare a tener conocimiento en la ejecución del contrato. c) No incurrir en 
falsedad o adulteración de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de selección. 
Si se presentan hechos constitutivos de corrupción por parte del CONTRATISTA, tales circunstancias podrán 
dar lugar a sanciones de tipo administrativo, penal y/o disciplinario. 

DÉCIMA SÉPTIMA.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: El presente contrato se perfeccionará 
cuando el DISTRITO CAPITAL -SED- suscriba la presente comunicación de aceptación de la oferta. 
 
DÉCIMA OCTAVA.- DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Se incorporan al presente contrato y, por lo tanto, 
hacen parte integral del mismo, los documentos que se relacionan a continuación en el siguiente orden de 
prelación: 1) Todos los documentos que se alleguen o expidan con ocasión de la celebración, ejecución y 
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liquidación del presente contrato. 2) Propuesta presentada por el CONTRATISTA. 3) Los enunciados en el 
texto del presente contrato. 
 
DÉCIMA NOVENA.- CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera 
de los siguientes eventos: 1) Por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios al DISTRITO CAPITAL –SED-. 2) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo o 
agotamiento de recursos. 3) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. 4) 
Por terminación anticipada en caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones de las partes. 
5) Por declaratoria de caducidad o terminación unilateral, en los términos previstos en los artículos 17 y 18 de 
la Ley 80 de 1993. 6) Por no constituir, modificar y/o prorrogar, sin justa causa la garantía única de 
cumplimiento, dentro del término que se señale para el efecto. PARÁGRAFO: En cualquiera de los eventos 
de terminación, se procederá a la liquidación del contrato.  
 
VIGÉSIMA-. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las divergencias que surjan durante la ejecución del 
contrato, se solucionarán preferiblemente mediante los mecanismos alternativos de solución de conflictos, de 
conformidad con lo establecido en la normativa vigente. 
 
VIGÉSIMA-PRIMERA.- RÉGIMEN JURÍDICO DEL CONTRATO: El presente contrato se rige en todos sus 
efectos por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, decretos 
reglamentarios de las mismas y en los eventos no previstos en los anteriores se aplicarán las normas civiles 
y comerciales pertinentes. 
 
VIGÉSIMA-SEGUNDA.- NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que 
las partes deban hacer en virtud de la relación contractual constarán por escrito y se entenderán 
debidamente efectuadas sólo si son entregadas personalmente o por correo electrónico a la persona y a las 
direcciones indicadas a continuación: i) Por parte del Distrito Capital-SED, en la Av. El Dorado No. 66 – 
63 o al correo electrónico contratacionsed@educacionbogota.gov.co, ii) Al Contratista, en el correo 
electrónico contacto@visiongrafic.com.co 
 
VIGÉSIMA-OCTAVA.- DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales del presente contrato, 
será la ciudad de Bogotá D.C. Para constancia se firma en Bogotá D.C. 
 
El presente contrato es suscrito por las partes (Entidad Estatal y Proveedor) de manera electrónica a través 
de la plataforma del Portal del Único de Contratación - SECOP II, de conformidad con las condiciones 
establecidas por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente en su calidad de 
administrador del Sistema Electrónico de Contratación Pública. 

 
Revisó y aprobó: Beatriz Emilia Muñoz Calderón - Directora de Contratación. 

Revisó y aprobó: Sandra Liliana Rojas Páez - Jefe de la Oficina de Apoyo Precontractual.  

Revisó: Luisa Fernanda Vanegas Vidal – Abogada Contratista de la Oficina de Apoyo Precontractual. 

Revisó: Andres Alfonso Cuervo Valero – Abogado Contratista de la Dirección de Contratación.  

Proyectó: Maritza Milena García Aldana - Abogada Contratista de la Oficina de Apoyo Precontractual.  
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