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El estudio de conveniencia y oportunidad ha sido elaborado de acuerdo con las
disposiciones contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011,
el Decreto 1082 de 2015, Resolucion No. 150 de diciembre 30 de 2013 “Manual de
Contratacion e Interventoria del IMDERCAI", y demds normas concordantes.

1. DEFINICION Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion objeto del presente
estudio previo, se fundamenta en lo siguiente:

El INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION CAICEDONIA requiere de
dotacidon en papeleria para el desarrollo normal de sus funciones administrativas y
de campo, por ello la necesidad de adquirir suministros de este tipo buscando
garantizar el normal y correcto funcionamiento, para estar al dia en ejecuciéon y
archivo.

El constante funcionamiento de las dependencias del Instituto requiere de
materiales bdsicos como resmas de papel, cajas clip, cajas lapiceros, caja
pegamento, caja de portaminas, correctores, entre otros insumos, los cuales son
indispensables para la elaboracion, radicacion, impresion y archivo de
documentos, asi como para la ejecucion de trdmites infernos y externos. La no
disponibilidad oportuna de estos elementos puede afectar la continuidad de los
procesos institucionales, la atencion al publico y el cumplimiento de los objetivos
estratégicos del Instituto.

Por lo anterior, se considera necesario adelantar un proceso de contratacién
para el suministro de papeleria, en condiciones que permitan asegurar calidad,
disponibilidad y cumplimiento de los requerimientos técnicos definidos,
contribuyendo al principio de eficiencia en la gestion publica, conforme al marco
normativo vigente en materia de contratacion estatal

Que asi mismo se cuenta con disponibilidad presupuestal para la presente
contratacion.

2. OBJETO A CONTRATAR Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

Suministro de papeleria y Utiles de escritorio para el instituto municipal

OBJETO del deporte y la recreacion

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

VR. UNIT ‘ VR TOTAL ‘

COMPONENTES ‘ UND ‘CANT‘
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Actividad principal

Suministro de papeleria y Utiles de
escritorio para el instituto municipal del numero

.S 1.00 | 3.894.915 3.894.915
deporte y la recreacion

Actividades secundarias

Caja de resma de papel tamano carta.
Cantidad total 10 unidades de remas. nUumero 7 196.000

Calidad de 75 gr. 1.372.000
Caja de resma de papel tamano oficio.

Cantidad total 10 unidades de remas. numero 5 243.583 1217915
Calidad de 75 gr. T
Cajas de Clips de Colores referencia 6321 | niUmero 6 6.000 36.000

Cajas de Lapiceros Lapicero de Punta
Fina, tinta semi gel, Zona de agarre con .

textura de lineas acanaladas para mayor numero 13 16.000 208.000
precisién Tinta de colores: Negro

Caja Pegamento en barra de 40g numero 6 53.000 318.000
Caja de Portaminas 0.7 numero 8 31500 552 000
Bisturi retractil de uso escolar 18 mm numero 10 13.700 137.000
Caja Correctores liquido 9 ml Tipo cuerpo

blando de facil presion. Tapa hermético numero 3 18.000 54.000
con cClip )
Juego tintas (pigmentada o de base

agual), los colores disponibles (cian, .

magenta, amarillo y negro), resistente a unidad 4 75.000 300.000
temperatura de almacenamiento.

TOTAL $3.894.915

3. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo a los lineamientos del Manual de la Modalidad de Seleccidon de Minima
Cuantia - M-MSMC-02 — Colombia Compra Eficiente:

“La modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento sencillo y rdpido
para escoger al contratista en la adquisicion de los bienes, obras y servicios cuyo valor
no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta
especiales. La modalidad de seleccidon de minima cuantia es aplicable a todos los
objetos de contratacion cuando el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual
a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del contrato. Las
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reglas aplicables a la modalidad de selecciéon de minima cuantia son las consagradas
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o
formalidades adicionales.

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de una Enfidad Estatal. El procedimiento para establecer la menor cuantia estd
descrito en el literal (b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que sirve de guia para
determinar la menor y la minima cuantia de una Entidad Estatal.

Presupuesto anual de la Entidad Estatal Menor cuantia Minima cuantia
(SMLMV) (SMLMV) (SMLMV)
Igual o mayor a 1.200.000 1.000 100
Entre 850.000 y 1.200.000 850 85
Entre 400.000 y 850.000 650 65
Entre 120.000 y 400.000 450 45
Menos de 120.000 280 28

Las Entidades Estatales deben adelantar los Procesos de Contratacion cuyo presupuesto oficial no exceda
el valor de su minima cuantia por la modalidad de seleccion de minima cuantia.

Fuente: Manual de la Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia — Colombia Compra
eficiente

Dado que esta modalidad de seleccién estd disenada para obras, bienes y servicios
de cuantias pequenas frente al presupuesto de cada Entidad Estatal, la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015 han previsto unas caracteristicas especiales para este
procedimiento.

El precio es el factor de seleccidon del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe
adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las
condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios
previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes
para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente”.

En consideracion a lo anterior, el proceso de seleccidn de minima cuantia y el futuro
contrato que se suscriba como consecuencia del mismo, se regird en lo pertinente por
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la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015y
demds normas que la modifiquen, adicionen o complementen y se desarrollard con
arreglo a los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica en el
Cddigo Contencioso Administrativo, las disposiciones del Cdédigo Civil y el Codigo de
Comercio en lo pertinente.

Por fratarse de un proceso de seleccidn minima cuantia, es necesario aplicar el
procedimiento establecido en el Decreto 1082 de 2015, conforme a sus lineamientos
del ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1.

Asi como lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, que, a su
tenor, establece:

5. Contratacion minima cuantia. <Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069
de 2020. El nuevo texto es el siguiente:> La contratacion cuyo valor no excede del 10
por ciento de la menor cuantia de la enfidad independientemente de su objeto, se
efectuard de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
senalard el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un
dia habil;

c) La entidad seleccionard, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, Ia
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas;

d) La comunicacién de aceptaciéon junto con la oferta constituye para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro
presupuestal. (...)"

En concordancia, se tiene en cuenta que este proceso cuenta con una cuantia que
no supera el 10% del tope mdximo de la menor cuantia establecido por Decreto
Municipal N° 001 de 2025 “Por medio del cual se establecen las cuantias para
contrataciéon para la vigencia del ano 2025 del municipio de Caicedonia, Valle del
Cauca”, como loilustra la imagen:

MINIMA CUANTIA: DE $1 HASTA $39.858.000
MENOR CUANTIA: DE: $39.858.001 HASTA $398.580.000
LICITACION PUBLICA: DE $398.580.001 EN ADELANTE

Fuente: Decreto Municipal N° 001 de 2025

Atendiendo al objeto y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la menor
cuantia de esta entidad, se adelantard la seleccidon del contratista haciendo uso del
procedimiento establecido para la Minima Cuantia, conforme a lo estipulado en el
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articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

4. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

Suministro de papeleria y Utiles de escritorio
4.1. OBJETO DEL CONTRATO para el instituto municipal del deporte y la
recreacion

El confrato de suministro resultante del
presente proceso de seleccion tendrd un
plazo de ejecucion una vez suscrita el acta de
inicio hasta el 29 de diciembre de 2025.

4.2 PLAZO

4.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

4.3.1 OBLIGACIONES DEL 1. Cumplir con las condiciones de calidad

CONTRATISTA del suministro y reponer los que no
cumplan con las  caracteristicas
requeridas.

2. Presentar los documentos necesarios
para la legalizacion y
perfeccionamiento del contrato.

3. Acatar las recomendaciones,
correcciones y aclaraciones que de la
revision técnica y juridica resultaren y le
sean efectuadas por el IMDERCAI

4. Cumplir cabalmente con el objeto del
presente contrato y su respectivo
alcance.

5. Cumplir con lo estipulado en la ficha
técnica de los presentes estudios
previos.

6. Cumplir con las demds obligaciones
inherentes al presente contrato.

7. Acatar las instrucciones que durante el
desarrollo del confrato se le impartan
por parte de la persona que el
IMDERCAI designe.

8. Obrar con lealtad y buena fe en las
distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y en trabamientos.
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9. Cumplir con los aportes a los Sistemas
Generales de Seguridad Social vy
aportes Parafiscales, en los términos de
la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de
2002 y demds normas concordantes,
requisito que deberd tener en cuenta
durante la ejecucion vy liquidacion del
confrato.

10. Presentar los documentos necesarios
para la legalizacion y el
perfeccionamiento del contrato.

11.Informar por escrito la ocurrencia de
sifuaciones constitutivas  de  fuerza
mayor o caso fortuito al supervisor,
recomendando las acciones que se
deben tomar para conjurar el problema
que puedan afectar la adecuada
ejecucion del contrato.

12.Respetar los precios de la oferta

econdmica.

4.3.2 OBLIGACIONES
IMDERCAI DE CAICEDONIA

DEL

1. Cancelar el valor del contrato de acuerdo
a lo pactado en la forma de pago.

2. Realizar las observaciones y/o
consideraciones que sean pertinentes.

3. Facilitar el acceso a la informacién que sea
necesaria de manera oportuna, para la
debida ejecucion del contrato.

4. Realizar la supervisidon del contrato.

| 4.4 LUGAR DE EJECUCION

| Municipio de Caicedonia, Valle del Cauca.

4.5 FORMA DE PAGO

El Instifuto Municipal del Deporte vy la
Recreacion del municipio de Caicedonia
cancelard al conftratista el valor contratado
asi: El valor de este contrato es de TRES
MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO
MIL NOVECIENTOS QUINCE PESOS MCTE ($
3.894.915) y se cancelaran de la siguiente
manera: Pago unico; por las obligaciones
adquiridas por el contratista, previo recibido y
verificacion del cumplimiento del contrato y las
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obligaciones adquiridas por el contratista por el
SUpervisor.

El contratista deberd tener en cuenta los
descuentos y retenciones de ley efectuados
por el IMDERCAI de Caicedonia y que le
correspondan segun sea el caso asi:

TRIBUTO PORCENTAIJE
Es’rqmplllo Pro-Univalle  (si 20%
aplica)

Estampilla  Pro-Hospital  (si

. 1,0%
aplica)
Es’rqmplllo Pro-Cultura  (si 1 0%
aplica)
Tasa Pro Deporte (si aplica) 2,5%

Estampilla Pro  Bienestar 40%
Adulto Mayor (si aplica) e
Estampilla para la Justicia

o . 2,0%
Familiar (si aplica)
Estampilla  Pro Universidad
del Pacifico Omar Barona
Murillo (si aplica) Ordenanza

4.5.1 DESCUENTOS MUNICIPALES | [ 247 de 2020

0,5%

Impuesto de timbre del 1% sobre los contfratos
que sean iguales o superiores a $ 289.794.000,
equivalentes a 6.000 UVT.

Retencion por Prestacion de Servicios, asi:

Declarantes: 4% antes de IVA
No Declarantes: 6% antes de IVA.

RETENCION EN LA FUENTE PARA COMPRAS, si es
declarante el 2.5% sobre el valor de la compra,
si no es declarante el 3.5% del valor de la
compra, PARA SERVICICS si es declarante el 4
% sobre el valor del servicio, si no es declarante
el 6 % sobre el valor del servicio. (si aplica)

- RETEICA: someter el pago a la tarifa articulo
72 acuerdo 019 de 2023, teniendo en cuenta
que para servicios la base son 50 UVT para
servicios y 27 UVT para suministros estos valores
son antes del IVA. (si aplica)
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Tener en cuenta en la Estampilla para la
Justicia  Familiar del 2,0% las disposiciones
contenidas en la Ley 2126 de 2021 y Acuerdo
008 de 2023. A continuacién, se muestra el
enlace del acuerdo en menciéon
https://www.caicedonia-
valle.gov.co/normatividad/acuerdo-n-008--
023-del-25-de-julio-de-2023

4.6 TIPO DE CONTRATO

El objeto que se requiere corresponde a un
contrato de suministro.

5. ANALISIS TECNICO
ECONOMICO QUE SOPORTA EL
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

La confratacién se circunscribe en la
necesidad que posee El Instituto Municipal
del Deporte y la Recreacién del municipio de
Caicedonia de contratar el Suministro de
papeleria y Utiles de escritorio para el instituto
municipal del deporte y la recreacion

El soporte econdémico es la capacidad que
tiene el Instituto Municipal del Deporte y la
Recreacion del municipio de Caicedonia
para soportar el contrato a celebrar, para lo
cual cuenta con un valor de TRES MILLONES
OCHOCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS QUINCE PESOS MCTE ($
3.894.915)

5.1 RUBRO-PRESUPUESTAL:

Disponibilidad presupuestal N° . 0000118 de
09 de octubre de 2025 Rubro
2.1.2.02.02.0066225101, por valor de TRES
MILLONES  OCHOCIENTOS NOVENTA Y
CUATRO MIL NOVECIENTOS QUINCE PESOS
MCTE ($ 3.894.915) expedida por la Tesorera.

6.FACTORES DE SELECCION DE LA
OFERTA MAS FAVORABLE

El Instituto Municipal del Deporte vy la
Recreacion del municipio de Caicedonia,
previo andlisis comparativo de las ofertas
econdmicas procederd a verificar que la de
menor precio cumpla con las condiciones de
la Invitacion.

Si esta no cumple con las condiciones
definidas en la Invitacion Publica, se debe
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verificar el cumplimiento de los requisitos de
la oferta con el segundo mejor precio y asi
sucesivamente.

La escogencia recaerd en la oferta que
reporte el precio mds bajo ofertado, una vez
verificados los requisitos habilitantes,
senalados en el presente estudio previo.

De conformidad con el Articulo 5 ordinal 2
del Decreto 1860 de 2021 (2. Se le hayan
recibido solicitudes de por lo menos dos (2)
MiPymes Colombianas, para limitar la
convocatoria de MiPymes Colombiana, las
entidades estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios
autébnomos, constituidos por entidades
estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia hdbil antes
de la expedicidon del acto administrativo de
apertura, del que haga sus veces de
acuerdo con la normatividad aplicable a
cada proceso de contratacion.

Tratndose de personas juridicas las
solicitudes, solo las podrdan realizar MiPymes
cuyo objeto les permita ejecutar el contrato
relacionado con el proceso confractual.

Si el IMDERCAI ha recibido solicitudes de por
lo menos dos (2) MiPymes colombianag,
limitara la convocatoriac  a  MiPymes
Colombia.

Lo anterior en concordancia con el Articulo
2.2.1.1.42.3 Limitaciones territoriales,
contenido en el pardgrafo del Articulo 2.
Modificacion de las subsecciones 5 de la
seccion 1 del capitulo 2 del fitulo 1 de la
parte 2 del libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

De igual manera, se debe realizar
convocatoria limitadas a MiPymes
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colombianas que tengan domicilio en el
Departamento o Municipio, donde se
ejecutard el contrato, por lo cual cada
MiPymes deberd acreditar su domicilio de
acuerdo con documentos que se refiere al
articulo 2.2.1.1.4.2.3 Limitaciones territoriales
contenido en el Articulo 5 del Decreto 1860
de 2021.

El IMDERCAI de Caicedonia previo andlisis
del perfil requerido del contratista acorde a
una invitacibn de minima cuantia de
conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015.

7. REQUISITOS HABILITANTES

El oferente deberd cumplir con las
condiciones técnicas requeridas por El
Instituto  Municipal del Deporte vy la
Recreacién del municipio de Caicedonia, en
la invitacidn publica y en los presentes
estudios previos.

Experiencia:

Deberd presentar tres (3) certificados de
experiencia con entidades publicas vy
privadas sobre confratos ejecutados, cuyos
objetos hayan sido iguales o similares a la
presente convocatoria.

Las cerfificaciones deberdn reunir los
siguientes requisitos:

v Nombre o razdén social del
confratante.

v Nombre o razén social del contratista.

v Objeto del contrato.

v Contrato ejecutado (debe tener
como minimo fecha de inicio y fecha
de terminacién).

v Valor del contrato

v La certificacion debe estar suscrita por

quien la expide.
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Documentos complementarios:

v Registro Unico Tributario debe contar
con actividad relacionada con el
objeto de la invitacién en su actividad
principal CIIU 4761 y la actividad
secundaria ClIU 8219

Aportar los siguientes documentos, segin el
caso (persona natural o juridica vy
Representante legal):

Persona Juridica

1. Autorizacién al representante legal para
suscribir contratos* (Si aplica)

2. Hoja de Vida en formato DAFP persona
juridica

3. Declaracion juramentada de bienes y
rentas presentada DIAN persona juridica.

4. Carta Certificando que no tiene conflicto
de interés

5. Cedula de ciudadania del representante
legal

6. Fotocopia libreta militar (Si aplica)

7. RUT persona juridica

8. Certificados antecedentes expedido por la
Contraloria General de la Republica.
Representante legal y empresa

9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la
Nacion Representante legal y empresa

10. Cerfificado de Antecedentes judiciales
expedido por la Policia Nacional de
Colombia. Representante legal

11. Certificado de RNMC - Registro Nacional
de Medidas Correctivas, expedido por la
Policia Nacional de Colombia.
Representante legal y empresa

12. Certificado REDAM (Registro de Deudores
Alimentarios Morosos) Representante legal

13. Certificado de antecedente de delitos
sexuales. Representante legal

14. Acreditacion cumplimiento obligaciones
con el Sistema Integral de Seguridad Socidal,
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planilla

15. Cdmara de comercio relacionado con el
objeto contractual.

16. Certificado de inhabilidad e
incompatibilidades

Persona Natural

1. Hoja de Vida en formato DAFP

2. Declaracion juramentada de bienes y
rentas en formato DAFP

3. Carta Certificando que no tiene conflicto
de interés

4. Cedula de ciudadania del representante
legal

5. Fotocopia libreta militar (si aplica)

6. RUT.

7. Certificados antecedentes expedido por la
Contraloria General de la Republica.

8. Certificado de Antecedentes Disciplinarios
expedido por la Procuraduria General de la
Nacion

9. Certificado de Antecedentes judiciales
expedido por la Policia Nacional de
Colombia.

10. Certificado de RNMC - Registro Nacional
de Medidas Correctivas, expedido por la
Policia Nacional de Colombia.

11. Certificado REDAM (Registro de Deudores
Alimentarios Morosos) Representante legal

12. La fecha limite de expedicion de los
anfecedentes es de 30 dias mdximo.

13. Certificado de antecedente de delitos
sexuales.

14. Acreditacion cumplimiento obligaciones
con el Sistema Integral de Seguridad Social,
planilla

15. Camara de comercio relacionado con el
objeto contractual. (si aplica)

16. Certificado de inhabilidad e
incompatibilidades

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA
GARANTIA

El Instituto Municipal del Deporte vy la
Recreacién del municipio de Caicedonia, no
exigird la presentacion de garantias, de
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conformidad con lo preceptuado en el
Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de
2015, el cual establece que la Enfidad Estatal
es libre de exigir o no las garantias en el
proceso de seleccion de minima cuantia vy
en la adquisicién de Grandes Superficies.

«

Para el caso especifico, se establece la no
obligatoriedad de presentar garantias,
atendiendo la naturaleza del objeto del
confrato y la forma de pago. El hecho de la
no constitucidn de amparos no exonera al
confratista de las responsabilidades legales
en relacion con los riesgos asegurados.
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10. SUPERVISOR

Directora Ejecutiva
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Para constancia, se firma a los dieciocho (18)
dias del mes de noviembre del anho dos mil

5%

11. FECHA
veinticinco (2025).

DANIELA OCAMPO PINEDA
Directora Ejecutiva

Proyecto: Jenny Alejandra Lépez G - Contratista
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