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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Piedecuesta, noviembre 28 de 2025

Senor

SAMIR REYES GOMEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. 7442144

Instructor Grado 20

Coordinador Académico

Centro de Atencién al Sector Agropecuario

Piedecuesta
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes de noviembre del ano
2025

Referencia: No 7442144 del afio 2025

LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO, identificado con la cédula de ciudadania No.
60.256.433 de Pamplona, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atencién al
Sector Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
SIETE MILLONES DOSCIENTOS VEINTIUN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE.
(547.221.636). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista a) Un primer pago
proporcional a los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2025 y b) Nueve pagos
iguales por los meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($4.599.510) cada
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uno. c)) Un dltimo pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de diciembre de
2025. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago serd
proporcional a los dias de ejecucidon del contrato en el periodo, teniendo CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS M/CTE

(54.599.510) que corresponde a un periodo de un mes contable.

Plazo: Sera hasta el 23 de diciembre de 2025

OBJETO:

Prestacidn de servicios personales de caracter temporal para impartir formacién titulada,
complementaria y virtual, de acuerdo con los modelos formativos establecidos y las

necesidades del CASA Sena regional Santander.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar formacién a Formacidn a 4 grupos de Evidencia fotografica
aprendices Aprendices del Centro de
segln su perfil, de acuerdo con | Comercio curso de Manejo
la guia de procedimiento de la basico de la herramienta
ejecucion de la formacion de hojas de calculo de
profesional integral SENA. Excel.

2 Impartir formacion profesional | Alistamiento y disefio de Evidencia fotografica
integral en las modalidades material formativo para
presencial, virtual y a distancia, | cursos complementarios.
en los programas Regular,

Articulacion con la Media,
Campesena, Vulnerables y Full
Popular, segun la necesidad
presentada por la entidad.

3 Coadyuvar en el proceso de No se desarrollé durante el | No se desarrolld
ingreso e induccion de periodo durante el periodo
aprendices.

4 | Aplicar en la resolucién de No se desarrollé durante el | No se desarrolld
problemas reales del sector periodo durante el periodo
productivo, los conocimientos,
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habilidades y destrezas
pertinentes a las competencias
del programa de formacion
asumiendo estrategias y
metodologias de autogestion
y/o

afines a su competencia.

Evaluar de manera continuay
conjunta (aprendiz e instructor)
los resultados de aprendizaje
de

acuerdo con los criterios de
evaluacion; los avances
logrados durante la ejecucion
de

la formacion.

Evaluacién actividades
durante el proceso de
formacion.

Plataforma

Reportar en el sistema SOFIA
PLUS en los plazos establecidos
por la entidad, todas las
actividades de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad, garantizando
la calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso
formativo.

Reporte juicios evaluacién

Plataforma Sena Sofia
plus

Realizar la valoracién de
resultados de aprendizaje
impartidos en el aplicativo
SOFIA PLUS segln criterios de
evaluacion, 3 dias habiles
siguientes a la terminacion del
resultado de aprendizaje.

Reporte juicios evaluativos
de fichas asignadas

Plataforma Sena Sofia
plus

Aplicar el debido proceso para
reporte de novedades
académicas o disciplinarias
(inasistencias, deserciones,
llamados de atencidn verbal).

No se desarrollé durante el
periodo

No se desarrollé
durante el periodo

Cumplir el objeto del contrato
segln la programacién que el
SENA indique, dentro del Lugar
de Ejecucion.

Estar dispuesta y realizar
las indicaciones, seguir los
lineamientos de acuerdo al
objeto de contrato para
impartir formacion

profesional integral a

Conversaciones y
Consultas verbales
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grupos asignados, segun
requerimientos de la
entidad

Pendiente y consulta a
relaciones corporativas,
para atender solicitudes y
de acuerdo a ofertay
demanda educativa segun
perfil y requerimientos.

10 | Dar cumplimiento estricto a las | Segun ley 119 DE 1994, Lista de asistencia
normas que regulan la Art.4: Organizar, Fotografia
Formacién Profesional Integral | desarrollar, administrar y Pantallazo
en el SENA. ejecutar programas de La formacién
formacion profesional profesional integral del
integral, en coordinaciény | SENA estd regulada por
en funcién de las laLey 119 de 1994 y el
necesidades sociales y del Acuerdo 008 de 1997.
sector productivo.
Comunicacion con lideres
de comunidades del sector
y lugares de ejecucién
11 | Participar en procesos de Realizar procesos de Documento escrito Y
promocidén de los programas de | promocidn y divulgacién a base de datos.
formacidn, servicios y comunidades. Llamadas telefdnicas
actividades de divulgacion Presencia en reuniones
tecnoldgica. de grupos aspirantes
12 | Participar en las labores de No se desarrollé durante el | No se desarrolld
montaje y puesta en marcha de | periodo durante el periodo
equipos y maquinaria
relacionados en procesos
formativos propios de su area.
13 | Organizar y controlar Se descargan formatos Evidencia fotografica

documentos propios de su
labor,

durante la ejecucion del objeto
contractual, cumpliendo con los
lineamientos de archivistica 'y
gestién documental de la
institucion.

actualizados de
compromiso para
diligenciar y elaborar actas
de gestion, promocion,
divulgacidn, socializacion,
concertacién de
programacion para atender
grupo de personas en los
cursos del programa, de
acuerdo a

formatos de SIGA —
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Gestion Documental —
Compromiso SENA

14

Desplazarse dentro y fuera del
territorio nacional cuando sea
requerido para el cumplimiento
de las obligaciones
contractuales, presentando
agenda de desplazamiento 5
dias previos al mismo y legalizar
las ordenes de viaje de acuerdo
con los términos y lineamientos
del SENA, hasta 5 dias después
de su finalizacion.

No se desarrollé durante el
periodo

No se desarrolld
durante el periodo

15

EL CONTRATISTA manifiesta
que durante la vigencia del
contrato no esta contratado
simultdneamente en otro
centro

de formacion o dependencia
del

SENA.

Manifiesto que, en el afio
2025, sélo presto servicios
y sélo tengo contrato
firmado con SENA — CASA
Piedecuesta.

Manifestacién expresa
en firma del contrato

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

INICIAL

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdnicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7989102464 de la planilla, SOl mes de noviembre (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (12) folios

Cordialmente,

Jgﬁﬁdﬁmﬁ%ﬁj" o

LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO
Contratista

C.C. No. 60.256.433 de Pamplona

Recibi a satisfaccion:

v
SAMIR REYES GOMEZ
Supervisor Contrato No. 7442144 de 2025
Instructor Grado 20

Coordinador Académico
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

Evidencia 1- FORMACION GRUPO 3377177

e
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA
7A‘ Coentire de Atencitn al Secter Agropecuaric CASA
Floba d» -
Carwctersme |on - :5_’»?‘?? Frograms de Formm 1008 sapnE 20 BASICO DE LA HERRAMENTA U WOJAS DF CALCIAD EXCEL
Wos dol Rupurie NOUIEMAZE Sostrw de Iavireter LUZ AMPARD GALLARDO QUINTERD
e ?b..: S| - S ST X I'hm ro ++-10LS PR i ;7. 70LS P s2-11-T015 PV 5 ii-2025
Firma Spewndis 1 ¥irme Sprewdis Tl em Firme Spresd s - A
s [T [roeasas [SHARIT DANECA [CASTELLANCS F Caslello < H | | !
vALDELEON ~haNT \asieliond |ONanT a, lellon O hant Lasteiiny & funtlagleliom] Snanit Los e lg
- — = — e - —— —_— - p— =
N o MANCIPE PECRAZA (,\/" H o & Erclrt Harvd 5 ' : % |
— - +— ; ¥ - \y T " |
R | 2l [LOSEAGN! [GUILLEN CHACON [ " .
omeoars ( ‘..\u .L"‘.af.. S\ ¢ e gom, GGNT ccomk Ao Losnor -
o |77 [0eoaaases  [COL JUCANA [CARRERD ooy - N | s -
MONTENEGRO

s IF TORAIOBEES  PANDRES FARAN OAZ FUENTES. 4/.‘} i

I oo Fr 25a-
T [1095507087  [MAYRA ALEJANDRA TARIES ° \L‘ &S ‘;
’ )b’. N e
T [10RS8006438  [RENNER SANTAGO [TORRADD SUARES .

te.‘c\gu& ¢|-gc "‘140, \c rxﬂ -.& 4’ 4 \
T [ (%3 a
o |77 [1ORE0STIZE  JUNETH TATIANA P HMAN - > L‘~“\ “ ! L‘ !I \Ql ! 2 -'A‘_ﬁ g vt
O AL . T
i -¢<q;ma_mma_m\gﬁcw¢u E\aer NCOe tlowg
N O IWIE A PARRA A ]
! Dol Feis © Brel Moo 12 Moyl
™ O e LBIE SARAY [CRASS ORTIZ Shesre J'«. g 6 s ¢ | Shes -): .«' p . |
6—*5— —-ﬁﬁ-& 2l WVl HMESE_G VW 1

s il 1083787257 YANGELS DAVID F}L!O’l Soms N nu*an?"_ \‘ ﬂ Nongels WVAe larads NFEo Noanad

{

.
|
4

‘A

U“‘-"_A\’._t 4‘--(7\,-',-

[T [orTease  [PAGUR ANGREA [GOMEZ TANT AMAFOA 2 ue Eswner | Focia GHEMER ?o-\-&mc... Povie Goma | P {
™ i 097912018 TVALENTINA cm&f!w_i\h'm J'f\(hv \\‘1““! \m m&w\‘hh \,1:1 n‘L "” '\--- '~‘f. v ’
™ G T [GUTIERREZ MORA ‘Jdbj Jar}{” L hesey U ‘}JWUF uﬂdJ ‘\. end] Mado e arvd s
o |7 [owmmne Vi SANTAGO FERNANDEZ PARDO kol«lh QIY'}Q g,.",r' K’ZTV A!—'g a Parvd T'L euln {‘_”j_‘ . 1|
L’ N 100719126 14 lMWIAL ABON CAS TRO Lina Pubon lu o}h\’“’. L Pabon 7“ "',“';\L'l :‘ na '.7:\‘\._“ |
S G aake TS FELIPE LIZARAZO FUEDA e iz et cs Lizema i r oo VR PR :" An\‘i‘ﬂCH;ﬁ. '
e L Jaane tuen | o Ourin| Anes Oucso] Ao tucsn [Bomss et
20 GS&\\O NaJ @’3@19 NSO [\.\&e\v Mo |lDise \ A \VT\\ wvelle N

Paginalde9



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO
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ECIDENCIAS EXCEL

H CURSO EXCEL FINAL 2025. MANCIPExlisk [Vista protegida] - Excel (Error de activacién de productos) A Luz Amparo Gallarde Quintero o
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q #Qué desea hacer? Compartir
0 WVISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida, Habilitar edicién =
A3 - f< | GRADO 11-02 =
A B C D E F G H J K L M N z

1]

2

3 GRADO 11-02

MAYUSCULA/

4| ITEMS -| NOMBRI-| APELLID(-| EDAD - |GENER -| MINUSCULA | CONCATENAR

5 1[SOLANGEL QUINTERO 17|FEMENINGO |solangel SOLANGELQUINTERO

6 2|NICOL CARRENO 16|FEMENINO |[nicol NICOL CARRENO

7 3[KAREN REY 16(FEMENING |karen KAREN REY

8 4|SANTIAGO MEJIA 17[MASCULINO |santiago SANTIAGOMEIA

9 5|KEVIN PARDO 17[MASCULINO |kevin KEVIN PARDO
10 B|YANGELS NINO 16(MASCULINO |yangels YANGELSNINO
1 7|VALENTINA  |CAMACHO 17(FEMENINO |valentina VALENTINACAMACHO
12 B|CAMILO RAMIREZ 17[MASCULINO |camilo CAMILO RAMIREZ
13 9|JOSEAGNI GUILLEN 17(FEMENINO |joseagni JOSEAGNIGUILLEN
14 10[MAYRA RODRIGUEZ 17(FEMENINO |mayra MAYRARODRIGUEZ
15 11(FABIAN DIAZ 18|MASCULINO [fabian FABIANDIAZ
16 12(KALEL SANCHEZ 17|MASCULINO |kalel KALEL SANCHEZ o
17 13[LINA PAVON 16|FEMENINO |lina LINAPAVON
18 14[JOHAN VASQUEZ 13 MASCUIJNOI]Ohan JOHANVASQUEZ =

FILTROS

STl TRABAJO FINAL .. 1 I D

CURSO EXCEL FINAL 2025. MANCIPE xlsx - Excel (Error de activacién de productos) Luz Amparo Gallardo Quintero
Archivo [MUUSPRM nsertar  Disposicion de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q@ ;Qué desea hacer?
= : S Z -
D X = _— El o - E General Formato condicional %ﬂ Insertar > /ZAY p -
Emy ~ = . o4 ooo | 7 Darformato comotabla~ | g% Eliminar ~ &~
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- - = = e =8 [ Estilos de celda ~ [£1 Formato ~ &~ filtrar~  seleccionar ~
Portapapeles & Fuente ~ Alineacién ~ Numero [F] Estilos Celdas Edicién Complementos o~
D20 - 3 -
A B (= s} E F G H 1 J K L [~
1
z
g Titulo del gréfico
4 1|BANANO 10] s 1,200 | $ 12,000
5 2 [ MANZANA 3 s 2,000 | S 5,000 250000
6 3|Pifia a3 2,500 | S 10,000 200000
7 4|MANGO s s 1,500 | S 9,000
8 5|PERA 12( S 1,000 | S 12,000 150000
o 6|AGUACATE s|s 4,000 | 20,000
10 7|MARACUYA 15| 8 3,000 | S 45,000 100000
11 8|PAPAYA 4| s 2,000 | $ §,000
12 s|FRESA 30] 8 2,400 [ 72,000 50000
13 10[ARANDANOS s|s 5,000 | S 30,000 .
K TOTAL s 228000 1 2 E a s & 7 8 2 10 TOTAL LI
15
1 57 EPRODUCTO  m CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
17 |
« v . | EGTNDABINGRMDUALTY NAETRESY | craFicos | IMSTNEETNSTCENEN|  TRABAIO FINAL ... (&) [l ]
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

Evidencia 2- FORMACION GRUPO 3377650

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Contro de

Atencion al Sec

tor Agropecuar o

SENA

CAS

A

Ficha do
Caracterisacion

33 31650

Prograes de Formet 166 g e 30 BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS OF CALCULD EXCEL

Mes del Ropartie NQU lEWMPFE 2025 Nombre do Instroctor LUZ AMPARO GALLARDO GUINTERG — _f j
re 3 A 4 7615
ED T FEO: 10-11-2023 [P0 . y-202S | 47 1)-Z0Z3
No. 'o‘-:. No. Docusents Nosbres Apellidos “'L :‘:mf”o"'s Tires Auresdls Firms Apremdis ¥ irmm Aprendis -
CC [ToaeasT88T  JLUCY CAROLINA VLLAMIZAR PARADA ’ = 1 . PR, K | P
: Yllomoen |auesdillonmaan LL“‘?.—“’J!_";"OVF&" . /., | BT S
Q > | fomry, RYDP { 4 2
P L s TFONSO CONTRE! gp/ A// Dn‘n( /_45 Lt Admg \Limd Y, | ol L% 4
T 1102362477 JOSUETH ANDREY BAYONA DERON Cr e -( yores |Bn - ¥
i YESID “ml‘b[ wau “f\&fe{ T"‘M P{‘Ck'k1 Q’Y““ol"-" - [Eadrey Doy
M i 1081877073 |SHANA YICELTH FUENTES PACHECO Sloas CGoent 3 \es SLm wdes | Shure Gentes e ey |
3 :{ 24 Y, ad (Vo Ao
s [T [[25072% |VERIHALEIANDRA [BONORGUEZ W\ N o Nl | AR -
P i TOVLB0BE4A2 TSABELLA PATING VILLAMIZAR Isabetlo Ruhiiio 'iobt(la Pl 70 {\n""“ RMinc kebella Pod e o 3
. 096702497 LAURA MARIA [CEDIEL Lousa Cade) lawer CCI;\\Q'\ ‘, wa Cedde) laanva Ced .:- o1 A=
s I OPBE0EE 14 AARIAN GABRIELA  |COTE PINEDA Yo © , Mo }- \, - Mecoem ~ L I \ 4 \¢
S [T [[5767650  [SHENAY NAVAT Liy Shenod SC‘O‘ Shero' .Scm L»emq Sc~<_~ ] 5\";}1\04 Soc [Shenas Soe
o [1097500098  JANGIE KATERIN LANGAZABAL Py Onc) e Ln’\& il rene ¢ anckndloat r‘lmw lancks> a;'—l(\,.. ot 2. 00 g ¢ \andocic
EZ ORTIZ W A A
P i 1098654291 [ANDRES FELIPE ’l“ W@ Eome? |Adies Goe e e il | | PRET £ s
3008 FERRER CANDELA
[ [[00eT0  [ANDRES TELIPE }J‘(“_‘ Cone arhee (g | Ny =5 (e e s |Caie
17752356583 |HERLAND GIOSEPH |GUERRERO RODRIGUEZ
13 -
DURAN
" i 7101267473 [JUAN PABLO FIGUE! ’),‘..,‘ ;"'f e Xo0, Lu‘ (. LT “ s n (o e Yoo | s all 3
A [NERNANDEZ SANCHEZ \ [ : TS 1
=1 0T ke [t <.Y‘un\( Hetord [So & Meroondd N rovedy =\ \
WARIAID TMES PEDRAZA
N LD R SE A Mu-\u\oy \u-w Mo ,\upr \ond Mas .030) \wrw a Moye yowees | mon T S
U A
FACHECO VIVIESCAS
P I (5 (e ,?Z'J (lowa -CL Luc’ {a €l Max {4 {
DA |DIAZ CABALLERG
B [ ] iialans Guyith D | Sarith diaz. Jg’-#’ J'M ! CU"S’ \/V‘-”
3 ERRERA SOLANO "\ S
7 WA i ca s icrm BN 1 Kn\\( Voo Ay Yenogn ANy \\A“i"t ANy Bowe =¥ raura
TZARAZO MCCORMICK , = oL s Y b \ ’
Y O G Y weonme \4\( “‘Q\ R \'\-L\_.\.‘f;-' e | \ s

Pagina3de9



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO
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EVIDENCIAS EN EXCEL
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CURSO EXCEL 2025 LUCY CAROLINA VILLAMIZAR PARADA FINAL xlsk - Excel (Error de activacién de productos)

Disposicion de pagina

Fuente

fe

A

Férmulas Datos Revisar Vista

EE@W

Ayuda

Q

Formato condicional ~

ZQué desea hacer?

= Insertar  ~

- B~ 95 o0 | EZFDarformato comotabla~ | ¥ Eliminar >
- T b S8 [7 Estilos de celda ~ & Formato ~
[F] Alineacidn 7] Muamero Estilos Celdas

Luz Amparo Gallardo Quintero

> - A e
- rad
Ordenary  Buscary Complementos
'~ filtrar~  seleccionar ~
Edicién Complementos ~

Inicio

Insertar

CURSO EXCEL 2025 SARITH FERNAMDA DIAZ CABALLERO xlsx - Excel (Error de activacion de productos)

Disposicién de pagina

PRESUPUESTO DEL GASTO DEL MES DE OCTUBRE (1 AL 15)

Area de trazado

i

Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q

Oué desea hacer?

Luz Amparo Gallardo Quintero

o ¥ [caimr n A w £ FZ Formato condicional ~ &= Insertar  ~ > - AY p
= =
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g 5 - |= A~ | = B 4H 7 Estilos de celda ~ 1 Formato ~ fere . claeaEners
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ikE:) = I

A B [= =} E F G H 1 o L3 L LG L o F =] R E T
1
El ITEM PRODUCTO |CANTIDAD| VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL | IMAGEN
3 1 Pan 12 ¥ 2,000 24,000
4 2 LECHE s ¥ 3500 | %
5 3 HUEWVOS 35 k3 E00 | #
B 94 GALLETAS 20 ¥ 1500 | % 30,000
[ s PEPAS w s 1800 | 4 32400
i) B DOULCES 22 k3 1.000 | # 22,000
E 7 HELADO b ¥ 2700 | % 27.000
10 8 MAMTEQLUILLA =] ¥ 3.000 | % 24,000
=
ACTIVIDAD 1 ACTIVIDAD INDIVIDUAL || FILTROS | ACIVIDAD FINAL @ [«] B[]
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

Evidencia 3- FORMACION GRUPO 3389642

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE '.“J'.NIA
’i% Centro de Atencion ml Sector Agropecusrio - CASA
Ficha de ?) aq 641 Prograse de Pormacion sane 0 BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULD ExcCEL
o) byt o 2 > = Noabre do Instructor LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERG ‘t
Wosdl Woporte ____ NIOVI\GMGEE 0 —_————
FEOMA: 11~ tecs  JPEOA FEQIA: | | ,,_\
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$ 200n4 € 1
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o I" [azriernie o I RO =y =
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\e: e
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

EVIDENCIAS EXCEL

=] = CURSO EXCEL 2025 SHARIT BASTO xlsx [Vista protegida] - Excel (Error de activacién de productos) A Luzampara Gallarde Quintero
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos  Revisar  Vista Ayuda ¢  iQué desea hacer?
o VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo. es mejor gue siga en Yista protegida. Habilitar edicién
N11 - Je
A B [= D E F G H 1 J K L M ™ o
4
5
6 FECHA COMIDA LONCHERA _|TRANSPORTE
7 1/10/2025| § 12,000 | § 5,000 | § 4,000 PRESUPUESTO PERSONAL
8 2/10/2025| § 12,000 | $ 5,000 | § 4,000
9 3/10/2025| § 12,000 | $ 5,000 | § 4,000
10 4f10/2025| $ 20,000 | § 10,000 | $ 4,000
11 5/10/2025| § 20,000 | $ 10,000 | $ 4,000 | _|
12 6/10/2025| & 12,000 | § 5,000 | § 4,000
13 7/10/2025| § 12,000 | § 5,000 | § 4,000
14 8/10/2025| § 12,000 | $ 5,000 | § 4,000
15 9/10/2025| $ 12,000 | $ 5,000 | § 4,000
16 10/10/2025| & 12,000 | $ 5,000 | § 4,000
17 11/10/2025| $ 20,000 | $ 10,000 | $ 4,000
18 12/10/2025| $ 20,000 | $ 10,000 | $ 4,000
19 13f10/2025| § 20,000 | $ 10,000 | $ 4,000 ONCHER/ RANSPORTE
20 14f10/2025| § 12,000 | $ 5,000 | § 4,000
21 15/10/2025| § 12,000 | $ 5,000 | § 4,000
22 TOTAL $ 380,000
23
“ ... | WVENTAS COM GRAFICAS | LISTA DESPLEGABLE | FILTRO ACTIVIDAD FINAL Hoija7 [«1 {

H = CURSO EXCEL 2025 SHARIT BASTO xlsx [Vista protegida] - Excel (Error de activacion de productes) A LuzAmparo Gallardo Quintero 8 o
Archive  Inicio  Insetar  Disposicinde pégina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda '  ;Qué desea hacer? Compartir
o VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archives de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo. es mejor que siga en Vista protegida. Habilitar edicién
H3 - £

A B C D E F G H | J K
2 VENTAS PRIMER SEMESTRE 2025
3 |:-I
4
5 MES PRODUCTO VALOR UNITARIO | CANTIDAD |VALOR TOTAL
VENTAS PRIMER SEMESTRE 2025
[5) ENERO BLOCK BLANCO S 2,500 20 s 50,000
7 FEBRERO BLOCK BLANCO S5 2,800 51 S5 142,800
8 MARZO CUADERNO RAYADO s 3,500 12 s 42,000
9 ABRIL CUADERNO CUADRICULADO| $ 3,800 41 5 155,800
10 MAYO CARTUCHERAS 5 2,800 23 5 64,400
11 JUNIO PAICEROS s 1,800 25 s 45,000
12 Julio REGLAS $ 2,500 20 $ 50,000 B ENERO BLOCK BLANCO B FEBRERO BLOCK BLANCO
000 000 Area del grafi
13 [EEEGEISI BORRADORES) S 1, AE 3 18, MARZO CUADERNO RAYADO m ABRIL CUADERNO CUAD@
14 | SEPTIEMBRE COLORES s 7,500 14 s 105,000
W MAYO CARTUCHERAS B JUNIO PAICEROS

15 OCTUBRE FORROS s 1,200 15 5 18,000
16 | NOVIEMBRE CARPETAS $ 2,800 26 $ 72,800 FIULIOREGLAS M AGOSTO BORRADORES
17 | DICIEMBRE LAPICES s 1,100 23 s 25,300 SEPTIEMBRE COLORES m OCTUBRE FORROS
18 m NOVIEMBRE CARPETAS W/DIOEGIBRE LAPICES

P ... |_VENTAS CON GRAFICAS | LISTA DESPLEGABLE | FILTRO | ACTIVIDAD FINAL || Hoja7 [l ] v
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CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

Evidencia 4- GRUPO 3389669
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Contro de Atencion nl Sector Agropecuario
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE
CONTRATO 7442144- LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

EVIDENCIAS EXCEL

A Luz Amparo Gallardo Quintero ‘-1;‘! il o

%= H

Archivo Inicio

Curso Excel 2025 Karol MNieto Arias.xlsx [Vista protegida] - Excel (Error de activacidn de productos)

Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q :Qué desea hacer? Compartir

0 VISTA PROTEGIDA Tenga cuidade: los archivos de Internet pueden contener virus, Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida, Habilitar edicidan x

M13 e Fe ~
B C D E F G H J K L =

1

2

3 VENTAS PRIMER SEMESTRE 2025

4

5 VENTAS PRIMER SEMESTRE

& BLOCK BLANCO 5 2,500 20| S

7 BLOCK BLANCO 3 2,800 51| & 142,800

8 CUADERNO RAYADO $ 3,500 12| % 42,000

9 CUADERNO CUADRICULADG $ 3,800 41| & 155,800

10 CARTUCHERAS $ 2,800 23| § 64,400

11 |LAPICEROS $ 1,800 25| & 45,000

12 REGLA 5 2,500 20| § 50,000

13 |BORRADOR g 1,000 18] § 18,000

14 COLORES g 7,500 14] & 105,000

15 FORROS g 1,200 15] & 18,000

16 CARPETAS g 2,300 26| 8 72,800

17 LAPICES [ 1,100 23| 8 25,300

18

19

Archivo Inicio

Insertar

Disposicion de pagina

Curso Excel 2025 Karol Nieto Ariasxlsk [Vista protegida] - Excel (Error de activacion de productos)

Q

Férmulas

Revisar

Vista

Ayuda

iQué desea hacer?

A\ Luz Amparo Gallardo Quintero

0 VISTA PROTEGIDA Tenga cuidado: los archivos de Internet pueden contener virus, Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida, Habilitar edicién X
Bo6 h e 16000 G

A C E G H J K L[]
4
s FECH:|COMIDA -|LONCHERA .| TRANSPORTES .|VALOR TOTAL - PRESUPUESTO PERSONAL B
6 1/10/2025| S 16,000 | 5 5,500 5 16,000 | 5 37,500
T 2/10/2025; & 15,000 | 7,800 | S 8,000} $ 30,800
8 | 3/10/2025 $ 20,000 | 8,000 S 16,000 | $ 44,000 A e,
o [ aji0/2005! § 10,000 s 10,000 W meetin
10| 5/10/2025 $ 13,000 $ 13,000 5% L 'lé‘
11|_6/10/2025] § 12,000 | $ 10,000 | $ 16,000 | $ 25,000 1% Tk

13
12| 7/10/2025] § 15,000 | $ 12,000 | $ 16,000 | 43,000 B
13| 8/10/2025! § 16,000 | 9,900 } S 3,000 8 33,900 N/ " }
14| 9/10/2025; & 18,000 § & 6,700 1 S 8,000 S 32,700 4egl 3
15| 10/10/2025} 5 11,000 | & 8000 | 5 3,000 S 27,000 &% #
16| 11/10/2025 $ 17,000 S 17,000 v .I
17| 12/10/2025] § 15,000 g 15,000 %&e A
4
18| 13/10/2025 s 16,000 S 16,000
19| 14/10/2025; & 12,000 | § 10,000 } 16,000 | & 38,000
Area del gréfico

0| 15/10/2025 § 17,000 | $ 10,000 | S 16,000 | S 43,000 | |
1 TOTAL FINAL S 401,400
2| [~]

ACTIVIDAD FINAL

Pagina 8de 9



EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE

CONTRATO 7442144—-1LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

REUNION EQUIPO DE INSTRUCTORES RED FINANCIERA NOVIEMBRE 12-2025

O @ 0608

® &

Charlar Gente

¢ © B8 - &

Participante Reaccionar  Vista Més Cémara

ibujar  Disei s Gabst  Reviar Vista Ayida Ac

Equipo de Instructores

RED GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Fecha: Miércoles, 12 de noviembre de 2025
Hora:  2:00 pm

Lugar: Teams

IAdnian G6mez Diaz

O @ 022800

AGENDA

Revisién de Compromisos
Informe de Gestién Pedagdgica
Resultados de Auditoria ICONTEC

Informe de Matriculas — Cuarta Oferta
Formacioén para la vigencia 2026

Encuesta de Satisfaccion de los Aprendices
Proposiciones y varios

Saludo de apertura (Equipo Red Gestion Administrativa y Financiera)

Guia para la Gestion de los Materiales de Formacion y EPP dle los Programas de Formacién Profesional

Socializacién del Proceso de Identificacién de Necesidades de Actualizacion del Catdlogo de

ae sz

& ou
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a

e oims Ve Orices &

GP

. Sk ublereki s ciicasionss de e sy s e s ot

YD SR
LQ

10

2
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¢ © B8 - &
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3389642 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 3377650 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

13/11/25 04:38 PM Page 1 of 3



1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 3389669 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

FICHA 3377177 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

13/11/25 04:38 PM Page 2 of 3



2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 39,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LUZ AMPARO GALLARDO QUINTERO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ATENCION SECTOR AGROPECUARIO

13/11/25 04:38 PM Page 3 of 3




