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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Fonseca, noviembre de 2025

Sefior (a)

ALEXIS SOLANO MENDOZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7596816
Profesional AgroSena Grado 10

Centro Agro empresarial y Acuicola

Fonseca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes de noviembre
del afio 2025.

Referencia: CO1.PCCNTR. 7596816 del afio 2025.

LAURA MERCEDE GOMEZ TONCEL, identificado con la cédula de ciudadania No. 56.054.444 de Fonseca, en mi calidad de Contratista
del SENA, en el Centro Agro empresaria y Acuicola, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($43.695.355,00) Mda./Cte. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a. Un primer pago correspondiente a veintidés (22) dias del mes de marzo de 2025 por valor de TRES MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($3.372.975,00) Mda./Cte., b. Ocho (8) pagos
iguales por los meses de abril a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS ($4.599.511,00) Mda./Cte., cada uno., c. Un ultimo pago correspondiente a 23 dias mes del mes diciembre
de 2025 por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS ($3.526.292,00)
Mda./Cte. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccion Administrativa
y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de Ahorros No. 72488912659 de Bancolombia cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera hasta el 23 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacion de
los resultados de aprendizaje definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias
técnicas de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y comunitaria, en
concordancia con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacioén para el Trabajo y la Coordinacién
Nacional de Atencién Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular - Campe SENA.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Se realizd sensibilizacion en el
municipio de Albania en los
Programas de EMPRENDIMIENTO
EN PRODUCCION DE LECHES | GOR-F-084_V02_acta de
FERMENTADAS Y HIGIENE | Concertacion.

MANIPULACION DE ALIMENTOS.
Orientar, asesorar y acompafar de forma
permanente a los aprendices en el
desarrollo de las actividades establecidas en

GC-F-030V02_Formato

Registro y verificacion de listas de Autorizacioén para uso de imagen

la guia de aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los procedimientos
y el Sistema Integrado de Gestion y
Autoevaluacién “SIGA” del SENA el cual se
encuentra documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas del area

aprendices para matricula por ficha
asignada.

Induccion de los aprendices a los
programas curriculares para la
formacion, concertacion de horarios

GFPI-PL-001_V03_Formato
planilla de asistencia a matricula.
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tematica objeto del contrato segun | para la formacion y socializacién de
asignacion de grupos. instrumentos de evaluacion.
Formato Ficha de
Cumplimiento de lineamientos de la | Caracterizacion CAMPESENA
entidad con la modalidad presencial, | Coédigo 2375
haciendo uso de las tecnologias de la
informacién y la comunicacion.
Realizar reconocimiento de aprendizajes | En este mes no hubo requerimientos | En  este mes no hubo

previos y estilos de aprendizaje.

para realizar la actividad relacionada
con esta obligaciéon

requerimientos para realizar la
actividad relacionada con esta
obligacion

Acompanar a la poblacién campesina; en la
planificacion de mejoras de produccion
familiar, capacidad productiva y condiciones
ambientales en concordancia con el
protocolo de atencién definido por la
Coordinacion Nacional de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia
popular — Campe SENA.

En este mes no hubo requerimientos
para realizar la actividad relacionada
con esta obligaciéon

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividad relacionada con esta
obligacion

Reportar la informacion académica vy
administrativa requerida en el proceso de
formaciéon con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera temporal
o permanente por el SENA para el
seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato.

Ejecucion de acciones de Formacién
en el proceso de alistamiento en los
Programa asignados basados en los
lineamientos de la entidad:

1. 96151549 EMPRENDIMIENTO
EN PRODUCCION DE
LECHES FERMENTADAS

2.  Ficha: 3365443

Fecha de Inicio: 21/10/2025 Fecha
Final: 16/12/2025 Duracion: 192
Horas

Lugar de ejecucion: Albania en el
corregimiento de los Remedio.

Poblacién: Afro/desplazados,
campesino etc.

Competencia Desarrollada:
MANIPULAR  ALIMENTOS DE

ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

:  FERMENTAR LECHE SEGUN
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVA

Aprendice Matriculados: 23 Estado:
en Formacion.

Hora Ejecutadas en mes
noviembre: 81 horas.
3. 96151529 HIGIENE Y
MANIPULACION DE
ALIMENTOS.

Ficha: 3371280

Fecha de Inicio: 24/10/2025 Fecha
Final: 14/11/2025 Duracién: 48 Horas

Lugar de ejecucion: Albania en la
vereda de Tigre pazo Poblacion:
Afro/desplazados, campesino, etc.

Formato Ficha de
Caracterizacion CAMPESENA
Codigo 2375

GFPI-PL-001_V03_Formato
planilla de asistencia a matricula

GC-F-030V02_Formato
Autorizacién para uso de imagen

Guias de aprendizaje
Planeacion pedagdgica

Evidencia Fotograficas

Juicios Evaluativo de la Fichas:
3371280
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Competencia Desarrollada:
MANIPULAR  ALIMENTOS DE
ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE. Aprendice Matriculados:
19 Estado: Certificado

Hora Ejecutadas en mes octubre:
24 horas.

Total, horas de actividades de
formacion mes de noviembre 105
horas.

Programar y reportar a su supervisor de
contrato, con una antelacion minima de una
semana las formaciones extramurales a
atender, de manera que se autorice por

Pago de Legalizacién Movilizacion
de las fichas:

Realizacién informe de
legalizacion de la comision No.
144625 ,151025 y 168725

5 escrito su movilizacion previa a la salida, en | FICHAS: 3344962 y 3351799 Los
el marco de su objeto contractual. dias 6.7.8.9,10,14,15,16 y 17 del Las Agendas del mes de
mes de octubre. . g
FICHA: 3365443, 3371280 Los dias | NOviembre se encuentra en
4,56y 7 del mes de noviembre. tramite y ejecucion y
legalizacion.
Solicitud de Agenda de Movilizacién
de las fichas 3365443 y 3389940
Los dias 24,25,26,27 y 28 del mes de
noviembre.
Emitir juicio valorativo sobre el nivel de | Evaluacion de Aprendices del
cumplimiento de los resultados de | programa HIGIENE Y
aprendizaje de las competencias del | MANIPULACION DE ALIMENTOS. Juicios Evaluativo de las Fichas:

6 programa, aplicando los procedimientos y 3344962, 3351799 y 3371280,
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina, en un plazo maximo de tres (3) dias
después de haber terminado el resultado de
aprendizaje correspondiente.

Reportar la informacién para la creacion de

unidades productivas, bajo criterios de

calidad, oportunidad y veracidad, cuandose | En este mes no se realizaron | En este mes no se realizaron
le haya asignado formaciones | actividades relacionadas con esta | actividades relacionadas con
complementarias en la ruta creacion de | obligacién. esta obligacion.

7 unidades productivas.

Participar y apoyar en el proceso de | En este mes no se realizaron | En este mes no se realizaron
induccion de las estrategias CampeSENA: | actividades relacionadas con esta | actividades relacionadas con
Objetivos, alcance, estrategias, cadena de | obligaciéon esta obligacion

8 valor, metodologia, procedimientos e
impacto.

Informar a la subdireccién de centro las En este mes no se realizaron
oportunidades de relacionamiento con el | En este mes no se realizaron | actividades relacionadas con

9 sector productivo o social que en el | actividades relacionadas con esta | esta obligacion.
cumplimiento de su objeto contractual | obligacion.
pudieran ser gestionadas.

10 Participar mensualmente en la reunién de | En este mes no se realizaron | En este mes no se realizaron
seguimiento  operativo del programa | actividades relacionadas con esta | actividades relacionadas con
convocadas por la coordinacion académica | obligacion. esta obligacion.

y/o misional con observancia del esquema

operativo establecido por la Coordinacion

Nacional de Atencién Integral, Diferencial e

Incluyente a la Economia popular -

CampeSENA para tal fin y generar las

respectivas evidencias.

Participar en eventos de caracter técnico,

estratégico, de socializaciéony de otrotipode | En este mes no se realizaron | En este mes no se realizaron

evento al que sea convocado por la
direccién general, regional o centro de

actividades relacionadas con esta
obligacion.

actividades relacionadas con
esta obligacion.
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formacion, garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de trabajo

Presentar informe mensual sobre la
ejecucion de las obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a las metas
asignadas, asi como el respectivo analisis y
acciones de mejora cuando dé a lugary a la
terminacion del contrato presentar al
supervisor de contrato informe anual de
gestién de centro en los términos solicitados.

Informe Mensual de ejecucion del
mes de noviembre de 2025

GTH-F-062 V10_Fomato de
Informe  Mensual  Ejecucion
Contractual — noviembre 2025.

Informe apoyo a la formacion de
Sofia Plus.

Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan
parte del patrimonio del SENA o de otras
entidades o de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos de control y
vigilancia. En consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o procedimientos
aplicables a los bienes fijados en la
plataforma Compromiso; adicionalmente
debera estar atento a los mantenimientos
preventivos y correctivos de los elementos,
asi como la hoja de vida de los bienes en la
cual se date la informacion actualizada de
los mismos, dar cuenta sobre la entrega de
los bienes al supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los o6rganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

En este mes no hubo requerimientos
para realizar la actividad relacionada
con esta obligacion.

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividad relacionada con esta
obligacion.

Realizar de manera oportuna el proceso de
seguimiento y evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz, implementando los
formatos vigentes para tal fin, disponibles en
la plataforma compromiso para las
diferentes alternativas de desarrollo de
etapa productiva, cuando sea asignado.

En este mes no se realizaron
actividades relacionadas con esta
obligacion.

En este mes no se realizaron
actividades relacionadas con
esta obligacion.

Validar novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices conforme al
reglamento del aprendiz: Reintegros,
traslados, aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el reglamento del
aprendiz comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias,
inconsistencias, y hallazgos en el registro de
la informacién, cuando aplique.

En este mes no hubo requerimientos
para realizar la actividad relacionada
con esta obligaciéon

En este mes no hubo
requerimientos para realizar la
actividad relacionada con esta
obligacion

Mantener actualizado el Portafolio del
Instructor, adjuntando los  formatos
actualizados del sistema Integrado de
gestion dispuestos en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes a la guia de
procesos formativos, presentado minimo los
siguientes soportes: a. Plan de trabajo
concertado con el aprendiz para el
desarrollo de la ruta de aprendizaje, segun
guia para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de aprendizaje. c. Actas
con los planes de mejoramiento académicos
para aprendices que lo requieran. d.
Planeaciéon, seguimiento evaluacion de
etapa productiva (si aplica). e. Bitacora del
Aprendiz en etapa productiva (si aplica) f.
Formato de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. g.
Formato de juicios evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado de
aprendizaje.

El presente informe es soportado con
los siguientes formatos.

Formato Fichas de Caracterizacion
CAMPESENA

GFPI-PL-001_V03_Formato planilla
de asistencia a matricula

GOR-F-084_V02_acta de
Concertacion.

GC-F-030V02_Formato Autorizacion
para uso de imagen

GFPI-F-135_V01_Guia-
de_Aprendizaje

Documentos adjuntos a este
informe en la carpeta de
evidencia mes de noviembre
/2025.

Evidencia Fotograficas
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GTH-F-062 V10 Formato informe
mensual de ejecucion contractual.

Participar en la formulacion y ejecucion de

17 los proyectos cuando sea requerido segun el | En este mes no hubo requerimientos | En  este mes no hubo
area de su especialidad y de conformidad | para realizar la actividad relacionada | requerimientos para realizar la
con la programacién académica establecida. | con esta obligacién actividad relacionada con esta

obligacion

Las demas actividades inherentes al objeto | En este mes no hubo requerimientos | En este mes no hubo
18 contractual que sean asignadas por el | para realizar la actividad relacionada | requerimientos para realizar la
supervisor del contrato. con esta obligaciéon actividad relacionada con esta
obligacion

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez finalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno
del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente

informe de ejecucién contractual.
ITEM No DE LA ORDEN FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
DE VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1 144625 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 6/10/2025 6/10/2025
2 144625 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 7/10/2025 7/10/2025
3 144625 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 8/10/2025 8/10/2025
4 144625 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 9/10/2025 9/10/2025
5 144625 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 10/10/2025 10/10/2025
6 151025 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 14/10/2025 14/10/2025
7 151025 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 15/10/2025 15/10/2025
8 151025 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 16/10/2025 16/10/2025
9 151025 MAICAO CORREGIMIENTO DE CARRAIPIA 17/10/2025 17/10/2025
10 168725 ALBANIA CORREGIENTO DE LOS REMEDIO 4/11/2025 4/11/2025
1" 168725 ALBANIA CORREGIENTO DE LOS REMEDIO 5/11/2025 5/11/2025
12 168725 ALBANIA CORREGIENTO DE LOS REMEDIO 6/11/2025 6/11/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y referencia de pago de la planilla No. 7989244870 por el valor de $
534.100 realizado por Planilla SOI correspondiente al pago de salud, pensién y Arl del mes de octubre de 2025. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Anti tramites”).

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

LC\U&'Q 1. QTO)W’\QQ f

LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL
Contratista
C.C. No. 56.054.444 de Fonseca

Recibi a satisfaccion

___LJ-_,.;)_"'_ .nd-'L
ALEXIS SOLANO MENDOZA
SUleRVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7596816
Profesional AgroSena Grado 10
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3371280 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA'Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3365443 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE LECHES
DE APRENDIZAJE: FERMENTADAS

FERMENTAR LECHE SEGUN PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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290801085-01
DISPONER INSTALACIONES, MAQUINARIA, EQUIPOS Y HERRAMIENTAS, TENIENDO EN CUENTA ORDEN DE PRODUCCION Y
NORMATIVA.

290801085-02
VALORAR CALIDAD DE MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE FERMENTACION, SEGUN PRODUCTO A
FABRICAR.

290801085-03
ELABORAR LECHES FERMENTADAS SIGUIENDO PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA

290801085-04
COMPROBAR QUE EL PRODUCTO CUMPLA CON LOS PARAMETROS ESTABLECIDOS EN LA FICHA TECNICA

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

240201533-01
ESTABLECER CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS POTENCIALIDADES,
OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

240201533-02
APROPIAR EL PROCESO DE TOMA DE DECISIONES PERSONALES EN SU COTIDIANIDAD, SEGUN EL COMPORTAMIENTO

240201533-03
EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGUN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

240201533-04
RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION CON EL EMPRENDIMIENTO SEGUN LAS NECESIDADES Y ELEMENTOS DE LA
NEGOCIACION.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de alimentos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

290801106-01
RECONOCER LOS FACTORES DE RIESGOS DE CONTAMINACION DE LOS ALIMENTOS Y SUS MEDIDAS PREVENTIVAS SEGUN
NORMATIVA.

290801106-02
IDENTIFICAR LOS PELIGROS ASOCIADOS A LA SALUD PUBLICA DE ACUERDO CON LA FUENTE DE CONTAMINACION DE LOS
ALIMENTOS

290801106-03
APLICAR BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS, CONFORME A NORMATIVA

290801106-04
IMPLEMENTAR MEJORAS EN LA APLICACION DE LAS BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA PRODUCCION Y TRANSPORTE
DE LECHES FERMENTADAS, DE ACUERDO CON DIAGNOSTICO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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260101059-01

APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS PERSONALES Y
PRODUCTIVOS.

260101059-02
DETERMINAR RETO DE INNOVACION DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

260101059-03 ) )
DISERAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TECNICAS DE VALIDACION.

260101059-04
FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACION ESTRATEGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 81,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 105,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y ACUICOLA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

168725
CIUDAD Y FECHA
Fonseca, 10 de noviembre de 2025
PRESENTADO A:
JORGE LUIS DAZA ACOSTA
ORDEN DE VIAJENo: 168725 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
4/11/2025 7/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO EDESPLAZAMIENTO REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
LA GUAJIRA - AGROEMPRESARIAL Y ALBANIA -CORREGIMIENTO LOS REMEDIO
ACUICOLA ALBANIA - VEREDA TIGRE POZO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacidn Complementariaen Emprendimiento en Produccion de leches Fermentadas en el Municipio de Albania en el

corregiento de los Remedio con las Fichas: 3365443.
Impartir formacién Complementaria en Higiene y manipulacién de alimentos en el Municipio de Albania Comunidad Sergio

Hernadndez de la vereda Tigre el Pozo con la Ficha: 3371280.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. El dia4/11/2025, Me desplace al Municipio de Albania en el corregiento de los Remedio a Impartir formacion
Complementaria en Emprendimiento en Produccién de leches Fermentadas en Ficha 3365443 en los temas:

Aspectos generales de la leche, composicion de la leche y Principales alteraciones que afectan a laleche en los
productos fermentados. Conocer lacomposicidn y propiedades de la leche como materia prima. Establecer criterioq
de calidad higiénica y organoléptica de la leche. Mecanismos de alteracién de la leche y los productos lacteos
durante la produccién, transporte, procesado y almacenamiento.

2. El dia5/11/2025, El dia 4/11/2025, Me desplace al Municipio de Albania en el corregiento de los Remedio a
Impartir formacién Complementaria en Emprendimiento en Produccidn de leches Fermentadas en Ficha 3365443

en los temas:

DEFINICIONES de la leche Dietética, Quimica y Fisica factores que inciden en la produccién de la leche Razas del
animal, Especie, edad etc. factores edafolégicos y estacionales. Generalidades de las leches fermentadas y Contro

de calidad materia prima.

GTH-F-087 V.02
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3. El dia6/11/2025, Me desplace al Municipio de Albania en el corregiento de los Remedio a Impartir formacion
Complementaria en Emprendimiento en Produccién de leches Fermentadas en Ficha 3365443 en los temas:

CONSERVACION DE LA LECHE: Por frio o Tratamientos térmicos y los factores que la determinan.
Definicidn de los conceptos terminacidn, pasterizacion baja o lenta, pasterizacion alta (htst), ultra pasteurizacion y
esterilizacién.

4, El dia7/11/2025, Me desplace al Municipio de Albania Comunidad Sergio Hernandez de la vereda Tigre el Pozo a
Impartir formacién Complementaria en Higiene y Manipulacion de Alimentos en Ficha 3371280 en los temas:

Alimento de mayor riesgo para la salud publica, Alimentos reguladores etc Pardmetros a verificar en la compra de
un alimento, Principios y control en la manipulacién de alimentos Conceptos Alimento adulterado, Alimento
alterado, Alimento contaminado, Alimento de mayor riesgo para la salud publica, Alimento fraudulento o
falsificado.

RESULTADOS:

1. formacidn y apropiacién de conceptos realizada a aprendices del programa CAMPESENA, en el Municipio de Albania
en en el corregiento de los Remedio y en la Vereda Tigre el Pozo.
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe Formato

Legalizacion de Transporte
Fotografias Y Asistencia
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3. EVIDENCIAS DE FO

| VIR, Bt
Au o SO A5

TOS DEL DIA 6/11/2025 FICHA 3365443

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

CONCLUSIONES:

Se estan capacitando en el municipio de Albania en el corregimiento de los Remedio en Emprendimiento en Produccién de leches
Fermentadas Los aprendices se apropiaron Aspectos generales de la leche, composicién de la leche y Principales alteraciones

que afectan ala leche en los productos fermentados.
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Higiene y Manipulacién de Alimentos enla Comunidad Sergio Herndndez de la vereda Tigre el Pozo del municipio de Albania los

aprendices se apropiaron de los conocimientos alimento de mayor riesgo para la salud publica, Alimentos reguladores y de los
Pardmetros a verificar en la compra de un alimento, Principios y control en la manipulacién de alimentos Conceptos Alimento

adulterado.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL 9 doe Y. C )MQE _}:)‘
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO -~
SUPERVISOR W
ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA PROFESIONAL AGRO SENA GRADO 10
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COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR
SENA
7A< Herramienta control de asistencia formacion en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
Documento de Apoyo No controlado V1 2025
PROGRAMA: HOGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS FECMA DE INICIO DEL CURSO: 24102028
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

Documento de Apoyo No controlado V1 2025
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SENA

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, 7 de noviembre 2025 Cédigo Regional : 44
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL Codigo Centro: 952410
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 56.054.444 Fecha de elaboracién: 7 de noviembre 2025

En desarrollo de la comision No. 168725 durante los dias 4, 5,6 Y 7 del mes de noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
4/11/2025 Desplazamiento de Municipio Albania al Corregimiento de los Remedio Carro $20.000
5/11/2025 Desplazamiento de Municipio Albania al Corregimiento de los Remedio Carro $20.000
6/11/2025 Desplazamiento de Municipio Albania al Corregimiento de los Remedio Carro $20.000
7/11/2025 Desplazamiento de Municipio Albania Vereda Tigre Pozo Carro $20.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 80.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que Tas actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

<
-~ 2
LGL}\(_‘ ™. X 1 7 i /: 4 ;
o Me R = / >

Nombre completo: LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL |Nombre completd ALEXIS SOLANO MENDOZA Nombre completo: IS DAZA ACOSTA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

144625
CIUDAD Y FECHA
Fonseca, 20 de octubre de 2025
PRESENTADO A:
JORGE LUIS DAZA ACOSTA
ORDEN DE VIAJE No: 144625 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
6/10/2025 10/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO BDESPLAZAMIENTO REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
LA GUAJIRA - AGROEMPRESARIAL Y MAICAO - CARRAIPIA
ACUICOLA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacién Complementaria en Higiene y manipulacién de alimentos en el Municipio de Maicao en el corregimiento de carraipia con las
Ficha: 3344962

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. El dia6/10/2025, Me desplace a Maicao a corregimiento de Carraipia a Impartir formacion Complementaria en
Higiene y Manipulacién de Alimentos en Ficha 3344962. en los temas:
Clasificacion de los alimentos (Alimentos constructores, Alimentos energéticos, Alimentos reguladores).
Conceptos Alimento adulterado, Alimento alterado, Alimento contaminado, Alimento de mayor riesgo para la salud
publica, Alimento fraudulento o falsificado, Alimento perecedero, Contaminacién o descomposicion.

2. Eldia7/10/2025, Me desplace a Me desplace a Maicao a corregimiento de Carraipia a Impartir formacion
Complementaria en Higiene y Manipulacién de Alimentos en Ficha 3344962. en los temas:

Enfermedades Transmitidas por Alimentos (ETA), Microorganismos Clasificacién de los microorganismos y agentes
patdgenos.

Las ETA pueden clasificarse en infecciones, intoxicaciones o toxinfecciones (infecciones mediadas por toxina)

Clasificacién de las bacterias, Factores que favorecen el desarrollo de las bacterias, Intoxicaciones mas comunes
transmitidas por alimentos. TALLER.

3. El dia8/10/2025, Me desplace a Maicao a corregimiento de Carraipia a Impartir formacion Complementaria en
Higiene y Manipulacion de Alimentos en Ficha 3344962 en los temas:

Generalidades Calidad e higiene en las etapas de la cadena productiva- Buenas practicas en la higiene de los
alimentos Condiciones basicas de higiene en la fabricacidon de alimentos. Principios y control en la manipulacién de

alimentos Practicas higiénicas y medidas de proteccion Técnica de lavado de mano Sanidad en el servicio de alimento
(Mesa Redonda)

GTH-F-087 V.02
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4. El dia9/10/2025, Me desplace a Maicao a corregimiento de Carraipia a Impartir formacion Complementaria en

Higiene y Manipulacion de Alimentos en Ficha 3344962. en los temas:

Almacenamiento, transporte de materias primas. Condiciones de las instalaciones donde se procesan alimentos y
Condiciones del edificio y equipos.

Manejo Integral de Plagas -Métodos de limpieza y desinfeccidén -Programa de limpieza y desinfeccion, Métodos de
limpieza y desinfeccidn. Programa de limpieza y desinfeccién Proceso de higiene y desinfeccion de tablas para cortar
carnes y verduras.

5. El dia10/10/2025, Me desplace a Maicao a corregimiento de Carraipia a Impartir formacién Complementaria en

Higiene y Manipulacién de Alimentos en Ficha 3344962. en los temas:

Sistema HACCP, Principios basicos del sistema HACCP, El sistema de HACCP, Fases del plan HACCP, Establecimiento de
limites criticos para cada PCC, Establecimiento de un sistema de vigilancia para cada PCC, Establecimiento de medidas
correctivas, Establecimiento de procedimientos de comprobacion ETC.

RESULTADOS:

1. formacidn y apropiacidn de conceptos realizada a aprendices del programa CAMPESENA, en el Municipio de Maicao en el

corregimiento de Carraipia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este InformeFormato Legalizacion de

Transporte
Fotografias Y Asistencia

1.

EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 6/10/2025 FICHA 3344962
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2. EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 7/10/2025 FICHA 3344962
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:

Se estan capacitando en el municipio de Maicao en la comunidad de atnamana Los aprendices de Higiene y Manipulacién de Alimentos se
apropiaron de los conocimientos de los microorganismos, Importancia de la inocuidad alimentaria, Enfermedades Transmitidas por
Alimentos (ETA), Microorganismos Clasificacion de los microorganismos y agentes patdgenos y los Tipos de peligros asociados con la
contaminacion de alimentos y Responsables de la inocuidad de los alimentos y las condiciones de un buen almacenamiento y transporte de los
alimentos y control en la manipulacién de alimentos, Practicas higiénicas y medidas de proteccién pueden aplicar sus
conocimientos reconocer Almacenamiento y cuidados de las materias primas y los Principios basicos del sistema HACCP.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO
LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL

FIRMA

Lauro L = Sme s =

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA PROFESIONAL AGRO SENA GRADO
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
1ON NACIONAL

CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de asistencla formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

de Apoyo No controlado V1 2026
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Cddigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, 10 de OCTUBRE 2025 Cédigo a4
Regional:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL Cadigo Centro: 952410

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 56.054.444 Fecha de elaboracion: 10 de OCTUBRE 2025

En desarrollo de la comision No. 144625 durante los dias 6, 7, 8, 9 y 10 del mes de octubre de 2025 se informa que, en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
06/10/2025 Desplazamiento Maicao - Carraipia vehiculo automavil $15.000
10/10/2025 Desplazamiento Carraipia- Maicao vehiculo automavil $ 15.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 30.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde
al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Y o M. Etmes F

LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL | Nombre completo:

/ 2 5,.. f",’_?‘i

ALEXIS SOLANO MENDOZA Nombre completo:

; >
JORNUI% DAZA ACOSTA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

151025
CIUDAD Y FECHA
Fonseca, 22 de octubre de 2025
PRESENTADO A:
JORGE LUIS DAZA ACOSTA
ORDEN DE VIAJE No: 151025 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
14/10/2025 17/10/2025
LUGAR A DONDE REALIZO BDESPLAZAMIENTO REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad)
LA GUAJIRA - AGROEMPRESARIAL Y MAICAO - CARRAIPIA
ACUICOLA

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir formacién Complementaria en Higiene y manipulacion de alimentos en el Municipio de Maicao en el corregiento de carraipia con las
Fichas: 3351799 Y 3344962.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1.

El dia 14/10/2025, Me desplace a Maicao a la Comunidad Puritumana con la Fichas: 3351799 a Impartir formacién
Complementaria en Higiene y Manipulacidn de Alimentos en Ficha 3351799. en los temas:

Generalidades del Decreto 3075 de 1997) B.P.M. ampliacion res, 2674.Establece las buenas practicas de manufactura
Clasificacién de los alimentos (Alimentos constructores, Alimentos energéticos, Alimentos reguladores) Conceptos
Alimento adulterado, Alimento alterado, Alimento contaminado, Alimento de mayor riesgo para la salud publica,
Alimento fraudulento o falsificado.

El dia 15/10/2025, Me desplace a Maicao a la Comunidad Puritumana con la Fichas: 3351799 a Impartir formacion
Complementaria en Higiene y Manipulacion de Alimentos en Ficha 3351799. en los temas:

Alimento perecedero y No Perecedero, Contaminacion o descomposicion.

Enfermedades Transmitidas por Alimentos (ETA), Microorganismos Clasificacién de los microorganismos y agentes
patogenos Las ETA pueden clasificarse en infecciones, intoxicaciones o toxinfecciones (infecciones mediadas por
toxina.

El dia 16/10/2025, Me desplace a Maicao a la Comunidad Puritumana con la Fichas: 3351799 a Impartir formacién
Complementaria en Higiene y Manipulacién de Alimentos en Ficha 3351799. en los temas:

GTH-F-087 V.02
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Clasificacidon de las bacterias, Factores que favorecen el desarrollo de las bacterias, Intoxicaciones mas comunes
transmitidas por alimentos. TALLER. AlImacenamiento, transporte de materias primas. Condiciones de las
instalaciones donde se procesan alimentos y Condiciones del edificio y equipos Manejo Integral de Plagas -Métodos
de limpieza y desinfeccion -Programa de limpieza y desinfeccion.

4. Eldia17/10/2025, Me desplace a Maicao en la Comunidad de Atnamana a Impartir formacion Complementaria en
Higiene y Manipulacion de Alimentos en Ficha 3344962 en los temas:

Generalidades del Decreto 3075 de 1997) B.P.M. ampliacion res, 2674.Establece las buenas practicas de manufactura
Alimento de mayor riesgo para la salud publica, Alimentos reguladores etc
Parametros a verificar en la compra de un alimento, Principios y control en la manipulacién de alimentos.

RESULTADOS:

1. formacidn y apropiacion de conceptos realizada a aprendices del programa CAMPESENA, en el Municipio de Maicao en el
corregimiento de Carraipia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este InformeFormato Legalizacion de

Transporte
Fotografias Y Asistencia

1. EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 14/10/2025 FICHA: 3351799

GTH-F-087 V.02
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2. EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 15/10/2025 FICHA: 3351799

ucio Cale 29
Maicao

La Guagirs
Coloemdyin

TONOIR2025_ 419302 p.m
- Lwon Gasoducto Calle 29
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4. EVIDENCIAS DE FOTOS DEL DIA 17/10/2025 FICHA 3344962

S e v v orsd

VIIIOVIO20, TN
Linen Ganoouaio

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

CONCLUSIONES:
Se estan capacitando en el municipio de Maicao en la comunidad de atnamana Los aprendices de Higiene y Manipulacién de Alimentos se
apropiaron de los conocimientos de los microorganismos, Importancia de la inocuidad alimentaria, Enfermedades Transmitidas por
Alimentos (ETA), Microorganismos Clasificacién de los microorganismos y agentes patdgenos y los Tipos de peligros asociados con la
contaminacidn de alimentos y Responsables de la inocuidad de los alimentos y las condiciones de un buen almacenamiento y transporte de los
alimentos y control en la manipulacion de alimentos, Practicas higiénicas y medidas de proteccién pueden aplicar sus
conocimientos reconocer Almacenamiento y cuidados de las materias primas y los Principios basicos del sistema HACCP.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL Q Aora 1. Qjo)me = —fi
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
ALEXIS GEOVANI SOLANO MENDOZA PROFESIONAL AGRO SENA GRADO

10 /MA

GTH-F-087 V.02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fonseca, 17 de OCTUBRE 2025 Cédigo a4
Regional:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL Cadigo Centro: 952410

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 56.054.444 Fecha de elaboracion: 17 de OCTUBRE 2025

En desarrollo de la comision No. 151025 durante los dias 14, 15, 16 y 17 del mes de octubre de 2025 se informa que, en los tramos detallados a continuacién, fue necesario
utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
14/10/2025 Desplazamiento Maicao - Carraipia vehiculo automavil $15.000
17/10/2025 Desplazamiento Carraipia- Maicao vehiculo automavil $ 15.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 30.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde
al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

.
Y o M. Etmes F J 5 /;

Nombre completo: LAURA MERCEDES GOMEZ TONCEL | Nombre completo: |ALEXIS SOLANO MENDOZA Nombre completo: | JQRGE LUIS DAZA ACOSTA




