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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual Product 
o 

1. Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la dependencia, para 
el desarrollo de las actividades asignadas. 

1. Realización y actualización de archivo en Excel de 
los reportes y requerimientos en salas de 
informáticas  de  14  Instituciones  Educativas 
Distritales 

2. Realizar la revisión y/o proyección de los diversos 
documentos que le sean confiados. 

2. realización de llenado de información y cruces de 
base de datos en Excel de la caracterización de 
salas de informáticas y sedes con necesidad de 
computadores de 17 IED solicita por el ingeniero 
Jorge Sarah 

3. Colaborar con las labores propias de la Oficina la 
cual ha sido asignada. 

3.Realizacion y unificación de inventario general en 
Excel de equipos electrónicos con sus respectivas 
actas y conteo entregados por MINTIC, 
RECURSOS PROPIOS U OTROS a 221 IED tanto 
sede principal y sedes secundarias desde el año 
2024 hasta 2025 

4. Realizar actividades necesarias y conexas de 
tipo operativo que sean requeridas para la 
ejecución del contrato. 

4.Estuve como apoyo en realización de actas y 
entrega de computadores de escritorios las IED Sarit 
Arteta, El Santuario, Inocencio Chinca. 

5. Las demás que le sean asignadas por el 
supervisor en cumplimiento del objeto contractual, 
en virtud del proyecto de prestación de servicios 
educativos. 

5.Estuve contestando llamadas mediante teléfono 
corporativo asignado para hacer seguimientos y 
reportar los casos pendientes por resolver de las 
IED, por parte de los técnico PEDRO MUÑOZ acerca 
de las fallas electrónicas y de conectividad que se 
presenten y se puedan resolver a tiempo 

6. Informes mensuales de las actividades 
realizadas, los cuales serán entregados en medio 
físicos. 

6. Se entrego mediante correo electrónico la 
información final de inventarios de equipos 
asignados a las IED referente a todo lo realizado en 
el periodo 15 Octubre al 16 Noviembre labores 
realizadas como personal de apoyo en el área de 
modernización Edwin Castillo, Jorge Salath 
Se adjuntan pruebas evidentes de los tramites 
diligenciados 



Obligacion contractual N°1 
 

 
 
 
 
 
 

 
Obligación Contractual N° 2 

 

 
 
 

 
Obligacion Contractual N°3 



 
 

 
Obligacion Contractual N°3 
 

 

 

 
Obligacion Contractual N°3 
 

 

 

 
Obligacion Contractual N°4 



Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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