SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD SUBDIRECCION DEL CENTRO DE SERVICIOS DEL CENTRO DE SERVICIOS
EMPRESARIALES Y TURISTICOS DEL SENA REGIONAL SANTANDER.

ORDENADOR DEL GASTO NORMAN CARILLO RAMIREZ- subdirector (E)

OBIJETO COMPRA DE MOBILIARIO PARA LA MODERNIZACION DE AMBIENTE DE
FORMACION PROYECTO BPO DIGITAL DEL CSET VIGENCIA 2025.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de
cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las dependencias
responsables de la prestacion de los servicios de formacién profesional integral, los servicios tecnolégicos,
la promocién y el desarrollo del empresarismo, la normalizacién y evaluacion de competencias laborales
en interaccion con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los sectores
econdémicos.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de
centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas
“Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacién del Centro”. El Centro de Servicios
Empresariales cuenta con el proyecto BPO orientado a los programas y actividades de formacién para el
sector de Business Process Outsourcing (Externalizacién de Procesos de Negocio) en Colombia. Estos
proyectos buscan formar talento humano con competencias especificas para trabajar en Contact Centers
y otros servicios tercerizados, a menudo a través de su programa Técnico en Operacién de Servicios en
Contact Center y BPO. Ahora bien, considerando que estas dindmicas exigen talento humano altamente
calificado, el SENA, como aliado estratégico del sector productivo, responde mediante programas de
formacién pertinentes y actualizados. Entre ellos se mencionan el Técnico en Promocidn de Contenidos
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en Medios Digitales, el Técnico en Venta de Productos en Linea, el Técnico en Operaciones de Servicios
Omnicanal en BPO, asi como tecnologias en Desarrollo de Procesos de Mercadeo, Supervision de Ventas,
Comercio Digital, Gestidn del Talento Humano, Gestién Empresarial y Gestién Administrativa. Dichos
programas buscan preparar aprendices con competencias alineadas a las exigencias del mercado laboral,
garantizando su insercidn en un sector altamente competitivo y en constante evolucién. Sin embargo, para
que esta formacidn sea realmente efectiva y pertinente, resulta indispensable contar con ambientes pluri-
tecnoldgicos especializados en BPO digital, que permitan el desarrollo de practicas reales en escenarios
simulados con tecnologia de punta. Actualmente, el Centro de Servicios Empresariales y Turisticos de
Bucaramanga no dispone de un espacio dotado con los recursos y herramientas necesarias para la
formacién integral en este campo. Por ello, se plantea laimplementacidn de un ambiente pluri-tecnolégico
para BPO digital, como estrategia para fortalecer las habilidades técnicas y blandas de los aprendices,
asegurando su preparacién para desempefiarse en un sector que demanda innovacidn, adaptabilidad y
excelencia en la gestion de procesos

Por lo anterior, se hace necesario para el Centro de Formacion, realizar la: “COMPRA DE MOBILIARIO PARA
LA MODERNIZACION DE AMBIENTE DE FORMACION PROYECTO BPO DIGITAL DEL CSET VIGENCIA 2025”.
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
ITEM SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION

1 30000000 30160000 30161800 30161807 Cajoén

2 40000000 40100000 40101600 40101604 Ventiladores

3 52000000 53130000 53131500 52131503 Colgaduras

a 52000000 52170000 | 52171000 | 52171001 | NePis3 uorganizador colgante para
elementos

5 55000000 55120000 55121900 55121901 Columnas de publicidad

6 55000000 55120000 55121900 55121902 Stands o puestos

7 56000000 56100000 56101500 56101520 Casilleros (“lockers”)

8 56000000 56100000 56101700 56101701 Cajoneras o estanterias

9 56000000 56100000 56101700 56101703 Escritorios

10 56000000 56100000 56101700 56101705 Vitrinas

11 56000000 56100000 56101700 56101706 Mesas de conferencia

12 56000000 56110000 56112100 56112104 Sillas para ejecutivos

13 56000000 56120000 56121900 56121902 Stands exhibidores

14 56000000 56130000 56131500 56131500 Maniquies y formas 2
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO
NO APLICA
2. OBJETO

COMPRA DE MOBILIARIO PARA LA MODERNIZACION DE AMBIENTE DE FORMACION PROYECTO BPO
DIGITAL DEL CSET VIGENCIA 2025.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

La tipologia del contrato a adjudicar corresponde a Compraventa, el proponente adjudicatario debera
mantener durante la vigencia del contrato y hasta su liquidacién, los precios ofertados.

En la ejecucidn del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo de actuacién
necesaria a fin de que los bienes/servicios prestados/entregado al Centro de Servicios Empresariales y
Turisticos de la Regional Santander del SENA sean de primera calidad, so pena de ser rechazados por no
cumplir con los estadndares minimos enmarcados en las ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS descritas
en el presente documento.

El contratista ademas se obliga a cumplir de manera inequivoca con el plazo de ejecucién establecido para
dar cumplimiento al objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades,
unidades y descripcion relacionado por la Entidad y descrito en el presente documento.

El proponente deberd dar cumplimiento a las especificaciones técnicas minimas esenciales y a las
contenidas en el ANEXO FICHAS TECNICAS.

El valor de la propuesta debera incluir toda clase de impuestos, gastos administrativos, fluctuaciones de
precios y todas aquellas erogaciones necesarias para el cumplimiento de lo contratado en el lugar de
ejecucién del contrato. El SENA no reconocerd variaciones ni aumentos en los precios de los servicios que
proponga (alea normal), ni se reconoceran valores en los que el proponente deba incurrir y por olvido de
este no sean incorporados en la respectiva propuesta.

Cada uno de los equipos a contratar debe incluir en el valor total de la oferta, los costos de transporte,
instalacidn, puesta en funcionamiento, capacitacion al personal del CSET sobre el adecuado uso de los

bienes y que se cuente con los equipos en el inventario dentro del pais.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

| Contrato de Compraventa
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2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

NO APLICA

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las especificaciones técnicas son las establecidas en el archivo adjunto denominado ANEXO TECNICO: 1.1
FICHA TECNICA COMPRA DE MOBILIARIO BPO, documento que cuenta con cada una de las

especificaciones y condiciones que el proponente y/o contratista debe de darle integro cumplimiento.

Para que una propuesta sea valida, deberd ser presentada por la totalidad de los items. Contrariar la
anterior disposicién, sera causal de rechazo de la propuesta.

No se aceptan ofertas alternativas, ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos diferentes a los
sefalados en la descripcion técnica.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los elementos por entregar deben ser de excelente y de primera calidad dentro de las marcas disponibles
en el mercado, en cumplimiento de las especificaciones técnicas indicadas por el SENA, libres de defectos,
e imperfecciones de acuerdo con las normas de calidad del producto. Cuando por condiciones del mercado
y que sean ajenas a la voluntad del contratista se deba cambiar la unidad de medida o especificacién
técnica de algun item del catdlogo de productos, el contratista debera enviar comunicacién formal al
supervisor del contrato informando la novedad y presentando para su aprobacion, el elemento por el cual
sera reemplazado el item, el cual en todo caso debera cumplir con las mismas o mejores condiciones de
calidad y ser de una marca reconocida en el mercado.

El control de calidad es transversal para todos los procesos que intervienen en la cadena adquisicion de
los equipos.
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Las condiciones especiales de embalaje, empaque y transporte de las cuales sean objeto los bienes a
suministrar, dadas sus condiciones, naturaleza y recomendaciones de manipulacién, y almacenamiento,
seran asumidas en su totalidad por el proveedor.

Todos los despachos sin excepcién deben ser embalados correctamente (caja de empaque, bolsas de
seguridad del transportador, cintas de seguridad, remisiones, etiquetas, estibas, canasta, etc. Segln
corresponda); mitigando el riesgo de generacion de novedades en las entregas o cambio de elementos.

El proveedor garantizara mecanismos de control e inspeccidn de la mercancia, entregada a los diferentes
medios de transportes a utilizar para identificar cualquier novedad en su condicion de empaque y embalaje
evitando futuras reclamaciones de las dreas solicitantes.

Todos los despachos deben contar con verificacidon fisica contra la informacidon consignada en los
documentos de salida.

El proveedor debe permitir a EL SENA en cualquier momento, realizar auditoria al modelo de operacién
que considere pertinentes y asignar a las personas necesarias para la realizacién de cada una de las tareas
que la actividad requiera.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en
el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s) garantia(s)
exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturaciéon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes
deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
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Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacidn es requisito indispensable
para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta
obligacién acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidén, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los 3
dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas
necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto contractual.

2) Constituir una garantia de cumplimiento conforme lo establezca el cronograma del proceso, teniendo
en cuenta la firma del contrato en SECOP I, a favor de la Entidad, por el valor y vigencia establecidos en
los estudios previos.

3) Entregar e instalar el mobiliario objeto contractual, conforme los requerimientos efectuados por la
Entidad, en las condiciones de servicio, calidad y oportunidad establecidas en las Especificaciones técnicas.
En todo caso, el SENA por intermedio de la supervisién contractual, se reserva el derecho a rechazar
elementos que no satisfagan la descripcidn técnica minima establecida por la Entidad en el proceso.

4) La entrega del mobiliario debera efectuarse a través de sus designados autorizados, el lugar establecido
por el supervisor del contrato, durante el horario de la Entidad conforme sea indicado por el SENA.

5) Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucion.
6) Disponer de los canales efectivos de comunicacién requeridos por la Entidad, durante el plazo de
ejecucién del contrato, garantizando la atencién, soporte y respuesta oportuna a los usuarios, en

cumplimiento a los términos definidos en las especificaciones técnicas.

7) Designar un empleado idéneo, especificamente para atender el contrato con el SENA, el cual debe tener
disponibilidad de atencién con el supervisor designado del contrato.
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8) Suministrar y emplear por su cuenta y riesgo el personal, los equipos y elementos necesarios para la
eficiente prestacioén del servicio de instalacién y puesta del mobiliario.

9) Garantizar la logistica, maquinaria y elementos necesarios para el descargue de la mercancia en el lugar
y tiempo convenido, teniendo en cuenta los plazos de entrega.

10) Los equipos de fabrica deben contar con su empaque y rotulado original del fabricante (Fabricante y/o
Marca Registrada, identificacién del lote, nUmero de serie y pais de origen), Las demas que se estimen de
acuerdo con el objeto y ejecucidon del contrato. con la indicacién de recomendaciones de manipulacion y
manuales de uso que apliquen. No obstante, lo anterior, el comitente vendedor dentro de su logistica
debe asegurar y garantizar la conservacion de los elementos durante el transporte a los lugares de destino
y su entrega en perfecto estado, sin rallones, golpes o algun tipo de deterioro.

11) Entregar toda la documentacién correspondiente a los elementos objeto del contrato necesario para
demostrar su debido trdmite de importacion si hubiere lugar al mismo.

12) Todos los elementos de fabrica deben contar con la Garantia de Producto conforme lo dispuesto en la
Ley 1480 de 2011, Decreto 735 de 2013.

13) Garantizar el cumplimiento de las normas técnicas colombianas aplicables en los productos entregados
de acuerdo con su naturaleza y exigencia, informacién que debe garantizarse en los empaques de
productos para ser verificada en la recepcion de estos.

14) Los elementos entregados deberan ser nuevos, vigentes, de dptima y primera calidad, libres de
defectos, e imperfecciones, con garantia de cumplimiento de las normas técnicas colombianas y el
ordenamiento juridico aplicable de acuerdo con su naturaleza, exigencia, uso y manipulacién en
condiciones seguras, atendiendo la referencia del marco regulatorio y normativo en el que aplique. Esta
informacidn debe garantizarse en los empaques de productos para ser verificada en la recepcién de estos.
Asumir el riesgo y propiedad de los elementos objeto del contrato hasta tanto se realice la entrega total a
satisfaccion en el Almacén del Centro y/o sede.

15) Ser responsable por la calidad de los bienes mobiliarios. Por lo mismo, se obliga a asumir los costos o
acciones correctivas por bienes no recibidos a satisfacciéon por el supervisor, o con especificaciones
diferentes o inferiores a las requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantia de cumplimiento
y calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea
responsabilidad del comitente vendedor. Se entiende por elementos de mala calidad los que generen un
mal funcionamiento, los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las exigidas y/o
ofertadas para los diferentes fines, la entrega de piezas que no funcionen debidamente o con
caracteristicas diferentes o insuficientes. Debera realizar el cambio por un bien que cumpla en términos
de calidad y eficiencia por su cuenta y asumir todos los costos y logistica que aplique dicha accidn.

16) Garantizar la reposicion o reemplazo de los bienes defectuosos, en mal estado o fuera de las

especificaciones requeridas por la Entidad, sin costo adicional para la Entidad. Todo costo que se genere
en tal sentido debera ser asumido a plenitud por parte del comitente vendedor, quien, ademas, se debe
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encargar de la recoleccidn del bien defectuoso, asi como también entregar en el sitio el elemento con las
condiciones técnicas exigidas.

17) Las omisiones o ambigiiedades que se puedan presentar en las especificaciones del SENA no exoneran
al proveedor de la responsabilidad de efectuar la entrega de productos o bienes de primera calidad, si el
proveedor encuentra inexactitudes o incorrecciones en las especificaciones, debera hacer corregir o
aclarar del SENA estas discrepancias antes de iniciar la ejecucién.

18) Garantizar que el personal a su cargo o como parte de su aliado logistico cuente y use de elementos
de seguridad industrial de acuerdo con la Ley 1562 de 2012 y demas disposiciones normativas aplicables
requeridas para el desarrollo de su labor, la Entidad a través de la supervisidon, hard seguimiento
permanente de su cumplimiento.

19) Allegar como anexo a cada factura electrdnica un archivo en Excel en el que se especifique el valor de
los items antes de impuesto. A Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad
social integral, parafiscales y contratacion de aprendices durante todo el tiempo de ejecucidn del contrato
y acreditar paz y salvo cada vez que lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007. Con las excepciones que sefialadas a
continuacién: En caso tal que no se encuentre obligado a cancelar aportes parafiscales o cuota de
aprendizaje por algun periodo, debera indicar dicha circunstancia, indicando la razén y los periodos
exentos. En caso de que no se encuentre obligado al pago de aportes parafiscales correspondiente al SENA
o ICBF, y excepcionalmente al sistema de seguridad social en salud en el caso de personas naturales
empleadoras, en virtud de la reforma tributaria, deber indicar dicha circunstancia.

20) Presentarse al contratante en el momento en que sea requerido por el mismo para la suscripcién de
la correspondiente Acta de Liquidacidn.

21) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

De acuerdo con el DECRETO 1860 DE 2021, Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, con el fin reglamentar los articulos
30, 31, 32,34y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras
disposiciones", en su articulo 2.2.1.2.4.2.16. prescribe el FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS
ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA,
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL, que busca la inclusion y participacion de dicha poblaciéon en la ejecucién de los
contratos estatales, de conformidad con el inciso segundo del mentado articulo que indica: “La
participacion de los sujetos anteriormente mencionados en la ejecucién del contrato se fomentara previo
analisis de su oportunidad y conveniencia en los Documentos del Proceso, teniendo en cuenta el objeto
contractual y el alcance de las obligaciones”, sin embargo, una vez revisada la normatividad, se realizé un
analisis en el que se pudo concluir que para el presente proceso de minima cuantia, el cual tiene por objeto
contractual: “COMPRA DE MOBILIARIO PARA LA MODERNIZACION DE AMBIENTE DE FORMACION
PROYECTO BPO DIGITAL DEL CSET VIGENCIA 2025”, al ser una compraventa, que es de entrega inmediata
los bienes a adquirir por parte de la Entidad, no se hace necesaria la aplicabilidad de este incentivo, toda
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vez que, de hacerlo, podria suponer cargas adicionales al contratista quien tendria que destinar para la
ejecucién del objeto contractual, la vinculacién de dicho personal.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1) Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (salud, Pensidn, y riesgos laborales),
asi como al SG-SST y demds normas aplicables, y presentar los documentos respectivos que acrediten
todos los anteriores.

2) Certificado ARL de implementacion del SG-SST y certificacién firmada por el Representante Legal del
resultado y nivel de implementacidn del SG-SST de acuerdo a la aplicacién de estdndares minimos
aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019 de minimo 90%.

3) Los trabajadores a ejecutar el contrato previo al ingreso de las instalaciones de los equipos y deben
contar con la induccién de seguridad y salud en el trabajo para el desarrollo de las actividades.

4) El contratista se compromete durante la ejecucién contractual dar estricto cumplimiento a las normas
de seguridad establecidos por el SENA Centro de Servicios empresariales y Turisticos Regional Santander.

5) Todo el personal que ingrese a las instalaciones del centro debera presentar identificacién personal y
de la empresa, asi como la planilla de pago de seguridad social (EPS, ARL) vigente.

6) El proveedor debe garantizar que el personal que ingrese a las instalaciones a descargar los equipos
(conductor y coteros) deben cumplir con dotacion y uso de elementos de proteccion personal.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1) El proveedor deberd allegar las fichas técnicas de los bienes.

2) Durante el mantenimiento o instalacion de los bienes mobiliarios, debe evitarse el derrame de
sustancias quimicas que puedan contaminar fuentes hidricas o suelos, implementando protocolos de
contencidn y limpieza en caso de fugas.

3) El contratista debe acatar todas las disposiciones legales en materia de gestion ambiental,
almacenamiento de sustancias peligrosas y prevencion de impactos ecoldgicos, cumpliendo con
normativas vigentes en Colombia.

4) Allegar una declaracidén expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que la madera,

guadua y/o bambu que se oferta proviene de un aprovechamiento debidamente legalizado, mediante
permiso de aprovechamiento forestal o plantaciones forestales productoras, registradas ante el ICA.
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5) Para los productos de primer grado de transformacion Entregar copia del permiso vigente de
aprovechamiento forestal correspondiente. (Aplica para los proveedores que realicen la extraccion,
transformacion de productos forestales en primer grado de transformacion) y libro de operaciones.
Nota: Cuando las plantaciones son productoras y estan registradas ante el ICA, no se exige el permiso de
aprovechamiento forestal.

6) Para el caso de comercializadores o distribuidores, deben acreditar mediante certificacion el
reconocimiento de la empresa productora con la que tenga convenio o acuerdo comercial o con la
empresa que el proveedor o distribuidor de la madera tenga convenio o acuerdo comercial.

7) Para productos de segundo grado de transformacién se debera suministrar copia del registro del Libro
de Operaciones ante la autoridad ambiental.

8) Para productos de tercer grado de transformacion se debera entregar Gnicamente factura de venta.

9)Para la adquisicién de guadua y/o bambu se deberd presentar permiso de aprovechamiento de
guaduales y/o bambusales.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la supervision las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8)  Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste a los
requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir
gue tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con
normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas
extranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscrito por Colombia.
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9) Designar a una persona idénea dentro de la planta de personal para realizar la supervisiéon del
contrato a suscribir, quien ejercera la vigilancia y control administrativo, financiero, contable y
técnico.

10) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del contrato sera de DIEZ (10) DiAS CALENDARIO sin exceder la vigencia 2025,
contados a partir del cumplimiento de la suscripcién de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion
y ejecucién del contrato/aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacién de la
garantia Unica) y se le dé inicio en la plataforma del secop I, sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato serd Bucaramanga — Santander, Colombia, el contratista debera prestar
el servicio en el Centro de Servicios Empresariales y Turisticos en la sede de la Carrera 27 No. 15-07
Bucaramanga, y/o en el lugar segun lo indique el supervisor del contrato.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bucaramanga.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Presentacion de la factura, soportada con la certificacion del recibido a
satisfaccion del supervisor del contrato, y los documentos que acrediten el
pago de las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social (Articulo
23 ley 1150 de 2007), estableciendo una correcta relacion de los montos
adeudados y las sumas que debieron haber sido cotizadas.

Los pagos a que se obliga el SENA Regional Santander en virtud del contrato
se sujetaran a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales
correspondientes, y a la situacion de recursos del Programa Anual
Mensualizado de Caja — PAC. Cuando se realicen contratos con auto
retenedores, deberan informar en la factura esta condicion a fin de no
realizar retencién alguna.

Otra forma de Pago

El SENA pagara el valor del contrato en UN UNICO PAGO, previa radicacion
de la respectiva factura comercial presentada o cuenta de cobro, con
certificacion de entrega a satisfaccion del producto por parte del supervisor
del contrato, copia del recibo de seguridad social integral y certificacion de
pago de los aportes parafiscales y/o paz y salvo SENA, en cumplimiento de la
Ley 789 de 2002, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el instructivo para
tramites de pagos del SENA (GRF-I-002).
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Se requieren anticipos: Sl NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy
administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

La Supervision técnica y administrativa sera
adelantada por los funcionarios designados por
el subdirector (E) del Centro de Servicios
Empresariales y Turisticos del SENA Regional
Santander, quienes verificaran y reportaran de
manera detallada el cumplimiento de la labor
encomendada al CONTRATISTA. El CONTRATISTA
a través del supervisor dara instrucciones sobre
mejoras y cambios en los sistemas, procesos y
procedimientos y para cumplir con eficacia y
eficiencia el objeto del contrato. EI SENA se
reserva el derecho a evaluar el personal asignado
en relacién con el ejercicio de las actividades
objeto del contrato, con el fin de solicitar los
ajustes que la institucion considere pertinentes.
De conformidad con lo determinado en la
Resolucion 1471 del 17 de noviembre de 2020,
por la cual se adopta el Manual de Supervision e
interventoria del Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA, proferida por la Direccion
General; el subdirector (E) del Centro de Servicios
Empresariales y Turisticos del SENA Regional
Santander, designara quien ejerza la supervision
del contrato que se celebre como consecuencia
de la adjudicacion del presente proceso de
seleccion.

El Contratista debe acatar las ordenes que le
imparta por escrito el supervisor con copia a la
Entidad. No obstante, si el Contratista no esta de
acuerdo con las mismas debe manifestarlo por
escrito al supervisor, con copia al Servicio
Nacional de Aprendizaje - SENA antes de
proceder a ejecutar las ordenes. En caso
contrario, respondera solidariamente con el
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supervisor si del cumplimiento de dichas érdenes
se derivan perjuicios para Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA. Si el Contratista rehtsa o
descuida cumplir cualquier orden escrita del
supervisor, éste le notificara por escrito sobre el
incumplimiento de dicha orden, sefialando
especificamente las omisiones o infracciones y
exigiendo su cumplimiento. Si esta notificacion
no surte ningun efecto dentro de un plazo de (15)
dias habiles, el supervisor comunicara dicha
situacion al Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA para que este tome las medidas que
considere necesarias. El supervisor debe
documentar las causas o motivos del
incumplimiento que llegue a presentarse, como
es el caso de atencion de emergencias,
interrupcion del transito, entre otros,
incumpliendo asi el desarrollo normal de las
actividades programadas.

En razdén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de un funcionario del CSET como
supervisor del contrato. quién verificard la correcta y oportuna ejecucidn del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la Entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Atendiendo al objeto y a la cuantia del proceso, la cual no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad
para contratar, se emplearad la MODALIDAD DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA, conforme a lo
estipulado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y
subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

La ley 1150 de 2007 establece en el articulo 2 que " MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del
contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccidon de licitacion publica, seleccion
abreviada, concurso de méritos y contratacion directa", sefialando como regla general que la seleccién se
efectle por licitacién publica y excepcionalmente mediante seleccién abreviada, concurso de méritos, o
contratacién directa. El Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 incorpora como nueva modalidad de seleccidon
la "Minima Cuantia", adicionado al Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, de la siguiente forma: “(...) ARTICULO
94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adicidnense al articulo 2 de la Ley 1150 de
2017 el siguiente numeral: La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor Cuantia de
la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas. b. El término
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previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil. c. La entidad
seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de oferta, la propuesta con el menor precio, siempre
y cuando cumpla con las condiciones exigidas. d. La comunicacidon de aceptacién junto con la oferta
constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal. (...)” Norma reglamentada por el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2
"Minima cuantia", el cual sefala: “(...) Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacidn cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la
menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto. (...)” Cuyas reglas se determinan
exclusivamente en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el presente capitulo salvo las menciones
expresamente efectuadas en el presente decreto a esta modalidad, el cual constituye el procedimiento
aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado.

La presente modalidad de seleccidn se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la
contratacién no corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en la Ley 1150 de
2007, garantizando la seleccion objetiva de la oferta mas favorable a La Entidad con la observancia estricta
de los pardmetros legales definidos para el efecto.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

Acorde con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 3, sera susceptible
de limitacién a MiPymes colombianas.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el pardgrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccidon para MiPymes se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto (Decreto 1860 de 2021).

No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso
a MiPymes se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el
numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd participar cualquier MiPymes nacional.

Por lo anterior, la Entidad convoca a la participacion de MiPymes a nivel municipal de conformidad con el
siguiente articulo. ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1
del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo. ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4.
Acreditacidn de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
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Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de Ia
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacidon legal
expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacidon empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar
la convocatoria limitada.

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(USS125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion
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Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién parainformar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CIENTO CUARENTA Y UN MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CIENTO CUARENTA Y CINCO PESOS ($141.998.145) M/CTE IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “ESTUDIO Y ANALISIS ECONOMICO”, el cual forma parte integral del presente documento.
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NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran

descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO
RUBRO VALOR
Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 $179.263.878,00

Funcionamiento

LIiERC Fecha de
CDP o Fecha de . .
. . CDP o .. . Posicion Catalogo de Valor en ,
Vigenci . . vencimiento | Dependencia Fuente Valor en Numeros
Vigencia Gasto Letras
a del CDP
Futura
Futura
10125 |31/07/2025 |31/12/2025 |930927 C-3603-1300-20- Nacion | Ciento $ 179.263.878,00
CENTRO DE |20305C-3603024- setenta y
SERVICIOS |02 ADQUIS. DE nueve
EMPRESARIA| BYS - AMBIENTES millones
LESY DE FORMACION doscientos
TURISTICOS - MODERNIZADOS sesenta vy
SANTANDER | - tres mil
MODERNIZAC| FORTALECIMIEN ochocientos
ION TO DE LA setenta vy
AMBIENTES | PRESTACION DEL ocho pesos.
SERVICIO DE
FORMACION
PROFESIONAL Y
EL
RECONOCIMIENT
O DE
SABERES
PREVIOS CON
ENFASIS EN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA
NACIONAL.
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
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Se adjudicard al proponente que ofrezca el MENOR VALOR CONFORME A LA PROPUESTA ECONOMICA
PRESENTADA, siempre y cuando su oferta sea completa y cumpla con las condiciones juridicas y técnicas
establecidas en la invitacion, solo seran revisados los requisitos habilitantes del oferente que haya
presentado el menor precio.

El CSET adjudicard el proceso contractual y NO ACEPTARA PROPUESTAS PARCIALES, el oferente debers
realizar la oferta directamente en la plataforma del secop ii y ofertar la totalidad de items que solicita la
Entidad, so pena de ser rechazada su propuesta. En caso de que este proponente no cumpla con los
requisitos habilitantes o no subsanen en la oportunidad sefialada, se procedera a la verificacién del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente.

Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos habilitantes
Juridicos, Técnicos, Econdmicos/financiero, Seguridad y Salud en el trabajo y Ambiental, que se establecen
a continuacién que de conformidad con lo dispuesto en el art. 5 De la Seleccidn Objetiva de la Ley 1150 de
2007, y el art. 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento mas Favorable del Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes.

5.1.1 Lotes

NO APLICA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constituciéon del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.
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5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrdnica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CdAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccién. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
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sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitaciéon para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgé tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacién bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcion con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de selecciéon y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.
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5.2.1.4 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension

de la participacion, la designacidn de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la

relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La

omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participaciéon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podrd haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unidon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.5 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.6 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidon de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificaciéon expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.7 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que estad cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

Las condiciones técnicas refieren a los diferentes requerimientos que conforme al Manual de Contratacién
del SENA apliquen segun el objeto y alcance a contratar, asi como los requerimientos propios a constituir
con antelacidn al inicio en la ejecucioén, a fin de verificar la idoneidad del futuro contratista en el desarrollo
del objeto a contratar.

Para el caso de las Uniones Temporales y Consorcios, el cumplimiento de éstos requisitos podra realizarse
por cualquiera de sus integrantes de acuerdo con la actividad a ejecutar que se plasme en el Formato o
Minuta de constitucidn; salvo para el caso del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo cuya verificacién
acorde con lo dispuesto por la Resolucidon No. 0312 de 2019 se verificara a cada uno de los integrantes,
segln las regulaciones y excepciones atinente acorde al capitulo que le aplique.

1)EXPERIENCIA. La experiencia que se debe acreditar serd hasta tres (3) certificaciones y/o contratos
ejecutados, terminados y liquidados con entidades publicas y/o privadas, que cumpla con los siguientes
requisitos:

1. El objeto del contrato o los contratos deberdn estar relacionados con el objeto del presente proceso
de seleccién

2. Se encuentren ejecutados en un cien por ciento (100%) por el proponente.

3. La sumatoria de los contratos debera ser igual o mayor al 100% del presupuesto oficial estimado para
el presente proceso de seleccion.
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Nota 1: El proponente debera presentar copias de los contratos junto con la liquidacidn y/o certificaciones
expedidas con posterioridad a fecha de terminacién del contrato.

Nota 2: Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia con el sector privado ademas de las copias
de los contratos y/o certificaciones debera anexar copia de la factura de venta. La misma debera cumplir
con los requisitos sefialados en el articulo 774 del Cédigo de Comercio y demas normas complementarias.

Nota 3: Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unién temporal o consorcio,
se le acreditard como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de participacién.

4.CARTA DE COMPROMISO: El oferente debera certificar bajo la gravedad de juramento que en caso de
que se adjudiqué el contrato se compromete a cumplir con el objeto e items del contrato en el plazo de
ejecucién establecido dentro del presente proceso de contratacidn sin solicitar prorroga, teniendo en
cuenta que, se esta finalizando la vigencia fiscal del afio 2025.

REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES:

e Fichas Técnicas: El proponente debera presentar fichas técnicas de cada uno de los items relacionados
en el numeral Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar. Es de obligatorio cumplimiento la
presentacién de las copias de catalogo emitidas por el fabricante de cada uno de los productos, con el
objetivo de que el Comité Técnico realice la verificacién respectiva.

2)CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 DEL
DECRETO 1082 DE 2015 ADICIONADO POR EL ARTICULO 3 DECRETO 1860 DE 2021.

En caso de que el proceso no resulte limitado a mipymes, el Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
del SENA Regional Santander fija como condicidn habilitante diferencial que promueve y facilita la
participacién de las Mipyme domiciliadas en Colombia en los procesos de seleccidon de contratistas el
requisito habilitante de experiencia, de la siguiente manera:

El proponente MIPYME debe acreditar sera hasta cinco (5) certificaciones y/o contratos ejecutados,
terminados y liquidados con entidades publicas y/o privadas, que cumpla con los siguientes requisitos:

1. El objeto del contrato o los contratos deberan estar relacionados con el objeto del presente proceso de
seleccion

2. Se encuentren ejecutados en un cien por ciento (100%) por el proponente.

3. La sumatoria de los contratos debera ser igual o mayor al 80% del presupuesto oficial estimado para el
presente proceso de seleccion.

Nota 1: El proponente debera presentar copias de los contratos junto con la liquidacién y/o certificaciones
expedida con posterioridad a fecha de terminacion del contrato.

Nota 2: Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia con el sector privado ademas de las copias
de los contratos y/o certificaciones debera anexar copia de la factura de venta. La misma debera cumplir
con los requisitos sefialados en el articulo 774 del Cédigo de Comercio y demas normas complementarias.
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Nota 3: Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unién temporal o consorcio,
se le acreditarad como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de participacion.

-Oferta econdmica

El proponente debera presentar su oferta directamente a través de plataforma SECOP II, sin superar el
valor promedio establecido por la Entidad en cada uno de sus items.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

4)

IMPLEMENTACION DEL SG-SST. Adjuntar Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el
Representante Legal y responsable del SG-SST.

CERTIFICADO VIGENTE CURSO DE SG-SST. Adjuntar Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso
de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el
trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

EVALUACION DE ESTANDARES MiNIMOS. Adjuntar evaluacién de estandares minimos y respectivo
plan de accion de acuerdo a la aplicacién de estdndares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestidn de la seguridad y salud en el trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

NO APLICA

5.2.3 De caracter financiero

NO aplica
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. | NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. SI NO X
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el VEINTE POR CIENTO (20 %) del valor del contrato, vigente por el
plazo del contrato y SEIS (6) meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del

X . . X o
contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una
vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (50

%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 6 meses mas.

Estas garantias seran otorgadas a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje Sena y como tomador el
nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona juridica, debera figurar su razén social
completa, segun el Certificado de Existencia y Representacion Legal, y no sélo con su sigla, a no ser que en
el referido documento se exprese que la sociedad podrd denominarse de esa manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, uniéon temporal o promesa de
sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes.

La pdliza y sus anexos deberdn estar firmados por el garante y el tomador, esto es, por EL proponente
persona natural, el representante legal de la persona juridica o el representante del consorcio o unién
temporal, la cual debera ser presentada junto con la propuesta.

El contratista deberd hacer entrega del original de estas garantias a la Entidad dentro del término
estipulado en el cronograma del pliego de condiciones y/o minuta contractual, las cuales seran aprobadas
por la misma, de acuerdo con lo sefialado en el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

El contratista se comprometera a ampliar, modificar o prorrogar la garantia Unica de cumplimiento, en el
evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia, de acuerdo al articulo

2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015.

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la ENTIDAD frente a cualquier reclamacion proveniente
de terceros que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes.

9. ACUERDOS COMERCIALES
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Valor del Proceso

de Contratacién Excepcion Proceso de
Entidad Estatal . Aplicable al Contratacion
. superior al umbral .
cubierta Proceso de cubierto por el
del Acuerdo .. .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile NO NO NO NO
Alianza o e NO NO NO NO
Pacifico
Peru NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
El Salvador NO NO NO NO
UL Guatemala NO NO NO NO
Norte
Honduras NO NO NO NO
Unidn Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
10. ANEXOS

-CDP
- Precotizacién

- Estudio de mercado y sus anexos

- Analisis del sector

- Anexo a la invitacién publica
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- Matriz de riesgo
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