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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Popayán, noviembre del 2025 
 

 
Señor (a) 
Ana Alexandra Rodríguez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7292837 

COORDINADORA ACADEMICA 
DE PROGRAMAS ESPECIALES 
Popayán Asunto: Informe mensual de 

ejecución contractual Mes 
Noviembre del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7292837 del año 2025 

 
Luis Felipe Quiñonez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1002879247 de Popayán, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en la coordinación académica de programas 

especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago Valor y forma de pago: 

 
$26.741.918 VEINTISEIS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y UN MIL NOVECIENTOS 

DIECIOCHO PESOS M/CTE 

A) Un primer pago, por valor de dos millones doscientos cuarenta y unos mil novecientos 

dieciocho pesos ($ 2.241.918) COP Incluido IVA, por el mes de febrero de 2025. B) Diez pagos 

iguales, por valor de dos millones cuatrocientos cincuenta mil pesos ($2.450.000) COP 

Incluido IVA, por los meses de febrero a diciembre de 2025. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 
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OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestación de servicios personales de carácter temporal, como apoyo a la gestión 
administrativa y financiera de la Coordinación Académica de Programas Especiales en 
la ejecución de contratos de adquisición de bienes y servicios y contratación de 
prestación de servicios personales. 

 
Obligaciones Especificas: 

 

 

NO OBLIGACIONES ACCIONES REALIZADAS EVIDENC
IAS 

 
 
 

1 

Gestionar las solicitudes de 
ordenes de viaje y tiquetes 
aéreos para los profesionales 
asociados a la Coordinación 
Académica de Programas 
Especiales y sus respectivas 
legalizaciones 

 
Tramite de legalizaciones de los instructores 
de la coordinación académica de programas 
especiales del mes de octubre. 

 
 

Figura 1 

 
 
 
 

2 

 
Brindar información a los 
usuarios internos y externos 
de los procesos que se 
administran en SOFIA PLUS 

 
Atención de ciudadanos que requieren 
formaciones en las diferentes áreas, 
ofertadas por la 
coordinación académica de programas 
especiales. 

 
 
 

Figura 2 

 

 
3 

 
Apoyar dentro de los (10) días 
calendario de cada mes el 
control de horas de ejecución 
de los profesionales 
vinculados a la Coordinación 
Académica de Programas 
Especiales 

 
Revisión de la ejecución mensual 
de horas de los instructores 
vinculados a la coordinación de 
programas especiales. 

 
 
 
 

Figura 3 
 
 

 
 
 
 

4 

Gestionar las solicitudes de 
ordenes de viaje y tiquetes 
aéreos para los profesionales 
asociados a la Coordinación 
Académica de Programas 
Especiales y sus respectivas 
legalizaciones 

 
Gestión de agendas de desplazamiento de 
los instructores vinculados a la coordinación 
académica de programas especiales. 

 
 
 
 

               
Figura 4 
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5 

Las demás que sean 
necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto 
contractual 

 
Revisión del SharePoint del 
mes de octubre y 
noviembre de los 
instructores del programa 
de complementaria 
regular. 

 
 

Figura 5 
 

 

 

   
 
   
     6 

Las demás que sean 
necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto 
contractual 

 
Apoyo en la feria expo 
cultura que se realizó en el 
CC Terraplaza. 

 

 
   
Figura 6 
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Las demás que sean 
necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto 
contractual 

 
Cargue del informe 
mensual en el repositorio 
dispuesto por la 
coordinación académica 
de programas especiales 

 
 

3. LUIS FELIPE 
QUIÑONEZ 

 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 



4 

GTH-F-062 V10 

 

 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 

VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7989805139 de la planilla, SOI PLANILLA Correspondiente al mes de 

octubre del 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 

Evidencias en (13) folios 

Cordialmente, 
 

 

 
Firma 

Luis Felipe Quiñonez 

Contratista 

C.C. No. 1002879347 

Firmado digitalmente por LUIS 

FELIPE 

Fecha: 2025.11.14 10:04:20 

-05'00' 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 

 

 
Firma 

 



8 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 
EVIDENCIAS DEL APOYO ADMINISTRATIVO LUIS FELIPE QUIÑONEZ 

 
 

 
1. Tramite de legalizaciones de los instructores de la coordinación académica de programas especiales del mes 

de octubre. 
 

2.   

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ITEM FECHA INICIO FECHA FIN COMISIONADO  

1 5/10/2025 16/10/2025 JEINSON CORREA BURBANO 

2 6/10/2025 18/10/2025 BLANCA STELLA ALEGRIA OCAMPO 

3 6/10/2025 11/10/2025 DIANA PATRICIA MUÑOZ ORTIZ 

4 6/10/2025 16/10/2025 JHON JAIRO ORDOÑEZ DELGADO 

5 6/10/2025 18/10/2025 MARCO ANTONIO PABÓN GRUESO 

6 6/10/2025 9/10/2025 SONIA INES ERASO SALCEO 

7 6/10/2025 14/10/2025 CHRISTIAN DAVID URBANO 

8 6/10/2025 17/10/2025 ESTEBAN ANDRÉS ORTEGA 

9 13/10/2025 18/10/2025 SILVIA MARITZA MOSQUERA MUÑOZ 

10 21/10/2025 30/10/2025 JHON JAIRO ORDOÑEZ DELGADO 

11 6/10/2025 18/10/2025 LINA FERNANDA GOMEZ ERAZO 

12 6/10/2025 15/10/2025 SILVIA MARIA MUÑOZ MONCAYO 

13 7/11/2025 14/11/2025 MONICA RODRIGUEZ CERON 

14 10/10/2025 17/10/2025 MONICA RODRIGUEZ CERON 

15 24/10/2025 31/10/2025 MONICA RODRIGUEZ CERON 

16 7/10/2025  07_10_2025_CARLOS ALEJANDRO CAÑAR- COMERCIO 

17 7/10/2025  07_10_2025_VEILIS RAMOS GALINDO_COMERCIO 

18 7/10/2025  07_10_2025_YUDIR PIZO_COMERCIO 

19 9/10/2025  09_10_2025_PABLO ANTONIO CHACON_COMERCIO 

20 23/10/2025  23_10_2025_PABLO ANTONIO CHACON_COMERCIO 

21 9/10/2025 10/10/2025 Martha Cecilia Avila Perez 

22 10/10/2025 18/10/2025 CARLOS MANUEL BUCHELI CALLEJAS 
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23 10/10/2025 18/10/2025 DANIEL MAURICIO TALAGA RODRIGUEZ 

24 10/10/2025 16/10/2025 JOHAN EDUARDO RIVERA CAICEDO 

25 10/10/2025 17/10/2025 JULIÁN ARMANDO MONTENEGRO JURADO 

26 10/10/2025 11/10/2025 LEYDI FABIOLA PEJENDINO PIANDOY 

27 10/10/2025 17/10/2025 Luz Dary Falla Vasquez 

28 10/10/2025 18/10/2025 Martha Lucia Sanclemente Daza 

29 10/10/2025 16/10/2025 VALENTINA VIVEROS PALACIOS 

30 11/10/2025 18/10/2025 LEYDI YOHANA ORTEGA RUANO 

31 11/10/2025 18/10/2025 LUIS CARLOS SALAZAR BOLAÑOS 

32 13/10/2025 14/10/2025 CHRISTIAN CAMILO RUIZ 

33 13/10/2025 17/10/2025 Luis Miguel Sevilla España 

34 14/10/2025 17/10/2025 ALICIA RUIZ COLLAZOS 

35 14/10/2025 15/10/2025 PAOLA ANDREA VARGAS TELLO 

36 15/10/2025 16/10/2025 Maria Deisy Falla Vasquez 

37 17/10/2025 18/10/2025 Jucciet Del Pilar Truque Paez 

38 10/10/2025 18/10/2025 Andres Felipe Daza Sanchez 

39 10/10/2025 13/10/2025 Claribety Potosi Alarcon 

40 10/10/2025 13/10/2025 DIEGO ARCOS ORTIZ 

41 10/10/2025 10/10/2025 ELIANA FLOREZ MUÑOZ 

42 10/10/2025 18/10/2025 Lorena Andrea Alvarez Fernandez 

43 10/10/2025 16/10/2025 Ronald David Herrera Martínez 

44 10/10/2025 17/10/2025 SHIRLEY GENOVER HURTADO HURTADO 

45 10/10/2025 18/10/2025 Sixta Mayeli Lopez Mera 

46 12/10/2025 18/10/2025 CARLOS ALEJANDRO CAÑAR CRUZ 

47 13/10/2025 20/10/2025 Edwin Steven Jurado Martinez 

48 14/10/2025 15/10/2025 NISNORY VALENCIA HURTADO 

49 20/10/2025 28/10/2025 Lorena Andrea Alvarez Fernandez 

50 23/10/2025 31/10/2025 Orfa Aurora Fernandez Gomez 

51 10/10/2025 17/10/2025 ADRIANA CAROLINA HENAO RANGEL 

52 11/10/2025 18/10/2025 Yuly Jimena Bolanos Galindez 

53 12/10/2025 18/10/2025 FERNANDO NAVIA HERNANDEZ 

54 19/10/2025 28/10/2025 Andres Felipe Daza Sanchez 

55 20/10/2025 27/10/2025 ALICIA RUIZ COLLAZOS 

56 20/10/2025 28/10/2025 CHRISTIAN CAMILO RUIZ 

57 21/10/2025 30/10/2025 LEYDI YOHANA ORTEGA RUANO 
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58 22/10/2025 31/10/2025 CINDY TATIANA ZUÑIGA PEREZ 

59 13/10/2025 18/10/2025 Robinson Camilo Gonzalez Cabrera 

60 20/10/2025 31/10/2025 Yuly Jimena Bolanos Galindez 

61 13/10/2025 25/10/2025 CLAUDIA ANDREA SUAREZ RAMOS 

62 13/10/2025 25/10/2025 ELIANA FLOREZ MUÑOZ 

63 13/10/2025 29/10/2025 ALEXANDER GARCES TORO 

64 13/10/2025 29/10/2025 ANDRES EDUARDO AGRONO 

65 22/10/2025 25/10/2025 JORGE DAVID BURBANO MENESES 

66 22/10/2025 28/10/2025 YUDIR PIZO LOPEZ 

67 25/10/2025 29/10/2025 MARTHA LUCIA SANCLEMENTE DAZA 

68 25/10/2025 30/10/2025 SIXTA MAYELI LOPEZ MERA 

69 25/10/2025 26/10/2025 LINA FERNANDA GOMEZ ERAZO 

70 26/10/2025 30/10/2025 BLANCA STELLA ALEGRIA OCAMPO 

71 27/10/2025 31/10/2025 ESTEBAN ANDRÉS ORTEGA 

72 27/10/2025 29/10/2025 JEINSON CORREA BURBANO 

73 27/10/2025 29/10/2025 SILVIA MARIA MUÑOZ MONCAYO 

74 27/10/2025 31/10/2025 LUZ DARY FALLA VASQUEZ 

75 27/10/2025 31/10/2025 SILVIA MARITZA MOSQUERA MUÑOZ 

76 27/10/2025 29/10/2025 JUCCIET DEL PILAR TRUQUE PÁEZ 

77 28/10/2025 30/10/2025 JOHAN EDUARDO RIVERA CAICEDO 

78 25/10/2025 31/10/2025 LUIS CARLOS SALAZAR BOLAÑOS 

79 25/10/2025 28/10/2025 MARTHA CECILIA AVILA PEREZ 

80 25/10/2025 31/10/2025 RONALD DAVID HERRERA MARTÍNEZ 

81 25/10/2025 25/10/2025 DIANA PATRICIA MUÑOZ ORTIZ 

82 25/10/2025 31/10/2025 VALENTINA VIVEROS PALACIOS 

83 25/10/2025 31/10/2025 FERNANDO NAVIA HERNANDEZ 

84 25/10/2025 30/10/2025 LEYDI FABIOLA PEJENDINO PIANDOY 

85 26/10/2025 31/10/2025 JULIÁN ARMANDO MONTENEGRO 

86 27/10/2025 27/10/2025 PAOLA ANDREA VARGAS TELLO 

87 27/10/2025 31/10/2025 SHIRLEY GENOVER HURTADO HURTADO 

88 27/10/2025 30/10/2025 CARLOS MANUEL BUCHELI CALLEJAS 

89 27/10/2025 30/10/2025 MARIA ALEJANDRA FIGUEROA CASTRO 

90 27/10/2025 31/10/2025 VEILIS RAMOS GALINDO 

91 27/10/2025 29/10/2025 CHRISTIAN DAVID URBANO 
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92 27/10/2025 31/10/2025 Luis Miguel Sevilla España 

93 27/10/2025 28/10/2025 Victoria Eugenia Fandiño Piamba 

94 28/10/2025 30/10/2025 ANGGIE MARCELA DIAZ FERNANDEZ 

95 28/10/2025 31/10/2025 NISNORY VALENCIA HURTADO 

96 29/10/2025 30/10/2025 MARCO ANTONIO PABON GRUESO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                Fig.1: Relación de legalizaciones correspondientes al mes de octubre, remitidas al área de financiera 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

2. Revisión de la ejecución mensual de horas de los instructores vinculados a la 
coordinación de programas especiales. 
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Fig.2: Control de horas, de los instructores vinculados a la coordinación académica de programas especiales. 
 
 
 
 

3. Revisión del SharePoint del mes de octubre y noviembre de los instructores del programa de  
               complementaria regular.  

 
 
Fig.3: Listas de chequeo complementaria Regular, mes de octubre. 
 
 
 
 
 
 

4. Gestión de agendas de desplazamiento de los instructores vinculados a la coordinación académica de programas especiales. 
 

ITEM FECHA INICIO FECHA FIN COMISIONADO  

1 1/11/2025 5/11/2025 ANGGIE MARCELA DIAZ FERNANDEZ 

2 1/11/2025 15/11/2025 MARTHA CECILIA AVILA PEREZ 

3 3/11/2025 15/11/2025 CINDY TATIANA ZUÑIGA PEREZ 

4 3/11/2025 15/11/2025 JULIÁN ARMANDO MONTENEGRO JURADO 

5 3/11/2025 14/11/2025 JUCCIET DEL PILAR TRUQUE PÁEZ 
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6 3/11/2025 8/11/2025 DIANA PATRICIA MUÑOZ ORTIZ 

7 3/11/2025 14/11/2025 SIXTA MAYELI LOPEZ MERA 

8 4/11/2025 6/11/2025 LILIANA FERNANDEZ PIAMBA 

9 17/11/2025 29/11/2025 CINDY TATIANA ZUÑIGA PEREZ 

10 17/11/2025 28/11/2025 JUCCIET DEL PILAR TRUQUE PÁEZ 

11 17/11/2025 29/11/2025 JULIÁN ARMANDO MONTENEGRO JURADO 

12 17/11/2025 26/11/2025 SIXTA MAYELI LOPEZ MERA 

13 6/11/2025 15/11/2025 BLANCA STELLA ALEGRIA OCAMPO 

14 6/11/2025 15/11/2025 ORFA AURORA FERNANDEZ GOMEZ 

15 8/11/2025 14/11/2025 JEINSON CORREA BURBANO 

16 10/11/2025 14/11/2025 VALENTINA VIVEROS PALACIOS 

17 17/11/2025 28/11/2025 BLANCA STELLA ALEGRIA OCAMPO 

18 17/11/2025 22/11/2025 DIANA PATRICIA MUÑOZ ORTIZ 

19 17/11/2025 27/11/2025 PAOLA ANDREA VARGAS TELLO 

20 18/11/2025 29/11/2025 JEINSON CORREA BURBANO 

21 24/11/2025 29/11/2025 VALENTINA VIVEROS PALACIOS 

22 7/11/2025 9/11/2025 SILVIA MARITZA MOSQUERA MUÑOZ 

23 8/11/2025 15/11/2025 LINA FERNANDA GOMEZ ERAZO 

24 10/11/2025 14/11/2025 Luis Miguel Sevilla España 

25 12/11/2025 15/11/2025 JHON JAIRO ORDOÑEZ DELGADO 

26 17/11/2025 28/11/2025 Luis Miguel Sevilla España 

27 17/11/2025 23/11/2025 SILVIA MARITZA MOSQUERA MUÑOZ 

28 18/11/2025 22/11/2025 LINA FERNANDA GOMEZ ERAZO 

29 17/11/2025 29/11/2025 Edwin Steven Jurado Martinez 

30 11/11/2025 12/11/2025 JOHAN EDUARDO RIVERA CAICEDO 

31 18/11/2025 26/11/2025 JOHAN EDUARDO RIVERA CAICEDO 

32 11/11/2025 14/11/2025 SHIRLEY GENOVER HURTADO HURTADO 

33 11/11/2025 15/11/2025 Victoria Eugenia Fandiño Piamba 

34 13/11/2025 14/11/2025 CHRISTIAN CAMILO RUIZ 

35 17/11/2025 26/11/2025 SHIRLEY GENOVER HURTADO HURTADO 

36 17/11/2025 26/11/2025 Victoria Eugenia Fandiño Piamba 

37 20/11/2025 27/11/2025 CHRISTIAN CAMILO RUIZ 

38 24/11/2025 29/11/2025 SILVIA MARIA MUÑOZ MONCAYO 

39 11/11/2025 12/11/2025 ALICIA RUIZ COLLAZOS 

40 11/11/2025 15/11/2025 Andres Felipe Daza Sanchez 

41 11/11/2025 14/11/2025 ESTEBAN ANDRÉS ORTEGA 
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42 11/11/2025 15/11/2025 FERNANDO NAVIA HERNANDEZ 

43 11/11/2025 13/11/2025 LEYDI YOHANA ORTEGA RUANO 

44 11/11/2025 14/11/2025 LEYDI FABIOLA PEJENDINO PIANDOY 

45 11/11/2025 15/11/2025 SANDRA LILIANA HURTADO LEON 

46 11/11/2025 13/11/2025 Maria Alejandra Figueroa Castro 

47 12/11/2025 15/11/2025 LUIS CARLOS SALAZAR BOLAÑOS 

48 13/11/2025 15/11/2025 NISNORY VALENCIA HURTADO 

49 17/11/2025 28/11/2025 BLANCA STELLA ALEGRIA OCAMPO 

50 17/11/2025 28/11/2025 ESTEBAN ANDRÉS ORTEGA 

51 17/11/2025 29/11/2025 LUIS CARLOS SALAZAR BOLAÑOS 

52 19/11/2025 27/11/2025 Luz Dary Falla Vasquez 

53 20/11/2025 29/11/2025 VEILIS RAMOS GALINDO  

54 11/11/2025 14/11/2025 CARLOS MANUEL BUCHELI CALLEJAS 

55 11/11/2025 15/11/2025 DIEGO ARCOS ORTIZ 

56 11/11/2025 15/11/2025 María Paula Fernández Certuche 

57 18/11/2025 28/11/2025 CARLOS MANUEL BUCHELI CALLEJAS 

58 11/11/2025 13/11/2025 Martha Lucia Sanclemente Daza 

59 11/11/2025 15/11/2025 INGRITH TATIANA RUIZ RUIZ 

60 11/11/2025 15/11/2025 Yuly Jimena Bolanos Galindez 

61 11/11/2025 15/11/2025 SANDRA LIZETH BURBANO NAVARRETE 

62 12/11/2025 15/11/2025 ELIANA FLOREZ MUÑOZ 

63 13/11/2025 15/11/2025 Maria Deisy Falla Vasquez" 

64 18/11/2025 26/11/2025 Martha Lucia Sanclemente Daza 

65 18/11/2025 29/11/2025 NISNORY VALENCIA HURTADO 

66 17/11/2025 29/11/2025 MARTHA CECILIA AVILA PEREZ 

67 17/11/2025 29/11/2025 María Paula Fernández Certuche 

68 19/11/2025 28/11/2025 FERNANDO NAVIA HERNANDEZ 

69 19/11/2025 28/11/2025 MARIA FERNANDA HOYOS 

70 17/11/2025 28/11/2025 ALEXANDER GARCES TORO 

71 17/11/2025 29/11/2025 ADRIANA CAROLINA HENAO RANGEL( 

72 17/11/2025 21/11/2025 CHRISTIAN DAVID URBANO 

73 17/11/2025 26/11/2025 ELIANA FLOREZ MUÑOZ 

74 17/11/2025 29/11/2025 ORFA AURORA FERNANDEZ GOMEZ 

75 17/11/2025 29/11/2025 YULY JIMENA BOLAÑOS GALINDEZ 
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76 18/11/2025 22/11/2025 AURA YANED DAZA GÓMEZ 

77 18/11/2025 25/11/2025 LILIANA FERNANDEZ PIAMBA 

78 19/11/2025 28/11/2025 LEYDI YOHANA ORTEGA RUANO 

79 20/11/2025 28/11/2025 LILIANA FERNANDEZ PIAMBA 

80 20/11/2025 29/11/2025 MARIA DEISY FALLA VASQUEZ 

81 24/11/2025 29/11/2025 AURA YANED DAZA GÓMEZ 

82 24/11/2025 29/11/2025 LEYDI FABIOLA PEJENDINO PIANDOY 

83 17/11/2025 30/11/2025 FABIAN BOLAÑOZ_COMERCIO 

84 17/11/2025 23/11/2025 CARLOS ALEJANDRO CAÑAR CRUZ 

85 4/12/2025 5/12/2025 ORFA AURORA FERNANDEZ GOMEZ 

86 15/11/2025 29/11/2025 FRANCIA INES CAMPO PIZARRO 

87 20/11/2025 22/11/2025 Maria Fernanda Legarda Linares 

88 20/11/2025 22/11/2025 MARCO ANTONIO PABÓN GRUESO 

89 25/11/2025 28/11/2025 ADRIANA CONSTANZA PAVAS QUIÑONES 

90 27/11/2025 28/11/2025 ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS 

91 21/11/2025 30/11/2025 Lorena Andrea Alvarez Fernandez 

92 24/11/2025 25/11/2025 Jorge David Burbano Meneses 

93 25/11/2025 2/12/2025 MONICA RODRIGUEZ CERON 

94 9/12/2025 16/12/2025 MONICA RODRIGUEZ CERON 

 
 

                              Fig. 4. Gestión de agendas de desplazamiento, noviembre 2025. 
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5. Apoyo en la certificación y modificación de datos de los Apoyo en la feria expo cultura que se realizó en
el CC Terraplaza.

. 

Fig. 5. Feria expo-cultura, 7 de octubre 2025. 
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