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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Cúcuta, 11 de Noviembre de 2025 

 

 
Señor (a) 
 
FREDDY ABELARDO CALDERON ORDUZ 
SUPERVISORCONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8411053 
CORDINADOR AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO 
Cúcuta 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual septiembre del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 8411053 del 2025 

 

Carmen Astrid Mendoza Jácome, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37335456 de 
Ocaña, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Pública de Empleo, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presentó el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago se fija como valor total para el contrato la suma de SEIS MILLONES 
NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE. ($6.948.000) 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) (03) pagos 
iguales por los meses de (octubre) a (diciembre) de 2025, por valor de dos millones 
trescientos dieciséis mil pesos m/cte. ($ 2.316.000) cada uno. 

 

 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025 
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Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la socialización de la 

oferta institucional en los 

diferentes espacios convocados 

por la Unidad para las Víctimas y 

demás entidades que conforman 

el SNARIV. 

Durante el mes de Noviembre 
en el Municipio de Los Patios 
se  desarrolló oferta 
institucional  por la Unidad 
para las Víctimas y demás 
entidades que conforman el 
SNARIV, en las instalaciones 
del SENA en esa localidad.  

 
 
 
 
Se anexan evidencias 
 
 
 

 
 

2 Apoyar el proceso de verificación 

de la caracterización de la 

población víctima incluida en el 

Registro Único de Víctimas. 

Durante el mes de 

Noviembre no se realizó 

verificación en el aplicativo 

VIVANTO a la espera de 

activación del rol. 

 
No se anexan 
evidencias 

3 Brindar apoyo logístico en las 
jornadas de servicio, jornadas de 
socialización de oferta titulada, 
ferias, microferias, y demás 
estrategias de empleabilidad de 
la APE, y difundir la oferta 
institucional en los espacios 
convocados por el SNARIV, 
según cronograma establecido y 
validado por el Coordinador de 
la Agencia Pública de Empleo. 

Se realizó asistencia 

durante el mes de 

Noviembre, en el 

Municipio de Villa del 

Rosario, en el marco de la 

articulación para el 

desarrollo de la tercera 

estrategia de divulgación 

en salud pública, dirigida a 

la población de esa 

localidad Metropolitana. 

Dicha actividad fue 

convocada por el Hospital 

Jorge Cristo Sahium, 

 
Se anexan evidencias 
 
Jornada de EXPO 
EMPLEO 23-10-2025 

 
 

OBJETO 

prestar los servicios personales de carácter temporal como apoyo para la atención a oferentes o 
buscadores de empleo y potenciales empleadores que requieren los servicios de gestión y 
colocación de la agencia pública de empleo 
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durante la jornada se 

ejecutó la intermediación 

laboral y orientación a 

diferentes grupos 

poblacionales con los 

siguientes resultados.  

   13 orientados 
   4 registros  

 

4 Apoyar en la implementación 

de acciones y estrategias para 

el cumplimiento de los 

indicadores de atención a la 

población víctima. 

En el mes de octubre y 

noviembre 2025 se realizó 

atención de población 

Víctima y Vulnerables en el 

Municipio de Los Patios  

 

Información en el 
cuadro de reportes 
por funcionarios del 
aplicativo APE mes 
de octubre y 
noviembre.  

5 Apoyar en la sistematización de 

la información de la gestión 

adelantada para atender a la 

población víctima y 

vulnerable. 

Se ha realizado diariamente 

el Registro y orientación de 

usuarios en la plataforma 

de la APE en el Municipio 

de Los Patios, durante el 

mes de Noviembre.  

Adelantando las siguientes 

acciones: 

 Correcto uso del 
aplicativo cargue de 
archivos en formato 
pdf  

 Restablecimiento de 
contraseña  

 Orientación en cursos y 
empleabilidad 

 Se realiza registro y 
orientacion del manejo 
del aplicativo 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se anexan evidencias 
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 Descarga de 
certificaciones a la 
población que ha 
adelantado curso o 
técnicas en el SENA  

 Se apoya al usuario en 
el registro de 
formacion académica y 
experiencia laboral con 
los soportes 
correspondientes 

Con los siguientes 

resultados: 

 
64 orientados 
15 registros  

 

6 Apoyar en el levantamiento de 

bases de datos y en la ubicación 

de los beneficiarios de los fallos 

de restitución de tierras y 

sentencias de justicia 

y paz. 

No se registra ninguna 

información acerca de la 

asignación de compromiso 

para esta fecha del mes de 

octubre-Noviembre 

 
 
No se anexan 
evidencias 

7 Se presenta un plan de trabajo 

para la vigencia 

Se presentó el plan de trabajo 

22 de enero 2025 

Se anexa evidencia 

8 Que, en caso de requerirse el 
desplazamiento del contratista 
para desarrollar actividades 
relacionadas con objeto del 
contrato, ya se dentro del 
territorio nacional o fuera de 
este, tal circunstancia deberá ser 
informada por el supervisor, para 
que se adelante las gestiones 
necesarias para el efecto, esto de 
conformidad con lo establecido 
en la Resolución 092 de 2015. El 
pago de los gastos de 
desplazamiento se efectuará de 
manera previa al mismo, siempre 

No se realizó ningún evento  



5 

GTH-F-062 V10 

 

 

y cuando se allegue en los 
tiempos establecidos en la 
circular 3- 2023-000072 y 3-
2023-000249 

de 2023 del SENA. 
 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el 

Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron 

las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con 

el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 

ITEM No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 

presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 

ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el No. de la planilla, Aportes en línea mes de agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

Cordialmente, 
 

 
Firma 
ASTRID MENDOZA JÁCOME 
Contratista 
C.C. No. 37335456 

 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 

 

 
Firma 
FREDDY ABELARDO CALDERON ORDUZ 

Supervisor(a) Contrato 8411053 del 2025 
coordinador Agencia Publica Empleo SENA 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES CUMPLIMIENTO DE 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES 

 

 

TÉCNICO VÍCTIMAS 

Objeto Contractual: Prestar los servicios personales para apoyar las acciones y estrategias 
institucionales, para atender a la población Víctima y Vulnerable y de los compromisos de la Entidad 
frente a la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras. 

 
Obligaciones Contractuales: 

 

A.- Apoyar la socialización de la oferta institucional en los diferentes espacios convocados por la 

Unidad para las Víctimas y demás entidades que conforman el SNARIV. 

Durante el mes de Noviembre en el Municipio de Los Patios se  desarrolló oferta institucional  por la 

Unidad para las Víctimas y demás entidades que conforman el SNARIV, en las instalaciones del SENA 

en esa localidad 
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Ilustración Atención  a la población Víctima en Los Patios  

  

 
 

 



9 

GTH-F-062 V10 

 

 

B.- Apoyar el proceso de verificación de la caracterización de la población víctima incluida en el 

Registro Único de Víctimas. 

 

No se realizaron acciones en este periodo, por tal motivo no existen evidencias. 

 
C.- Brindar apoyo logístico en las jornadas de servicio, jornadas de socialización de oferta titulada, 

ferias, microferias, y demás estrategias de empleabilidad de la APE, y difundir la oferta institucional 

en los espacios convocados por el SNARIV, según cronograma establecido y validado por el 

Coordinador de la Agencia Pública de Empleo. 

 

. 

 
Ilustración 1Atención Atención a la población en Villa del Rosario  

Se realizó presencia en el Municipio de Villa del Rosario en el Mes de Noviembre, en el marco de la 

articulación para el desarrollo de la tercera estrategia de divulgación en salud pública, dirigida a la 
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población de esa localidad Metropolitana. Dicha actividad fue convocada por el Hospital Jorge Cristo 

Sahium, durante la jornada se ejecutó la intermediación laboral y orientación a diferentes grupos 

poblacionales y habitantes del sector El Páramo, con los siguientes resultados.  

 
13 orientados 
4 registros  

 

 

 
D.- Apoyar en la implementación de acciones y estrategias para el cumplimiento de los indicadores 

de atención a la población víctima. 

 

En el mes de octubre y noviembre 2025 se realizó atención de población Víctima y 

Vulnerables en el Municipio de Los Patios. 

Información en el cuadro de reportes por funcionarios del aplicativo APE mes de octubre y 

noviembre. 
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F.- Apoyar en el levantamiento de bases de datos y en la ubicación de los beneficiarios de los fallos 

de restitución de tierras y sentencias de justicia y paz. 

 

A la fecha en el Municipio de Los Patios no se ha realizado acciones en este periodo, por tal 
motivo no existen evidencias. 

 
G. En Enero presentar un plan de trabajo para la vigencia. 
 
Se presentó el plan de trabajo 22 de enero 2025 

 
 

Ilustración  Plan de trabajo mes de Enero 


	Carmen Astrid Mendoza Jácome, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37335456 de Ocaña, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Pública de Empleo, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuac...
	Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) (03) pagos iguales por los meses de (octubre) a (diciembre) de 2025, por valor de dos millones trescientos dieciséis mil pesos m/cte. ($ 2.316.000) cada uno.
	Obligaciones Especificas:
	Firma
	TÉCNICO VÍCTIMAS
	Obligaciones Contractuales:

	No se realizaron acciones en este periodo, por tal motivo no existen evidencias.
	.
	13 orientados
	4 registros
	A la fecha en el Municipio de Los Patios no se ha realizado acciones en este periodo, por tal motivo no existen evidencias.

