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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Noviembre de 2025
Sefior
GREGORIO RUIZ MEDINA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7546548
Cargo del supervisor profesional G09
Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Noviembre del afio 2025.

Referencia: No CO1.PCCNTR.7546548

SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO, identificado con la cédula de ciudadania No 63437987
de Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion Agroempresarial del
Oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($45.992.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por el mes de febrero
por valor de SEISCIENTOS TRECE MIL DOSCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($613.227),
b. Nueve (09) pagos iguales por los meses de (marzo) a (noviembre) de 2025 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($ 4.599.200).
C. Un dltimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de TRES MILLONES
NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE
($3.985.973).

Plazo: Serd hasta el 26 de diciembre de 2025

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

“Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucién
de la formacion, asi como la evaluaciéon de los resultados de aprendizaje definidos en los
disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de
la poblaciébn campesina, aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar,
étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Direccion del
Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de Atencion
Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia Campesina — CampeSENA.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las

siguiente cuadro)

SENA

N

obligaciones especificas

del contrato, dentro del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Orientar, asesorar y acompafar de | Realizar el | Registros  fotograficos
forma permanente a los aprendices | acompafiamiento a los | del desarrollo de los
en el desarrollo de las actividades | grupos asignados con el | procesos de formacion
establecidas en la guia de |programa y atendidos | impartidos en los
aprendizaje  de acuerdo lo | con las Fichas: diferentes  grupos de
establecido en las guias, los | Rutas 1 Fase 2 aprendices,
procedimientos y el Sistema | Ficha: 3347868 Sucre | Evidenciado en el
Integrado de Gestion y | Cararito Informe de Evidencias
Autoevaluacion Ficha: 3347856 Campo | Documentales.
documentado en la plataforma | Alegre
Compromiso, en los programas del | EDT  Ficha 348760
area tematica objeto del contrato | Asociatividad Sucre
segun asignacion de grupos. Campo Alegre

Ruta 4

Ficha: 3325215 Vélez
Recreo,

Ficha: 3347931 Vélez
Gaital.

Ficha: 3351684 Aguada

4 Reportar la informacién académicay | Envio de manera | Formato informe
administrativa requerida en el | oportuna el Formato | mensual de actividades
proceso de formacion con claridad, | informe mensual de|con las respectivas
oportunidad y veracidad en los | actividades con las | fichas a ser atendidas
sistemas de trazabilidad y | respectivas fichas que | Enviado al apoyo
seguimiento dispuestos de manera | se van atender | administrativo y
temporal o permanente por el SENA | relacionando actividades | Supervisor del contrato
para el seguimiento de actividades | competencias, para posteriormente ser
especificas, entregando informe al | resultados y horarios de | subido a la Plataforma
supervisor del contrato. formacion, rrespondiente | Sena Sofia Plus.

al mes de Noviembre.

5 | Programary reportar a su supervisor | Envio de manera | Pantallazo de envi6 de
de contrato, con una antelacién | oportuna de la agenda | Agenda de
minima de una semana las | de desplazamiento con | desplazamiento al
formaciones extramurales a atender, | la informacion de lugar, | supervisor del Contrato
de manera que se autorice por | horarios y fechas de | correspondiente al mes
escrito su movilizacién previa a la de noviembre y adjunto
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salida, en el marco de su objeto | atencibn a los grupos | programacion de
contractual. asignados. actividades.

9 Informar a la subdireccion de centro | Se realiza salida | Esta  actividad fue
las oportunidades de | Acompafiamiento Salida | realizada en el mes de
relacionamiento con el sector | Tecnica Grupo de | Octubre pero se presnta
productivo o social que en el | aprendices de las Fichas | las evidencias
cumplimiento de su  objeto | 3188715 - 3243730- | fotograficas en este
contractual pudieran ser gestionadas | 3184313. Con el objetivo | mes de Noviembre.

de fortalecer
conocimientos tecnicso y
realizar actividades de
relacionamiento en el
sector  productivo vy
comercial

11 | Participar en eventos de caracter | Acompafiamiento en la | Evidencias Fotograficas
técnico, estratégico, de socializacion | planeacion y ejecucion | de las reuniones de
y de otro tipo de evento al que sea | de la feria | Planeacion y ejecucion
convocado por la direccién general, | Agroempresarial en el | del Evento.
regional o centro de formacién, | marco del ExpoSENA
garantizando la transferencia de
conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.

12 | Presentar informe mensual sobre la | Elaborar Informe de | Capturas de pantalla
ejecucion de las obligaciones | ejecucién contractual e | del Informe de
contractuales donde se evidencie el | informe de evidencias | ejecucién contractual e
avance a las metas asignadas, asi | documentales informe de evidencias
como el respectivo andlisis Yy | correspondiente al mes | documentales
acciones de mejora cuando dé a | de Noviembre y
lugar y a la terminacion del contrato | presentardo al
presentar al supervisor de contrato | Supervisor del contrato.
informe anual de gestion de centro
en los términos solicitados.

16 | Mantener actualizado el Portafolio | Presentar Portafolio del | Captura de pantalla de
del Instructor, adjuntando los | Instructor teniendo en | los portafolios
formatos actualizados del sistema | cuenta la Guia y la lista | presentados en el Drive
Integrado de gestidn dispuestos en | de chequeo del programa | dispuesto por el apoyo
la plataforma COMPROMISO, | CAMPESENA. administrativo.
pertenecientes a la guia de procesos
formativos

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

Tem \o DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
(0] ~
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1 Aguada Vereda Santa
96025 Rosa 27/10/2025 29/10/2025
2 97725 San Benito Vereda Juntas | 30/10/2025 31/10/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, el
No. de planilla 7991469091 del operador SOI, correspondiente al mes de Octubre del 2025.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

e IV
1»\\ -
I

SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO
Contratista
C.C. No. 63437987

Recibi a satisfaccion:

;%—MWV\QLV‘%LLqu

GREGORIO RUIZ MEDINA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7546548
Cargo del supervisor profesional G09
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES
PERIODO DEL MES DE NOVIEMBRE 2025

OBLIGACIONN. 1

Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en
la guia de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y
Autoevaluacion

documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del area tematica objeto del contrato segun asignacion de
grupos.

ACCIONES REALIZADAS

Realizar el acompafiamiento a los grupos asignados con el programa y atendidos con las Fichas:

Rutas 1 Fase 2

Ficha: 3347868 Sucre Cararito, Ficha: 3347856 Campo Alegre, EDT Ficha 348760 Asociatividad Sucre Campo Alegre
Ruta 4

Ficha: 3325215 Vélez Recreo, Ficha: 3347931 Vélez Gaital, Ficha: 3351684 Aguada

EVIDENCIAS
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OBLIGACION N. 4

Reportar la informacién académica y administrativa requerida en el proceso de formacién con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para
el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del contrato.

ACCIONES REALIZADAS

Envio de manera oportuna el Formato informe mensual de actividades con las respectivas fichas que se van atender
relacionando actividades competencias, resultados y horarios de formacioén, correspondiente al mes de Noviembre.
EVIDENCIAS

Formato informe mensual de actividades con las respectivas fichas a ser atendidas Enviado al apoyo administrativo y
Supervisor del contrato para posteriormente ser subido a la Plataforma Sena Sofia Plus.
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OBLIGACION N.5

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana las formaciones extramurales
a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacién previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.
ACCIONES REALIZADAS

Envio de manera oportuna de la agenda de desplazamiento con la informacién de lugar, horarios y fechas de atencién a
los grupos asignados.

EVIDENCIAS

Pantallazo de envi6 de Agenda de desplazamiento al supervisor del Contrato correspondiente al mes de noviembre y
adjunto programacion de actividades.
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Informar a la subdireccion de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector productivo o social que en el
cumplimiento de su objeto contractual pudieran ser gestionadas
ACCIONES REALIZADAS
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Se realiza salida Acompafiamiento Salida Técnica Grupo de aprendices de las Fichas 3188715 - 3243730- 3184313. Con
el objetivo de fortalecer conocimientos técnicos y realizar actividades de relacionamiento en el sector productivo y
comercial

EVIDENCIAS

Esta actividad fue realizada en el mes de Octubre pero se presenta las evidencias fotogréaficas en este mes de Noviembre.

OBLIGACION N. 11

Participar en eventos de caracter técnico, estratégico, de socializacion y de otro tipo de evento al que sea convocado por
la direccion general, regional o centro de formacién, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.

ACCIONES REALIZADAS

Acompafamiento en la planeacion y ejecucion de la feria Agroempresarial en el marco del EXPOSENA
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EVIDENCIAS 7AV

Evidencias Fotograficas de las reuniones de Planeacién y ejecucion del Evento.
07:01 a0 "=
Pulsa para volver a la reunion 48:41
Participantes de la re..
Administrar el audio y el video

En la reunién (6)

. Maria Eugenia Diuarte
. Nohe ez Ariza
. cia Ariza Her.

OBLIGACION N. 12

Presentar informe mensual sobre la ejecucién de las obligaciones contractuales donde se evidencie el avance a las metas
asignadas, asi como el respectivo analisis y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminacion del contrato presentar
al supervisor de contrato informe anual de gestion de centro en los términos solicitados

ACCIONES REALIZADAS
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Elaborar Informe de ejecucién contractual e informe de evidencias documentales correspondiente al mes de Noviembre y

presentado al Supervisor del contrato.
EVIDENCIAS

Capturas de pantalla del Informe de ejecucion contractual e informe de evidencias documentales

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Veélez, Noviembre de 2025
Sefior
GREGORIO RUIZ MEDINA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7546548
Cargo del supervisor profesional G09
Dependencia Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Noviembre del afio 2025.

EVIDENCIAS DOCUMENTALES
PERIODO DEL MES DE NOVIEMBRE 2025

OBLIGACION N. 1

Orientar, asesorar y fiar de forma alos enel de las en
la gufa de izaje de acuerdo lo ido en las gufas, los imi y el Sistema Integrado de Gestion y
Autoevaluacion

enla C , en los del drea tematica objeto del contrato segin asignacién de
grupos
ACCIONES REALIZADAS
Realizar el fi alos grupos con el programa y atendidos con las Fichas:

Rutas 1 Fase 2

Ficha: 3347868 Sucre Cararito, Ficha: 3347856 Campo Alegre, EDT Ficha 348760 Asociatividad Sucre Campo Alegre

Ruta 4
Ficha: 3325215 Vélez Recreo, Ficha: 3347931 Vélez Gaital, Ficha: 3351684 Aguada
Referencia: No CO1.PCCNTR.7546548 EVIDENCIAS

SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO, identificado con fa cédula de ciudadania No 63437987
de Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestion Agroempresarial del
Oriente, en cumplimiento del Contrato de P ion de de la ,a 0
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE. ($45.992.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por el mes de febrero
por valor de SEISCIENTOS TRECE MIL DOSCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($613.227),
b. Nueve (09) paaos iauales por los meses de (marzo) a (noviembre) de 2025 por valor de CUATRO

OBLIGACION N. 13

Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los formatos actualizados del sistema Integrado de gestion
dispuestos en la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a la guia de procesos formativos

ACCIONES REALIZADAS

Presentar Portafolio del Instructor teniendo en cuenta la Guia y la lista de chequeo del programa CAMPESENA.
EVIDENCIAS

Captura de pantalla de los portafolios presentados en el Drive dispuesto por el apoyo administrativo.

€« &} 25 senad-my.sharepoint.com/personal/najrodriguezf_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2F personal%2Fnajrodriguezf_sena_edu_co%2FDocuments%2F2025%2FEVID... ¥ 3 @) Verifica que eres t
98 | (¥ CLASEDEINFORM.. @ Nuevapestaia (M Meet G dansas (M ingles Y ARTISTICA G onfFra (B Maluma - Hawsi (Of.. & (2) General (Diplom... (G ingles ¥y FOURTH GRADE-A.. (M teacher freiber {® WhatsApp »
seha
7A OneDrive L Buscar & 3 ? Sandra Milena Dia... @
& Compartir &2 Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos | Descargar <@ Sincronizar ¥ Ordenar v = v Detalles

Nancy Johana Rodriguez Fontecha

> 2025 > EVIDENCIAS CAMPESENA C.G.A.0.2025 > RUTA 1 > SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO &
) Nancy Johana Rodriguez Fonte...

£A Nuestros archivos 9 Nombre v Modif
_ & 3210833 Fortalecimiento del Sistema Productivo Ganadero _ Municipio de La Belleza, Santander Hace

_& 3210852 Fortalecimiento en la Productividad de los cultivos de cacao_Sucre Campo Alegre_ Santander Hace

&3 3210880 Construccion de Fosas para el aprovechamiento de residuos organicos generados en el proceso del beneficio del cultivo de Café _Sucre_Cararito Hace

SANDA MILENA DIAZ CASTELBLANCO
C.C. No. 63437987
CO1.PCCNTR.7546548
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954610

Fecha y Hora Generacién Reporte:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

sabado, 25 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solici s 96025 L 2025-10-24 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
olicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-25 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3525 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION 27-29 OCT A
2,5 4.599.200,00 235.178,00 587.945,00 100.000,00 687.945,00 AGUADA VDA SANTA ROSA
ORIENTAR FPI FICHA 3351684
SANDRA MILENA )
DIAZ cC: 63437987 [CONANSIA- | grizada
CASTELBLANCO
2025-10-27 20251029 | SANTANDER /VELEZ |~ SANTANDER/ 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 100.000,00 687.945,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 27-29 OCT A AGUADA VDA SANTA ROSA ORIENTAR FPI FICHA 3351684
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: ) . ) Cargo:
”/! | .’\! !S I ED\!O DE .,/—\\C! E. \!D,I—\\ FI![‘nEaD(?E.)' dl.g‘l}?lsT?me por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CRED TO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/10/25 12:21:26 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2




Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

1 Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Haulu“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  sabado, 25 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 2411012025 20:14:34

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
Cedula de ciudadania: 13957148
Usuano SIIF: MHjgonzalf
Namu" 25/10/2025 122138 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHnsduarte

36-02-00-068-
954610

NOHORA STELLA DUARTE ACELAS

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER

27/10/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3525 de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

Numero: 390325 Fecha Registro: |2025-10-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 687.945,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 687.945,00 | Saldo x Obligar: 687.945,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 63437987 |Razén Social: | SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 33749992722 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
Identificacion: 13957148 |Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: ORIENTE - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 96025 NiUmero: |COM-96025 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-27

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954638 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROEMPRESARIAL DEL  |FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ORIENTE-ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINAY SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

687.945,00 0,00
Total: 687.945,00 0,00 687.945,00 687.945,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM-96025 27-29 OCT A AGUADA VDA SANTA ROSA ORIENTAR FPI FICHA 3351684

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954610 | CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2025-10-31 687.945,00 687.945,00| NINGUNO
ORIENTE-SANTANDER CSF
DUARTE rymaco .
ACELAS  gimnire Pagina 1 de 2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Vélez, 30 de Octubre de 2025

PRESENTADO A: JAVIER GONZALEZ FRANCO, subdirector (E) de Centro.

ORDEN DE VIAIJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
96025 27 Octubre 2025 29 Octubre 2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

La Aguada- Vereda Santa CGAO Aguada- Vereda Santa Rosa
Rosa

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar Formacidn Profesional Integral en la Ficha 3351684 Programa Diagndstico para el
Fortalecimiento y Competitividad Empresarial

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades ejecutadas
Dia 1: 27/10/2025
Desplazamientos Ruta de Ida: Vélez - Aguada Vereda Santa Rosa

Actividades de reflexion inicial:

Actividades de apropiacién del Conocimiento: Estimado aprendiz, en grupos usted debe elaborar una
matriz sencilla de fortalezas y problemas de la finca (DOFA) y priorizan el drea que mas necesita
mejorar.

Actividad 1: Taller de identificacion de problemas y oportunidades.

o Con la informacién organizada, los participantes analizan y responden:

o ¢Qué anda bien en mi finca? o ¢Qué anda mal? o ¢Qué puedo mejorar?

. El instructor guia la construccion de una Matriz DOFA (en lenguaje simple: Fortalezas,
Debilidades, Oportunidades, Amenazas).

Dia 2: 28/10/2025

Actividades de apropiacion del Conocimiento:

Actividad 2: Priorizacién de areas de mejora.

En grupo, los productores seleccionan el problema mas urgente o que afecta mas la
produccién/ingresos.

Se conversa sobre posibles soluciones priacticas.

Actividades de Transferencia el Conocimiento: Mediante esta actividad Cada productor elabora un
diagndstico sencillo de su finca (informacion basica, problemas, soluciones y compromisos) y lo
socializa con el grupo.

Actividad Final: Elaboracién del diagnéstico de la finca.

. Cada productor elabora un informe sencillo en una hoja con 4 apartados:
1 Informacidn basica de la finca (produccion, costos, ventas).

2. Problemas encontrados.

3 Posibles soluciones o recomendaciones.

GTH-F-087 V.02
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4, Compromiso personal: ¢ Qué voy a mejorar en mi finca en los proximos meses?
o Socializacién: cada participante presenta su diagndstico al grupo.

Dia 3: 29/10/2025

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Santa Rosa- Aguada— Vélez

Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

1. Se ejecuto acciones de Formacion de la Ficha 3351684

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1- Registro fotografico de actividades realizadas.
2- Formato legalizacion transporte informal.

3- Listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Asistir puntualmente a
las fechas pactadas para
la formacion.

2. Participar de manera
activa en los procesos de
formacidn del programa.

Aprendices

Hasta Octubre y noviembre 2025

CONCLUSIONES:

1. Se Ejecuto el proceso de formacién en las fechas estipuladas dando cumplimiento a las acciones de

Formacién de la Ficha 3351684

2. Los aprendices Interactuaron de manera atenta y participativa en el proceso de Formacion

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

SUPERVISOR CONTRATO No.
CO1.PCCNTR.7546548
Profesional G09

GREGORIO RUIZ MEDINA

%&WM‘/\ w;%mw

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisidn, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacion de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracion de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADA

Anexo Evidencias y Soportes.

Dia 1: 27/10/2025 Desplazamientos ruta de ida: Vélez -Aguada — Vereda Santa Rosa

Actividades de reflexion inicial:

Actividades de apropiacion del Conocimiento: Estimado aprendiz, en grupos usted debe elaborar
una matriz sencilla de fortalezas y problemas de la finca (DOFA) y priorizan el drea que mas
necesita mejorar.

Actividad 1: Taller de identificacion de problemas y oportunidades.

o Con la informacién organizada, los participantes analizan y responden:
o ¢Qué anda bien en mi finca? o ¢Qué anda mal? o ¢Qué puedo mejorar?
. El instructor guia la construccion de una Matriz DOFA (en lenguaje simple: Fortalezas,

Debilidades, Oportunidades, Amenazas).

Ty .

GTH-F-087 V.02
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Dia 2: 28/10/2025

Actividades de apropiacion del Conocimiento:

Actividad 2: Priorizacién de areas de mejora.

En grupo, los productores seleccionan el problema mas urgente o que afecta mas la
produccién/ingresos.

Se conversa sobre posibles soluciones practicas.

Actividades de Transferencia el Conocimiento: Mediante esta actividad Cada productor elabora
un diagndstico sencillo de su finca (informacién basica, problemas, soluciones y compromisos) y lo
socializa con el grupo.

Actividad Final: Elaboracidn del diagndstico de la finca.

. Cada productor elabora un informe sencillo en una hoja con 4 apartados:
1 Informacidn basica de la finca (produccion, costos, ventas).

2. Problemas encontrados.

3 Posibles soluciones o recomendaciones.

Dia 3:29/10/2025

Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Santa Rosa- Aguada — Vélez
Medio de transporte: Terrestre

GTH-F-087 V.02
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Versién: 02

Codigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vélez, 27 de Octubre de 2025 Codigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO Cédigo Centro: 9546
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63437987 Fecha de elaboracién: 30/10/2025

En desarrollo de la comisién No. 96025 durante los dias 27, 28 y 29 del mes de Octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacidon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
27/10/2025 Vélez -Aguada - Vereda Santa Rosa Moto $ 50.000
29/10/2025 Vereda Santa Rosa -Aguada- Vélez Moto $ 50.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 100.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO [Nombre completo: GREGORIO RUIZ MEDINA  |Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.7546548 Cargo: PROFESIONAL G09 - SUPERVISOR |Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO
" Q [ Firmado digitalmente
Z Javier G |
@4 C,{;(fuuw/\ A ‘oeflatim Fanco
pi ! \ Fecha: 2025'.1 1.‘05
Firma: Firma: : Firma: 07:26:16-0500
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954610

Fecha y Hora Generacién Reporte:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

martes, 28 de octubre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 97725 Fecha Solicitud 2025-10-28 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
: DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-28 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3525 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION 30-31 OCT A
15 4.599.200,00 235.178,00 352.767,00 100.000,00 452.767,00 SAN BENITO VDA JUNTAS
ORIENTAR FPI FICHA 3324683
SANDRA MILENA )
DIAZ cC: 63437987 [CONANSIA- | grizada
CASTELBLANCO h SANTANDER / SAN
2025-10-30 2025-10-31 SANTANDER / VELEZ BENITO 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 352.767,00 100.000,00 452.767,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION 30-31 OCT A SAN BENITO VDA JUNTAS ORIENTAR FPI FICHA 3324683
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: ) . ) Cargo:
”/! | .’\! !S I ED\!O DE .,/—\\C! E. \!D,I—\\ FI![‘nEaD(?E.)' dl.g‘l}?lsT?me por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CRED TO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/10/28 15:28:21 -05:00
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Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

1 Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Haulu“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 28 de octubre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 28/10/2025 15:18:22

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
Cedula de ciudadania: 13957148
Usuano SIIF: MHjgonzalf
Namu" 28/10/2025 3:28:34 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHnsduarte

36-02-00-068-
954610

2025-10-28-4:52 p.

NOHORA STELLA DUARTE ACELAS

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3525 de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-

Numero: 391925 Fecha Registro: |2025-10-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 452.767,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 452.767,00 | Saldo x Obligar: 452.767,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 63437987 |Razén Social: | SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 33749992722 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL
Identificacion: 13957148 |Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: ORIENTE - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 97725 NiUmero: |COM-97725 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-10-28

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
954638 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROEMPRESARIAL DEL  |FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ORIENTE-ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINAY SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

452.767,00 0,00
Total: 452.767,00 0,00 452.767,00 452.767,00
Objeto: VIATICOS FORMACION: COM-97725 30-31 OCT A SAN BENITO VDA JUNTAS ORIENTAR FPI FICHA 3324683
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2025-10-31 452.767,00 452.767,00 [ININGUNO
ORIENTE-SANTANDER CSF
DUARTE  fimado -
ACELAS  Gomiein Pagina 1 de 2
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Vélez, 04 de Noviembre de 2025

PRESENTADO A: JAVIER GONZALEZ FRANCO, subdirector (E) de Centro.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
97725 30 Octubre 2025 31 Octubre 2025

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

SAN BENITO- VEREDA CGAO SAN BENITO- VEREDA JUNTAS
JUNTAS

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar Formacidn Profesional Integral en la Ficha 3324683 Programa Emprendimiento de Unidades
Productivas

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividades ejecutadas

Dia 1: 30/10/2025

Desplazamientos Ruta de Ida: Vélez — San Benito Vereda Juntas

Actividad 1: En grupo, realice una lluvia de ideas sobre el significado de “ser emprendedor” y las
cualidades que debe tener una persona que inicia su propio negocio. Registre las conclusiones en una
cartulina o cuaderno y posteriormente realice la socializacion con todo el grupo

Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje:
Reconocer las oportunidades del entorno y analizar las habilidades personales para emprender.
Actividad 1: Aplique un test o lista de autoevaluacidn para identificar sus fortalezas, habilidades y
aspectos por mejorar como emprendedor. Socialice sus resultados con el grupo.

Dia 2:31/10/2025

Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el aprendizaje:
Actividad 2: Elabore un mapa de oportunidades del entorno, donde identifique los productos o servicios
qgue hacen falta en su comunidad y que podrian ser una oportunidad de negocio.

Actividad 3: Analice en grupo los principales sectores productivos de la zona (agropecuario, pecuario,
transformacion artesanal) e identifique en cudl podria emprender usted y finalmente socialice con todo
el grupo los resultados obtenidos. Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda Santa Rosa- Aguada— Vélez
Medio de transporte: Terrestre

RESULTADOS:

1. Se ejecuto acciones de Formacion de la Ficha 3324683

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1- Registro fotografico de actividades realizadas.
2- Formato legalizacidn transporte informal.
3- Listado de asistencia.

COMPROMISOS

GTH-F-087 V.02




SENA
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Asistir puntualmente a Aprendices Hasta Octubre 2025

las fechas pactadas para
la formacion.

2. Participar de manera
activa en los procesos de
formacion del programa.

CONCLUSIONES:

1. Se Ejecuto el proceso de formacién en las fechas estipuladas dando cumplimiento a las acciones de

Formacién de la Ficha 3324683

2. Los aprendices Interactuaron de manera atenta y participativa en el proceso de Formacién

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

SUPERVISOR CONTRATO No.
CO1.PCCNTR.7546548
Profesional G09

GREGORIO RUIZ MEDINA

| \

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

GTH-F-087 V.02
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1. El objeto del formato es completar el tramite de comisién realizado por los

Generalidades

contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacidon de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacion de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADA

Anexo Evidencias y Soportes.

Dia 1: Dia 1: 30/10/2025

Desplazamientos Ruta de Ida: Vélez — San Benito Vereda Juntas

Actividad 1: En grupo, realice una lluvia de ideas sobre el significado de “ser emprendedor” y las
cualidades que debe tener una persona que inicia su propio negocio. Registre las conclusiones en
una cartulina o cuaderno y posteriormente realice la socializacion con todo el grupo

Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje: Reconocer las oportunidades del entorno y analizar las habilidades personales para
emprender.

Actividad 1: Apligue un test o lista de autoevaluacidn para identificar sus fortalezas, habilidades y
aspectos por mejorar como emprendedor. Socialice sus resultados con el grupo.

GTH-F-087 V.02
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Dia 2:31/10/2025

Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje: Actividad 2: Elabore un mapa de oportunidades del entorno, donde
identifique los productos o servicios que hacen falta en su comunidad y que podrian ser una
oportunidad de negocio.

Actividad 3: Analice en grupo los principales sectores productivos de la zona (agropecuario,
pecuario, transformacion artesanal) e identifique en cual podria emprender usted y finalmente
socialice con todo el grupo los resultados obtenidos. Desplazamientos Ruta de regreso: Vereda
Santa Rosa- Aguada— Vélez, Medio de transporte: Terrestre.

GTH-F-087 V.02
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_30O DEL MES DE_OC'UbYe  DELANO 2025

':"m l Ciecvtor acciones de fovmadion en la fieha 33246823

No | NomBRESYAPEWIDOS | No.bocumexto | PNV | umuurana &, “".:':‘W CORRED ELECTRONICO Tagronofxt. | AUORER FRMA O PARTIGMOON
7 383 37z 257 . ]
Rosa-H.nah 343 FRSE
e 527! 29.4<104% £
Mo Branlez322 45 Buzsole o Anas,
luoe.\:,emmz §bLoo T LEyssy =
Naveise Zagm|22366 119 i

quoa 1 19z % T
145929009 - u
Coemen Aoy o ueat 2 U MEDA
Haca \sowm .| 273cc 1/ swpotse Kava \oceo 5.
109 73 ELTAT ELH drer Hrads
A o A 20482360 Bo\S2134 ns

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales
que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02

GTH-F-087 V.02
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L— REGISTRO DE ASSTENCIA / DIA _21_ DEL MES DE_oocluhve DELANO 2025
) J Cjecvlar acciored de formecion en la hcha 3324683
No | NomamesyArewoos |  No.ooaumexto | PUNTA | s a, m‘w CORRED ELECTRONICO TatronofexT, | MUTORZA N"m
Ros neop o= e T2, Gt f2a |
) af/-.;").zs'f 22%y10g9 . =2
29 427L ¥t 48950 %’
Rgno 3B3SUA3 BRYBHEA A
KXoYUF2s
enffer WNOUE2 3 by | q%g
Movia \veer2
Scocne €274 lt¥36691Y Y2083 26
,Qrﬂmigq.a,_zmnnr Sim2p304
ensediz | s25329Y 2l
2rBiedigol 98346400 2184333
Maiic Xl 31y uckq
WatckaZofigd 25 .346.1% B3A23e2224
7 28206755 hald ,
s Hilola gy e35224¢5 30 s /e B0 (.
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos P les, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se comp agarantizarla seguridad y proteccién de los datos p
que se encuentran almacenados en este o ylesdard el d en i delo blecido legal
GOR-F-085 V02

GTH-F-087 V.02



o Versién: 02
SENA
7A§ Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vélez, 30 de Octubre de 2025 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO Cadigo Centro: 9546
No. DOCUMENTO 63437987 Fecha de elaboracién: 04/11/2025

En desarrollo de la comisién No. 97725 durante los dias 30 y 31 del mes de Octubre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte
informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
30/10/2025 Vélez -San benito - Vereda Juntas Moto $ 50,00
31/10/2025 Vereda Juntas -San Benito- Vélez Moto $ 50,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 100,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre SANDRA MILENA DIAZ CASTELBLANCO Nombre completo: GREGORIO RUIZ MEDINA Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO
completo:
Numero de CO1.PCCNTR.7546548 Cargo: PROFESIONAL GO09 - SUPERVISOR Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO
Contrato:

Firmado digitalmente por
) Javier Gonzalez Franco

- o~ Q f" o Fecha: 2025.11.11
Firma: : Firma: - ei ] Ve . Firma: 2 e o
: )
7




