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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 28 de Noviembre de 2025

Sefor

JAVIER DIAZ DIAZ

SUPERVISOR CONTRATO No0.7479182 de 2025

Coordinador Académico Programas Especiales

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura

Ciudad
Asunto: Informe  mensual de
gjecucion contractual Mes de
Noviembre del afio 2025

Referencia: No 7479182del 2025

Sandra Janeth Oliveros Ribero, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.101.684.244
de Socorro, Santader, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial
del Disefio y la Manufactura, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de Servicios
de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de
CUARENTA Y CINCO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CIENTO CUARENTA'Y
NUEVE PESOS M/CTE. ($45.535.149) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de
FEBRERO de 2025. b) NUEVE (9) pagos iguales por los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2025, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA NUEVE MIL QUINIENTOS
DIEZ PESOS M/CTE. ($4.599.510) cada uno. c) Ultimo pago proporcional a los dias
ejecutados en el mes de DICIEMBRE.

Plazo: Sera hasta el 11 de Diciembre de 2025.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar formacion Titulada
complementaria y virtual segun los modelos formativos establecidos por el CIDM Sena, regional
Santander.
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Obligaciones Especificas:

4
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir el objeto del contrato de
manera personal, disponiendo de
toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo y
eficiencia en su desarrollo, que derive
en excelente calidad de la formacion
técnica que imparte, en el area para la
cual se ha contratado, en los horarios
y lugares establecidos para impartir
la formacién de tal forma que no se
interrumpa los procesos formativos
ofrecidos por el SENA de acuerdo a
sus requerimientos.

Formacion fichas 3364975,
3364968, 3364977,
3364976

Pantallazo
correos
electrénicos

Preparar, orientar, desarrollar y
apoyar procesos de aprendizaje, en
cualquiera de las estrategias de
respuesta institucional, para los
diferentes  grupos poblacionales
objeto de la Formaciéon Profesional
Integral.

Preparacion de material para
inicio de formacién fichas
3364975, 3364968, 3364977,
3364976

Pantallazo material de
formacion

Desarrollar mecanismos que faciliten
la reflexion, la innovacion, el espiritu
investigativo, la creatividad y la
autoevaluacién en los Aprendices,
para su mejoramiento continuo.

Preparacion de material para
trabajo en casa

Pantallazo

Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en
un plazo maximo de tres (3) dias
habiles, una vez se ejecute la accion
correspondiente, todas las actividades
que de acuerdo a los procesos, son de
su responsabilidad, garantizando la
calidad de la informaciéon y su
coherencia con el proceso formativo,
tales como: Registro de juicios
evaluativos, creacion de rutas,
asociacion de Aprendices, registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos y comunicar oportunamente
al Coordinador Académico,
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos
en el registro de la informacién

Creacion de rutas de
aprendizaje, asociacién de
aprendices, reporte de juicios
evaluativos siempre en las
fechas establecidas

Pantallazo

Participar en procesos de promocién
de los programas de Formacién
Profesional Integral, servicios vy
actividades de Divulgacién
Tecnolégica, programados por el
Centro de Formacion.

Divulgacién de programas de
formacién del CIDM

Pantallazo
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Coadyuvar en el proceso de ingreso e
induccion a los Aprendices.

Creacion de grupos de
whatsapp para informacién
de inicio de cursos

Pantallazo

Documentar en las diferentes
plataformas (LMS, TERRITORIUM)
los procesos de formacién que
orienta, asociado con el proyecto
formativo (portafolio de evidencias
del instructor, material de apoyo
bibliografico, guias de aprendizaje,
talleres aplicados y los demas
documentos y recursos requeridos
por el desarrollo curricular).

Inicio de creacién de
portafolios de las fichas
3364975, 3364968,
3364977,3364976

Pantallazo

Entregar oportunamente los
informes requeridos, sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos de
aprendizaje, desarrollados por los
Aprendices a quienes imparte
Formacién Profesional Integral.

Asociacion de fichas, creacion de
rutas de aprendizaje, entrega de
juicios evaluativos

Pantallazo

Atender la formacién titulada y
apoyar la formacidon complementaria,
segun las necesidades del Centro de
Formacion.

Formacion fichas 3364975,
3364968, 3364977,3364976

Pantallazo sesiones

10

Acreditar el pago mensual de las
obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud,
pension y ARL) como trabajador
independiente, dentro de los plazos
establecidos en el Decreto 1990 de
2016  Articulo 3.221. y lo
contemplado en la Ley 1955 de 2019,
articulo 244, que permite la
posibilidad que los contratistas
coticen su seguridad social mes
vencido. La demora en la entrega de
los soportes de pago mensual de estas
obligaciones sera causal para el
aplazamiento del pago de los
honorarios respectivos hasta que se
dé el cabal cumplimiento de las
obligaciones anteriormente
seflaladas. La persistencia en el
incumplimiento de esta obligacién
por parte del CONTRATISTA, sera
causal para la declaracion de
incumplimiento y caducidad
administrativa.

Pago planilla

Planilla pagada
mes de Octubre

11

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del SENA o
de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad y que
le hayan sido entregados para el

No aplica para el mes

No aplica para el mes
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desarrollo del objeto del contrato, por
lo que son sujetos de control vy
vigilancia. En consecuencia, deberdn
dar cuenta sobre la entrega de los
bienes al supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los 6rganos de
control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

12

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucion
del contrato.

Atencién a fichas

Pantallazo sesiones

13

Presentar por medio de la plataforma
Secop Il, los informes mensuales de
actividades junto con las cuentas de
cobro en las fechas establecidas por la
Entidad, a efectos que las mismas sean
canceladas dentro del mes. Las cuentas
de cobro que sean presentadas de
manera extempordnea o por fuera del
calendario estimado por la Entidad,
se tramitara en el siguiente mes. El
Sena no respondera por retenciones o
descuentos que se realicen a los
contratistas por causa de Ila
presentacion tardia de las cuentas de
cobro.

Entrega de informes
siempre en las fechas
establecidas

14

Desplazarse dentro y fuera del
territorio  nacional, cuando sea
requerido para el cumplimiento de las

obligaciones contractuales y legalizar
las érdenes de viaje, de acuerdo con
los términos y lineamientos del SENA,
una vez culminado el desplazamiento.

No aplica

No aplica

15

El instructor (contratista) debera
contar con la disponibilidad para
atender las fichas programadas de
acuerdo a la necesidad de la Entidad

Atencion a fichas 3364975,
3364968, 3364977,3364976

Pantallazo sesiones

16

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidén del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos  realizados y el No. 9493765694 de la
planilla del mes de Octubre de aportes en linea. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en (08) folios

Cordialmente,

a y
i /écu lceet f——

SANDRA JANETH OLIVEROS RIBERO
Contratista
C.C. No. 1.101.684.244

wh)w=

ecibi a satisfaccion:
Firma

JAVIER DIAZ DIAZ
Supervisor Contrato 7479182 del afio 2025
Coordinador Académico Programas Especiales

GTH-F-062 V10



EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE DE 2025 - SANDRA JANETH OLIVEROS RIBERO

OBLIGACIONES:

1. Cumplir el objeto del contrato de manera personal, disponiendo de toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo, que derive en excelente calidad de la
formacion técnica que imparte, en el area para la cual se ha contratado, en los horarios y lugares
establecidos para impartir la formacion de tal forma que no se interrumpa los procesos formativos

ofrecidos por el SENA de acuerdo a sus requerimientos

v ® (0 Whatsapp X Meet:z

> ¢ @ mestgooglecom/zzesya-ect %*

Lina Hinestroza New Jersey foren perez hector javier piedrahita ocoro

La llamada finalizara en 6 minutos
iNecesitas mas tiempo? Disfruta de llamadas
més largas con un plan Premium de

Google One.

‘Ana maritza Arroyo hernandez abandoné la reunion

Rosa Maria Vélez palacios Leidy Paz jhajaira viafara

324 p.m. | zze-sjya-ect

v BE Comeoy calendario personal & X | @ Correo: Sandra Janeth Oliveroz X | @ (15) WhatsApp. X S Sofiaplus x o+ - 8 x
< C (B rousmw N % @ verameany
Instructor .

R Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
@ Disefio Curricular

Opciones de bisqueda
@ Ejecucion de la Formacion
@ Gestién de Ambientes < Ficha de caracterzacion* 3364966 - SOPORTE VITAL BASICO o4
& Gestién de Tiempos

R SOPORTE VITAL BASICO méa
@ Lms )
@ Matricula . Consuitar Aprendices
@ Planeacién de la Formacién
2 Reportes . La i aprendices a ruta se | Resultado: 3 asociado(s) a la Ruta d dizaje: SOPORTE VITAL BASICO. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta
@ ses
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2. Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje, en cualquiera de las estrategias de

respuesta institucional, para los diferentes grupos poblacionales objeto de la Formacion Profesional

v O @ Whatshop X O Mestambmigh  © X+ - =a

> G @ meetgooglecom/ahm-hmih-ggh Fr (@ verfica que eres ta

x

[2] sandra Oliveros (T, presentando)

Personas

a o I

Q_  Buscar contactos
Jorge Enrique Mart..  Paulaandrea Pérez ...

ENLA REUNION

Colaboradores

Estas presentando L 4 @ e
Para evitar una duplicacion infinita, no compartas toda la pantalla o ventana del
nnavegador. Mejor comparte solamente una pestafia o una ventana diferente.

Z ©

Leidy Salazar Marlen Campo

Mostrar mi pantalla de cualquier manera , n o Andrea Castafio

7%

Dejar de compartir

%

‘ Jorge Enrique Martinez

‘D Leidy Salazar

Pamela Cardenas Andrea Castafio ? Marlen Campo

@ rorncarirs

Sandra Oliveros

A

#%

7:24am. | ahm-hmfh-ggh -~

3. Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexion, la innovacion, el espiritu investigativo, la creatividad
y la autoevaluacion en los Aprendices, para su mejoramiento continuo.
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B
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”~ Nombrg
@ Acesorpido 14 ped
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SENA Ma
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4. Reportar en el sistema SOFIA PLUS, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles, una vez se ejecute
la accién correspondiente, todas las actividades que de acuerdo a los procesos, son de su
responsabilidad, garantizando la calidad de la informacién y su coherencia con el proceso formativo,
tales como: Registro de juicios evaluativos, creacion de rutas, asociacion de Aprendices, registro de
juicios evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos y comunicar oportunamente al

Coordinador Académico, anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion

v O (5)WhatsApp % | BE Microsoft Outiook (anteriorme: X | R Correo: Sandra Janeth Oliveros X o Sofia plus x o+

= x
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Ruta de Ap

Nombre de Ia Ruta de Aprendzale® | PRIVIEROS AUXILIOS

Guardar  Activar Ruta de Aprendizsie

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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5. Participar en procesos de promocion de los programas de Formacién Profesional Integral, servicios y

actividades de Divulgacion Tecnolédgica, programados por el Centro de Formacion.

Correoy calendario personal ¢ X | @ Bandeja de entiad: SancraJor X ® (35 Whatshpp X @ primeros Audios-Taller#2 X | 4k Genera Plaill X | M Aportes entinea- Pago sitos: X | @ matar286 x|+ - 8 x
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6. Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccion a los Aprendices.

v BB Comeoy calendaro perscral e % | (O Bandeja deentradc SandraJan. X 36) Whatsapp X | @ Primeros Ao -Taler#2 X | 7 Genera Plaita X | M AportesenLinea- Pagoestosc X | @ mafar286 x|+ - 8 x
<« C % webwhatsapp.com xS Verfica queerest }
= £ Todos los marcadores
(3} . o HUMANIZACION 24
& WhatsApp : S ietn, 457521 6291630, + . O~ Q
(\. — _— crpmw
© Q. Buscar un chat o iniciar uno nuevo viemes
Nos vemos alas230pm ...,
(©] Todos ) | Noleidos | ( Favoritos | | Grupos s e .
2
Ny de mensajes estén Activar X
& voeces .
- SR
Hamburguesas - TALLER 1 HUMANIZACION DE
o 'SERVICIOS DE SALUD.pdf
Reaccion6 con ¢ a: *[ Foto'
1 pégins - oF - 85K
+57 315 4838336 viemes
¢ so17
Envio el taller 1 del curso, encontraran un link para leer un documento, si el link no les abre entonces acé envio el
Julieth Cursos Contacto viemes documento de lectura e
B cemapioime pdt
+57 311 6250762 viemes b S——
Yo no pude exponer ese dia me encontraba sin celular yo le envié .. @) p—
© 3 ——=== Descorgr DOCUMENTO LECTURA COMUNICACION
DOCUMENTO LECTURA
+57 3187993939 viemes COMUNICACION.pdf
Vasi,si sefiora muchas gracias 4piginas - POF - 718
HUMANIZACION 24
TR TR ST TGS eltaller debe ser enviado al correo sjoliveros@sena edu.co
~OMD  +57 318755395
+57 310 3646947 viemes e ,
2 ! Un admin, Julet
Gracias
v
@ +57 315 6435336 viemes i © Sorpm
& Listo profe v cudl es el horario de este [}
+ (@ Escribe unmensaje ¢

Obtener WhatsApp para Windows




9. Atender la formacion titulada y apoyar la formacion complementaria, segun las necesidades del Centro de

Formacion.
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10. Acreditar el pago mensual de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién
y ARL)

v B Comeoy x & Sondaler X | ® (6 Whatsapp © X | @ pimeros Aoz -Talkrs2 X | 7 GenerarPlanis X | M Aporiesenlines-Pagoeriter X @ mafars286 x + - 8 x
G ©Achivo DyUsers/Downloads QA & @ veitaqueerst

[ Todos los marcadores
mafars286

aportes Resumen General de Pago
enlinea

PORTANTE
ceritcacin Tazan oot [ v Dreccon i et | W | g sppie
i

e e R i

=

o

St sonen (s |
T o pamates pT5] o]

[fom  Afiiados( 1) | | X |

P Buscar

12. Atender oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato y presentar informes
mensuales de la ejecucion del contrato.
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13. Presentar por medio de la plataforma Secop I, los informes mensuales de actividades
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15. Elinstructor (contratista) debera contar con la disponibilidad para atender las fichas programadas de
acuerdo a la necesidad de la Entidad
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