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MUNICIPIO DE EL ESPINAL
Nit; 8907020270
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Numero: 2025001282
08/10/2025
EL RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO

CERTIFICA:

Que una vez rewsado el libro de control de presupuesto correspondiente a la vigencia fiscal del 2fio 2025 se.

e_ncontré que existe disponibilidad presupuestal para cubrir ¢l siguiente gasto:
| RUBRO / FUENTI'E i NOMBRE | Valor|
2.1.2.02.02.008 ¥ SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIO DE
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PRODUCCION
AUXILIAR:2,1.2:02.02.008.01-Impresos y publicacicones
UNIDADR EJECUTORA:1-Administracion central

CPC: 85999-Otros servicios de apoyo n.c:p.

FUENTE: 1101-1.C.L.D

31,633,333,00

{
i
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Total Disponibilidad: 31,633,333.00;

OBJETO:

'PRESTACION DE &

;ERVICIOS PROFESIONALES FARA CONTRIBUIR A LA DIFUSION; PROMOCION Y

Ihu.ﬂ"

,D\VULGACION DE LAS ACTIVIDADES,GESTIONES,PLANES DE ACCION,PROYECTOS Y. PROGRAMAS
-SARROLLADOS] POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL,

Son: TREINTA Y UK MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
H

Dependencia Soficitante: DIRECCION ADM. DE LAS TICS
[ERMO ANDRES CASTRO HERNANDEZ  Cargo: DIRECCION-ADMNISTRATIVO TIC”

Responsable: GUILI

Cédigo Proyecto; 0

Meta:

NOTA: Este certif

Elabors: liliana
Medificé:

icado tiene validez para.s'u utilizacion™

31/12/2025

 MERCEDES ARTEAGA ORfTIZ-
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADG 05
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i ALCALDIA MUNICIPAL

SECRETARIA DE GOBIERNO Y GENERAL
DIRECCJON ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
| CERTIFICACION DE INEXISTENCIA

. ESPINAL -TOLIMA.
g NIT. 890.702.027-0 o

Version:01 | 1 Fecha: 17/07/2024 Pagina: 1 de 3

E

El. SUSCRITO DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE TALENTO HUMANO (E) DELA
» , ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL - TOLIMA

| CERTIFICA:

Que, GUILLERMO ANDRES CASTRO HERNANDEZ, Director Administrativo de LAS TIC'S,
adscrito a la Secretaria de Hacienda de 1a Alcaldia del Municipio de E! Espinal, informa a esta
Direccién: que se hace necesario cortratar los servicios de una persona, de -acuerdo con el
‘siguientg perf il y caracteristicas:

> Objeto a realizar: Prestacion de servicios profesionales para contribuir a la
difusion, promocién y divulgacién de las actividades, gestiones; planes de accion,

proyectos y programas desarrollados por la Alcaldia Municipal de El Espinal.

® Que fevisada la informacion de Talento Humano, sobre el numero, fermacion;-
ublcacmn y experiencia de los servidores: vinculados a la planta de personal del
Municipio de El Espinal, se evidencia gue estos funcionarios no pueden asumir
ése compromiso y desarrollar ese objeto contractual; por lo tanto, de conformidad
-;:on lo establecido en el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2@07 estos servicios se podran coniratar directamente con la persona que
demuestre estar en capacidad de ejecutar el objeto de la contratacion y cuente con
|a: idoneidad y experiencia directamente relaciohadas con las actividades a
Hesarrollar en la Direccién Administrativa de Hacienda.

"-sollcnud de GUILLERMO ANDRES CASTRO HERNANDEZ, Director-Administrativo
, adscrito a la Secretarfa de Hacienda, de la Alcaldia del Municipio de El Espinal, en
ubre 2025; de conformidad con lo'establegidoen eI articulo 1°. Del Decreto 2209 de

CARLOS
Director Administrative

i.l

Proyecta: Wé@’ég{z -

Sécrelaria Grado 08.

Cra. 6 No 8 —07 Palacio Municipal. Ei Esginal, Tolima.
Conmutader: (+57 508) 2390314

Linga de Servicio ala Ciudadania: (+57).01 8000919748
linea anticorrupcién; (+57) 018000819748
confactencs@aicspinsi-tnlina.gov oo

TR, whanar alaeninal_talima o rn
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i SECRETARIA HACIENDA
g ALMACEN
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3 CERTIFICADO CONCORDANCIA PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:
: VIGENCIA 2025

La suscri Ia Almacenista de la Administracién Municipal de El Espinal, Certifica.que el {los) bien {es)
y/o serv clo {s) descrito(s) en la siguiente refacion, se encuentraln)incluidos en el Plan Anual de
Adquisigiones de la presente vigencia, y-que, d su vez, este.se encuentra: debidamente publicade
en el Potial Unico de Confratacion SECOP |I:

i | PRESTACION DE SERVICIOS _ 14,900,000 niratac URSOS:
1 | PROFESIONALES PARA directa | PROPIOS
|| CONTRIBUIR A LA DIFUSION,. X
—_ i | PROMOCION Y PRESUPUESTO
‘| | DIVULGACION DE LAS. DE ENTIDAD
11 | ACTIVIDADES, GESTIONES, NACIONAL__
BOI11400 | pANES DE  ACCION, - n
. | PROYECTOS Y REGALIAS
| | PROGRAMAS ———
| | DESARROLLADOS POR LA REC oS DE
| | ALCALDIA. MUNICIPAL DE REDITO ..
| | EL ESPINAL. SGP
NO"APLICA

La Presenfe cerﬁﬁccmmn se expedids a peficién de la Direccidn Administratva de las TIC'S, <1 los
dlecmueve [ 19) dias dei'mes de noviembre del afio. 2025, con destino a ia Direccién Administrativa.
e Conrraiomon para lo pertinente, -

Ak Yonka .
LEIDY LILIANA SANTA MORENO

Almacenista General

Cra. 6 No. §— 07 Palacic Municipal. El Espinal, Tolima.
_ _ ~ Conmutador: (+57 608) 2380314

Linea de Servicio a la Cilidadanfa: (+57).018000918748
Ilnea-anticarrupcion: (+57) 018000818748
contactenos@elespinal-tolima.gov.co

s v wanw alagninaltallma Ao sa ‘!\ ZA’




] ALCALDI[A MUNICIPAL

‘! .SECRETARIA DE HACIENDA
"IDIRECCION ADMINISTRATIVA DE TIC'S
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“ESTUDIO: PRI
AREA SOLICITANTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LAS TIC'S:
RESPONSABELE: GUILLERMC.ANDRES CASTRO HERNANDEZ

| PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA CONTRIBUIR A LA
i Lo aran, | DIFUSION, PROMOCION Y DIVULGACION DE LAS ACTIVIDADES, GESTIONES,
OBJETO A'COHT:ZRA-TAR‘ PLANES DE ACCION, PROYECTOS Y-PROGRAMAS DESARROLLADOS POR LA
3 ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL.

PRESUPUESTO OFICIAL: BIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS-M/CTE $16.900.000

o CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 2025001282 DE FECHA
CDP (ndmero ¥ fecha): 08 DE OCTUBRE 2024 POR VALOR DE'$31.433 333 EL CUALSE AFECTARA POR
g LA SUMA DE $16.200.000

VIABILIZACION DEL N/A

PROYEC _U:
PLAN ANUAL DE
ADQUIS!CIQ NES:

' En atencidn dlo establecido en el arficulo 2.2.1.1.1.4.1 del decreto 1082 de-
2015, esta contratacién se encuentra incluida en el plan anual de

: _ Adquus&dores _
._3.I?R'QGE

Pohﬂca de Colombla en su thcu[o 311 esfoblece como enhdc:d fundcmenfc:l de la.
dministrativa del Estado al Muricipio,. al cual le cofresporide prestar los servicios
-l ley, consiruir las obras que demande el progreso local: ordendr el desarrollo:
participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes
gnadas por el ordenamiento juridico.

La Conslitucidn
divisién polmc
pubhcos

este deber consfitucional y en aras de ejercer una administracién agil,
N sus procesos estratégicos, misionaies y de GpO\/O 'la Administracién Municipal
rrollo ajustando sus metas vy fines pard la consecucion de sus:objetivos.

o estipulado enel arficulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de: 1993, se establece que "Son
stacién de servicios 10s que celebren las entidades esfatdles para desamollar
onadas con la administracién o funcionomiento de la entidad. Estos confratos sdlo
con personas naturales o juridicas cuande dichas actividades no puedan rechzorse
planta:o requieran conocimientos especializados. En  ningiin c_:crso_esfo_s
1 relacion laboral niprestaciones sociales y se celebrardn por el término estrictamente

Cra. & No, 8 ~ 07 Palacio Municipal. El Espinat, Talima.
Conmutador: (+57 608) 2380314
Linea de Servicio a la Ciudadsnla: (+57).018000919748"
Liriea Anficorrupcion: (+57) 018000919748
contactenos@elespninal-1olima.gov.co

S
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ALCALDIA MUNICIPAL

5 SECRETARIA DE HACIENDA

- DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TIC'S
g ESPINAL.-TOLIMA

i NIT. 890.702:027-0

EL ESPINAL N
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A través de la il nsprudencm se ha'indicado que, el contrato de prestacion de servicios se celebra por
el Estado en aqdellos eventos en gue la funcion de la dadministracién no puede ser sumiristrada por
personas -vin_.culc:dc:s con la enfidad oficial confratante o cuando requiere de. cohocimientos
especializados, para lo cual se establecen. caractersticas esenciales-como; La prestacion de servicios
versa sobre und obligacion de hidcer para ejecutar labores en razon o la formacion y/o experiencia.en
determinada mcdencl con la cual se acuerdan las respectivas labores profesionales.

La autonomia g fibdependenciq- del contratista desde el punto de vista téenico 'y cientifico constitutivo
como elemenid esencial. La vigencia del confrato es temporal y por lo tanto su-duracion debe ser por
tiempo limitada siendo indispensable para poder ejecuiar el contrato convenido.

El Municipio de El Espinal, tiene unos rubros de funcionarmiento para su operc;’rlwdad ‘con lo'¢ual busca
confraiar profesionales que coadyuven al rormal funcionamiento de lg misidn institucional de la
entidad.

-\L-ci Direccién Administrativa de ias TIC'S fiene como misién orientar ias comunicaiones internasy externas.
| para. divulgar.¢on efectividad el logro de resultados, asegurando el cumplimiento de los planes y
programas. que: el Alcalde encomiende d las distinfas secretarias; -oficinas, demdés dependencids y
entidadesde Id Admmlsiramon Municipal. Por ende, actualmente se requiere contratar la prestacién de
serfvicios profesroncules pbara confribuir a la difusién y pfomacion de las acciones, gestiones, proyectos,
programas.y pmnes realizados por la alcaldia municipal de El Espinal. en cumplimiento de los requisitos’
de ley con mqus a cumplir los objetivos propuesios; de manera que de acuerdo a lo expuesto
anteriormenie quedc evidenciado que adelantar el presente procese de coniratacién satisface la
necesidad de o Administracion yestd encamrinada a cumplit con los propdsitos establecidos para la:
buena marc clivo. cumphmlen’ro de las funciones de [a Adminisiracién Mupicipal.

c:cmn Administrativa de las TIC'S tiene como propdsito I pres’rcxcnon de un
fectwo. gc:rc:nhzclndo un servicio de calidad y oportuno. Por ello, debs.
ormulacién, adopcién y promecion de politicas, planes, programas y
as tecnologlcs de la informacion y'de las comunicaciones que confribuyan-al
( CICII ypoil’rlco promover la mveshgcaon |G mnovccmn el usoyoproplccmn de-

ones'gubernamenic:les Por. ende teniendo como p;lcr fundamental la |mplen’rc1C|on de
c—jm orcns de su cumphen’ro la DIFECCIOH Adm|n|s1‘rc:’r|vo de las TIC S en esfe cclso 5e apropla

Cra. 6 No, 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tefima:
Conmutador: (#57 608) 2390314

Linea de Servicio ala Giudadania; {+57) 018000919748
Linea Anticorrupcién: (+57) 018000919748
contactgnosi@elespinal- tolima.gov.co-
www.elespinai-tolima.gov.co
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flujo de-’in’formcnqlon inferna, es.decir aquella que permite fa operacion interna de la entidad, asi como
dela ihform_ccxop externq; esto es, aguella que permite una interaccién con los ciudadanos; para fales
fines se requiére contar con canales de comunicacion acordes con las capacidades organizacionales
y conio _prev_lsb enlaley de Transparencia y Acceso ala Informacion.

De: alli que ia E}lreCC|on Administrativa de las TICS se encdrgue-del funcionariento tecnoldgico,
informdtico vy de comunicaciones de las diferentes dependencias de la Alcaldia Municipal,
implem'en"fcnda las heramientas necesarias para &l cumpllmlenfo de los fines estatales; entre ellas;
-aquellas gue garcm’ncen un-adecuddo flujo dela informacién, asicomo la operacion’interna y extema
de la entidad. Asf las cosas, con- la findlidad de. garantizar una activa y eficaz comunicacion-e imagen
pUblica, corresponde-a la Alcaldia Municipal, difundir y promocionar, mensajes y campafias oportunas
de ias esfrateglcs qctividades y hechos que ejecu’rc de dgcuerdo conlo previsto en la Ley 2345 de 2023.
Por tanto, debe: adopfc:r los mecanismos de comunicacién pertinentes en aras de fortalecer el gjercicio
de |C]_DG[J_[iCipCL_.IéI“I ciudadang y posicionar las estrategias y comunicaciones: audiovisual y digitales de
la Alcaldid Municipal.

e resalta que, oﬁs medios de comunicacién han sido el gje:central para canalizar la informacidn durante
muchos afios,| fo cual, se ha venido articulando con la llegada de unds huevas fecnologlas
adaptandose ¢ Jas nuevas formas de comunicar para conservdr y alimentar la avdiencia a través. de
medios.con p_lcxtcformc:s digitales.

Por lo. anterior; Iu Direccidén Adminisirativa de tas TIC'S; adscrita a la Secretaria’ de Hacienda, estdn
comprometidgs con los fines esenciales del municipio. con el objetive de mejorar la eficiencia y calidad
de los: serwc:los%ofreudos a lg comunidad, En-este contexto, se hace necesaria la contratacion de una
persona Jurldlcc:,, cen una antigledad de veinte (20) anos de matricula mercantil y que haya gjecutado
como minimo dos (02) contratos cuyas obligaciones estén relacionaddas con las del presente proceso

. de acuerdo con los principios de eficacia'y frasparencia, la Aicaldia Municipal
o de las diferentes planes, programas y proyecios de la Administracion
iendo uso de tales principios, se debe promover el personai suficiente e.
necesario.en &l cumplimiento de sus actividades, en ards. de satisfacer las
s-de manera éplima y de ofrecér un servicio eficiente y agil.

lanta lde'pe'rSOricl ro cuenta con funcionarios que pueddn cumplir con'esas funciones,
perfinente. el reforzamiento de la capacidad humana para dar cumplimierito, de
ey eﬂcc:z a las dlferen’res necesldc:des de Ic: c:dmmlstromon munmpcl

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES F'ARA CONTRIBUIR A LA S
DiFUSION, PROMOCION Y DIVULGACION DE LAS ACTIVIDADES, GESTIONES, 1
s PLANES DEACCION, PROYECTOS Y PROGRAMAS DESARROLLADOS POR LA
i ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL.

Cra; 6 No. 8 — 07 Palacio MuniGipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador: {(+57 608).2380314

Linea de Servicio a la Ciudadanfa: (+57) 018000918748
‘Linea Anticorrupcion; (+57) 018000819748
cotactenos@elespinal-folima.gov.co
www,elespinal-tolima,gov.co
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Como consecuencia de lo anterior, se define la necesidad del municipio
de contratar @ una persona juridica, guien prestard el servicio requerido,
Alcance del objeto teniendo en cueénta que la Direccion Administrativa de las TIC'S: debe

i garcn’nzc:r la difusidn y- promocion de las actividades adelantadas por io
; Alcaldia Municipal de Ei Espinat.

Clasificacion U
objefo a ca

Atendiendo ala necesiddd planteada, el servicio se encuentra codificado
en & clasificador de bienes y Servicios: UNSPSC como se- indica a
continuacion:

H
H
:
i
i
i

NSPSC del CLASIFICACION | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE

niratar: UNSPSC

: 80111600
Seryl_c;t_os:de. 80000000
Personal

: Temporal

80110000 [ 80111600

Tipo de cg

Contratos de prestacion de  servicios profesionales  yfo. juridicas;

consagrado en el articulo 32, numerat 3° de la Ley 80 de 1993.

nirato:

porcentajes correspondientes iy enfregar los soportes respectives al

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ademads de las obligaciones y derechos contempiados en los arficulos 4%y
5° de la Ley 80 de 1993 y demds nermas concordantesy los' convenidos en
el presente contrato, EL CONTRATISTA se-obliga especialmente a:

1. Ejecutar el objeto del conirato de acuerdo con las actividades
establecidas. en el presente documerito y ‘dentro del plazo pactado,
‘especiaimente las:que le sean asignadas por el supervisor.

‘2. Garantizar el cumplimiento de las oblig‘aciOnes‘ contractuales.

3. Curhplic con todos los requisitos necesarios para la gjecucién del
contrato.

4. Acreditar el cabal cumplimiente mensual dé las -obligaciones
establecidas por la Ley 789 -de 2002 y la Ley 828 de 2003, frente al.
Sistema de Seguridad Social Infegral (Salud, Pensidn y ARL), 'en los’

supeérvisor del contrato junto con el -informe mensual de actividades.

Excepcion hechd a partir de!l mes de junio de 2019, toda vez que-en

Cra. 6 No. 8 - 47 Pa!ac:o Mummpal El Espinal, Tolima.

Conmiutador: (+57 608) 2390314

Linea de Senvicio'a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linea Anticorrupcion: {(+5§7) 018000919748
pontacionos@elespinal-tolima.gov.co
‘www.elespinal-tolima.gov.co
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k virtud.a lo nermade en los arficuios 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2,3.2.7.3 y 3.2.7.6
3 del Decreto 780 del 2016 modificado por el Décrefo 1273 del 2018,.a
‘ partir del mes de septiembre de 2018, fecha de enfrada en vigencia
del page mes vencido de los aportes a la Seguridad Social de los
; frabajadores: independientes; ninguna. entidad contratante podrd

‘exigir g sus confratistas el pago de los dpories de mansra anticipada.

5. Firmar el acta de iniciacion, de comun acuerdo con el supervisor,

; 4. Mantener indemne a la enfidad de cualguier reclamacion
proveniente de terceros gue tenga corrio causa las actuaciones del
coniratista,

7. No dcceder a peticiones o amenazds de quienes actiueén por fuerd

-~ ; de la ley con el fin de obligarlos a haceru omitir algdin dcto-o hecho,
debiendo informar inmediatomente al Municipic .a fravés del
i Supervisor acercd de la ocurencia de iales petliciones o amenazas y-

a la-demds dutoridad competenie pard gue-se adoptenlas medidas
y correcilivos gue fueran necesarios.

8. Custodiar y responider pof los elementos de ld entiddd entregados
a sucargo para el desarrollo. del presente contrato,

9. Redlizar o enftrega de los elemenfos suministrados para el
cumplimisnic delas obligaciones contractuales.

10. Guardar la suficiente reserva sobre la'informacion que se obtenga.
-en desarollo-de las actividades rec!llzcldcrs

10.. Responder por la informacion que tendrd asu cargo, ia cual
no podré retirar de la entidad, ni publicar en redes sociales, ni brindar
acceso a persondl gjeno sin previa autotizaciéon de los superviscres del
N contrata.

1. No instalar ni utilizar software sin la auvtorizacién previa y
esticta de. la Direccién Administrativa de las TICS de la alcaldia
Municipal de El Espinal, asi:mismo responder y hacer buen uso de los:
bienes y recursos. fecnoldgicos (hardware y software), hacer entrega
de los:mismos en el estado en que los recibid, saivo el deterioro normal
o danos-ocasionados por caso fortuito ¢ fuerza mayor..

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacic Municipal. E] Espinal, Tolima.
Conmutador: {(+57 608) 2390314

Linea de Servicio a la Ciudadania: {(+57) 018000919748
linea Antlcorrupc_,xén (+57) 018000919748
contacienos@elespinal-tolima.gov.co
www.elespinal-tollma.gov.co
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| 12. Dar estricto cumplimiente a los decretos 1080 de 2015

i,

articulo: 3.1.1, y demds normas que regulen en materia de

admiinistracion, inspeccidn, vigilancia y control de -archivos de
entidades. La responsabilidad del archivo de las entidades del Estado
se encuenfra en cabeza deisecretaric General o de ofro funciohario
de igual o supertior jerarquia o quien haga sus veces, quien deba exigir
la enfrega mediante inveniarioc en formato Unice de inventario
documental - FUID, de los documentos de archivo que se encuentren

‘en poder de servidores pUblicos y confratistas, cuando estos dejen sus

cargos © culminen las obligaciones contractuales. De igual forma,

deberan denunciar ante Io_s’orgcnismc)s_ de control el incumpiimiento
de esta obligacién para las accicnes del caso.

13. Redlizar ia enfrega de la informdcidn que:se.generd a partir

del cumplimiento de las-obligdciones contractuales a los supervisores

del contratoe.

14. Realizar entrega de los documentos flsicos vy digiiales
producidos, gestionados v almacenados durante el desarolio del

‘objeio contractual, de dcuerdo con los lineamierntos de la Direccidn
Admiinistrativa de Gestidn Documenial. Los documenitos en formato
digital son aquellos. documentos insiitucionales gue tramita en los,

diferentes sistemas de informacién-de la entidad (comeo electrdnico)
y cualquier ofro sistema én gl que gestione, produzca o almacene

‘decumenios de la entidad y deberd presentar relacién de que la
‘documentacion ‘asignada por el supervisor. [En caso en que aplique

cada uno),

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las-actividddes que deben ser desarolladdas mediante-el contrato que se
pretende celebrar serdn las siguientes:

Apoyar Id estruciuracién, difusion y promocion dé piezas de
comunicacion para ser fransmitidas en medios radidies de Bl Espinal
con cobertura en drea urbana y rural de acuerdo con la
programacion requerida,

2. Los profesionales requeridos deberdn estar a disposicién para asistir

a .eventos, dclividades o ruedas de prensa organizadas por la
entidad, con el fin de promover la visibilidad de los programas de la

Cra..6 No. 8 — 07 Palacio Municipal, El Espinal, Tolima.
Conimutador: (+57 608) 2300314

Linea de Semclo a la Ciudadania: (+57) 018000919748
.Linea Anticorrupcién: (+57) 018000919748
contactenos@elespinal-tolima.qov.co
www.alespinal-telima.gov.co
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1.

2.

3.

Alcaidia municipal ante la comunidad y los medios de
comunicacion.

Brindar apdyo- en la estruciuracion, elaberacion y divulgacién de
entrevistas; noficias y/o publiteporiajes en un medio radial de
acverdo con las instrucciones dadas por el supervisor del contrato.

Apoyar la realizacion de la difusidn de bolefines de prensa de:las
comunicaciones externas de la Alcaldia municipat, de acuerdo con
las instrucciones designadas por el supervisor del contrafo.

Redaciar y editdr 0s contenidos necesarios a fravés del personal
aporfado por el contratista para contribuir a la -constante
actuglizacién de informacién en las plataformas de: comunicacion
de las Alcaldia de El espinal.

Brindar asistencia en el cubrimiento periodistico de las‘accionss de
gobierne adelantadas por la Alcaldia de El Espinal.

L.as démds-actividades que sean asignadas por el supervisor y que
guarden relacién con el objeto confractual.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Adema@s de los derechosy deberes contemplados en el arficulo 4° de la
Ley 80 de 1993 v demds normas concordarites y los convenidos en el
presente contrato, EL MUNICIPIO se obliga especialimente a:

Suministrar al CONTRATISTA la informacién v demds elementos

necesarios para el cabal cumplimiento del contrato, facilitaile las
condiciones -que le: permitan cumplirlo ‘en la forma -y oportunidad y
coordindr al interior de sus dependencids y funciondrios lo necesaric
con la misma-finalidad.

Confrolar la calidad de los servicios contratados y el cumplimiento

de los requisitos convenidos.

Recibir los servicios confratados en la -oportunidad estipulada y

expedir, en el menor tiemipe posible.. los documentos correspondientes.

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. E| Espinal, Tolima.
Conmutador: (+57 608) 2380314
Linea de Servicio a la Ciudadania; (+57) 018000919748
Linea Anticorrupcion: (+57) 018000919748
centactenosfeiespinal-tolima.gov.co
www_elespinal-tolima.gov.co
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4. Cancelar el valor del presente contrato de acuerdo con la forma

estipulada en el mismo. _

g 5. Haborar y suscribir la corespendiente acta de terminacién del

2 contrato.

: TREINTA-Y NUEVE [39) dias calendario, contados a partir de la suscripcion

Plazo de ejecucién: del acla de inicio. El contrato requiere el registro presupuestal. El plazo de

H ejecucidn no podré superar el 31 ‘de diciembre de 2025.

R La prestacién de servicio se realizard en Municipio de El Espindl - Tolima. E

domicilic contrdctual serd el Municipio.

_ B El perfeccionamiento: del conirato se da con la aprobacion en el Sistema

Perfecc_i’onanlig'n’rozdel Electrénico de Contratacién PUblica -SECOP II- por parte de'los interesados
contrajo; Yy una vez se expidd el comespondiente Cerlificado de. Registro

) Presupuestal.

. Por regla general, los contratos de: prestacién de servicios no requierenser

3 liguidados, de dcuerdo con lo establecido en el articulo 217 del Decreio

y 019 de 2012. Sin embargo, en el evento eh que existan recursos a liberar,

Liquidacién:. las parfes se comprometen a liguiddilo dentro de los cuafro {4) meses

’ siguientes a la terminacién del plozo del contrato o a lg expedicién del

g acte administrativo que ordene su terminacién, o dla fecha del acto que

| ta disponga.

La coordinacién, supervisidn 'y vigilancio del contrato que surja estard a

N cargo  GUILLERMO  ANDRES CASTRO HERNANDEZ, DIRECTOR

ADMINISTRATIVO DE LAS TIC'S de [a Alcaldia Municipal de' El Espinal y/o

guien haga sus veces y/o quien designe el Ordenador del Gasto.

Lugar de ejec_:iucién:_

3

La supervisién deberd vigilar la correcia gjecucion del contrato plasmadas

deniro de las especificaciones técnicas del presente proceso de seleccion,

la corecta elaboracidn del Objeto Contractual, suscribir las Actas

cofrespondientes con EL CONTRATISTA y-cumplif con las demds funcionies,

de acuerdo con las normas técnicas y con las disposiciones que regulan el
eJEI'C_ICI_O de la SUPERVISION.

Seleccién a empledr coresponde a lcz CONTRATACION DIRECTA la cual'se: encuen’rrc:'
‘Literal h) Numeral 4° del articulo 2° dela Ley 1150 de 2007 y el.articuto 2.2.1.2.1.4.9 Del
26 de mayo de 2015,

aplicable o la presente invitacion serd ef previsto en La Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
):1082 det 26 de mayo de 201 5, demds nermas concordantes:.o complementarias y las
~ondiciones Generadles para la Contratacién.

i

presenfes

Cra. 6 No. 8- 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutadar; (+57 608) 2380314

Linea de Servicio:a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linga Anticorrupeidn: (+57) 018000919748
contactenos@elespinai-tolima.gov.co
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Fl Decreto 1082 de 2015, reza: "..la entidad estatal podrd contratar directamenie con la personha natural
o juridica gue este en ccpcmdad de ejecutar el objeio del contrato y que haya demostrado la
idoneidad ¥ expenencm directamente relacionada con el:drea de que se-traie, sin que sea necesdrio
que haya obiénido previamente -varias ofertas, de lo cual el ordenador del gaste deberd dejor
constancia escmu"

Que conforime. |0 precepiua ef Decreto 1082 de 2015, Arficulo 2.2, 1.2, 1.4.9. se traia o moddlidad de
seleccion de -corﬁrc:fc:aon directa, causal literal h: Contratos de pres’racaon de servicios profesionales y
‘de apoyo. @ la geshén, o para la sjecucién de. frobajos arfisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas persenas haturales, en el gue el seleccionado debe demostrar ideneidad y experiencia
directamente relacionadds con las dreas del objeto confractual, razén porla cual la ihvitacion que.se
cursa requiere C'I:.L?e se demuestre dicha idoneidad en los soportes de ia hoja de vida.

4, V*A LOR: ESTIMADO E

El presupuesto ochI es’nmcldo esde DIECISEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($146.900.000) los impuesios, tasas, confribuciones y
descuentos de cardcter Municipal, Departamental y Nacjonal,.y costos:
_ directos o indirectos que.la ejecumon del contrato conlleve; los cuales se
Valor del contrato: cancelard con recursos de Id vigencia 2025, La propuesta econdmica, no
-podrc: superar el valor estimado para el conircto que se pre’rende celebrar.

Respaldddos con el cerfificado de d_ls'pom_bllldc:d presupuesfql No.
2025001282 de fecha B de octubre de 2025.

SERVICIOS
2.1:2.0202:008 | PRESTADOS A
LAS EMPRESAS'
Y SERVICIOS
DE
PRODUCCION

$31.633.333 $16.900.000

BPIN: N/A

Cra. 6 No: 8 —.07 Patacio Municipal. El Espinal, Toima.
Gonmutador: (+57 608) 2390314

Linea de Servicic a la Giudadan(a: (+57) 018000919748
Linea Anucorrupmén (+57) 018000919748
) contactenos@e[espmat tolifa.qov. [l 3
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Fuente:de findr

Iriversion
Funcionamiento: _ X
: j FUENTE {©ORIGEN DE LOS RECURSOS MARQ!JE X
nclacién: CONLOS CUALESSEVAA | SEGUN
CONTRATAR) CORRESPONDA

El contrato se realiza ¢on cargo a recursos dé:

Presupuesfo General de las
Naciones-PGN
Sistema General de Participaciones -
SGP. No incluye AESGPRI

Sistema General de Regalias- SGR.

Recursos Propios {Alcaldiasy X
Gobernaciones)
Recursgs de Crédito

Otros Recursos (Especie, Privados,

Cooperaciérn, Propios, Enfidades.
Autbénomas, Asignacion Especial SGP
para Resguardos indigenas -AESGPRI)

El Municipio pagard al Coniratista el valor del contrato a razén de UN (01)
PAGOS POR UN VALOR DE TRECE MILLONES DE PESOS ($13.000.000) M/CTE,
en periodos de 30 dias calendario, previo al visto bueno del supervisor del
confrato, y un pago findl de. TRE MILLONES. NOVECIENTOS MIL PESOS
MCTE ($3.900.000), por el plazo. restanie desejecucion del cornifralo:

NOTA 1. Los pagos aqui referenciados se realizaran dentro de los diez (10}
dias hdbiles siguientes d la presenfacion de la'respectiva cuenta de cobro,
los cuales estardn sujetos al aporte de la siguiente documentacién: 1- Pago
de los aportes a seguridad social para el periodo correspondlen’re y
afiliacién y activacion en la ARL. 2- Informe parcial o final suscrita por el
supervisor del contrato. 3- Inforrme parcial o final suscrito-por el Contrafista.

4- Cuenta de cobro, expedicion de fcc’ruras cuando haya lugar y pazy
salvo para el Jltimo pago. :

NOTA 2, Todos los pagos estan supeditados a los. descuentos _tri_buic:ri_o_s
sagun Ley 2010 del 27 de diciembre de 2019, acorde a las

Cra. 6 No. 8.— 07 Palacio Municipal. El Esptnal Tolima,
Gonmiutador: (+57 608) 2390314

Linea de Servicio a ig Ciudadania®: {+B7Y 018000018748
Linea Anticorrupcion; (+57) 018000679748
contactenos@elespmal tolima.gov.co
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responscblildodes cdlidades y fributos-a los gue se encuentre obligado en
o el registro Unico fributario. Asi como los gravémenes financieros.

'NOTA 3. El Municipio realizard el descuento total de la suma equivalente a
! la acusacién por concepto de estampillas, conforme a lo ordenadoé en
Estatuto de Tributario del Municipio de El Espinal = Tol, en el primer pago ¢
. redlizarse por parte de la Administracién municipal al contratista.

PARAGRAFO PRIMERO. Pardigrafo, En caso de gue se realice ‘cambio de-
. supervisor se. deberd anexar folocopia del acito adminisirative o
coniractudl mediante cual se designa.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para cada pago el contratista deberd acreditar el
pago de ias obligaciones al sistema de seguridad social integral, en los
i ‘términos del Articule 50 de'la Ley 789 de 2002 en concordancia con la Ley
828 de 2003, ArticUlo 23'de la Ley 1150 de 2007, Ley 100 de 1993 y Ley. 1295
de 1994, el supervisor. que no verifique el pago al sistema de seguridad.
social integral y aportes parafiscales incumird en.causal de mala conducta
! y estard sujeto a las sancienes establecidas en el Codigo Unico Disciplinario
: {Ley 734 de 2002). El pago al Sistema General de Riesgos Laborales se
efectuard de conformidad con lo sefidlado en fa Ley 1562 de 2012 v sus.
decretos reglamentarios.

PARAGRAFO TERCERO. El supervisor serd responsable de la veracidad de
‘la informacion contenida en el informe de supervision

PARAGRAFO CUARTO. Los pagos det presente Acto Contractual estarén
sujetos” a la disponibiidad del Plan Anual de Adquisiciones. Dada la
naturaleza del contrato a delebrar, la idoneidad y experiencia de Id
persond a contratar, Ia fijacion det presupues’ro__ oficial tiene como origen
la aufonoinia privada de la voluntad de lds partes, plasmdda en el articulo.
40.de la ley 80 de 1993.

El proponente una’ vez suscriba el acto coniracival con EL MUNICIPIO,

deberd ‘asumir los costos de perfeccionamiento de acuerdo con las
narmas vigentes:

Cra..6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Toliria.

Conmutador: (+57 808) 2390314
Linea de Servigio a la Ciudadanfa: (+57) 018000919748
Linea Anticarrupcidn: (#57) 018000819748
cantacterios@elespinal-tolima. Hov.co
www;elespinal-tolima.gov.co
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Ley 1333 de 1986 Art.32
3 Ley 136 de 1994,
3 Ley 1551 de 2012
3 Ley 1819 de 2014
3 ley 2010 de 2019
Ley 2126 de 2021

Actudlizacién con la Ultima norma...
acverdo 029 de 2022 con modificacion
acuerdo No.014 de 2023,

Quedan excluidos los coniratos de.
prestacién de serviclos cuyo pago de
honorarios mensual sea inferior a diez (10}
SMLMV

La Tarifa es del 27% del valor del pago
anticipado si lo hubiere, y cada cuenia
que le pague al contralisia

Ley 478 de agosto 15 de
2001
j Acverdo 0025-de 2008

ark. 26%.

Ley 1276 de enero 5 de
2009%.
Acuerdo 013 de 2010
de 2010 Ar. 5°.

09 de mayo.2017
Acuerdo.010 de junio
del 2017 excepciones:
Acuverdo 011 de junio

del 2018
Acuerdo-02% de 2020
Acuerdo 010 de 2022
Acvuerdo 029 de 2022
Acuerdo 005 de 2023

Acverdo: 04 del 2017 del

Actualizacién con la
Ultima norma... acuerdo
029 de 2022 con
modlficacion acuerdo
005 de 2023.

Contratos y sus
adiciones .....4%

Cra. 8 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima,

Conmutador: (+57°608) 2380314
Linéa de Servicio.a la Ciudadania: (+57) 018000919748
L[nea__Anticprrupcién; {(+57) 018000919748
contactenos@elespinal-tolima,.gov.co
' www. elespinai-tollma.gov.co
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Ley 64646 de 2001
Ley 863 de 2003
Acuerdo: 025 de 2008
art.261
Acuerdo 028 de 2009...
Art. 10°
Acverdo 013 de 2010...

| art. 5°
Acuerdo 04 del 2017 del
09 de mayo 2017
Acuerdo 029 de 2020
Acuerdo 010 de 2022
Acuerdo 029 de 2022
Acuverdo 005 de 2023

Actualizacién con la
ultima
normd... acverdo 029
de 2022 con
modificacién acuerdo
005 de 2023.

Conhratos de apoyo a
la gestidén ....0.5%
sobre el valor del

conirato
Contratos de
prestacion de serviclos
....1% sobre el valor del
contrafo

Coniratos de obra y/o

suministro.... 2% sobre

el valor del contrato

Acverdo 019 de 2020 del
14 de sepliembre de 2020
Acuerdo 029 de 2020
Acuerdo 010 de 2022
Acuerdo 029 de 2022
Acuerdo 005 de 2023

Contrgios de apoyo ala
gesfion y prestacién de
servicios ....0.2% sobre

el valer del contrafo

Conlratos de obra.y/o
suministro ....2.5% sobre
el valor del contrato

Acuerdo 029 de 2022

DE SEGURID, ONVIVE! sl
Acluallzacién.con la
. X uitima
Pecreto 21 Z_O_-de 2004, normd... acverdo 029
_ant7° e de 2022
Ley 1106 de 2006 art. &7 El cinco por ciento
Acuerdo 012 de 200 | (s%)...contralos de
Acuerdo 014 de 2010 | ©Prd publicocon el

municipio y sus
enlidades de derecho

publico
RS

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espmai Tolima:

Gonmutador: (+57 608) 2390314

Lineade: Servicio a la Cindadania: (+57) 018000919748

Linas Anticorrupcion: (+67) 018000019748

contzctenos@elespinal-tolima gov.co
www.elespinal-tolima.gov.co
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Acorde alo establecido en el eslatuto
rlbutario.

Estaiuto Tribuiario

ACUERDD 03 D 0 1“:2:,:::;“:;,'S:n:,?:s;:.,%:" y
i ACUERDO 029 de 2022

5, .f 5_ CRITERIOS.PARA' SELECCIONAR - L
_ 2.2.3.1:2.1.1. del Decre’ro.__-l 082 deg 2015). .
El ofreci"mi_en’ro mas favorable para la entidad o que se refiere el articulo 5° de Ica Ley 1150 de 2007
modificado pdr.el arficulo 88 de la Ley: 1474 de 2011, consagro lds modalidades de selecciér. Tehiendo
en cuenta la maddlidad de coniratdcion direcfa, se deberd tener en cuenfa que la persona hatural o
juridica esté en capacidad de ejecutar él objeto del contrato, que cumpla con el nivel académico,
demuestre idorieidad y/o experiencia, sin que sea necesaric que se hayd obtenido previamente varias
“ofertas, de lo cucl el ordenador del gasto deberd: dejar constancia esciita. Lo ariterior de conformidad
conlo cpnscgrddo en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuegn’rct el objeto a coniratar y lds obligaciones a desarrollar en ejecucion del contrato, se
requiere entonges que la persona a contratar cumpla con el siguiente perfil:

: PERSONA _
NATURAL TARJETA EXPERIENCIA EXPERIENCIA
OBJETO SOCIAL O | pROFESIONAL MINIMA CONTRACTUAL
I PERSONA ' GENERAL
- JURIDICA
ODA
CON )
) CONUNA | EJECUCION DE
ANTIGUEDAD DOS (02)
- Y - DEVENTE | CONTRATOS
| PERSONA N/A (20) ANOS CUYAS
JURIDICA el “or OBLIGACIONES
T DE g ‘ESTEN
e | reacionADas
. PRIV _ CCN LAS DEL
' A TRAVES DE PRESENTE
T i LOS  MEDIOS PROCESC
APROPIADOS, DENTRO CONTRACTUAL.
“LOS CUALES SE

Cra, 6 No. 8- 07 Palacio Munlr;lpai El Espinal, To[ima
Conmutador; (+57 608) 2300314

Linea de Servicio:a la Ciudadanla: (+57) 018000819748
Linea Anticarrupcion: (+57) 018000819748
contactenos@eiespmat tolima.gov.co
www.eléspinal-tolima.gov.co
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MENCIONAN EN
FORMA | ENUNCIATIVA
PERO NO LIMITATIVA, EL
DIENOQ, |  CREACION,

PRODUCCION Y
PROMOCION DE
CAMPARAS

PUBLIC|TARIAS A

REALIZARCE A TRAVES
DE MEDJOS COMO LA
PRENSA,| LA RADIO, LA

TELEVISIO, REDES
SQCIALES,

. CINEMATOGRAFOS,
SALONES DE

EXHIBICION, ANUNCIOS
Y TABLEROS DE TODA
CLASE, | MATERIAL
IMPRESC Y PELICULAS,
DISENQS DE EMPAQUE;
DE  [SISTEMAS  DE
IDENTIHCACION

ASI
LA

0§ HABITOS Y
BRES: PARA EL

Gia: 6 No. 8 — 07 Palacio Municipai. El Espinal, Tolima.
Conmutador; (+H7.608) 2380314

Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000019748
Linea Anticorrupcion; (+57) 018000919748
contactenos@elespinal folima.gov.co.
www.elespinal-tollma.gov.co
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La idoneidad .d¢=be'rcl sef demostrada d través del documento que acredite dicha calidad. Para el
cumplimiento. de Iqs obligaciones-contractuales con base enla satisfaccidnde la necesidad se requiere:
como  personal: minimo requerldo dos {2) personas nafurales, profesioncles cuyo nucleo de
-conocimiento séa en: promocion y difusién en medios.

PROFESION, E$'ru DIOS TECNICOS, PERSONA NATURAL O TARJETA " EXPERIENCIA MINIMA
TECNDLOGICOiO CONOCIMIENTOS PERSONA JURIDICA PROFESIONAL GENERAL
PARTICULA Es REQUERIDOS
CDMUNICADOR-_SDC;_IAL Y/0 PERIODISMO NATURAL ' N/A UN (1) ANO DE EXPERIENCIA
5% PROFESIONAL
PROFESION, E-.;T}JDIOS- TECNICOS, PERSONA NATURAL O ‘TARJETA 'EXPERIENCIA MINIMA
| TECNOLOGICO$Q CONOCIMIENTOS. PERSONA JURIDICA PROFESIONAL GENERAL
dh PARTICULARES REQUERIDOS-
COMUNICADOR:S j{j:lAL.v,f_o__pemomsmo NATURAL N/A UN {1} ARO DE EXPERIENCIA
g PROFESIONAL

Nota: Los profesiohales ho deben estar vinculadoes laboralmente cor la alcaldia de El Espina, Tolima
é_ ! _

Lo expetiencia sé acreditard mediante Ja presentacién de constancios escritas, expedidas por la

autoridad compefen’re de las respectivas instituciones oficiales o privadas. Cuando el interesado haya

ejercido su profesmn o actividad en forma independienie, la eéxperigncia se acreditard mediante:

declaracién.de:

riencia deberdn contener, como minimo, los. mgwen’res datos:
26n social de la entidad o empresa.

onente deberd no estar inmersa en el régimen de inhabilidades e
ara coniratar con el Municipio, establecidas en la Constitucion. Politica de
de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011,y demds notmds concordantes.

El futuro contratista deberd presentar la siguienie documentacion:
1. Hoja de vida SIGEP i - Firmada por el Contratista y visada por el
encargado. _ _
2. Constancia de inscripcion en el Secop .
3. Fotocopiaslegibles del documents de identidad
4. Copia de tarjeta militar y/o constancia de definicion de situacion
militar
Fotocopia legible Tarjefa Profesiondl o su equivalente
‘Registro Unico Tibutario RUT

Ay

Cra. & No..8 - 07 ‘Palacio Municipal. El Espinat, Tolima.
_ _ Conmutador: {(+57 608) 2350314
Linea de Servicio a la Ciudadania; (+57) 018000918748,
Linea Anticarrupcion: (+57).018000919748

" contactenos@elespinal-tolima.qov.co
R St whanu alaeninzsl-talima aov ra
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10.
1.
12,
13.

14,
15.
16.
17.
18,

Cerlificado de existencia y representacion legal (Camara de
Comercio}

Cerfificado de exarmen ocupacional
Ceriificacion Bancaria

Declaracion de Ley 2013'de 2019
Soportes Estudios académicos
Soportes Experiencia

Cerfificado de dfiiaciéon seguridad social (Salud y Pensién) y/o

Certificado de aportes gisistemna - deseguridad socidl
Certificado de aportes di sistema de seguridad social
Cerlificado de Antecedentes Disciplinarios
Cerfificado de Antecederites Fiscales

Antecedentes Judiciales

Certificado Regisiro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
~Antecedentes delitos-contra menores de edad

20.
21,
22,
23.
e mcompahbmdades ni confllcto de intereses

Ceriificado del Registro de deudores alimentarios morosos {REDAM)

Antecedentes Profesionales {Si aplica)

Farmato tratamiento de datos personales
Comunicacién certificdnde . Gue no estdn incursos en inhabilidades

' §%’:§‘A‘NAus’s;ﬁnEa;'RlE'sc::o '-

La politica par
como principig
propios rlesg

asel manegjo del riesge contractual del Es’rc:do pc:ra los diferenies procesos, conscgrc:-
tor que estos corresponden a las Entidades Estatales; las cuaies deben asumir sus
aracter pdblico y el objeto social para ef que fueron creadas o autorizadas y, a
esgos determinados por el objeto que persiguen en el cumpllmzen’ro de su
la- asignacién adecuada una heramienta que minimiza el costo de la
indo dsignar cada rigsgo a la paite que mejor lo controla:

5 posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza de g actividad &

macién del
23g0:

modificacion alguna de los regimenes juridicos a los que se-
ehcuentra sujeto el contrato, modificaciones que son de

obligatorio cumplimiente y que no dependen de la voluntad
de la entidad, Sin embargo, pueden afectar el. equilibrio

En'la ejecucién del contrato puede presentarse la

ecohdmico del contrato.

Cra. 6 No. 8 — D7 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima,
Corimutador: (+57 608) 2390314

Linea de: Servicio a la.Ciudadania: {+57) 018000919748
Linea Anticorrupcién: (+57) 018000919748
contaclenos@elespinal-tolima.gov. co.
www.elespinal-tolima.gov.co
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Asignucuon del CONTRATISTA
riesgo
Se llevard .a-cabo una permanente vigilancia de los cambios
'Mex_‘_.:gnismo de | normativos que afecten la ejecucién del contrate y se
¢obertura aplicarén las normas de obligatorio cumplimiento a que haya
lugar.
g Todo cambio o modificacién en los regimenes descritos
anferiormente que afecten @l confrato o las condiciones
Justificacion: pdctadasen €él, son de-obligatorio cumpltmlem‘o sin que medie
negociacion alguna con el CONTRATISTA, toda. vez que la
alealdia no fiene facul’rc:d para transar opcrtes normativos.

“Exposicién: g ccgente :
{contacto dIFGCTO en‘rre pe
_ Con’ramlnados)

‘CONTRATIS

Justificacién:
i

i
s

Cra 6 No, 8 07 Palacio Municipal. El' Espinal, Tolima,

_ Conmutador: (+57 608) 2390314
‘Linea de Servicio a la Ciudadanla: (+57) 018000919748
Linea Anticorrupcion; {(+57) 018000919748
. contactenos@elespinal-tolima.gov.co
www.elespinal-tolima.gov.co
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En los términos
celebrard baiq

fol arficulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015 por fratarse de un contrato que 56
a modaliddd de confratacion directa, el Municipio prescindiré de la exigencia de

e
)

CO_nsTiTU_cién-de’

|c1 gurcn’nc unica.

con las Leyes

De acuerdo cq
de Colombia. ¢

contratacion dire

m el Mc:nuc:l pc:ro eI mcmejo de Ios acuerdos comercmles en. F'rocesos de Contra’ramon

Compra Eficiente; Las entidades estatales que adelanian sus procesos de- Contratacion

_530 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andiisis en las modalidades de
> 0 -

centraiante, c

responsabilidad ;

.'_req’uieré

Las Garaniias §
Mas obligacions
comecto funct
Administraicion;
No obstante, Ig
de garantias. £i
comprende Ig
Justificacidn pq :

b

oﬁ el obje’ro de gcnrclntlzclr, entre ofros, la seriedad de.su ofream:en’ro, el cumplimiento de
s que-surjan del confrato y de su _||qu:d_c1c_|_on la calidad del bien, obra o servicio, el
ohamiento de: los bienes, saldrios’ y prestaciones sociales, estabilidad de. la- obra,
4 civil extracontraciual, v los demds riesgos a gue se encuenire expuesta la
segun sl.conirato,

¢

cmfenor el arficulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decrefo 1082 de 2015, consagra: “No obligatoriedad
n la confratacion directa la exigencia de garantias establecidas enla Seccidn 3, que
ss arficulos 2.2.1.2.3.1.1 ol 2.2.1.2.3.5.1.del presenfe decrefo no es obligdtoria y la
igirlas o no debe estaren los esfudfos y documentos previos".

ondiciones de gjecucién del contrato, en especial la forma-de pagoe, no se

Lo Corte Gon
VERGARA, 1

ontemplado por el articulo 2.2.1.2.1,4.9 y 2.2.1.1.1.6.1. Del Decieto 1082 de 2015 y en-
laboracién de estudios del sector, para los confratos de prestacion de servicios
e .apovyo a la gestidn, La entidad con base en lo anterior, realiza ef siguiente andlisis
como base el objeto del contrato y las condiciones de-idoneidad o experiencia que:
tar a la persoha natural o juridica que ‘estd en condiciones de desarrollar el objeto:
niratacién.

stitucional en Sentencia C-154 de 1997, Magistrado: Ponente Dr. HERNANDO HERRERA

specto al contrato de prestacidn de servicios preceptud:

Cra. 6. No. 8- 07 Palacic’ Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador: (+57 608) 2390314

Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 01 8000519748
Linea Anticorrupcién: (+57) 018000919748
contactenos@@elespinal-lolima.gov.co
www.elespinal-tolima.gov.co
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“El contrato de prestacion de servicios se celebra por el Estado en aquelios evenitos en gue la funcion
de la odm_imstréacxon no puede ser suministrada por personas vinculadas con la enfidad oficial
confratante olcuando requiere de coenocimientos especidlizados, para lo cual se establecen las
sigulentes carg d’rensﬂcos Q. La prestacion de servicios versa sobre una ebligacion de hacer para la
ejecucion de chbores en razén de la experiencia, capacitacién y formacién profesional de una persona
en-.defermincda miateria, con la cual se acuerdan las respectivas labores de apoyo, b. La autoriomia e
independen_.c:|<1 del contrafista desde el punto de vista técnico y cientifico, constituye el -elemento
esencial de .es1e conifrato

En el marcs de: Io anterior desde la DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LAS TICS, se harredlizado un estudio
de los perfiles pres?amon de servicios profesionales, identificando la persona idéned que permitiria el
cumplimiento de las actividades. gue se prefenden satisfacer con la ejecucion del acto contractual.

EX <[ B R T PR PTaD T TR T T A YT U SRR ST O o

"2. ASPECTOS LEGAL, COMERCIALY TECNICO

2.1 ASPECTO LFGAI. Esta de clase de contralo se realiza con base al arficulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decrefo
1082 de2015.
2.2 ASPECTOC DMERCIAL Con una buena ejecucién de las obligaciones y del objeio contractual.y con
el personal |d0neo la énfidad prestara un servicio que confrlbuye a la satisfaccion de las necesidades
de la: comunidﬂd tolimense..

2.3 ASPECTO TECNICO: Este contrafista es requerido por la entidad para contribuir al mejoramiento de:
; opios del drea y al aseguramiento de su gestidn, asi como el cumplimiento de
ides- asignadas al municipio que promuevan el desarrollo del programa de
sarollo y planes de accion de la administragcion municipal; teniendo en

mulgar y difundir informacion a la.comunidad.

TIDAD ESTATAL A
NTRATATADO SI_X. NO__
ENTEMENTE LOS
OS REQUERIDOS?
ECESIDAD DE LA )
(TIDAD ESTATAL FUE SIX NO
TISFECHA CON LOS
| PROCESOS DE

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacic Municipat. EI Espinal, Tolima.

Conmutador: (+57-608) 2390314
Lmea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000919748
‘Linea Anticorrupcion: (+57) 018000919748
centactenosi@elespinal-tolima.govied
www.elespinal-tolima.gov.co
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CONTRATACION

/ANTERIORES?

n’rca;*_b_z‘ REMUNERACION HONORARIOS
1 RECOMENDACION.

Conforme-.'c‘lc
contando la e
Gastos dela v
indica.

Con la presents
con los propésil
Municipio, por
Por consiguien
finalizacién.

hecesidad: expues’rc especificamente en el puntc nimero I de es?e documen’ro,
r]_fldad con los recursos econdmicos dispuestos en. el Presupuesto General de Rentas y-
gencida 2025, es conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion que se

acion de esie estudio, quedd evidenciadd la necesidad del contrato'tendiente a cumplir
dos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del
Honmgmente sesolicita adelantar el proceso contractual respectivo hasta:su finalizacién.

’re;_,. se solicita qutorizacién para adelantar el procesde c_:on.T__r,cJ_cTucll respectivo hasta su

i

Dada en Bl Esplira

i

DEPENDENCIA

NOMBRE

Roger Ayala Rondodn Confratista D.Ade las TIC'S

Director administrativar de las

Guillermo Andrés Castro N
‘Herndndez TC'S VO.BO

Juan David Cortes Vera Secretaria de Hacienda VO,.BO

' fimantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos
do a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestia propia
responsabilidad, lo presentamos parg la firma de quien suscribe.

Cra. 6 Mo. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador: (+57 608):2350314-

Linea de Sericio a la. Cludadania (+57) 018000919748
Linea Anticarrupcion: {(+57) 018000919748
contactenos@elesninaltoliima.ov.co
www.elespinal-tolima.gov.co
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P
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Verifid

’ .3

i

E

PERSONALES INDIRECTOS (PERSONA JURIDICA)

ACTA DE' VERIFICACION REQUISITOS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA, INHABILIDADES E
iNCOMPATIB!LIDADES PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA PRESTAC!ﬁN DE SERVICIOS

ac:én detiocumentos de FORERO & OLAYA LTDA identificado con NIT: 890.706.246-5, representado

]egalnpente por WINSTON MAURICIO: FORERO OLAYA identificado.conC.C. No. 79.803.177 de Bogota D.C-

para |4 celebramon de contratacién directa,

. E

PARAIMETROS DE VERIFICACION

— PERSONA
T o NATURAL TARJETA | EXPERIENCIA | EXPERIENCIA
OBJETOSOCIAL | © PROFESIONAL MINIMA CONTRACTUAL
| PERSONA | S GENERAL
| JURIDICA
REALIZAR DIRECTA
O |NDIRECTAMENTE
TODA CLASE DE
ACTIVIDADES _
RELACIONADAS EJECUCION DE
. CONLA DOS (02)
MERCADQTECNIA, CONTRATOS
PUBLICIDAD, CUYAS
OPAGANDA Y -OBLIGA-_EZIONES
MPANAS - _ ESTEN
TARIAS Y AT AD | RELACIONADAS
A CLASE " RNt CON LAS DEL
A PERSONA. - DE VEINTE
RSONAS GRIDICA N/A (20} ANOS DE PRESENTE
-~ SO R MATRICULA | .. PROCESO:
ORALES, MERCANTIL | CONTRACTUAL.
PRIVADAS O '
[ICAS, A TRAVES
)E TODOS LOS
| MEDIOS
APROFIADOS
NTRO DE LOS
A L1 ICUALES SE
L. “MENCIONAN EN
| FORMA.
ENUMCIATIVA PERO

Cra. & No. 8- 07 Palacio Municipal. El Espinal; Tolima.
Canmutador. (¥57 608) 2350314
Linga de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linez Anticorrupcion: {(+57) 018000919748
contactencs@elespinal-tolima.gov.co
www.slespinal-tolima.gov.co
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NI LIMITATIVA, EL
"NO, CREACION,
RODUCCION Y
ROMOCION DE
CAMPANAS.
RUBLICITARIAS A
REALIZARCE A
TRAVES DE MEDIOS
COMO LA PRENSA,
LA RADIO, LA
ELEVISIO, REDES
o, [SOCIALES,
CINEMATOGRAFOS,
‘SALONES DE
'EXHIBICION,
ANUNCIOS Y
TABLEROS DE TODA
CLASE, MATERIAL
IMPRESO Y
PELICULAS, DISENOS
DEEMPAQUE, DE
SISTEMAS DE
IDENTIFICACION
| CORPORATIVA, AS

Bou

—_

SITARIOS O.DE
UNICACION'Y
NVESTIGACION
PLOTACION DE
MERCADOS

- IHABITOS Y
DSTUMBRES PARA
BLIDESARROLLO
“ONCEPTUAL...

Cra. 6 No. 8 = 07 Palacio Municipal. E| Espinal, Tolima,
_ _ Conmutador; (+57:608) 2390314
Linea de Serviclo-a |z Cludadanla; (+57).018000819748
-1Inea Anticorrupcion: (+57) 018000919748
contactenos@elaspinal-tolima.gov.co

www.elgspinal-tolima.gov.co
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.F HOJA DE VIDA
Preparagidn Académica Aportada | s1 cumPLE
_Experienicia Laboral S1 CUMPLE
: CUADRO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS
| DOCUMENTO CUMPLEINO | VERIFICACION
Y g CUMPLE.
Invitacion oferta/ Propuesta/ Cotizacién ‘Cumple X
Soporte aprobido Sigep Il Cumple. X
Constancia de!inscripcién en el Secop Il Cuniple X
Fotocopias ']egq;ib]és del documento. de identidad Cumple X
Caopia de t_arjeil@ militar y/o constancia de definicion de situacion | X
miilitar menores de 50 afios siaplica. N/A
i
Fotocopia:.legi¢1¢ Tarjeta Profesional o su-equivalente N/A X
Registro Unica Tribu__tar_io_ RUT " Cumple X
Certificade de_existencia y representacion legal (Cémara de | Cumple X
-Comercic) i '
Certificado de:meédico coupacional (maximo 3 afios de vigencia) N/A X
cumple: X
013 de 2019 Cumple X
icadémicos N/A X
oy i seguridad social (Salud y Pensidn ' N/A X
S a2l sistema de-seguridad social ‘Cumple X
cédentes Disciplinarios RL | Gumple X
eit Antecedentes Disciplinarios PJ Cumple. X
| Cettificado’de #\éitecedenles Fiscales RL ' Cumple X
Cértificado de Antecedentes Fiscales PJ Cumple X
£ J_L:Jdici_ales RL Cumple X
Antecedentes J.tédicia_les'--PJ Cumple X
: Cra. 6 No. 8 — 07 Palacic Municipal. El Espinal, Tolima..

_ Conmutador: (+57 608) 2350314
Linea-de Servicio a la Clydadania: (+57) 018000919748
Linea Anticorrupgidn; (+57) 318000919748
contactenos@elespinal-tolima.gov.co
www.slespinal-tolima.gov.co
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[Certificado R’egis‘t*q%Nacional de Medidas Correctivas RNMC. ' Cumple X
rAnteCedenteS"deiit-::sis contra manores de edad Cumple X
Antecedentes Pro Fté'eési()nales {Si aplica) N/A X
Fbr’r‘hato-'tratam'ie'nf’t)j'de.' datos personales. Cumple X
Comunicacién certjfjjca'ndo que no'estan incursos-en inhabilidades e Cumple X
incompatibilidades n[ conflicto de interés

i

Por lo anterior y gnahzada la hoja de vida presentada’ de FORERO & OLAYA LTDA identificado con NIT:
890.706.246-5, representado legalmente por WINSTON MAURICIO FORERQ QOLAYA identificado con C.C. No.
“T79.803.177 de B gota D.C, la celebracién.de contratacion directa, cuenita con la idoneidad y experiencia necesaria y
requerida para que: ejecute el objeto contractual considerado en el estudio previo, de :gual manera €} secretario de

Despacho o Directq
ninguna causal de

Dada en El Espinal

T Admlnlstratlvo quien genera la necesidad a contratar certifica que el contratista ric se encuentra en’
npab’ilidade’s’ eincompatibilidad.

Tolima a los 12 dias del mes de noviembre del 2025

\yald Rondon — contratista TIC'S Ny _
ing. Guillerme Andrés Castro Hernardez Director Administralivo TIC™S

Cra. 6'Ng. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador: (+57 608) 2390314

Linea de Servicio-a la-Ciudadania: (+57) 018000815748
Linea Antlcorrupmén (+57) 018000019748
contactenos@elespinal-folima. gov.co
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_Espii'_i_ajl, octubre 10 de 2025

Doctora: _ _
EMELY KATHERYNE GUTIERREZ ORTIZ
Jefe (Oficina de Contratacién

Alcaldia Municipal de E!l Espinal Tolima

Asunto: Remision de documentos para contratar la PRESTACION DE SERVICIOS
:_PROFESIONALES PARA CONTRIBUIR A LA DIFUSION, PROMOCION ¥ DIVULGACION DE LAS

— -ACTIVIDADES GESTIONES, PLANES DE ACCION, PROYECTIOS Y PROGRAMAS DESARROLLADOS
PORILA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL con el fin que se adslante el proceso
cont_raptual de la referencia, anexo me permito enviarle los documentos relacionados a.
contin_;uacién.

‘Certificado PAA
g Certif cado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025001282 del 08 de octubre de-
: 2025
§ Cer‘uf cado de inexistencia y/o insuficiencia de personal de planta
’Estudlos Previos, Analisis del sector y Matriz de riesgo
‘Constancia inscripcion Secop |i
'Soporte aprobacion SIGEP
Hoja de vida del contratista con todos sus anexos segun lista de chequec
de verificacion
de vida SIGEP Il - Firmada por el Contratista y visada por el encargado.
pias legibles del documento de identidad
pia legible Tarjeta Profesional o su equivalente
istro Unico Tributario RUT
Gertificado de examen ocupacional
Certifi icacion Bancaria.
‘Declaracién de Ley 2013 de 2019
iSoportes Estudios académicos
'Soportes Experiencia
iCertificado de afiliacion seguridad social (Salud y Pension)
3 zCerti'f cado de aportes al sistema de:seguridad social
“s! ICertificado de Antecedentes Disciplinarios RL
-:Certificado de Antecedentes Disciplinarios PJ

|’
!
H
i

Cra. 6'No. 8 - 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima,
Conmutador: {+57 608) 2390314
‘Linea de Sewvicio a la Ciudadanla: (+57) 018000919748
Linea. Anticorrupcian: (+57) 018000919748
‘contactenosi@elespinal-tolima.qov.co
www.elasplnal-tolima.gov.co
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« Certificado de Antecedentes Fiscales RL.

e (Certificado de Antecedentes Fiscales PJ

» Antecedentes Judiciales R

s Ahtecedentes Judiciales PJ

s (ertificado Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

» Antecedentes delitos contra menores de edad

» (Certificado del Registro de deudores alimentarios morosos {(REDAM)

 Antecedentes Profesionales

. ’6rmato tratamiento de datos personales

« Comunicacién certificando que no estan incursos en inhabilidades &

ncompatlbmdades ni conflicto de intereses.

Ig_u'almente certifico que se realizd el analisis y verificacion correspondiente a los documentos
que sop o)‘tan la hoja de vida de FORERO & OLAYA LTDA identificado con NIT: 890.706.246-5,
representado legalmente por WINSTON MAURICIO FORERO OLAYA identificado con C.C. No.

79.803.
sumple
parala

177 de-Bogota D.C, se constatd por parte la supervision del contrato que el contratista
con el perfil re_quend_o y se-deja constancia de-que la persona cuenta con la idoneidad
gjecucion del objeto contractual.

Dada en EI Espinal Tolima a los 12 dias del mes de noviembre del 2025

Cordia

. Proyécto;

i

i

[mente

:

GUILLERMO AND '-! S5 CASTRO HERNANDEZ
Cirecior Adml trativo de los TICS

Roger Ayala Rondén - coritratista TIC'S ¥

“Reviso.y abrcbb Ing. Guillerme- Andrés Castro Hern idez Director Administrative TIC'S {

Cra. 6 No. 8 -~ Q7 Palacm Mumcspal El Espinal, Tolima,
Conmutador: {(+57 608} 23890314

Linea de Servicio-a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linea. Anticorrupcién: (+57).018000019748

confactenos@elespinal-tolima.qov.co
R wura ataeninal.talima nav sn




