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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd, noviembre de 2025

Sefior (a)

YULY ESPERANZA AVILA VARGAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7512852

Cargo del supervisor COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes noviembre del afio
2025

Referencia: Contrato No. CO1.PCCNTR.7512852 del afio 2025

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 39.755.634
de Fontibdn, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Coordinacién de Seguimiento Etapa
Productiva), en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de pago: Se estima como valor total del contrato la suma de: CUARENTA Y OCHO
MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS (548.141.538 M/CTE).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago de
hasta TRES MILLONES DOSCIENTOS DIECINUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS
(53.219.657 M/CTE) correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato; b) Nueve
(09) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS DIEZ PESOS (54.599.510 M/CTE) cada
uno y; c¢) Un (01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2025 por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y UN PESOS (53.526.291 M/CTE)
cada uno incluido IVA.

Plazo: Hasta el 23 DE DICIEMBRE de 2025

OBIJETO:

Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal, con autonomia técnica,
administrativa, financiera y tecnolégica, para dar cumplimiento a los procesos formativos
dirigidos a los aprendices en las competencias técnicas vinculadas a la red de

GTH-F-062 V10



SENA

N

conocimiento de Gestidon Administrativa y Servicios Financieros, en

las dreas

relacionadas con Contabilidad de los programas titulados y/o complementarios, en la

modalidad presencial, de conformidad con los lineamientos establecidos para la
formacién profesional integral, garantizando asi la atencion adecuada a las necesidades
del Centro de Servicios Financieros y grupos de interés.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Desarrollar las | Se participa en la planeacién de | Los soportes del
actividades de | los procesos formativos de la | seguimiento estan
aprendizaje derivadas del etapa  productiva de los | registrados en: Share
programa de formacién a?prend'ices, dg ac‘:uer'do con los Point‘ ”de la
asignado, conforme a las I|n‘eam|.e’ntos mst‘ltuuonales y la | coordinacién ‘ de
. . . | asignacion realizada por la | etapa productiva.
necesidades del servicio . L
coordinacion  Académica de
que .se presta‘n €N | etapa productiva. Correo institucional
cualquieradelascinco (5) | se  realizaron  actividades
jornadas académicas asignadas por la coordinacion | Plataforma Teams
(mafiana, tarde, noche fin | (atencién de casos espaciales)
de semana y/o | FICHAS 2826953, 2847528, | Google DRIVE
madrugada) establecidos | 2770780, 2770783, 2770784,
por la demanda de las | 2891622, 2686291, 2891562, | Sofia Plus
ofertas educativas | 2901904, 2891561, 2686287,
presenciales del centro 2686291 Gestidn Contable y de | https://sena4.sharep
de formacion. Informacidn Financiera oint.com/s
ites/EtapaProductiva
Se realiza proceso de | CSF2025
certificaciéon a 37 aprendices con
Actas No. 1450-2025, 1459-
2025, 1664-2025 a 1672-2025
2 Gestionar y Desarrollar | Para el periodo objeto de este | Para el periodo
acciones de formacidn | pago, la necesidad del servicio | objeto de este pago,
complementaria no requirid ejecutar actividades | la necesidad del
conforme a las correspondientes a esta | servicio no requirid
necesidades del servicio obligacion. ejecutar actividades
. correspondientes a
establecidas por el centro L
O esta obligacion
de formacién
3 Guiar el proceso de | Para el periodo objeto de este | Para el periodo
induccion y re induccién | Pago, la necesidad del servicio | objeto de este pago,
de los aprendices no requirid ejecutar actividades | la necesidad del
cuando sea necesario. correspondientes a esta | servicio no requirid
obligacion. ejecutar actividades
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correspondientes a
esta obligacién.

Registrar los juicios de
evaluacion de cada uno

Se registro juicios de evaluacion
de etapa productiva en Sofia

Sena Sofia Plus

de los aprendices Plus de las fichas 2891561, https://sena4.share

asignados, de manera 2891562, 2891622, 2901904, Point.com/s .

oportuna en el aplicativo 2770780,2770783, 2770784, ites/EtapaProductiv
.. ., 2770786, 2686291 aCSF2025

de administracién

educativa dispuesto por

la entidad, esto conforme

a los lineamientos y la

normatividad vigente

Realizar actividades | Se implementan estrategias | Los soportes del

enfocadas a la retencion | metodolégicas y pedagdgicas | seguimiento  estdn

de los aprendices | Para garantizar la retencion de | registrados en: Share

asignados, aplicando la los Aprendices durante la etapa | Point de etapa

productiva, realizando Visitas de | productiva.

ruta de atencién para la

prevencion de la
desercién, diligenciando
los formatos

establecidos.

seguimiento y comunicacion
permanente con los Aprendices.
-Se socializa permanentemente
el reglamento del Aprendiz.

- Atencidn presencial en el
centro CSF 07 y 24 de noviembre
de 2025.

-Se brinda atencion continua a
través de plataformas
tecnoldgicas, Correo

Electrénico Institucional.

Enlace ubicacion de
las evidencias

Correo institucional

https://sena4.share
point.com/s
ites/EtapaProductiv
aCSF2025

Gestionar las novedades
Académicas presentadas
por cada uno de los
aprendices asignados, de
manera oportuna
conforme a lo establecido
en el reglamento del
aprendiz.

Se realiza seguimiento y control
en Sofia plus de las novedades

encontradas durante el
desarrollo de la etapa
productiva, las cuales son

reportadas ante la Coordinacion
Académica.

-Respuestas de las solicitudes
realizadas por los aprendices de
las
fichas

asignadas por la

coordinacion.

Los soportes del
seguimiento estdn
registrados en:
Share Point de
etapa productiva.

Enlace ubicacion de
las evidencias:
Correo institucional

https://sena4.share
point.com/s
ites/EtapaProductiv
aCSF2025
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7 Apoyar y acompaiiar las | Para el periodo objeto de este | Para el periodo
actividades transversales | pago, la necesidad del servicio | objeto de este pago,
requeridas en el marco | N° requirié ejecutar actividades | la necesidad del
del correspondientes a esta | servicio no requirid
programa de formacion obligacion. ejecutar act'lwdades

. correspondientes a
asignado (tales como L
., . esta obligacién.
autoevaluacion, registro
calificado, SENNOVA,
actividades de bienestar
al
aprendiz, entre otros),
conforme a las
necesidades del Centro
de Formacion.

8 Gestionar las actividades | Para el periodo objeto de este | Para el periodo
vinculadas con el disefioy /o | pago, la necesidad del servicio | objeto de este pago,
desarrollo curricular de los | no requirié ejecutar actividades | la necesidad del
programas asociados con la | correspondientes a esta | servicio no requirié
linea medular del Centro de | obligacién. ejecutar actividades
Formacion. correspondientes a

esta obligacion.

9 Presentar informes vy |Se presenta informe de | Informe GC Gesti6n
soportes requeridos por | ejecucion contractual y de | Contractual
el supervisor del contrato gestion donde se relacionan las
conforme a las actividades realizadas. -Planilla de
necesidades del servicio. seguridad Social
PresenFar informes de los _Plataforma SECOP |l
aprendices
asignados/base de datos Matriz global de
matriz global aprendices  Etapa
contabilidad, gestion Productiva
administrativa y
financiera, innovacién y
tecnologia segln
corresponda.

10 Participar y desarrollar los | Para este periodo se | Certificado SENA
cursos de formacidn | desarrollaron Cursos de | Sofia Plus
complementaria de la Planeacién de Estrategias

ruta pedagdgica

Pedagégicas y Técnicas
Diddacticas para la Formacion
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determinados por el | Profesional Integral y Desarrollo
supervisor del contrato. | de  Habilidades  para el
Desempeiio del Instructor SENA
11 Asistir a las reuniones | Se asistié a presencialidad segun | Listado de asistencia
programadas por |a | programacién el 07 y 24 de
coordinacién académica | noviembre de 2025 en el CSF
y/o Piso 16

subdireccion de centro Reunién mensual virtual
coordinacion Etapa Productiva
noviembre 6/2025, Teams

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn
del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No 9494422334 de la planilla, APORTES EN LINEA periodo octubre 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (15) folios

Cordialmente,

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Contratista
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C.C. No0.39.755.634 de Fontibon

Recibi a satisfaccion:

YULY ESEPERANZA AVILA VARGAS

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.7512852
COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia Etapa Productiva
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REGISTRO DE ASISTENCIA 10 DiA 11 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO 2025

OBJETIVO Realizar informe detallado de la gestion realizada del 16 de octubre de 2025 al 15 de noviembre de 2025 de acuerdo con las obligaciones
(S) contractuales en desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR.7512852 de 2025, Coordinacion Etapa Productiva.

PLANT < AUTORIZA FIRMA O
N | NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO A contratista | OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. | GRABACIO | PARTICIPACION
o ¢CUAL? EMPRESA

N VIRTUAL
1 ALBA LUCERO PELAEZ 39755634 X geng . Centro | alpelaez@sena.edu.co 3168719107 N/A PARTICIPACION
ervicios
RODRIGUEZ Financieros VIRTUAL
Etapa Productiva

2 | YULY ESPERANZA AVILA 40046440 X Sena  Centro | yeavilav@sena.edu.co 5461600 Ext. N/A PARTICIPACION

VARGAS

Servicios
Financieros
Coordinadora
Etapa Productiva

14509

VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 010-2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Informe de Gestidn Evaluacion Y Seguimiento Etapa Productiva mes noviembre 2025.

CIUDAD Y FECHA: Bogotd 11 de HORA INICIO: HORA FIN:
noviembre de 9:00 a.m. 10:00 a.m.
2025

LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Académica de Centro de Servicios Financieros
Etapa Productiva. | Regional Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar informe de Gestion Coordinacién Evaluacidn y Seguimiento Etapa Productiva del

mes de noviembre 2025.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestidon realizada del 16 de octubre de 2025 al 15 de
noviembre de 2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato
No. CO1.PCCNTR.7512852 del 18 de febrero de 2025, Coordinacidn Etapa Productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION
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Se han realizado las siguientes actividades correspondientes al proceso en el seguimiento y
evaluacion de etapa productiva, de las fichas a continuacién relaciono:

2847528 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2826953 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2770780 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2770783 Gestidon Contable y de Informacion Financiera
2770784 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2770786 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2891622 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2686291 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2891562 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2901904 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2891561 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2559504 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2686287 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503932 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503952 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503957 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503959 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503971 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503975 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503976 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503982 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503983 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503997 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2504002 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2504004 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2504006 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2504010 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2504014 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2504049 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2504051 Gestion Contable y de Informacion Financiera

De las cuales se ha adelantado la siguiente gestion:

Atencion a los aprendices por medio de correo electronico institucional, Gmail, DRIVE de
Gmail.

DRIVE GMAIL

2847528 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2826953 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2770780 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2770783 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2770784 Gestion Contable y de Informacién Financiera
2770786 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2891622 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2686291 Gestion Contable y de Informacién Financiera
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2891562 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2901904 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2891561 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2559504 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2686287 Gestidon Contable y de Informacion Financiera
2503932 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503952 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503957 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503959 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503971 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503975 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503976 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503982 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2503983 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2503997 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2504002 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2504004 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2504006 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2504010 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2504014 Gestion Contable y de Informacion Financiera
2504049 Gestidn Contable y de Informacion Financiera
2504051 Gestion Contable y de Informacion Financiera
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Buen dia,

Por medio de la presente informo que las fichas ya fueron asignadas.

Cordialmente,

Maria Fernanda Alvarez Bonilla

Apoyo Administrativo

Coordinacion de Evaluacion y Seguimiento Etapa Productiva
Centro de Servicios Financieros

PBX:5461500 EXT: 14599

Carrera 13 No 65-10 Bogota D.C.
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A Este remitente andresurrutia2006@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Buenas dias, a la 2891562

Nombre: Andres Urrutia Mendez
Numero: 3502838522
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Buen dia, a continuacion envio adjunto lo solicitado; el certificado de afiliacion a
colpensiones junto con dos transcripciones (25 junio - 24 julio y 21 agostos al 04 de
septiembre ) y la radicacion del proceso de transcripcion de las demés incapacidades
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gnito  Finalizar actualizacién
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De acusrdo & los documentos que usted nos solicita, esta el del carnet; Lo que pasa &5 que a nuestra ficha no nos entregaron en el
transcurse de |a stapa lectiva ningtin caret, la manera de demostrar era con el certificado que se descarga del Sena Sofia Plus, jen ese

caso qué documento adjuntamos?.

¥ en cuanto al resultado de pruebas TYT tuve un inconveniente cuando realicé mi inscripcion, al parecer cuando hice todo el proceso de las
pruebas no quede registrada y no me llego el correo de presentacion, yo me comunique con una persona del area encargada y la
Gnica respuesta que recibi era que tenia que inscribirme nuevamente en la segunda fecha, realice el proceso y tengo fecha de presentacion

de las pruebas el 8 de Noviembre.

En ese caso para mi certificacion debo esperar mis resultados?

Espero su pronta respuesta.
Muchas Gracias
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[ Resumir

David Alexander Avila Acosta<davylaB7@notmall.com>

Para: @ Albz Lucero Pelaez Rodriguez; ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024 @gmail.coms

@ Piblica

@ Respondié el Lun 20/10/2025 11:08.

@ Retendion: Exchange Online (10 aiios) Expira: Jue 16/10/2035 10:20

A Este remitente davylag7@hotmail.com es de fuera de su organizacion.

Profe buenos dias,

~

BPa g m

125 p. m.
LAA 10/11/2025 o

Remitante de menssje

Con este documento, el acueducto esta elaborando mi historial laboral con dicha empresa, como te comentamos, eso se demora
aproximadamente 20 dias, pero si de pronto lo necesitas con la documentacién que que ya te envié

Cordialmente

DAVID ALEXANDER AVILA ACOSTA

CEL 3134942444

Alha T ncera Pelaez Rodrionez.
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TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2901904 - ANGELA XIMENA GUTIERREZ BARRERA

Este evento ocurrié el Hace 1 mes (War 07/10/2025, de %:00 2 9:30)

A

A 15, A 1180 8 S0 . ARt e s

Usted

Ok confirmado Cordial saludo

Omaira Silva Garcia

06
Buenos dias, Por favor enviar el Link de la reunion. Omaira
. Alba Lucero Pelaez Rodriguez @  ©\ Responger €\ Responderatodes 7 Ree
Para: Omaira Silva Garc'a <omairasiva@coljuristas. org>
@ Piblica
@ Retendion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 18/10/2035 11:11
La préxima semana envio los link de la semana.
Cordial saludo,
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
seg ayE n Etapa
SENA
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LDS®Ceae o H ~
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£ Leido/Noleido O~ B~ £ O~ F~
TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2770780 - EGDA GABRIELA BONILLA PINZON 2 gocimir
@ Retencion: Exchange Online {10 afios) Expira: Jue 18/10/2035 12:31

A Este remitente gabrielapinzon002@gmail.com es de fuera de su organizacion

Busnos tardes, estimada instructora

rviar

ESP
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Bloquesr remitente

Seguimiento ~

= )

1:26 p. m.
10/11/2025

|‘,'q Copilot v|

o

. |‘,'a Copilot v|

Mostrar contenido bloqueado

La persona a carge de mis précticas me comenta si se podria mafiana a las 10am, de no ser posible me podrias indicar qué otros dias
podriss, por favor, La verdad intento coordinar la reunién pero s me sale un poce de las manos cusndo alguna de las dos quizés esté

ocupada y no dispane del tiempo.
Quedo atenta a tus comentarios,

Gracias.

EI 20-10-2025, 2 la(s) 10:18, Alba Lucero Pelaez Rodriguez <alpelaez@sena.edu.co> escribié:

Respetada aprendiz.
Aesa hora se agendo otro aprendiz. Tengo disponibilidad hoy a las 2:30 p.m., quedo atenta

Cordial saludo,
<Outlook-bx0hfvog png>
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Leido / Na leido
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Carta de fechas | g pesumir

Para: @ Albz Lucero Pelaez Ro

@ Respondi6 el Lun 27/10/2025 164

driguez

9.

@ Retendién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 19/10/2035 8:56

A\ stz remitente sleydy23@gmail.com es de fuera de su organizacién.

|ﬁ Copilot

3 Alba Lucero Pelae .

Bloguesr remitents

Buen dis, espero que te encuentres bien, me comunico nuevamente contige debido a que tengo dudas respecto a la carta de fechas
debido a que estaba incapacitada, en la plataforma sgva aparece del 01 julio hasta el 31 de diciembre pero como tal las incapacidades
estaban hasta el dia 16 de octubre por ende el dia de ayer inicie practicas con la empresa, la empresa tampoco tiene claro como es el

manejo de esto.

Te dejo de igual manera el correo de la coordinadora de Gestion humana para que te comuniques con ella.

angela@creativacom.co

Albz Lucero Pelaez Rodriguez

@ Publica

@ &\ Responder

Fara: Natalia Lopez <sleydy23@gmail.coms>

@ Retendion: Exchange Online (10 aiios) Expira: Jue 25/10/2035 16:48

Respetada aprendiz

&\ Responder a todos

R

cenviar .

La empresa debe reportar las incapacidades en la plataforma SGVA, en esta parte no le puedo colaborar puede enviar correo a
spsanchez@sena.edu.co, para que le indique al empresario como se hace esta tipo de gestion.
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REGISTRO DE ALTERNATIVA  Mar21/10
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Extemo  yilber lara 28
ERA VISITA DESEGUL.  Mar21/10
SEGUIMIENTO

VISITA DI

D Bisqueda
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Buen dis, instructora Alba Lucero Pelasz Rodriguez. Espera s= encuentre bien. Me dirjo a usted con respecto  nuestra reunién virtual
programada para mafiana. La empresa me ha otorgada una semana para atender una situacién familiar urgente, y actualmente me
encuentro en el hospital acompafanda  un familiar. Me gustaria saber si seria posible aplazar Is reunidn para una fecha posterior o
realizarla de manera remota desds <l hospital, si s condiciones lo permiten. i es necssaric, también podria proporcianarle una constancia
que lo certifique. Agradezco de antemane su comprension ¥ apoye.

Luis Alberto Camacho Arciniegas
Tecndlogo en Gestion Contable y de Informacion Financiera
SENA Regional Bogota D.C.

(013506809567 S 11776235 ggmasl com

Alba Lucero Pelaez Rodriguez. © €\ Responder ¥\ Responderatodes 7 Reenviar v

@ Piblica

Para: LUIS CAMACHO «Ic1776235@gmail.com>

@ Retencién: Bxchange Online (10 afios) Expira: Jue 25/10/2035 19:04
Respetado aprendiz

La sefiora Maria Cristina hablé conmigo de le sucedido, le informé que no habia problema que usted solucionara su calamidad, y
que se reprograma la reunién para noviembre de 2025, espero todo vaya bien con la bendicién de Dios.
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Edemo LUIS CAMACHO “
Reunion virtual del 23/09/...  Mi€ 22010
Buen dia, i Albz Lucero Pela..
Extemo Luzeli Quiroga “
VISITADESEGUL.  Mié 22110

D Bisqueda

L8 & 0 ®
Pasosrépidos ~ () Leido/Noleide &~ F -~ £ O~ RN =R 9
i (Sin asunto) | % resumir
Yeison Arbey Cardeso Murcia <javierfelipecardoso@gmail.com> @ & - B B
Para: @ Alba Lucero Pelzez Rodriguez
@ Respondic el Lun 27/10/2025 19:07.
@ Retencin: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 20/10/2035 1552
A este remitente javierfelipecardoso@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente
https//drive.goog|e.com/drive/folders/1Lxm-1y)I0oBV-HRSI13 v YuykiF DIBc52usp=sharing
Atentamente Notificar como correo no dessado, suplantacién d identidad
Yeison Arbey cardoso Cardoso Murcia (phishing) © que no es correo no deseado - Informe 3 Microsof:
sobre los problemas relacionados con sste mensaje y ervisles
. Alba Lucero Pelaez Rodriguez @ &\ Responder % Responderatodos ? Reenviar - v &
Fara: Yeison Arbey Cardoso Murcia <javierfelipscardoso@gmail.com>
@ Publica
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 25/10/2035 19:07
Respetado aprendiz
Crear carpeta en el DRIVE segiin link compartido en el correo, cuando tenga lista la informacisn me escribe para reprogramar la
reunién,
Cordial saludo,

129 p. m.
10/11/2025
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Elementos enviados

27 Bomadores

alpelaez@sena.edu.co
& Bandejade entrada 134

27 Borradores 8

Elementos enviados

.

1] Elementos elimina.. 274

5 Archivo 1

£3 Comeo no deseada 47
B3 Historial de conversacio..
(P Notas

FQ Carpetas de biisqueda

In-Place Archive -Alba L...

285 Ira Grupos

Outlook

«

Bandeja dee...

DOCUMENTOS Centficado de a.
Exteno  esteban fune “
URGENTE Jue 2310

Buenas naches in

ructora Cordial sal..

Extemo contabilidad.colombia... €
PRIMERA VISITA DE SEGUL...  Jus 23/10
No suele recibir correo electranico de

@
Jue 23710
Estimada Yenny, muy buenas tardes. ..

Jose Alonse Caballero Marque:
Adicién contratistas 2025 - ...

Redam Jase Ca...

Exemo Yeison Arbey Cardoso .. €
Mié 22010
ve/folders..

glecom,

Extemo  Natalia Espitia
Accepted: PRIMERA VISITA.

Extemo LUIS CAMACHO «
Reunién virtual del 23/09/..  Mi€ 2210
Buen dia, ins Albz Lucero Pela..
Extemo Luzeli Quiroga &
PRIMERA VISITA DE SEGUL.  Mié 22/10

‘= O Blsqueda

Pasos ripidos

s

N

Archivo

& Corres nuevo .

Inicio

Favoritos.

Elementos enviados

27 Borradores

@

alpelaez@sena.edu.co

& Bandejade entrada 134

7 Bomadares

Elementos enviados

W

Elementos elimina,
5 Archivo 1
£3 Comeo no deseada 47
B3 Historial de conversacio..
(@ Notas

FQ Carpetas de biisqueda
In-Place Archive -Alba L...

285 Ira Grupos

*

Bandeja dee...

# CAMARADEC. | +3

Exemo Nataly Enciso N
soli de certificacion Te..  Vie 24010
€OD2024-CC-1022930742: Tow e

) DOCUMENTOS ... | = Certificado de a.
Exteno estetan fune “«
URGENTE e 2310

Buenas noches instructora Cordial sal...

“

Extemo contabilidad.colombia..,
Jue 23/10

PRIMERA VISITA DE SEGUI.
No suele r

Jose Alonso Caballero Marque: 2

Adicién contratistas 2025 - ... Jue 23710
Estimada Yenny, muy buen

. Redam Jose Ca..

Edemo Yeison Arbey Cardoso ..

Mié 22/10

0ogle.com/drive/folders..

Extemo  Natalia Espitia [ZAr)

Accepted: PRIMERA VISITA...  Mi& 2210
\ MIENTO -

D Bisqueda

Pasos ripidos

s

AtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZIVhYmIXMAAQAA...

B @8 0 0 & AbaluceoPeke .
£ Leido / Noleido ) ~ [ ~ ® - = D . |‘,'q Copilot v|
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2848528 - CRISTHIAN DAVID SANCHEZ IBARRA 2 pecumir

a Seguimiento ~

Este evento ocurrid el hace 2 semanas (Jue 23/10/2025, de 15:10 a 15:40)
@ Retendion: Exchange Online (10 aitos) Expire: Dom 21/10/2035 15:22

A\ Este remitente contabilidad.colombia @optictimes.com es de fuera de su erganizacion. Sloguear remitente

No sueke recibi For

Estimada instructora Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Cordial saludo;

Me permito informarle que estuve conectada puntualmente a |a reunion programada para el dia de hoy a las 3:10pm. Estuvimos a la
espera junto con Ia coordinadora de RRHH y el pasante durante aproximadamente 10 minutos, pero no fue posible realizar la reunion, ya
que usted no se conectd

Entendemos que pudo haber surgido algin imprevisio; sin embargo, no recibimos notificacion al respecto. Por tal motivo, le agradeceria
que, en caso de reprogramarse la reunion, pueda garantizar su asistencia, teniendo en cuenta que, como lideres de drea, manejamos
tiempos limitados.

Agradezco su atencion y quedo atenta a su sobre la de Ia reunién
[
' ¥
- ESEERES 11:29 p. m.
[= Q . e L] Ao T s o

B 8 2 0 @
£ leido/Noleido '~ B~ £ O« F- O E ©
URGENTE | 2 pesumir
esteban fune <estebanfd06@gmail.com> @ &« ~ - B~ B

Para:

Albz Lucero Pelzez Rodriguez
@ Respondi6 el Lun 27/10/2025 1917.

@ Retencién: Excnange Online (10 afios) Expira: Dom 21/10/2035 1

Bloquear remitente

A este remitente estebanfd0o6@gmail.com es de fuera de su organizacién.

Buenas noches instructora
Cordial saludo

¥ yeros prrguntar cuando tiene dispanibilidad para la Gltima visita del SENA
Muchas gracias quedo atento a cualquier comentario

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Bogoti Cantro De Servicios Fi
alpelzez@sens edu.co
Carrera 13 Mo 6510

[ 4
SENA

w

Ofv o m www sena_sdu_co

@SENAcomunica

129 p. m.
10/11/2025
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gnito  Finalizar actualizacién
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"7;16 outlook Q. Buscar o @ @ 0 8 Abalucesfeie .
| =) = Archivo Inico  Vista
- . W~ o 6 2 Pasos répidos () Leido / Noleido < ~ [ ® - = D . |‘,'q Copilot v|
] Bainding
o ~ Favoritos Bandejadee.. v O [ = 7l Documentos para prctica @ publi B Resumir
> Elementos enviados , (A Exemo_ Andres Duque 2= BT R
= ENVIO DOCUMENTOS CER...  Vie 24110 ) X -
27 Bomadores Buenas naches Instructora, M A\ Este remitente jslendyaa@gmail.com es de fuera de su organizacién. Bloguear remitente
v 2 DOCUMENTACL. | 2
alpelaez@sena.edu.co . = CAMARA DE CON w « [z RUTPALACIOS 26 SEP 20 v g PLANTILLAPZ MEMERETEC..
28 z0ks 42 k8
@ Bandejade entrada 134 &) Comunicaciones Institucionales N
SENA en el territorio, con... Vs 2410 Seniicio Nacional de + o
27 Borradores 8 titucionales Di... 43
Elementos nviados Lo
Buen die,
Tl Elementos elimina... 274 5 @ Eeee Yeson Arbey Camdoso . € )
o ) DOCUMENTOS QUE WE Fa. s 2410 Soy Judy Aries Alarcon me comunico nuevemente por este medio ya que no he tenide respussta a mi peticion.
5 Archivo .
desy... I Comence o frabajar con otra empresa como auxilior contable y apoys en Recursos Humanas para realizer le validacion de la practice. Pero no me han
3 Comeono deseado 47 autorizado o nueva emprese.
- L [ Beeme JudySkndytuyEs. £ S
T e Documentos para prctica Vie 2410 He ido a la sede a solicitar informacion y me dicen que envie corres para una respuesta. por ese motivo elevs nusvamente la solicitud
No suee recibir correo electrénico de .. o
@ Not ~ djunto:
(P Natas % CAMARADEC. | +3 Camara de camercio
Fa Carpetas de bisqueda ';“" .
e ontrate
5 (Ng) Exemo Nataly Enciso P < .
AT Solicitud de certificacion Te., Vi 2410
oD: 2 Queda atenta o una pronta respuesta.
28 Ir 2 Grupos ) DOCUMENTOS ... | = Cenificado de a. Cordialmente,
Extemo esteban fune “
- .
URGENTE e 23/10
Buenas noches instructora Cordial sal JUDY SLENDY ARIAS ALARCON
B i CEL 3118050574 °
1] a D . e = 60 E AER e 1130 p. m.
Em O Bisqueda [E] & i e B oos @

84 Correo: Alba Lucerc Pelaez Roc X 1) Calendar

//outlook.of om/mailfinbox/fid/AAC {ONZFmLT’

:/;N\A Outlook Q Buscar D &8 2 0 @
| =) = Archivo  Inicio
— & Correo nuevo . I Pasosrépidos ~ () Leido/Noleide &~ F -~ £ O~ v 5 E 2
a
o  Favoritos Bandejadee.. v O [ = 7 ENVIO DOCUMENTOS CERTIFICACION ANDRES DUQUE | % pecymir
. Elementos enviados g, Bxemo Mail Delivery Subsystem  ©2 ) N
. , N Delivery Status Notification... Lun 27710 Andres Dugue <anfedumi@gmail.com> (@) &~ . a- &
7 Bomadores ] Mo suee r AD
v o Para: @ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
alpelaez@sena.edu.co , @ Respondi6 el Lun 27/10/2025 1937.
= —
& Bandejade entrada 134 @ Retencién: Excnange Online (10 afios} Expira: Lun 22/10/2035 23:39
& Z Borradores . . B -
. Ertemo Alejandra Rivera . A este remitente anfedumi@gmail.com es de fuera de su organizacién. (oquesr remitents
o E s AR contmacion de enlace p..  Gomza10 X
Estimada instr Alba, Reciba un .. = DOCUMENTACION PARA CE.. .,
Ti] Elementos elimina.. 274 0w
> == Andres Dugque 2B
5 b L ENVIO DOCUMENTOS CER...  Vie 24110 Buenas noches Instructora,
- Buenas noches Instructora, Me permi
£3 Comeo no deseado 4 - . e - .
S socomenme. | Me permito informarle que los documentos correspondientes al proceso para la certificacion ya fueron sjustados con la comreccién
e P — . — | = solicitada en las bitacoras.
- De igual maners, se adjuntan en el presente correo para su respectiva revi
(3 Notas o Comunicacionss Insiitucionzies ) Quedo atento a cualquier observacién o comentario adicional.
EISENAenel i Vie 2410
Fa Carpetas de bisqueda 3 Cordialments,
[PRS— Andrés Felipe Dugue Miranda
In-Place Archive -Alba L... Fichs: 2770786
Jornada Nocturna
o @ Br=re Yeson ArveyCardaso.. €
8 Ira Grupos DOCUMENTOS QUE ME FA... Vi 24110
Bu MUNICo 3 ustedes y..
§ [ 4
, g fremo Judy Slendyr Yy Es.. 2 ¢ SENA .

Decumentos para pretica Vie 2410 7AT

e - X X e B Be A Eam AN

GOR-F-085 V02



#ii (71) Calendar | C

2YONZFmLTY4 AtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAF...

T outook B 8 B 0 B e @
| o = Acvwo o v
. rEmemE o & 2e| & |9 ]| Oeermin 9+ B+ 5 O~ G+ |G| @ =
- |4 Coplot ]
. - Bandejadee.. {r O [ = 7L  Confimacion de enlace para la reunion del 28 de octubre | 4 gesumir
Elementos enviados Ecemo Mall Delivery Subsystem @ I
3 M5! Delivery Status Notification. oo )

= Lun 27710 ’ C
29 Bomadores . Alejandra Rivera<Yrivera10o@hotmail.com>

No suele rex de.
v o suEer © Para: @ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
alpelaez@sena.edu.co » iy Microsoft Outiook @ Respondic el Lun 27/10/2025 1939,
— PRIMERA VISITA DESEGUL.  Lun27/10
& Bandeja de entrada 134 BN2PERFODDO4FBE M @ Retendién: Exchange Online (10 aftos) Expira: MI€ 24/10/2035 1100
27 Borradores 8 Ertemo Alejandra Rivera = A\ Este remitente Yrivera10b@hotmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguesr remitente
>0

Confirmacién de enlace p..  Dom 26/10
Estimada instr

Elementos enviados Estimada instructora Alba,

ra Alba, Reciba un

TiJ Elementos elimina... 274
, (ap Beme AncresDugue 2 & .
3 Archivo 1 ENVIO DOCUMENTOS CER...  Vie 2410 Rectba un cordial saludo.
- Buenas noches Inst permit.. -
£3 Comeo no deseado 4 En la reunién anterior acordamos realizar la siguiente visita el 28 de octubre a las 11:40 am., sin embargo, hasta el
&) DOTUMENTACL. | +2 momento no he recibido el enlace de la reunién.
B3 Historial de conversacio..
o Comunicacionss Institugonales 2 Me preocupa no contar con la informacién a tiempo v quisiera confirmar si la reunién continia programada para esa
Notas a ‘

E| SENA en el termitorio, €on..  Vie 24/10 fecha y hora
MuUnica e Institucionales Di... 43

PR Carpetas de bisqueda

Z Los informes de. -
AT Agradezco de antemano su atencién y quedo atenta a su respuesta.
L () Eieme Yeson Amey Carioso.. €
85 Ira Grupos DOCUMENTOS QUE ME FA..  ¥ie 2410 5
e > Bu unico a X Cordialmente,
Alejandra Rivera
N Extemo Judy Slendy; Yuly Es.. £ €\
Documentos para pretica Viessro Obtener Outlook parai0S .
1] a D . e = 60 E AER e 1130 p. m.
F1 £ Busqueda = ® . E' l. LA W m 10/11/2025 o

84 Correo: Alba Lucerc Pelaez Roc X 1) Calendar

//outlook.of om/mailfinbox/fid/AAC {ONZFmLT’

:/;N\A Outlook Q Buscar D &8 2 0 @
| =) = Archivo Inico  Vista
- & Correo nuevo . - lcd Pasosrépidos ~ () Leido/Noleide &~ F -~ £ O~ v 5 E 2 . |‘,'a Copilot v|
] Behainiing
o ~ Favoritos Bandejadee.. v O [ = 7l Solicitud de repi ion de ista de seguimi — Ficha 2847528-1 (2 gecumir

Elementos enviados

= Me permito escribirle para solicitar 2 reprogramacién de mi entrevista de seguimiento correspondiente a Ia ficha 2847528-1 del
2 Bomadores 8 5 (@ E=m° LEORODRIGUEZ programa Gestién Contable y de Informacién Financiera, Iz cual estaba programada para el 23 de octubre junto con mi jefe inmediato.
v Accepted: PRIMERA VISITA... L Como |e informé previamente mediante correo enviade ¢l 22 de octubre, me encontraba atendiendo una situacién familiar delicada
PRIMERA VISITA DE SECUIMIENTO - debido a la hospitalizacién de mi hermano, motive por el cual la empresa me otorgé permise durante una semana. No obstante, mi jefe
alpelaez@sena.edu.co - N . . L. 2 N . P B
inmediato me confirmé que usted no logré conectarse a la reunién en el horario establecido, y posteriormente indicé que no habia
= @ Bandeja de entrada 134 N visto el correo con la confirmacién. B _ )
Por tal motivo, y con el fin de cumplir con &l proceso de comespondients 2 la stapa . solicito muy
& 2 Borradores que se la ista, n una fecha y hora que se sjusten tanto a su disponibilidad como a la de mi jefe
inmediato.
P Elementos enviados s [Q [Feme LIS CAMACHD “ Agradezco su comprensién y quedo atento a su confirmacién,
Solicitud de reprogramacio...  Lun 27/10 Atentamente,
T Elementos elimina... 274 Respetada Instructora Alba Lucero Pel.. I
5 Archivo 1 8 -
S Extemo Janneth Moreno; Ca.. 2 € 5 .
> [IM) o iR viSITA DE SEGU L.J;!Z‘*‘gﬂ Luis Alberto Camacho Arciniegas
£3 Comeo no deseada 47 e i i Te<nG10go &0 Gestion Contadle y ¢ INformaciin Financiers
No suele recibir correa ele de.. SENA Regional Bogot D.C.
B3 Historial de conversacio.. (13506009567 I Ic1776235ggmail com
s (B Bisme Diego Felpe Rivera..
(2 Notas Accepted: PRIMERA VISITA..  Lun
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO -
[£Q Carpetas de bisqueda . Alba Lucero Pelaez Rodriguez © €\ Responder %\ Responderztodos 7 Reenviar - B 3
268
5 igh FExemo cristian camilo rom.. & (3 Para: LUIS CAMACHO <Ic1776235@gmail.coms
In-Place Archive -Alba L... Accepted: PRIMERA VISITA..  Lun 27/10
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - @ Piblica
&5 Ira Grupes , (@) emo Sieydirizs 2 @ Retendion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 25/10/2035 19:48
Accepted: PRIMERA VISITA..  Lun 27/10 3
PRIMERA. VISITA DE SEGUIMIENTO - Fl.. Respetado aprendiz

lad en un solo correx

PY - Le di respuesta, por favor dejar la trazabili le acuerdo con lo conversado con su jefe le informé que se .

FiremnVanessa Rincon

5 - X X e B Be A eam AN
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MmRIZIVhYmIxMAAQA.. @ & ¥ gnito Finalizar actualizacién

)
"7;16 outlook Q. Buscar o @ @ 0 8 Abalucesfeie .
| =) =  Archivo  Inico  Vista A
- . W~ o 6 2 Pasos répidos () Leido / Noleido < ~ [ ® - = D . |‘,'q Copilot v|
a Bainding
o Favoritos Bandejadee.. {7 O [ = Tl PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2848528 - JULIAN DAVID MARTINEZ MEJIA | (£ pecumic
. Buen dia estimades instructores, Com S
& ) [ Este evento ocurrid el hace 2 semanas (Jue 23/10/2025, de 9:40 a 10:10) Seguimiento
27 Bomadores L ¢ Beeme crstiancamilo romeres. ©
o SOLICITUD COMEXION Lun 27410 no fue posible llevarla a cabo. e
ety Buen dia inst en esperad. Quisiera saber si es pasible reprogramar la visita. He evidenciado en el Drive que el aprendiz Diego Alexander Lozano Alvarez tiene
asignados dos diss de visita: quisiers saber ti existe |2 posibilidad de que me pusda asignar une de esos dias.
& Bandejade entrada 134 > (il Boome Natalia Lépez Agradezco su atencion esperando pronta respuesta
Buen dia Instructora Alba.  Lun 27710 Cordizlmente,
7 Bomadores 8 Julian David Mrtinez M,
C.C 1031135714
Elementos enviados > O Extemo julian david martinez m... €\ Ficha 2847528
W Elementos elimina.. 274 ANERY A B, L) | octubre 28/2025 __[9:40a.m. DIEGO ALEXANDER LOZANO ALVAREZ FICHA 2770783
Estimada instructors, Cordial saludo. C... octubre 28/2025__|10:20a.m. SHARON DAYANNA VALENCIA ARIAS
= Archivo 1 11:00 a.m. ANGELA XIMENA GUTIERREZ BARRERA FICHA 2901904
5 fiR) Bremo LEO RODRIGUEZ 6 SR RB/ 0 =L =
B3 Comeono deseado 47 Accepted: PRIMERA VISITA..  Lun 27/10 octubre 282005 [11:402.m.  |ietiy L)
PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fl... octubre 28/2025 | 2:30 pm. [JUAN SEBASTIAN LOPEZ MARTINEZ FICHA 2770783
B Historial de conversacio... octubre 28/2025 __|3:10 p.m. | VEISON MORANTES FICHA 2891622
. 5 (g Et=me Omaira Siva Garcia octubre 28/2025 _|3:50 pm. DIEGO FELIPE RIVERA MONTES
0 Notas Accepted: TERCERA VISITA octubre 20/2025 | 9:00 a.m. LEIDY MAYERLY TOBAR CUERVO
P2 Carpetas de blisqueda TERCERA VISITA DE SEGUIN octubre 20/2005  [3:40am. DIEGO AL FICHA 2770783
octubre 29/2025 10:20 a.m. JONATHAN MAURICIO VANEGAS GARCIA
Extemo LUIS CAMACHO “
In-Place Archive -Alba L... 2 e de reprogramacio..  Lun27/10 octubre 20/2025 _ |11:00 a.m. JUAN DANIEL PLAZAS MARTINEZ MARTINEZ
ora Albs Lucers el octubre 29/2025__[11:402.m. | KAREN LORENA MERCHAN BUITRAGO
%3 Ir2 Grupos octubre 29/2025 | 2:30 pm. SAMIR JIMENEZ FICHA 2891561
]
s @y Bremo Jznnein woreno; Ca.. 2 (G octubre 29/2025__|3:10 pum. ALBEIRO TAMARA OSPINA
Lun 27710

>
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1) Calendar
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Outlook
N
| =) = Archivo  Inicio
7 Correo nuevo lcd Pasosrépidos ~ () Leido / No leido v B £ 0O~ v 5 E 2 . Copilot ~
- o
a Behainiing
o - Faveritos Bandejadee.. fr O [ = 1 SOLICITUD CONEXION = gecmi
e eSS g Comunicaciones Institucianales B
= BP - EI SENA abre mis de ... -
7 Bormadares 8 omunicaciones Institucionales Direcc.. A\ Este remitente cromerosalamanca@gmail.com es de fuera de su organizacion. Sloquear remitente
v N .
alpelaez@sena.edu.co Yenny Carolina Rodriguez Ospina Buen dia instructora,estoy en espera de la aceptacién para unimos a la visita
™ o Cronograma Presencialida..  Lun 27/10 quedo atento muchas gracias
& Bandeja de entrada 134 Buen dia est instructores, €
& # Borradores [ Etemo cristin camilo omero .. CRISTIAN CAMILO ROMERO SALAMANCA
> :
SOLICITUD CONEXION Lun 27710 :
- EETEr B EwETEs BUen dia INSHruCtors,estoy €N espera d. cromerosalamanca@gmail. com
T Elementos elimina.. 274 . I
5 (i Eeeme Matalia Lopez
T Archivo 1 Buen dia Instructora Alba,  Lun 27710 . Alba Lucero Pelaez Rodriguez © & Responder %, Responderatodos > Reenviar | i -
€ mié, 22 de octubre de 2025 8
£3 Comeonodeseado 47 Para: cristian camilo romero salamanca <cromerosalamanca@gmail.com>
Extemo julian david martinez m... € .
> g @ Piblica
B Historial de conversacio. PRIMERA VISITA DE SEGUL.  Lun 27710
e Estimada instr Cordial saludo. C.. @ Retendion: Exchange Online (10 aiios) Expire: Jue 25/10/2035 19:57
R Carpetas de biisqueda 5 ({§) Ee=me LEC RODRIGUEZ Ok realizado.
Accepted: PRIMERA VISITA
In-Place Archive -Alba L... Cordial saludo,

Extemo Omaita Siva Garcla 27 [
25 Ira Grupos Accepted: TERCERAVISITA .. Lun 27/10

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI
. o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Extemo  LUIS CAMACHO ~ \matractors do Se - i
> 8
€ Soiicitud de reprogramacié..  Lun2mt0 - SE!\IA P « .

— a, a i I3
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Bandeja dee...

PRIMERA, VISITA DE SEGUIMIENTO -

Extemo Carmenza “
Mar 23/10
a reuni..,

Extemo ENLACES ESTRATEGICO..
ENLACES ESTRATEGICOS 5. Lun27/10

a

Extemo  JUAN DAVID MARTINEZ.

PRIMERA VISITA DE SEGUI.
No suele r

Extemo Fernanda Ledn
PRIMERA VISITA DE SEGUI
Buen dia instructors, sigo en la reunib..

Lun 27710

Comunicaciones Institucionales
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Para: @ Albz Lucero Pelaez Rodriguez Lun 27/
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jug 25/10/2035 1535
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“PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2848528 - JEIFER STIVEN MARROQUIN
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Reciba un cordial saludo de parte de la Ci

Centro de Servicios Financieros.

En atencién a su solicitud, me permito informarle que el instructor
programa de formacién es el instructor ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ, a quien podré contactar a través del correo electré

slpelaez@sena.edu.co para cuslquier

Atentamente,
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tiene disponible para podemos comunicar y si la segunda puede i con la tercera visita de una vez

ANA KARINA PACHECO IBARRA

TECNOLOGO GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

FICHA 2891562

Albz Lucero Pelaez Rodriguez
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Q, Buscar

A

[

Bandejadee.. 17

Comunicaciones Institucionales
iNo te 2 pierdas! Capacita..  Mié 20/10
nunicaciones Institucionales Di.. 1

jonathan vanegas; Jorg...
ERA VISITA DE SEGUI.

Extemo  Samir jimenez “
VISITA DE SEGUL.  Mié 20/10

nas ta 2 QUE pe..
Extemo diego alexander 2
DOCUMENTOS PARA CERT...  Mié 20/10

Buen dia Instructora Alba, Espe
= DOCUMENTOS

Extemo  Diego Lozanno 2R

Accepted: TERCERA VISITA ..  Mid 20/10

WIENTO

Extemo Lorena Merchan AT
Accepted: PRIMERA VISITA..  Mié 28/10

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO -
Extermo Ana Pacheco “
Agendar visita Mar 28/10
Buenas ta o

‘= O Blsqueda

Pasos ripidos

o=

Bandejadee.. iy O [ =
Bdtemo dizna gilva; deisy rubie
lamade de atencion Inasis’ Jue 30410
No suele recibir col lec de ..
Yuly Esperanza Avila Vargas P2
instalacién Adobe Equipos Jue 30/10

mad ructores Remita

) AdobeUsuarics.
Extemo yurisS “
DOCUMENTOS CERTIFICAC...  Jue 30710
Buen dia Instructora, ya desbloguee lo...

Yuly Esperanza Avila Vargas 2
Socializacién Convocatoria Jue 20010
Estimados Instructores para su conogi...

CONVCCATORI

Comunicaciones Institucionales
iNo te |2 pierdas! Capacita..  Mié 20/10
nunicaciones Institucionales Di.. 1

jonathan vanegas; Jorg...
ERA VISITA DE SEGUI.

Pasos ripidos

D Bisqueda

£ Leido / Noleido ) ~ [ ~

= @

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FICHA 2848528 - JONATHAN MAURICIO VANEGAS GARCIA

[ Esteevento ocurrid el Hace 1semana (Mié 23/10/2025, de 10:20 3 10:50)

A Este remitente jonathanmauvanegas 9505 @gmail.com es de fuera de su organizacion.

Buen dia Profesora.

ya quedd completo lo que me hacfa falta con el formato de afiliacién de EPS.

Gradias.

Quedo atento a cualquier inquietud

Jonathan Vanegas

[
SENA

N

Bogot:

£ Leldo / Noleido ) ~ [

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

De Servi
alpelzez@sens sdu.co

elacz@sen:
Carrera 13 &

Ofv off

®SENAcamunica

Fi

G- 8 @

2 0 3 Alba Lucero Pelae .
. |‘,'qch'mtv|
 Resumir
Seguimiento ~
Bloguear ramitents
ESEERES 11:36 p. m.
~ =
o D mfmzuzso

. |‘,'a Copilot v|

Socializacién Convocatoria ORIENTACION EN LA METODOLOGIA ONE VILLEGA, ONE PRODUCT COLOMBIA Grupo 1y Grupo 2

@ pisiica | B2 Resumir

Enlace de i

hitps-i/forms office comirVDsvedeY|7

‘GRUPQ 2: {por favor revise el documento anexo)
Componente Presencial: 10 al 14 de noviembre de 2025, horario de 1:00 p-m. a 6:30 p.m.

Componente Virtual 7, 19, 20, 21, 25, 26, 27 y 28 de noviembre de 2025, horario de 4:00 pm. a 07:00 p.m.
on: hitps:orms office. com/uTC1jSNMmwT

Enlace de

Nota: Por lo especificado, deberdn inscribirse solamente en uno de [0s dos grupos.

Para los dos grupos los datos de Sede de la mpal:ltaciﬂn 'y ciudad son los siguientes: Plataforma Virtual Microsoft Teams; Presenciall SENA -
Centro Nacional de Hoteleria, Turismo y Alimentos - Carrera 31 No 14-20 - Bogotd, D.C. (Regional Distrito Capital).

Seleccion de participantes: Para cada grupo se fendrd en cuenta a los 25 primeros instructores que se inscriban, que cumplan todos los

requisitos establecidos.

Cierre de convocatoria para los dos grupos: 4/11/2025 Hasta las 6:00 p.m

Tenga en cuenta que para el caso de los Instructores de Planta interesados deberan diligenciar y cargar en el formulario Acta de Compromiso
debidamente diligenciada y firmada y copia legible de su documento de identidad por ambas caras

Cualquier inquietud adicional con gusto la estaremos resolviendo.

Cordialmente,

EQUIPO GESTOR CONVOCATORIA

L3 Alfonso Jav:
e

SENA
v /\

ier Herran Cadena
inax -

ional G

LoDeCe-Caanme

~

ESP
LAA
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>me | .
Elementos enviados FIRMAS BITACORAS 10, 11,.. Mar 04711
- Buenas noches estimada Instructors, E. Daniel Ortiz <daniel205ortiz@gmall.com>

27 Borradores

. @y Exemo juianagg o
alpelaez@sena.edu.co Précticas Karen Juliana Gu..  Mar 04111
Buen dia instructora Cordial saludo De...
& Bandeja de entrada 134
. - g Comunicaciones Institucianaies
7 Bomadores £ Tren de o5 VaIores s 1. Mar 04411
nunicaciones Institucionales Direcc..
Elementos nviados
T Elementos elimina... 274 . (Lo Et=mo LsuraOspina 2
PRIMERA VISITA DESEGUL.  Mar 04111
5 Archivo 1 dial salu 3, ESPETD SE E..
£3 Comeo no deseado 47 s () Eremo leonen iz &«
Firma ultima bitacora Mar 04711
B Historial de conversacio... =
a Alba, esper
(@ Notas o
emo Daniel Ortiz ~
> O B

Papeles sena
Buenas noches instructors, quisiera sa...

R Carpetas de bisqueda Lun 03411

In-Place Archive -Alba L...

Mes pasado
&5 Ira Grupes Yuly Esperanza Avila Vargas 2
Socializacion Convocatoria .. Vi 31710

ructores Remity

para s:

CONVOCATORL.. | ) GTH-F-136-For..

D Bisqueda

AtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZ[VhYmIxMAAQAK...

= @

Leido / Noleido < ~ B ~ ® -

llamado de atencion Inasistencias proyecte productivo Resumir

Cordial saludo, instructoras:

gnitc

Finaliza

@ Alba

r actualizacion

Lucero Pelae. .

|‘,'q Copilot v|

Por medio del presente, me permita informar que en dias anteriores no pude presentarme a las sesiones debido a un cambio en mi jomada
laboral. Adicionalmente, tuve inconvenientes con mi celular, le que me impidié comunicarme con ustedes y visualizar los mensajes

enviados.

Actualmente, mis tumos laborales ya fueron normalizados, por lo cual podré continuar asistiendo a las sesiones programadas. Confirmé
que el dia de hoy me presenté a la sesién con la instructora Deisy, quien me brindé apoyo respecto a los avances de la préxima semana y

la plantilla para el estudio financiero del proyecto.

Reitero mi compromiso e intencién de continuar con el desarrollo del proyecto y la modalidad de grado. Agradezco su comprensién,

apoyo y I preocupacién que manifestaron hacia mi situacién.
Atentamente,

Diana Pacla Silva Coral

Aprendiz.

Alba Lucero Pelaez Rodriguez @ & Responder

@ Publica

Fara: dian silva <dianzpsci724@gmall.com>

@ Retendion: Exchange Online (10 aiios) Expira: Sab 03/11/2035 12:19

Respetada aprendiz

&, Responder a todos

De acuerdo con los avance que haga en su proyecto con la instructora me informa para realizar el seguimiento respectivo de la

etapa productiva

Cordial saludo,

NZFmLT’

Para: @ Albz Lucero Pelaez Rodriguez
@ Respondi6 el Mié 05/11/2025 12:23,
@ Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Jug 01/11/2035 22:05

A este remitente daniel2050rtiz@gmail.com es de fuera de su organizacion.

Buenas noches instructora, quisiera saber uales son las fechas que me toca cambiar para hacerlo nuevamente y hacer el proceso bien,

adicional si hay mas sugerencia para la entrega de los archivos quedo atento, muchas gracias

Daniel Yesid Ortiz Molina
Tecnsloga de gestion contable e informacién financiera
FICHA: 2891562

Alba Lucero Pelaez Rodriguez. © &\ Responder

@ Publica

Para: Daniel Ortiz <daniel2050rtiz@gmail.com>

@ Retendion: Exchange Online (10 aiios) Expira: Sab 03/11/2035 12:23

Respetado aprendiz

&, Responder a todos

ESP
LAA

En las reuniones respectivas le informé y adicional en los registros de asistencia queda los compromisos.

Cordial saludo,

Loecefaane

~

ESP
LAA

= )
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Bandejadee.. v O [ = 7L
FIRMAS BITACORAS 10, 11,..  Mar 04/11 :
Buenas noches estimada Instructora, E..

Extemo juliana gg “
Précticas Karen Juliana Gu..  Mar 04111
Buen dia inst 2l saludo De...

Comunicaciones Institucionales

Tren de 103 Valores nos .. Mar 04/11

omunicaciones Institucionales Direcc..
Exteno Laura Ospina 2«
PRIMERA VISITA DESEGUL.  Mar 04111

al szlude

012, £3pern se &

Excerno leonela ruiz “
Firma ultima bitacora Mar 04711
Buenos dias instructora Alba, espero

Extemo Daniel Ortiz “
Papeles sena Lun 03711
Buenas noches i =

ictora, qu
Mes pasado
Yuly Esperanzs Avils Vargas 2

Socializacién Convocatoria .. Vie 31710
Esti Instructores Remit

para su
= CONVOCATORL. | gl GTH-F-136-For.

‘= O Blsqueda

Pasos ripidos v (3

AtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZjVhYmIxMAAQAF...

= @

Leido / Noleido < ~ B ~ ® -

Firma ultima bitdcora | g4 gesymir

e

. Alba Lucero Pelaez Rodriguez @© &\ Responder < Responderatodos > Reenviar
Para: leonela ruiz <ruizmerencangie@gmail.com>
@ Publica
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 03/11/2035 12:26
Respetada aprendiz
Ok los documentos para el proceso deben estar completos para poder radicar
Cordial saludo,
] Alba Lucero Pelaez Rodriguez
SENA de 51 mienta y Evaluacién Etapa
ios Financie
Carrera 13 No T
@fvol@
www. sena.edu.eq
OSENAcamunica
= ESP
mDO0CeT€@aane -3

1) Calendar

N2FmLT
o @8 2 0
I Pasosrépidos ~ () Leido/Noleide &~ F -~ £ O~ RN =R 9

Bandejadee.. v O [ = 7 Practicas Karen Juliana Guevara Galidno = gequmir
FIRMAS BITACORAS 10, 11,0 Mar0rt1
Buenas noches estimads Instructors, . §Q) ivione 09 <isgg2002@gmacom: © & Responder . Responderatodos
Ertemo juliana ag (= Para: @ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
(EGTES Sn i Ta@s (o @ Respondic el Mié 05/11/2025 11:26,
Buen da instructora Cordial saludo De..

@ Retendién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 02/11/2035 20:08

Comunicaciones Instituci.. = B £
El Tren de los Valores nos | Mar 04/11 Tiif
Comunicaciones Institucianales .. 4 16

Extemo Laura Ospina 0N
#R VISITADESEGUL.  Mar 0411
dial salu 3, espero se e

coneia ruiz “
Mar 04711
a Alba, esper

Extemo
Firma ultima bitacora

Daniel Crtiz “
Lun 03/11

Externo
Papeles sena
Buenas noches instructors, quisie

sa..

Mes pasado
Vuly Esperanzs Avils Vargas 2
Socializacion Convocatoria .. Vi 31710
Instructares Remito para s
CONVOCATOR. @ GTH-F-136-For..

D Bisqueda

A este remitente julisgg2002@gmail.com es de fuera de su organizacion.

Buen dia instructora
Cordial saludo

De acuerdo con la reunién de la semana pasada, confirmé que ya estan subidas todas las bitdcoras debidamente diligenciadas, con el fin

de que sea posible firmarlas, en especifico las Gitimas dos que son las que hacen falta.

Adicional me gustaria validar para el proceso de certificacién, la certificacion de la empresa, en mi caso como yo tenga un vinculo laboral,

nose si cuenta el certificado laboral o la empresa debe hacer una carta especificando la etapa practica
Quedo atenta a sus comentarios

Mil gracias

ificar fechas en la que desarrolld la etapa prod...

aprendiz; Ok bitécoras firmadas, La cert

Lopecev@aane -:

gnitc

Finalizar actualizacién

3 Alba Lucero Pelae .

. |‘,'q Copilot v|

138 p. m.
10/11/2025
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. |‘,'a Copilot v|

Bloquear remitente
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Extemo Anaid Yasno
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No suge
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FIRMAS BITACORAS 10, 11,..  Mar 04111
Buenas noches estimada Instructors, E.
i “
5 &y Exemo juianagg

Practicas Karen Juliana Gu..  Mar 04711
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A REUNION MENSUAL PROC...  Mié 0511
Buen dia, Los invitamos @ asistir de m..

N Extemo Patricia Munar 2
PM CeRmIFiCAION DANIEL BEL.  widosit
No suele recibir correa electranico de
Eemo Natalia Lopez “
>
D Re: Mié 05/11
Pero igualmente se continda con las vi..
Extemo  Anaid Yasno
A BROGRAMACION TERCER...  Mi0s/11
Buenas tardes, s Aslen Yasi
S Extemo  Danna Durdn “
ERTIFICADO- ETAPAPRO..  Mi 05111
No sue'e recibir corree electrénico de ..
Danny Marlody Villa Olaya o
Notificacion proximo inicio..  Mié 05111
dial saludo apren atencion

, (Mg Bxsmo Michel Cituertes “
FIRMAS BITACORAS 10, 11,0, Mar 04711
Buenas noches estimada Instructors, E.
i “
5 @) Bremo uianagg

Précticas Karen Jullana Gu..  Mar 0411

D Bisqueda

Pasos ripidos

AtNDUOYiOSMGFLWQzMmRIZIVhYmIXMAAQAA...

= @

FIRMAS BITACORAS 10, 11,12 2 gesymir

Esperando que se encuentre muy bien.

Finalizar actualizacién

3 Alba Lucero Pelae .

gnitc

. |‘,'q Copilot v|

Me comunica con usted para recordarle las formas en las Bitécaras 10, 11y 12. Ya que s lo Gnico que me fafta para los documentos de la

certificacion.
Espero una pronta respuesta.
Cordialmente,

Michell Dayana Cifuentes Amaya - 2891561

Alba Lucero Pelaez Rodriguez @ &\ Responder

@ Publica

Para: Michell Cifuentes <michelicifuentes08@gmail.com>

@ Retencién: Bxchange Online (10 afios) Expira: Sab 03/11/2035 11:17
Respetada aprendiz
Ok documentos firmados

Cordial saludo,

] Alba Lucero Pelaez Rodriguez
QEpA | mstrucerads s a y Evaluacién Etapa
LD0D®Ce . @ad

1) Calendar

NZFmLT’

£ Leido/Noleido O~ B~ £ @O~

]

Ret g Resumir

A\ Este remitente sleydy23@gmail.com es de fuera de su organizacion.

Pero igualmente se continia con las visitas de la préxima semana ?

Alba Lucero Pelacz Rodriguez
wicios Fi s-C

O@fv ol

@SENAcomunice

nestras Politicas de Seeyridad v Privacidad de 1a Informacie ¥ las Poliic

LD®eCe . Caape

&\ Responder a todos

~? Reenviar - v B3

A~ B ame
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. |‘,'a Copilot v|
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@ Bandeja de entrada 134 Buenas Tardes, Recibido, Cordial S.. ®1 fecha de terminacién del contrate de aprendizaie de la aprendiz SLEYDY NATALLA LOPEL RODRIGUEL idenfificada con cédule
de civdodania MN.? 1000575428, del programa Tecndlogo en Gestion Contable y de Informacién Financiera, es ¢l 31 de diciembre
“ 7 Bomadores e g Comunicaciones Institucionales o 2025.
~ EeT RO iimpuisa tu futuro con el SE.. ue 06/11 Porlo anferior, hasta I fecha indicada, I aprendiz cenfinda siendo contabilzada dentro de ks cuota de aprendizaje asignada
b omunicaciones Institucionales .. 495 ala empresa
TiJ Elementos elimina... 274
, set StPEDrOduCtivacs?
5 Archivo 1 A REUNION MENSUAL PROC... M 05/11
Buen df, Los invitamos a asistir de m.
£3 Comeo no deseada 47 O () (T (I (PR L
Extemo Patricia Munar 2« e T
& e * M CERTIFICAION DANIEL BEL, M 0511 —
(2 Notas Mo sueler
R Carpetas de bisqueda 5 (i Eemo Natalia Lépez «
Rer Mié 05411
1n-Place Archive -Alba L. Pera iguaimente s i con las vi..
N Q) Exemo Anaid Vasno
3 Ira Gropas PROGRAMACION TERCER...  Mig 05/11
Buenas tardes, soy Anaid Aslen Yas
emo é “
5 @B E=me DannaDurén

TIFICADO- ETAPAPRO...  Mié0s11 -

ESP o 139 p. m.
~ -HI T ‘.
vy o 10/11/2025
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"7;16 outlook Q. Buscar o @ @ 0 8 Abalucesfeie .
= Acvo lnido Vista A
oITeD nuevo W~ N Pasos répidos (=) Leido / No leido v B ® - = < . opilot | v
7 G Ll pi Leido / No leid 3 p Copilot
Favoritos Bandejadee.. v O [ = 7l Solicitud espacio en agenda B Resumir
Elementos enviados g Ereme Gaorel pei - R
% Bomadarcs - Pruebas TyT vie 13:04 Alejandra Rivera<¥rivera100@hotmail.com> @ « & ~ -
| saludo Para: @ Alba Lucero Pelaez Rodriguez
alpelaez@sena.edu.co , g Buemo Gabriela Pinzan “ @ Respondi6 el Lun 10/11/2025 21:18.
SOLICITUD TERCERA VISITA..  Vie 1133

& Bandejade entrada 134

27 Borradores
G Yuly Esperanza Avila Vargas

DT- Contextualizacién Ref..
al Saluda Estim

Elementos enviados Jus= 08711

s Ins

tores ..

TiJ Elementos elimina... 274
Extemo  Alejandra Rivera “
= >
3 Archivo ! U solctud espacio en agenda  xetm
£3 Comeono desesdo 47 Cordial saludo, instructora Albz, Esper...
P Historial de conversacio... s @) Bremo AngeaSanchez. 1
B Solicitud de aclaracién sobr.. us 0811
(2 Notas Buenas Tardes, Recibido. Cordial 5... #1
£R Carpetas de bisaueda g Comunicaciones Institucianales
IMpUIS3 tu fUtUre con &1 SE..  Jue 06/11
In-Place Archive -Alba L... nunicaciones Institucionales ... 4®s
e 8., etapaproductivacst
285 Ira Grupos > agha "
g AV REUNION MENSUAL PROC...  Mié 05711
Buen dia, Los invitamos a asistir de m
5 () Ext=me Patricia Munar

‘= O Blsqueda

@ Retendién: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 04/11/2035 1

33

Bloguesr remitents

A\ Este remitente Yrivera10b@hotmail.com es de fuera de su organizacion.
Cordial saludo, instructora Alba,

bl un espacio en su agenda con el fin de poder

Espero se muy bien. Me birle para solicitar
coordinary programar las visitas que tenemos pendientes.

Quedo muy atenta a la fechay hora que usted considere conveniente, para asi organizarme y garantizar el cumplimiento adecuado de.
los compromisos establecidos.

Agradezco de antemano su tiempo, atencién y colaboracisn.
Quedo atenta a su respuesta
Obtener Outlook para iOS

Espaiiol (México)
Latineamericano

Para cambiar entre métodos de entrada, presiona la
tecla Windows + Espacio.

cDeCeaape -~

1) Calendar

= 10:40 p. m.
E D 10/11/2025 o
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o
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&
«

7A Outlook

= Archivo

& Corres nuevo .

Inicio

Favoritos.

Elementos enviados
Extemo jennifer gomez esca.. & (3
Accepted: SEGUNDA VISITA DE .. 7:19
No suele recibir co c

27 Borradores

alpelaez@sena.edu.co

_ ~  Semana pasada
& Bandeja de entrada 134

= selin Etapaproductivacst P
7 BaTEEes AV Relacion de Aprendices con..  Vie 16:06
magos in s, Reciba un cor...

Elementos enviados
) MATRIZ NOVED,

W

Elementos elimina.. 274

Extemo Gabrie| Pefia “
Prusbas TyT

5 Archivo 1 > lep

£3 Comeo no deseada 47
B Historial de conversacio. Externo  Gabriela Pinzon -
SOLICITUD TERCERA VISITA...  Vie 11:33

9 Notas Buenos dias, estimada instructora. Esp...

FQ Carpetas de biisqueda

DT- Contextualizacién Ref,
dial Saludo Estim:

Jue 06/11
res ..

G Yuly Esperanza Avila Vargas

In-Place Archive -Alba L...

285 Ira Grupos , (@) Feemo Aljandra Rivera “
Solicitud espacio en agenda  Jue 06/11

3 Al
, @) Eeemo Angeasancrez.. £ 1 &

D Bisqueda

Pasos ripidos

© leido/Noleide v R~ £ O~ CRR=RE

. |‘,'a Copilot v|

SOLICITUD TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO 2 peimic

Me gustaria por favor coordinar una reunién con usted para realizar |a tercera visita de seguimiento y asi

poder proceder con el proceso de certificacion.
Teniendo en cuenta que debo decirle a la persona que estaba a cargo de mi en la empresa y también poder

contar con el tiempo de ella, ¢ Podria indicarme qué dias y horarios tiene disponibles en las proximas
semanas? Para asi poder coordinar una reunion que se ajuste al tiempo de las tres.

Quedo atenta a su respuesta y agradezco mucho su tiempo.

%\ Responderatodos 7 Reenviar i v

. Alba Lucero Pelaez Rodriguez @ &\ Responder

Para: Gabriela Pinzon <gabrielapinzon002@gmail.com>

@ Piblica

Respetada aprendiz

Referenciar nimero de ficha, para este mes no tenge agenda disponible

Cordial saludo,

] Alba Lucero Pelaez Rodriguez
de s Evaluacitn Et

n Etapa

sENA
LO®Ce-CaAWUB -3 =m0

a
B A 10/11/2025
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Preductiva 2

MmRIZIVhYmIxMAAQAP... @ & ¥ gnito Finalizar actualizacién

)
"7;16 outlook Q. Buscar o @ @ 0 8 Abalucesfeie .
| =) =  Archivo  Inico  Vista A
- . W~ Pasos répidos () Leido / Noleido < ~ [ ® - = D . |‘,'q Copilot v|
- Bainding
m  Favoritos L= Pruebas TyT | 2 pesumir
Elementos enviados ° a
= o _ 5 @) B iennifer gomez esca. 7@ Gabriel Pefia<gabrielandrespenabohorquez@gmall.com> © « & ~ - B
CHE o Accepted: SEGUNDA VISITADE .. 719
v ——— | Para: © Alba Lucero Pelaez Rodriguez
alpelaez@sena.edu.co @ Respondic el Lun 10/11/2025 21:23.
— ~  Semanapasada
& Bandeja de entrada 134 @ Retendién: Exchange Online (10 aftos) Expira: Lun 05/11/2035 13:04
_ B sehn CtapEDROTUCHVACST 21
7 Borradores TAY Relzcion de Aprendices ca Vie 1606 A\ Este remitente gabriclandrespenabohorquez@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloquear remitente

Estimad. ctores, Reciba un cor...

Elementos enviados Respetada instructora, cordial saludo

o) MATRIZ NOVED,

.

1] Elementos elimina.. 274

Quisiera comentarie que no cuento con la posibilidad de poder sacar el pantallazo de los resultados de las pruebas TyT, ya que a pesar de

5 Archivo 1 5 [g [emo Gabriel Pefia “ varios dias de_intentos la plataforma aparece como caida cada que lo intento
Pruebas TyT Vie 1304 T s . . " e

F3 Comeo no deseado 47 Respetada instructora, cordial saludo ... 507 Bad Gutemay

B Historial de conversacio.. Externo Gabriela Pinzon &

- 7 6P SOUICITUD TERCERA VISITA...  vie 11:33

(2 Notas

Buenos dias, estimada instru

Fa Carpetas de bisqueda
G Yuly Esperanza Avila Vargas

B EDT- Contextualizacién Ref...  Jue 06/11

In-Place Archive -Alba L...

dial Saludo Estimagos Instructores ..
285 Ira Grupos , (@ Eeeme Alsjandra Rivera “
Sali espacio en agenda  Jue 06/11 #Qué podria hacer en este caso?
al saludo = Alba, Esper...
Muchas gracias por su atencién
Extemo Angela Sanchez.. £ 1
, ngela Sanchez... £ 1 R o R .

== O Buisqueda = D . e & . eo N N E 2 E:: =W 110‘:1‘/2;2:0
1) Calendar

NZFmLT’

Outlook
N
| =) = Archivo  Inicio
- & Correo nuevo . lcd Pasosrépidos ~ () Leido/Noleide &~ F -~ £ O~ v 5 E 2 . |‘,'a Copilot v|
] Behainiing
n ~ Favoritos Bandejadee.. v O [ = 7 Segunda Visita de Seguimiento Ficha 2826953 -Leidy Pauline Agredo Diaz | % gesumir
. Elementos enviados , [ feme MelasivsLustaver € : B
) B Segunda Visita de Seguimiento.. 1216 Sobre la reunisn adjunta de hoy, es posible correrla para mafiana de 3:30 a4 Pm, o si es posible que asista a la reunion de esta tarde
# Bomacores 7 Buenas Tardes, Sobre 1 reunian adjun. | otra persona del drea contable que me represente, que conoce la labor contable de Leidy 7.
v
; a
alpelaez@sena.edu.co Ny Eeemo Mathalia Vargas ir} SEGUNDA VISITA DE Sequimient
Aceptada: SEGUNDA VISITA DE.. 1036 eguimienta
o @ Bandeja de entrada 134 Mo hay ) SEGUIMIENTO - FICHA [ o uee | - RS
N B 2826953 - LEIDY PAULINE
f 7 oo g D Gielmime g £ (3 AGREDO DIAZ
~ . SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIE.. 1022 _ e s
ponible. u 2025, 'de’ 03 20420 PM 2025
TiJ Elementos elimina... 274 R
> @8 e RICARDO PADILLA .. 2 B8 ©  Reunién de Microsaft Teams
3 Archivo 1 Accepted: SEGUNDA VISITA DE .. 9:42
UNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - ..
£3 Comeo no deseada 47
B Historial de conversaciow. 5 (&) oo SoraTomes - CreathasA. (g Cordialmente,
UNDA VISITA DE SEGUIMIE.. 826
3@ Notas No hay vists previa disponible. Faiver Mejia
Coordinador Contable
Pa Carpetas de bisqueda . fay Beeme Rubiano, Alejandra . ? G Vicepresidencia Financiera
Accepted: REUNION EXTRAOR <601 3103300
In-Place Archive -Alba L. Deloitte refers to a Delaitte memb: Calle 72 No. 10- 07 Piso 7° / Bogota, Colombia
woons hdisegquros com co
- 5 (R Eeeme Leidy Agredo 26
&5 Ira Grupos Accepted: SEGUNDA VISITA DE .. g18 HDI
UNDA VISITA DE SEGUIMIENTO -
5 (kp Eueme Katherin porras ? G
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{71) Calendar

%xe outlook Q. Buscar o @ @ 0 8 Abalucesfeie .
© = Adhwo nido Vista  Ayuda
- . D~ o 6 2 » Pasos rapidos ~ () Leido / Noleido ) ~ [F ~ ® - = D . |-',i Copilot v|
-] =
o Favoritos Bandejadee.. v O [ = 7 visita practicas
- jtien suicElegn aco ¥ Hoy Diego Lozanna <termilozano2000@gmall.com > @ o w2 - |-
=
27 Bomadores 7 J i Eemo anares Umutia M P« | Para; © Alba Lucero Pelaez Rodriguez
v Agendamiento visita 3 31 @ Respondi6 el Lun 10/11/2025 21:30.
alpelaez@sena.edu.co Buenas noches Mi ficha es |a 2691562 ..
a2 . @ Retendion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 08/11/2035 2127
& Bandejade entrada 134
A A Este remitente termilozano2000@gmail.com es de fuera de su organizacian, Blaguear remitente
27 Borradores 7
, [ e Diegolezznno “ Buenas noches
e B> Elementos enviados visita practicas 2z
) S G Buenas noches Me dirjo a usted resp... Me dirfio a usted respetuosamente, con ¢l fin de re programar la visita de de mis practicas . ya que la dltima vez
se presentaron inconvenientes para poder ser efectiva. las visitas cormespondientes a la visita 1y 2.
S Archivo 1 5 () Bremo Anaid Yasno o )
VISITA DE SEGUIMIE..  21:23 Diego alexander lozano Alvarez
£3 Comeo no deseada 47 Buenas noches y para agendar en el Ficha:2770783
Tecnologo: gestion contables y de informacién financiera,
P Historial de conversacio... S () Beeme MeliaSius, Luis Faiver “
~ Segunda Visita de Sequimien
(5 Notes Buenas Tardes, Sobre 12 reunién
. Alba Lucero Pelaez Rodriguez @ €\ Responder %, Responderatodos 7 Re - - B
£R Carpetas de bisaueda Wy Eemo Nathalla Vargas e} Para: Diego Lozanno <termilozzne2000@amail.coms
UNDA VISITA BE.. 1036 .
In-Place Archive -Alba L... previa disponible. @ Piblica
285 Ira Grupos s (@5 Exemo GisellBameroiingri.. 2 (3 Respetado aprendiz
SEGU\‘DA:”S”A DEsEcU :'E o2 Para este mes no hay agenda disponible, me escribe la primera semana de diciembre para verificarle
3 previa disponible.
Cordial saludo,
5 2
> @8 B I\VC:ArﬁDcr) VAD[LEA 20 -
1] g 0 & e - @ Gl i 41 p. m.
F1 £ Busqueda = & . E' l. LAAG W m 10/11/2025 o
~ M Solicitud de informacion - epsl X & Mi unidad - Google Drive x | + - a X
< ¢ @ hitps://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQqMZLZxNzmffrsEDawlDy ¥ B o L @ Finslizar sctualizacion
M Gmail Q, Buscar correo
€« B O ®m B m 82de1679 < > Es~
# Redactar e}
- . s . N
Solicitud de informacion  recisidos x = v
B Re s [
Yr Destacados Duvan Garcia mié, 15 oct, 1208 ¥
Buen dia instructora Mi nombre s Alvaro Duvan Garcia Oserio, queria validar con usted cual seria el paso a seguir de los que terminamos la etapa préctica el di @
(© Pospuestos
B> Enviados A
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= jueteoct 1234 Y @ & H
[ Borradores 14 para Duvan v
™ Compras Respetado aprendi
v Mas Se envid correo el dia de hoy, seguir las instrucciones, estoy en la validacién de firma de las bitacoras. +
Etiquetas ig
a Cordial saluda,
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacion Etapa
SENA  coducevs
Centro de Servicios Financieros
. alpelaez@sena.edu.co
@ Cambiaraplansu.. - A PEX:5461500 EXt:14633 >
= ESESRIES 10:43 p. m.
2 ~ =
£ Bisqued = Q . e S o @ o E LAA D ie02s @
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SENA

b g M DOCUMENTOS PARA CERTIFIC. X & Miunidad - Google Drive X ar - a X

<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQeqQrTrkTXpBjrLhNXCtCvbwXq o B O &, e Finalizar actuslizacién ?

= M Gmail Q, Buscar correo = e & 4+

< O m® E m i 80de1679 < > Es~ 2
/ Redactar : s B
=r—— . DOCUMENTOS PARA CERTIFICACION-DIEGO BAYLON_2770786-CSF  kecisidos x a8 B
ecibidos -
Yr Destacados = diego alexander @ mié, 150ct,2046 Y @ €}
' para Alba, mi, coorcontabilidadest, Elvia + @
(© Pospuestos
Buenas noches Instructora Alba,
B> Enviados A2
Espero se encuentre muy bien,
[ Borradores 14 P v
) Compras Adjunto a los. parala if ion del programa gestion contable y de infermacién financiera con ficha 2770786-J.M.
Quedo atento a sus comentarios.
v Mas +
Feliz noche.
Etiquetas +
Un archivo adjunto - Analizados por Gmail ©
= B
-
S DOCUMENTOS P... 4
@ Cambiaraplansu.. = >
g - ESP o 1043 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e & 2 @ m " D & e = 10/11/2025 o
~ M AGENDATERCERAVISITAEPFI X & Miunidad - Google Drive x | + = a b
&€ 2> C [ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLiCNjveXXLkrwXMRhXINCVvMMsng ¥ a o &, @  Finalizar actuslizacién 3

— M Gmail Q, Buscar correo 3= @ @ * i o

€ B O ®m = o 75de1679 < > Es~v -
/ Redactar s B
=r—— . AGENDA TERCERA VISITA EP FICHA 2770783  Recibidos x e B
ecibidos
Yr Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ @ mar, 23sept, 2031 ¥y
Resp prendi Me permito infs les que en el DRIVE estd publicada la agenda correspondiente a la tercera (final) visita de seguimiento, leer hasta el @
(© Pospuestos
E> Enviados 15 A
[ Borradores 14
B Compras ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ jue 600t 1336
P Respetado aprendiz: Ok confirmado. Las observaciones las envié en el correo de agendamiento de tercera visita (cuadro). las otras validaciones se realizan el di
v Mas -+
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail coms jue t6oct 2256 Y @ &
Etiquetas + para Juan +
Respetado aprendiz:
Verificar los correos de agendamiento 1. 2 y 3 alli estan las i i de dili iami de los <i usted no tiene listos los documentos
(diligenciados) un dia antes de la reunion se cancela, y debe volver a reagendar.
Cordial saluda,
@ Cambiaraplansu.. = >

D Bisqueda ED®ee e gﬂ W W [ ~A B saw e g
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SENA

v M (sin asuntc) - epalba2024@gm X & Mi unidad - Google Drive x |+ - a X
€ 3> C @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQrvbdBBVPRQCVhSzbgMWXq ¥ B o & @  Finalizar actuslizacién 3
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 78de1673 < > Es~ 2
/ Redactar s B
L (sin asunto)  Recisidos x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados = Jesus Chaparro jue, 16 oct, 953 Yy
Buen dia instructera, Que pena comunicarme por este medio, aunque siento que por llamada o WhatsApp es més asertiva la comunicacién, pero bueno. EI motiv.. @
(© Pospuestos
B> Enviados 3 A2
[ Borradores 14
) Compras e -esus Chaparro jue, tooct, 1343 ¥
P Instructora que pena la ignorancia, pero después de ese procedimiento que sumerce gestiono, ;cudl es el paso a seguir? Enviado: Thursday, October 16, 2025 1.
v Mas +
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= lun, 20 oct, 13:45 Yy @ “ :
Etiquetas + para Jesus v
Respetado aprendiz:
Esperar gue resp la dan de i ion ala
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >
p = ESPR 11:43 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ E & e = 10/11/2025 o
v M DOCUMENTOS REQUERIDOS - X & Miunidad - Google Drive x ar - a X
&€ 2> C [ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqQsfSzxQxNzvphLhjnQdxnGZ ¥ B o L @ Finslizar sctualizacion

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

< B O ®m = o T7de1679 < > Es~v -
/ Redactar s B
» DOCUMENTOS REQUERIDOS  gecibidos = e B
Ed Recibidos [
¥r Destacados llse Malaver vie, 170ct, 934 ¥
Cordial Saludo Instructora: De acuerdo a los documentos que usted nos solicita, esta el del camet; Lo que pasa es que a nuestra ficha no nes entregaron en elt @
(© Pospuestos
B> Enviados A
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= lun 200ct 1341 Y @ & H
[ Borradores 14 paralise =
ﬂ Compras Se dio respuesta por el otro correo.
v Mas Cordial saludo, +
Etiquetas + -
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA et
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogotd
0 o
@ Cambiaraplansu. Gfval e >

O singueca LO®Ce . CaEAAD ~A @& eus tene
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SENA

~ M Reunién tercera visita - epalbe” X &% Mi unidad - Google Drive x |+ - a X
<« > C @ 25 https:;//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqHReRVGMZ NBwmSmHmwlLzmXfq o B O &, e Finalizar actualizacién
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 7Tede1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
. Reunion tercera visita recibidos x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados ximena gutierrez mar, Toct, %05 ¥y
Buen dia instructora lo que pasa es que el sefior que yo tenge ya en los documentos no puede estar en |a reunién ya que no esta en la oficina y yo ne tenia conoc @
(© Pospuestos
B> Enviados 3 A2
[ Borradores 14
A Compras ximena gutierrez vie, Toct, 730
P Buenas tardes instructora mi jefe me informa que ya le confirmo la reunién, igual también se la confirmo por aca Muchas gracias
v Mas ot
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= lun, 20 oct, 13:44 Yy @ “ :
Etiquetas + para ximena v
Ok confirmado
Cordial saludo,
@ Cambioraplnsy. S All?a Lucero Eelaez Rodrlguez N
e Instructora de Seguimiento y Evaluacion Etapa
p = ESPR 1044 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ E & e = 10/11/2025 o
~ M Reunién tercera visita - epalba; X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
&€ 2> C [ % https//mailgoogle.com/mail/uf0/#inbox/FMfcgzQeqHRCRVGMZNBwWmSmHmwlzmXfq ¥ a o &, @  Finalizar actuslizacién 3

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

<« B O mW E m i Tede1679 < > Es~+
/ Redactar
—_r . Reunion tercera visita Recisidos x C BB
ecibidos
Yr Destacados ximena gutierrez mar, Toct, 905 ¥
® Buen dia instructora lo que pasa es que el sefior que yo tengo ya en los documentos no puede estar en |a reunién ya que no esta en la oficina y yo no tenia conoc
Pospuestos
E> Enviados 3
[ Borradores 14
®  Compras ximena gutierrez vie, T oct, 1730 ¥y
P Buenas tardes instructora mi jefe me informa que ya le confirmo la reunién, igual también se la confirmo por aca Muchas gracias
v Mas
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= lun, 20 oct, 13:44 Yy @ “ :
Etiquetas + parsimena -

Ok confirmado
Cordial saludo,

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa

D Busqueda Lo.e.'_gmﬂﬂ AR EnE

@ Cambiaraplansu.. =

44 p. m.
10/1/2025
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SENA

~ M Programacién de lavisita -epa X &% Mi unidad - Google Drive x |+ - a X
<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQeqOvwgpCbVwNKRmRGRCDKMzlh w B o3 & e Finalizar actuslizacién ?
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 75de1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
. Programacion de la visita Recibidos e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Maicol Castillo dom, 19 act, 1316 ¥y
Buenas tardes i queria sobre las p ion de la visita ya que mi jefe me ha estado preguntando si al fin la visita se realizara el di @
(© Pospuestos
B> Enviados A2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= un,200ct 1346 Yy @ & H
[ Borradores 14 para Maicol v
™ Compras Respetado aprendiz:
v Més Hoy les envid link de conexion por Teams +
- Cordial saludk
Etiquetas + oreial saludo
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :octive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiaraplansu.. = Carrera 13 No 65-10, Bogota >

B - ESP o 144 p.m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m g E & e = 10/11/2025 o
~ M REAGENDAMIENTODEVISITA - X & Miunidad - Google Drive x | + = a be

€ 5 C @ %% https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQuxStByZVBFwzqKbVFrpTIf B O & @  Fnslizarscuslizcin

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

€ B O W = @ T4de16Ts < > Esv -
/ Redactar s B
—_r . REAGENDAMIENTO DE VISITA  Recibides x e B
ecibidos
Destacados arolay Palomino Guerrero jom, 19 oct, 20:26
Karolay Palomino G dom, 190ct, 2026 3¢
Buenas noches, instructora. Disculpe la molestia. Lo que pasa es que tengo una visita agendada para mafiana a las 11:40 a.m., pero mi jefe directo me informa que @
(© Pospuestos
B> Enviados a
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= lun200ct, 1346 ¢ @ & H
[ Borradores 14 para Karolay v
™ Compras Respetada aprendiz:
v Mas Me escribe la préxima semana para verificar disponibilidad. +
Etiquetas + Cordial saludo,
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :ocive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiaraplansu.. = Carrera 13 No 65-10, Bogota 5

LOeCe-@aan I -o«-iime
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SENA

~

M DOCUEMNTOS CERTIFICACION

& Miunidad - Google Drive x | + — a %

€« 5 G @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0f#inbox/KtbxLxghlwFKKSKRsZFCTNpgDrRastKSvB * B D & @  Fnslizrscualiziin

= M Gmail

SN

Redactar

Recibidos 6
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 14

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas +

@ Cambiaraplansu.. =

Q, Buscar correo

@ & +

O m® E m i 73de1679 < > Es~ B
DOCUEMNTOS CERTIFICACION FICHA 2686291  kecivides e B
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ dom, 130ct 2024, 23:32 ¥y
Resp p i Me permito i quela Sena Sofia Plus ha sido habilitada, por ello les solicito de forma urgente que envien la documen @
-
-
david tique mondragon @ dom, 19 0ct, 2:09 ¥

Cordial saludo. Adjunto la documentacidn solicitada pendiente acorde a como se solicita, una disculpa no cumplir con el requerimiento inicial. Quedo atento a cu

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= lun, 20 oct, 14:42 Yy @ “ :

para david v
Ok cumple par proceso de certificacién, procedo a radicar
Cordial saludo,

Alba Lucero Pelaez Rodriguez

———— Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa >

= E00CeS@AAN  ~Icew il

v M 2891623 - epalba2024@gmail & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
¢ > C @ % htps//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQeqQxGZhnSdKsFHgHRNCFLBY w B o & @ Finelizar sctuslizacion
= M Gmail Q, Buscar correo ® & +
< 5 @ T2deiers < > - 7
# Redactar 2 0 @ . Es )
2891623  Recibidos x C e B
K Recibidos &
Destacados Deicy Guevara lun, 20 oct, 818 ¥
cordial saludos instructora he tenido problemas con mi correo personal deicysolar200@gmail.com, mi presente es para solitar por favor el link para poder ingresa @
Pospuestos
B>  Enviados a
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> un, Woct 1347 v¢ & € H
[ Borradores 14 para Deicy ~
™ Compras Ok realizado
v Mas Cordial saludo, +
Etiquetas + .
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :oouctive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext!14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
i v a
@ Cambiaraplansu.. - [::’]"f‘ m . sona. edu. co >
. - ESP o 1144 p.m.
O Bisqueda LD eée e & o @ | E D m D02 pa ()
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SENA

~

M CORRECCION BITACORA 12 - %

€« 5 G @ =

= M Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiaraplansu.. =

M DOCUMENTOS CERTIFICACION

€ > C @A =

M Gmail

S

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV GE%» O

Compras

<

Mas

Etiquetas

@ Cambiar aplan su...

& Miunidad - Google Drive x | + = a X

Q, Buscar correo

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQsfSnIZZCmVpsdqjgWxGXGh 4 B o &, e

@ & +

o m 8 m 70de1s79 < > Es~ B

CORRECCION BITACORA 12 - Yeni Fernanda Morales Penna  Resisidos x S e B

fernanda morales vie, 1T oct, 7118 ¥

Cordial saludo Buenos dias estimada Instructora Con el fin de informar gue ya subi la bitacora corregida para su respectiva firma Sin otro particular me despido @
-

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ lun, 20 oct, 13:40 ¥ -

Ok firmado Cordial saludo,

fernanda morales w ot
Cordial saludo Buenas tardes estimada instructora, agradezco por su amable gestién. También queria confirmar esta evaluacién quien la debe aprobar el instructor

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> un,200ct 1405 ¥ @ & H

para fernanda =

oK CORREGIDO

Cordial saludo,

D Busqueda E D & e & 3 g @ g ﬂ & f:i ) tm 1';;?/;‘0'2';0

& Mi unidad - Google Drive x | + = a X

https://mail.google.c

Q  Buscar correo = @ & 4+

s

il/u/0/#inbox/FM qQrVIRWxbnkTql AmXq . B O 4 @  Fnelizaractuslizacién }

5 0 ®m e m 69de1679 < > Es v B

DOCUMENTOS CERTIFICACION  Recibides e B

Sirleis Acosta jue, 16 oct, 1528 ¥

Buenas Tardes profesora Alba profesora como usted ya sabes la entidad donde trabajo es plblica y para la solicitud de la camara de comercio y rut si no es para @
.

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ lun, 20 oct, 1336 Y -

Respetada aprendiz: Esos son los requisitos para el proceso de certificacion, puede enviar un correo a certifiacion9405@senaedu.co, para que haga la consulta ya

Sirleis Acosta lun, 20 oct, 14:29 +

gracias por su informacién profesora. tengo el rut pero me informan que por ser una entidad publica no emiten camara de comercio a lo cual ane
20 oct 2025, 14:29

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmallcom= n200ct 1442 v @ & i
para Sirleis +
Ok
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez 5

- Instructora de Seguimiento v Evaluacién Etapa

D Busqueda E D & e - 3 g @ g ﬂ & f:i = tm 1';;‘5/;‘0'2';0

GOR-F-084V02




SENA

b g M CERTIFICACION SENA DANIEL

C A =

M Gmail

SN

Redactar

Recibidos 6
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 14

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas +

@ Cambiaraplansu.. =

> M CERTIFICACION - epalba2024€

€ 2 C m =

M Gmail

Redactar

N

Recibidos 6
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 14

OV OE® D0

Compras

<

Mas

Etiquetas +

@ Cambiaraplansu.. =

X

x

& Miunidad - Google Drive x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQxGkBvzwhzL HGtvmWhrXCxC

Q, Buscar correo

O w =

CERTIFICACION SENA DANIEL BEJARANQ  gecibidos

Daniel Bejarano Cuevas

Daniel Bejarano Cuevas

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com=

para Daniel ~

Respetado aprendiz:

B g

68de1679 < >

lun, 20 oct, 20:37

- a

@ @ ¢+
Es ~

Ca B

lun, 20 oct, 11:03 ¥

Buenos dias Instructora Debo requerir enviarle un correo a usted debido a que he tenido un problema para subir los documentos faltantes para la certificacion de

lun, 20 oct, 19:40 ¥y

Buenas noches Pertenezco a la ficha 2891562, profe es queria saber si ustedes como tal Sena puede ejercer presion por la carta de la empresa y el CSF tiene aten

T @ & i

Me envia el corree del drea encargada y le envio directamente la solicitud. El sdbado hay atencion en la coordinacion de etapa productiva, pero para ofras gestiones

creo que no.

Cordial saluda,

O Bisqueda

& Miunidad - Google Drive x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqQqLStPbGDZSGGRrQDcChMpk

Q, Buscar correo

¢« B O B B & i

CERTIFICACION  Reciidos x

Juliana Perez

=k
=

Loece-famn -

B O

eTde1679 < >

ESP o 1045 p. m.
LAAG b . 10/11/2025
= a

@ @ +
Es ~

e B

mar, 14 oct, 1935 ¥y

Buenas noches instructora Mi nombre es Juliana Perez de la ficha 2503957, tengo proceso pendiente por certificacion del cual acabo de subir los respectivos docu

Juliana Perez

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>

para Juliana ~

Respetada aprendiz:

Buenas noches instructora Que pena con usted sumercé, lo habia subide a otra carpeta, acabo de subirlo a la

lun, 20 0ct, 2123 Yy
su ion, quedo

P

carpeta.

lun, 27 oct, 21:00

w @ &« i

Apartir de la semana pasada el instructor asignado es Caren Duarte caduarte@sena edu co, por favor le escribe y le envia la respectiva documentacién

Cordial saluda,

D Bisqueda

00 Ce.Pad ~

1045 p. m.

GE
LAA = 1 10/11/2025

Finalizar actualizacién 3

X

o

X

Finalizar actualizacién §
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SENA

b g M CERTIFICACION -

C @

M Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiaraplansu.. =

~ M Fwd: VINCULO LABORAL APRE" X

C @

M Gmail

S

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV GE%» O

Compras

<

Mas

Etiquetas

@ Cambiar aplan su...

epalba20246 X & Miunidad - Google Drive x | +

25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQcqQqlLStPbGDZSGGRrQDcChMpk

Q, Buscar correo

- a X

4 B o & Finalizar actuslizacién &

< o m 8 m s7delsrs < > Es~ B
Agradezco su colaboracion,quedo atenta a cualquier inquietud
©
@
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= lun, 2oct, 2100 Ty & & H
para Juliana v .
-
14 Respetada aprendiz:
A partir de la semana pasada el instructor asignado es Caren Duarte caduarte@sena.edu.co, por favor le escribe y le envia la respectiva documentacion
Cordial saludo, +
+ -
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :ocive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota
©fv of >
L www._sena.edu_co
7 — ESEERES 11:46 p. m.
O Busqueda [ 0 . e ® . @ ﬂ ﬂ ﬂ A s TWE o e0s o
& Mi unidad - Google Drive x | + = a X
25 https;//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQxJFNhFKNCLRpVTmKImBjx ¥ B o L @ Finslizar sctualizacion

Q  Buscar correo = @ & 4+
< 5 0 ®m e m 66del679 < > Esv B
. Fwd: VINCULO LABORAL APRENDIZ 2847528-2 LUZELI MARIA QUIROGA PRIETO e B
Recibidos x
- @
Luzeli Quiroga @& mar, 210ct, 833 ¥y
Buenos dias Instructora Alba Soy |a aprendiz Luzeli Maria Quiroga Prieto de la ficha 2847528-2, sobre la primera visita de etapa productiva del dia de mafiana a
-
1
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com> mar, Z1oct, 2140 ¥y @ & H
para Luzeli
respetada aprendiz: +
Por el correo no hago revisién de documentos, las instruccionas sen claras, todo al DRIVE
+
Cordial saludo,
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacion Etapa
SENA oo
Centro de Servicios Financieros
> A alpelaez@sena.edu.co s
PBX:5461500 Ext:14633
; = ESEE 11:46 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e & o @ m ﬂ E & i 10/11/2025 o
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SENA

b g M AGENDAMIENTO 3RA VISITA - - X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQcqQzPIWsRMHsgtppMgMhTbNGZ w B o3 & e Finalizar actuslizacién ?
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 65de1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
) AGENDAMIENTO 3RA VISITA  Recibidos = e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados kevinn sanchez mar, 21cct, 9:29 ¥y
Buenos dias, Por medio del presente correo, solicito amablemente su ayuda para confirmar la fecha de la tercera visita y asi poder culminar el proceso formative @
(© Pospuestos
B> Enviados A2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= lun, 27oct, 201 Yy @ & H
[ Borradores 1 para kevinn =
ﬂ Compras Respetado aprendiz:
v Més Esta semana no hay disponibilidad de agenda, me escribe la proxima semana +
- Cordial saludk
Etiquetas + oreial saludo
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :octive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiaraplansu.. = Carrera 13 No 65-10, Bogota >
p = ESP o 11:46 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m g E & e = 10/11/2025 o

~ M NOTIFICACION DE DOCUEMNT X

& Mi unidad - Google Drive x | + _ a %

&€ 2> C @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqHbhpZPQct/KgPhdnkDFCDWR ¥ B o L @ Finslizar sctualizacion
= M Gmail Q, Buscar correo = @ & 4+
2] 3 .
# Redactar < B O @ E & i bade1ers < > Esv B
) NOTIFICACION DE DOCUEMNTOS CARGADOS  ecibides = e B
Ed Recibidos [
Yr Destacados harol mufioz mar, 14 oct, 1657 ¥
® Muy buen dia Cordial saludo instructora Alba te habla el aprendiz Harol Estiven Mufioz Olarte de la ficha 2891562, te hablo para informarte que mis documentos de @
Pospuestos
E> Enviados 3 A
[ Borradores 14
™ Compras harol mufioz mar, 21 6ct, 12207 gy
P Buen dia Cordial saludo, muchas gracias instructora quedo atento a lo que procede para mi certificacion de aqui en adelante
v Mas -+
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= mar, 210ct, 2148 ¥Y @ “ :
Etiquetas + para harol v
Con mucho gusto
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :octva
Cambiar a plan su... 7 v Centro de Servicios Financieros
@ P 9 A alpelasz@sena.edu.co &
; = ESEE 11:46 p. m.
£ Bisqueda = 0 . e & . @ m g E &) =W 10/1/2025 o
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SENA

b g M Certificaciones - epalba2024@: X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQcqQzPtxpBZ PwMhgCRtCdqQbKg o B O &, e Finalizar actualizacién
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 63de1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
. Certificaciones Recisidos x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Andrea Montario mar, 21oct, 1329 ¥
Buenas tardes instructora alba una pregunta hasta cuando esté lo de las certificaciones y también saber que me hace falta para poderme certificar ya esubido tod @
(© Pospuestos
B> Enviados A2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= mar, 2oct, 24T Yy @ & H
[ Borradores 14 para Andrea ~
™ Compras Respetada aprendiz:
v Més Si usted estuvo en las respeclivas socializaciones Momento 1 2, y el agendamiento de las tres (3) visitas obligatorias tal como lo indica el Reglamento del +
Aprendiz SENA Capitulo V articulo 12, la invito a revisar cudntas visitas de seguimiento tiene realizadas a |a fecha, asi como estar atenta a las instrucciones que se
Etiquetas + le da en cada una de las reuniones

Cordial saluda,

o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA .o

J. Centro de Servicios Financieros
@ Cambiaraplansu.. 7A‘ alpelaez@sena.edu.co b4

. = ESP o 10:46 p. m.
O Basqueda = 0 . e ‘ - @ m ﬂ D o LAAG D = 10/11/2025 o
~ M Fwd: Primervisita de sequimier X & Mi unidad - Google Drive x | + = a b

€ 9 G @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQzQNkwFRigWZqVcXBgdafMN w0 B 0 b @ Finslizarscuslizacion

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

- . B
Z Redactar < B O ®m [ s2de167s < > Es B
=r—— . Fwd: Primer visita de seguimiento recibidos x e B
ecibidos
¥r Destacados Yohana Mosucha mar, 21 oct, 1833 ¥y
® --—-—-— Forwarded message --—-—-- De: Yohana Mosucha <yohamg(328@gmail.com> Date: mar, 21 de oct de 2025, 5:27 p. m. Subject: Primer visita de seguimi.. @
Pospuestos
E> Enviados 2 A
[ Borradores 14
A c ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ mig, 22 oct, 1035 ¥y
AR Listo, no hay problema.
v Mas -+
) Yohana Mosucha mig, 220ct, 1044 Yt & & :
Etiquetas + parami v
B Parece que este mensaje esta en inglés X
Traducir al espafiol
Confirmo que si nos conectamos a la visita agendada
@ Cambiaraplansu.. = >

D Bisqueda ED®ee e §° W W [ ~A B saw e g
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SENA

~

M Firma formato F023 - epalba2(

C A =

M Gmail

SN

Redactar

Recibidos 6
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 14

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas +

@ Cambiaraplansu.. =

X

& Miunidad - Google Drive x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQxHMDvTwywmrRpCtnZRwpsq

Q, Buscar correo

O w

Firma formato FO23 recibides x

Paola Andrea Marin

Buenas Tardes Me dirijo a usted para pedirle que por faver me firme el formato F023 de la tercera visita ya que es lo Unico que me hace falta para los documento

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ

* B O

60de1679 < >

@ & +

a

Finalizar actualizacién 3

X

Es ~

Ca B

lun, 20 oct, 1813 ¥
mar, 21 oct, 2156 ¥y

Respetada aprendiz: El formato F023 esté repelido coma evaluacién parcial, recuerde que los formatos para cada seguimienta son diferentes, no estd el que se dil

Paola Andrea Marin

Buenas Tardes Instructora tiene razon ese no era el formato ya cologue el que era. Agradezco su atencion y colabiracion

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>

para Pacla =

Respetada aprendiz:

lun, 27 oct, 21:04

El formato esta desconfigurado, asi no le firma porque en certificacion también se lo rechazan

Cordial saludo,

D nisecs LDee
A M FIRMA DE DOCUMENTO - epa x & Miunidad - Google Drive x +
<« > G M 25  https:;//mail.google.c il/u/0/#inbox/FM qRBZQLRGVBIVNVBZXrWFIJWR

M Gmail

S

Redactar

Recibidos 6
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 14

DOV GE%» O

Compras

<

Mas

Etiquetas +

@ Cambiar aplan su...

Q, Buscar correo

s

B 0 @ & m i

FIRMA DE DOCUMENTOQ  Recibidos x

Belky Bernal

e-Caamn -

&

-
=

57 de 1.679 < >

mig, 22 oct, 14:17

T ® &
VU )

@ @ +

w

10:46 p. m.
10/1/2025

a

@

+

x

Finalizar actualizacién 3

Es ~
e B
mié, 22 oct, 17:49 ¥

Buenas tardes, Heolaaa instructora, lo que pasa es que no me di cuenta que no habia subido la bitdcora 12, y la subi como el 30 de septiembre, y era para ver si

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <¢palba2024@gmail.com>
para Belky v

Respetada aprendiz:

lun, 27 oct, 21:07

Ok firmado. El proceso de certificacion demora entre 1 a 2 meses siempre y cuando cumpla con todos los requisitos.

Cordial saludo,

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa

SENA  :ocive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext!14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota

O Busqueda

LD e e

T @ &

BPa g

47 p. m.
10/1/2025
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SENA

b g M Solicitud de orientacién sobre ¢ X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
&€ 3> CG @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqRBEVETXbbWhkIPtHIZIzp ¥ B o & @ Finslizar sctualizacion 3
= M Gmail Q, Buscar correo e & 4+
< O m® E m i 53de1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
. Solicitud de orientacion sobre certificacion de practicas  recibidos « e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Erick José Morelos Carencia jue, 23 oct, 10:06 ¥y
Buen dia, Cordial saludo, Me dirijo a usted con el fin de solicitar su orientacién y apoyo con respecto al proceso de certificacién de mis practicas laborales, @
(© Pospuestos
B> Enviados A2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= jue Beoct 1008 Y @ 6 H
[ Borradores 14 para Erick =
™ Compras Respetado aprendiz:
v Més Comparta RRHH el correo de las fechas de aprobacion de la alternativa por vinculo laboral, para que ellos le diligencien la certificacion de acuerdo con lo requerido +
P p P! para g g q
- Cordial saludk
Etiquetas + oreial saludo
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :octive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiaraplansu.. = Carrera 13 No 65-10, Bogota >

B - ESP o 1547 p.m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ E & e = 10/11/2025 o
v M RY:Certificadatecnélogo pars X & Mi unidad - Google Drive x | + = a be

€ 9 C @ % hitps//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqQrWNFmNCKbrIcWIdKGrMRpl ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

2 Redactar <« B 0 ® B @ o sideisrs < > Esv B
—_r . RV: Certificado tecnologo para concursos ACUEDUCTO  gecibidos x e B
ecibidos
Yr Destacados David Alexander Avila Acosta @ jue, 16oct, 2040 Yy
Instructora buenas noches, te adjunto consolidad de documentos, resaltando lo siguiente: En el punto 6, certificacion de la empresa, como te comentamos en su mo
® I b h djt lidad de di ltando lo sigui Enel 6, ificacion de | @
Pospuestos
E> Enviados 5 a
[ Borradores 14
A Compras David Alexander Avila Acosta jue, 23oct, 1120 ¥y
P Profe Muchisimas gracias, Dios te bendiga no sabes lo importante para mi y para mi futuro s ese titulo, enserio te debo muchisimo, gracias por tanto From: ALBA
v Mas ot
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail coms jue 23oct 1149 Y @ € i
Etiquetas + para David +

Muchos éxitos por favor me cuentan coma les fue ?

Cordial saludo,

@ Cambiaraplensu.. 3 a Alba Lucero Pelaez Rodriguez o

D Busqueda E D & e - 3 g @ g ﬂ & f:i = tm 1';;‘7/;‘0'2';0
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SENA

~ M Salicitud de aprabacién de ags

<« C A =

M Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiar a plan su..

% & Miunidad - Google Drive X

4

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqRBbfrLpMNpBzDCmGHnNHsICL

v M AGENDA PRIMER VISITA - BAS

< C @ =

= M Gmail

AN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV GE%» O

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiar a plan su..

Q, Buscar correo

* B 00

@

@ <+

a

Finalizar actualizacién 3

X

€« © w [ e 50 de 1679 > Es~ B
Respetada aprendiz:
6 De acuerdo con las instrucciones dadas, yo dispuse de los espacios para otras fichas
25 Octubre 28/2025 (9:00 a.m. |CARMENZA SANTANA PERAZA e
26 Octubre 28/2025 (3:40 a.m. DIEGO ALEXANDER LOZANO ALVAREZ FICHA 2770783
27 Octubre 28/2025 (10:20 a.m. |SHARON DAYANNA VALENCIA ARIAS ;
14 28 Octubre 28/2025 |11:00 a.m. |ANGELA XIMENA GUTIERREZ BARRERA FICHA 2501904
29 Octubre 28/2025 |11:40 a.m. [Yineth Alejandra Rivera Morales FICHA 2770780
30 Octubre 28/2025 |2:30 p.m. JUAN SEBASTIAN LOPEZ MARTINEZ FICHA 2770783
31 Octubre 28/2025 (3:10 p.m. [YEISON MORANTES FICHA 2891622 +
32 Octubre 28/2025 (3:50 p.m. DIEGO FELIPE RIVERA MONTES
+ 33 Octubre 29/2025 (9:00 a.m. LEIDY MAYERLY TOBAR CUERVO
34 Octubre 29/2025 (9:40 a.m. DIEGO ALEXANDER LOZANO ALVAREZ FICHA 2770783
35 Octubre 29/2025 |10:20 a.m. HONATHAN MAURICIO VANEGAS GARCIA
36 Octubre 29/2025 (11:00 a.m. HUAN DANIEL PLAZAS MARTINEZ MARTINEZ
37 Octubre 29/2025 (11:40a.m. KAREN LORENA MERCHAN BUITRAGO
38 Octubre 29/2025 (2:30 p.m. [SAMIR JIMENEZ FICHA 2891561
39 Octubre 29/2025 |3:10 p.m. |ALBEIRO TAMARA OSPINA
> Cordial saludo, >
o = ESEERES 11:48 p. m.
£ Bisqueds = Q . e & . @ o E N T s @
% & Miunidad - Google Drive x | + = a X
hitps://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/Qgrc)HrCFQFITqjzFDrFCBzmkXgzkFuxby ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3
Q  Buscar correo = @ & 4+
« B O mW E m 49 de 1679 > Es~ B
. AGENDA PRIMER VISITA - BASE DATOS FICHA 2847528  gecibidos 8 B
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ @& mar, 23 sept, 21:43
Respetados aprendices: Comparti en el DRIVE base de datos para diligenciar los campos faltantes como: No. CELULAR EMPRESA PRACTICAS NIT EMPRESA ... @
¢ a
14
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ jue, 230ct, 1112 ¥
Respetados aprendices: Reitero la importancia de cargar la informacion en |a carpeta que se cred para el seguimiento de la ficha, recuerden que les informé que
+
Carmenza jue230ct 2153 Y @ & :
+ parami v
e d N .
\\ 3 Responder /; l\ ~ Reenviar
9 mensajes eliminados de esta conversacién. Ver mensajes o Eliminar definitivamente.
> >
o = ESESRIES 11:48 p. m.
£ Bisqueds = Q . e S . @ o E N aa O s @

GOR-F-085 V02




SENA

~ M Re:Documentos paraprefica- - X & Mi unidad - Google Drive

<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/F M

= M Gmail Q, Buscar correo

X |+

fcgzQeqRCKNpVIINXMWbWegxpQexD

* B 30O

@ & +

a

X

Finalizar actualizacién 3

< O m® E m i 18de169 < > Es~
/ Redactar s
—_r . Re: Documentos para prctica  Recibidos x o=
ecibidos

¥¢ Destacados Judy Slendy @ vie, 240ct, 801 Yy

Buen dia, Soy Judy Arias Alarcon me comunico nuevamente por este medio ya que no he tenido respuesta a mi peticion. Comence a trabajar con otra empresa co...
(© Pospuestos
B> Enviados

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= n 2oct 216 Yy @ & H
[ Borradores 1 para Judy ~
™ Compras Respetada aprendiz:
v Més La solicitud la debe hacer es con la coordinadora académica de su programa de formacion, la coordinadora Yuly no hace este tipo de gestion
Etiquetas + Cordial saludo,

L4
SENA

@ Cambiaraplansu.. = 7AV

~ M agendarvisita 3 - epalba2024¢ X & Mi unidad - Google Drive

<« > C M@ 25  https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/Fi

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelasz@sena.zdu.co

PBX:5461500 Ext:14633

Carrera 13 No 65-10, Bogota

D Busqueda EDeCe g

x |+

fogzQeabThnwWRgrvhlInrWZWCBjNz

E P Ese
LAA

* B O30 0O

= )

10:48 p. m.
10/1/2025

a

@

x

Finalizar actualizacién 3

= M Gmail Q, Buscar correo Ers @ & 4
€ B O W = @ 47de16™ < > Esg+
/ Redactar N s
. agendar visita 3 Recibidos x e B
Ed Recibidos [
Yr Destacados yilber lara lun, 27 oct, 1125 ¥y
Buen dia instructora en la visita pasada del 20 de octubre me pidié que le escribiera este comreo para saber si tenia agenda disponible para realizar la dftima
(© Pospuestos
B> Enviados
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= lun, 2Toct, 2129 Y @ & H
[ Borradores 14 para yilber +
™ Compras Respetado aprendiz:
v Mas Esta semana no hay agenda dispenible, me escribe la préxima semana par verificar la disponibilidad.
Etiquetas +

Cordial saluda,

L4
SENA

@ Cambiaraplansu.. = 7AV

O Busqueda

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:

ESP
LAA

= )

1048 p. m.
10/1/2025

GOR-F-084V02




SENA

~ M Documentos proceso de certift. X &5 Mi unidad - Google Drive x |+ - a X
&€ > C @ % hips//mailgoogle.com/mail/uf0/#inbox/FMfcgzQeqQaldLHIVLWRW WzIVCM v B 0 @ Finslizaracuslizacion
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
s . .
2 Redactar < © @ B m i 16de1679 < > Es B
. Documentos proceso de certificacion.  recibidos x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados e Jesus Chaparro @& mar, 140ct, 2147 Yy
® Buena noche apreciada instructora, Adjunto los documentos solici para su ap ian, le ante mano la colaboracidn y cjald se pueda hacer todo el @
Pospuestos
B> Enviados 2 A2
[ Borradores 14
®  Compras ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ jue, 16 pxd
P Respetado aprendiz: Voy a revisar los documentos nuevamente, y le informo. Reitero la importancia de dejar un sdlo correo con la trazabilidad, es dispendioso pa
v Mas +
R —  Jesus Chaparro jue, 16 oct, 12:43 @ « H
Etiquetas + parami v
Si sefiora ya me quedo claro, quedo atento instructora
Obtener Outlook para i0S
De: ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <gpalba2024 @gmail.com>
Enviado: Thursday, October 16, 2025 12:37:29 PM
@ Cambiaraplansu.. = >
- = ESPR 11:48 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ D & e = 10/11/2025 o
~ M Etapa productiva john hemand: X & Mi unidad - Google Drive x | + - a X
€ 2> C @ % htps//mailgoogle.c il/u/0/#inbox/FM drwawincBQcPxchhrRVxgCT o B @ Finslizracslizacion }

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

€ B O ®m = o 45de1ers < > Esv -
/ Redactar s B
» Etapa productiva john hernandez  recisidos x e B
Ed Recibidos [
Yr Destacados jhon edison hernandez jue, 1sept, 1:07 ¥y
Buenos dias Mi nombre es john edison Hemandez babativa identificado con nimero de cédula 80927207 aprendiz del programa gestion contable y de informacia... @
(© Pospuestos
E> Enviados 13 A
[ Borradores 14
A Compras jhon edison hernandez lun, 27 oct, 1619
P Para la muestra un botén usted misma me informo por correo que la fecha era el 4 ahora espero hasta el 18 y posiblemente no sea la fecha tampoco . entonces
v Mas ot
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= lun, 27 oct, 16:24 Y @ “ :
Etiquetas + para jhon v
Respetado aprendiz:
Yo no manejo las fechas de los comités, a mi i forman y yo tomo la directrices que me indican
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >

D Bisqueda ED®ee e §° W W [ A B saw e g
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SENA

v M Visita 23/10/2025 250 pm -ep. X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQeqRCjIZSvXklhvl SJjQZ cfxWR ¥ B In} e Finalizar actuslizacién ?
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 44de169 < > Es~ 2
/ Redactar s B
. Visita 23/10/2025 3:50 pm  Recibidos x e B
Ed Recibidos 3
Y Destacados Maicol Castillo v
Buenas tardes instructora, que pena contigo, es que mi instructora y yo estamos esperando acceso a la reunién del dia de hoy a las 3:50 pm, nos podrias confirma @
(© Pospuestos
B> Enviados A2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ lun, 27 oct, 2113 ¥y
[ Borradores 14 Respetado aprendiz- Le di respuesta al atro correo. Cordial saludo,
™ Compras
v Msas Maicol Castillo lun, 27 oct, 2116 Yy +
Resp: i 3 P la situacion p el dia jueves 23 de octubre, pero mi pregunta es que solucién o como se manejaria el tema ya que real...
Etiquetas +
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= n2Tect, 2131 Yy @ & H
para Maicol =
Respetado aprendiz:
En noviembre comparto nueva agenda
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = - >
p = ESPR 11:48 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m g E & e = 10/11/2025 o
~ M Inconformidad con lavisita - & X & Miunidad - Google Drive x ar - a X
« > G @ 9% htps/mailgoogles il/u/0/#inbox/FM qbThAICHKpSqWexgtWgMWCXs ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

€ B O W = @ 43de1679 < > Esv =
/ Redactar B
3U min, pero usted nunca ingreso, lo mismo me comento con companero gque tenia la visita antes que yo,
O Recibidos 6 Quedo atento a una respuesta,
Yr Destacados Gracias por si atencién @
(© Pospuestos
E> Enviados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ lun, 27 oct, 2128 ¥ A
Respetado aprendiz- Dejar la trazabilidad en un solo correo, no me conecté por motivos de salud le di respuesta. Usted fue el tinico con el que no me pude conect
[ Borradores 14
™ Compras
Maicol Castillo lun, 27 oct, 2131 Yy
v Mas Respetada instructora, entiendo lo que me indica, pero necesito saber qué solucién me podria brindar para tener la visita ya que eso afecta mi proceso formativo +
Etiquetas +
9 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= un 2Toct 213 Y @ & H
para Maicol v
Respetado aprendiz:
Creo que no me ha comprendido que es trazabilidad del correo, ya le respondi, feliz neche
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >

O singueca LO®Ce . CaEAAD ~ % eww Ene

GOR-F-084V02




SENA

b g M Solicitud de revision de docum: X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqbTjbXBGLbsSpjCVPVhdzNWR ¥ B o e Finalizar actuslizacién ?
= M Gmail Q_ Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 12de169 < > Es~ 2
/ Redactar s B
. Solicitud de revision de documentos  recibides x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Criss Alejandra Hernandez Navarro lun, 27 oct, 2153 Yy
Me gustaria solicitar que se revise nuevamente los documentos para verificar que se han i las . Por favor, aviseme si se re @
(© Pospuestos
B> Enviados A2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= vie, 3 oct, 1746 (hace 10dias) Yy @ & H
[ Borradores 1 para Criss v
ﬂ Compras Respetada aprendiz:
v Més Ok cumple para proceso de certificaci +
- Cordial saludk
Etiquetas + oreial saludo
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  :octive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633
@ Cambiaraplansu.. = Carrera 13 No 65-10, Bogota >
p = ESP o 11:49 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ E & e = 10/11/2025 o
~ M (sin asunto) - epalba2024@gm X & Mi unidad - Google Drive x | + - a X
&€ 2> C @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqbThfhmfhxlIRHgbPSVnwLKr o B @ Finslizracslizacion }

Q, Buscar correo

M Gmail

-
=

@ @ +

<« B O mW E m i 41de1679 < > Es~+
/ Redactar
L (sin asunto)  Recisidos x a8 B
Ed Recibidos [
Yr Destacados david galindo lun, 27 oct, 9:31 ¥y
Buen dia instructora, Espero que se encuentre bien, me comunice con sumerce para solicitarle amablemente de informarme de la revisién del drive, el motivo s qu
(© Pospuestos
B> Enviados
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ lun, 27 oct, 2126 Y
[ Borradores 14 Respetado aprendiz- La semana pasada estuve incapacitada, revisando tiene dos veces bitacora 7, revise los comentarios en el DRIVE Cordial saludo,
™ Compras
v Mas david galinde lun, 27 oct, 2254 ¥
Buenas Noches Instructora Gracias por haberme revisado, ojalé se encuentre mejor de salud. En estos momentos ya corregi el error. Muchas gracias Feliz neche —
Etiquetas +
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= mar, 28 oct, 1112 (hace 13 dias) ¥y @ & H
para david v
Ok muchas gracias
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. =
7 — ESESRIES 11:49 p. m.
O Basqueda = 0 . e - - @ m ﬂ E o = . 10/11/2025

GOR-F-085 V02




SENA

b g M TERCERA VISITA FICHA 277078 X & Miunidad - Google Drive X +

€ 2 C [

= M Gmail

%5 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqRBEVFSSBZSTI gdixRpp

Q, Buscar correo

* B 30O

@

- a

S o+

X

Finalizar actualizacién 3

< O m® E m i 40de1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
) TERCERA VISITA FICHA 2770786  Recibidos e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Alejo Orozco jue, 23 0ct, 10:58 ¥
Buen dia, instructora queria consultar si de casualidad tienes agenda disponible para la ultima visita que me quedo pendiente, para poder empezar hacer el proce @
(© Pospuestos
B> Enviados A2
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ lun, 2T oct, 2111 ¥y
espetado aprendiz: Esta semana no tengo disponibilidad de agenda, me escribe la préxima semana para confirmarle. Cordial saludo,
[0 Borradores 14 R d diz: E: di ibilidad d d ibe la proxi i le. Cordial salud
™ Compras
v Msas Alejo Orozco mar, 28 oct, 629 (hace 13 dias) Yy +
Buen dia Instructora, vale muchas gracias.
Etiquetas +
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com= mar, 28 oct, 17:15 (hace 13dias) Y @ & H
para Algjo ~
Con mucho gusto.
@ Cambisraplansu. -3 o ;All?a Lucero Pelaez Rodriguez 5
————— nstructora de Seguimiento v Evaluacién Etapa
p = ESPR 11:49 p. m.
£ Bisqueda = 0 . e & . @ m g E &) =W 10/1/2025 o
~ M Seguimiento etapa productiva - %X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
&€ 2> C @ % htps//mailgoogle. il/u/0/#inbox/FM gkSTFCWZVQHVPIZ ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3
= M Gmail Q, Buscar correo = ® & +

S

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV GE%» O

Compras

<

Mas

Etiquetas

€ B O mW E m i 37de1s9 < > Esv
. Seguimiento etapa productiva Recibidos x e B
esteban de los rios mar, 28 oct, 14:43 (hace 13 dias) ¥
Buenas tardes instructora me comunico con usted con el fin de saber el pase a seguir para agendar mi primera visita ya que hasta hace un mes pude iniciar mi eta
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= mar, 28 oct, 15:05 (hace 13dias) ¥ @ & H
14 para esteban v
Respetado aprendiz:
Me escribe la segunda semana de noviembre/2025 para validar agenda disponible.
w Cordial saluda,
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacion Etapa
SENA oo
Centro de Servicios Financieros
lpel @ -edu.;
© contisrapinss. > AN
; ESESRIES 11:49 p. m.
O Basqueda G e W = 10/11/2025

GOR-F-084V02




SENA

v M Seguimiento etspa productiva

C A =

M Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiar a plan su..

> M SUBIR DOCUMENTOS - epalbz.

€ 2 C m =

M Gmail

Redactar

N

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

OV OE® D0

Compras

<

Mas

Etiquetas

@ Cambiar a plan su..

& Miunidad - Google Drive x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqbVigzzsmQgkSrFCWZVQHVPIZ

- >

Q, Buscar correo

O w =

Seguimiento etapa productiva Recibidos x

esteban de los rios

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>

para esteban -

Respetado aprendiz:
Me escribe la segunda semana de noviembre/2025 para validar agenda disponible.
Cordial saludo,

o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA . ucova

Centro de Servicios Financieros
alpelacz@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:14633

O Busqueda

& Miunidad - Google Drive x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqbWzjkiHtsrdHqDpDDZGIGrQ

>

Q, Buscar correo
<« B 0 ® B @i

SUBIR DOCUMENTOS  Recibidos =

PEDRO PABLO BENAVIDES ALFARO

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com=
para PEDRO ~

Firmado.
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  ;oicovs

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5481500 Ext:14633

Carrera 13 No €5-10, Bogotad

@fv ol

@SENAcomunica

N

www._sena.edu.co

O Bisqueda

EQDe®Ceae

LO0OeCe . CaAD 25

- a X

* B 30O

Finalizar actualizacién 3

@ & +

37 de 1.679 < >

Es ~ B

Ca B

mar, 28 oct, 14:43 (hace 13 dias) ¢

Buenas tardes instructora me comunico con usted con el fin de saber el pasc a seguir para agendar mi primera visita ya que hasta hace un mes pude iniciar mi eta @

mar, 28 oct, 15:05 (hace 13 dias)

w @ &« i

ESP o 1:49 p. m.
E S o b . 10/11/2025 o
= a x

Finalizar actualizacién §

* B 90

Er @ © 4

36de1679 < >

Es ~ B

e B

mié, 29 oct, 8:22 (hace 12 dias) ¥

Buenos dias instructora Alba, La presente es para solicitar muy amablemente firmar la bitacora #12, el cual ya fue corregida, quedo pendiente para de esta maner @

vie, 31 oct, 17:43 (hace 10 dias)

* @ &« i

B qm TOrm e

10/1/2025
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SENA

b g M DOCUMENTOS CERTIF

C A =

M Gmail

/ Redactar
E Recibidos
¥¢ Destacados
(© Pospuestos
B> Enviados
[ Borradores
™ Compras
v Mas
Etiquetas
@ Cambiar a plan su..

v M Fwd: Solicitud de llamado de &

C @

o
=

M Gmail

S

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV GE%» O

Compras

<

Mas

Etiquetas

@ Cambiar a plan su..

ICACION % €& Mi unidad - Geogle Drive x | + = a X
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/CwCPbnkwNXNDIPbGWfdvGhfssQmSThG b B o o Finalizar actualizacion &
Q,  Buscar correo @ & 4
< o m 8 o 34de1s79 < > Es~ B
. DOCUMENTOS CERTIFICACION FICHA 2770786  Recibidos x e B
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ jue, 16 oct, 3:48 v
Respetados aprendices: De acuerdo con las visitas de seguimiento programadas, el dia de hoy estoy culminando la realizacion de las mismas, por tanto, me per. @
4 s
1
Paola Polania mig, 29 oct, 9:25 (hace 12 dias) ¥
Buen dia instructora, Espero que esté muy bien & . Queria preguntarle cuanto tiempo més o menos tarda en generarse el certificado del tecnélogo, o si tenemos qu
+
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= vie, 31 oct, 17:50 (hace 10 dias)  ¥¢ @ “ :
+ para Pacla +
Respetada aprendiz:
Una vez cumpla con todos los documentos se radican y el tiempo aproximado para certificacion es de 1 a 2 meses.
Cordial saludo,
> >
o = ESPR 11:50 p. m.
O Basqueda = 0 . e ‘ - @ m |’ E o T e 10/11/2025 o
% & Miunidad - Google Drive x | + = a X
hitps://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqbTiHRVLIKANHICzwGelCpg ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3
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Michael Steven Castillo Roldan Vocero Ficha 2847528-1Michael Steven Castillo Roldén Vocero Ficha 2847528-1
Programa: Gestién Contable y de Informacién Financiera
- ! ; @
Correo electrénico: maicolcastillo1193@gmail.com
°
-
Reciba un cordial saludo de parte de la Coordinacién Académica de Seguimiento y Evaluacion de la Etapa Productiva del SENA -
Centro de Servicios Financieros.
+
En atencién a su comunicacion “Selicitud de llamado de atencién por incumplimiento de la Instructora Alba Lucero Pelaez”, esta
Coordinacién deja constancia de recibo y actuacién conforme a la normativa SENA y al Reglamento del Aprendiz, garantizando el
debido proceso.
Asimismo, se deja constancia de recibo de las evidencias allegadas por la instructora Alba Lucero Pelaez, relacionadas con: (i)
comunicaciones y programaciones de visitas; (ii) recordatorios y plazos para entrega de bitacoras y documentacién (con fecha limite
informada al 31 de agosto); y (iii) registros vinculados con las situaciones de caso fuerza mayor o caso fortuite, como lo es el estado de
salud de la Instructora
>
. = ESERRP 150 p. m.
O Buasqueda = 0 . e - - @ m |’ E o = . 10/11/2025 o
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1. Reunién inicial y socializacién de bitacoras (agosto de 2025)
L La instructora allegé evidencias que confirman que:
E Recibidos 6 L. e . . . P L.
= En la reunion de socializacién de Momento 1 (20 de junio de 2025) se informé la fecha de la siguiente sesién (Momento 2) para el 30
¥r Destacados de julio de 2025, invitando a todos los aprendices a participar. @
© Pospuestos = Posteriormente, la socializacion de Momento 2 se realizé el 25 de septiembre de 2025, tal como consta en el registro fotografico y
lista de asistencia, Asimismo, se confirma que usted asisti6 a dichos espacios, lo que permite establecer que sf recibi6 la informacién y
B Enviados lineamientos requeridos para el adecuado desarrollo de la etapa productiva. -
0 Borradores 1 + En dicho encuentro se abordaron los temas de elaboracion de bitacoras, manejo de documentos y alternativas de etapa preductiva.
& Compras Por tanto, no se evidencia omisién de convocatoria o falta de informacion por parte de la instructora, ya que las sesiones fueron
~  Mas desarrolladas y comunicadas oportunamente. +
Etiquetas + 2. Sobre la supuesta inasistencia de la instructora a reuniones virtuales (octubre de 2025)
Revisadas las evidencias (capturas de conexién y agenda):
+ La instructora se conectd puntualmente el 23 de octubre de 2025 a las 11:37 a.m., hora programada con el aprendiz Luis Alberto
Camacho, con quien se comunicd con la sefiora Marfa Cristina Buitrago, quien informd la situacién familiar de calamidad del aprendiz.
En consecuencia, la reunion fue reprogramada para noviembre de 2025.
+ Respecto a la reunién con el aprendiz Cristian David Sanchez, se verifican registros de conexién por 25 minutos y 9 segundos desde
dispositivo mévil, cumpliendo con la atencion programada.
+ Frente al caso del vocero Michael Steven Castillo, la instructora ifestd y acredité incapacidad médica y atencién en urgencias
@ Cambioraplansu. > durante esa jornada, circunstancia informada oportunamente a la Coordinacién. N
Drr In antarinr ca ranchua ana na hitha nanl ia niineomnlimi H innal nnr narta da |a inckrnirtars cina tna citnaridn Ao
. = ESP o 1050 p. m.
£ Bisqueds = Q . e & o @ o E N T s @
~ M Fwd:Salicitud de llamadode = X & Mi unidad - Google Drive x | + = a b
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Por lo anterior, se concluye que No hube negligencia Ni INCUmplimiento Intencional por parte de la INstructora, sino una situacion de
fuerza mayor debidamente justificada.
Ed Recibidos [
¥r Destacados 3._Scbre la gestién general de sequimiento y documentacién
+ La instructora presentd la agenda de seguimiento con evidencias de reuniones realizadas, indicando el cumplimiento de la mayoria @
© e de los aprendices.
B> Enviados + Los registros muestran cancelaciones Unicamente cuando los aprendices no tenian la documentacién lista o no atendian las -
(3 Borradores 14 indicaciones previas, lo cual fue informado a cada uno mediante correo institucional.
+ Se evidencia que la instructora mantiene seguimiento sistemético a través de correo, agenda y validacion de bitacoras.
8 compras En consecuencia, no se configura incumplimiento en sus responsabilidades.
¥ Mas -+
4. Garantia de debido proceso
Etiquetas + - Revisadas las evidencias aportadas por la instructora y el correo presentado por el vocero, se realizé un anélisis integral y
objetivo.
- Se evidencian incumplimientos en la entrega de documentacién (bitcoras y soportes) o entregas sin los criterios de
completitud y calidad requeridos. Para la ejecucién de visitas y seguimientos, el aprendiz debe entregar previamente sus evidencias de
aprendizaje y respetar los plazos comunicados.
De acuerdo con el Reglamento del Aprendiz, se recuerdan, entre otros, los siguientes puntos de obligatorio cumplimiento:
@ Cambiaraplansu. = Deberes (Art. 9): 5
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5. Deberes y prohibiciones aplicables
E Recibidos 6 YR R . . . . .
De acuerdo con el Reglamento del Aprendiz, se recuerdan, entre otros, los siguientes puntos de obligatorio cumplimiento:
¥¢r Destacados Deberes (Art. 9): @
@© Pospuestos . Cumplir las actividades del proceso formativo y del plan de mejoramiento (etapa lectiva y productiva).
B Enviad . Gestionar personalmente el contrato o alternativa de etapa productiva e informar novedades. .
nviados . . . - .
. Asistir a reuniones y atenciones programadas de seguimiento en etapa productiva (con excusa comprobable cuando —
[ Borradores 14 aplique).
) Compras . Conocer y cumplir las politicas y directrices institucionales y el Reglamento.
M Prohibiciones (Art. 10 - aplicado al caso): +
v as ; o PN . - - e - .
. Incumplir obligaciones académicas: inasistencias o impuntualidad reiterada sin justificacion; desatender citaciones, visitas
o seguimientos; desobedecer orientaciones pedagégicas.
Etiquetas + - Conductas contra la integridad y el buen nombre (p. &, mensajes ofensivos o informacién no veraz).
- Incumplimientos en etapa productiva: aband. el sitio de prdctica, incumplir horarios o funciones, no atender
requerimientos del instructor o de la empresa, omitir reportes o bitdcoras.
En sintesis, el aprendiz debe: (i) atender y respetar las citaciones y canales formales; (i) entregar completa y a tiempo la bitacora
y soportes; (i) cumplir cronogramas y correcciones; y (iv) mantener trato respetuoso y comunicacién oportuna.
6. Acciones complementarias
Para asegurar la continuidad, el cierre oportuno de la etapa productiva y garantizar el debido proceso se establecen las siguientes
@ Cambiaraplansu.. = acciones de cumplimiento obligatorio: >
- = ESERS 151 p.m.
£ Bisqueds = Q . e & . @ o E N aa TO® o @
~ M FwdSolicitud de llamado de 2 X & Mi unidad - Google Drive x| + - a X
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/ Redactar € B 0 ® 5 @ o 32de1679 < > Es v ')
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K Recibidos & 6. Acciones complementarias

% mmeE Para asegurar la continuidad, el cierre oportuno de la etapa productiva y garantizar el debido proceso se establecen las siguientes

acciones de cumplimiento obligatorio: (c]

©  Pospuestos 1. Regularizacién documental

B> Enviados . Fecha limite: viernes 5 de noviembre de 2025, 9:00 a. m. s
. Entregar/actualizar en la carpeta/medio indicado por la instructora:

[ Borradores 14 . ) ) ) . -
o Bitacora debidamente diligenciada (incluyendo las correcciones solicitadas).

B Compras o Evidencias de actividades y formatos de visita/concertacion requeridos.

~  Mas o Cualquier documento pendiente (empresa/aprendiz) necesario para la evaluacion. -+
2. Agenda de seguimiento y/o visita

Etiquetas + - La instructora confirmaré por correo y/o medio habitual la programacién de atenciones/visitas para quienes estén al dia

con los documentos o por situaciones de fuerza mayor (estado de salud) de parte de la instructora no haya podido atender

- La asistencia debe ser puntual y con la documentacién previa cargada. Si persisten faltantes, la atencién podra
reprogramarse segun disponibilidad, sin afectar a quienes cumplieron.

3. Canales de comunicacién

- Se mantiene como canales oficiales el correo institucional y el medio de agenda compartido por la instructora.

- El vocero consolidara consultas y listados cuando aplique, para evitar duplicidades y dispersién de mensajes.

4. Aportes de evidencia del grupo

- Si algun aprendiz dispone de elementos adicionales (correos, pantallazos verificables, registros de agenda) que sustenten

Cambiar a plan su... X . . L P, . . L. L
@ P > sus afirmaciones. podra remitirlos a esta Coordinacién hasta el 5 de noviembre de 2025 para su incorporacion al seauimiento.
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SUS AINNALUIVIIES, PUIE TSIILINUS @ ©51a WUVIUINGUUT 18510 ©1 3 US HUYISHILIE UG SULT Para SU W PUIauIain ar seyu
Ed Recibidos 3
¥ Destacados Con base en la valoracién objetiva de los hechos y las evidencias verificadas, no procede el llamado de atencién a la
instructora Alba Lucero Peldez, quien ha evidenciado cumplimiento de sus actividades y atencién responsable dentro de las @
©F Pospuestos circunstancias informadas.
B> Enviados La si ion p da obedece a hechos de fuerza mayor (estado de salud) debidamente justificados, que generaron 2
[ Borradores 7 reprogramaciones puntuales.
En ia, se invita al aprendiz vocero de la ficha 2847528-1 a una icacion asertiva, resp y
& Compras colaborativa con su instructora Alba Lucero Pelaez, garante del acompaiamiento, eval y debido proceso durante la
v Mas etapa productiva. +
Toda solicitud o situacion debera documentarse plenamente y tramitarse a través de los canales institucionales
Etiquetas + correspondientes.
Nuestra prioridad es que ningtin aprendiz vea afectada su certificacién por fal itables y, simulta que se
respete el debido proceso para todas las partes. En esa linea:
. Se g izard la ion y seguimi aqui lan con las gas y
. Se regi: an avances, incidencias y comp
. Cualquier incumplimi i do (del , entrega de evidenci i podré ]Il did
@ Cambioraplansu. > for y/o ] en la normativa. N
. = ESP o 11:51 p.m.
£ Bisqueds = D . e S . @ o E N aa TO® o @
~ M Fwd:Salicitud de llamadode = X & Mi unidad - Google Drive x | + = a b
< G [ % https//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqbTjHhVLIKANHrICzwGelCpg ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3
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Ed Recibidos [
¥r Destacados Agradezco confirmar recibo y compromiso con las fechas y acciones definidas. Quedo atenta a la agenda que consclidara la
@ * . instructora y a los documentos que remitan dentro del plazo indicado. @
ospuestos
B> Enviados s
[ Borradores 14 Cordialmente,
™ Compras
v [T Yuly Esperanza Avila Vargas +
[ ] tapa productiva
SENA

Etiquetas + 7A§

3 No 63-10

©fv of

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

De: ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024 @gmail.com>
Enviado: lunes, 27 de octubre de 2025 20:53 4

O Buasqueda = Q . e - __ @ ﬂ [. E o f:: T e 13}15:/2620
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-~ AGENDA SEGUIMIENTO PRIMER VISITA FICHA 2826953  ecibidos x e B
Ed Recibidos 3
¥¢ Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ @ vie, 8ago, 1610 ¥y
Resp p i Me permito i que en el DRIVE estd publicada la agenda correspondiente a |a primera visita de seguimiente, leer hasta el final; @
(© Pospuestos
B> Enviados 23 A2
[ Borradores 14
Diana Paola Silva Coral jue, 30 oct, 17:45 (hace 11dias) ¥
™ Compras . . .
Enviado: lunes. 29 de septiembre de 2025 9:54 p. m.
v Mas +
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= vie, 31 17:52 (hace 10 dias) ¥ @ “
Etiquetas + para Diana v
Respetada aprendiz:
Este fin de semana les envio programacicn y las respectivas instrrucciones.
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >
o = ESPR 1151 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e & 2 @ m " D & e = 10/11/2025 o
v M Visita pendiente - epalba2024C X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
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. Visita pendiente Recisidos « e B
Ed Recibidos 6
tr Destacados a Aragon Rojas vie, 17 oct, 840 ¥y
saludo: Profe, soy Doris Patricia Aragén Rojas, ficha 2770783, con practicas en el Instituto Geografico Agustin Codazzi, quien canceld la visita el 15 d @
(© Pospuestos
B> Enviados 3 2
[ Borradores 14
) Compras Patricia Aragén Rojas mar, 4 nov, 15:03 (hace & dias) ¥
P Hola profe: Para preguntarte si tienes disponibilidad de agenda para esta semana. Gracias.
v Mas -+
R ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <=palba2024¢ mié, 5nov, 1256 (hace 5dias) ¥ @ &
Etiquetas + para Patricia =
Respetada aprendiz:
Me escribe la préxima semana el viemes para verificar la disponibilidad.
Cordial saluda,
@ Cambiaraplansu.. = >
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Redactar
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<

Mas

Etiquetas

@ Cambiar aplan su...

& Miunidad - Google Drive x | +

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeaQsfvZWIzphSQIFVXkaBIKk
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Visita pendiente  recisidos x

Patricia Aragon Rojas

- a X

Y B 03 @ Finslizarsctualizacion

@ & +

%delers < > Es~ B

Ca B

vie, 1Toct, 840  v¢

Cordial saludo: Profe, soy Doris Patricia Aragén Rojas, ficha 2770783, con practicas en el Instituto Geografico Agustin Codazzi, quien canceld la visita el 15 d @

Patricia Aragon Rojas
Hola profe: Para preguntarte si tienes disponibilidad de agenda para esta semana. Gracias.

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail com>
para Patricia =

Respetada aprendiz:
Me escribe la préxima semana el viernes para verificar la disponibilidad.
Cordial saludo,

& Mi unidad - Google Drive x | +

s

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqbfwFGLDBMTWZ tkzKDCDVWXr

mié, 5 nov, 12:56 (hace 5 dias)

-

mar, 4 nov, 15:03 (hace 6 dias) ¥y
+

w e «
>

(%) Gremuzs LQ.Q“.?@@E &

ESP o 11:51 p.m.
= o
o D 10/1/2025 o

- a x
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Q, Buscar correo Ers @ & 4
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VISITA Recibides x s a8 B
Leidy Jimenez mar, 4 nov, 15:35 (hace 6 dias) ¥y
Buen dia. Cordial saludo, profe |a jefe me dice que para la visita solo tiene espacio para el dia 10 de noviembre del 2025 a la & de la mafiana, y la visita es p @

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>
para Leidy

Respetada aprendiz:

Confirme con su jefe que otro dia se puede realizar la visita, debido a que ya tengo full para este mes, con su ficha y otras fichas,yo trabajo agenda con mes de

anticipacion

Cordial saluda,

o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA  coducevs
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:

DO Bisqueda

mig, 5 nov, 13:03 (hace 5 dias)
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Finalizar actualizacién 3

24de1679 < > Es~

o=

mié, 5 nov, 10:19 (hace 5 dias)

&

w

Buenos dias Instructora Alba Lucero Pelaez Me presento soy Danna Duran de la ficha 2503952 del programa Gestidn Contable y de informacién financiera No se ...

< o w B @B i

. CERTIFICADO- ETAPA PRODUCTIVA  Recibidos =
Danna Duran
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -=palba2024@gmail.com=

R para Danna ~
Respetada aprendiz:
Se dio respuesta por el otro correa

+ Cordial saludo,

L4
SENA

A

& Mi unidad - Google Drive

%5 https://mailgoogle. il/u/0/#inbox/FM

O Busqueda

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelasz@sena.zdu.co

PBX:5461500 Ext:14633

Carrera 13 No 65-10, Bogota

x |+

bhFnBFnNzQNBJsvthgmVpdM

Q, Buscar correo

« BB O @

= @

AGENDAMIENTO DE VISITA  Recibides

Karolay Palomino Guerrero

o Buen dia instructora, que pena una pegunta aun fiene agenda disponible para la visita?

o ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <¢palba2024@gmail.com>
14

para Karolay =

Respetada aprendiz:

Me escibe el viernes para confirmar disponibilidad.

Cordial saludo,

SENA

N

O Busqueda

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co

PBX:5461500 Ext:14633

Carrera 13 No 65-10, Bogota

ED0CeCaAAI S
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w @ @

mig, 5 nov, 13:07 (hace 5 dias)
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. Seguimiento practicas Rechidos x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Yohana Mosucha mié, 24 sept, 925 Yy
Buen dia instructora Deseandole una excelente semana Soy Yohana Mosucha aprendiz de la ficha 2847528-3Quisiera por favor me pueda indicar como se evalu.. @
(© Pospuestos
B> Enviados 3 A2
[ Borradores 14
A o Yohana Mosucha mié, 5 nov, 13:08 (hace 5 dias) ¥
AR Buenas tardes Instructora Entiendo que en el coreo se mencione el tema de agendamiento de visita, pero el lineamiento por parte suya teniendo en cuenta que mi
v Mas +
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= mié, 5 nov, 13:28 (hace 5dias) Y @ “ :
Etiquetas + para Yohana v
Respetada aprendiz:
Esperemos al 14/11/2025 y miramos que disponibilidad queda.
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >
p = ESPR 1152 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ E & e = 10/11/2025 o
~ M Formato F023 Concertacién - = X & Miunidad - Google Drive x ar - a X
€ 2> C @ % https//mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQeqkvkhHitTvzTIMhTfKXqRxB ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3
= M Gmail Q, Buscar correo = ® & +
<« B O mW E m i 18de1679 < > Es~+ -
/ Redactar : s B
. Formato FO23 Concertacion  Recisides x e B
Ed Recibidos [
Yr Destacados Paula Fandifio @ jue, 6 nov, 8:59 (hace 4 dias) ¥
Buenos dias Estimada profesora Alba. Me permito informarte que ya se encuentra el documento de concertacién en el Drive (Carpeta: visita noviembre), firmado por @
(© Pospuestos
B> Enviados A
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= 2004 (hace 3horas) Yy @ & H
[ Borradores 14 para Paula +
™ Compras Respetada aprendiz:
v Mas Una vez se realice la visita y los ajustes respectivos firmo +
- Cordial saludk
Etiquetas + oreial saludo

@ Cambiar aplan su...

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa

SENA  :ocive
Centro de Servicios Financieros
alpelaez@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext!14633
Carrera 13 No 65-10, Bogota 5

s ESP o 152 p. m.
O Basqueda = . 10/11/2025 o

LD e e

GOR-F-085 V02




SENA

b g M AGENDA SEGUNDAVISITAEP P X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/QgreJHrngxPgQPPKCmmMsHeWI bpbd CBShFI ¥ B o e Finalizar actuslizacién ?
= M Gmail Q, Buscar correo = e & 4+

< O m® E m i 17de1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
-~ AGENDA SEGUNDA VISITA EP FICHA 2826953  Rechidos x e B
Ed Recibidos 3
¥¢ Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ & mar, 4 nov, 9:21 (hace 6 dias) ¥
Resp p Me permito i que en el DRIVE estd publicada la agenda correspondiente a la segunda visita de seguimiento, leer hasta el final @
(© Pospuestos
B> Enviados 4 A2
[ Borradores 14
A Compras natalia puentes moreno jue, 6 nov, 17:50 (hace 4 dias) ¥y
P Buenas tardes instructora. Ya agende visita y corregi bitacoras. Muchas gracias. Quedo atenta.
v Mas +
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= vie, 7 nov, 18:38 (hace 3dias) Y @ “
Etiquetas + para natalia ~
Vale, muchas gracias
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA oo ‘
Cambiar a plan su... 7 v Centro de Servicios Financieros
© cambareplnsy > /\ Wl »
p = ESPR 1152 p. m.
£ Bisqueda = 0 . e & . @ m ﬂ E &) =W 10/1/2025 o
~ M Solicitud de apoyo - Documer: % & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
« 5 C @ % htps/mailgooglec il/u/0/#inbox/FM qkvISjJjBBk hjsPRZC r B0} @ Finslizarsctulizacion
— M Gmail Q, Buscar correo = @ © 4
<« B O mW E m i 16de1679 < > Esv -
/ Redactar s B
=r—— . Solicitud de apoyo — Documentacion pendiente para certificacion  recibidos x e B
ecibidos
Yr Destacados f Peter Quiroga jue, 6 nov, 19:27 (hace 4 dias) ¥
Cordial saludo, instructora Alba. Mi nombre es Pedro Auguste Quiroga, identificado con cédula de ciudadania 1000130170, aprendiz del programa Tecnélogo en ... @
(© Pospuestos
B> Enviados A
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ -£palba2024@gmail.com= 20116 (hace 3horas) ¥y @ & H
[ Borradores 14 para Peter v
ﬂ Compras Respetado aprendiz:
v Mas El 10/09/2024 envié comeo con los que tenian proceso de . usted no agendd ninguna de las visitas por ttantto, no se puede +
certificar si no cumple con las visitas obligatorias en los tiempos establecidos por el Reglamento del Aprendiz, si no hubo seguimiento tampoco hay documentos
. e
Etiquetas + soporte
Cordial saluda,
® Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
SENA oo
i 7 v Centro de Servicios Financieros
@ Cambioraplansu.. - A alpelasz@sena.edu.co >
; = ESEE 1153 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e & o @ m ﬂ E & i 10/11/2025 o

GOR-F-084V02




SENA

b g M DOCUMENTOS CERTIFICACION X & Miunidad - Google Drive X ar - a X

€ 5 G @ % htps//mailgoogle.com/mail/u/0f#inbox/QgrcIHrCFTSVez MILbNJZTIFbMxNGgB v B 3 @  Finelizaractuslizacién 3

= M Gmail Q, Buscar correo = e & 4+

< O m® E m i 1B5de1679 < > Es~v 2
/ Redactar s B
-~ DOCUMENTOS CERTIFICACION FICHA 2770780  kecibidos = e B
Ed Recibidos 3
¥¢ Destacados ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ jue 16 oct, 945 Yy
Respetados aprendices: De acuerdo con las visitas de seguimiento programadas, el dia de hoy estoy culminando la realizacion de las mismas, por tanto, me per. @
(© Pospuestos
B> Enviados 4 A2
[ Borradores 14
o o y Stefania Diaz vie, 7 nov, 11:08 (hace 3dias) Yy
AR Buen dia respetada Instructora, un cordial saludo. La presente es para confirmarle que ya subi el archivo con todos los documentos al Drive teniendo en cuenta |
v Mas ot
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= 20:23 (hace 3 horas)  Y¥ @ “
Etiquetas + para Stefania v
Respetada aprendiz:
Verificar los comentarios en el DRIVE
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >
o = ESPR 11:53 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ D & e = 10/11/2025 o
~ M Solicitud urgente de reprograr X & Mi unidad - Google Drive x | + - a X
& 2> C [ % https//mailgoogle.com/mail/uf0/#inbox/FMfcgzQeqkzDDwsghqZbtszl GvkhHNRD ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3
= M Gmail Q, Buscar correo = @ & 4
<« B O mW E m i 12de1679 < > Es~+ -
/ Redactar s B
=r—— . Solicitud urgente de reprogramacion de Pruebas Saber TyT — No me encuentroenla ¢ & @&
ecibidos
ciudad recibidos x
Yr Destacados @
@© Pospuestos Andres Almanza sab, 8 nov, 13113 (hace 2 dias) ¥
Estimados sefiores del ICFES, Cordial saludo. Me permito solicitar la reprogramacién de las Prucbas Saber TyT, programadas para el dia 9 de noviembre de 2025
B> Enviados A
14
O Borredores ALEA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epslba2024@gmail com> 026 (hace shoras) - 37 @ &
™ Compras para Andres ~
v Mas Respetado aprendiz- +
Enterada, pero no tengo injerencia en las decisiones del ICFES
Etiquetas +
Cordial saludo,
o Alba Lucero Pelaez Rodriguez

Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa

SENA vt
Centro de Servicios Financieros
@ Cambiaraplansu.. > A alpelaez@sena.edu.co s
PBX:5461500 EXt:14633
. = ESP o 153 p. m.
O Buasqueda = 0 . e - - @ m ﬂ D o LAA = . mm/zuzso

GOR-F-085 V02




SENA

b g M Duda con los formatos de asist: X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
<« > C @ 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQeqbfviQpBkCkQCIwznBnLrZDs ¥ B o e Finalizar actuslizacién ?
= M Gmail Q, Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 10de1673 < > Es~ 2
/ Redactar s B
. Duda con los formatos de asistencia y FO23  recibidos x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Maicol Castillo mar, 4 nov, 10:09 (hace 6 dias) Yy
Buenos dias respetada instructora, tengo una duda el formato F023 tiene que ir en Word ¢ PDF? Y el de asistencia y F023 tienes que ir firmados antes del 06 de n @
(© Pospuestos
B> Enviados 8 A2
[ Borradores 14
®  Compras ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ mié, 5 nov, 14:37 (hace 5 diss) Yy
P Respetado aprendiz: EI domingo envio la programacién de la semana. Cordial saludo
v Mas ot
) Maicol Castillo dom, 9nov, 17:51 (hace 1dia) Yy @ &}
Etiquetas + parami v
Buenas tardes i la chica de ién y yo d atentos al link de la reunidn extraordinaria del dia lunes 10 a las o han estado
solicitando, quede atento
[ Yala envié. ] [ Buenas noches. ] [ Yo les aviso. J
@ Cambiaraplansu.. = >
p = ESPR 11:53 p. m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ E & e = 10/11/2025 o
~ M documentos para certificacion - %X & Mi unidad - Google Drive x |+ = a X
€ 2> C @ % htps//mailgoogle.c il/u/0/#inbox/FM bhFmygHrgNKDBXQZAWNETn ¥t B 3 @  Finelizaractuslizacin 3

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

# Redactar € B O W E m i 7de1s9 < > Esv (o]
=r—— . documentos para certificacion  geciidos x e B
ecibidos
¥r Destacados ' Jordan Cifuenfes @ mié, 5nov, 10:02 (hace S dias) ¥
® Buenos dias i comparto la d i6n solicitada para continuar con el proceso de certificacién del estudiante jordan orlando cifuentes vega cc 101 @
Pospuestos
E> Enviados 3 A
[ Borradores 14
) Compras L Jordan Cifuenfes 15:38 (hace 8 horas) Yy
P Buenas tarde instructora ya quedo corregido la documentacién no tube carnet asi q por eso no le adjunto quedo pendiente cualquier informacién quedo atento.
v Mas -+
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com= 20:43 (hace 3horas) ¥ @ “ :
Etiquetas + para Jordan v
Respetado aprendiz:
Debe elaborar una carta indicando que no le dieron carnet y firmar por aprendiz con nimero de decumento
Cordial saludo,
@ Cambiaraplansu.. = >

D Busqueda E D & e - 3 g @ g ﬂ & f:i = tm :;ﬁf/;‘u'z';o
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SENA

b g M SEGUNDA VISITA - epalba2024

€« 5 G @ =

= M Gmail

SN

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV QE% O

Compras

v Mas

Etiquetas

@ Cambiar a plan su..

X & Miunidad - Google Drive

X |+

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqlCVResvHGMwQQTIgzvZebrR

- >

~ M Certificado Tecnologo - epalba

€ > C @A =

M Gmail

S

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores

DOV GE%» O

Compras

<

Mas

Etiquetas

@ Cambiar aplan su...

Q, Buscar correo

O w

SEGUNDA VISITA  recibides

* B 30O

@ & +

6 de 1.679

<

16:07 (hace 7 horas)

maria nuiez
Q Buena tarde Instructora, espero este muy bien quisiera confirmar si la visita quedo bien agendad ya que era a las 3:50pm pero aun no llega el link Quedo atenta

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail.com>
para maria ~

Respetada aprendiz:

19:55 (hace 3 horas)

La agenda se me truco y agendé otro aprendiz a esa hora, la tengo agendada para mafiana a la misma hora, le pido disculpas

Cordial saludo,

L4
SENA

A

% & Miunidad - Google Drive

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
alpelasz@sena.zdu.co

PBX:5461500 Ext:14633

Carrera 13 No 65-10, Bogota

D Busqueda EDeéee¢

x |+

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcqlCVbsnCCFXzNCGNbbrKPsz

Q, Buscar correo

« BB O @

= @

Certificado Tecnologo Resitides

ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ
Respetado aprendiz- La carta que adjunta es un comunicado informanda de la terminacion del contrato de aprendizaje, la que no es valida para el proceso de certi

o ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail coms

para Samuel ~

Le envio documentos de la tercera vista

Cordial salude,

L4
SENA

w/\w

Alba Lucero Pelaez Rodriguez
Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa
Productiva

Centro de Servicios Financieros
aloelacz@sena.cdu.co

D Busqueda EDeée¢e

-
=

* B O30 0O

w @ @

ESP

@ @ +

5 de 1679

<

= )

a

X

Finalizar actualizacién 3

153 p. m.
10/1/2025

a

x

Finalizar actualizacién 3

> Es~

e

Samuel Romero 18:26 (hace 5 horas)
Buen dia, estimada instructora: Espero que se encuentre bien. Me dirijo a usted para solicitar su apoyo, ya que ne he podido encontrar mi certificado de tecndle

& 21:00 (hace 2 horas)

21:01 (hace 2 horas)

w @ &

ESP

= )

&

w

w

153 p. m.
10/1/2025
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SENA

b g M AGENDA VISITA #3 - epalba20. X & Miunidad - Google Drive X ar - a X
« > C M 25 https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfegzQeakvIKGFsMMmKBPxKfRgFWVrM Tr B oo e Finalizar actuslizacién ?
= M Gmail Q, Buscar correo @ & 4
< O m® E m i 3de1679 < > Es~ 2
/ Redactar s B
” AGENDA VISITA #3  Recibidos x e B
Ed Recibidos 3
Yr Destacados Alejo Orozco jue, 6 nov, 15:12 (hace 4 dias) Yy
Buen dia Instructora habla con: Alejandro Orozco Ficha: 2770786 Es para preguntarle si de casualidad tiene agenda para la visita que me quedo pendiente. Muchas @
(© Pospuestos
B> Enviados 2 a
[ Borradores 14
Alejo Orozco 21:04 (hace 2 horas) ¥y
™ Compras . . e . .
Muy buenas noches, si perfecto mafiana estd bien, muchas gracias. Obtener Outlook para Android
v Mas ot
ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epslba2024@gmail coms 2106 (hace 2horas) Yy @ 6 i
Etiquetas + para Alejo ¥

Ok confirmado

Cordial saludo,

@ Cambiaraplansy. > Alba Lucero Pelaez Rodriguez

———— Instructora de Seguimiento y Evaluacién Etapa >
B - ESP o 154 p.m.
£ Bisqueda [ 0 . e a - @ m ﬂ E & e = 10/11/2025 o
~ M AGENDAVISITAFINAL-epalb: X & Miunidad - Google Drive x | + = a be
€ 5 @ @ 2 https//mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMicgzQeabThigdfBFZVGSMNNBCHZsnL % B 3 @  Finslizaractuslizcion :

M Gmail Q, Buscar correo = ® © 4

s N 1 - .
Z Redactar < B O ®m [ 2de167 < > Es B
-~ AGENDA VISITA FINAL  recibidos = e B
Ed Recibidos [
Yr Destacados kevinn sanchez lun, 27 oct, 908 ¥¢
® » Buenos dias, Instructora Por medio de este correo, solicito amablemente que me informe la fecha disponible para agendar la tercera visita del momento final. Agr @
Pospuestos
E> Enviados 8 A
[ Borradores 14
) Compras X kevinn sanchez 2105 (hace 2 horas) Yy
P ' Buenas noches instructora Confirmo la reunion ya le informe a mi jefe quedd atento a el link muchas gracias Feliz noche éxitos
v Mas ot
. ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ <epalba2024@gmail coms 2107 (hace 2horas)  Yx @ & &
Etiquetas + para kevinn +
En el correo anterior le confirmé, no entiendo su correo
Cordial saludo,
Cambiar a plan su... : .
@ P > - Alba Lucero Pelaez Rodriguez t

LoeCe-@aan I c«-iiie

GOR-F-084V02




{71) Calendar | Calendar | Micr

25 https://teams.microsoft.com/v2/

& Incégnito

Finalizar actualizacién 3

® o

ctividad

i

hat

@

&

Liamadas

©

Aglicaciones

= Hoy < >

22

Lun

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

D Bisqueda

Q Busqueda (Ctrl+Alt+E)

22-26 de Septiembre de 2025 ~

23

Mar

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

T4 (71) Calendar | Calendar | Micr

‘teams.microsoft.com/v2/

[E Semana laboral +

24

Mié

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fi

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fi

= Filtro aplicado ~

25

Jue

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

26

Vie

= )

‘@
Al Reunirse ahora MR !

1119 p. m.
10/11/2025 o

14
15
Copilot 16

Aplicaciones

= Hoy <

22

Lun

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

Q Bisqueda (Ctrl+Alt+E)

22-26 de Septiembre de 2025 ~

23

Mar

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

D Bisqueda

(5 Semana laboral ~

24

Mié

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fi

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fi

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

= Filtro aplicado ~

25

Jue

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

26

Vie

ESP
LAA

Al Reunirse ahora ~ M-I !

BRI oy

a
B A 10/11/2025

GOR-F-085 V02




®

ctividad

o
&

Liamadas

Aplicaciones

®

B | SHoy < >

%3 (71) Calendar | Calendar | Mic

/teams.microsoft.com;

3
9 TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fi
10
TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC
1
TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC
12
13

B O Bisqueda

Q Busqueda (Ctrl+Alt+E)

06-10 de Octubre de 2025 ~

[E Semana laboral

07 08 09
Mar Mié Jue

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - FI

(71) Calendar | Calendar | Mic:

crosoft.com;

@ = Hoy <
Actwisd
cnat e
& i
e
SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fi
15
TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC
15 || PRIMERAVISITA DE SEGUIMIENTO - FIC
7
18
Aplicaciones
12

B O Bisqueda

Q  Bisqueda (Ctrl+Alt+E)

06-10 de Octubre de 2025

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTQO - FI

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTQ - FI

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

(5] Semana laboral ~

07 08 09
Mar Mié Jue

PRIMERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC
TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

J
1 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

TERCERA VISITA DE SEGUIMIENTO - FIC

SEGUNDA VISITA DE SEGUIMIENTO - Fi

= Filtro aplicado ~

= Filtro aplicado ~

£

&

10

Vie

CUARTC TRIMESTRE ACADEMICO Yuly Esperanza Avila Vargas

o
=

10

Vie

CUARTO TRIMESTRE ACADEMICO Yuly Esperanza Avila Vargas

Incégnite

Finalizar actualizacién

ESP 120 p.m.

a
B A 10/11/2025

Incégnito Finalizar actualizacié

Al Reunirse ahora MR .

17 Dic >

-]

ESP 120 p.m.

a
B A 10/11/2025

1450-2025 16/10/2025 2770783 0 (GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
14552005 16102025 2770784 o 1 [AL8A LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ [GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
16642025 | ow11/2025 2886291 0 1 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ [ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA | CERTIFICACION FORMACION TITULADA
16652025 04/11/2025 2770780 0 2 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ S EYDE 5 |CERTIFICACION FORMACION TITULADA
1666-2025 04/11/2025 2770783 0 4 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA | CERTIFICACION FORMACION TITULADA
16672025 04/11/2025 2770784 0 3 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ [GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA [CERTIFICACION FORMACION TITULADA
16582025 | 0411172025 2770786 0 ) ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ 5 EYDE S [CERTIFICACION FORMACION TITULADA
1669-2025 04/11/2028 2891561 0 4 ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ (GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA CERTIFICACION FORMACION TITULADA
16702025 | ow11/2028 2891562 0 4 ALBA LUCERD PELAEZ RODRIGUEZ [GESTIO! EYDE " ceam TITULADA
1671:2025 04/11/2025 2891622 0 3 ALBA LUCERD PELAEZ RODRIGUEZ [GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA |CERTIFICACION FORMACION TITULADA
16722005 | 04112028 2501504 0 s ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ [ GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA | CERTIFICACION FORMACION TITULADA

Al Reunirse ahora ~ M-I .

17 Dic >

(=]
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CUADRO RESUMEN TOTAL
TOTAL CERTIFICACIONES a7
1450-2025 1
1459-2025 1
1664-2025 1
1665-2025 2
1666-2025 4
1667-2025 3
16682025 6
1669-2025 4
1670-2025 4
1671-2025 3
1672-2025 8
TOTAL VISITAS 30
FICHA 2891561 11
MOMENTO 3  |1014980693 1
MOMENTO 4 |1016716036; 1013601542; 1014862393 3
MOMENTO 5 | 1013109666 1013601542; 1014861680; 1014862393; ;

1015407796; 1016715003; 1016716036
FICHA 2891622 2
MOMENTO 5  |1069583035; 1096195339 2
FICHA 2901904 2
MOMENTO 5 |1124009092; 1140916589 2
FICHA 2770780 7
MOMENTO3 |1031801954 1
MOMENTO 4 | 1025528003 1
MOMENTO 5 | 1027521031; 6050018; 1025528003; 1070614058; s
1077112671

FICHA 2770783 1
MOMENTO 5 |1032678489 1
FICHA 2770786 7
MOMENTO 4 | 1007167994; 1013651212; 1233901944 3
MOMENTO 5  |1000971626; 1022983545; 1023035159; 1136888050 4
TALLER MOMENTO 1 0
FICHA 0

CASOS ESPECIALES PQRS Y CERTIFICACION MOMENTO 6

GOR-F-085 V02
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B Ocultar historial de mensajes

De: Darlin Ines Gomez Burgos <dgomez04@olimpica.com.co=

Enviado: miércoles, & de octubre de 2025 10:32 a. m.

Para: Juan Pable Davila Muficz <jpdavila@sena_edu.co>

Cc: Sabrina Linerc Ariza <slinerc@olimpica.com.co>; Danitza Viviana Rivera Gamez <drivera01l@climpica.com.co>; Rafael Andres Molina Gonzalez
<amelinag@olimpica.com.co>; Analista Relacicnes Laborales Invercosur <analistarlaborales @olimpica.com.co>

Asunto: URGENTE: OTROS! MICHELL ZARTA

Buen dia Juan pablo.

Actualments INVEROSUR. con MIT 900249144, se encuentra patrocinado ZARTA MOREMNO MICHELL DAYANMA C.C 1025528003,
especialidad TECNOLOGO GESTION CONTABLE ¥ DE INFORMACION FINANCIERA  quien finaliza su etapa productiva 09.10.2025, sin
embargo, nos indica que se encuentra en estado de embarazo, con fecha probable de parto el 04.04.2026.

Por lo anterior se procede a realizar OTROSI al contrato, para prorrogar el mismo hasta 04.02.2026. Al contar con la licencia de
maternidad, la empresa la subira a la plataforma.

Agradezco por favor prorrogar el contrato hasta el 04.09.2026 ya que finaliza manana 09.10.2025.
Envio Adjunto. OTROSI- ECOGRAFIA- COPIA DE CEDULA.
Quedo atenta.

Caordialmente:

DARLIN GOMEZ BURGOS
Coordinadora de Seleccidon y Contratacidn
Gestion Humana, Olimpica S.A.

Cordial saludo respetado empresario. De acuerdo con la informacion registrada en el aplicativo SGVA, se evidencia que la
fecha de terminacidn del confrate de aprendizaje de lo oprendiz SLEYDY NATALLA LOPEZ RODRIGUEL, idenfificada con cédula
de civdadania M.° 1000579628, del programa Tecndlogo en Gestion Contable v de Informacién Financiera, es €l 31 de diciembre
de 2025.

Por lo anterior, hasta la fecha indicada, la aprendiz continda siendo contabilzada deniro de la cuota de aprendizoje asignada
a la empresa.

P LT LS TR

COMPROMISOS
Se cumplié con la agenda establecida para el mes de noviembre de 2025.

GOR-F-084V02
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EVIDENCIAS

Todas reposan en el DRIVE del proceso de Etapa Productiva.
02. SEGUIMIENTO FICHAS POR MOMENTOS
05. BANCO SOPORTES VISITAS

06. CERTIFICACION

CONCLUSIONES

Se Realiza informe detallado de la gestidn realizada del 16 de octubre de 2025 al 15 de

noviembre de 2025 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato
No CO1.PCCNTR.7512852 del del 18 de febrero de 2025.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

1. Hay 4 gestiones a favor para el mes de noviembre de 2025.

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar las
actividades
correspondientes al NOVIEMBRE Alba Lucero Peldez Participacién Virtual

seguimiento  etapa
productiva de los
aprendices acorde a
la programacion
realizada  por la

coordinacion

Rodriguez

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIP
ACION
VIRTUAL

YULY
ESPERAN

EP SENA CSF RDC

|

Sin observaciones

Participa
cion
Virtual

GOR-F-085 V02
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ZA AVILA
VARGAS

ALBA
LUCERO
PELAEZ
RODRIG
UEZ

EP SENA CSF RDC

|

Sin observaciones

Participa
cion
Virtual

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

LISTA DE CHEQUEO NOVIEMBRE 2025

INSTRUCTOR ASIGNADO 2025 Ry ROGRAMAFO | yomentos [DENTECA, | oA SEGUIMENTOS VISITAS visTas | OBSERVACION | CeTIRCACIONES | MOMENTOS | OBSERVACIONES | COORDRADORA YULY
£ PRODUCTIVA

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ | GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5| 2503997 | 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTC 5 | 2504014 | 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ | GESTION DE TESORERIA | MOMENTO 5 | 2504049 | 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 5 | 2503982 | 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5| 2504006 | 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5 | 2503959 [ 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 5 | 2503971 | 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 5| 2508976 | 17/01/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 5 | 2504010 | 17/01/2024 ST

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5| 2503952 | 17/01/2024 TOTAL META .

|ALEA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 5| 2504004 | 17/01/2024 comprometidoy

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5| 2503932 | 17/01/2024 &7 responsable.

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5 | 2504002 [ 17/01/2024 S Cumplio sus

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ | GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5| 2503975 | 17/01/2024 obligaciones

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D MOMENT® 5| 2508983 | 17/01/2024 T 37 = confractuales del

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ | GESTION DE TESORERIA | MOMENTO 5 | 2504051 | 17/01/2024 1672-2025 REALITAR mes de

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5| 2508957 | 17/01/2024 COMPROMISO | NOVIEMBRE.

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 5 | 2559504 | 17/04/2024

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 5 | 2686291 | 11/4/2024

|ALEA LUCERO PELAEL RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 6 | 2586287 | 11/4/2024 {FELICITACIONES!

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 3| 2770784 | 9/4/2025 Quedan 6

/ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 3| 9770780 | 9/4/2025 | 7 | CARGADAS SHARE/ REGISTRADA MATRIZ gestiones a favor

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 3| 2770788 | 9/4/2025 | 7 | CARGADAS SHARE/ REGISTRADA MATRIL

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENT® 3| 2770783 | 9/4/2025 | 1 | CARGADAS SHARE/ REGISTRADA MATRIZ

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO | | 2826953 | 30/06/2025

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D| MOMENTO 1| 2847528 | 6/8/2025

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 3| 2891662 | 13/03/2025

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ_|GESTION CONTABLE Y D MOMENTG 3 | 2901504 | 17/03/2025 | 2 | CARGADAS SHARE/ REGISTRADA MATRIZ

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE ¥ D| MOMENTO 3| 2891561 | 13/03/2025 | 11 | CARGADAS SHARE/ REGISTRADA MATRIZ

|ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ |GESTION CONTABLE Y D] MOMENTO 3| 2891622 | 13/03/2025 | 2 | CARGADAS SHARE/ REGISTRADA MATRIL

GOR-F-084V02




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00

FECHA FINAL:  30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2847528 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

12/11/25 7:55
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y
normativa

12/11/25 7:55
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« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccidn.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

*« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) 5
necesidades de manejo de informacion

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,90

FICHA 2847519 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

12/11/25 7:55 Page 3 of 8



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

12/11/25 7:55
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Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: X . ) i
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 107,70

FICHA 2826953 - GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

12/11/25 7:55 Page 5 of 8



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guia técnica y
normativa fiscal

Elaborar informes financieros de acuerdo con metodologias y
normativa

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar resultados financieros de acuerdo con indicadores y
metodologias

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

12/11/25 7:55
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INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Orientar investigacion formativa segun referentes técnicos

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ser abordadas de manera matemética en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
normativa

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS
DE AUTOGESTION

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) .
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 31,90
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,50

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ALBA LUCERO PELAEZ RODRIGUEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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