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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá noviembre de 2025  

 

Señor  

JORGE ALEXANDER CAÑÓN CASTAÑO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7515184 

Coordinador Regional Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento – SENA Regional Distrito Capital 

Bogotá D.C. 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Noviembre del año 2025 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7515184 del año 2025 

 

Daysi Liliana Lopez Zarate, identificado con la cédula de ciudadanía No.1014233621 de Bogotá D.C, 

en mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia Pública de Empleo Regional Distrito Capital, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total la suma de Cuarenta y cuatro millones novecientos 

cuarenta y cuatro mil pesos M/CTE ($44.944.000) Esta suma será pagada por el SENA a cada 

contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 

por valor de Dos millones quinientos cuarenta y cuatro mil pesos M/CTE. ($2.544.000), b) Diez (10) 

pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2025, por valor de Cuatro Millones Doscientos 

Cuarenta Mil pesos M/CTE ($4.240.000) cada uno. 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales para dar respuesta oportuna a las órdenes judiciales, 

enmarcadas en los fallos de restitución de tierras, informes de sentencias de justicia y paz y los 

procesos de justicia transicional; así como, proyectar las diferentes respuestas a los derechos de 

petición, tutelas y demás requerimientos presentados por los entes de control y la Población 

Víctima y Vulnerable. 
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Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Elaborar los informes requeridos a 

nivel regional y nacional, con la 

gestión adelantada para dar 

cumplimiento a las órdenes 

judiciales notificadas al SENA y 

presentar los mismos de manera 

presencial o virtual en las 

audiencias de seguimiento citadas 

por los Jueces. 

Seguimiento a fallos de 

restitución de tierras Regional – 

Cundinamarca – Norte de 

Santander – Tolima – Santander. 

UARIV. 

ANEXO 1 

2 Proyectar la respuesta a las 

acciones de tutela, derechos de 

petición y demás requerimientos 

notificados al SENA y presentados 

por la Población víctima y 

vulnerable, Organizaciones de la 

Sociedad Civil y entes de control. 

Proyecto de Informe acciones 

adelantadas regional Distrito 

Capital – Requerimiento 

Contraloria 

ANEXO 2 

3 Mantener actualizada 

mensualmente la Matriz de 

Monitoreo y seguimiento a los 

fallos de Restitución de 

Tierras, remitiéndose en los 

términos establecidos a la 

coordinación nacional de la 

Coordinación Nacional de la 

Agencia Pública de Empleo - APE; 

con el fin de presentarla a la 

Procuraduría General de la 

Nación. 

Alimentación Matriz Fallos de 

Restitución de Tierras RT - 

Procuraduría General de la Nación. 

ANEXO 3 

4 Realizar monitoreo y seguimiento 

periódico de la atención brindada 

a las víctimas de las Sentencias de 

Justicia y Paz, en cuanto a los 

exhortos ordenados al SENA; y 

remitir informe de la gestión 

Seguimiento a fallos de restitución 

de tierras conforme a 

requerimientos. 

ANEXO 4 
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adelantada en los tiempos 

establecidos a la Coordinación 

Nacional de la Agencia Pública de 

Empleo- APE. 

5 Retroalimentar el share point 

dispuesto por la coordinación 

nacional de la Agencia pública de 

Empleo; con los informes y 

evidencias de la gestión 

adelantada, en el marco de los 

fallos de restitución de tierras, la 

atención a las víctimas de las 

sentencias de justicia y paz y la 

participación en las audiencias y 

espacios convocados por la JEP. 

Retroalimentación SharePoint ANEXO 5 

6 Participar en los diferentes 

espacios de implementación de 

Política Pública convocados por 

parte del SNARIV, la JEP y demás 

entidades; así como atender los 

compromisos derivados de los 

mismos. 

participación Subcomité temático 

de asistencia y atención alta 

consejería de paz víctimas y 

reconciliación. 

 

participación Subcomité temático 

de sistemas de la información alta 

consejería de paz víctimas y 

reconciliación. 

ANEXO 6 

7 Realizar los trámites jurídicos y 

administrativos necesarios a 

presentar a los Jueces y 

Magistrados Especializados en 

Restitución de Tierras y la 

jurisdicción de justicia y Paz; con el 

fin de obtener el cumplimiento de 

las órdenes judiciales notificadas 

al SENA. 

Se realiza Atención a Victimas 

vinculadas a sentencia de justicia & 

paz, proyección de acta y cargue en 

SharePoint -   

ANEXO 5 

8 Gestionar los casos 

relacionados para la inclusión de 

las víctimas beneficiarias de los 

fallos de restitución de tierras a la 

formación titulada; a través de la 

Se realiza seguimiento a 

beneficiarios que previamente 

manifestaron interés en oferta de 

formación. 

 

ANEXO 4 
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estrategia de acceso preferente. 

9 En enero, identificar los fallos de 

restitución de tierras que no 

hayan obtenido por parte del 

juzgado el cumplimiento y 

presentar a la Coordinación 

Nacional de la APE; las estrategias 

a realizar durante la vigencia, para 

el cumplimiento de estos. 

Ejecución del mes de inicio de 

contratación.  

Ejecución 

Enero 

10 Apoyar la proyección de respuesta 

quejas y reclamos de los usuarios 

de la agencia pública de Empleo. 

Se realiza proyección de respuestas 

a requerimientos particulares APE, 

acorde a necesidad.  

ANEXO 2 

11 Cumplir con el objeto del contrato 

con plena autonomía técnica y 

administrativa y bajo su propia 

responsabilidad, por lo tanto, no 

existe ni existirá ningún tipo de 

subordinación, ni vínculo laboral 

alguno entre EL CONTRATISTA y el 

SENA. 

Se desarrollan las actividades 

asignadas y demandadas de 

acuerdo con lo programado.  

ANEXOS 5 Y 

4 

12 Disponer de los medios necesarios 

para garantizar la correcta ejecución 

del objeto contractual, así como del 

mantenimiento, cuidado y custodia 

de la información y documentación 

generada en el marco del objeto del 

presente contrato. 

Se llevan a cabo las acciones de 

seguimiento proyección y creación 

de evidencias y las mismas son 

allegadas y cargadas conforme a lo 

instruido.  

ANEXOS 5 Y 

4 

13 Acompañar los comités, mesas 

técnicas y reuniones virtual o 

presencial a las que sea convocado 

o en las que el supervisor del 

contrato considere necesaria su 

participación. 

Participación – Asistencia Tercera 

Sesión Comité Local de Justicia 

Transicional Localidad de Mártires  

 

ANEXO 6 

14 Registrar la información confiable, 

oportuna y con calidad de los 

servicios gestionados en la 

plataforma tecnológica establecida 

por la Entidad 

Retroalimentación SharePoint ANEXO 5 
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15 Generar y entregar reportes sobre 

el desarrollo de su objeto 

contractual en los momentos que se 

requieran. 

Para el mes que cursa no fue 

requerido, no obstante se carga de 

manera permanente evidencias en 

drive y SharePoint de cada acción 

adelantada.  

ANEXO 5 

16 Presentar al supervisor del contrato 

dentro de los tres días anteriores a 

la terminación de este, informe final 

sobre las actividades desarrolladas 

con los soportes correspondientes. 

Sera realizado en el mes de                                           

diciembre  

Mes de 

Diciembre 

17 Cumplir con las demás actividades 

que sean requeridas por el 

supervisor del contrato y que estén 

relacionadas con el objeto de este. 

Participación transferencia de 

conocimientos lineamientos 

contratación 2026  

 

Proyección y requerimientos 

verificación datos.   

ANEXO 6 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.   
  

 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 

contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la 
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planilla de aportes a Seguridad social 9493435925 operador Aportes en línea periodo – OCTUBRE 

de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

Evidencias en (05) folios 

Cordialmente,  

Firma 

Daysi Liliana Lopez Zarate 

Contratista 

C.C. No. 1014233621  

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

Firma 

Jorge Alexander Cañón Castaño 

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7515184 

Cargo: Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento Regional D.C  

Profesional G03. 
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Actividades ejecutadas 

en el mes 

anterior 

 

Proyección 

 

Ejecución % 

cumpli

miento 

Proyección actividades a ejecutar En 

el Mes 

 

Proyección 

Seguimiento y atención a 

beneficiarios Fallos de 

restitución de tierras y 

sentencias de justicia y paz 

5 3 70% Seguimiento y atención a 

beneficiarios Fallos de restitución de 

tierras y sentencias de justicia y paz 

3 

Actualización y seguimiento 

a 

Matriz Fallos de restitución 

de tierras 

1 1 100% Actualización y seguimiento a 

Matriz Fallos de restitución de 

tierras 

1 

Seguimiento y atención a 

Víctimas vinculadas a 

sentencias de justicia y paz 

5 3 70% Seguimiento y atención a Víctimas 

vinculadas a sentencias de justicia y 

paz 

5 

 Proyecto de respuesta 

acción de Tutela y derechos 

de petición 

A demanda 3 100% Proyecto de respuesta acción de 

Tutela y derechos de petición 

A demanda 

    Articulación Comité Local de Justicia 

Transicional alcaldía local de 

Mártires – Sumapaz   

1 

   

 

   
Participación Subcomite temático de 

asistencia y atencion CENTRO DE 

MEMORIA HISTORICA PAZ Y 

RECONCILIACION 

Participación Subcomite temático de 

Sistemas de la Informacion 

2 
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1.  

 

2.  
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3. 
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4. 

 

 5. 

  

6. 
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