[ 3 FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS /O PRESTACION DE [Codigo Regional 76
SENAO SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJC ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) Cadigo Centro 922710
7AT REGIOMAL VALLE f-echa Elaboracion Noviembre de 2025
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE ELECTICIDAD Y AUTOMATIZACION INDUSTRIAL-CEAI-VALLE Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 17414-490282
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: OLGA LUCIA PLAZA HIDALGO Banco a consignar: BANCO CAJA SOCIAL
Cédula de Ciudadania 66.851.462 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrdnico: oplazah@sena.edu.co Numero de Cuenta: 24129600390
IP/N® de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccion SST: SI Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afo gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensian? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0.00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 8300109/2025 N° Compromiso SIIF 183325 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 4
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN EL ACOMPANAMIENTO ¥ EN EL DESARROLLO DE LA FORMACION
OBJETO CONTRACTUAL: PROFESIONAL INTEGRAL DEL PROGRAMA FONDO DE LA INDUSTRIA PARA LA CONSTRUCCION FIC OFERTADOS POR EL
(Descripcion del servicio prestado) CENTRO CEAI DE CONFORMIDAD CON LAS POLITICAS GUBERNAMENTALES, LO
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/11/2025 Al 30/11/2025 Saldo Anterior del Contrato: $8.125.803
Numero de pago 3 Valor Total del Contrato: $ 16.098.289
Valor Bruto Pago: § 4.599.611.00 Nuevo Saldo del Contrato: $3.526.292
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.599.5M Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $857.726 Retencion en la Fuente del Periodo 50
Ingresos de otros meses cobrados en el mes 50
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.457.237 Menos, Retefuente Otros Ingresos 50
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $3.699.837 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO 50
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL ¥ LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
MNoviembre Octubre Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  3.699.837,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o , N Radicacion pago 5SS ceeemeeeee |34746133 Base retencion en a fuente a tiulo de 1CA| 0,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.839.804|3 1.839.804 Valor base VA 0,00
Aporte obligatorio a sequridad social salud 230.000|% 230.000 IVA (Sies RESPONSABLE) 000 | 19%
Aporte obligatorio a sequridad social Pension 294.400 | 294.400 Menos Retencion en la Fuente 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional -3 0 Menos Retencion IVA] 0,00 15%
ARL \ -1% 0 Reteica - 8299 0,00 | 0,000%

$
5
b
3
Aportes pension de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 | 0,000%
$
$
$
$
$
$
$

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias - 0,00 | 0,000%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC - Pro-UCEVA] 27.286,00 | 0,500%

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias - Universidad del Pacificol 0,00 | 0,500%
Intereses Prestamo de Vivienda - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $  796.784 - Otras Retenciones 0,00 | D,000%
Renta Exenta 25% $13.113.736 1.233.000 0,00

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 1.812.000

al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.572.225,00

SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS VEINTICINCO PESOS MICTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Desarollo de la guia No. 1

Explicacion de circuitos Serie y Paralelo

Calculo de variales Corriente Potencia Voltaje Resistencia

Explicacion Ley de Ohm y triangulo de Omh.

Explicacion Ley de Watt y triangulo de Potencia.

Tabla 318-16 capacidad de corriente permisible en conductores aislados de @ a 2808V nominales y entre 68° y 98¢,

Conexion e instalacion de elemento electrices Plafon Toma cerriente e Interruptores o Apagadores.

Que es la fase controlada viajera o retorno.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE: o ST
; i
1. Cumpli a cabalidad |as actividades del objeto contractual armba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados ,@/ F (g{g{l
. . o ) e I
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los (u — ‘
ingresos recibidos &n el mes anterior del contrato objeto de cobm en esta planillay certifico que no han sido utilizados N/
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El numero de trabajadores

A

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda OLGA LUCIA PLAZA HIDALGO

la informacion aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada uno de los campos aqui EL CONTRATISTA
CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: Autorizo el presente pago.

1.- Que El Contratista cumplio a cabalidad las chligaciones contr pactadas; El Supervisor,

2.- Que El Contratista desarrollo las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en &l mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes CESAR AUGUSTO VICTORIA CARDONA
INSTRUCTOR G20

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO
FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA
SUBDIRECTORA DE CENTRO GO2(E)

16/11/25 15:41:08 USUARIO: SIC - C.C. 66851462



PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL

74

RAZON SOCIAL ; OLGA LUCIA PLAZA HIDALGO
ASOPAGOS IDENTIFICACION: CC-66851462
s-a COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE: 2025-11-05
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-11-18
FECHA DE PAGO: 2025-10-10
ENTIDAD DE PAGO: NEQUI
PERIODO PENSION: 2025-10
PERIODO SALUD: 2025-10
NUMERO PLANILLA: 34746133
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 34746133
TIPO DE PLANILLA: I
ENTIDAD Ll BORBRE AFILIADOS e SOUDARIDAD | SUBSISTENCIA | INTERESES |  SININTEREGES REIOREICAR
EPS018 805001157 SOS-EPS 31692012 30 50 50 §211.600 $ 211600
25-14 900338004 COLPENSIONES 3 1.692.012 30 $0 50 § 270.800 $ 270.800
Total a pagar 30 $0 $0 § 482.400 § 482,400

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

151212025




74

ASO PAGOS RAZON SOCIAL : OLGA LUCIA PLAZA HIDALGO
S.a.

IDENTIFICACION: CC-66851462

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-11-19

FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-11-19

FECHA DE PAGO: 2025-11-19

ENTIDAD DE PAGO: NEQUI

PERIODO PENSION: 2025-10

PERIODO SALUD: 2025-10

NUMERO PLANILLA: 35401196

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 35401196

TIPO DE PLANILLA: N
gooco || voware | Mouero | ronoo o (sussistenc| 1O [ OSRMT unon pacas
EPS018 805001157 SOS-EPS 1 30 $0 $100 $ 18.400 $18.500
Subtotal Salud 1 1 $0 $0 $ 100 $ 18.400 $ 18.500
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 30 $0 $ 100 $ 23.600 $23.700
Subtotal Pension 1 1 30 $0 $ 100 $ 23.600 $23.700
PASENA 899999034 SENA 0 $0 $0 $0 $0 $0
PAICBF 899999239 ICBF 1] $0 $0 $0 $0 $0
PAESAP 899999054 ESAP 0 30 $0 $0 30 $0
PAMIED 899999001 MINEDU 0 $0 $0 $0 $0 $0

Total a pagar $0 $0 $ 200 $ 42.000 $42.200
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 15/12/2025




COMISION 98925
LEGALIZACION Formato GRF-F-076

SE?\IA Wersidn: 02

7A; Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD f MUNICIPIO - FECHA: 24 al 25 de octubre del 2025 Cohdige Regional : 76
MNOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucia Plaza Hidalgo Codigo Centro: 923710
MNo. DOCUMENTO IDENTIDAD: GEE51462 Fecha de elaboracidn: 1M11/2025
En desarrollo de la comisidn No. 98925 durante los dias 24_y 25 del mes de __octubre ___de_2025 se informa que en los tramos detallados a
continuacion, fue necesario utilizar transporte infarmal sin generacidn de decumento soporte de pago por parte del prestador del servicia:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGD MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADOD
24/10/2025|  Cali Pradera - Pradera Vereda la Fria - Vereda La Fria Pradera Cali Transporte terrestre intermunicipal 17.000
25/10/2025|  Cali Pradera - Pradera Vereda la Fria - Vereda La Fria Pradera Cali Transparte terrestre intermunicipal 17.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| 5 34.008

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiente se cumplieron a cabalidad y el valer cobrade
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar pastos de transporte en aguellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
MNombre completo: Olga Lucia Plaza Hidalgo Mombre completo: CESAR AUGUSTO VICTORIA | Mombre completo: |FANNY CLERENCLA MONTENEGRO
Mumero de Contrato: COLPCCNTR.8300109 Cargo: Supervisor Instructor G20 Cargo: SubDirector (E)
4 S LD i
Firma: Firma: e : Firma: s T Wl




AGENDA Formato GTH-F-090

[ ] ”
. Versién: 05
7A§ Codigo

GTH-£-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica | Piiblica Clasificada [] Pblica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

|FECHA DE ELABORACIGN DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCIA PLAZA HIDALGO Tipo: cc No. 66851462
- |FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO Na, [CO1.PCCNTR.8300109 ARa | 225 DEL CONTRATO
[Brestar servicios profesionales en el acompafamiento y en el desarrollo de Ia formacién profesional integral del programa Fondo de la Industria
OBJETO CONTRACTUAL: para la Construccion FIC ofertados por el centro CEAI de conformidad con las politicas gubermamentales, los lineamientos, metas, proyectos y
directrices institucionales
DIRECCION GENERAL/ Valle del Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial
REGIONAL CENTRO CEAI
SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
NOMERE DEL ORDENADOR DEL FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA carGO AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -
GASTO (de la Movilizacién)
CEAI- VALLE
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
ELCONTRATO Cesar Augusto Victoria Cardona CARGO COORDINADOR ACADEMICO
RUTA Cali Pradera Vereda La Fria - Vereda la Fria Pradera Cali
DIRECCION GENERAL/ el del DEPENDENCIA/ Centro de Electricidad y Automatizacion Industrial
REGIONAL aledeltauca CENTRO -CEAI
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
SENA REGIONAL VALLE G di
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Valle_del_Cauca :m:é‘;? oovo Adminetrati r;:p: “ lcontacto
UDAD/PAIS : poyo Administrativo Mixto
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 24 10 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 25 10 2025
(OBJETIVO DEL N . N N -
SESPLAZAMIENTO Reunion continuacion de clases ficha 3343066 y ejecucion de contrato de aprendizaje
‘OBLIGACIONES DEL CONTRATO
L |Hevara cabo todas las accianes, tareas y gestiones necesarias que estn ¢ sean 3 0 estén vinculadas al proceso de formacion profesional,
asegurando su desarrollo de acuerdo con las directrices, objetivos y procedimientos definidos en el plan de accion establecido.
5 [Fiecutarlas actividades y el plan de trabajo relacionados con el desarrallo d 13 formacion integral, conlos pedagogicos
2 porla 6, con el obietivo de asegurar los resultados previstos, conforme a los estindares de calidad definidos por el SENA.
L | Elaborarlos documentos, informes, guias, materiales 5gicos y demds entregables vinculados con la formacién profesional integral,
cumpliendo con los procedimientas y el sistema de gestion establecidos por Ia entidad.
AGENDA
ACTIVIDADES { {Deberé contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia o 24
Desplazamiento ruta de ida: Terminal de transportes Cali hasta Pradera y lldegada vereda la Fria
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
HORA: 1 PM Explicacion de RETIE resumido e ilustrado, fotografias de sistemas de puesta a tierra
HORA: 2 PM continuacion actividad anterior.
2 HORA: 3 PM continuacion actividad anterior.
HORA: 4 PM continuacion actividad anterior.
HORA: 5 PM continuacion actividad anterior.

‘Actividades a ejecutar:

| oiaFin | 25 0| 2025

a ejecutar:
HORA: 8 AM Presentacion y uso de herramientas, se realiza un juego de roles donde un grupo muestra “mal uso” y otro grupo debe corregir explicando el
: procedimiento adecuado
HORA: 9 AM En plenaria, los grupos presentan sus hallazgos y se discuten los riesgos eléctricos comunes en la comunidad.
25
HORA: 10 AM Herramientas manuales y eléctricas basicas, materiales de conexion, EPP (guantes, gafas, hotas).
HORA: 11 AM Resumen y conclusiones.
HORA: 12 PM Regreso
ruta de regreso: Vereda La Fria Pradera Cali
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $
5e liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ (cuando aplique)
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: [FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : [FIRMA DEL CONTRATISTA:
[ hee,
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO [CESAR AUGUSTO VICTORIA
Cargo: SubDirector (E) [Cargo: Supervisor Nombres y Apellidos: Olga Lucia Plaza Hidalgo

GTH-F-090 V.05



AUTORIZACION

A7
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Nacion

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6
Reporte:

Eacha il

Usuario que Genera Reporte:

Subunidad que Genera

Donare

MHfmontene  FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO
MAYA

36-02-00-076-  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y

922710 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -

CEAI-VALLE

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

29 daackihra do 9005

N . 98925 " 20251020 . Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922710 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud |E:m!n de la Comisién AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAMVALLE
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut/ Rech. 20251022 |G-ﬂ-m Viaticos | si Genera gastos de vigje | si |R-qu|-u Pasajes Aéreos | NO
Transporte por Via Temestre Area u Oficina INSRUCTOR Tipo de trémite I Inicial |Cum ién |
CDP de vidticos.
" 6225 ;. . 922745 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -CEAI- VALLE- SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Pomocta [Porcortajo .
Tipo y Nimaro do Facha icial | Focha final | Dpto.Municipio | Dpto. rmunicipio | wr. | Perme Baso do Valor Vistico | Valor Total | Valor Gastos | Valortotala - ereero
L= Documants Gang Estago | FOonen | Comion | origen ||| & Ctimo dia | Permocta | Total dias | o idacion Diario Vidticos de Viaje pagar Onjatclce i Comisan Por e
PRADERA_ VEREDA LA FRIA 2025
s | asmsna | mswewe | aserenen | woseos | samasaon [0SRl cominuncion doclsen
e aprencizae
mestozs | wmaozs weicw | vaieseromes |1 o E3
conTRaTIS
OLGA LUCIA
JOGALUC | o sasiaez |STRUCTO | Autodizada
REGULAR
mesioas | wmiozm | valeiemcsa | vewseroa o o °
Totales Solicitud de Comision 352.767,00 87.096,00 439.863,00

OBJETO DE LA COMISION

|pmnzwn, VEREDA LA FRIA 24-25 OCT, Reunion continuacion de clases ficha 3343066 y ejecucion de contralo de aprendizaje

ORDENADOR DEL GASTO

certficados diaitales de firma el presente documenta se han emitido por una entidad de cerificacion

1a ley 527 de 1.999 y sue deeretos
diaital Abierta de canfianza.

Por o tants,

Pagina 1 de 2

encuantra en

0 autenticidad, integricad y no repudiacién. Los

¥ Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO
- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MAYA
Naﬂm" Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-076- CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
Reporte: 922710 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -
CEAI-VALLE
Eachau b Ranad, i 29 Aa netubra da 2005
Identificacion: |ETDDZ|57 FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE CTRICIDAD Y
AUTOMATIZACION INDUSTRIAL - CEAI - VALLE
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: I |Cargn:

Firma Responsable

Verificado Por:

RNANDA GONZALEZ ROJAS

echa Verificacio:

2211072025 13:19.08

acuerdo alos i e a
certficadas dialtales de firma del oresenta documents se han emitida bor una entidad de certiicacién diai

ley 527 de 1.999 y sus
tal Abierla da confian:

s decrelos Por lo tanta,

Pagina 2 de 2

encuentra en

e autenlicidad, intsgridad y no repudiacian. Los




FORMATO 087

®
SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
30 de octubre de 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
DIRECTOR REGIONAL - FANNY MONTENEGRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
CMO 98925 24 OCTUBRE de 2025 25 OCTUBRE de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valle Pradera Vereda La Fria

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
inicio de clases Desarrollo guia 1 Competencia 280101054 INSTALACION DE REDES ELECTRICAS
INTERNAS PARA RESIDENCIAS. Presentacion del Desarrollo curricular

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Seexplica las 4 variables basicas de electricidad, los conceptos, simbolo y unidades.

2. Se realizan exposiciones en grupo de cada una de las variables.

3. Se explica como evaluar las variables en un equipo, como analizar la placa caracteristicas, los cuadros
de carga basico.

4, Se Explica que es un sistema de puesta a tiera

5. Se explican los materiales que componen un sistema puesta a tierra

RESULTADOS:

1. Seevalud los conceptos de las variables basicas, se evidencia que comprenden los conceptos y hablan
en los términos eléctricos usando las 4 variables basicas de Potencia, Corriente, Resistencia y Tension..

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de Asistencia Oficial.
2. _Registro fotografico de la clase y los alumnos exponiendo.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar un cuadro de cargas de Todos los asistentes. 01 de noviembre
su propia vivienda.
Buscar imagenes de placas | Todos los asistentes. 01 de noviembre
caracteristicas de equipos.
CONCLUSIONES:

1. Los aprendices memorizaron las definiciones basicas de las cuatro variables su simbologia y unidades.

2. Aprendieron para que sirve un sistema de puesta a tierra, y los materiales basicos que lo componen
como la varilla puesta a tierra, los conectores y el cable desnudo.

3. Aprendieron los codigos de colores basicos par aun sistema monofasico Color Negro Fase, Color blanco
Neutro y color Verde Tierra.

4. Siel cable para la instalacién eléctrica no tiene los colores reglamentarios se puede usar cinta aislante
del mismo color, para identificar cual es la fase, el neutro y la tierra.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO ‘ FIRMA

GTH-F-087 V.02

SENA

N

Olga Lucia Plaza Hidalgo ) e
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Instructor G20 CESAR AUGUSTO VICTORIA
LD




LISTADO DE ASISTENCIA 24 DE OCTUBRE DE 2025

®
Sthna

o=\
REGISTRO DE Eﬂmzn;g%a pe_CL o  DELANO 2025

i che 224 308

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les
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el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
daré el tratamiento cofréspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De ”Mcm"do con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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COMISION 104525

LEGALIZACION Formato GRF-

F-076

S

®
ENA

N

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

Codigo:
GRF-F-076

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Noviembre 1 de 2025 Cédigo Regional : 76
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Olga Lucia Plaza Hidalgo Cédigo Centro: 922710
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 66851462 Fecha de elaboracion: 3/11/2025
En desarrollo de la comision No. 104525 durante los dias 3lall del mes de __octubre y 01 del mes de __ Noviembre___de_2025, se

informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
31/10/2025 Cali Pradera - Pradera Vereda la Fria Transporte terrestre intermunicipal 11.000
1/11/2025 Veredera la Fria Pradera - Pradera Cali. Transporte terrestre intermunicipal 11.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 22.000-

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el do y su jefe i di se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: Olga Lucia Plaza Hidalgo Nombre completo: CESAR AUGUSTO VICTORIA  |[Nombre completo: |FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.8300109 Cargo: Supervisor Instructor G20 Cargo: SubDirector (E)
. ) i{¢e} ! ERPALE IR
Firma: Firma: S Firma: :




AGENDA Formato GTH-F-090

[ 3
. Version: 05
7A§ Cadigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

OMBRE DEL FORMAT

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ] Piiblica Clasificada l:‘ Piiblica Reservada D

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

|FECHA DE ELABORACIGN DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
OLGA LUCIA PLAZA HIDALGO Tipo: c.c. No. 66851462
“ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8300109 Ao | 2025 DEL CONTRATO

[Brestar servicios profesionales en el acompafiamiento y en el desarrollo de la formacién profesional integral del programa Fondo de la Industria
OBJETO CONTRACTUAL: para la Construccion FIC ofertados por el centro CEAI de conformidad con las politicas gubernamentales, los lineamientos, metas, proyectos y
directrices institucionales

DIRECCION GENERAL/ Valle del Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Electricidad y Automatizacion Industriall
REGIONAL CENTRO ~CEA

SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD ¥
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA carGo AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -
GASTO (de la Movilizacién)

CEAI - VALLE

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) :
DEL CONTRATO Cesar Augusto Victoria Cardona CARGO COORDINADOR ACADEMICO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA radera Vereda La Fria - Vereda la Fria Pradera Cali
DIRECCION GENERAL/ Valle del € DEPENDENCIA/ Centro de Electricidad y Automatizacién Industrial
alle_del_Cauca
REGIONAL CENTRO -CEAl
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
SENA REGIONAL VALLE Grupo d
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Valle_del_Cauca ENTIDAD O N hTDID ®  |contacto
CIUDAD/PAIS : poye o
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO T 10 2025 [FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 1 1 2025
OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO Reunion continuacion de clases ficha 3343066 y ejecucion de contrato de aprendizaje
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
L |Hevar s cabo todas las acciones, tareas y gestiones necesarias que estén relacionadas, sean consecuencia o estén vinculadas al proceso de formacidn profesional,
asegurando su desarrollo de acuerdo con las directrices, objetivos y pr definidos en el plan de accién esta
 |Eecutarias actividades y f plan de trabajo relacionados con el desarrallo de 12 formacion integral, cumpliendo con 103
establecidos por la institucién, con el objetivo de asegurar los resultados previstos, conforme a los estandares de calidad definidos por el SENA
| Elaborarlos documentos, informes, guias, materiales pedagogicos y demas entregables vinculados con Ia formacion profesional integral,
cumpliendo con los procedimientos y el sistema de gestion establecidos por la entidad.
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia o 31 | 10 | 2025
Desplazamiento ruta de ida: Terminal de transportes Cali hasta Pradera y lidegada vereda la Fria
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
a ejecutar:
HORA: 1PM Se entrega un disefio y se explica el procedimiento de i ion y materi idos y basicos en uns instalacion de puesta a tierra
HORA:ZPM | Engrupo, identifican riesgos (huecos, raices, humedad) y proponen medidas ivas y se evidencia la importancia de la idad laboral
31
HORA: 3 PM continuacion actividad anterior.
HORA: 4 PM continuacion actividad anterior.
HORA: 5 PM continuacion actividad anterior.

Actividades a ejecutar:

o T T—

a ejecutar:
Los aprendices revisan las conexiones instaladas y miden con equipos basicos el funcionamiento. El instructor ensefia cémo llenar un formato
HORA: 8 AM il . "
sencillo de registro (con valores basicos, fecha y observaciones).
HORA: 8 AM continuacion actividad anterior.
1
HORA: 10 AM continuacion actividad anterior.
HORA: 11 AM Resumen y conclusiones.
HORA: 12 PM Regreso
Desplazamiento ruta de regreso: Vereda La Fria Pradera Cali
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ (cuando aplique)
|FiRvA ORDENADOR DE GAsTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : r [FIRMA DEL CONTRATISTA:
s
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO CESAR AUGUSTO VICTORIA
Cargo: SubDirector (E) Cargo: Supervisor Nombres y Apellidos: Olga Lucia Plaza Hidalgo

GTH-F-090 V.05



AUTORIZACION

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenaciéon de Pago Comision al Interior del Pais

Nacion

Usuario que Genera Reporte:

Unidad ¢ Subunidad que Genera

Reporte

MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO
MAYA

36-02-00-076-  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y

922710 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -

CEAI-VALLE

Eac o o Banada 90 do vt do 202K
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- 108525 o 20251029 Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-076-922710 CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comi TN AN INDUSTRIAL ~CEAUALLE
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut Rech. 2025-10-29 |rs.mm Vidticos | si Genera gastos de viaje | si |quuilrl Pasajes Aéreos | NO
Transporte por Via Temsira Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Iniciel |Cnm|1i6r| Inicial
CDP de
N 5525 - onen 922785 CENTRO DE ELECTRIC Y AUTOMATIZ INDUSTRIAL - CEAFVALLE- SERVIC PREST A LA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante FORMAG . LCONOM POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos. SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS ¥ POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
pemocta [porcentaje .
oy Numero de Fecha inicial | Fecha tinal | Opto./Municipio | Dpto. municipio | n. ~[Femo Basede | valorvistico | vaiorTotl | valor Gastos | vaiortotaa oo _
e ‘Documento Cargo | Estado | “gonicién | Gomision ‘origen Destino Digs [Wimo dia | Pernocta | Total dias | igacisn ‘Diario de Viaje pagar | Obleto de la Comision por T
[Rourion contiuacion oo ciases fona
15 | assssmoeo | assameo | ss2renco | ssoseoo | a17sesco 3343065y secuen de contaiod
aprendosje
msion | msno | wusrcw | waesmoes | s [ e 5
contrans
oLGALUCHA 1A
PLAZA HIDALGO CC: B6EA1A0Z |y erpyprp [ Auerizade
R
wsna | msue | wieemoma | wierou | o o 0
35276700 | 65.09600 | 417.363,00
[ OBJETO DE LA
Reunion continuacion de clases ficha 3343066 y sjecucion de contrato de aprendizaje
[ ORDENADOR DEL GASTO
Pagna 1 de 2
analey 527 da 038 y Por o tant, autanticad, inegritad y norepuctiacien. Los
‘rma dol presente oar 5

VVa
el

Nacion

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad ¢ Subunidad que Genera
Reporte

Identificacion:

|s7nnz|57

Nombre:

Eacha w H
|FANNV CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA

MHfmontene FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO
MAYA
36-02-00-076-  CENTRO DE ELECTRICIDAD Y
922710 AUTOMATIZACION INDUSTRIAL -
CEAI-VALLE
Ranac: i 20 da actihra da 2
Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE ELECTRICIDAD Y

AUTOMATIZAGION INDUSTRIAL - GEAI - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: | |Carga:
Firma Responsable
Verificado Por: ILEDV FERNANDA GONZALEZ ROJAS |Fscha Verificacion: 20/10/2025 16:12:53
Pagina 2 de 2
i en oy 527 da 1999y Porlo tanto,

firma del oresente

autanticivad, intogridad y no repudiacion. Los




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
07 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo)
DIRECTOR REGIONAL - FANNY MONTENEGRO

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
CMO 104525 31 OCTUBRE de 2025 01 NOVIEMBRE de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Valle Pradera Vereda La Fria

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Continuacién de la formacién Desarrollo guia 2 Competencia 280101054 INSTALACION DE REDES
ELECTRICAS INTERNAS PARA RESIDENCIAS.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Tipos de alimentadores y construccion.

2. Tablas del RETIE de los calibres, corriente y la cantidad de tubos por un ducto.

3. Ejercicios puntuales de célculo de calibres de cables.

4. |dentificacion de potencia y cargas eléctricas a partir de las placas caracteristicas y manuales de equipos.

RESULTADOS:

1. Se logro recolectar Informacién valiosa para iniciar con el desarrollo curricular.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de Asistencia. Registro fotografico.  Examenes de lo aprendido.
2. Enlaces en YouTube para aprender a manejar las herramientas y equipos de medida.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Comprar herramientas Todos los asistentes. 01/11/2025
Armar circuitos sencillos en serie | Todos los asistentes. 01/11/2025
con plafones e Interruptores
CONCLUSIONES:

1. Los aprendice identifican y diferenciar un circuito en paralelo de un circuito serie.
2. Los aprendices tienen conocimiento de como conectar un tomacorriente, un plafon y un apagador.

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Olga Lucia Plaza Hidalgo
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Instructor G20 CESAR AUGUSTO VICTORIA ez
WD

A
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CONTINUACION LISTADO DE ASISTENCIA 31 DE OCTUBRE

REGISTRO DE ASISTENCIA / DA\ peL Mes DE LICA)  DELANO 2025
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspo
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el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
ndiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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