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Noviembre de 2025REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 66879-090510ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JORGE ENRIQUE SALAZAR GONZALEZNombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
19.304.748Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
jsalazarg@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24037006075

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7455698/2025 Nº Compromiso SIIF 22225 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: REGULAR FIC-DIBUJO ARQUITECTONICO. PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES, TECNÓLOGO
Y/O TÉCNICO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACIÓN DEL NIVEL TÉCNICO Y/O TECNÓLOGICO
DEL PROGRAMA FIC, ATENDIENDO LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALE

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 8.125.802Saldo Anterior del Contrato:30/11/2025Al01/11/2025Del

Número de pago 10 Valor Total del Contrato: $ 47.681.596
Nuevo Saldo del Contrato: $ 3.526.291Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 641.041 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.240.552
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.537.152 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 3.537.152,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  1076217891 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.716.152,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL V - 0 Reteica - 8299 - VILLETA 37.729,00 0,800%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.179.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 9.492.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.561.782,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y UN MIL SETECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se dicta titulado en Construccion de Edificaciones, F-3174877
Se dicta complementario en Interpretacion de planos arquitectonicos, F- 3363481
Se dicta complementario en Mamposteria reforzada con unidades de perforacion vertical, F-3382801
Se asiste a la reunion convocada por la sub-direccion del centro de formacion CDAE
Se realizan los aportes correspondientes a la seguridad social en el mes de octubre
Se presenta informe mensual de las actividades contractuales

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JORGE ENRIQUE SALAZAR GONZALEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

OSCAR ALEJANDRO SIERRA RINCON
INSTRUCTOR G12

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

14/11/25 16:19:32 USUARIO: SIC - C.C. 19304748

Jorge Enrique Salazar Gonzalez
Sello
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PAGADO 08/11/2025 EN HORARIO EXTENDIDO

Fecha creación reporte: 2025-11-10, 05:40:39 AM Numéro Planilla:

octubre de 2025 octubre de 2025

1076217891

Periodo Cotización: Periodo Servicio:

 Departamento

JORGE ENRIQUE SALAZAR GONZALEZ

 Documento

 Razón Social

ÚNICO

CL 81 #82 A - 67

 Teléfono Tipo de Empresa

 Total Afiliados

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

INDEPENDIENTE 3144742125

 Dirección

BOGOTA D.C.
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 Tipo Persona
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Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES

NINGUNA ARP ARP

Referencia pago (PIN): 8823278435
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Datos del Afiliado
Aporte

Ministerio
IBC
Caja

Aporte
Salud

IBC
Riesgos

Aporte
Caja

Aporte
Riesgos

 ESAPAporte
SENA

Aporte
ICBFAdministradoraTarifa

 II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

Pensiones  Salud Riesgos Cajas  Parafiscales
Tipo

Cotizante
Subtipo

Cotizante Total

Total

L
M

A

D
ía

s 
E

P
S

Novedades

0,000 $ 0 (NIN-CC) NINGUNA CCF $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0$ 0CC 19304748 00 (230201) PROTECCION $ 1.840.000 $ 294.400 (EPS005) EPS SANITAS $ 1.840.000 $ 230.000 $ 0JORGE ENRIQUE SALAZAR
GONZALEZ 3030 0003 0 $ 524.400

$ 524.400

Aportes
ESAP

Aportes
Min Educación

(Incapacidades,
Licencias, Saldos

a Favor) EPS
Aportes Pensión

SUBTOTAL SIN
INTERESES DE

MORA
IBC Pensión Aportes Cajas

 III.TOTALES

$ 0 $ 524.400

Incapacidades
ARPIBC Riesgos TOTAL FINALIBC Cajas

$ 0

Aportes Riesgos Aportes ICBFAportes SaludIBC Salud
TOTAL

INTERESES
DE MORA

Aportes Sena

$ 0$ 1.840.000 $ 1.840.000 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.



 

CERTIFICADO DE NO UTILIZACION DE COSTOS Y DEDUCCIONES 

ASOCIADOS A RENTAS DE TRABAJO 

(Inciso 1 del Parágrafo 2 del Artículo 383 del E.T., modificado por el artículo 8 de la 

Ley 2277 de 2022 - Numeral 6 del artículo 1.2.4.1.6 y parágrafo 4 del artículo 

1.2.4.1.17 del Decreto 1625 de 2016 modificados por los artículos 9 y 11 del Decreto 

2231 de 2023) 
 

 
 

 

 
Yo JORGE ENRIQUE SALAZAR GONZALEZ con documento de identificación 

No.19304748 de Bogotá 
 
 

 
MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO 

QUE: 

 
Estoy vinculado al Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, hasta el 2 3  de 
Diciembre de 2025 mediante contrato por prestación de servicios y para efectos de la 
aplicación de la tabla de retención en la fuente de que trata el artículo 383 del Estatuto 
tributario a las renta de trabajo, informo que no hare uso de costos y deducciones 
asociadas a los pagos o abonos en cuenta por concepto de HONORARIOS; o por 
compensaciones por SERVICIOS PERSONALES originados en el contrato suscrito con 
la entidad (Parágrafo 4 del artículo 1.2.4.1.17 del Decreto 1625 de 2016). 

 
Por lo anterior, solicito que al momento de la depuración de la base de la retención en 
la fuente sea tenida en cuenta la exención prevista en el numeral 10 del artículo 206 del 
Estatuto Tributario. Toda vez que cumplo con las previsiones del numeral 6 del artículo 
1.2.4.1.6 del Decreto 1625 de 2016 modificado por el artículo 9 del Decreto 2231 de 
2023. 

 

 
CIUDAD Y FECHA: Villeta, 15 de Noviembre de 2025 
 
 
FIRMA   

 
ORGANISMO:   



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-10-03-5:15 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 247525 Fecha Solicitud 2025-10-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-950910  CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL 
Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Instructor Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 925 Dependencia Solicitante 950945 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE ENRIQUE 
SALAZAR 
GONZALEZ

CC:  19304748 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-10-06 2025-10-08 CUNDINAMARCA / 
VILLETA

CUNDINAMARCA / 
PUERTO SALGAR 2,5 No 50

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 53.096,00 641.041,00

Impartir Formacion Profesional Integral 
en la competencia Preparacion de 
concretos y morteros del tecnico 
titulado en Construccion de 
Edificaciones F-3174877 en el 
municipio de Puerto Salgar

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 53.096,00 641.041,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir Formacion Profesional Integral en la competencia Preparacion de concretos y morteros del tecnico titulado en Construccion de Edificaciones F-3174877 en el municipio de Puerto Salgar

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL - 
CUNDINAMARCA

Firma Responsable
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-10-03-5:15 p. m.

36-02-00-025-
950910

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOSDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: LAIDY JOHANNA OSORIO RODRIGUEZ Fecha Verificación: 03/10/2025 16:32:00
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

08/10/2025
53.096

53.096

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS

Numero de Contrato: Cargo: Cargo: SUBDIRECTOR E

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JORGE ENRIQUE SALAZAR GONZALEZ OSCAR ALEJANDRO SIERRA RINCÓN

7494695 SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 247525 durante los días_6-7 y 8 del mes de Oct_de_2025_se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

"Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad, según circular 01-3-

2024-000080 de 2024". 
Transporte Informal Municipal Publico 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Villeta- Puerto Salgar-Villeta Código Regional : 25

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JORGE ENRIQUE SALAZAR GONZALEZ Código Centro: 9509

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 19.304.748 Fecha de elaboración: 14/10/2025

Firmado digitalmente por 
AVILA CUBILLOS DAVID 
ERNESTO 
Fecha: 2025.11.05 16:16:01 
-05'00'



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA (En la que se presenta el informe) Villeta 14 de octubre del 2025 

 

PRESENTADO A: (Nombre del ordenador del gasto y cargo) DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS, 
SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL (E)- CUNDINAMARCA 

ORDEN  DE  VIAJE No: 
247525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
2025-10-06 2025-10-08 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL 

Villeta -Puerto Salgar- Villeta 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL AL TECNICO DE 

CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES, ficha N° 3174877 En las COMPETENCIAS técnicas, resultados de 
aprendizaje en Mezclas de mortero y concreto, Fundición de Concreto, los días 06-07 Y 08 del mes de octubre de 
2025 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se llama a lista y se explican la guía sobre procesos armaduras y mezclas de mortero. 
2. Se realizan las exposiciones pertinentes sobre los temas a tratar y contenido de la guía de 

aprendizaje del técnico en Construcción de Edificaciones, haciendo énfasis sobre las actividades 
a desarrollar. Exponer sobre los materiales en el mortero y las clases de mortero a emplear en 
construcción.  

3. Conocer la norma sobre la preparación de morteros y clasificación de materiales en el mortero 
4. Se realiza actividad basada en la competencia técnica del programa por parte de los aprendices. 

RESULTADOS:  
1. Los aprendices ponen en práctica sus habilidades  
2. Comprenden y aprenden conociendo los materiales básicos para realizar morteros, del técnico en 

Construcción de Edificaciones y del trabajo a realizar según proyecto de formación técnica.  
3. Realizan ejercicios sobre dosificación de mezclas, teniendo en cuenta las tablas indicadas en la 

NSR-10, de acuerdo a planos arquitectónicos entregados por el instructor identifican cantidad de 
materiales a usar en la dosificación de un mortero, según la competencia técnica del programa 
con sus resultados de aprendizaje. 

4. Comprenden la importancia de preparar mezclas de mortero y de concreto, con resultados 
eficientes en costos y materiales. 

5. Presentar correctamente los trabajos siguiendo las indicaciones del instructor y criterios de la 
misma y aplicaciones técnicas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Se hará entrega de la lista de asistencia 
Los aprendices deben realizar ejercicios basados en problemas para preparar mezclas de mortero, 
teniendo en cuenta las tablas que hay para el calculo, haciendo énfasis en los materiales usados. 
Deben desarrollar la guía de aprendizaje de la estructura curricular del programa técnico de Construcción 
de edificaciones 
Presentar fotografías de la asistencia a formación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



 

GTH-F-087 V.02 
 

1. Los aprendices se 
comprometen a poner en 
práctica las buenas 
acciones en ejercer las 
competencias técnicas 
trazadas en el proyecto de 
formación. 

Estudiantes  14-10-2025 

2. El instructor cargara las 
notas de las actividades 
es un plazo no mayor a 5 
días desde la activada 

instructor 14-10-2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. se espera que los aprendices pongan en práctica cada uno de las actividades desarrolladas en 

formación. 
2.que comprendan la importancia y la responsabilidad que asumen con sus estudios y actividades 
3. Realizar las exposiciones correspondientes sobre los temas tratados.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
JORGE ENRIQUE SALAZAR GONZALEZ 
 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO OSCAR ALEJANDRO SIERRA 
RINCÓN 

 
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 
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5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

1. Imágenes del 06 de octubre del 2025 
Grupo de Construcción de Edificaciones, F-3174877 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Charla informativa y explicativa sobre la preparación de mezclas de mortero que se usan en la 
construccion. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
2. Imágenes del 7 de octubre, tomadas en el ambiente de formación, en la jornada. 

 
 

 
 

 
 

Actividad que realizan los aprendices en obtención de cantidades y volúmenes de elementos 
constructivos, teniendo en cuenta el ambiente de formación. En la competencia preparación de mezclas 
de mortero y de concreto. 
 

 
3. Imágenes del 8 de octubre de 2025  

 
 
 
Los aprendices de la F-3174877 realizan 
exposiciones referente a los tipos de materiales 
que se usan para preparar mezclas de mortero.  
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Desarrollo de actividades explicadas para luego poner en práctica los aprendices de construcción de 

Edificaciones F-3174877 

 

ASISTENCIA A FORMACION EL DIA 06-10-2025 F-3174877 
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ASISTENCIA A FORMACION EL DIA 07-10-2025 F-3174877 
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ASISTENCIA A FORMACION EL DIA 09-10-2025 F-3174877 

 


