TRD 102.12.05

REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE ARAUCA

MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6

LA SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO

DE ARAUCA

HACE CONSTAR:

La Administracién Municipal de Saravena, a través de la secretaria de Planeacién e Infraestructura, realizé
el estudio de mercado mediante solicitud de cotizaciones que cumplieran con las especificaciones
técnicas, esto con el objetivo de determinar el andlisis del factor precio para el proyecto cuyo objeto es:
“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA REALIZACION DEL FORO MUNICIPAL DE EDUCACION
AMBIENTAL 2025 EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”. Los valores unitarios
. y las especificaciones técnicas de los bienes o servicios a adquirir son:

ITEM

CODIGO
UNSPSC

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDAD

VALOR UNITARIO

Logistica y adecuacion del lugar

11

80111620

Coordinador del Proyecto: Prestacién de
servicios para el acompafiamiento, ejecucién y
apoyo en la realizacién del Foro Municipal de
Educacién ambiental 2025. Es la persona
responsable de que se logren los objetivos del
evento, establecer las metas, planificar,
organizar, dirigir y controlar el desarrollo general
del evento, en sus diferentes actividades del
proyecto.

Perfil profesional comunicador social, con 3 afios
de graduado y con 1 certificacion de experiencia
como coordinador de promocién y desarrollo, se
debe anexas hoja de vida en formato tnico de la
Funcién Publica del personal requerido, junto con
los comprobantes académicos, certificaciones
laborales, RUT, copia de la cédula, anexar
certificacion de antecedentes disciplinarios,
fiscales, judiciales, RNMC, Certificado del REDAM
y Certificado de inhabilidades de delitos sexuales.
Todos los certificados deberén tener una vigencia
no mayor a 30 dias calendario a partir de la fecha
de entrega de la documentacién a la entidad.

Durante el desarrollo del contrato realizar las
siguientes actividades

*Supervisar la ejecucién general del evento.
eActuar como animador en la actividad para
mantener un ambiente dindmico.

sFacilitar la interaccién con los participantes,
anunciando cada actividad y manteniendo la
motivacién de los asistentes.

PERSONAL

1.200.000,00

Caveitaly
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Colaborar en la coordinacién logistica del evento,
supervisando tiempos y cumplimiento del
cronograma del proceso.

Alquiler de sonido Amplificacion profesional en
espacio abierto por 8 horas, de 3000 watts r.m.s,
sistema de dos bajos, cuatro cabinas dobles,
operador de sonido (D)), variedad de musica tipo
Mini TK. Incluye in de 2000 watts, tres cabinas.
consola, micréfonos y un operario, con capacidad
para un espacio abierto para 400 personas.
Incluye instalacion, desarme y transporte.

1,2 | 80141607 Dia 1 S 4.000.000,00

Decoracion:

Para la adecuacién de espacios y embellecimiento
donde se realizaran las actividades, (Decoracién
de tarima con temdtica ambiental y urbana,
1,3 | 80111620 | empleando banderines de tela, plantas| GLOBAL 1 s 1.000.000,00
ornamentales y elementos alusivos al cuidado del
entorno y a la reduccién de plasticos de un solo
uso, en articulacién con el Foro Municipal de
Educacion Ambiental 2025.)

Apoyo logistico / personal operativo: El personal
de apoyo logistico estard encargado de ejecutar
las actividades operativas necesarias para el
adecuado desarrollo del Foro Municipal de
Educacién Ambiental. Su labor incluye el montaje
y desmontaje de la infraestructura fisica, como
carpas, tarima, mesas, sillas, puntos de
hidratacién y zona de registro, asegurando que
todos los espacios queden dispuestos conforme a
los requerimientos del evento.

Asimismo, estos auxiliares brindaran apoyo
permanente durante la jornada en tareas como:

* Registro de asistentes y control de ingreso,
e Orientacion y acompafiamiento al publico,

1,4 | 80111620 |« Apoyo en protocolo, | PERSONAL 1 S 200.000,00
e Entrega de refrigerios e hidratacion
e Asistencia al coordinador en las actividades
propias del foro

« Organizacién del espacio y soporte en cualquier
requerimiento operativo que se presente antes,
durante y después de la actividad.

Perfil requerido

Personal bachiller, con habilidades para el trabajo
en equipo, atenciéon al publico, disposicién para
realizar actividades operativas, capacidad para
cargar y movilizar elementos necesarios para el
montaje y desmontaje de carpas, tarimas y
mobiliario, asi como para apoyar las diferentes
tareas logisticas y de servicio durante el
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desarrollo del evento.

Elaboracién de cufia radial: Produccion de una
cufia radial informativa dirigida a la comunidad
en general, con el objetivo de promover la
participacion en el Foro Municipal de Educacién
1,5 | 82101601 | Ambiental 2025, sensibilizando sobre la| UNIDAD 1 S 600.000,00
importancia de reducir el uso de plasticos de un
solo uso, fomentar buenas practicas ambientales
y fortalecer el compromiso ciudadano con la
sostenibilidad en el municipio de Saravena.

Difusién cufia radial: Emisién de una cufia radial
a través de un medio de comunicacién masivo,
dirigida a la comunidad en general, con el
proposito de brindar informacién clara y
oportuna sobre el Foro Municipal de Educacién
Ambiental 2025, promoviendo la participacion
ciudadana y la sensibilizacion frente a Ia
reduccién del uso de plasticos de un solo uso y la
adopcién de buenas préacticas ambientales. La
cufia tendrd una duracién minima de 30
segundos, con audio de alta calidad y serd
transmitida en horarios de mayor audiencia.

1,6 | 82101601 UNIDAD 1 S 31.000,00

Produccion de material audiovisual educativo y
promocional orientado a fortalecer la conciencia
ciudadana frente a la proteccién ambiental y los
temas abordados en el Foro Ambiental Municipal
de Saravena. La actividad contempla la grabacion
y edicién de dos videos teméticos (uno educativo
y otro promocional), con wuna duracién
aproximada de 30 segundos cada uno, en
formato MP4 Full HD. Cada video incluird edicién
con logos institucionales y  entidades
participantes, destacando los mensajes clave del
evento y promoviendo la participacién
comunitaria en las estrategias locales de
sostenibilidad.

1,7 | 82101603 UNIDAD 1 S 1.800.000,00

2 | Material pedagégico y de sensibilizacién

Hidratacién: Agua Potable en botella, incolora,
insipida, sin  turbiedad, ni sedimentos.
Presentacion: Botella plastica flexible sellada, con
contenido de agua purificada lista para consumo
humano. Volumen comdn: 300 ml, Agua tratada y
envasada en condiciones higiénicas, libre de
contaminantes microbiolégicos y quimicos.
Durante el desarrollo de cada taller, se entregara
(1) unidad de agua potable por participante. La
hidratacion ser4 distribuida durante el evento.

2,1 | 50202301 UNIDAD 1 S 2.000,00

Refrigerio compuesto por: jugo natural en agua o
en empaque tetra pack y sandwich de pollo con
2,2 | 90101603 | jamén queso y vegetales o arepas rellenas de | UNIDAD a S 14.000,00
carne y/o pollo o arepa de huevo para cada
participante.
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Material pedagégico: Elaboracién de agenda
personalizada tamafio media carta (24.5 x 18 ¢m,
cerrada), con 50 hojas cuadriculadas en papel
bond de 75 g, encuadernacién en argollado
metdlico doble, portada y contraportada en
propalcote a color. Incluye ademds 5 hojas en
papel bond de 75 g y 5 hojas en propalcote de

2,3 | 14111514 | 150 g, todas impresas a color. Cada agenda se | UNIDAD 1 S 47.500,00
entregard junto con un lapicero retractil de tinta -
negra a las primeras 100 personas que asistan y
participen activamente en el Foro Municipal de
Educacién Ambiental 2025, como reconocimiento
a su compromiso con las buenas practicas
ambientales y la reduccién del uso de plasticos de
un solo uso.
Termo:
Caracteristicas: Termo 250 ml + TIRA
Medidas 16.8 » 7 cm
Capacidad 256 mi
Beige-Verde-Rosa-Azul
2,4 | 42231808 | Antideslizantes UNIDAD 1 $ 24.000,00
Respetuosas con el medio ambiente
Reutilizable
Antiderrames
Material: De Trigo + PP
Set de 3 cubiertos + caja
Caracteristicas:
FIBRA DE TRIGO
Disponible en 4 Colores
2,5 | 52151709 | ROSA - AZUL - BEIGE - VERDE | UNIDAD i S 10.600,00
Incluye Caja, Cuchara, Tenedor, Cuchillo
Dimensiones Caja: 20 X 55 cm
Dimensiones Cuchara y tenedor: Alto 16 cm
Dimensiones Cuchillo: Alto 19 cm Peso: 77 gr.
Tula sublimada: elaborada en material resistente,
26 | 53121602 Préf:tica' y reutilizab‘le, sublimada con los logos UNIDAD 1 $ 22.000,00
institucionales, destinada para uso personal de
las participantes.
Set de Pitillo x 3 + Bolsa de tela:
Caracteristicas:
Set de Pitillo Acero inoxidable + Bolsa de tela
velvet o Bolsa de tela Marfil (Segin color)
Incluye: Bolsa de tela, Pitillo frozen, pitillo recto,
27 | 52151507 |Ptillo  con  dngulo 'y limpiador| . 1 $ 14.120,00
Dimensiones bolsa: 26 X 7 cm

Incluye: Pitillo Frozen didmetro 1 cm Pitillo recto
delgado didgmetro 0,5 cm Pitillo curva delgado
diametro 0.5 cm Limpiador de cepillo Bolsa en
tela
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Cepillo de Dientes de Bambui: Cepillo de Dientes
de Bambu Grande Cerdas Suaves Ecolégico para
,8 03
2 ARk Adulto de (17.5 cm) de largo (Marcados con laser
personalizados con logo institucional).

UNIDAD 1 5

6.000,00

Dado en Saravena, a los trece (13) dias del mes noviembre de 2025

N

WILSON'HE DI ROA GAMBOA
Secretario de Planeacion e Infraestructura

Nombre: Yuly Paola Barrera Cristancho Firmg:
Cargo: Apoyo Profesional Digité
Vo.Bo. Componente técnico.
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