
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Piedecuesta, 19 de noviembre de 2025 

 

 

 

Señor (a) 

YESENIA LIZETH DUARTE MESA  
Supervisor(a) contrato No. 7380808 
Profesional G04 
Centro De Atención Al Sector Agropecuario                                            

Piedecuesta                                                                                              

                                                                                    

                                                                                          Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

                                                            Mes: Noviembre del año 2025 

 

 

Referencia: No. 7380808 del año 2025 

 

ALBA JANETH MACIAS CHACON identificada con la cédula de ciudadanía No. 37.893.828 de Bucaramanga, en mi 

calidad de Contratista del SENA, en Centro de Atención al Sector Agropecuario, en cumplimiento del Contrato de 

Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes 

objeto de cobro. 

 
Valor y forma   de   Pago:   VEINTICINCO MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL CIENTO SESENTA 
Y TRES PESOS M/CTE. ($25.649.163). Esta suma será pagada por el SENA al contratista a) Un primer pago 
proporcional a los días ejecutados durante el mes de febrero de 2025 y b) Nueve pagos iguales por los meses de 
marzo a noviembre de 2025 por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA MIL DOSCIENTOS DIEZ 
PESOS M/CTE ($2.490.210) cada uno, y c) un último pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de 
diciembre de 2025. Todos los pagos incluidos IVA.  
Esta suma será pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago será proporcional a los días 
de ejecución del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de DOS MILLONES CUATROCIENTOS 
NOVENTA MIL DOSCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE ($2.490.210) que corresponde a un periodo de un mes contable. 
Con adición por valor de    CUATRO CIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE 
($498.042). Valor total del contrato   VEINTISEIS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS 
CINCO MIL PESOS M/CTE. ($26.147.205). 
 
Plazo: Será hasta el 20 de diciembre de 2025 con prorroga en el plazo de seis (6) DÍAS, quedando como fecha de 
terminación 26 de diciembre de 2025.  
    
 



 

 
 

 
 
           Obligaciones Especificas: 

 

OBJETO: 

 

Prestar los servicios personales para impulsar y desarrollar actividades de prevención de enfermedades 

transmisibles y no transmisibles y promoción de la salud, dirigidos a los aprendices del centro de formación, en 

el marco del plan nacional integral de bienestar al aprendiz. 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Presentar para aprobación por 
parte del supervisor del contrato, 
un plan de trabajo que incluya 
cronograma y entregables. 

Hacer un cronograma mensual de 
actividades de PYP, para aprendices 
presenciales y virtuales, así como 
aprendices en condiciones de 
discapacidad 
Cronograma digital mes de Noviembre 

 
Archivo- oficina de 
promoción y prevención de 
la salud- Bienestar. 

2 Identificar, generar y evaluar, 
estrategias orientadas a la 
retención de los aprendices 
dentro del alcance del objeto 
contractual, articulando con el 
equipo que adelanta acciones del 
plan de bienestar y grupos 
internos del centro de formación, 
el desarrollo de mecanismos que 
mejoren la retención de 
aprendices. 

Elaboración de documento mensual 
con propuesta para retención de 
aprendices a través de PYP  
Ficha de caracterización para 
actualizada el mes de noviembre 
2025. 
Participación en reuniones de equipo 
de Bienestar al aprendiz durante el 
mes de noviembre de 2025  

Ficha de caracterización 
para el mes de Noviembre 
2025  
https://docs.google.com/spr
eadsheets/d/1Qp_Tdw4IGct
2S2d4Is1icik-
Ri4HEMhtoChnLo5prfU/edit
?resourcekey=&gid=840708
417#gid=840708417 

 

3 Desarrollar las actividades del 
objeto contractual en las 
diferentes modalidades de 
formación, (presencial, virtual y/o 
a distancia) que aplique para el 
centro de formación. 

Promoción de la salud física y mental:  
Campaña sobre: 
“Estilos Saludables: Prevención De 
Enfermedades Transmisibles: 
prevención del Chagas y Prueba 
Voluntaria” 

 

Acta Nº 380 de noviembre 

Acta Nº 384 de noviembre  

 

4 Identificar factores de riesgo de 
enfermedad con mayor incidencia 
en los aprendices y adelantar 
acciones articuladas para la 
prevención de los riesgos 
identificados. 
 

Promoción de la salud física y mental: 
Registro de enfermedades de mayor 
incidencia en el mes de noviembre de 
2025. 
Realización de campañas según 
identificación epidemiológica 
durante el mes de noviembre de 
2025 

 

Archivo – Promoción y 
prevención de salud- 
Bienestar. 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Qp_Tdw4IGct2S2d4Is1icik-Ri4HEMhtoChnLo5prfU/edit?resourcekey=&gid=840708417#gid=840708417
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Qp_Tdw4IGct2S2d4Is1icik-Ri4HEMhtoChnLo5prfU/edit?resourcekey=&gid=840708417#gid=840708417
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Qp_Tdw4IGct2S2d4Is1icik-Ri4HEMhtoChnLo5prfU/edit?resourcekey=&gid=840708417#gid=840708417
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Qp_Tdw4IGct2S2d4Is1icik-Ri4HEMhtoChnLo5prfU/edit?resourcekey=&gid=840708417#gid=840708417
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Qp_Tdw4IGct2S2d4Is1icik-Ri4HEMhtoChnLo5prfU/edit?resourcekey=&gid=840708417#gid=840708417
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Qp_Tdw4IGct2S2d4Is1icik-Ri4HEMhtoChnLo5prfU/edit?resourcekey=&gid=840708417#gid=840708417


 

6 Adelantar acciones que fomenten 
y promuevan hábitos de vida 
saludable 

Promoción de la salud física y mental 
(Alimentación, sueño, salud, ejercicio 
tiempo libre)   
Evidencias audiovisuales en campaña 
sobre: 
“Estilos Saludables: Prevención De 
Enfermedades Transmisibles: 
prevención del Chagas y Prueba 
Voluntaria” 

Campaña de prevención de 
enfermedades: prevención del cáncer 
de mama, de cérvix y de próstata. 

Acta Nº 332 noviembre del 
2025 
Acta Nº 380 noviembre del 
2025    
 Acta Nº 384 noviembre del 
2025      

7 Identificar rutas de atención que 
permitan remitir para la atención 
en salud, a los aprendices que lo 
requieran 

Promoción de la salud física y mental: 
Publicar las diferentes rutas de 
atención. Sensibilización por 
ambientes  

Acta Nº 378 noviembre del 
2025 
 

8 Articular el desarrollo de 
estrategias o campañas para la 
promoción de la salud y la 
prevención de la enfermedad con 
los demás integrantes del equipo 
responsables de la ejecución del 
plan de bienestar. 

Promoción de la salud física y mental: 
Orientar en primeros auxilios a toda la 
comunidad educativa con el apoyo de 
SST. 
Campaña de manejo de emergencias 
de primeros auxilios en caso de 
convulsiones, reanimación 
cardiopulmonar y manejo del DEA 
mes de noviembre de 2025. 
Apoyo en actividad masiva realizada 
por el equipo de bilingüismo, y jornada 
de vacunación secretaria de salud, 
realización de actividad Semana del 
enfoque diferencial y día 
discapacidad a realizar el 27 de 
noviembre/2025. 

 

 
 
 
Acta Nº 381 noviembre del 
2025 

9 Realizar acciones orientadas a la 
Implementación de la política de 
atención a personas con 
discapacidad, la política de 
atención con enfoque pluralista y 
diferencial. 

Base de datos aprendices en 
condición de discapacidad 
(actualizado mes de noviembre de 
2025).  
Hacer seguimiento mensual a las 
necesidades.  

 
Archivo – Promoción y 
prevención de salud- 
Bienestar. 
 

10 Generar estrategias de 
divulgación permanentes de las 
actividades a desarrollar, dentro 
de su objeto contractual. 

Promover la divulgación 
sensibilización de promoción de la 
salud y prevención de la enfermedad 
a través de TICS y redes sociales. 

 

Divulgación vía WhatsApp Y   
correos de aprendices. 

11 Desarrollar talleres virtuales y/o 
presenciales por lo menos una vez 
al mes, orientados hacia la 
construcción de estilos de vida 

Talleres con aprendices temas 
promoción de la salud y prevención 
de la enfermedad:  

 
Acta Nº 380 noviembre del 
2025     
 



 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 

cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 

Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 
 
 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 

del presente informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO FINAL 

     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 

caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 

deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 

cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, 8638419800 de 

aportes a asopagos del periodo correspondiente al mes de noviembre de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 

Ley Antitrámites”) 

saludables y entornos saludables 
de acuerdo al portafolio de 
talleres de bienestar al aprendiz. 

Campaña de “Estilos Saludables: 
Prevención de Enfermedades 
Transmisibles: prevención del Chagas 
y Prueba Voluntaria 

Campaña de prevención de 
enfermedades: prevención del cáncer 
de mama, de cérvix y de próstata.  

Realizados en el mes de noviembre 

Acta Nº 384 noviembre del 
2025      

12 Realizar registro de actividades 
realizadas en el aplicativo de Sofía 
Plus y en las demás plataformas 
dispuestas; realizar informes, 
reportes y otros documentos 
asociados a las actividades 
relacionadas con el objeto 
contractual, haciendo uso de las 
plataformas institucionales de 
acuerdo con el aplicativo 
Compromiso. 

 

Crear eventos en Sofia plus. Subir 
aprendices en Sofia plus  

Reporte actividades de promoción y 
prevención en Sofia plus  

 

Reporte a 
https://senasofiaplus.edu.co
/sofia-public/ 

 

https://senasofiaplus.edu.co/sofia-public/
https://senasofiaplus.edu.co/sofia-public/


 

 

 

Evidencias en (10) folios  

 

 

 

Cordialmente, 

                      
ALBA JANETH MACIAS CHACON   
Contratista 
C.C. No.37893828 

 

 

 

 
 
 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 

YESENIA LIZETH DUARTE MESA  
Profesional G04 
Supervisor(a) contrato No. 7380808 

                  Centro De Atención Al Sector Agropecuario 



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

Evidencia 1: 

Presentar para aprobación por parte del supervisor del contrato, un plan de trabajo que incluya cronograma 

y entregables.   

Cronograma mensual de actividades de promoción y prevención de noviembre de 2025  
    

 
 

Evidencia 2: 

Identificar, generar y evaluar, estrategias orientadas a la retención de los aprendices dentro del alcance del 
objeto contractual, articulando con el equipo que adelanta acciones del plan de bienestar y grupos internos del 
centro de formación, el desarrollo de mecanismos que mejoren la retención de aprendices.  

• Elaboración de la ficha técnica identificando enfermedades prevenibles y no transmisibles.  

 -  

 

Participación en reuniones interdisciplinarias y apoyo en actividades de Bienestar al Aprendiz mes de noviembre de 
2025 



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

       

 

Evidencia 3: 

 Desarrollar las actividades del objeto contractual en las diferentes modalidades de formación, (presencial, virtual 
y/o a distancia) que aplique para el centro de formación.  

Evidencias audiovisuales campañas mes de noviembre del 2025: Evidencia fotográfica, asistencias y acta. 

•   CAMPAÑA ESTILOS SALUDABLES: PREVENCION DE EL CHAGAS - MES DE NOVIEMBRE 2025 

   
 

  

       



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 

   

Página 3 de 10 

CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

         Evidencias audiovisuales campañas mes de noviembre del 2025: Evidencia fotográfica, asistencias y acta. 
•  “PREVENCION DEL CANCER DE SENO, CERVIX Y PROSTRATA”- NOVIEMBRE10 2025 

 
     

Evidencia 4: 

Identificar factores de riesgo de enfermedad con mayor incidencia en los aprendices y adelantar acciones 
articuladas para la prevención de los riesgos identificados. 

Reporte mensual de enfermedades con mayor incidencia en el mes de noviembre del 2025 
   

  

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

Evidencia 6: 

Adelantar acciones que fomenten y promuevan hábitos de vida saludable. 
Evidencias audiovisuales con tips y campaña durante el mes de noviembre de 2025 

EVIDENCIAS AUDIOVISUALES HÁBITOS DE VIDA SALUDABLES, TALLERES EDUCATIVOS PREVENCIÓN DE 
ENFERMEDADES TRANSMISIBLES CHAGAS Y PRUEBAS VOLUNTARIAS, JORNADA DE ACUNACIÓN, /2025                             
 

•   CAMPAÑA ESTILOS SALUDABLES: PREVENCION DE ENFERMEDADES TRANSMISIBLES, PREVENCION 
DE CHAGAS Y TOMA DE MUIUESTRA VOLUNTARIA - MES DE NOVIEMBRE 2025 

 

 

 
 

•  JORNADA DE VACUNACION - MES DE NOVIEMBRE 2025 
 



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

    
 

APOYO DEL EQUIPO DE BUIENESTAR  EN ACTIVIDAD: SEMANA DE BILINGUISMO 30-10-2025 

    

  
 

 
Evidencia 7: 

Identificar rutas de atención que permitan remitir para la atención en salud, a los aprendices que lo requieran 
Reporte de Sofia plus atendidos por instituciones por ARL, Póliza o Riesgo, socialización póliza de accidentes 

personales mes de noviembre del 2025 



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

Evidencias audiovisuales con orientación y reporte de atendidos por ARL, póliza o riesgo. Publicación de rutas de 
atención 

           

    

   

 

Evidencia 8: 

Articular el desarrollo de estrategias o campañas para la promoción de la salud y la prevención de la enfermedad 
con los demás integrantes del equipo responsables de la ejecución del plan de bienestar. 



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

ORIENTACION EN PRIMEROS AUXILIOS.  Evidencia Actas, registro fotográfico y asistencias                      

                          

 

                        
 

 CAMPAÑA PRESENCIAL DE MANEJO DE EMERGENCIAS:  PRIMEROS AUXILIOS EN CASO DE 

CONVULSIONES, RCP Y MANEJO DEL DEA 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

Evidencia 9: 

Realizar acciones orientadas a la Implementación de la política de atención a personas con discapacidad, la 
política de atención con enfoque pluralista y diferencial. 

Base de datos aprendices en condición de discapacidad. Hacer seguimiento mensual a las necesidades y acta 
Identificación de aprendices con discapacidad, seguimiento mes de noviembre de 2025. 

  

 

 

Evidencia 10: 

Generar estrategias de divulgación permanentes de las actividades a desarrollar, dentro de su objeto 
contractual.  

PROMOVER LA SALUD A TRAVES DE TIPS Y REDES SOCIALES: Elaboración de invitaciones y flayer de 
actividades de salud por diferentes medios desarrolladas en el mes de noviembre de 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

Evidencia 11: 
Desarrollar talleres virtuales y/o presenciales por lo menos una vez al mes, orientados hacia la construcción de 

estilos de vida y entornos saludables de acuerdo con el portafolio de talleres de bienestar al aprendiz.  Acta de 

realización, asistencias y evidencias fotográficas de talleres sobre la Campañas, a realizarse el mes de noviembre de 

2025.  

 

     Evidencias audiovisuales campañas mes de noviembre del 2025: Evidencia fotográfica, asistencias y acta. 

 

•   CAMPAÑA ESTILOS SALUDABLES: PREVENCION DE EL CHAGAS - MES DE NOVIEMBRE 2025 

    

       

         Evidencias audiovisuales campañas mes de noviembre del 2025: Evidencia fotográfica, asistencias y acta. 
•  “PREVENCION DEL CANCER DE SENO, CERVIX Y PROSTRATA”- NOVIEMBRE  2025 

     

 



EVIDENCIA DOCUMENTAL- MES: NOVIEMBRE DEL 2025 
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CONTRATO  7380808 – ALBA JANETH MACIAS CHACON 

 

   Evidencia 12: 

Realizar registro de actividades realizadas en el aplicativo de Sofía Plus y en las demás plataformas dispuestas; 

realizar informes, reportes y otros documentos asociados a las actividades relacionadas con el objeto 

contractual, haciendo uso de las plataformas institucionales de acuerdo con el aplicativo Compromiso.   

 Registro de actividades en aplicativo de SOFIA PLUS y elaboración de informes mes de NOVIEMBRE de 2025. 

            

 


