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	PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL

	NOMBRE DEL FORMATO 

	CERTIFICADO DE INFORMACIÓN CONTRACTUAL

	CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

	Pública  

	Pública Clasificada

	Pública Reservada





Generalidades:
1) Este formato tiene por finalidad certificar la información contractual o convencional adelantada por los diferentes ordenadores del gasto dar informar a los interesados en el proceso de selección si el mismo fue o no limitado a Mipymes, de conformidad con los requisitos legales establecidos.
2) Este formato está asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisión e Interventoría y el GCCON-M-001 Manual de Contratación Administrativa.
3) Este formato es diligenciado por la persona designada por el ordenador del gasto.
4) Este formato no requiere ser impreso ya que se puede firmar digital o electrónicamente.
5) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son orientaciones para el diligenciamiento del formato.
6) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique.
7) La certificación deberá emitirse, a más tardar, los 10 días hábiles siguientes a la finalización de cada semestre y remitirse al Director Jurídico de la Entidad.	
8) La frecuencia de diligenciamiento es: Cada semestre, comprendidos así: Entre el 1 de enero a 30 de junio y 1 de julio a 31 de diciembre.
9) El formato, una vez diligenciado, debe surtir los efectos relacionados a las certificaciones emitidas para entes externos y, posteriormente, pasar a conformar sus respectivos expedientes. 
10) El documento es conservado por el archivo de gestión de las Oficinas, Direcciones, Despachos Regionales o Subdirección, siendo este guardado en sus respectivos expedientes.
11) En el Anexo (Formato en Excel) incluir los datos de acuerdo con la estructura en la Tabla 1. La información será la registrada en el CRM CONVENIOS Y BLACKBOX CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS.




CERTIFICADO DE INFORMACIÓN CONTRACTUAL


[Fecha]

Señores
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA 
Bogotá, D.C.

Ref.: Procesos contractuales [de la /del [Nombre de la Dirección/Oficina/Regional/Centro de Formación] – [año] - [Semestre I o II]]


Yo, [NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO], actuando en calidad de Ordenador del Gasto, [de la /del [Nombre de la Dirección/Oficina/Regional/Centro de Formación], certifico que la información contractual y de convenios allegada a la Dirección General de la Entidad a través de comunicaciones oficiales y/o correo electrónico o cargada en los aplicativos designados para lo mismo (CRM – BlackBox), para efectos de requerimientos por parte de Entes de Control Externos, se encuentra completa, es coherente y ajustada a la realidad [de la /del [Nombre de la Dirección/Oficina/Regional/Centro de Formación].

En materia contractual y de convenios, daremos cumplimiento en su totalidad a los requisitos legales de conformidad con lo dispuesto en las Normas Nacionales en materia contractual y lo establecido por la Agencia Nacional de Contratación - Colombia Compra Eficiente -CCE, con el fin de garantizar los principios contractuales, así como la mitigación y control de los riesgos administrativos, judiciales y penales asociados a esta actividad, que puedan generarse en el desarrollo de las actividades contractuales y posteriores a estas.

Para los efectos ya enunciados, se anexa en formato Excel la relación de: número de contratos y convenios, estado, valor desembolsado o pagado, valor ejecutado, saldo por desembolsar con corte semestral y consolidado anual, la información fue descargada de CRM Y Blackbox:

	Regional
	Número del contrato o convenio
	Estado
	Valor desembolsado o pagado
	Valor ejecutado
	Valor por desembolsar


Tabla 1

Atentamente,



[NOMBRE Y FIRMA DEL ORDENADOR DEL GASTO]
[Cargo de la persona]
Correo Electrónico: [Incluir correo electrónico]

Elaboró: [Nombre de la persona que elaboró el documento] – [Cargo de la persona]
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