SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 20 de Octubre de
2025.

Sefior (a)

LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUIJILLO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7534790

Cargo del supervisor COORDINADOR ACADEMICO

Dependencia COORDINACION ACADEMICA

Bucaramanga.
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes NOVIEMBRE del afio
2025.

Referencia: No CO1.PCCNTR.7534790 del afio 2025

MARIA PAULA CORDERO RUEDA identificada con la cédula de ciudadania No. 1.095.958.062
de GIRON, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Servicios Empresariales y
Turistico, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija el valor de cada uno de los contratos segun el resultado de
multiplicar el No. de meses y dias a contratar por costo honorario mes, segiin como se indica en el
Anexo 2. Plan de Contratacién de Instructores, pagaderos de forma mensual de acuerdo a los
honorarios asignados a cada contratista, de la siguiente forma: a) Un (1) primer pago proporcional
a los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2025. b) nueve (09) pagos iguales por los meses
de marzo a noviembre de 2025. c¢) Un (1) pago final proporcional a los dias ejecutados en el mes de

diciembre de 2025 cada uno incluido Iva.
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Plazo: Sera hasta el 23 de DICIEMBRE de 2025.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, PARA ORIENTAR
FORMACION TITULADA, COMPLEMENTARIA Y/O VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS FORMATIVOS
ESTABLECIDOS POR EL CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS- SENA REGIONAL
SANTANDER

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, PARA ORIENTAR FORMACION
TITULADA, COMPLEMENTARIA Y/O VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS- SENA REGIONAL SANTANDER

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones Evidencias
realizadas
1 Cumplir el objeto del contrato de Cumplir con la Se desarrollé formacion
conformidad con la programacion, Programacion de las siguientes fichas
dentro del lugar de ejecucidn, y acorde a asignada.
los pardmetros de costeo de la formacidn OCTUBRE
que la Direccion General del SENA e GESTION CONTABLE Y DE
establece (notal: para los contratos de INFORMACION
periodo fijo el lineamiento sefiala que el FINANCIERA F 2993125
instructor contratista debe cumplir con (24 HRS)
160 horas de formacidn directa al mes; * GESTION CONTABLE Y DE
nota2: para los contratos por horas, la INFORMACION
programacion que se costea es el FINANCIERA F 3171761
(30 HRS)

numerf) de horas de forrpauo.n directa e  COMPLEMENTARIO

que el instructor contratista ejecute REDACCION Y

conforme lo establezca la coordinacion ORTOGRAFIA F 3356003

académica correspondiente) (48 HRS)

e COMPLEMENTARIO
REDACCION Y
ORTOGRAFIA F 3356006
(48 HRS)

e TOTAL: 150 HRS

NOVIEMBRE
e COORDINACION DE
PROCESOS LOGISTICOS
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VIRTUAL F 2977730 (24
HRS)

e COORDINACION DE
PROCESOS LOGISTICOS
VIRTUAL F 2977731 (24
HRS)

e NOMINAY
PRESTACIONES SOCIALES
F 3171827 (24 HRS)

e PRESELECCION DE
TALENTO HUMANO
MEDIADO POR
HERRAMIENTAS TIC F
3235569 (12 HRS)

TOTAL: 84 HRS

TOTAL HORAS REPORTADAS:
234 HRS

Como lo soporta el
calendario de repfora o
Horas cargadas en sofia
plus.
EVIDENCIA 1:
Pantallazo de horario
instructor REPFORA y
HORAS CARGADAS EN
SOFIA

Realizar planeacion y alistamiento del
programa o competencia a orientar

Alistamiento
para el
desarrollo de
la formacion
integral de las
fichas
asignadas.

VER EVIDENCIA 1:
Pantallazo de horario
instructor REPFORA

Orientar formacion a aprendices de
conformidad al programa asignado.

Desarrollo de
las fichas
asignadas.

EVIDENCIA 2:
Listas de asistencia de la
formacidn de los grupos.
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4 Evaluar y reportar los juicios evaluativos Realizar EVIDENCIA 3:
en el sistema SOFIA PLUS en un plazo evaluacion Se adjunta Juicios
maximo de cinco (5) dias una vez de las fichas Evaluativos.
culminada la competencia orientada. conforme a la

actividades
asignadas

5 | Coadyuvar en el proceso de ingreso e N/A N/A
induccion de aprendices.

6 Registrar la informacidn de conformidad Cargue de EVIDENCIA 4:
con el portafolio en el sistema LMS informacién 4.1 Se adjunta Juicios
(Learning Management System) de SENA SOFIA | Evaluativos (evidencia 4)

Registro de inasistencias de
los grupos.

7 | Asistir y participar de las reuniones y/o N/A N/A
eventos y/o comités citados y/o por el
Supervisor del contrato.

8 | Realizar la gestidn y aportar la N/A N/A
documentacién requerida en lo referente
al aseguramiento de la calidad en todas
sus etapas (Autoevaluacién, Registro
calificado y Plan de mejora).

9 | Realizar la entrega oportuna de los N/A N/A
documentos establecidos por el SIGA en
el cumplimiento de la guia de desarrollo
curricular.

10 | Contar con disponibilidad para brindar Cumplir con la Cumplir con la

formacién profesional integral de
aprendices conforme a las necesidades y
la mision del SENA en las diferentes
jornadas de atencién a los aprendices
(mafiana, tarde o mixta) en los diferentes
lugares del area metropolitana donde el
CSET orienta formacion.

Programacion
asignada.

programacion asignada.
VER EVIDENCIA 1:
EVIDENCIA 1:
Pantallazo de horario
instructor en REPFORA
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guarden relacion con el objeto
contractual, atendiendo oportunamente
los requerimientos que haga el
supervisor del contrato

informacion
solicitada
mensualmente

11 | Apoyar las respuestas a derechos de N/A N/A
peticidn, oficios y requerimientos
presentados al Centro de Servicios
Empresariales y turisticos

12 | Las demas que le sean asignadas y que Entrega de la EVIDENCIA 5.

(Cuentas de cobro)

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
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la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9493888245 APORTES EN LINEA y PERIODO DE OCTUBRE DEL 1 AL 30.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

MARIA PAULA CORDERO RUEDA
Contratista

C.C. No. 1.095.958.062 DE GIRON

Recibi a satisfaccion:

Vi e

LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUJILLO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7534790 de 2025

Coordinador Académico.
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES NOVIEMBRE
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7534790 — MARIA PAULA CORDERO RUEDA

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 12 DE OCTUBRE AL 11 DE NOVIEMBRE DEL 2025

EVIDENCIA 1.

1.1 Pantallazo de horario instructor REPFORA

INSTRUCTOR: MARIA PAULA CORDERO RUEDA
HORAS DE FORMACION: 54 HORAS

HORAS DE OTRAS ACTIVIDADES: 0 HORAS
TOTAL DE HORAS: 54 HORAS

OCTUBRE DE 2025

LUN MAR MIE JUE VIE SAB Dom
1 2 3 4 5
3 7 5 9 10 1" 12
13 14 15 16 17 18 19
S T I EER

20 21 22 23 24 25 26
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INSTRUCTOR: MARIA PAULA CORDERO RUEDA
HORAS DE FORMACION: 28 HORAS
HORAS DE OTRAS ACTIVIDADES: 0 HORAS

TOTAL DE

HORAS: 28 HORAS

NOVIEMBRE DE 2025
LUN MAR MIE JUE VIE SAB

2 2 2 3 1

3 4 5 6 7 E

A A T T I S
10 1 12 13 14 15
czas

17 18 18 20 21 22

JUESao dieng

DOM

23

From: José Guillermo Moreno Sanchez <jgmoreno@sena.edu.co>

Sent: Monday, October 6, 2025 2:50 PM

To: Maria Paula Cordero Rueda <mpcordero@sena.edu.cox

Cc: Alvaro Pedraza Ortiz <apedraza@sena.edu.co>; Shirley Romero Lozano <sromercl@sena.edu.co;
prograinstucset <prograinstucset@sena.edu.co>; Vlakxmir Robles Marin <vroblesm@sena.edu.co>; Adrian Mauricio
Garnica Suarez <amgarnica@sena.edu.co>
Subject: RE: Solicitud de curso complementario

Cordial saludo para todos, comparto informacién de ficha creada y publicada, favor tener presente las fechas
de inscripcion.

FROGRANA
ESPEOIAL

MOMERLD FEDHA. FRORA == FICHA i
soucanrs| “IMIRE | oynacon wonamio| ous | curo | oueess wemucTon | woaR | Respomsasis Ao [ | soomun
PROGRAMA NSCRIPCION

FECHA
oo
mscRPCON

FECHA FINAL
INSCRIPOGN

ATRCONA
PETITUCIONES

1223000 1 xmsco01 s

De: Shirley Romero Lozano <sromerol@sena.edu.co>

Fosimelm mls lirmme © mlm mmd s slm 9AE 19297
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From: José Guillermo Moreno Sanchez <jgmoreno@sena.edu.co>

Sent: Monday, October 5, 2025 2:51 PM

To: Maria Paula Cordero Rueda <mpcordero@sena.edu.co>

Cc: Alvaro Pedraza Ortiz <apedraza@sena.edu.co>; Shirley Romero Lozano <sromerol@sena.edu.co®; Viakxmir
Robles Marin <vroblesmi@sena.edu.co=; prograinstucset <prograinstucset@sena.edu.co>; coordiacadcset

<coordiacadcset @senad.onmicrosoft.com:>
Subject: RE: Solicitud de curso complementario

Cordial saludo para todos, comparto informacion de ficha creada y publicada, favor tener presente las fechas
de inscripcion.

FROGRAMA NOMERD FECHA. FEOeA oo vERsian ceeise FEEA FECHA FIMAL
- ) ) "
Meree |soucmar | "SR | ousscion |warsmio| o |ouen | cupessa 8 meaucran| wean [eeseonsanc | SRR | on | SO soucrun | mioo SRR

PEDCRAMA MKSCHPCIN] | INSRPOION
a7uya0s | 18738305 ] 1 356008 Ta14s9e

De: Shirley Romero Lozano <sromerol@sena.edu.co>
Enviado el: lunes, 6 de octubre de 2025 11:34

Darar lnca Guillarma Moronn Sanchor cicmnranndmcona adu ecats

Conexiones virtuales

teams.microsoft.com

Activar

3ra sesion en linea competencia Derechos Fundamentales Chat Resumen Unirse <52 =

Chats de reuniones viernes, 7 de noviembre de 2025 7:45 - 9:15

@ Maria Paula Cordero Rueda (Ust . " Contenido

B Derecho colectivo del Trabajo @ Asistencia

La grabacion estd lista

Transcripcién

4ta sesion en linea comp... 11/1

3ra sesion en linea compe... 7/1
La grabacién estd lista

2sesion inea compet...

La grabacidn estd lista Agregar notas de la reunion par:

Cualquier persona puede contribuir a las r
1sesion en linea compete. cualquier momento.
CAPACITACION RIESGO Q

» Agregar notas

Prevencion Cancer de piel
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EVIDENCIA 2:

2.1 Listas de asistencia de la formacion de los grupos
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LISTA DE ASISTENCIA
,l Q% /CUDAD Y FECHA: Giron, Pakgordo [ msmrucron: MaRa pALA cORDERO
Z R | ORJETIVO/ TEMA: RAP:
-, — FICHA: 3356006 ]mm'm
OCTUBRE
~ APELDOS Y MOV @ | NUMERO uwes MARTES MERCOLES neves RS oRstRVACON
| oo | co [ s | ¢ e | G| e
—_— —_ 1
il PO s s e ortoo BN B Ibbcomtocscdfl¢ ru.s#[rog Gt idiss Pt reck
. ECORSON CLRAN ASCAND ©C | 1004820892 kp..e&.""g@ DS e
d E— oc;| e (Dag  |eMNev DW/\’- Bue, Dy v[\/‘(ﬂ DL Jdey Dy
. GOMAI STRASTAN AAYA NRO cc | 1098826730 nEO M nio | '\K‘ywm MNE
MM_"‘ 7
4 S ————— op:) sk i 000 Uevnan texnon  Hemaa
) JOSE OFL CURMEN CARDENAS ROORIGLEZ cc 14395264
) JOSELIS GUAPUICALCANOMLA cc | 98344602 - A e M '3 !
» LSO CESAR BALLESTEROS BARCS cc | 1091662339 | (410 JulioR.A Dolie B.R | (olin 3.0
u cc g |
] eowooame co | smams Hollon Bobops| 14 or Bekeopg Vitlon B ot entenges
s OVER RANON CLIADRO BEMTEZ cc | 7een3 Cacdeadd
“ SERGIO ARMAMOO DUERAS AREILA CC | 1098754851 ‘
5 WISRAN MEFMANGEZ BALMAGEDA cC | 1132294026 P 3 N a NG Rl
Asisten v Becvicion y Turlsticos
:-::.." To Gestién Contable y de Informacion Financlera Fioha: 3171781 Ity e U Cantre Vi
omptmecta: DERECHOS FUNDAMENTALES A 28 WARIA A
e o [ees— w10 [Fecr: = _I.}.LIQEI-L‘E_F“ T¢/i0l15
O 1127340305 JANGELES NASETH YULETH CARDENAS AUMO \ | —
I
TH 1065562271 JOALLY LORENA GOMEZ CHACON 1 I 4 A Y J mee
CC 1102774004 [DAMARS YULWNA GONZALEZ GARCES. LY J A !
_ CC 1300150215 [ DANELA STES ANY BLANCO FEANANDEZ 1 J i ! -
} NI P, ) ETFRT T W e R S
T I0S5IGET0 _ [EIMAR FELIFE MIGLURA SANOHED L | I ri
CC 1005335196 _[€UANA CAVRLAVILLA PITO | { 4. J N
T I0%GRABI1 | ANNETR BLANCO DURAN . 2] d \ O | A
P iz v ] " A Ncabdio 7
€ 1065235384 _|IE5US EVNLIO BELTRAN OZ0RI0 C . B LR
: CC 1083595017 |CARDL TATIANA CHAPETA CONTRERAS " ]  A/icl/ PoF_whedio
i T)I0ATTBAEA_[CAUIRA NATAIA CARASGUILLA TORKES R LW
' CC1Z32889144  [LEVDY KATERINE CASTLANCD GARCIA O de JHico
CC 108619976 |NATAL FUENTES OQUENDO. [ H 7 F
oo polLouMen0 Vi \\ 4o
TI1088671264  [MICOLLE YLRLEY MUROZ CAMARGO e A B - 225K vy 2% 1 > el
TILOMOSTEST | RCHARD DANIEL VEGA VLAWNZAR < LAY [ L2 n
T 10UGE7SI8_ [SARAY DAYANA BARWENTOS GALVTS. F N\ 12
T 035307562 [SHARTT JONANNA MOIIA IIMES et . 5 ‘WngreSC ™
T 10659005 _[SHARDLL 5T ANY CRISTANCHO RINCON o £ T 2 \
TIICATON967__[SALES DAYANA MOSOLERA CAGENAS y ) - poY 3§
TILOSSELE02__[SALEY SOFIA SAIMES PABON a_Jairel ] \ Fi A \Q_Teim.
T1 3099740975 [STIVEN ANDRES BARROS SUAREZ J % J| Poro %
TV 3090787 [TANA TARETH FEREZ CRSTANGHD. 5 7 L [ase ., 1 L ¥
CC 106351290 |VALENTINA SADILLO PALLARES £ A Y F ] swndical |
CC 1093545663 |XIVENA CARDONA ESCOBM 17, g = oo f < I o >
T Ty Titesd o1 Bl ey Ao Azl Tmey A

GTH-F-062 V10

12



SENA

Reporte de de Servicios y / Reglonal
_— To Gestién yde F Fioha: 3171761 [RES—— I
4 2 e (— MARMA PAULA CORDERO RUEDA
hocn: OERE0HOS FANANGH
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EVIDENCIA 3:
.
P .
3.1. Juicios Evaluativos
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EVIDENCIA 4:

4.2. Registro de inasistencias de los grupos.
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Consultar Inasistencias de Aprendices
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