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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, 30 de noviembre de 2025

Sefior (a)

HERNAN ALBERTO BERDEJO MARTINEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7491139-2025
Coordinador APE - Atlantico

Despacho Regional

Barranquilla, Atlantico

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes noviembre del afio
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7491139 del afio 2025

Amanda Miguel Medina Hurtado, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.044.434.917 de Puerto Colombia, en mi calidad de Contratista del SENA, en
Emprendimiento del Despacho de la Regional Atlantico, en cumplimiento del Contrato de
Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de TREINTA MILLONES
SESENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE (30.061.500) Los cuales serdn pagados de la
siguiente manera: A) un (01) primer pago correspondiente al mes de febrero de 2025 por la
suma de UN MILLON CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE (
$1.431.500 b) diez (10) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a diciembre
de 2025 por la suma de DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS M/CTE (
2.863.000).
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Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar servicios de apoyo a la gestion operativa del programa de Emprendimiento y

Empresarismo en la Regional, acorde con la normatividad y procedimientos internos.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 | Apoyar el registro oportuno de
informacién en la plataforma
y/o herramientas establecidas
por el SENA en los casos que se
requiera.

Apoyo en la revision de la
documentacion de
emprendedores para la
convocatoria cerrada de
palmar de Varela

Acreditacion

orientadores, sobre la
plataforma y/o herramientas
establecidas por el SENA para el
registro de informacidn de
indicadores y sus evidencias.

casos presentados en la
plataforma SIGE

2 Generar los reportes de la Asignacién de proyectos a Correo
plataforma y/o herramientas los orientadores
establecidas por el SENA con el
fin de consolidar las diferentes
metas e indicadores de la
Direccién Regional
3 Apoyar en la consolidacion de la | Envid listado de aprendices | Correo
informacidn para el reporte del | y egresados atendidos en
cumplimiento de metas e el mes de octubre
indicadores
4 | Verificar que la informacién Apoyo en la elaboracion de | Excel
ingresada por el orientador en las hojas de control de las
la plataforma y/o herramientas | empresas
establecidas por el SENA,
coincida con las 5
GOR-F-012 V06
evidencias reportadas en el
informe mensual de
actividades.
5 Brindar soporte a los Apoyo en el traslado de los | Correo
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Apoyar a la Regional en la
consolidaciéon de informacion
para los informes solicitados
por el SENA.

Envio falencias
interventores operador
UTS 2024

correo

Actualizar de manera periddica
el tablero de control de las
acciones asignadas a cada
Orientador de acuerdo con las
instrucciones de la Regional.

Seguimiento carpeta drive
de evidencias

imagen

Conformar, gestionary
conservacién de los archivos
fisico y/o virtuales conforme a
las acciones desarrolladas por
el Centro de Desarrollo
Empresarial Sena y siguiendo
los lineamientos establecidos
por el SIGA.

Envio solicitud de creacion
de expedientes

plantilla

Programar y participar en
eventos de divulgacion o
actividades de fomento del
Centro de Desarrollo
Empresarial o la regional de
acuerdo con los Lineamientos
de la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento

Reunion orientacion
registro documental del
area

Reunidn

10

Asistir a las transferencias,
foros, seminarios, reuniones y
cualquier otro tipo de evento
en cumplimiento del objeto
contractual

Reunién de seguimiento
apoyos regionales

Reunidn

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 7990020481 de la planilla SOI, mes de noviembre de 2025. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

Amanda Miguel Medina Hurtado
Contratista

C.C. No. 1.044.434.917

Recibi a satisfaccion:

Firma:

o 2 N——

Hernan Alberto Berdejo Martinez
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7491139-2025
Coordinador APE — Atlantico.
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Evidencias

Apoyo en la revision de la documentacion de emprendedores para la convocatoria cerrada de

<« ¢ =

28 & Google Drive

palmar de Varela

docs.google.com/spreadsheets/d/13A2N03CbALseqvATCbyc9ZD62Y1XB 1RIADUKGWmMMM /edit?resourcekey=8igid=3914514744gid=39145... (! Preguntara Google @,

Mi Inbox (1) - sena.atla...

G il para llevar 2 Consigue un dominio d s & o y asistencia 24/7 con Google Workspace. Probar Workspace

Acreditacion Palmar de Varela (respuestas) ¥ & & D 5 o-

&, Compartit = Mejorar edicién

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

Q Ments & & & §F 100% - | € % O M 13| Rebote * | —

8 - | fic msarsas

$-H-A- o @ @D Y @~ 3

s 2025100555 Si Individual FANIA BELEN CHARRIS RC1 043876010 ATLANTICO PALMAR DE VA infofaniacharrie Calle3n?8-13 Femenin +57 3016448058
8 /102025121922 Si Individual Lucelis Isabel Herrera Boo 22547316 Allantica Palmar de Vare Lucelis hb@hoti Calle 8 #2-61 Femenino 3218775862
7 | 15M02025155251 si Individual Dariel Alfonsa Fontalvo 61043877314 Allantica Palmar de Vare danielfontalvop: Calle 13£10-114 Femenino 3186699485
8 | 1610202510249 Si Individual Luz vianeth Morales truys| 22547530 | Palmer devarela 30011998 ruamoralescam Calle 1 #6-80 apto 1 Femenino 3245062044 WhatsApp 32
o | 160102025 10288 Si Individual Liliana Patricia Marin Muf Palmar de Ve Paimer deVarela  Palmar de Vare liypatry123@gn Calle 2 #6-141 Femenino 3043580828
w | 18102025 141303 §i individual Luz Marina Cuentas Fonta 22543620 Atldntica Palmar de Vare cuentasfontaiv Calle 5#11-54 Femenino 3133399370
| 1802025 17850 S ndividual Jorge Eduarda Pertuz Sar 1041895910 Atlantica Ponedera  jorge pz st@gm. calle 8 #9-89 Palmar de ¥ Masculino 3507500739
2 | 1802025 172302 §i individual Jorge Eduarda Pertuz Sar 1041895910 Atlantica Ponedera  jorge pz st@gm. Calle 8 #9- 89 Palmar de v Masculino 3507500739
1 | 1en02025 192701 s ndividual Erlinda Isabel Rua Jimenz: 32844621  Atléntica Galapa lsuramangaa@ Carrera 15 #17-39 Femenino 3015443280
¢ | 1802025230408 Si ndividual Veimys Esther Rodriguez F1192793616  Atlintica Santotomas  estheryeimis25( Camrera 9a # 18-24 Femenino 3226018500
s | 1802025232600 Si ndividual ‘Sergio Antonio Charria Gu1 1043876243 Atlantica Palmar de varel sergiochamis19 Calle 2 # 10-67 Masculin 3011186060
. 1710/20259:49:38  Si individusl Mariela Guette Brochads. 44205080  Santo Tomas, Atlé Santo Tomss mercadojoseda Calle 4 #124 tranversal 2 Femenino 3136602965
7 | 17102025 104200 s ndividual ALEJANDRO MIGUEL NOR 9075830 EOLIVAR CARTAGENA alejomiguelnoric calle 16#4A - 157 Masculin 3018674201
1 | 1702025 14726 S Asaciativa
w | 17102025 144738 si ndividual Liseth Melany Bonett Male 22712594  Atléntica Palmar de Vere dasanma2422( Calle 2 #9-22 Femenino 3188536951
+ = B Respuestas de formulario 1 =

Asignacion de proyectos a los orientadores

EmprendimientoAtlantico © « & ~ B. H

® To: pachecodiazcarlosroberto@gmail.com Wed 12/11/2025 10:37 AM
Bce: ® Magali Esther Andrade Rivaldo

Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Sab 10/11,/2035 10:37 AM
Estimado emprendedor,
Espero que este mensaje le encuentre bien.
Le informamos que se le asigno un nuevo orientador para acompanarlo en esta etapa

de formulacion el cual sera Magali Andrade, quien estara a cargo de brindar el soporte
necesario para el desarrollo y seguimiento de las actividades previstas.

Para cualquier consulta o para coordinar las primeras acciones, puede ponerse en
contacto al correo mandrader@sena.edu.co.

Quedamos atentos a cualguier inquietud.
Saludos cordiales,

Equipo
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Envid listado de aprendices y egresados atendidos en el mes de octubre

Amanda Miguel Meadina Hurtado

© Para: ® Egresados Atlantico

@ <«

CC: @ Aldair Alexander Perez Figueroa

o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Vie 2/11/2035 15:06

. Listado egresados mes Octu...

22 KB

Estimado Aldair,

Buenos dias,

b

&

.
Mar 4/11/2025 15:06

L A

Recibe un cordial saludo, remito el listado de egresados atendidos en el mes de octubre.

Atenta a comentarios.

Saludos Cordiales,

Amanda Miguel Medina Hurtado

Regional Atlantico

MNrvvrmem il AnAc

Apoyo en la elaboracién de las hojas de control de las empresas

@1 Autoguardado (@ )~ &)~ 5 000Planes de negocio (comercioy servicic) (J Piiblica « Guardado en Este PC v £ Buscar
Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicién de pégina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat

Ertl X [calibri oo+ % [ Formata condicional = B /O @

T e 00
pegar m~ N K s~ AA Namero | [ Darformato comotabla~ | Celgas | Edicion | Confidencialidady ~ Complementos
- e e A &~ v i Estilos de celda ~ - - -
Portspapeles 15 Fuente ] Alineacion ] Estilos Confidencialidad  Complementos
K7 w i fiv
A 8 c D E F [ H ] J K L ]
[ ] Versién: 04
1 SENA
7 ‘ codigo

2 GD-F-003
3 PROCESO GESTION DOCUMENTAL
4 HOJA DE CONTROL
5 SEDE REGIONAL ATLANTICO copico [&
& |UNIDAD ADMINISTRATIVA CENTRO DE COMERCIQ ¥ SERVICIOS CODIGD_[8.9302
7 [OFICINA PRODUCTORA GRUPD DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL GESTIGN EDUCATIVAY [CODIGO _[8:9302.4
5 |SERIE DOCUMENTAL PLANES CODIGO 89302453
g SUBSERIE PLANES DE NEGOCIO FONDO EMPRENDER cODIGO 8.9302.4-53.21

IDENTIFICACIGN DEL
10 EXPEDIENTE A EMPRESA, NIT XXX XXXX.XXX-X
11| FECHADE SOPORTE No. DE

INGRESO! IDENTIFICACION DEL TIPO DOCUMENTAL Fisico | ELECTRGMICO FOLIOS 'OBSERVACIONES

12| AAAA/MM/DD DEL- AL
13 atriz de valoracion del medelo de negocio X FE
14 e negocio fondo emprender X FE
15 rcio em 202 x FE
16 Gnico tributario RUT empresa establecids = FE
17
18
19
2
21

< > Formato GD-F-003 4k « =
Listo T Accesibilidad: es necesario investigar
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Apoyo en el traslado de los casos presentados en la plataforma SIGE

Solicitud eliminar oportunidad mal creada @ publica =~ & Resumir

Amanda Miguel Medina Hurtade G « & ~ @. 3. B
Para: @ Luis Omar Mantilla Noguera Vie 14/11/2025 13:08
CC: @ Edwin Johan Hinestroza Castro

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 12/11/2035 13:08

Buenas tardes estimado,

Se solicita eliminar la oportunidad OPO-061440 ya que fue creada de manera incorrecta bajo la linea de tiempo de
fortalecimiento, cuando en realidad corresponden a Una empresa que se encuentra recibiendo asesoria en la linea de Fondo
Emprender, fue renombrada como ELIMINAR.

[ - Joe
s D e - " nrmve B e
b Vit amociada de cpartunicades -
— B o et taaa L. i
\F e Jairuleg [T
T W | soora i i a
Envié falencias interventores operador UTS 2024
Solicitud falencias interventores operador UTS 2023 y 2024 ¢+ pasumir
Claudia Patricia Aza Campos &
ad Estimados compafercs buen dia, en relacién a dificultades gue han manifestado algunaol(s) profesionales gue.. Mar 4/11/2025 17:33
Amanda Miguel Medina Hurtado Q « & ~ - i~ g
© pzrz: © Claudia Patricia Aza Campos Mig 5/11/2025 1624

CC: @ Rodrigo Cienfuegos Malina

@ Reenvio este mensaje el Jue 6/11/2025 %49,

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 3/11/2035 16:24

Dificultades interventores UT...
12 KB

W

Buenas tardes estimada,

Se hace envio de la informacion solicitada para el tramite correspondiente.
Quedo atenta a sus comentarios,

cordial saludo,

Amanda Miguel Medina Hurtado
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Seguimiento carpeta drive de evidencias

sena4-my.sharepoint.com/personal/emprendimientoatlantico_sena_edu_co/_layouts/

5/onedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Femprendimientoatlantico_sena_edu_co%2FD... [*] ¥ ' :

32 o® @8 e 5% 2 M 9 B N © B S soplus € Bancolombia 67 Ophelia  ## RUES [l Plex [ ver [ Nueva [ Nueva » [ Tedos los marcadores
schia
7AT OneDrive £ Buscar & ? Amanda Miguel M
o ® Compartir & Copiarvincule () Afadir acceso directo a Mis archivos |- Descargar e Sincronizar JF Ordenar v = v Detalles
= EmprendimientoAtlantico > PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS 2025 - ATLANTICO > FONDO EMPRENDER > INDIVIDUALES & &
]
i) 2 Nombre ~ A Tamano del ar... ~ Compart
& OTJUAN M CALERO 30 de octubre Juan Manuel Calerc 6 elementos & Comp
- EDWIN HINESTROZA Hace 5 dias Edwin Johan Hinest 5 elementos &3 Comp
- Jacqueline Racedo Camargo Hace 4 dias Jacqueline Racedo 0 elementos &2 Comp
& Jessica Paola Fonseca Mufioz Hace 3 dias Jessica Pacla Fonse 2 elementos &3 Comp
- :Magah Esther Andrade Rivaldo hace 11 horas Magali Esther Andr 13 elementos &2 Comp
.7 . . .z .
Envid solicitud de creacién de expedientes
@ Autoguardado O:_) 2~ S Plantilla Creacion Masivo Expedientes AES bla_(version 1) 20 () Piblica « GuardadoenEste PC~ O Buscar @ - a X

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas  Datos Revisar  \Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat

| 2 comentarios |

: g &
Eﬁ It [calibri - % [ Formato condicional = /C) EI% ) N 2
Pegar - NKs A * Nimero [%Darformstocomotabla™ | Cgas  Edicién  Confidencialidady  Complementos  Copilot CrearPDFy  Crear PDF y compartir
-8 e o~ v 57 Estilos de celds - v v . compartirvinulo  con Outlook
Portapapeles In Fuente ] Alineacién (=] Estilos Confidencialidad Complementos Adobe Acrobat e
H2 v i fx ~
A B c [u] E F G H | J K -

1 IdCajz | - FechaApert — Subzerie - |Tipo Almacenamis - Tila - Walar? - ValorZ | Walot® - Walord = | UalarS -] Valoef -

2 1510312023 5.9103.4-53.21 ELECTRONICO AGFASHIONS SAS 2025

3 150312023 B8.9103.4-53.21 ELECTRORICO ACCESORIOS ARTESANALESRGS.A.S. 2025

4 150312023 8.9302.4-53.21 ELECTRONICO ALEJACORDNADD 2025

5 150312023 B8.9103.4-53.21 ELECTRORICO ALIMENTOSY CONGELADOS 4G 5.4 5. 2025

3 150312023 5.9103.4-53.21 ELECTRONICO ALMENTOSYUCA NUTRICION 5.4 5. 2025

7 150312023 B8.9103.4-53.21 ELECTRORICO ANA BAMOS DESIGH 2025

8 19032023 8.9207.4-53.21 ELECTRONICO AUTOSERVICIO JEVLU 2025

3 150312023 8.9208.4-53.21 ELECTRORICO AWICOLA HOFBRAL BARANOA 2025

o 19032023 8.3208.4-53.21 ELECTRONICO AYICOLA RR 2025

il 1510312023 8.9208.4-53.21 ELECTRONICO BORA CANDLES 2025

12z 19032023 8.9302.4-53.21 ELECTRONICO CRISTIAN TULA - ETHICALLY MADE IN COLOMBIA 2025

13 1510312023 5.9103.4-53.21 ELECTRONICO DISERIDS KIARA VEGA 2025

14 2210912023 8.9302.4-53.21 ELECTRONICO DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS EL ARCA 2025

15 220912023 8.9208.4-53.21 ELECTRONICO ECOGIMMASIDMEW STYLE GYM 2025

18 2210312023 8.3302.4-53.21 ELECTRONICO ECOTURISMOWILLA ORTEMCIA 2025

Al 2240912023 5.9103.4-53.21 ELECTRONICO ESTACION ACLICOLA AQUALIVE 2025

18 220912023 5.3103.4-53.21 ELECTRONICO FOCA SPORT 2025

13 2240912023 8.9302.4-53.21 ELECTRONICO GRAN.JA ACUICOLA CALAMAR AZUL 2025

20 20/08i2025 8.3302.4-85.18 ELECTRORICO LILY CAMPO OIAZ REFOSTERL 2025

21 22/0812025 8.9208.4-85.18 ELECTRONICO WAYAARTESANIAS BAGS S.A.S. 2025

22 TBI0TI2025 8.9208.4-85.18 ELECTROMICO HAYNMER CAMPBEELL 5.4.5. 2025

23 W0H2025 8.9207.4-85.18 ELECTRORICO MUTO ESTUDIDDIGITAL S.A.5. BIC 2025

24 10912025 9207.4- L ROMICO CECPLAGS A.S. 25

25 TIOTIZ025 3208.4- L ROMICO MaGDALENA RIVER TOURS SAS 25
26 11082025 L9103 4-85. LI ROMICO ALIMENTOS NUTRELLE 5.4, 25
27 170712025 9302.4- LI u] IDEABRAMND COLOMENA S 25
28 1092025 9207.4- LI iu] SABORES SORPRESA S.A.S. BIC 25 o

Expedientes + HE | »

Listo % Accesibilidad: es necesario investigar
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Reunidn orientacién registro documental del area

Reunidn de seguimiento apoyos regionales

1 S1CE - Dnicarsanin Apcyos Oparsines e e

AH (3] »

ryTes——

WN IR LN

Wikam [z heeto IWDULEVDIS SARMIENTO RANOS (No comprobadal . Luis Ommar Mantla Noguera

MM ZA JC

Marcian Muribo Martinez (Exierro) 1 Taveida Argumeds (N comprobidol sy Laye Cisneras Carajal (N compraback) 4
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