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2024 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C. 19 de noviembre de 2025 
 

 
Señor (a) 
DIANA PAOLA ZAQUE 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.8318535 de 2025 
Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros Cazucá 
Bogotá D.C. 

 

 
 
 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.8318535 de 2025 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual mes 11 del año 2025

 
Paula Andrea Lizcano Muñoz, identificada con la cédula de ciudadanía No.40.188.778 de 
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Tecnologías para la 
Construcción y la Madera, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIEZ Y SEIS 
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE. 
($16.826.398). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago correspondiente al mes de septiembre de 2025 por valor de TRES MILLONES 
CIENTO OCHENTA Y TRES MIL TRECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.183.373), 
b) Cuatro (4) pagos iguales por los meses de octubre a diciembre de 2025, por valor de 
CUATRO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO 
PESOS M/CTE. ($4.547.675) cada uno. Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 

Prestar servicios para apoyar el monitoreo, gestión y fortalecimiento de los Sistemas de Gestión 
Ambiental (ISO 14001) y de Eficiencia Energética (ISO 50001) como Dinamizador Ambiental y 
Energético MC, en los Centros de Tecnologías para la Construcción y la Madera y Centro de 
Tecnologías del Transporte y sus sedes adscritas. 

OBJETO: 
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Obligaciones Especificas: 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Identificar, planear y ejecutar 
transferencias de conocimiento 
en los temas técnicos 
relacionados con el Sistema de 
Gestión Ambiental y Energía, 
bajo las Normas Técnicas ISO 
14001 e ISO 50001. Así como 
realizar inducciones dirigidas a 
los funcionarios y contratistas 
del centro de Tecnologías para 
la Construcción y la Madera y 
sus sedes adscritas. 

- En el cumplimiento del 
Programa Sena Sapiens 
del SENA, Realicé ocho 
(8) Transferencias de 
conocimiento al 
personal del Complejo 
Cazúca de la siguiente 
manera:  

- Vígias ecológicos 
voceros CTT el día 
29/10/2025. 

- Vigias Ecológicos CTCM 
el día ‘7/11/2025. 

- Ahorro del Agua CTT y 
CTCM el día 
06/11/2025. 

- Sensibilización en uso 
eficiente del papel en 
CTT el día 06/11/2025. 

- Ciclo del químico al 
personal de CTT el 
06/11/2025. 

- Sensibilización en 
buenas prácticas 
operacionales de 
ahorro de energía a 
personal TICS de CTCM 
y CTT el día 
06/11/2025. 

- Sensibilización en uso 
eficiente del papel en 
San Antonio 
19/11/2025. 

- Sensibilización en 
ahorro del agua en la 
sede San Antonio. 
19/11/2025. 

 
 

Anexo 1. Registro 
fotográfico de 
sensibilizaciones y 
Listados de asistencia. 
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2 Identificar y evaluar el 
cumplimiento de los requisitos 
legales ambientales y 
energéticos, así como la gestión 
y el seguimiento a los permisos 
ambientales y los contratos con 
incidencia en la gestión 
ambiental y energética 
aplicables al centro de 
formación de Tecnologías para 
la Construcción y la Madera y 
sedes adscritas y entregar 
informes bimestrales de la 
gestión. 

*Se realizó inclusión de criterios 
ambientales para los siguientes 
procesos: 

- Adquirir materiales de 
formación, maquinaria y 
equipos especializados 
para el fortalecimiento de 
la formación en 
topografía, laboratorio de 
suelos. 

- Contratar el servicio de 
mantenimiento 
preventivo de los equipos 
del laboratorio de suelos, 
concretos y pavimentos y 
equipos de de formación. 

 

- Se apoyo técnicamente la 
reunión de apertura y 
consecución de 
información para la 
ejecución del contrato No. 
MC-DC-CTCM-037-2025. 

 

- Acompañe al proveedor 
Fumisex en la instalación 
de spiker para contención 
de anidación de palomas 
en los bloques A y C del 
CTCM. 

 
Anexo 2. Dirección acceso 
al DRIVE compartido con 
el contratista de Revisión 
Energética, listado de 
asistencia y registro 
fotográfico de reunión de 
apertura. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexo 3. Registro 
fotográfico, formato de 
trabajo en alturas. 
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- Se acompañó comité de 

cafetería del centro de 
formación CTT donde se 
tocaron temas 
ambientales como la 
implementación de Vigias 
Ecológicos. 

 

 

 Anexo 4 . Registro 
fotográfico comité de 
cafetería. 

3 Acompañar la planeación, 
ejecución y seguimiento de las 
actividades de los Sistemas de 
Gestión Ambiental y de Energía 
establecidas en el Plan Anual de 
Mantenimiento y Mejora – 
PAMM, el reporte de huella de 
carbono, seguimiento a los 
planes de mejoramiento, 
documentos de control 
operacional, planificación 
ambiental y energética, 
revisiones  energéticas, 
programas ambientales y 
energéticos y recursos 
presupuestales asignados para 
los mantenimientos de equipos 
e instalaciones con incidencia en 
el  desempeño  ambiental  y 
energético. 

*Elaboré en la plataforma 
compromISO las mediciones 
ambientales 
correspondientes a los 
meses de octubre y 
noviembre (9 y 10) de 
servicios públicos, 
combustible y materiales. 
 
Elaboré informes de los 
programas ambientales los 
cuales subieron en su 
porcentaje de avance en la 
plataforma compromISO. 
 
 
En el cumplimiento del 
programa Sena Energy se 
llevó a cabo el 3er Comité de 
Energía del Complejo Cazúca. 
 
En cumplimiento del 
programa de sostenibilidad 
ambiental se realizó el 
debido rotulado, 
presentación, pesaje y 
entrega de residuos 
peligrosos al gestor 
ECOCAPITAL para la 
corriente residuos químicos. 

 
Anexo 5. Pantallazos 
plataforma compromISO 
de mediciones mes 9 y 10. 
 
 
 
 
 
 
Anexo 6. Pantallazo 
reporte a mes de 
noviembre del avance de 
los programas 
ambientales. 
 
 
Anexo 7. Registro 
fotográfico del Comité de 
Energía. 
 
 
Anexo 8. Registro 
fotográfico y manifiestos 
de cargue de Ecocapital. 
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4 Apoyar la programación, 
realización y documentación de 
las visitas de verificación, 
inspecciones planeadas, 
auditorías internas y externas de 
su dependencia o según le sean 
asignadas desde la Dirección 
General. 

  
Asistí a reunión del equipo 
ambiental regional Distrito 
Capital cuyo objetivo 
principal era 
retroalimentarnos sobre 
experiencias para el 
cumplimiento de las 
actividades de los 
programas ambientales. 
 
Como resultado de las 
inspecciones planeadas, se 
limpiaron áreas del 
complejo y como 
consecuencia se requirió de 
mi gestión y supervisión de 
las áreas de disposición 
temporal de residuos 
sólidos como escombrera, 
patio y centro de acopio, 
con el fin de dejar limpias 
estas áreas, para lograr este 
objetivo, se contactaron a 
las empresas ASOCREO y 
URBASER para su apoyo en 
el retiro del 100% del 
material según su tipología 
para reciclaje ó para 
disposición final. 
 
 
 
 

  
Anexo 9. Registro 
fotográfico de la reunión 
de ambientales de la 
regional. 
 
 
 
 
 
 
Anexo 10. Registro 
fotográfico de las áreas 
intervenidas para limpieza. 

5 Asistir en la realización de los 
ejercicios de evaluación del 
desempeño por dependencias, 
rendición de cuentas a la 
ciudadanía y la consolidación de 
informes de gestión requeridos 
por la entidad y entes de control 
relacionados con los Sistema de 
Gestión Ambiental y de Energía. 

En el presente periodo de 
tiempo no ha tenido lugar la 
ejecución de actividades al 
respecto.  

No aplica.  
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6 Realizar las demás tareas que le 
sean asignadas por el supervisor 
y actividades que estén 
relacionadas con el objeto de su 
contrato. 

Realice inspección de 
carácter ambiental a la sede 
de la Bici en la localidad de 
Bosa. 

Anexo 10. Registro 
fotográfico sede de la 
Bici. 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1. XX XX XX XX 
2. XX XX XX XX 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 91210466  de la planilla, MIPLANILLA y correspondiente al mes de octubre 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”). 
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Anexos: (20) veinte folios  

 

Cordialmente, 

 

 

Firma 

Paula Andrea Lizcano Muñoz 

Contratista 

C.C. No. 40188778 de Villavicencio 

 

 

 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 

 
Firma 

Diana Paola Zaque 

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 7257256 de 2025 

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros Cazucá



8 

GTH-F-062 V10 

 

 

ANEXOS 
 

Anexo 1. Registro fotográfico de las transferencias de conocimiento y listados de asistencias realizadas: 
 

 
 

 

 

 
 
 

Anexo 2. Listados de asistencia 
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10 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 

 



12 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 



13 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 



14 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 

 



15 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 
 
 



16 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



17 

GTH-F-062 V10 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Anexo 2. Registro Fotográfico reunión de apertura de revisión energética, link del Drive, listado 
de asistencia. 

 

 

 

 
 

  

 

 



18 

GTH-F-062 V10 

 

 

 

 
 

Listado de Asistencia 

 

 
 

 

Dirección de acceso al DRIVE https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/r/personal/palizcano_sena_edu_co/Documents/REVISI%C3%93N%20EN

ERG%C3%89TICA%20COMPLEJO%20CAZ%C3%9ACA?csf=1&web=1&e=SbhKMs 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/palizcano_sena_edu_co/Documents/REVISI%C3%93N%20ENERG%C3%89TICA%20COMPLEJO%20CAZ%C3%9ACA?csf=1&web=1&e=SbhKMs
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/palizcano_sena_edu_co/Documents/REVISI%C3%93N%20ENERG%C3%89TICA%20COMPLEJO%20CAZ%C3%9ACA?csf=1&web=1&e=SbhKMs
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/palizcano_sena_edu_co/Documents/REVISI%C3%93N%20ENERG%C3%89TICA%20COMPLEJO%20CAZ%C3%9ACA?csf=1&web=1&e=SbhKMs
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Anexo 3. Acompañamiento Fumisex 

 

 
 

Formato de trabajo en alturas. 
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Anexo 4 . Registro fotográfico comité de cafetería. 
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Anexo 5. Pantallazos plataforma compromISO de mediciones mes 9 y 10. 
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Anexo 6. Pantallazos plataforma compromISO avance de los programas ambientales en la plataforma 
compromISO de los Centros CTCM y CTT. 
 
 

 
 

 
 
 
Anexo 7. Registro fotográfico del Comité de Energía. 
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Anexo 8. Registro fotográfico y manifiestos de cargue de Ecocapital. 

 

 
 
 



24 

GTH-F-062 V10 
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Anexo 9. Registro fotográfico de la reunión de Dinamizadores Ambientales de la regional. 
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Anexo 10. Registro fotográfico de las áreas intervenidas para limpieza 
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Anexo 11. Registro fotográfico sede de la Bici. 

 

 
 


