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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, noviembre de 2025

Sefior(a)

CESAR AUGUSTO DE LA CRUZ BOVEA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7296087

Coordinador Académico SER

PROGRAMA SER

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del ano
2025

Referencia: No 7296087 del afio 2025

ROSICARMEN BARRAZA MARTELO, identificado con la cédula de ciudadania No.
1143151460 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en PROGRAMA SER, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: j). un pago correspondiente al mes de Noviembre de 2025 por valor
de (S 3.040.000). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al
cronograma definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General,

en la cuenta AHORROS No. 76992351078 BANCOLOMBIA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2025.

OBIJETO: Prestar servicios de apoyo administrativo al centro de formacién profesional
integral en la gestién de las actividades relacionadas con la operacién de las estrategias

CAMPESENA Y FULL POPULAR, en coordinacién con la Subdireccién de Centro vy la
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Coordinacién Académica y en concordancia con los lineamientos establecidos por la
Direccién del Sistema Nacional de Formacion para el Trabajo y la Coordinacién Nacional

de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular - CampeSENA.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 1. Dar soporte a la Verificacién de la Drive
Coordinacidén Académica del | Gestidon contractual de
Centro de Formacion en la los instructores del

recepcion, verificacion de los | programa CampeSENA
entregables y evidencias de
proceso generadas por
instructores y dinamizadores
de oferta campesinay de la
economia popular, teniendo
en cuenta los criterios de
calidad establecidos en la
lista de chequeo la ejecucidn
de la estrategia CampeSENA
Y Full Popular como soporte
para avales de pago a
cuentas de cobro mensual.

2 2. Registrar y cargar la En este mes no se N/A
informacién avalada por la realizaron actividades
coordinacién académica en relacionadas a la

los aplicativos institucionales | obligacion.
dispuestos por la
Coordinacién Nacional de
Atencion Integral, Diferencial
e Incluyente a la Economia
popular ? CampeSENA, bajo
criterios de oportunidad,
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vigencia, veracidad y
confiabilidad.

3. Participar mensualmente
en la reunién de seguimiento
operativo y presupuestal del
programa convocadas por la
coordinacion académica y/o
misional con observancia del
esquema establecido por la
Coordinacién Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial
e Incluyente a la Economia
popular - CampeSENA. y
generar las respectivas
evidencias.

Se participd en reunién
mensual de seguimiento
presupuestal por
coordinacion nacional,
dirigida por Holman
Becerra, también
elaboré acta de la
reunion.

Capture de la reunién
y correo.

4.Presentar informe
cuantitativo a la subdireccién
de centro sobre el avance
fisico y financiero de la
estrategia CampeSENA vy Full
Popular; con la informacion
suministrada por la
coordinaciéon académica,
como aporte para la
realizacion del Comité
Articulador Regional
CAMPESENA.

En este mes no se
realizaron actividades
relacionadas a la
obligacion.

N/A

5. Apoyar a la subdireccién
de centro en la logistica de
las actividades, reuniones,
eventos que se organicen
gestionando las necesidades
o requerimientos del evento.

En este mes no se
realizaron actividades
relacionadas a la
obligacion.

N/A

6. Apoyar la gestion de los
tramites de autorizacion y
legalizacion de ordenes de
viaje de instructores y
dinamizadores de oferta
CampeSENAY Full Popular.

Apoyo en la revisién y
legalizacion de ordenes
de viajes de los
instructores de
CampeSENA.

Drive y correo
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7. Realizar copia de
seguridad de la informacién
que se reciba, elabore o
envie y entregar repositorio
de esta al finalizar el
contrato.

En este mes no se
realizaron actividades
relacionadas a la
obligacion.

N/A

8. Elaborar informes
administrativos, técnicos y
financieros requeridos por el
ordenador del gasto,
supervisor y la Coordinacion
Nacional de Atencién
Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular ? CampeSENA, a
partir de la informacién
suministrada por el equipo
de trabajo del Centro de
Formacion Profesional
designado para trabajar las
estrategias CampeSENAy
Full Popular.

En este mes no se
realizaron actividades
relacionadas a la
obligacion.

N/A

9. Conformar, gestionary
conservar los archivos fisico
y/o en soporte digital
conforme a las acciones
desarrolladas por las
estrategias CampeSENA'Y
Full Popular, de acuerdo con
lo establecido en SIGA.

Se realizo archivo digital
de los documentos de
ruta 2 en el drive
Nacional.

Drive

10

10. Monitorear
permanentemente junto con
administracion educativa el
registro idéneo de la
informacidén correspondiente
en el aplicativo SOFIA PLUS,
especificamente en lo
referente a la caracterizacion
de las formaciones por los
programas especiales

Se realizd registro de
unidad productiva de la
instructora Nini Prada en
SOFIA PLUS

Foto del registro

GTH-F-062 V10




SENA

N

CampeSENAY Full Populary
generar las alertas
respectivas a la coordinaciéon
académica.

11 | 11. Brindar atencion a los Brinde atencién a los Correo electronico.
usuarios, direccionando sus instructores de
solicitudes a campeSENA, con
quiencorresponda. inquietudes y novedades
presentadas con
respecto a sus
formaciones enviadas a
matricular.
12 | 12. Apoyar y Participar el En este mes no se N/A
proceso de induccidn a las realizaron actividades
estrategias CampeSENA'Y relacionadas a la
Full Popular. obligacion.
13 | 13. Participar en eventos de | Apoyé en la logistica de Fotografias
caracter técnico, estratégico, | la feria de Tesoros del
de socializacién y de otro Atlantico en el cc Mall
tipo de evento al que sea Plaza en Barranquilla y
convocado por la Direccién en el encuentro de la
General, regional o centro de | AUNAP en Puerto
formacién, garantizando la Colombia.
transferencia de
conocimiento obtenido al
equipo de trabajo.
14 | 14. Presentar informe Se presentd el presente | Informe mensual de

mensual sobre la ejecucion
de las obligaciones
contractuales donde se
evidencie el avance a las
tareas asignadas, asi como el
respectivo analisis y acciones
de mejora cuando dé a lugar
y a laterminacién del
contrato presentar al
supervisor de contrato
informe anual de gestion de
centro en los términos
solicitados por la

informe del mes de
noviembre.

noviembre.
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Coordinacién Nacional de
Atencidn Integral, Diferencial
e Incluyente a la Economia
popular - CampeSENA.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
M ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.
Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 91080575 de la planilla Compensar de octubre. (Decreto Ley 2106 de

2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios
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Cordialmente,

ROSICARMEN BARRAZA MARTELO

Contratista

C.C. No. 1143151460

Recibi a satisfaccion:

CESAR AUGUSTO DE LA CRUZ BOVEA
Supervisor(a) Contrato 7296087 de 2025

Coordinador Académico SER
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Evidencias

1. Verificacion de la Gestion contractual de los instructores del programa CampeSENA

0| e a * | O | B | | @ Instagram X IAP 1 + IAP 2 TODOS CUADRO P: X | + = a b3

< O | & nhitpsy//senad-my.sharepoint.com/my?id=%2Fpersonal%2Flevergara_sena_edu_co%2FDocuments%2F001%20CAMPESENA%202025%2F01%2E%20INFORME%2... B A ¥

sl

& Abrir v [ Compartir G2 Copiarvinculo ] Eliminar - 5 Ordenar v X 1 seleccionado(s) = v Detalles

Luz Elena Vergara Nifio

Mis archivos > 001 CAMPESENA 2025 > 01.INFORME MENSUAL CampeSENA 2025 > 11. NOVIEMBRE &

([ Inicio
| &8 Mis archivos [ Nombre -
&2 Compartido A| GC_16795158_87325_NOV_2025.paf

7 Favoritos
Jo|  6C_1067904304_100625_NOV_ 2025.pdi

W Papelera de reciclaje

A|  GC-6892414-102525-NOV-25.pdf
Examinar archivos por

&, Contactos Ao -\GCJ?O‘ISBES_SYOZS_NOV\EMBRE_EOZS‘pdf

iz mfferes J| “Gc_72099764_89825_NOV_2025.pdf
(@ Elementos multimedia
O | 4| “6C_1104420512_89725_NOVIEMBRE_2025.pdf
Acceso rapido
~| B R, A| “GC-32663510-7386479-NOVIEMBRE-2025.pdf

Intranat SENA @ || RBGC-22551971-87825-NOV-2025.pdf

B AUDITORIA SIGA - PROG...

H P Buscar i 3= Daddy Yankee reg
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3 Se participd en reunidon mensual de seguimiento presupuestal por coordinacién nacional,

dirigida por Holman Becerra, también elaboré acta de la reunién.

E RV: Borrador para VB_ ACTA seguimiento CAMPESENA ¥ FULL Popular_20 de octubre 2025 : Rosicarmen Barraza Martelo - Outlook - Google Chrome - X

@ aboutblank R

W~ 3 @~ Pgv & & ~ - @ CompatirenTeams @& Zoom § v & (v B~ 52 Ancler/Desanclar &

RV: Borrador para VB_ ACTA seguimiento CAMPESENA Y FULL Popular_20 de octubre 2025 @ publica

Luz Elena Vergara Nifio @ € Responder % Responderatodos 7 Reenviar | 3 . ®
® Para: ® Rosicarmen Barraza Martelo Mié 05/11/2025 7:03

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 03/11/2035 7:03

§) ACTASEGUIMIENTO CAMPE.. ., o Reunién de acompafiamient... .,
795 KB 264 KB
2 archivos adjuntos (1 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Buenos dias Rosi,

por fa revisa el documento de reunion de..... que te adjunto y que envié Holman para que identifiques intervenciones que fueron realizadas y no aparecen ahi, sobre todo en las explicaciones
de los indicadores.

Colombo si contrato instructor campesino y en el acta dice que no. revisa bien por fa.

De: Mario David Mendoza Charris <mmendozac@sena.edu.co>

Enviado: martes, 4 de noviembre de 2025 21:51

Para: Rosicarmen Barraza Martelo <rbarrazam@sena.edu.co>; Luz Elena Viergara Nifto <levergara@sena.edu.co>
Asunto: RE: Borrador para VB_ ACTA seguimiento CAMPESENA Y FULL Popular_20 de octubre 2025

Cordial saludo.
Adjunto acta con aportes del suscrito de acuerdo con la reunidn.

H O Buscar m Mayorm. soleado

v M Recibidos 27.492) - rosicarr X | @ OneDrive X | @R Correoc:RosicarmenBarraze X W@ (7) Reunién de acompa’ @ X & Nueva pestaiia x o+ s
€« > C e https://teams.microsoft.com/v2/ (B o o g
. " °
Q eda (Ctri+Alt+E o RM
] eda (Ctrl .
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar X
.
= cO 1
Q O @ o110 H &L e o0 B [ [N . -~
Actiidsd Crat  Gente Participar Reaccionar Mis Camarz Micro Compartir Salir
g Suee () i es 00 gt POTRUCTVO MALARCA e de seguemert %+ Gios ® . W Inkiarsesin — O X

(3]
3 = o
<o2)

[CENTRO PARA £L DESARROLLO AGROECOLOGCO Y AGRONOUSTRIA | 194 | 171 | saseset]
[CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEVAN o 1
E 2 \‘e
] [
Caendario e LA S gaten At [

@ fcenTRo of coMEncio ¥ servicos

@
axocl

L -~ )

200

» B

Copiox ¢ 13>

Anilisis CampeSENA: Se observa en algunos centros de formacion para ambas estrategias

una colorimetria en rojo, lo que significa un avance critico, es el caso de CEDAGRO, «
COLOMBO ALEMAN y COMERCIO Y SERVICIOS, (Nivel auxiliar y nivel Técnico Laboral) ¢ RM
También se presenta para algunos centros en los diferentes niveles de formacién una sobre

ejecucion del indicador de cupos, sin embargo, hay unos casos para revisar (COMERCIO Y
SERVICIOS, CEDAGRO Y COLOMBO ALEMAN. Tan solo se evidencia un avance vulnerable b n
para el centro INDUSTRIAL Y DE AVIACION en la formacién complementaria de CampeSENA,

P A b
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6. Apoyo en la revision y legalizacion de ordenes de viajes de los instructores de

CampeSENA.

X

B & @& | ¢ |® mwhasapp X | Nueva pestafia X+ - &

& C O httpsy/oficinavi ion.sena.edu.co/ofic aspx?72025407810,8674829,0 3

b
e

<

24 de Octubre de 2025

i Oficina Virtual de Radicacion

7AV S E NA $ MINISTERIO DEL TRABAJO

Informacién de Radicaciéon

# Inicio ‘ El nimero de radicado asignado es: ‘ ‘i |

> : 72025407810 o

@ Nueva Radicacién También recibira un correo electrénico con esta informacion. (V) |
Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m., por lo tanto, si su >

solicitud esta fuera de este horario se empezara a procesar a partir del dia habil siguiente. ‘
Q Consulta Radicacién

P ©
J

‘OREGRESARALINICIO ‘ @]

I ©f Administracién

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - Direccion

@© © O!
General (QD (g‘) (gf)
Calle 57 No. & - 69 Bogota D.C. (Cundinamarca), icontec il icontec Il icontec
Colombia

Conmutador Nacional (57 1) 5461500 - Extensiones 150 9001

150 50001

H £ Buscar

E RV: Agendas noviembre CAMPESENA: Rosicarmen Barraza Martelo - Outlook - Geogle Chrome -
@ aboutblank &
W~ g Eg~ © % - @ CompartirenTeams @& Zoom (¥ v @& <~ [ -~ 52 Anclar/Desanclar & 3

RV: Agendas noviembre CAMPESENA @ Publica

am Rosicarmen Barraza Martelo @ < Responder % Responderatodos > Reenviar @3 - . ©
® Para: @ Laura Vanessa Gutierrez Garcia Vie 31/10/2025 16:53

CC: ® Jahan Adis Luz Garizabal Sanchez

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 29/10/2035 16:53

g Agenda Contratristas Luz Ele.. |, g Agenda Coniratristas Luz Ele.. \, ) Agenda Contratristas Luz Ele.. , o) Agenda Contratristas Luz Ele...
uske 14 c8 ke 144 k8

ga AGENDA 1 SEMANAzip “ AGENDA 2 SEMANA.zip “ AGENDA 3 SEMANA.zip
2me 2me 2me

A 7 archivos adjuntos (7 MB) & Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo
Buena tarde,
Estimada me comenta Jahan que ya no va estar en su cargo, mucho gusto soy Rosi Barraza de Campesena, ella me notifico que modificara las agendas.

En el presente adjunto agendas modificadas de acuerdo a la solicitud de Jahan

Quedo atenta a sus comentarios,

De: Cesar de la Cruz <Cadelacrub@sena.edu.co> -

AP Buscar

10
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9. Se realiz6 archivo digital de los documentos de ruta 2 en el drive Nacional.

0| o a % | @ | B | « |[@ instagram X IAP 1 + IAP 2 TODOS CUADRO F1 X | + - a

X

«~ O () https://senad-my.sharepoint.com/shared?id=%2Fsites%2F DSNF3%2FEvidencias%202025%2FCAMPESENA%20Y%20FULL%20POPULAR%ZFATLANTICO%2F9208... B AY 7 o=

s

& Compartir € Copiar vinculo Afiadir acceso directo a Mis archivos & Descargar -+ — Todos los documentos v

Detalles
Luz El Ve Nifi .
e Ea > 9208 - CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION > 2. EJE DESARROLLO DE CAPACIDADES > Ruta 02 & Ir al sitio 7
() Inicio
£ Mis archivos [ Nombre v Modificado ~ Modificado por ~
28 C tid
£ e | BARNABYRIOS ARIZA Ellunes a las 12...  Luz Elena Vergara Nifio
7 Favoritos
GLEIDYS ESTELA TEHERANLOPEZ El lunes a las 12... Luz Elena Vergara Nifio
TJ Papelera de reciclaje
N . GREYS PACLA ROJANO MERCADO El lunes a las 12... Luz Elena Vergara Nifio
Examinar archivos por —
'% Contactos JOSE IGNACIO GOMEZ TOLEDO El lunes a las 12... Luz Elena Vergara Nifio
Reuniones
. JUAN CARLOS TORRES CUELLAR El lunes a las 12... Luz Elena Vergara Nifio
(@ Elementos multimedia
JUAN MANUEL COLEY El lunes a las 12... Luz Elena Vergara Nifio
Acceso rapido o
@ DISENO CURRICULAR Put.. O . JUNIOR ALBERTO HENAOF... - B 1 Ellunes a las 12 Luz Elena Vergara Nifio
Intranet SENA
LAURA VANESSA TORRES BONADIEZ El lunes a las 12 Luz Elena Vergara Nifio

B AUDITORIA SIGA - PROG...

£ B : 10:44 3. m.
uscar . 121172025

11
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10. Se realizé registro de unidad productiva de la instructora Nini Prada en SOFIA PLUS

Detzlle

Informacion de la unidad Productiva

Codigo unidad 178579
Nombre unidad Ruta 23 vistamar
Fecha creacion  28-0c1-2025

Ubicacion

unidad

Direccion de la AL ;
idad calle 9 # 21- 33 Barrio vista mar puerto Colombia

Estado unidad  Actwvo

Creador unidad CESAR AUGUSTO DE LACRUZ

.. Ficha 3352483 (EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE
Ficha asociada e\ /\DADES TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES)

Informacion miembros

ELENIS PATRICIA SANTIAGO Otro

MARIAANGELICA RUIZ Suplente

ELIZABETH BULA Responsable
Pagina 1 de 1

Pars rarrar acts vartans rraciana I taniz Fen

4 S m——— >

-—-
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11. Brinde atencién a los instructores de campeSENA, con inquietudes y novedades

presentadas con respecto a sus formaciones enviadas a matricular.

E RV: NCOVEDAD DE MATRICULA / INGRESO FICHA 3352464: Rosicarmen Barraza Martelo - Outlook - Google Chrome: - X
@ aboutblank R
w8 B~ © & ~ v qiCompatirenTeams @& Zoom v & v E v 52 Anclar/Desanclar & 3 & e .

RV: NOVEDAD DE MATRICULA / INGRESO FICHA 3352464 @ publica

-~ Rosicarmen Barraza Martelo @ 4 Responder & Responderatodos (7 Reenviar (3 « & (3
@ Para: ® Yineth Paola Sarmiento Ortega Mar 11/11/2025 1023
CC: ® Luz Elena Vergara Nifio; @& Greys Paola Rojano Mercado
B Jacob.pdf “ =] Angely .pdf “ Dunelys andrea.pdf “
57k 103 K8 03K8

3 archivos adjuntos (269 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Buenos dias,

Estimada me confirmas por favor si se logré dar solucién a la novedad de la instructora Greys.

Quedo atenta a sus comentarios

De: Luz Elena Vergara Nifio <levergara@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 10 de noviembre de 2025 9:04

Para: Yineth Paola Sarmiento Ortega <ypsarmiento@sena.edu.co>

Cc: Rosicarmen Barraza Martelo <rbarrazam@sena.edu.co>; Greys Paola Rojano Mercado <gprojano@sena.edu.co>
Asunto: Rv: NOVEDAD DE MATRICULA / INGRESO FICHA 3352464

Buen dia Yineth, Cordila saludo.

Envio novedad de Instructora Greys Rojano en correo que antecede. Ella ya te habia informado directamente.

E £ Buscar o 4% Lluvia por la tarde

13
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13. Apoyé en la logistica de la feria de Tesoros del Atlantico en el cc Mall Plaza en

Barranquilla y en el encuentro de la AUNAP en Puerto Colombia.

BANCO AGRARIO

Bancygrariy
‘e Lombia
Crecer jutos

14
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