CONCEJO MUNICIPAL
EL ESPINAL — TOLIMA
NIT. 809.000.477-4

ALCALDIA MUNICIPAL
DE EL ESPINAL i

Espinal, 31 de marzo de 2025

Sefiores
FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESP

CONCEJO DE
EL ESPINAL

INAL

Asunto: INFORME DE SUPERVISION AL CONTRATQ DE APQYO A LA GESTION N° 004 det 31 de enerq de

2025.

Comedidamente me pemnito informar en calidad de supetvisora del contrato

de referencia, cuyo objeto es la

“CONTRATO DE APOYO A LA GESTION EN SERVICIOS GENERALES PARA EL FONDO ESPECIAL DE

SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL”

Que la contratista DERLY MARCELA VILLANUEVA ROJAS, mayor de edad, identificada con la Cédula de

derivadas del mismo, en el periodo comprendido entre el 01 de marzo de 2025
en cuenta que las actividades de apoyo durante este periodo fueron:

&\ Ciudadania namero 1.014.186.312 de Bogot4 DC, ha cumplido con las obligaciones y actividades especificas

al 31 de marzo de 2025, teniendo

ITEM ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

contrato. en los témninogltodas las decisiones contables del Concej
pactadoé de conformidagid® forma mensual, registrando

con la propuesta presenta. [Movimientos contables en el software Siigo
1 prop P ube cantador, desde el cual se contrala lal

liguidacién de los impuestos.

Custodiar e ir construyendo,
el archivo fisico y virtual enjRealizo la supervision del manejo del

las plataformasiarchive digital en la nube de Google Drive |
- correspondientes. desde el correo institucional
2 concejo@elespinal-tolima.gov.co, se inicia

con la impresién de todo el archivo fisico,
para ir amando las carpetas anuales de
Concejo.

Cumplir con el objeto de Realizo el continuo acompafiamiento sobla, -
lo

ejecucién del presupuesto, y se Ileval -
control de las cuentas por pagar y la

o FCIEITA TR R 10. ok wna

Revisar las conciliacionesiealizo el manejo del banco del mes d

' g bancarias que proyecta lalnan6  creando archivo de confrol en
audliar ~ contable  ViEycel  haciendo registros en  Siigol
presentarlas  al ba“wcorrespondientes
correspondiente. )
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Realizar los  registrosiRealizo los egresos de todo el mes de|
contables de lasjfebrero y se hace el registro de ia némina,} ~ -
4 Joperaciones de acuerdo conjcuentas de cobro, seguridad social de log| -7 -~ - - .

la.informacion de compras yiconcejales y del concejo T .
. adquisicion de servicios. - =

Realizo la revision de proceso de cajal ¢ :
[ 3 | 1 m—
menor del mes de marzo, donde s ,
. proporcionan los formatos, se ensefia a lafESin. e
?&%’2 des Las d ecretaria el manejo del control de laF=t=rom

L}

iy

inherentes a

RO
S lobjeta contractual y que "';2122“:u;’:ﬁiz:‘;?;:"a?“%‘s"" ss%‘j;jﬂ‘gj SR DENC
, : e e T e e
= |’ :g::gg: para su caba correspondientes y legales de acuerdo cont st o=
= e la resolucién de creacién de la caja menor} =S === opobesst e 3 e -
L]
Realizo el montaje de la solicitud de dinero|,
partiendo de la disponibilidad de recursos g o o
Proyectar las solicitudes delentregada por la Oficina de Presupuesto,|: l o cawiiiim
fa disponibilidadisobre el cual se debe estructurar las ‘B SEwswse.
presupuestal para la oficinglnecesidades del Concejo del mes)- g"’““'"""'
de presupuesto de Iaentregando a nivel de rubro presupuestal yf° : N
6 |Alcaldia Municipal de EICPC por cada monto que se necesita pa e e “{;"‘j‘;{;?
' Espinal, como la realizaciénjcubrir los compromisos del Concejo, en|* 3?»:5;% T Time
* |de las resoluciones paraleste mes no se solicito dinero paral @ liEHE =R -
cambiar los rubrosihonorarios de los concejales. - SRR TR . e,
presupuestales. R e,
e e U

Realizar los cdleulos dejRealizo la elaboracién de la némina de los
némina, panillas deimeses de enero y febrero de la secretarial
seguridad social de losidel Concejo y la emision de la planilla def™
7 concejales y de la secretariajseguridad social, )

del Conejo Municipal de El
Espinal.

A e cocan [Ty
e

st
coaisween W peve O WD bwsh,

. Realizo el analisis de las nuevas bases de} =
pagos al sistema d

1 sequridad social y parafisca eguridad social del total de los 153
8 =

Realizar oportunamente k.:%s
do acuerdo con el articulo 2?’conce}ales, al igual que la.liquidacion de l]

planila del Concejo, haciendo ell=
de la Ley 1150 del 2007. {seguimiento de pagos dentro.de las fecha
establecidas. |
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Realizo la presentacién de la retefuente del| =™
mes de febrero 2025, con el andlisis d
Realizar la elaboracién de retenciones para opnoejales como pa
las declaraciones d contratistas determinando como normmas] . =
retencién en la fuente y;aplicar el Articulo 383 del Estatuto
bresentarlas, Tributario y la Ley 1368 de 2009, adicional s==
de confirmar un reteica del 6*1000 a todo
los concejales que no se le venia
practicando en 2024. Y se presenta.

Realizo de manera semanal el avance de
la revision del archivo fisico de las carpeta
contables, tales comb
retenciones,  contratos, !

P elaboracién y control de cohsecutivos de
Siuacion que Zi‘;iﬂacigf‘":e oficios, _certificados de  disponibiidad
10 leste. Por eso se hace Ia registros presupuestales, '%'resoiucmnes

Informar oportunamente a
[secretario del fondo especia
de servicios del concejo
municipal de cualquie

o soportes de pago bancarios y cumplimiento
:::Iﬁii?: g:ic‘::)mergzl %e del orden de la documentacign que soporte

ta la efectividad y realidad de' la operaci6n, %

diferentes carpe Shaed
; v MBSCEr
manejadas en el &re basédndonos en los archivos de afio s

anteriores, con la finalidad de guarda

contable. trazabilidad de las operaciones.

Realizar el tramite y calculo
de retencién en la fuente g

los empleados y oontratistaszea"ZO revision documental de la cuenta

4 de prestaciones delde cobro de los contratistas, validando

senvicios. cumplimiento de requisitos, haciendo {a

uiquidaqidn de retenciones y estampillas del .
otal de contratos.
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No acceder a peticiones ofpeticion del concejal Femey Rojas, sobre
amenazas de quienesicual recaen 3 embargos y ha existid
actlien por fuera de la Leyldebate entre el asesor juridico y uno de lo
con el fin de obligarios albeneficiarios del embargo porque no est:
hacer u omitir acto o hecho. [de acuerdo con ia liquidacién del mismo.
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Realizar los  registro e B
o s o soedi S0 oo elescuros sl
y demas contratacin quel,  idaciones pertinentes ayr'etenciones del =TSR
realice el Concejo Municipalf!!duic Pt ! > =
. de EI Espinal. la Dian, retenclqnes Qe lC{\,_y estampal!a )
"12 del contrato en vigencia, adicional se revisa| : e
! que la documentacién cunjpla, tal comq  EEEEEEETERERT T
cuenta de cobro, seguridad social| ,EEEEEEETEETEOETREAAE
informes y Rut. B e U
.g_wlm (72700
iTEM ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIA FOTOGRAFICA
i Realizy tas disporibidades baséndose er) —
i . .
) el presupuesto y el contrd] de ejecucion def==s 2o
' 13 Realizar el control de laleste, validando los montds alitorizados po — — | T o
'’ lejecucién del presupuestojcada rubor, para esto se va haciendo en lal——js
autorizado. lejecucién del programa anuallzsis e
. mensualizado de egresos y gastos PAC st e -
Realizo la entrega de la informacin —setimes..Srvmsios Lo
; olicitada para dar respuesta al derecho d Plrerrammmmanea

Avwibm Derecta o9, o Mmumann.
[

By CUBLINIMD TAMATO TRMMMA s dn it Sopdmentn Amper
Tomnta 7 uoms i £ v Tonr on b caeaen & g o B
Sirarinirn, sbcgicin Wt v epproc, pertoace 9% I Fasyn SoPeiertt

ST ek Tty Pt o e herids o Pwerdrany res o Cvnen A
Cutonsrin nnea scuorac
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Esta labor serd su responsabilida
nalizada el afio 2025, pero para ello hiz
Realizar la presentacidniel registro en un software para que |
exégena Nacional para elpresentacién nacional y distrital sea ma
afio 2025. efectiva, ya que la ex6gena de 2024, no fu
mi responsabilidad y para ello el Concej
e apoy6 en un contador que analizara |
documentacion fisica dejada por la antigua|
administracion.

CALENDARIO PRESETACION
OF INFORMACION EXOOENA TRIBUTARIA
AR ERAWVARIF 2024
RESOLUCKRICO0162 08 2013
2a

DEU2X
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Guardar confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos
que por razén de este contrato llegue a conocer.

Toda la informacion a la que ha
tenidoc acceso la ha tenido|
resguardada y manejada.

17

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y se
obliga en general a cumplir con lo establecido en la hormatividad

Ha acatado la normatividad y h
dado sugerencias frente a las falta

interna de la Entidad.

de normatividad observadas.

g m-

1
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‘ Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la ::2 ng::ggj: g?%mczﬁv;gﬁ;ﬁ
18 |celebracién del presente contrato, y de la ejecucién de este, de de no tener omisign,es ue afectan
. conformidad con lo establecido en el manual de contratacién a entidad q
f Esta presta acoger las actividade
1 19 L.as demés actividades que se deriven y sean inherentes a.la en las que deba.involucrarse, con.e
) naturaleza del contrato. animo de cumplir a cabalidad el
oy presente contrato.

Supervis

ontrato

B EoRAYGIETH deFAncuﬁz»oSpmA
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FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL
ESPINAL

LA SUSCRITA SUPERVISORA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICOS No.004 DEL 2025

CERTIFICA QUE:

DERLY MARCELA VILLANUEVA ROJAS, identificada con cedula de ciudadania
numero 1.014.186.312 de Bogota DC, en el periodo comprendido entre el 01 de
marzo al 31 de marzo del 2025, ha cumplido parcialmente con las obligaciones y
actividades especificas pactadas en el contrato No. 004 del 31 de enero de 2025,
cuyo objeto- es:

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO PARA EL ACOMPANAMIENTO DE LOS PROCESOS
CONTABLES, FISCALES, PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y
TRIBUTARIOS ASI COMO APOYO EN LA GENERACION DE INFORMES QUE
SE DEBEN-RENDIR-ANTE LOS ENTES DE CONTROL POR PARTE DEL FONDO
ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL PARA
CUMPLIR CON EL OBJETO CONTRACTUAL”

La presente certificacion se expide el 31 de Marzo del 2025 con destino al FONDO
ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL, para
efectos de tramitar el segundo Pago, por valor mensual de TRES MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.700.000)

%MQME

EDNW ULIETZ‘i SANEHEZ OSPINA

Sypervispr(a) del contrato
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