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) Espinal, 30 de abril de 2025

N - ' Sefiores
§ FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL. CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL

ICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL”

" Asunto: INFORME DE SUPERVISION AL CONTRATO DE APOYO A LA GESTION N° 004 del 31 de enero de

s Comedidamente me permito informar en calidad de supervisora del contrato de referencia, cuyo objeto es la
{ “CONTRATO DE APOYO A LA GESTION EN SERVICIOS 'GENERALES PARA EL FONDO ESPECIAL DE

i Que la contratista DERLY MARCELA VILLANUEVA ROJAS, mayor de edad, identificada con la Cédula de
. Ciudadania nimero 1.014.186.312 de Bogot4 DC, ha cumplido con las obligaciones y actividades especificas

s 5 derivadas del mismo, en el periodo comprendido entre el 01 de abril de 2025 al 30 de abril de 2025, teniendo en

8 ¢ cuenta que las actividades de apoyc durante este periodo fueron:

ITEM

ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESRECIFICAS

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Cumplir con el objeto deljtodas las decisiones contables del Concejo!
contrato, en los términoside forma mensual, istrando  los]

con la propuesta presenta. |Nube contador, desde el clfal se controla la
jecucién del presupuesto, y se lleva

ntrol de las cuentdas por pagar y la
: liquidacién de los impuest

Realizo el continuo acompafiamiento sobre} «v—x - =

4 [pactados de conformidadimovimientos contables en gl software Siigo| ™

Realizo la revision y control del manejo del
Custodiar e ir construyendoiarchivo digital en la nube de Google Drive,}
| archivo fisico y virtual enldesde el correo
lleas plataformasjconcejo@elespinal-tolima.gov.co,
ntinua con la impresién de todo el
archivo fisico, para ir armando las carpetas il
nuales del Concejo, de las cuales se -

Realizo la revision del correcto manejo del
Revisar las conciliacioneslbanco del mes de abril, creando archivo del=.. 2. =
bancarias que proyecta laicontrol en Excel, haciendo registros en
lauxiliar contable iigo correspondientes y dando fe de la
3 jpresentarlas al bancoveracidad de los pagos efectuados,
correspondiente. alidando que los dineros que salieron dell>=
banco corresponde a las 6bhgac:ones dell = S
Concejo, los cuales gozan'de autorizacion|- " :

estén presupuestados.

!
!
i
]
|
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4! [ITEM

ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Realizar  los TeQiSth:IRealizo los egresos de todo el mes de
contables de 1aSimarzo y se hace el registro de la némina,
operaciones de acuerdo conicyentas de cobro, seguridad social de los|

la informacién de compras Yjconcejales y del concejo.
dquisicion de servicios.

e —————— —

menor del mes de abril,

[Manejo Las
actividades inherentes al
objeto contractual y que se
requieren para su cabal
sjecucion.

autorizados y los

la resolucién de creacion de la caja menor.

Realizo la revision de proceso de caja ™

se da asesorfa contable sobre los gastos -
soportes| =
rrespondientes y legales de acuerdo con| ===

Proyectar las solicitudes dejentregada por la Oficina de Presupuesto,

presupuestal para la oficinajnecesidades del Concejo del mes,

Realizo el montaje de la solicitud de dinerof~
partiendo de la disponibilidad de recursos| -

la disponibilidadisobre el cual se debe estructurar las|

de presupuesto de

Espinal, como la realizacié

cambiar los

presupuestales. n mayo.

lajentregando a nivel de rubro presupuestal y|-
Alcaldia Municipal de EICPC por cada monto que se necesita para-
brir los compromisos del Concejo, enf-
de las resoluciones parajeste mes se solicitd €l dinero paral
rubrosthonorarios de los concejales, que sesionan].
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Realizar los cdlculos
némina, panilias

Realizo la elaboracion de la némina del
dejmes de marzo y abril de la secretaria del

concejales y de la secretarialseguridad social,
del Conejo Municipal de El
Espinal.

jseguridad social de losiConcejo y la emision de la planila de|

bbby Srvmem
Kt e

m wrene trah Be —

Realizar oportunamente |
agos al sistema d uridad social del total de los 1
eguridad social y parafiscaliconcejales, al igual que la liquidacion de

de acuerdo con el articulo 23jplanila del  Concejo,
de la Ley 1150 del 2007.
establecidas abril.

Realizo la revision de las nuevas bases d:l .
5| %

haciendo el :
seguimiento de pagos dentro de las fechas =

T
]
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ACTIVIDAD | OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Tadad

=

Hoipein ‘ ) s
CONCEJO DE
EL ESPINAL
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=

EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Realizar la elaboracién dejdel mes de marzo 2025, con el analisis de

flas  declaraciones  dejretenciones para concejales como para| .
retencion en la fuente ycontratistas determinando como normas] .-

presentarias. apticar el Articulo 383 del Estatuto

contratistas.

ributario y la Ley 1368 de 2009, adicional| =
la presentacién del Reteica de todos los|==—"

Realizo la presentacion de la Retefuente| - "=

10

Informar oportunamente al|Realizo de manera semanal el avance de
tario del fondo especialfla revision del archivo fisico de las carpetas
e servicios del concejoicontables, tales como  egresos,
unicipal de cualquieriretenciones, contratos, embargos,
situacién que pueda afectarjelaboracién y control de consecutivos de

la correcta ejecucién dejoficios, cerlificados de disponibilidad,|.
este. Por eso se hace lajregistros presupuestales, resoluciones,|
revision documental  dellsoportes de pago bancarios y cumplimientol!
archivo  fisico de las|del orden de la documentacion que soporte]

manejadas en el 4reapasandonos en los archivos de afios
contable. anteriores, con la finalidad de guarda
bilidad de las operaciones.

diferentes carpetasila efectividad y realidad de la operacién,

T R T A R e S TS LR

11

Realizar el tramite y célculo
de retencién en la fuente

e prestaciones deide cobro de los contratistas, validando

Eos empleados y contratistasiRealizo revisién documental de la cuentaf}

ervicios. mplimiento de requisitos, haciendo la|;"
iquidacion de retenciones en la fuente y de
reteica y estampillas del total de contratos ‘,

cuando hay lugar de acuerdo a las tarifas.

12

Realizar los  registros|Realizo la revision de la documentacién de|
contables de los contratistasjlas cuentas de cobro de los contratistas y|
de prestaciones de servicios{se hacen las liquidaciones pertinentes a
y demés contratacién qu nciones de la Dian, retenciones de ICA,
realice el Concejo Municipally estampillas del contrato en vigencia,
de El Espinal. dicional se revisa que la .documentacién|
cumpla, tal como cuenta de cobro,
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DE EL ESPINAL
ITEM ACTIVIDAD OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIA FOTOGRAFICA
Realizo las disponibilidades basandose enl‘fg - S s
Realizar el control de Iﬁlel presupuesto y el control de ejecucion del’: Pty N R erics
13 ejecucion del presupuestoleste, validando los montos autorizados por%i&; B E R
{autorizado. cada rubor, para esto se va haciendo en lajuizal, =~ E R
ejecucion del programa anuallses e TSR
mensualizado de egresos y gastos PAC. :g; - Z:;“““" oot
L C B 1 AE
Durante el periodo en vigencia no Sef «=—-w === wimnm e e
presentaron requerimientos de ninganj*
externo que pusiera en riesgo 0 amenazal ooy -
No acceder a peticiones ojla labor para la cual fue contratada dentro] === ==& sower mermeen —
14 jamenazas de quienesidel Concejo, solo dio respuesta a correos e
actiien por fuera de la Leyjde entes extemos de la seguridad social - -
con el fin de obligarlos alpor cobros de extemporaneidad en el pago P
hacer u omitir acto o hecho. |de la seguridad de los concejales, por falta e en
s de recursos. TSI
TAERDARSS PRELENTSCSON
Esta labor serd su responsabilidad " -bm?mw
) nalizada el afio 2025, pero para ello hizo AR O SO RS 1
5 Realizar la presentaciénjel registro en un software para que lajmwms wweu: raun -
i exégena Nacional para elfpresentacion nacional y distrital sea Mas| " e ™ wwimssmmsnm Ao
15 lafio 2025. efectiva, ya que la exégena de 2024, nofue| .. Loweiiee ————
) mi responsabilidad y para ello el Concejo Iutdiemitrmon e
se apoyd en un contador que analizara la] .. e cvmenn .
documentacién fisica dejada por la antigua' LTI i
administracion. Hem Al T———
He ke droantin o Suissl S v A et Iy AL
Guardar confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos || 032 18 informacidn a la que ha
16 que por razén de este contrato llegue a conocer. fenido acceso la ha tenido
! ) resguardada y manejada.

; Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales y se Ha acatado la normatividad y ha
| 17 [obliga en general a cumplir con lo establecido en la normatividad dado sugerencias frente a las faltas
fintema de la Entidad. ide normatividad observadas.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la Hg :sg:::fsdg la\n(;rmatrl‘vllg?id ;9:'2
18 [celebracién del presente contrato, y de la ejecucién de este, de e n : tener o n‘:;:g né:o ue af: ctla: a
' conformidad con lo establecido en el manual de contratacién entidad a
3 sta presta acoger las actividades
1 19 Las demas actividades que se deriven y sean inherentes a la las que deba involucrarse, con el
naturaleza del contrato. animo de cumplir a cabalidad el
resente contrato,

H

EDNA

Supervis

ﬁ.égT)*HgANMC/ﬁ@Z'OSPINA

dél contrato
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OFE EL ESPINAL

FONDO ESPECIAL DE SERVICIOS DEL:CONCEJO MUNICIPAL DE EL
ESPINAL

LA SUSCRITA SUPERVISORA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICOS No.004 DEL 2025

CERTIFICA QUE:

DERLY MARCELA VILLANUEVA ROJAS, identificada con cedula de ciudadania
numero 1.014.186.312 de Bogota DC, en el periodo comprendido entre el 01 de abril
al 30 de abril del 2025, ha cumplido parcialmente con las obligaciones y actividades
especificas pactadas en el contrato No. 004 del 31 de enero de 2025, cuyo objeto
es:

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
CONTADOR PUBLICO PARA EL ACOMPANAMIENTO DE LOS PROCESOS
CONTABLES, FISCALES, PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y
TRIBUTARIOS ASI COMO APOYO EN LA GENERACION DE INFORMES QUE
SE DEBEN RENDIR ANTE LOS ENTES DE CONTROL POR PARTE DEL FONDO
ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL PARA
CUMPLIR CON EL OBJETO CONTRACTUAL”

La presente certificacion se expide el 30 de Abril del 2025 con destino al FONDO
ESPECIAL DE SERVICIOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE EL ESPINAL, para
efectos de tramitar el tercer pago, por valor mensual de TRES MILLONES
SETECIENTOS MiL. PESOS M/CTE ($3.700.000)
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