MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA - PO -08 - PR - 05
-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

s —

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE C‘UMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIGN DE PAGO

=T e 7] FECHA DEEXPEDICION -
R 1». o INFORMACION GENERAL r : ; _Dia ' Mes _ Afio’
— CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA l AURA MILENA GARRO LOPEZ l"
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1,037,236,060 | DE | GUATAPE |$!

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR ] 321-5601374 I «

| amilegl@hotmail.com

E-MAIL PERSONAL |

L

E-MAIL INSTITUCIONAL | aura.garro@supernotariado.gov.co

anco [ BANCOLOMBIA |6 NoDECUENTA 64748540044 J¢ cA[ X ¢ cc|

o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 10.301.760,00 |«
[ 1769 Joe| 2025 ¢ HONORARIOS MENSUALES || § 2.575.440,00 ||

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
OBJETO DEL CONTRATO ins;mmentos pl.'xblicosI a nivel nacional, en el desarrollo dle los lineamientos de linea de produccion ORIP de MARINILLA- “
ANTIOQUIA. ;
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | VIVIANA PATRICIA MEJIA CADAVID |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL e
CDP No. 59425 |« CRPNo. 277625 |«
FECHA CDF| 20/3/2025 FECHA CRH 71412025 l % FECHA APROBACION POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION s | 09 | 04 [ 2025 |e
CIUDAD MARINILLA |@ Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA J recHasenauzacion contraTo| 08 | 08 | 2025 |#
FECHA DE INICIO DEL Dia  Mes  Ado | . . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
[os [ os [emsy S e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia___ Mes  Aflo | V u"
Y/O PRORROGA I 9 l | 2025 }‘. CDP No," 59425 ||4. CRPNo.| 277625 e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afo | MESES DIAS . VALOR-
PRORROGA [ 87T 102025« 2«0« ~~ T[S 5.150.880,00 |«
‘g===_=! ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 686.784,00 [¢ | ‘FT—— j o9 No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ! fow=—rmi | |" | o L. J"ﬂ
" $ 686.784,00 " Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 10] 2025 e ;PAGONo. NoDiAs | OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO
AL| 08 | 10| 2025 |«| 07 lu| 8 | 27% | OCTUBRE |
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Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05
-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA ~

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE ,
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA  |[*  15%
ASEGURADORA DE RIESGOS o @ .
3. | ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO. No. 9492415668 @
© 2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 15.452.640,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[§ 1.888.656,00 ||« [ 1.888.656,00 | [ 13.563.984,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO [[§ 2.575.440,00 |6 [ $ 4.464,096,00] [[$ 10.988.544,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO [[§ 2.575.440,00 Jla [ S 7.039.536,00| [ $ 8.413.104,00 |
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [[§ 2.575.440,00 |« [ $ 9.614.976,00] (S 5.837.664,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO [[$ 2.575.440,00 Jla [ $ 12.190.416,00 | |[[$ 3.262.224,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO [[$ 2.575.440,00 | [ § 14.765.856,00] [ 686.784,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO [[$ 686.784,00 & |[ 5 15.452.640,00 3 -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «
PAGO 09 VALOR DEL PAGO &«
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «
PAGO 11 VALOR DEL PAGO @
PAGO 12 VALOR DEL PAGO .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO &
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «
PAGO 17 VALOR DEL PAGO a
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «
PAGO 19 VALOR DEL PAGO « - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO @ - $ -
Dia Mes Ao
pEL| 01 [ 10| 2025 | pagono. | OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO
AaL| 08 [10] 2025 | [o7] | OCTUBRE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO -08 -PR-05
-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION IE LAS OBLlGAC|ONES‘ EL CONTRATISTA

OBLIGACIONES .

= it x

- EVIDENCIAS

1. Presentar el |nforme de ejecucmn contractual y cuenta de cobro de manera mensual tenlendo
en cuenta los

lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera. ;

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el !

objeto del contrato. a

3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios
documentales de I

archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencmn
Documental de la
Entidad.

4. Adelantar los procesos de seleccion, ordenacidn, identificacion de fondos acumulados
documentales, i
preparacién de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestién y central, de
acuerdo con X
procedimientos archivisticos establecidos. |

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestlon
Documental, y colaborar
con las tareas asignadas.
7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcion de

la prestacidn de los servicios contratados. i

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccmnados
bajo los |

principios de ta ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar |a labor
encomendada.

10. Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme ala
naturaleza del
mismo.

|

se dlgltallzaron 366 tumos y se armaron con su respectlva
digitalizacion Desde el 01 al 08 de Octubre 2025.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como

anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA c:__’;'gg; MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

" 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO -

Una vez verificado el desarrollo de Ias actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(Ia) contratista AURA MILENA GARRO LOPEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1,037,236,060 de GUATAPE cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1769 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 277625 CDP No 59425
Se autoriza el pago por la suma de : $ 686.784,00

SEISCIENTOS OCHENTA'Y SEIS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y
CUATRO PESOS

Valor en letras:

es Ano
DEL 1 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I— I I | pacone. | l
aL| 08 [10] 2025 | [o7] [ OCTUBRE |
Para constancia se firma en MARINILLA alos 20 dias del mes de Noviembre de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
DIEGO ALEXANDER PINEDA HERRERA
REGISTRADOR SECCIONAL (E)

CONTRATI§T{-\>

Q\UCO \\J\\\W Qmws )Op?

Firma Contratista
AURA MILENA GARRO LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
1,037,236,060 de GUATAPE
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CRN M W

. 1
Ll AN Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto | 1 |3 | Actualizacién de oficio '

4. Ntmero de formulario 141056119498
15)7707212489984(8020) 000014105611949 8
5, Ntimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional /"\\ 14. Buzén electrénico
1 037 2 360 6 0] 1 [meuestosdeMedelin E‘ 1 1\
IDENTIFICACION AN
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Niimero de Identificacién /\\ 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesién iliquida 2 |{Cédula de Ciudadania 13 1037236060 /‘) -7
Lugar de expedicién 28, Pals 29, Departamento ' o 3(, Tﬁdz 2un|c|pio
o e .

COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia } 05 5\ /’ Guatap\/ 321
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre ﬁ\ 34, z)tros nombres
GARRO LOPEZ AURA /} \ e f? IMIEENA

N N y ) i
35. Razon social ) . m/ / ‘\\\:\W‘?

(e N
36. Nombre comercial /\ \\R‘;:/"'/ 37?55{11&%
/ )y A —
; . iu ICAGION <. 0
38. Pafs 39. Departamento \\;Q:»,/ g/(/.w\ & 40, Giudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia (IZ//' N A /’“f,\ 0 5 |Guatape 321
41. Direccién principal (f‘ \\<:> /..:» <
CR28 30 42 7 ‘;\»,\ AN
44 " {' | \\\
42, Correo electrénico amilegl@hotmail.com .ff/\\f\ i o \\\J’Z/
43, Cédigo postal [ Teparioy ™ /5 7372156 0 1 3 7 4]45 Telstono 2
(\),‘:”‘”“" S CLAb‘FlCACION
Actlvﬂ"ad econt.mlca \\ Ocupacién
Actividad principal e A\.tl\\/l iad(aecun'iar.a e Otras actlvidades 52, Numero
46, Codigo 47, Fecha inicio actividad 48, Cod'go "49, e act' m;%'}acb Migad 50, Codigo 1 2 51, Cédigo eslablecimientos
T
|8 2 9 9/[2021.1209]|[8 1%1\0|Ié?0»«n1 00,470 1 | | \ |
A

. \\‘Regoonsablhdades Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 6 &6\;‘%\?}‘%‘; i 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
g, B
sossels [220a0f | | | SIS [ ] L L ]
05- Impto. renta y comp!. régimen ordinar f\\\ ;‘,} .
22- Obligado a cumplir deberes formales a )/'7 \\‘;‘,,!

49 - No responsable de [VA

Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| I J l | | | | | ; 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 -3

» l

54. Cédigo : l 57. Modo l I
1 12 13 14 18 16 17 18 19 20

| | ‘ | 3 | | 58.CPC | |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las;actualizaclones a que haya lugar, 1a inscripcion en el Regié{‘ro Unico Tribixtarlo -RUT;. tendra igencia i ida y en cor iencia no se exigird su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

59, Anexos Sl D NO " . 60, No. de Folios: ’ 61, Fecha |2024 -07-04/15:27: 52 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspensién |1 Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deber4 ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adslantarén los procedimisntos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar.el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012,

Firma del solicitante:

Firma autorizada:

| 984.Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

| 985, Cargo

! Fecha generacién documento PDF: 04-07-2024 03:27:53PM
i



(oo gportes
) enlinea

Resumen General de Pago

Pagina 1 de 2

2025/10/22 09:10 AM

DATOS GENERALES DEL APORTANTE ) i
{dentificacién . | dv "Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion ‘ Cludad-Departamento Teléfono mxa:nawmﬂmmmz.p e
CC 1037236060 GARROQ LOPEZ AURA MILENA INDEPENDIENTE ‘ PRINCIPAL carrera 28 n 30 -42 GUATAPE-ANTIOQUIA i+ [ 8610179 . " Ne .
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ' . .
Periodo Clave Tipo Fecha Pago -
Pensién Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago . Banco - .Dias Mora Valor
2025-10 2025-10 1870403823 9492415668 B | 2025711718 2025710722 | BANCOLOMBIA 1] ' . $413,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES - ‘ E . :
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacién Nombres Codigo |Dias 1BC " Aporte Codigo [Dias BC Codigo [Dias Codigo |Dias IBC Aparte Dias Aporte
Centro da Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afilindos) $1,423,500 §227,800 $1,423,500 "$178,000 $1,423,500 $7,500 ,S0 $0
Ciudad: GUATAPE Depto: ANTIOQUIA ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 S0 $1,423,500 $7,500 HAR $0
1 _nn_auESS T»»»OE»»A _mBo_ _ 30 41,423,500 $227,800|  EPs037| 30 §1,423,500 $178,000 0 ) $0 1423 30 $1,423,500 - $7,500| © 0 . $0
‘Total Afiliados( 1) $1,423,500( s227,800( * 1,423,500 © $178,000 S s0f $0 $1,423,500 57,500 - $0 50
* ' . «
P .




ﬂ,,ﬁ.mbo;mm Resumen General de Pago
. @G enlinea _

* | DATOS GENERALES DEL APORTANTE : B .
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal _ Direccion ) ﬂcmwn.cmvwﬂmsgwn Teléfono mxo:mJMM_ummz.p e
CC 1037236060 . . | GARRO LOPEZ AURA MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 28 n 30 -42 GUATAPE-ANTIOQUIA 8610179 | 7 No
i . | DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ' oo
Periodo Clave Tipo Fecha Pago -
Pensién Satud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora . Valor
20253-10 2025-10 _.mﬁxoummu 9492415668 1 Ncnu\::m 2025/10/22 | BANCOLOMBIA 0 , Awﬁu.u.oe -

RESUMEN DE PAGO -

%_v,.;cz_z_w;wcoza“.: , S 1 $227,800 R $0 ‘ MNS_wS,W
.. PORVENIR - .7 230301 800,224,808 8 1 $227,800 .50 . $227,800
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) T $7,500 $0 $7,500

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6~ 1 $7,500 50 50 ( $7,500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 4 $178,000 50 50 $178,000

NUEVAE.P.S, EPS037

900,156,264 2 1 ) 50 50 $178,000

- H Rl o mﬁm_ g,

7, w
3 PR B

2y AR St

Pagina 2 de 2 2025/10/22 09:10 AM



é%%; PROCESO: EJECUCION' PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR-03
\&=/ :
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro

Codigo: MP - GNFA - PO -

e FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora AURA MILENA GARRO LOPEZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
1.037.236.060 de Guatapé ant, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1769 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de Octubre. F

Dependencia LINEA DE PRODUCCION

Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Aiio

Mes a cobrar Desde 01 | 10 12025 Hasta 08 | 10 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pension 3 $227.800

. . Valor ARL i $ 7.500

:(l)acr;:illla seguridad Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla | 9492415668
Periodo de la planilla 10
Fecha pago planilla : ' 2025/10/22

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuentajde cobro del contratista a los 20 dias del mes de
Noviembre de 2025. ‘ '

DIEGO ALEXANDER PINEDA HERRARA
REGISTRADORA SECCIONAL (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calie 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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% Actuaciones de Oficio |
POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA
! pagina 2 de 2 Hoja No. 2
I
Espacio reservado para la DIAN . 4. Ndmero de formulario 15291079223853
: 12459984 922385 3
Informacion del jacto administrativo
27. Accion Cé6d. | 51. Tipo de actualizacién | Céd. |28, Valor e, Céd.
1 &
l | 4
52, Numero identificacion tributaria (NIT) 53, DV | 54, Nombres y apellidos de oficial de cumplimieﬁto Aoy
} {:ﬂ“ “‘\\%
29. Tipo acto administrativo , Céd.  130. No. Acto administr (ig/ \x :> 31. Fecha acto administrativo
1 ‘ f;
Otra clase de documento I Ig 9 17671 2N | 20240611
32, Autoridad que expide acto administrativo Céd. |33. Nombre cor}npleto de la autoridad g’“\ﬁ \ St /
UAE Direccién de impuestos y Aduanas Nacionales l 2 6 Subdlrecmon de Devolucuones /) \:\m\
34. Fecha ejecutoria Vigencia de la resolucién o acto administrativo ‘\ \ P /? s
35.Desde | | 36. Haslal
27. Accién Céd. | 51. Tipo de actualizacisn i {/ ’“‘“‘»\\ . (28, Valor cod.
. \ I /
| ) SN /
52. Nimero identificacion tributaria (NIT) 53. DV | 54. Nombres y apellidos del oficial de cumplimierjto m.m;,//
.,
11 /ﬂ"\k\
28, Tipo acto administrativo L /ww_.w« 3bsNo. Acto administrativo 31, Fecha acto administrative
2 e
0

32, Autoridad que expide acto administrativo

cod, |33, Nom .r};m:;npvle?m‘c*f‘ea!gfautoridad

N

34. Fecha ejecutoria Vigencia de la resolucidn o acto adminislratﬁ - /
35, Desde | " ‘g F;;sta (
27. Accién Céd. |51. Tipo d;e éctualizacigr;‘w Céd. . |28. Valor Cod.
| P/
52. Ntmero identificacion tributaria (NIT) £3. DV | 54, Nombres y apellldﬁs“”u !f)ﬁcml U Lumpllmlentu
S
3 29, Tipo acto administrativo Céd.  [30. No. Acto administrativo 31. Fecha acto administrativo
|
32. Autoridad que expide acto administrativo 33. Nombre wv‘npleto de la autoridad
34. Fecha ejecutoria Vigen /ag.;d Ia rewllif'}n 0 acto administrativo i
35. [)eode I | 36. Hasta |
27. Accion g \\ ;"y:}céd. 51. Tipo de actualizacidn Céd.  |28. Valor Cod.
\,% ,ﬁ;
52. Nitmero identificacion tributaria (NIT‘)}S&‘E\/ &}Nombres y apellidos del oficial de cumplimiento
I\
4 29, Tipo acto administrativo X;; Céd. |30, No. Acto administrativo 31. Fecha acto administrativo

|
|
|

32, Autoridadlque expide acto administrativo

Céd.  |33. Nombre completo de la autoridad

34, Fecha ejecutoria

Vigencia de [a resolucién o acto administrativo

35, Desde

| 36, Hasta |




LA

POA UNA COLOMBLA MAS HONESTA

Actuaciones de Oficio

Espacio reservado para la DIAN

=, ]

- (415)770'72

4. Ntmero de formulario 15291 079223853

2489984(8020) 107922385 3 '

1 998

001529

Datos del contribuyente

ggbIrirF\’gn?g 18. Numero de identificacién 6. DV | 7. Primer apellido 8. Segundo apellido 9. Primer npmbf@ww . ' 10. Otros nombres
3 1 . 1037236060/ 1 |GARRO LOPEZ i |AURA"‘:/M\ \ ! ‘MILENA

11. Razén social . ) | \ y H :

\m::«//j : .
12. Direccién seccional \} ' Cod.
Impuestos de Medeliin S 7 > ’ ‘ L. . | 11
24, Tipo de actuacién {\ W N - B ‘Cod.
Actualizacién de oficio g ! | 13

26. Motivo

Estimado contribuyente, reciba un cordial saludo.

Para la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DI
de manera automatica su Regisfro Unico Tributario (R 2
Lo anterior fundamentado, en el Libro Primero del Estatu

AI\Q es importante informarle qué, con el4
, adici

o Tributario.

3 |
rle pimo de facilitar el tramite ante la entidad, se actualizé
onando la responsabilidad 05&|_f~npyg sto sobre la renta y complementario régimen ordinario.
o - .
U . .

N —

Firma funcionario autorizado

984, Nombre

985, Cargo

989, Dependencia
990. Lugar admitivo.
991.0rganizacién

992. Area

ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

0 Nivel Central
U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES

160 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

997. Fecha expedicion (2 0 2 4-0 7-0 4/1 5:2 7:5 1
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. 6digo: MP - .PO-08-PR-
MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Godigo: WP - GNFA-PO - 08- PR -05
\
Supermtendenqa de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo seré aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o Iegal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

. DEPURACION CALCULO DE RENTA : . Sl | NO:-

1. OBLIGADC A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdémico: pardgrafo 2 del art 387 deI Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 arnos, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente. X
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de x
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, les necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo reIamonadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (8I), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

{entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en Ia fuente del articulo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT x
($199.1986.000) ‘

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen el

$6.000.000 mensuales.
En constancia de lo anterior, se firma a los 20 dias del mes de Noviembre de 2025.

Atentamente,

N Movo, Cumes \off?
NOMBRE: AURA MILENA GARRO LOPEZ ‘

CC: 1.037.236.060

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

l http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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INFORME DE ACTIVIDiADES CONTRATO 1769
‘l .
o
Armado de Relaciones y Digitalizacion de Escrituras
Fecha: Noviembre de 2025 i

Elaborado por: Aura Milena Garro Lopez
Area: Gestién Documental /Apoyo Admlnlstratlvo

. .. . “
1. Introduccion |

El presente informe tiene como propoésito describir de manera detallada las
actividades desarrolladas en el proceso de armado de relaciones para la
entrega de escrituras publicas y Ia digitalizacién masiva de documentacion.
Estas tareas son fundamentales para garantizar la adecuada administracion,
control y disponibilidad del archivo fisico y‘ digital, contribuyendo a la transparencia
y eficiencia dentro de los.procesos internds de la organizacién.

La digitalizacién y el armado de reIaC|ones permlten optimizar tiempos de
busqueda, reforzar el cumplimiento normatlvo en gestiéon documental y facilitar la
entrega oportuna de escrituras a los beneﬂcaarlos o entidades externas.

|
2. Objetivos ' |
o , |

2.1 Objetivo General l
- Asegurar la correcta organizacion, veriﬁca’lcién digitalizacién y respaldo de las

escrituras y relaciones documentales, con el fin de fortalecer los procesos
administrativos y cumplir con los requerimientos institucionales.

2.2 Objeti'vosr Especificos

o Clasificar y organizar adecuadamerte Ias escrituras para su respectiv'o
tramite de entrega.
« Construir y verificar las relaciones documentales asegurando exactltud enla
informacioén. [
« Garantizar la digitalizacién completa legible y ordenada de los documentos.
« Mantener un sistema de archivo corpflable actualizado y con respaldo dual.
-« Prevenir pérdidas, duplicidades o er‘lrores en el registro documental.

|
|
|
|



3. Alcance de las actividades
Las actividades desarrolladas comprendieron:

« Manejo de documentacion fisica y digital.

» Organizacion y ensamble de relaciones para entrega.
« Digitalizacién de archivos nuevos y rezagados.

« Revision de calidad y control de datos.

« Registro, almacenamiento y respaldo digital.

El trabajo incluyé documentos correspondientes a diversos usuarios, escrituras de
propiedad y otros anexos requeridos para completar las relaciones.

4. Desarrollo Metodolégico

Para garantizar un trabajo ordenado y eficiente, se aplico el siguiente proceso
metodolégico:

4.1 Recepcion y Clasificacion

_» Se recibieron ios paquetes de escrituras fisicas.
» Se realizé clasificacion por nimero, tipo.de tramite y destinatario.

4.2 Armado de Relaciones para Entrega
Cada relacién fue construida siguiendo estos pasos:

Verificacion del contenido de cada escritura.
Validacion de datos del propietario o beneficiario.
Registro de consecutivos y control de duplicados.
Ensamble de las relaciones segun protocolo interno.
Revision final para garantizar exactitud documental.

LN =

Total de relaciones armadas: 624

Nota importante:

Todas las relaciones fueron realizadas con su respectiva doble digitalizacion, lo
cual garantiza la existencia de dos copias digitales almacenadas en el sistema
para mayor seguridad y control.

4.3 Digitalizacion de Escrituras La digitalizacién incluyé:




Preparacién fisica del documento (retiro de grapas, aplanado de hojas).
Escaneo pagina por pagina verificando nitidez y orden.

Control de calidad para asegurar legibilidad.

Indexacion en el sistema segun cédigo, fecha o tipo de documento.
Respaldo en dos repositorios digitales.

Total de escrituras digitalizadasé 7.216

Estas digitalizaciones incluyeron escrituras nuevas, complementarias y

documentos pendientes de actualizacion.
|

|
5. Evidencias del Proceso 1

Durante el desarrollo de las actividades sé generaron los siguientes soportes:
» Archivos digitales verificados y organizados por carpetas.
 Reportes de control de calidad por lote de documentos.
» Registros internos de consecutivos para relaciones.
» Listados finales utilizados para ent(ega fisica y digital.
(Nota: si deseas que agregue fotos del proceso o cuadros de evidencia, puedo
incorporarlos.) |

6. Resultados Obtenidos

Los resultados alcanzados fueron los siguientes:

-

6.1 Resultados Cuantitativos P
i
« 624 relaciones armadas, todas con doble digitalizacion.
« 7.216 escrituras digitalizadas en total.
. 100% del material asignado fue procesado y orgQ@lzad’o

6.2 Resultados Cualitativos i DN

Mejoras en la trazabilidad documental.
Reduccion de tiempos de busqueda y consulta.
Estandarizacion del archivo fisico y digital.
Mayor seguridad y respaldo de la informacién.

i

|

i
|



7. Andlisis de los Procesos
El trabajo realizado permitié identificar:

La importancia de disponer de un archivo digitalizado y actualizado.

La necesidad de fortalecer protocolos para evitar rezagos documentales.

La utilidad del doble respaldo digital para proteger el archivo institucional.
La eficiencia de un proceso de clasificacion previa antes de la digitalizacion.

8. Conclusiones

« Se cumplié completamente con las actividades asignadas, logrando una
organizaciéon documental precisa.

« La digitalizacion de 7.216 escrituras y el armado de 624 relaciones con
doble respaldo contribuyen al fortalecimiento del sistema de gestion
documental.

« El proceso garantiza disponibilidad inmediata de la |nformaC|on, facilita
auditorias y asegura un manejo mas seguro de las escrituras.

« Las acciones desarrolladas impactan positivamente la continuidad operativa
y reducen el riesgo de pérdidas documentales.

NOTA:

Se anexan pantallazos de mes por mes de lo digitalizado y las relaciones armadas

\Cy G \
NOMBRE URA MILENA GARRO LOPEZ
‘CC: 1.037.236.060 s

FIRMA DEL SUPERVISOR
VIVIANA PATRICIA MEJIA CADAVID
REGISTRADORA SECCIONAL
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EVIDENCIAS

RELACIONES DEL 09 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL 2025

1/04/2025 1059 1062 1070 1071 1072
1079 1082 1085 1086
3/04/2025 1092 1094 1099 1101 1109
1113
04/04/205 1114 1116 1117 1124
7/04/2025 1153 1161] 1167 1169 1176
1178
9/04/2025 1137 1139 1147 1151 1159
1186 1189 1194 1195 1196
1187 1199 1201 ,
14/04/2025 1200 1208 . 1212 1219 1220
1221 1217 1223 1224 1225
1226 1236 ;
16/04/2025 1230 1231 1237 1238 1239
1243 1244 1245 1256 1260
1262 1264 1272 1273 1274
1282 .
21/04/2025 1276 1283 1284 1286 1290
23/04/2025 1293 1294 1295 1304 1309
1313 1325 1339 i
24/04/2025 1298 1302 1342 :
28/04/2025 1301 1326( 1328 1343 1344
' 1349 1353 1367 1363
TOTAL: 91 5

{
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EVIDENCIAS

RELACIONES DEL 01 DE MAYO AL 30 DE MAYO 2025

2/05/2025 1410 1394 1379 1390 1393
5/05/2025 1439 1436 1440 1442 - 1454
' 1452 1451
7/05/2025 1458 1459 1465 1469 1471
1489 :
8/05/2025 1502 1499 1492 1509 1409
1498
12/05/2025 1539 1542 1548 1513 1514
1519 1520 1527 1530 1531
1537
13/05/2025 1572 1567 1569 1555 1559
1518 1561 . 1557 1564 ‘
14/05/2025 1587 1577 1576
16/05/2025 1599 1595 1601 1591 1593
: 1603
19/05/2025 1628 1626 1607 1616 1610
1612 1619 1617 1618 1698
1709
21/05/2025 1711 1707 1705 1679 1638
1625 1639 1633
22/05/2025 1634 1613 1624 1642
23/05/2025 1719 1704} 1742 1732 1721
1718 ,
27/05/2025 1819 1751 1767 1752 1729
1761 1784 1726 1817
28/05/2025 1824 2026 2030 2003 1954
' 2009 2013 1820 2031 2012
2020 2004 2003 2028 . 2032
29/05/2025 2042 2041 2043 2084| 7 2086
TOTAL: 111

S~/
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EVIDENCIAS

- RELACIONES DEL 01 DE JUNIO AL 30’DE JUNIO 2025

4/06/2025

2150 2151 - 2088 2161 - 2087
: 2086 2129 , B o
5/06/2025 2153 2167 2180 2157 2176
. 2165 D
10/06/205 2225 2203| 2208} 2109 2205
B 2168 2183 j ‘
11/06/2025 2178 2148|. -2209 2166 2202
e 2152 2086 . 2236 T 2227 2181
2238 © 2249 2252 2222| 2291
B 2278] 2240 f f
'12/06/2025} 2297 . 2313} 2300 2302 . 2327
, 2299 2221 - - '
13/06/2025 2325 2309 2326 2344 2428
) 2362 2324 2343 2347 2368
L ‘ 2412 : .
16/06/2025 2448 2455 2436| 2429| 2447
: 2446 2441 2440[ . 2413} 2414
* 19/06/2025 . 2463 2462 -2437| 2458  2515| -
, 2523 2507 2516 o .
20/06/2025 = 2467 2469 2524 2535 2537
- 2546 2550 2545 "2547
25/06/2025] - 2544 2566 2567/ 2568 2581
T 2574 : ,
26/06/2025 2648 © 2605 2607 2604 2558
' : 2578 2579 2599 2646 2643|
2644 2645 ' . : '
27/06/2025 2651 2655] 2656 2657 2658
' ‘ 2659 2670 2672 2673 2675
- 2677 2692 2700
{TOTAL; - 110 4
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EVIDENCIAS

RELACIONES DEL 01 DE JULIO AL 31 DEJULIO 2025

2/07/2025 2677 2673 2670 2658 2659
2771 2672 " 2675 2692 2700
2773 2708 ,

3/07/2025 2766 2791 2786 2790 2763
2713 2788

4/07/2025 2715 2781 2716 2782 2767

, 2800 2796 2714 2789

28/07/2025 2856 2858 2804 2806 2816
2822| 2824

9/07/2025 2842 2839 2828 2841 2882
2870 2869 2866 2872 2934

10/07/2025 2936 2937 2880 2879 2944
2952 2953 '

14/07/2025 3008 3007 3004 2974 2954
2875 2975 3017 3019

15/07/2025 3043 3054 3055 3056 3067
3068 3106

17/07/2015 3074 3078 3070 3072 3080
3083 3111 3109 3102 3093

18/07/2025 3100 3090 3087 3086 3084
3088 3118 3099

22/07/2025 3137 3133 3134 3143 3144
3147 3095 3148

23/07/2025 3209 3159 3149 3160 3174|
3206 3178 3172 ‘

25/07/2025 3224 3207 3213 3225 . 3239
3240 3247 3249 3251 3242

28/07/2025 3244 3245 3253 3254/ 3275
3280 3281 3294 , ,

30/07/2025 3351 3352 3353 3355 3366
3361 3362 3371

31/07/2025 3377 3379 3380 3381 3412
3413 ,///

TOTAL: 134 |
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. EVIDENCIAS

RELACIONES DEL O DE AGOSTO AL 28 DE AGOSTO ‘202

3456

3620

4/08/2025| 3440 3445 3448 3449
) 3451 34571 3460 3479] -
5/08/2025 3461 3455 - 3454 3482 3502
e 3503 3507| 3505 L L
6/08/2025 3511 3512 - 3529 3546 - 3552
' 1 3562 3558|. 3559 L ,
~ 8/08/2025| 3565 3569 3570 3571 3576
‘ 3579 3580 S '
12/08/2025 3616 3587 3615 3664
Lo 3621 3622| 3624 3656 3654
. T 3657 , , :
|- 14/08/2025 3662 3686 - 3688 3694 3718
s ' 3719 3722 --3726 ‘
15/08/2025( - 3732 3713 3715 3733 " 3731
; - 3735 3737 3739 3744 o
- | 20/08/2025 3565 3759  3761] . - 3763 3773
- R 3774 3776 3777 .
- 21/08/2025 3778 3798 3772 3802 3824 -
. 3828[ 38321 - 3834 3835
© 22/08/2025 3737 3739 3744 3759 3763
_ 3773 3774 - 3776 3778 :
- 25/08/2025 3798 3802 3828 3832 3834
3847 o ,
| 27/08/2025{ 3853 3854 3855 3857 3863
R 3899 3907 3909 7
_[ToTAL:

101

392
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