SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Del 22 AL 31 de octubre de 2025

Sefior (a)

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7485244

Cargo del supervisor COORDINADOR AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO Y EMPRENDIMIENTO
Dependencia EMPRENDIMIENTO

BUCARAMANGA

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes octubre del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7485244 del afio 2025

(Melisa Fernanda Garcia La Rotta), identificado con la cédula de ciudadania No. 1018447483
de Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en emprendimiento, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: $51.292.500,00 distribuidos en 10.5 meses, con un octavo pago de
$4.885.000.

Plazo: Serd hasta el (30) de (12) de 2025.
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OBIJETO:

Prestar servicios profesionales para brindar acompafiamiento a los usuarios de los centros de
desarrollo empresarial del SENA y a la gestion de proyectos especiales de emprendimiento, de
acuerdo con los lineamientos de la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, e instrucciones

de la Regional y/o el centro de formacién, para el cumplimiento de las metas, objetivo e

indicador de la Regional.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Cumplir con el plan de accion

Se da seguimiento al plan

LINK SIGE

usuarios de su propia gestiény
las que le sean asignadas por el
centro de desarrollo
empresarial

tanto a las personas que
acuden directamente a la
oficina de
emprendimiento como a
aquellas remitidas por el
Centro de Desarrollo.
Como parte fundamental
del proceso, se aplica una
encuesta de satisfaccion a
los usuarios que asisten de
manera presencial y
también se envia el
formulario a través de

formulado con base en los de accién segun los FOTO
lineamientos entregados por la lineamientos entregados
Coordinacion Nacional de por la coordinacion
emprendimiento Nacional de

emprendimiento, Se

evidencia correo enviado

por el lider del centro con

nuestro seguimiento

mensual, revisién de SIGE

para retroalimentar que

debemos trabajar para el

cumplimiento de las metas

de este mes

2 Realizar las orientaciones a Se brinda orientacion FOTO
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WhatsApp. Esta encuesta
permite evaluar la
percepcion de los usuarios
sobre la calidad del servicio
recibido y recopilar
informacién clave para
mejorar continuamente la
atencion brindada.

Realizar los entrenamientos y Se realizan entrenamientos | LINK SIGE
bootmcamps a usuarios de su sobre TARJETA PERSONA- FOTO FOTO
propia gestidny los que le sean LEAN CANVAS- PITCH FOTO
asignadas por el centro de EXITOSO- a aprendices de
desarrollo proyecto productivo
empresarial y la regional
Formular los planes de Se formularon 11 planes FOTO

. . . LINK PLATAFORMA
negocio de los usuarios de negocio para las FONDO
de su propia gestidn y los convocatorias que EMPRENDER

que le sean asignados
por el centro de
Desarrollo empresarial yla
regional

estuvieron vigentes
hasta el 16 de octubre
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Acompanfar y orientar a los Se realiza orientaciones de | LINKSIGE
emprendedores de su propia forma virtual a FOTO
gestion y los que le sean emprendedores y
asignadas por el centro de aprendices sobre la ruta
desarrollo empresarial y la del fondo emprender. Y se
region orientan en la formulaciéon
de sus planes de negocio
Acompaniar y orientar a las Se acompafia a una FOTO
empresas que le sean empresa con socios NARP a
entregadasenla fase puesta la formulacién de su plan
en marcha de inversidn, se postulo a
la convocatoria NARP como
fortalecimiento
empresarial
Acompafiary orientar a los Se realiza fortalecimiento FOTO
empresarios de su propia empresarial a 2 empresas
gestién y los que le sean nuevas, que ingresaron sus
dadas por el centro de datos a traves de la
desarrollo empresarial platafgrma’ para obtener el
v la region en la fase de autodiagndstico y se realizo
o el cargue a la plataforma de
fortalecimiento
. fondo emprender dos
empresarial planes de inversién para
convocatoria de
fortalecimiento
Acompafiar a los Se realiza formulacién con | FOTO
emprendedoresque emprendimiento articulado
le sean asignados con tecno parques IXE, para
por el centro de la convoc.atoria de bases
desarrollo tecnoldgicas que cerro el 16
. de octubre
empresarial
producto delaarticulacién con
los tecno parques
Programar y participar SE ASISTE DE MANERA FOTO
en eventos de VIRTUAL A Socializacién FOTO

divulgacién o
actividades de fomento
del centro de desarrollo
empresarial o la region
de acuerdo con los
lineamientos de la
coordinacion Nacional
de emprendimiento

convocatoria cerrada Fondo
Emprender 305 — poblacién
en reincorpor... el dia 22 de
octubre y REUNION
VIRTUAL DE Conformacion
de expedientes de
emprendimiento EL DIA 22
de octubre
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10 Participar en las Se asiste de formavirtualal | FOTO
trasferencias, foros, curso economia solidaria,
seminarios, reuniones, y todos los viernes por 10
cualquier otro tipo de semanas.
evento en cumplimiento
del objeto contractual

11 | Promover el Se envia por correo FOTO
diligenciamiento de la electrénico el enlace de la
encuesta de satisfaccion encuesta a emprendedores
por cada uno de los y aprendices. Dado que no
usuarios atendidos. se tiene acceso al
respuestas recibidas por formulario original y, por
parte de nuestros lo tanto, no es posible
usuarios. visualizar las respuestas

desde nuestro
centro

12 | Registrarinformacién confiable | Se realiza el cargue LINK SIGE
oportunay con calidad de los oportuno delainformacion FOTO
servicios gestionados en la SIGE
plataforma tecnoldgica
establecida por la entidad

13 | Cumplir lo establecido y las Sediligencialos formatos FOTO
evidencias dispuestas en los propios de la entidad
procesos y procedimientos del
sistema de gestidny autocontrol
(SIGA)

14 | Verificar y analizar con el Se envia un correo al FOTO
apoyo operativo, que la supervisor del contrato, y
informacién ingresada en los se sube toda lainformacidén
sistemas de informacién por a la plataforma de SIGE y
el orientador. Coincida con DRIVE.
las evidencias reportadas
en elinformar mensual de
actividades

15 | Gestionar alianzas con actores Se participa conversatorio | FOTO

territoriales, nacionales e

UDES como interlocutora
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internacionales que permiten
el logro de los objetivos de
emprendimiento regional

plan de accién individual
concertado y la colorimetria
acordada
para tramitar la cuenta de cobro
mes

DRIVE Y SIGE

16 | Contribuir en el cumplimiento Se enviainforme alliderde | FOTO
de los indicadores de manera actividades de la primera
mensual de acuerdo con la quincena del mes de
colorimetria propuesta, la octubre para informar el
planeacion, la estrategia avance de mis indicadores
regional y el plan de accién mensuales
individual concretado
17 Realizar el entregable con sus Documentos recolectados y | LINKDRIVE
evidencias de acuerdo con el cargados en la plataforma LINK SIGE

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en

el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 638453303 de la planilla, operador ASOPAGOS y periodo SEPTIEMBRE
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (17) folios

Cordialmente,

Melisa Fernanda Garcia La Rotta

Firma

Contratista

C.C. No. 1018447483

Recibi a satisfaccion:

Firma
Claudia Marcela Murillo Salguero

Supervisor(a) Contrato 7485244 de 2025

Coordinadora Agencia Publica de Empleo y Emprendimiento
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

1. Cumplir con el plan de accién formulado con base en los lineamientos entregados por la
Coordinacion Nacional de emprendimiento

Se da seguimiento al plan de accién segun los lineamientos entregados por la coordinacidon Nacional de
emprendimiento, Se evidencia correo enviado por el lider del centro con nuestro seguimiento mensual,
revision de SIGE para retroalimentar que debemos trabajar para el cumplimiento de las metas de este mes

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11- 8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039

gL LU o ITH T 0L QU i TN T 2 raignm N VIS BT g = Wigiauu & MR LOINLID OiLg

Seguimiento cumplimiento de metas Fortalecimiento Empresarial con corte 26/09/2025 @ piblica | [ Resumir

Este es el seguimiento de Fortalecimiento Empresarial a la fecha de hoy. Por
SIGE no se han impactado los 3 fortalecimientos que se formalizaron en la
convocatoria 122 Fortalecimiento Empresarial. Sumando esos 3, llevariamos
a la fecha 10 fortalecimientos (Melisa, 3+2=5; Andrés, 4+1=5). La meta son
22, luego nos faltan 12 (Melisa, 6; Andrés, 6) que deben reportarse en el mes
de octubre maximo, segun el plan de accién. Por lo anterior, necesito por
favor que me hagan una relacion de los fortalecimientos que tienen Ustedes
en inventario, para cumplir esta meta. Tener en cuenta también la meta de
empleos en fortalecimiento; la meta es 12 y esta en cero. Recuerden que la
meta de empleos se valida con la planilla de seguridad social.

FONTTALLCIRS TG MENT S

CEMTRI DE FORMACION

EMpresans Con Pan de Aokon Formiulads Empresas & Fonabecimients

Empleos Fortaledimienbe

PFROYVECTADO PROYVECTADD FROVECTADD
MIETA BN LLEL PLAN DF ACCIGN EIECLITADD % EJECUCION | MIETA ANUAL OF ACCION EIECUTADD % EIECUCION META aMLUAL [— EIECUTADD | % EIECUCION
23 18| TR Frl 13| e 13 1z al Lo
biclia Femanda Gancla LaRotia il A 1&7% il 3 14% & L a s
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

2. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestion y las que le sean asignadas por el centro de
desarrollo empresarial

Se brinda orientacidn tanto a las personas que acuden directamente a la oficina de emprendimiento
como a aquellas remitidas por el Centro de Desarrollo. Como parte fundamental del proceso, se aplica
una encuesta de satisfaccién a los usuarios que asisten de manera presencial y también se envia el
formulario a través de WhatsApp. Esta encuesta permite evaluar la percepcién de los usuarios sobre la
calidad del servicio recibido y recopilar informacién clave para mejorar continuamente la atencién
brindada.

LINK ENCUESTA https://forms.gle/BpUwpvEWZs4ctmPi9

a Comentarios del cliente [J Yy @ © 5 ¢ ® &% fublicado '-T'_:‘ : Q

Preguntas  Respuestas @ Configuracion

¢EN QUE PODEMOS MEJORAR?

17 respuestas

Excelente atencion

Nada, es una excelente Orientadora

Nos graben las clases

hasta el momento la asesoria ha sido muy buena, quizas seguir fortaleciendo la atencién personalizada.
No entiendo muchas cosas

todo claro

NA

H Q2. LfLeCHTASI R T 0w ~ e R
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

3. Realizar los entrenamientos y bootmcamps a usuarios de su propia gestion y los que le sean
asignadas por el centro de desarrollo empresarial y la regional

Se realizan entrenamientos sobre TARJETA PERSONA-LEAN CANVAS- PITCH EXITOSO- para aprendices de
proyecto productivo

LINK DRIVE

ORIENTACIONES Y ENTRENAMIENTOS

Bl Autoguardado B 9~ % GEE-F-010-29 () Publica » Guardado v £ Buscar @ = o X
Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicién de pdgina  Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda  Acrobat | 12 Comentarios | [EReylElT
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Portapapeles Fuente 1] Alineacién N Estilos Confidencialidad Complementos Adobe Acrobat s
c6 ~ fx ENTRENAMIENTO ~
A 2 C D 3 F G H [ J K L M N o a
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N
e[ ipo de sesidn: ENTRENAMIENTO =
7 Modalidad: VIRTUAL
8 echa eveato 10410/2025
s 6:00:00 p.m. F:r Ta1de el
10 Santander 1 3 idn de |
Ceatro de Dezarrollo | 65-Centro Induztrial del Dizero y s | s q Imacenads ez dard el
11 i Manufacturs i I
12 __ Departamento 7 Regiof Santander
13 | Musicipio Floridsblanca
S ENTRENAMIENTO Los campos se deben lienar en orden. Lo cldaz de oz sncsbesados e color
14
15 Expositor Meliza Garcia
16 __ Orieatador_rezponzab| Melizs Gardin
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

4. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestion y lo que le sean asignados por el
centro de desarrollo empresarial y la regional

Se formularon 11 planes de negocio para las convocatorias que estuvieron vigentes hasta el 16 de octubre

LINK PLATAFORMA FONDO EMPRENDER fondoemprender.com:48080/Fonade/Proyecto/Proyectos.aspx

Bienvenido(a) :mfgarcial @sena.edu.co =
{unes 20 de octubre de 2025

0
SENA

TN EMPRENDER

SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

Home Buscar por letra: | Todo v
Agendar Tarea
; Nombi Ciudad o
Ver Planes de Negocio o ¥ ot
oo 115773 - FORT ESP - ASOCIACION AGROECOLOGICA DE Piedecuesta (Santander) SENA
Hi Perfil AFRODECENDIENTES
Crear Plan de Negocio 14761 - CREAR ESP - CHOCO MACAD El Carmen De Chucur SENA
. (Santander)

Mis Tareas

114124 - CREAR ESP - OPTICA LUMINOVA Giron (Santander) SENA
Reporte Tiempos
Emprendedor 114118 - CREAR ESP - NOVO MOBILIARIO Floridablanca (Santander) SENA
Reporte On'entadores 114103 - CREAR ESP - GUARDIAN TECHNOLOGY Floridablanca (Santander) SENA
Ruta Crear 113152 - CREAR ESP - FOX LUBRICANTES Bucaramanga (antander)  SENA
N',éd”lo de eston 112984 - CREAR ESP - IXE Floridablanca (Santander) SENA
Virtual T

112756 - CREAR ESP - ASOCIACION VILLA MANUELA Floridablanca (Santander) SENA
Reportes

112373 - CREAR ESP - AMY COMFY WEAR Floridablanca (Santander) SENA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

5. Acompaiiar y orientar a los emprendedores de su propia gestion y los que le sean asignadas por el
centro de desarrollo empresarial y la region

Se realiza orientaciones de forma virtual a emprendedores y aprendices sobre la ruta

del fondo emprender. Y se orientan en la formulacién de sus planes de negocio

LINK

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-

SIGE

8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-

000d3ac18573&viewType=1039
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

6. Acompaiiar y orientar alas empresas en fase puesta en marcha

Se acompaia a una empresa con socios NARP a la formulacién de su plan de inversidn, se postuld a la
convocatoria NARP como fortalecimiento empresarial

10/10/25, 10:32 p.m. fondoemprender.com:48080/FONADE/Proyecto/verFormalizacion.aspx?CodProyecto=115773
DOCUMENTO DE FORMALIZACION 10 de octubre de 2025
Id.: 115773 Fecha de Creacion: 09 de octubre de 2025

s FORT ESP - ASOCIACION e : :
mbre: " . AV .
OMBre:  AGROECOLOGICA DE AFRODECENDIENTES onvocatoria

Tipo de

Prestamo Ciudad: Piedecuesta (Santander)
Proyecto:
Sector: SECCION A (4AC 2020)-Agricultura, Ganaderia, Caza, Silvicultura Y Pesca
Las asociaciones agroecologicas de afrodescendientes en Colombia se clasifican dentro del sector primario de la
Sumario: economia. Este sector abarca todas las actividades economicas relacionadas con la extraccion y obtencion de
materias primas directamente de |a naturaleza.
Unidad: Centro Industrial del Diseno y la Manufactura Institucion: SENA - Santander
Jefe: Juan Manuel Castillo Calderon
Identificacion: Cédula de Ciudadania N* 91512274
Asesores
ROL NOMBRE
Asesor Lider MELISSA FERNANDA GARCIA LAROTTA
Asesor Rubén Dario Pinto Martinez
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

7. Acompaiiar y orientar a los empresarios de su propia gestion y los que le sean dadas por el centro de
desarrollo empresarial y la regidn en la fase de fortalecimiento empresarial

Se realiza fortalecimiento empresarial a 2 empresas nuevas, que ingresaron sus datos a través de la
plataforma para obtener el autodiagndstico y se realizé el cargue a la plataforma de fondo emprender dos
planes de inversidn para convocatoria de fortalecimiento

im] |E‘ Correo: Melisa Fernanda Garcia X 1@ fondoemprender.com_48080_F X ‘u Ql) Fonseca - Ven (Video Ofici X |[E Nueva pestafia X RBY Oportunidades Migestibndec X =~ - — a X

& C (B httpsy//sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11-8235-000d3a35ba808 forceUC|=1&pagetype=entitylistetn=opportunity8viewid=... & A ¥ 8B 1= : - B
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Mi trabajo 25 ™
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. [] 0PO-035593 FORTALECIMIENT TAURO BILLA... DEISY NINO TAURO BILLA... Abierta
% Paneles =
[] 0ro-060310 FORTALECIM ANGELICA A.. HEBE COLOM.. Abierta
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[0 0ro-060315 FORTALECIMIENTO EMPRESA REINA AMPA. Abierta
4 Clientes
< ]  ©OPO-060292 EMPRESA EN FORTALECIMIENTO ANFI SAS. Andresangarita  ANFISAS. Avierta
A Contactos
0 infoames [J ©ro-056759 Creacién Empresa OFF DISENO Y GA. WALTER ARLE..  DISENO Y GA. Abierta
[ oro-055100 Creacién Empresa SERGIOAND..  SERGIO AND.. Abierta
Servicios
[] ©oro-060680 FORTALECIM ESARIAL YEN| BAEZ Abierta manantialverano2020@..
@@ Cliente Potencia
|@ Oportunidad [J 0ro-055535 FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL MAGICOS.CO Abierta
o [J o©ro-055529 FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DIANA MARC. AMASCOT DL... Abierta
Documentacion y
material adjunto -
[J ©0ro-060300 EMPRESA EN FORTALECIMIENTO NGENIARKIT... sebastian paez NGENIARKIT... Abierta
A Resultados
. [ 0PO-060311 EMPRESA EN FORTALECIMIENTO DISPROMA LT.. LIFARDO GAR...  DISPROMA LT.. Abierta
B Documentacién d.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

8. Acompaiiar alos emprendedores producto de la articulacion con los tecno parques
Se realiza formulacién con emprendimiento articulado con tecno parques IXE, para la convocatoria de bases

tecnoldgicas que cerro el 16 de octubre

13/10/25, 6:58 p.m. fondoemprender.com:48080/FONADE/Proyecto/verFormalizacion.aspx?CodProyecto=114761

DOCUMENTO DE FORMALIZACION 13 de octubre de 2025

Id.: 114761 Fecha de Creacion: 07 de octubre de 2025

Nombre: CREAR ESP - CHOCO MACAO Estado: Convocatoria

;ipo de o Prestamo Ciudad: El Carmen De Chucuri (Santander)
royecto:

Sector: SECCION A (4AC 2020)-Agricultura, Ganaderia, Caza, Silvicultura Y Pesca

CULTIVO Y TRASFORMACION DE PRODUCTOS DE ALTA CARGA DE CACAOQ, LLEVANDO AL CLIENTE UNA EXPECTATIVA

Sumario: DESDE LO ANCESTRAL AL PALADAR

Unidad: Centro Industrial del Diseno y la Manufactura Institucion: SENA - Santander
Jefe: Juan Manuel Castillo Calderon
Identificacion: Cédula de Ciudadania N* 91512274

Asesores
ROL NOMBRE
Asesor Lider MELISSA FERNANDA GARCIA LAROTTA
Asesor Rubén Dario Pinto Martinez
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

9. Programar y participar en eventos de divulgacién o actividades de fomento del centro de
desarrollo empresarial o la regidn de acuerdo con los lineamientos de la coordinacién Nacional de
emprendimiento

Se asiste de manera virtual a la conferencia acciones de acompafamiento y articulacién para las
convocatorias de fondo emprender y la a conferencia virtual acciones de acompafiamiento y articulacion
fondo emprender, se asiste a la reinducciéon del sistema de gestion de seguridad en el trabajo
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

10. Participar en las trasferencias, foros, seminarios, reuniones, y cualquier otro tipo de evento en
cumplimiento del objeto contractual

Se asiste de forma virtual al curso economia solidaria, todos los viernes por 10 semanas.

M & Correo: Melisa Fernanda Garcia L. X d x|+ % - a X
— i La Economia Solidaria Como Instrumento De Desarrollo Territorial - Grupo 4 - Tema 10, = a X
|
¢ G (& ntp Anuncio Como parte de una reciente actualizacion, algunos equipos que antes habia ocultado ahora vuelven a estar visibles. Si prefieres no verlos, puedes X i hd 9
<] ocultarlos facilmente en la vista Equipos.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

11. Promover el diligenciamiento de la encuesta de satisfaccidon por cada uno de los usuarios
atendidos.

Se envid por correo electrénico el enlace de la encuesta a emprendedores y aprendices.

[ @ Correo: MelisaFernand: X 1 Microsoft Forms X | . google forms - Bisquec X |E Formularios de Google X i@ Nueva pestafia X | = fondoemprender.com:d’ X | 4 - (u] X
& G (B nitps/foutiookoffice365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGQAZTQAMTMILWZINJEtNDMXOCO4NZFILWEZY ThINDQONZOONAAQAHS % 2BBraRM4SKjz700%2Bi.. ® B & A %) = & o
L
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

12. Registrar informacidn confiable oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la
plataforma tecnoldgica establecida por la entidad

Se realizé el cargue oportuno de la informacién en la plataforma SIGE.

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11- 8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fa6d5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

13. Cumplir lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del sistema
de gestion y autocontrol (SIGA)

Se diligenciaron los formatos propios de la entidad.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la informacion ingresada en los sistemas de
informacion por el orientador. Coincida con las evidencias reportadas

Se envid un correo a nuestro apoyo logistico informando que ya se encuentra todo cargado en sige.

REVISION PARA CUENTA DE COBRO @ rublica % Resumir

Melisa Fernanda Garcia LaRotta © & & ~ v v

© Para: ® Paula Katherine Pinto Ardila Mar 21/10/2025 6:57 PM

Buenos dias estimada Paula, amablemente solicito la revision del cargue de
mis archivos en SIGE, Y DRIVE correspondiente al trabajo realizado en el mes
de OCTUBRE

Gracias por su atencion y colaboracion

Cordialmente,
Melisa Garcia La Rotta

€~ Responder > Reenviar
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

15. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permiten el
logro de los objetivos de emprendimiento regional.

Se asiste conversatorio UDES FINANZAS PARA CREATIVOS- EL 15 de octubre, realizo la intervencién como
interlocutora para la intervencion de la oficina de emprendimiento de Floridablanca

Aplicativo de Educacion continua - Registro como conferencista = Resumir

@ Retencion: 10 Year Delete (10 anos) Expira: Vie 19/10/2035 11:48 AM

Este remitente appeducon@udes.edu.co es de fuera de su
organizacion.

Remitente

No suele recibir correo electrénico de appeducon@udes.edu.co. Por qué es esto impc

Reciba un cordial saludo, MELISA GARCIA
rRespetado conferencista, para la Universidad de Santander es de gran agrado contar con usted dentro de nuestro grupo de conferencistas.

Este correo ha sido enviado para validar el registro de su informacion personal en el sistema de Educacion continua, agradezco ingresar al siguiente Link, para ¢
proceso de registro.

Recuerde que este proceso se realiza una sola vez y le permite continuar con todos los tramites administrativos necesarios para su participacion.

Hasta una proxima oportunidad,
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: OCTUBRE

CONTRATO 7485244 — MELISA FERNANDA GARCIA LAROTTA

16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la colorimetria
propuesta, la planeacion, la estrategia regional y el plan de accion individual concretado

Se envié informe al lider de actividades de la primera quincena del mes de octubre para informar el avance
de los indicadores mensuales.

INFORME DE ACTIVIDADES 1 AL 21 DE OCTUBRE @ piblica =% Resumir

" Melisa Fernanda Garcia LaRotta ©@ &« « ~ v &
© Para: ® Ruben Dario Pinto Martinez Mar 21/10/2025 7:05 PM

INFORME DE ACTIVIDADES
Periodo: 1 al 21 de octubre de 2025

Durante este periodo se consolidaron acciones orientadas al fortalecimiento de
emprendedores y aprendices, en el marco de las estrategias institucionales de desarrollo
econdmico y empresarial.

Las actividades se enfocaron en procesos de orientacion, entrenamiento, formalizaciony
formulacion de planes de negocio.

1. Orientacion a usuarios

Se realizaron 400 orientaciones a aprendices y emprendedores en modalidad virtual, con el
objetivo de brindar acompanamiento en temas de ideacion, fortalecimiento y formalizacion
empresarial.
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17. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de accién individual concertado y la
colorimetria acordada para tramitar la cuenta de cobro mes.

Se recolectaron y cargaron los documentos en la plataforma Drive y SIGE.

LINK SIGE

https://sige-prod.crm.dynamics.com/main.aspx?appid=d6873666-0acc-eb11- 8235-

000d3a35ba80&forceUCI=1&pagetype=entitylist&etn=campaign&viewid=2e2 fabd5-6fbe-eb11-bacc-
000d3ac18573&viewType=1039
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