SENA
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, noviembre 2025

Sefior (a)

César Augusto Quiroga Jaimes

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7936165
Profesional Grado 04

Centro de Industria y Servicios del Meta

Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes de noviembre de 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7936165 del afio 2025

Mario Felipe Ubaque Parado, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.121.892.347 de
Villavicencio, en mi calidad de Contratista del SENA, en Puerto Gaitan, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

DIECISIETE MILLONES TRESCIENTOS CINCO MIL SEISCIENTOS PESOS M/CTE ($17.305.600). El cual
esta amparado por el CDP No. 125 del 07 de enero de 2025 dependencia 953210 Centro de Industria
y Servicios del Meta. C-3603-1300-20-20305 C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre
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OBIJETO:

Prestacion de servicios de caracter temporal de un técnico para apoyar el procesamiento fisico
de las colecciones y los servicios de informacién de la biblioteca en correspondencia con el

Manual de funcionamiento del Sistema de Bibliotecas.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente

cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar el desarrollo del plan de | En el mes de noviembre se | ANEXO 1.1

trabajo para la gestion de la participd en lacharladela | ANEXO 1.2
biblioteca en las lineas: inteligencia artificial parala | ANEXO 1.3
colecciones, servicios, innovacion en la formacion | ANEXO 1.4
extensidn cultural y técnica y tecnoldgica. ANEXO 1.5
preservacion de la memoria. ANEXO 1.6

Se confirmd asistencia ANEXO 1.7

sesion de Visualizacién de
datos bibliométricos,
expuesta por el
bibliotecélogo Camilo
Rodriguez.

Se asistio al taller de
Infografias y comunicacion
visual del Sistema de
Bibliotecas SENA.

Se dio respuesta a
comunicado acerca de la
direccion exacta de la sede
SENA, Puerto Gaitan.

Se asistio al taller de Redes
Sociales Académicas.

Se dio respuesta a
comunicado acerca de la
direcciéon exacta de la sede
SENA, Puerto Gaitan.
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Brindar a la comunidad
educativa servicios de
informacién innovadores

necesarios para contribuir a la

calidad de la formacion

profesional integral del Centro.

En noviembre se disefiaron
y elaboraron piezas
graficas conmemorativas
en formato de efemérides,
destacando autores y
personalidades que han
marcado la historia de la
humanidad.

Fueron publicadas por la
fan Page del Sistema de
Bibliotecas de Facebook las
piezas graficas elaboradas
por el bibliotecario del
SENA, de la sede de Puerto
Gaitan, como efeméride
del escritor Robert Louis
Stevenson.

Fueron compartidas las
piezas graficas al
community manager del
Servicio Nacional de
Aprendizaje para que sean
publicadas en los dias
indicados en la fan Page de
Facebook del Sistema de
Bibliotecas del SENA (SBS).

ANEXO 2.1
ANEXO 2.2
ANEXO 2.3
ANEXO 2.4

Apoyar la realizacidn de talleres

de acceso y uso de la
informacidn disponible en el
Sistema de Bibliotecas.

Taller de induccidn, uso,
manejo las Bases de Datos,
recursos, Portal de Revistas
y Repositorio Institucional
presentes en el Sistema de
Bibliotecas SENA.

registro por medio de
formulario de Google
Forms de la realizacion del
Taller de formacidn Virtual
de Normas APA 7ma
Edicidn.

ANEXO 3.1
ANEXO 3.2
ANEXO 3.3
ANEXO 3.4
ANEXO 3.5
ANEXO 3.6
ANEXO 3.7
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Taller virtual Induccion SBS,
Bases de Datos,
Repositorio Institucional y
Portal de Revistas.

Organizar las colecciones de Organizacion de titulos que | ANEXO4.1
acuerdo con el sistema de se encontraban ubicados
clasificacidn utilizado por el en lugares diferentes a su
Sistema de Bibliotecas. . -

signatura topografica.
Apoyar el ingreso y Se dio respuesta a ANEXO 5.1
procesamiento técnico de las comunicado acerca de la
colecciones fisicas para la direccion exacta de la sede
disposicion en estanteria de la SENA, Puerto Gaitan para
biblioteca del Centro. gue sea realizado el envio

de titulos y colecciones

para la biblioteca SENA

Puerto Gaitan.
Apoyar la ejecucion de Realizacion de actividad de | ANEXO 6.1
actividades de extension dindmica grupal de ANEXO 6.2
cultural - LEO en comunicacion y accion. ANEXO 6.3
correspondencia con los
lineamientos del Sistema de Participacion en actividad
Bibliotecas. cultural y ambiental

promovida por

Cormacarena y apoyada

por la sede SENA Puerto

Gaitdn con los programas

técnicos en Asistencia en

Organizacion de Archivos,

junto con el programa

tecnoldgico de promotoria

y manejo ambiental, en

apoyo a la actividad de

siembra de mds de 500.00

arboles.
Apoyar la identificacion de las Taller de Repositorio ANEXO 7.1
publicaciones de autoria SENA Institucional y Portal de ANEXO 7.2
gue contribuyan a la Revistas. ANEXO 7.3
preservacion de memoria ANEXO 7.4
institucional para su ANEXO 7.5
visibilizacion y disponibilidad ANEXO 7.6
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desde el Repositorio
Institucional y el Portal de
Revistas.

Listado de taller de
repositorio institucional y
portal de revistas.
Programa.

Taller virtual de induccidn,
uso, manejo las Bases de
Datos, recursos, Portal de
Revistas y Repositorio
Institucional presentes en
el Sistema de Bibliotecas
SENA.

ANEXO 7.7
ANEXO 7.8
ANEXO 7.9

Apoyar la elaboracion y difusion

de informes de gestion de la
biblioteca.

Se realizé el plan de trabajo
en el cual se especifican los
diferentes talleres y
actividades programadas y
ejecutadas.

Comunicacion con el grupo
de biblioteca del Centro de
Industria y Servicios del
Meta para informar acerca
de la reunién con el
coordinador administrativa
educativa de la regional y
verificar los avances
realizados en el lll
trimestre del 2025.

ANEXO 8.1
ANEXO 8.2

Entregar a la supervision los
reportes de ejecucion de

actividades en forma mensual,

cuenta de cobro y los demas
informes que le sean
solicitados.

Elaboracion del Informe de
gestion Biblioteca CISM I
Trimestre.

informes elaborados y
cargados a las plataformas
requeridas.

Elaboracién de
documentos de evidencia
sobre las actividades
desarrolladas durante el
cumplimiento de las

labores y actividades

ANEXO 9.1
ANEXO 9.2
ANEXO 9.3
ANEXO 9.4
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establecidas y cargue a la
plataforma de OneDrive.

10

Realizar las demas actividades
propias y necesarias para el
cumplimiento del objeto
contractual.

Creacion de video para la
activacion de los
videobeams del ambiente
de conferencias, en caso
que se llegase air la luz.

Recepcién de informacién
via WhatsApp, acerca de la
reunioén presencial y virtual
de rendicién de cuentas

Diligenciamiento del
formulario de confirmacion
de asistencia a la rendicién
de cuentas.

Recepcidn de capacitacion
de personal de las TIC's,
acerca de la manera de
realizar la configuracion en
el ambiente de Sala de
conferencias en la
reproduccion de material
audiovisual para
instructores y aprendices.

Envio de mensaje de
recordacién de realizacion
de reunidn de Taller virtual
de Normas APA para el 18
de noviembre de 2025 a las
11:00 a.m., con los
aprendices de la
instructora Nathaly
Alexandra Contreras.

ANEXO 10.1
ANEXO 10.2
ANEXO 10.3
ANEXO 10.4
ANEXO 10.5
ANEXO 10.6
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A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto

bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucidon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No.xxxxxx de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en (25) folios

Cordialmente,
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Mario Felipe Ubaque Parado

Contratista
2025

CC1.121.892.347

SENA

N

=

Cesar Augusto Quiroga Jaimes

Supervisor contrato CO1.PCCNTR.7850632 de

Profesional grado 04
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SOPORTE DE EVIDENCIA

1. Apoyar el desarrollo del plan de trabajo para la gestidn de la biblioteca en las lineas:
colecciones, servicios, extension cultural y preservacion de la memoria.

ANEXO 1.1

Participacidn en la charla acerca de la inteligencia artificial para la innovaciéon en la formacién

técnica y tecnoldgica.

* Inteligencia Artificial para |- 9 X+

(& 2 youtube.com/watch?v=alzHlooxB8Q

= > YouTube

Inteligencia Artificial para la Innovacion en la Formacién Técnica y Tecnolégica

. ?iyliotecasgna Hes | Qi 2> compartir [ Guardar

Mostrar la repeticion del chat
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ANEXO 1.2
Asistencia sesion de Visualizacidn de datos bibliométricos, expuesta por el bibliotecélogo Camilo

,
Rodriguez.

MATO PLAN DE TRABAJO 2€ ® Reunién de Microsoft Tea @ Telegram +

aunch?contesxt: Tid"%: 26381 I AT 0@ OB

= . oo i A
2 & 5] v R o Salir
Chat Gente a Vi Mds Micro Compartir

1. Introduccion a la bibliometria: Wz A

Utilidad de la Bibliometria: ' ﬁ

Olga tidia... %,

¢Por qué es importante para un investigador?

Beneficios:

* Identificar tendencias de investigacion: { Qué temas son emergentes o estan en declive?
Encontrar colaboradores potenciales: ¢ Quiénes son los autores mas influyentes en mi 4rea? i

Seleccionar revistas para publicar: ¢ Cudles son las revistas mds relevantes y con mayor impacto?

Evaluar el impacto de la investigacion: Analizar el rendimiento de autores, instituciones o paises.

Fundamentar revisiones de literatura: Crear una base cuantitativa para un estado del arte.

Mario Felipe

‘Camilo Andrés Rodriguez Carl
1039.2.m.
22/10/2025
e Ubaque Parrad x" FORMATO PLAN DE TRABAJO 2025
[l % teams.microsoftcom/light-meetings/ id"% 3 . o2 *E OB

N

Micro Compartir

2. Herramientas para analisis bibliométrico:

LUZ CARI
Ecosistema de Herramientas - Software para analisis bibliométrico: y ﬁ

Isabella €. &,

Recoleccién de Datos:
Bases de datos (Scopus, Web of Science, Google Académico, OpenAlex). @

Procesamiento y Limpieza:

Gestores de referencias (Mendeley, Zotero), OpenRefine. m
MiguelFe... 8,

Analisis y Visualizacién:
Software especializado (VOSviewer, CiteSpace, Bibliometrix).

Mario Felipe ¥,

‘Camilo Andrés Rodrig:

B Q@ uscar &, | e @e « m ) Bl

10
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ANEXO 1.3
Asistencia Taller de Infografias y comunicacién visual del Sistema de Bibliotecas SENA.

v 4§ {4) Chat | Miércoles de For

c 0 teams.microsoft.com/

Comparti

Contenido:

1. El "por qué": Como captar la atencién

2. Cémo disediar sin ser disefiador

3. Narrativa: El arte de contar historias con datos

4. Herramientas: El gréfico correcto y el software amigable

5. Taller practico: Del texto al boceto

Camilo Andrés Rodriguez Carlos

1017 a.m.

ESP
LAA 29/10/2025

)

¥ (4) Chat|MiércolesdeForn @ X+

(& o teams.microsoft.com/:

Gente  Participar Reaccionar Vit Compartir

1. El "por qué": Como captar la atencion:

El Problema: "Infoxicacion”

éPor qué nadie nos lee?

Vivimos en una era de sobrecarga de informacion (Infoxicacién).

Docentes: Compiten con TikTok por la atencién.
- Estudiantes: Necesitan resumir 60 paginas en 1 slide.

- Bibliotecarios: Tienen servicios increibles que nadie usa.

Camilo Andrés Rodriguez Carlos

= 10:17 a. m.
¢ a
Q Buscar 3 aa = Y 9n072025

11
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() Chat | Miércolesde F @ X @ Facebook

© teamsmicrosoft.com

L]
4. Herramientas: El grafico y el software: g | organizacien. & posible que tengan directvas relacionadas >

Nivel 3 - Profesional: Datawrapper

Developments over time J
=S b
fha ~— =

Amrcatam i 1

Absolute
values

SENA

€l Correo: Mario Felipe Ubag Recibidos (531) - mario.ub ogle Maps

p &n O .

Chat Gente  Participar Reaccionar Més

Chat de la reunién

Algunas personas de este chat estén fuera de su

jes que se aplicaran al chat.
Blioteca del Complejo Tecnologico
para la Gestion
Agroempresarial,Caucasia,Ant...Marth
a Ceervantes

e Buenos dias desde el Centro de
Formacién Minero Ambiental de El
Bagre Antioquia, Dolly Quintana

luy buenos dias para todos y todas

« Tu historia se centra en un grafico (mapa, tabla, etc.) y quieres que se vea profesional e interactivo.

« Ideal para: Reportes de estadisticas, periodismo de datos.

*+ Fortaleza: Produce graficos limpios y correctos en 30 segundos.

Camilo Andrés Rodriguez Carlos

[ ] ]
[ ]

Q Buscar 1057 a. m.
S LAA 29/10/2025

GTH-F-062 V10
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ANEXO 1.5

Asistencia Taller Redes Sociales Académicas.

® Reunién de Microsoft Teams = X

teams.microsoft.com/light-meetin

®0E OB O

[\ & o Salir

Gente  Participar Reaccionar Miés Cémara Compartir

" B Luz Dary-.. & Nury Andi
éQué son? o 4

digitales disefi ifi
conectar a d docentes,
p del mbito acadé

Mauricie’

¢Cudl informacion?
1. Datos personales y profesionales Luz Karina... & LUZ CARE. &

2. Informacién documental (capitulos de
libro, articulos cientificos, ponencias, etc.)

é¢Quiénes se benefician? Wil | Kl

1. Aprendices
2. Instructores
3. Investigadores

Mauricio Zapata Garci

10:10a. m.
5/11/2025

€4 Bandeja de entrada: Mario Felipe U 7§ @® Reunién de Microsoft Teams = X

< [ [J % teamsmicrosoft.com/light-meetings/launch?conte

O o

Tipos de Redes Sociales Académicas

De intercambio y colaboracion
Permite:
Subir articulos
Seguir autores

Hacer preguntas
Compartir resultados

Consuelo... & Mireya €ruz &,
176 >

< Academia.edu

Mario Felipe &,
Mauricio Zapata Garcia &+

. 0 EP gy 1013am
Q Buscar ~ 6 O G Y ipes

13
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ANEXO 1.6
Visualizacién video en la Intranet, compartido al correo institucional: Conoce las Lineas

Tecnoldgicas de la Politica de Competitividad y Desarrollo Tecnolégico Productivo

8} Conoce las Lineas Tecnolégicas de la Politica de Competitividad y Desarrollo Tecnolégico Productivo: Mario Felipe Ubaque Parrado - Outlook - Brave

@ aboutblank

T/ Eliminar v 3 Archivar @ Informar v Pg Mover a S & ~ v @ CompatirenTeams @ Zoom & v & (v B v £ Anclar/Desanclar & [(J 3

Conoce las Lineas Tecnolégicas de la Politica de Competitividad y Desarrollo Tecnolégico Productivo @ pablica

e
; Competitividad y
'\ Desarrollo Tecnoloégico

Descubre como se conforman
las Lineas Tecnolégicas de la
Politica de Competitividad y
Desarrollo Tecnolégico
Productivo de nuestra Entidad.

Ver video de la Linea de . Q
Economia Popular y Campesma%

[ | | ( 3 . 512 p.m.
B Q Buscar c L2 12/11/2025

B

[J % senad.sharepoint.com,

©
senA

7/\ SharePoint Mario Felipe Uba... @

NAVEGAR ‘.ancr-lvos BIBLIOTECA || ADMINISTRAR ) COMPARTIR Yy SEGUIR [,

L4 »
w )

a

SENA

nstituciona

Dependencias SENA

PARA QUE SIRVE
S ESTE PROYECTO?

507 p. m.
12/11/2025

[
~ D &
Q Buscar > D

14
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ANEXO 1.7

Se dio respuesta a comunicado acerca de la direccidn exacta de la sede SENA, Puerto Gaitan.

B Historial de re Yor &y Elementos enviados: Maria Feli
(@] % outlook.office.com/mail,
erua
s7A Qutlook Q, Buscar [S= I T B 0 & Mario Felipe Ubag... @

= Archivo

icio  Vista  Ayuda

o W~ 3 8 & & ~ - @ U Pasosrapidos - (O LleidofNoleido O~ F -~ £

. |','I'Copilot v

o > Favoritos Elementose.. % O [ = TL BiblioTips... Nos vemos en un momento E Resumir
Carolina Mantilla Vega 2 :
~ mubaque@sena.edu.co A 3 8 d “ &« 2 i B :
g Siembra de 200 drboles.. Mar 28/10 @ Mario Felipe Ubaque Parrado © a
B mrtrdeaish  © Buen dia Carolina, comparto la desc... Para: Nury Andrea Forero Ariza Mi& 22/10/2025 &40
v —. I @ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 20/10/2035 9:40
7z Borradores (2] Video de Whats... +3
@ &7 Buen dia Andrea, espero que esté bien.
TW Elementos eliminados
> O Nury Andrea Forero Ariza Comunico que a las 10:00 a.m. se hara el Simulacro Nacional en esta sede de Puerto Gaitan, no
L) > Elementos enviados BiblioTips... Nos vemos e...  Mié 22/10 6 cuénto tiempo tome, pero Lo informo.
Buen dia Andrea, espero que es... 41
@ T Archivo De igual manera, comento que el primer miércoles en el que se empezaron a realizar las
5, Conreo no deseado ) Johana Aliceth Alvarado Rincén ca;;ac;l;msrlvles yo estuve en una cita médica para (& toma de 3 resonancias magnéticas en la
8 . ciudad de Villavicencio.
& Datos de Envio de Mater...  Vie 17/10
B3 Historial de conversacio... Buen diz Jhozna Alvarado Te comen... Espero que tenga una excelente semana
(@ Notas Carolina Mantilla Vega P
Solicitud difusidn de efe...  Vie 17/10
Fa Carpetas de busqueda Buen dia, Carolina, Espero que se en... Nury Andrea Forero Ariza c
Espedial saludo Lo pasamos para las 10:30 10/2025 8:45
283 Ir a Grupos

~  Septiembre o ¥

P-
12/11/

15
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ANEXO 1.8
Participacidn en Taller de transferencia de conocimiento — Acciones automatizadas en Acrobat.

: Mario Felipe Ubaque X ™) Microsoft Virtual Events Powe X § Facebook

G O % eventsteamsmicrosoft.com

En directo Registrado [ Agregar al Calendario
Transferencia de Conocimiento - Acciones
automatizadas en Acrobat.

Detalles e ]

Transferencia de Conocimiento - Acciones automatizadas en Acrobat.

Optimiza tu flujo de trabajo con las acciones automatizadas de Acrobat Pro, que ejecutan
tareas repetitivas en segundos para ahorrar tiempo y garantizar consistencia en todos tus
documentos.

B jue 13nov
© 11:00 - 12:00 GMT-5
© Enlinea

Agradecemos por hacerse participe a este evento.

Participantes (9) Mostrar més

% ESP 1153 2. m.
Q Buscar ® i, P EILD R

elipe Ubaque P X | N Micros &t > 713 (5) Transferencia de Conoc

O @ teamsmicrosoft.com

O © (ENDRECTO

)
(i ]

de POF

Oscar Moreno (No comprobado) -

11:38a.m.
13/11/2025

2 Q) =

16
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2. Brindar a la comunidad educativa servicios de informacién innovadores necesarios para
contribuir a la calidad de la formacion profesional integral del Centro.

ANEXO 2.1
El dia 13 de noviembre la fan de Facebook del Sistema de Bibliotecas SENA realizé la publicacién

de la pieza grafica elaborada por el bibliotecario del SENA, de la sede de Puerto Gaitdn, como

efeméride del escritor Robert Louis Stevenson.
v § Facebook X +
é e l':) % facebook.com/stories/107027938090554/UzpfSVNDOjgOODESNTE1NDMzNDU3NQ==/?bucket_count=98&source=story_tray

X f _—
. Sistema de Bibl... 2h @ {0 P eee

13 NOVIEMBRE
Robert Louis Stevenson

Historias

Tu historia

Crea una historia

Comparte una

Todas las historias

Sistema de Bibliotecas SENA
) 2h

Juego de Nifios Fue un escritor escocés célebre por sus novelas de
9 nuevas-1h aventuras y relatos fantésticos. Su estilo gil y su
imaginacién lo convirtieron en un ciésico universal.
Entre sus obras més famosas estan:
) " « Laisia del tesoro.
laraton Puerto Gaitan « El extrafio caso del Dr. Jekyll y Mr. Hyde.
-11h * Secuestrado.

@ Enviado a Sistema de Bibliotecas SENA

Fundacién Hélice A.C.

(mre ) HODOOOCS®

Universidad de los Llanos -

1] - ,- ~ ESP o\ 4y 4, 1030a.m.
BE Q Buscr i mEa < N RO s

17
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ANEXO 2.2
Creacion de Infografia narrativa, basado en la reunidn virtual de la ponencia de Carlos Andrés
Rodriguez.

ANTES DESCUBRIMIENTO

f...

E

Sistema de
Bibliotecas )

Juan pasaba horas
buscando informacion Ingresé a las
para sus trabajos... Pero Bases de Datos

no siempre era confiable. biblioteca.sena.edu.co

\. F N\ J

ACCION

elLibro

RESULTADO

ProQuest
 C—

——————

ICONTEC

— S

Juan encontré informacion
confiable y sus trabajos
fueron un éxito.

Todo lo que necesitaba
estaba al alcance de un clic.

Cobmo acceder:
biblioteca.sena.edu.co “

GTH-F-062 V10
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ANEXO 2.3

Fueron compartidas las fotografias al personal de Comunnity Manager del SENA, de la actividad de
la siembra de 200 plantulas de drboles nativos dirigida por Cormacarena, la Alcaldia de Puerto
Gaitdn y apoyada por el programa técnico en de Gestidn y Organizacidn de Archivos de las
jornadas de la mafiana y noche, junto con aprendices del programa tecnoldgico en Promotoria en
manejo ambiental. Del Servicio Nacional de Aprendizaje.

6} Siembra de 200 arboles nativos en 1 minuto: Mario Felipe Ubaque Parrado - Outlook - Ecosia Browser

@ aboutblank

T Eliminar ~ = Archivar fg Movera~ <\ & > - g CompartirenTeams @& Zoom {¥ «~ & { ~ [~ £ Anclar/Desandar & [ 3 .
Siembra de 200 drboles nativos en 1 minute @ Publica
& Mario Felipe Ubaque Parrado @ 4 Responder & Responderatodos > Reenviar . -

Para: @ Carolina Mantilla Vega Mar 28/10/2025 9:12

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 25/10/2035 8:22

5 Video de WhatsApp 2025-10...
BS0KE

5 archives adjuntos (2 MB) > Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizzje & Descargar todo

Buen dia Carolina, comparto la descripeién de una actividad ambiental a la que 2 programas del SENA se acogieron:

{ELSENA de Puerto Gaitén, Meta se unic a la siembra global de 500.000 érboles en un minuto! €& X

Los delos Técnicoen il ia en Organizacion de Archivos y Promaotoria n Manejo Ambiental del SENA Puerto Gaitan participaron activamente en esta gran jornada ambiental, dirigida por
la Alcaldia de Puerto Gaitan y apoyada por Colombia Siembra Vida, la Gobernacion del Meta y Cormacarena.

Gracias al compromiso y trabajo en equipo, se lograron sembrar 200 &rboles, aportando a esta iniciativa global gue busca fortalecer la conciencia ambientaly el amor por la vida. @ @

A esta iniciativa, también se unieron el Ejército Nacionaly el programa de discapacidad, quienes a su vez contribuyeron a esta noble causa que inspira a seguir construyendo un futuro mas verde y sostenible para
todos.

;.' Q Buscar
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ANEXO 2.4

Se compartieron piezas graficas de efemérides de noviembre por correo electrénico al personal de
redes sociales del SENA, acerca del natalicio y/o fallecimiento de autores reconocidos a nivel
mundial.

des literarias Octu

T Eliminar ~ =3 Archivar Fg Movera ~ 4 & > - @ CompartirenTeams @& Zoom £~ & - [E - 5> Anclar/ Desanclar

Solicitud difusidn de efemérides literarias Octubre- Sistema de Bibliotecas SENA @ Piblica

& Mario Felipe Ubaque Parrade (2 €\ Responder & Responderatodos = Reenviar v ~
Para: @ Carolina Mantilla Vega Vie 17/10/2025 15:22
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 15/10/2035 15:22

ARTHUR -

THUI &

2 archivos adjuntos (2 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizzie & Descargar todo
Buen dia, Carolina. Espero que se encuentre muy bien
Me permito compartir las piezas gréficas corre; i alas 8 de Octubre, i a autores que han dejado una huella significativa en la historia de la literatura a nivel mundial. Agradezco de
antemano que este material sea difundido en la fan page del Sistema de Bibliotecas SENA (SBS).

Cada pieza incorpora un cédigo QR que redirige al recurso Librototal del Sistema de Bibliotecas SENA, favoreciendo asi su consulta y visibilidad.
El contenido fue elaborado de manera conjunta por la biblioteca del Gentro de Industria y Servicios del Meta (CISM), sedes Villavicencio y Puerto Gaitan.

Caordialmente,
Mario Felipe

SENA-Sede Puerto Gaitdn
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3. Apoyar larealizacion de talleres de acceso y uso de la informacidn disponible en el Sistema de

Bibliotecas SENA.

ANEXO 3.1
Listado de asistencia Taller de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal de
Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa - Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos.

siqa

‘PROCESO DE DIRECCION DE FORMAGION
PROFESIONAL INTEGRAL

N

T/117z0z%
emoccromuon | s

Puerto Gaitan

Técnico en Aslstencia en Organizacin de Archivos.

3233224
T
| =
| SR
| -
[ s Song (agetd
3212616600 Z
3203350578 7
[T P —
sl Joan Camilo Ojeda Belrin Horencs | sicesamnz =
o] cc [ somms: Sonia Riascos lménet Aprens SR e
10| € | 12828544 Camia Rico Vargas Aprendiz a B Swesss_ Camilg QU0
31| cc | 1117813813 Yuly Andrea Rodriguez Hoa Aprendz orta22@gmail.com Ny L1
12| CC | 1007638286 | Karol Andres Ralz Pesila Aprendic \aroiné761 Bamall com I Mpeea 2 |
13| M| 1123005889 | Anasuiedy | SincherGarca Aprondic [ —|
1] | 12782122 | Cinaa toza Sinchez Gémes Aprendic =
35| cc [ 2120872131 | waris Argtica Sepaiveda Reyes Aprendiz | 3144217508 x’\v’.m‘ peda
16| | 3003083132 | Ade Sigado Ariza Aprendic adatener senaicom St c\“{%ac
[ o0 [omstiacies M | B e s | @ rececics | el | sowesn [T fohos |
18] T | naesaiass Aprerdiz com =
19l ¢ | 1123135055 Aponda | VARESSlaucaisegmad com
0| T | 1126821880 Awendiz | karenand
| cc | tosasasant Aocends |
n| e | tssire horendic
n| cc | 1077msecss | Diamac “hposr |

ANEXO 3.2
Evidencia asistencia y registro por medio de formulario de Google Forms de la realizacion del
Taller de formacidn Virtual de Normas APA 7ma Edicidn.

Programa - Contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras

® () Calerdar | Calendar [Mic: %

Chat de la reunién

. m g e e ma i
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ANEXO 3.3
Listado de asistencia Taller de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal de
Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa — Media Técnica en Automatizaciones industriales.

s sga
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[T Sooemmmd o doenea ) i Toug s S Bend, +@agral (om B 3zuds3 3 e
S Pl on sty | U ped Gt 17" e uxieaq | expncal, |
0. WESFs S Wi Riez )
BRI =8 Xleda avs, |~ e aos ﬁ;‘f";; \cj‘;szf\’ap
[l Tiseermins e 25 Nleoger capdd | (o Bs S R 2325 0a) I
(ol T 5o O | Gz T SRHohed & gmeitcim 0 S|
P o 0ot 2aeaze lex ]
e Vs
sros e (adia [Cadan Wy S OB 325 30av040 Corctina .|
: L Maer@U TS D Cadnlay Clotes] 0 Lns- ]
= neies Lomine i32a ¥
PR 77 A Pt AT A e
WIT i tea Daid u A oQrn W gl L7 =1
0 o - ‘: “\“‘u(a 40iv 0900, '»«‘::\nom Juhana
T3P 325070 Paul o
: Gonzales ler, TP matcom : 31582 qa% Doaiel g
»
a
) e

GTH-F-062 V10



ANEXO 3.4

Listado de asistencia Taller de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal de
Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

SENA

Programa - Técnico en Promotoria en Manejo Ambiental

Iﬁ 7¢ sl9a
RECOON T~
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ANEXO 3.5

Evidencia fotografica realizacion de Taller virtual Induccidn SBS, Bases de Datos, Repositorio
Institucional y Portal de Revistas.

[ —

°
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7N  Biblioteca:

MS PUBUCACIONES. >

Concabilida:
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Sistema de

s

SENA

ANEXO 3.6

Listado de asistencia Taller de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos,

e
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= ot S 1.3

St e iacos d e octaem 2o

Portal de

Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa - Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos.
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4. Organizar las colecciones de acuerdo con el sistema de clasificacidn utilizado por el Sistema de
Bibliotecas.

ANEXO 4.1

Organizacién de titulos que se encontraban ubicados en lugares diferentes a su signatura
topografica.

| I
.l
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5. Apoyar el ingreso y procesamiento técnico de las colecciones fisicas para la disposicion en
estanteria de la biblioteca del Centro.

ANEXO 5.1

Via correo electrénico se dio respuesta al comunicado acerca de la direccién exacta de la sede
SENA, Puerto Gaitan para que sea realizado el envio de titulos y colecciones para la biblioteca.

#) Historial de reproduccio o €4 Elementos enviados: Mario Feli;

outlook.office.com/mail/0/ itemsy QKAGI4NcOZ]MwWLWMwWNmMYtNGZ]ZS1iNjdkL... &

@
%ANA Outlook Q Buscar =) ] 4 Q & Mario Felipe Ubag... @
| 0 = Archivo Inicio Vista Ayuda
— . W~ 3 Pgv © & - @ { Pasosripidos v () leido/Noleide v B - & v |.r.'C0F"|0t V|
[} Sl
o > Favoritos Elementose.. o O [ = T BiblioTips... Nos vemos en un momento & Resumir
Carolina Mantilla Vega 2 B R
- * GIREGPEREEnaEGD Siembra de 200 drboles... Mar 28/10 @ Mario Felipe Ubaque Parrada @ & & 2 he -
& Bandejadeentrada 13 Buen dia Carolina, comparto la desc... Para: Nury Andrea Forero Ariza
v > I @ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: S4b 20/10/2035 5:40
Z7 Borradores (*] Video de Whats... +3
Y W [ Buen dia Andrea, espero que esté bien.
Elementos eliminados
> O Nury Andrea Forero Ariza Comunico que a las 10:00 a.m. se hara el Simulacro Nacional en esta sede de Puerto Gaitan, no
] > Elementos enviados BiblioTips... Nos vemos e...  Mié 22/10 sé cuanto tiempo tome, pero lo informo.
Buen dia Andrea, espero que es... &1
& T Archivo De igual manera, comento que el primer miércoles en el que se empezaron a realizar las
Y —. . Johana Aliceth Alvarado Rincén c.a;;ac;;c\;rlvles yo estuve en una cita médica para la toma de $ resnancias magnéticas enla
2 . - ciudad de Villavicencio.
3 Datos de Envio de Mater... \Vie 17/10
B3 Historial de conversacio... Buen dia Jhoana Alvarado Te comen... Espero que tenga una excelente semana.
(7 Notas Carolina Mantilla Vega 7
Solicitud difusidn de efe... Vie 17/10
£a Carpetas de busqueda Buen dia, Carolina. Espero que se en... Nury Andrea Forero Ariza 1
Especial saludo Lo pasamos para las 10:30 072025 9:45
&85 Ir a Grupos

Septiembre - ,
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6. Apoyar la ejecucion de actividades de extension cultural - LEO en correspondencia con los
lineamientos del Sistema de Bibliotecas.

ANEXO 6.1

Evidencia fotografica realizacion de actividad de dindmica grupal de comunicacién y accién.
Programa - Media Técnica en Mantenimiento de Vehiculos Livianos

GTH-F-062 V10
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ANEXO 6.2

Evidencia de material audiovisual de la participacion en la actividad cultural y ambiental
promovida por Cormacarena y apoyada por la sede SENA Puerto Gaitan con los programas
técnicos en Asistencia en Organizacion de Archivos de la jornada diurna y nocturna, junto con el
programa tecnolédgico de promotoria y manejo ambiental, en apoyo a la actividad de siembra de
mas de 500.00 arboles nativos en el sector del barrio Trampolin de la ciudad de Puerto Gaitdn,
implementada por Cormacarena.

@ Alcaldia de Puerto Gaitan

puertogaitan-meta.gov.co @ Alcaldia de Puerto Gai
24

S Recomendado por el 92% (223 opiniones) @) Agradecemos la colaboraci6n de Colombia siembra vida, Gobemacién del Meta y Commacarena por hacer
posible esta jomada.

iDesde Puerto Gaitan nos unimos a la iniciativa global de sembrar 500,000 4rboles en un minuto! # =/~

Un agradecimiento especial al Ejército Nacional, al SENA y al programa de discapacidad por unirse a
nosotros en la siembra de 200 arboles, contribuyendo asf a esta hermosa causa por la vida. 49

Coleccion

1:25/129
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7. Apoyar la identificacién de las publicaciones de autoria SENA que contribuyan a la preservacion
de memoria institucional para su visibilizacién y disponibilidad desde el Repositorio Institucional y
el Portal de Revistas.

ANEXO 7.1
Evidencia fotografica realizacion Taller de Repositorio Institucional y Portal de Revistas.
Programa - Técnico en Gestidn en Organizacion de Archivos.

29
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SENA

ANEXO 7.2
Listado de taller de repositorio institucional y portal de revistas.
Programa — Técnico en Asistencia en Organizacién de Archivos.
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15| | 3120872131 | waria Anetica Sepatveda Reyes. Aprondiz 3rea217808 va_il;‘%‘%_ Ja
16| CC_ | 10003132 | Adamaris Sigado Arta Aprendit " o snaonss A0 O
[o] e [aoisenzezs | Torestonr | aerendn 2 ‘g oo |
18] T | 1124821858 Urbins Pico Aprendis =
Ml e [amsusoss | By R [ eracic
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i E oo [Bre |
Ioliee o] romey Viada ez e
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ANEXO 7.3
Evidencia de asistencia Taller virtual de induccién, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal
de Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa - Contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras

jendar | Calendar [Mic X

en No molestar.

Chat de la reunién
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ANEXO 7.4
Listado de asistencia Taller virtual de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal
de Revistas, Repositorio Institucional y Normas APA presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa - Contabilizacién de operaciones comerciales y financieras

Archivo  Inicio  Insertar  Disefio  Transiciones  Animacione: Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista  Grabacion  Ayuda  Acrobat pmparti

Candelaria Esther Cerva

Nathaly Alexandra Cont

ELEMENTOS CLAVE N

®)
—

lorena andrea duque pino

Haga clic para agregar notas
Dispositiva5de 33 [ Espafiol (Colombiaj

00 5 5 <) 13:32/42:06

ANEXO 7.5
Listado de asistencia Taller virtual de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal
de Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa - Contabilizacidon de operaciones comerciales y financieras

4. Numero de

5. Tipo de 7.Numero 8. Ficha de

Marca 1 2. S Tipode g mento de euario 6.Correo a. de
identificacion Sumes
identidad
1118/2025 11:37:11  Lorenaandrea  Dugue pino cc 11182388091 Aprendiz  andreaduque423@gmailcom | 3225114040 3185887 Contabilizacién de operaciones comerciales y financieras
11/18/2025 11:38:00  Nichells carolina | Gomez mercado cc 1102873583 Aprendiz  Gomezmercadol8@nhotmai.com | 3001412889 3185857  Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras
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ANEXO 7.6
Listado de asistencia Taller de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal de
Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa — Media Técnica en Automatizaciones industriales.
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SENA

ANEXO 7.7
Listado de asistencia Taller de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal de
Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa - Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos.

[ — AN
RECOON T~
‘PROFESIONAL INTEGRAL
fomuro i
FUILA OF
AusTINGA
e o NGRS PonwiAs 71771 /G2 k-
~ oo e romacon: T CisM [ cmsanancro | Porrio G
[vowassce o o omacn: Téenieo en Asistencia en Organizacidn d Archivos 3sm
GOV CON SEICOON OG0 G S A AT
T S T 1= Ly =
DATOS DE L05 PARTICHAN]
== e ! s pacnencs P -~
','_.. = | | T |
1] CC | useeml| Vewetra | AwureCanail Rorendiz irre 700 @gmall.con rassan
2] Cc |unmee | G | Arswaham Asrendiz almanzapaa2005 Sgmad com 327caTIss
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1] cc | aisand | enetana Giraico Chators Aprendiz
17| CC | 3126833345 | WallyComia | Uinares Hendrder Aorendiz
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ANEXO 7.8

Listado de asistencia Taller de induccidn, uso, manejo las Bases de Datos, recursos, Portal de
Revistas y Repositorio Institucional presentes en el Sistema de Bibliotecas SENA.

Programa - Técnico en Asistencia en Organizacion de Archivos.

e slga
"PROFESIONAL INTEGRAL
FomuTo S
PANLLA O
asisTonon
[FICWA OF DIUGENCIAMIENTO [DO/MMAMAAE_ TO 7 10 / 202 ¥
[secomas Mets e I CISM [ cnsomemeona | Puerio Gaian
[Tt p—
e T
T CONTRUAOO, SLECOONE & PIGE0 G VAR AR = —
G [T oo seos ] e
DATOS DE LOS PARTICPANTES
== | - e — i
cC | 1123808301 | verenina ‘Aguirre Carvajal Aprendic Valentinasguirre7002 @pmall com 1EsRn [l hag [
cc_|nzosue|  Karen Amanza parra Aprendiz almanzsparm2@sPemallcon 370Emss Ko B,
|3 cc [1121s90043 | uryiey Bejarano Cartillo Aprends unypnecats@smsilom 3208872365 |
4 3 1125243418 Angels Belefio Toloza Aprendit 3203564266 = =
S| T | 1123637752 | Sharik Fomanda Beftrén Ortiz Aprendiz Sharik24beltran@gmail.com 016735468 | hariK.,
6| 7 | 112343606¢ | frank stariin ‘Beltrin Ortiz Aprendic Fan Y S e @G il LM a8 [rvgnn B
7| P | sezmem | mejndn Srizucla Mostos Aprendiz ndra neyoreth}0@2mal com e |- Ioendd
5| T | 1126821813 | wseica bliet Camacho Condia Aprendiz 3212925503 | ——
o m |emons| ey Cargenas Melgareio Aprenda eidysuleimy2025@gmail om 3208 |ledy Cu
0| c | 117685722 | vseth aniels Castilo Andrade prenda ‘dsniciscasilp9@zmat com 3065505 dgnel @ €0
| cc | enemz N Cifuentes Gonzalez Aorendic ‘aresGini)703@gmall com St Nha Gfoerls .
12| T | 1124822956 Eileen Cuesta Aprendiz pom20241011@gmailcom 322774731 [Egen, Cotdben
1| ™| 1o73ees65¢ Valerl Durdn Pérez Aprendic s |Unetr Dv |
ja| cc | 1121051134 | Locena Fantino Siva Aprendz lorensdsfa uus::: —
cc | 1121840736 | esetaria Giraldo Chatova. Aprendiz 31848: le<}eFonx €
N T o 7 3152092720 M erman e
16] Cc | 11268 | ity Linsres Heméndez Aprendiz e %
7| cc | a1zee10308 | Yuhena ncinozs Aprendic \inpentinozagmaicom :lmm
Orjocla Civo Aprendic ‘sonaoriuea2Samailom —
18| cC | 118s7631 | v::'; :km ot e e Tuhle. |
P L e - 3103944060 w\!(@\ =
0| €C | 1122123682 | KeidyDaniels | piteros Torres Aprendiz S iiL
F———-"1 ” . g Y o3l ail. !
| T | 123808702 | saraValentina | Hodguet Reuto Aprandic Ao e T

ANEXO 7.9

Evidencia fotografica realizacion Taller Preservacién de la Memoria y Repositorio Institucional
Programa - Técnico en Gestién de Archivo

Como parte de las actividades culturales, se realizd un cine foro con el video Sembrar identidad,

tejer futuro: mujeres Misak y sostenibilidad, producido por el SENA, con el Programa Técnico en
Asistencia en Organizacion de Archivos.
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8. Elaborar y difundir informes de gestién de la biblioteca.

ANEXO 8.1
Participacidn en la reunidn en la rendicién de cuentas por medio de la plataforma Microsoft Teams

y Facebook.

v @) Correo: N Felip e i (4) rendicion de cuentasur. ® X

(& e teams.microsoft.com/v2/

S & © B ; &

Participar Reaccionar  Vista  Aplicaciones M Cémara Compartit

Chat de la reunién

M

Mario Felipe Ubaque Parrado & Myriam Leguizamon Herandez & Diomira Hernandez Alvarado

%
-
Luly Xammara Tellez Fandifio ¥ Pierina Pena Rodriguez & Arley Emnesto Quintin Pasto &

Buenos dias

Il En espera
Cristian Guillermo Reyes Oviedo % ISABEL AGUDI

= &33a.m.
B Q Buscar 3 an DO ® 13/11/2025

v @4 Correo: Mario Felipe Ubaque X ¢ rendicion de cue ) D Micros: X +

O 25 facebook.com/watch/live/?ref=watch_permalink&

O Inicio

& Reels

SENA Rinde:
'SENA Meta

4 « 11 »

fe gusta

[ ] . A a 9:09a. m.
mm Q Buscr L1 m m ? @ @ T ® 13/11/2025
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ANEXO 8.2

Comunicacion con el grupo de biblioteca del Centro de Industria y Servicios del Meta para

informar acerca de la reunién con el coordinador administrativa educativa de la regional y verificar
los avances realizados en el Il trimestre del 2025.

Biblioteca CISM =3 mm
Derly, Marce, ~Yuranis, Ta

Buenas tardes Viviana vale

Vale Viviana

Buenas tardes compafieras, me podrian hacer el favor de decirme si hoy
va a haber reunién

doi s
W
744

Ok Derly, gracias
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9. Entregar a la supervisién los reportes de ejecucion de actividades en forma mensual, cuenta de
cobro y los demds informes que le sean solicitados.

ANEXO 9.1

icono de los informes elaborados y cargados a las plataformas requeridas.

o

PDF

- GC_112189...

GTH-F-062 V10
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ANEX0 9.2
Elaboracién del Informe de gestién Biblioteca CISM Ill Trimestre.

Autoguardado Informe de gesti6n Biblioteca CISM IIl Triimestre - Guardado en Este PC = O Buscar Mario Felipe Ubague il a
Archivo Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Acrobat 15 Compartir
Tabla 2:
Metas sede Puerto Gaitdn
EJECUCI
NIVEI % EJECUCION
TRIMESTRE 2025
Talleres de formacién (I, A, E) 682 1009 147,95%
Talleres de preservacién de
i 644 394 57,77%
memoria (R, PR)
Programas culturales 336 495 147,32%
Fuente: Datos estadisticos de autaria propia.
La Tabla 2 presenta las metas definidas para la Biblioteca del Centro de Industria y Servicios del
Meta, sede Puerto Gaitan, durante el Ill trimestre de 2025. De acuerdo con los datos registrados en el
Sistema de Bibliotecas del SENA (SBS), se muestran los valores de ejecucion de las actividades
desarrolladas entre los meses de julio a septiembre de 2025, con respecto a cada categoria.
5
@SENAcomunica
Pigina5de21  3331palabras [} Espafiol (Colombia) T concentracién B - 1 + 110%

=

Autoguardado @) v = Informe de gestion Biblioteca CISM Ill Trimestre - Guardado en Este PC + £ Buscar Mario Felipe Ubague

Archivo  Inicio  Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat 1% Compartir

Media-Técnica en mantenimiento de

8 Normas APA 3164930 : . 25
Automatismos Industriales

Induccién Sistema Media - Técnica Mantenimiento y

8 i 29
biblioteca 3166170 Ensamble de Equipos Electrénicos

8 Bases de datos S be1z0 [ i Techics Mantenimlen oy 29
Ensamble de Equipos Electrénicos

Total 1009

Fuente: Datos estadisticos de autoria propia. O

= L + 110%

Pagina 10de21 3381 palabras [}  Espafiol (Colombia) . Concentracién B
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ANEXO0 9.3
Elaboracién de documentos de evidencia sobre las actividades desarrolladas durante el
cumplimiento de las labores y actividades establecidas y cargue a la plataforma de OneDrive.

B T I

Papelerade NO Julio general | Formacion * + Formacion
teciclaje APA Agosto

N L
- B
.
Presentacion MFormacion: | Agosto. | Formacion
julio General | septiembre

(24 -

Google  Guillermo e Formacion | Formacion | P ion
Chrome  Nifio Cano . o Agostol | delamemin

= ranra

Video de  |Preservacion|Preservacion. Prese ion
+ (de lamem.. [dela mem.iy

o

Culturales
dela mem. | Septiembre

N
-

Cllturales | Culturales

[AG6sto. | Septiembre

‘Acrobat

BB Q@ Buscar

» Septiembre - OneDrive

senad-my.sharepoint.com/person: ah_sena_

OneDrive

=+ Crear o cargar # Compartir 3 Copiarvincule (%) Afiadir acceso directo a Mis archi + Descargar Z@ Sincronizar Ordenar v = v El Detalles

Derly Miryam Sitva Hernéndez . Derly Miryam Silva Hernandez > BIBLIOTECA CISM 2025 > PUERTO GAITAN > METAS > Planillas de asistencia > Septiembre

Nombre * ~ i ificad... ©  Tamafio del ar... Compartir Actividad
Cultural iembre.pdf
Formacién septiembre.pdf

Preservacién de la memoria Septiembre.pdf

B Q Buscar ;w._\ 2 m 4_3 .ﬁ ? W.
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reo: Mario Felipe Ubaque ® Septiembre - OneDrive X Formacién septiembre.pdf

&N © documentcloud.adobe.com/spodintegration/index.html#

Todas las herramientas Editar  Convertir Firma electrénica

Q Buscar m m ? (@ ? = ~ 6 LE;S& b 22/:10/2025

ANEXO0 9.4
Recepcidn y revision del Informe de gestidon Biblioteca CISM Il Trimestre.

L ]
SENA

W

1. Metas Asignadas al Procadimiento y Ejscucién

El presnts los

Industria y Servicios del Mets {CISM), sedes Villavicencio y Puerto Gaitén, durante el Il trimestre de

2025, con base en (ses).
El andiisis
[induccidn, zacio én de 12 memoria institucional
tas acciones
eiecutadas en cada sede.
Tabla1
Metas sede Guayuriba
INDICADOR 766 Consultas de los 14242 9578 67%
recursos fisicos y digitales
Talleres de formacién {1, A, ) 2285 1773 7%
Talleres de preservacion de 6% &7 135%
memaria (R, PR)
Programas culturales 2558 1358 53%
Fuente: Datos estadisticos de autoriz propia.
Tabia2:
Metas sede Puerto Gaitdn
Talleres de formacién {1, &, ) 682 1009 147,35%
Talleres de preservacién de cas 06 f—

memoria (R, PR)
Programas cultursles 33 a95 147,32%
Fuente: Datos estadisticos de autoria propia.

O6HoMmB

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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10. Realizar las dem3s actividades propias y necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.

ANEXO 10.1
23/10/25 Se presentan fallas en el servicio de internet.

® Gmail

accou oog| in/confirmidenti ser=08&continue

Para proteger esta cuenta, Google tiene que verificar que eres ti.

Verifica que eres tu Vueie  icor sesién parair o Gl

@ mario.ubaque@unillanos.edu.co

Espaiiol (Espafia) Ayuda Privacidad Términos

7 = 8:07a.m.
Q Buscar 7 Tl o 23/10/2025
lipe Ubaque X @ Error tempora

% mailgoogle.com/m 7h

Error temporal

Lo sentimos, pero tu cuenta no esta disponible temporalmente. Disculpa las molestias; te aconsejamos que vuelvas a intentarlo dentra de uncs minutos. En el Panel de Estado de Google Workspace puedes consultar el
estado actual del servicio

Si el problema no se resueive, visita el Centro de Ayuda »

Tty Again Sign Out

Mostrar informacién técnica detallada

©2025 Google - Pagina principal - Politica de privaci - Politicas del programa - Términos de uso - P4gina principal de Google
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ANEXO 10.2

Creacion de video para la activacidn de los videobeams del ambiente de conferencias, en caso que
se llegase a ir la luz.

WhatsApp - Ayer a la(s) %:17 a. m.

7 3 5Pl 520p.m.
Q Buscar = fS 2 DB

42

GTH-F-062 V10



SENA

N

ANEXO 10.3

Recepcidn de informacidn via WhatsApp, acerca de la reunidn presencial y virtual de rendicidn de
cuentas

APOYO INFRAESTRUCTURA GAITAN
Cristian Ing. Ambiental SENA, Lord Cesar Snow, servicio técnico AQ computadores y celulares, ~martaceci...

forms.office.com

por favor que los equipos d etrabjo confirmen su asistencia https://
forms.office.com/Pages/|

Buenos dias
Arley, Mario y Cristian 731 a.m

Mafiana a las 9 am por favor conectarse a la rendicion de cuentaa

Tomar pantallazo de envidencia y anexarlo a la cuenta de este mes

Gracias
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ANEXO 10.4

Diligenciamiento del formulario de confirmacién de asistencia a la rendicidn de cuentas.

8:09

%5 forms.office.com/Pages/ResponsePag &2

>
\(

Las respuestas se han enviado correctamente.

Algo importante que puede hacer a continuacion

Guardar mi respuesta

Enviar otra respuesta

Microsoft Forms
iPreparese para su propia invitacion al evento!

Registro de eventos

Comenzar ahora =

GTH-F-062 V10
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ANEXO 10.5

Recepcion de capacitacion de personal de las TIC's, acerca de la manera de realizar la

configuraciéon en el ambiente de Sala de conferencias para la reproduccion de material audiovisual
para instructores y aprendices.

13-TECHNOLOGIES

0il:23

@e

WHITEBOARD PRESENT WIRELESS MORE APPS
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ANEXO 10.6

Envio de mensaje de recordacion de realizacién de reunidon de Taller virtual de Normas APA para el

18 de noviembre de 2025 a las 11:00 a.m., con los aprendices de la instructora Nathaly Alexandra
Contreras.

Profe Nathaly SENA

muchas gracias

&

Para el martes 18 de noviembre a qué hora, profe

Buenos dias profe Nathaly, espero que esté muy bien

11:00 am?

Paso por agui a recordarle de la reunion de hoy a las 11 a.m.

hola buenos dias

como estas

Muy bien profe, gracias a Dios

claro que si

&
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