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de guias, intérpretes o baquianos para nifos,
adolescentes y jovenes.

120: Incrementar a tres (3) sectores la cobertura de los
Puntos de Informacién Turistica -PIT

135: Crear un (1) espacio turistico Instagrameable

136: Implementar en las tres IED un proceso de
inmersion al programa Colegios Amigos del Turismo -
CAT, para promover la cultura turistica y de paz,
facilitando el acceso al conocimiento del turismo y
construccion de paz desde la infancia.
137: Realizar un proceso de fortalecimiento del sector
de turismo gastronémico
Cadigo BPIN 2024257990017

CAPITULO Ill. DESCRIPCION TECNICA

Descripcion de la Necesidad

El articulo 2.2.1.1.2.1.1 de Decreto 1082 de 2015 sefala que los Estudios Previos son el soporte para elaborar el
proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y el contrato y deben permanecer a disposicion del publico durante
el desarrollo del proceso de contratacion.

La Constitucion Politica de Colombia prevé en el articulo 2 como fines del Estado: “servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en
la Constitucidn politica; facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la Nacién. ...”

El Articulo 70 establece el deber del Estado de promover y fomentar el acceso a la cultura de todos los
colombianos en igualdad de oportunidades. Esto se logra a través de la educacién permanente y la ensefianza
cientifica, técnica, artistica y profesional en todas las etapas del proceso de creacién de la identidad nacional. La
cultura, en sus diversas manifestaciones, es fundamental para la nacionalidad, y el Estado reconoce la igualdad
y dignidad de todas las culturas que conviven en el pais.

Este articulo refleja el compromiso de Colombia con la diversidad cultural y la promocion de la participacion activa
en la vida cultural y artistica de la comunidad. Ademas, subraya la importancia de la educacién como vehiculo
para el acceso a la cultura y la construccién de la identidad nacional.

Que el articulo 209 ibidem prevé que “la funciéon administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad
y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la desconcentracidon de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado (...)".
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El articulo 339 el inciso segundo establece que “Las entidades territoriales elaboraran y adoptaran de manera
concertada entre ellas y el gobierno nacional, planes de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso eficiente de
sus recursos y el desempeio adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucién y la
ley. Los planes de las entidades territoriales estaran conformados por una parte estratégica y un plan de
inversiones de mediano y corto plazo”.

La Agencia Nacional de Contratacion Publica-Colombia Compra Eficiente-, en cumplimiento de las funciones
conferidas por los numerales 2 y 5 del articulo 3i del Decreto Ley 4170 de 2011, actuando como ente rector del
Sistema de Compra Publica y administrador del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP-, es
competente para desarrollar e impulsar politicas publicas, programas, herramientas y normas orientadas a la
organizacion y articulacion de los participes en los procesos de compras y contratacion publica, asi como para
promover las mejores practicas en la gestion contractual del Estado con el fin de lograr una mayor eficiencia,
transparencia y optimizacion de los recursos publicos. En virtud de ello expide la presente Circular Externa, con
el propdsito de emitir directrices sobre la obligatoriedad del uso del SECOP Il en el afio 2024

En atencion a lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1.
del Decreto 1082 de 2015, en donde se establece la obligacién a cargo de las Entidades Estatales de realizar los
estudios y documentos previos a la apertura de los procesos de seleccion o a la firma del contrato, el Instituto
Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo realizé el presente documento, que servira de soporte para elaborar el
Proceso competitivo de seleccion abreviada de menor cuantia a cuyo objeto es: ADQUISICION DE MATERIAL
GRAFICO Y PUBLICITARIO, PARA EL DESARROLLO DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y PROCESOS
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA 'Y TURISMO DE TENJO

Que mediante Acuerdo Municipal 004 del 17 de mayo de 2019 se cre6 el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
Y TURISMO, y mediante el Acuerdo Municipal 001 del 13 de febrero de 2020 se modificéd el Acuerdo Municipal
004 del 17 de mayo de 2019, en donde se establecié que el nombre del Instituto queda asi, INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA'Y TURISMO DE TENJO, como un establecimiento publico del orden municipal, cuya
funcion fundamental segun este Acuerdo es "Generar, brindar y proporcionar bienestar de la comunidad a través
del desarrollo de actividades culturales y turisticas en el Municipio de Tenjo Cundinamarca para el
aprovechamiento del tiempo libre y la educacion extraescolar, como contribuir al desarrollo integral del individuo,
para el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién municipal”.

Que el Plan de Desarrollo “AHORA ES EL TIEMPO DE TENJO 2024-2027”, como herramienta técnica esencial
para guiar el desarrollo territorial y las iniciativas municipales. Este plan establece una visién clara, junto con
objetivos y metas especificas, vinculadas al uso de los recursos publicos durante el mandate 2024-2027 en Tenjo.
Se tiene como herramienta fundamental en el desarrollo de los planes programas y proyectos dispuestos para
PDM 2024-2027 y adicional para incluir una coordinacion efectiva y la integracién de esfuerzos entre las entidades
de los niveles territorial, departamental y nacional, dirigidos hacia el beneficio comunitario, asegurar la
implementacién exitosa de los programas y objetivos propuestos en este plan, que captura la esencia de la
participacion comunitaria, tanto en su disefio como en su seguimiento y valoracion, dentro de un enfoque de
desarrollo territorial sostenible que abarca aspectos socio-culturales, ambientales y econémicos para el Municipio
de Tenjo.

Que mediante el Acuerdo Municipal No 004 de 2019, se creo el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo,
como establecimiento publico del orden municipal, con personeria juridica, autonomia administrativa y financiera
y patrimonio independiente, por lo tanto los objetivos del INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAY TURISMO DE
TENJO estan centrados en formular gestionar y ejecutar politicas, planes, programas y proyectos que permitan
generar, brindar y proporcionar el bienestar de la comunidad y el territorio a través del desarrollo de actividades
culturales, artisticas y turisticas en el Municipio de Tenjo como contribucién al desarrollo integral del individuo y
la comunidad, Fomentar y promover el turismo, en coordinacién con la Politica Nacional, para el mejoramiento de
la calidad de vida de la poblacién municipal.

Que el Plan de Desarrollo “AHORA ES EL TIEMPO DE TENJO 2024-2027, en el EJE Ill. PROGRESO Y
DESARROLLO ECONOMICO, Programa: “Impulso Turistico Inteligente de Tenjo (ITIT)". en los subprogramas:
Gobernanza en el turismo sostenible e innovador, Tecnologia para consolidar a Tenjo como destino inteligente, y
Sostenibilidad turistica para un destino inteligente se describen las metas de producto: 118: Disefar e implementar
un (1) sello de calidad local a operadores y prestadores de servicios turisticos; 119: Crear y poner en
funcionamiento una (1) escuela de guias, intérpretes o baquianos para nifios, adolescentes y jovenes; 120:
Incrementar a tres (3) sectores la cobertura de los Puntos de Informacion Turistica -PIT; 135: Crear un (1) espacio
turistico Instagrameable; 136: Implementar en las tres IED un proceso de inmersion al programa Colegios Amigos
del Turismo - CAT, para promover la cultura turistica y de paz, facilitando el acceso al conocimiento del turismo y
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construccion de paz desde la infancia; 137: Realizar un proceso de fortalecimiento del sector de turismo
gastronémico Esto aunado al objeto social del INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO,
para dar cumplimiento a los objetivos, metas y programas propuesto en el Plan de Desarrollo Municipal AHORA
ES EL TIEMPO DE TENJO 2024-2027, para lo cual el plan de desarrollo ha identificado el turismo como uno de
los sectores estratégicos para el desarrollo econdmico y social del municipio.

Que por otro lado en la Ley 136 de 1994, se establece que se deben desarrollar el precepto constitucional para
elaborar los planes de Desarrollo Municipal, en concordancia con el Plan de Desarrollo Departamental, los planes
de vida de los territorios, organizaciones comunales y de los grupos de poblacion vulnerables presentes en su
territorio, teniendo en cuenta los criterios e instrumentos definidos por las entidades competentes que regulan y
establecen el ordenamiento y el uso eficiente del suelo rural, los programas de desarrollo rural con enfoque
territorial, y en armonia con el Plan Nacional de Desarrollo, segun la ley organica de la materia.

Que la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente y el Departamento Administrativo
de la Funcion Publica emiten la Circular Conjunta No.01 de 2023 dirigida a los 6rganos organismos y entidades
del Sector Central y descentralizado de la rama ejecutiva del Ordena Nacional y Territorial, a través de la cual
especifican los lineamientos para la celebracién de contratos de prestacion de servicios previstos en el articulo 2,
numeral 4, literal h, de la Ley 1150 de 2007.

La Agencia Nacional de Contrataciéon Publica-Colombia Compra Eficiente-, en cumplimiento de las funciones
conferidas por los numerales 2 y 5 del articulo 3i del Decreto Ley 4170 de 2011, actuando como ente rector del
Sistema de Compra Publica y administrador del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica -SECOP-, es
competente para desarrollar e impulsar politicas publicas, programas, herramientas y normas orientadas a la
organizacion y articulaciéon de los participes en los procesos de compras y contratacién publica, asi como para
promover las mejores practicas en la gestion contractual del Estado con el fin de lograr una mayor eficiencia,
transparencia y optimizaciéon de los recursos publicos. En virtud de ello expide la presente Circular Externa, con
el propodsito de emitir directrices sobre la obligatoriedad del uso del SECOP Il en el afio 2022.

Que la ley 300 de 1996 “Por la cual se expide la ley general de turismo y se dictan otras disposiciones”, es la
norma para el desarrollo del turismo en el pais, y a través de ella se establecen los lineamientos generales del
mismo, resaltando la importancia de este para el desarrollo del territorio nacional en general, dicha norma ha sido
objeto de modificaciones y reglamentaciones a través del decreto 2590 de 2009 y la Ley 1558 de 2012, dichas
normas en concordancia con la Ley 300, establecen que el turismo es la industria esencial para el desarrollo del
pais, y que aunando a ellos cumple una funcién social.

Que en el Plan Sectorial de Turismo 2022-2026- Turismo en armonia con la vida establece como iniciativa la
Organizacion de la oferta turistica del pais para mercados nacionales e internacionales, y como accion indicativa
la Creacion y fortalecimiento de productos y experiencias con enfoque en turismo de naturaleza, cultural, salud,
bienestar, MICE, sol y playa, gastronomia, ferias y fiestas, entre otros; y que el Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo en articulacion con las entidades territoriales a nivel nacional, apoyara a los destinos en la identificacion
y disefio de productos turisticos, enfocados en el aprovechamiento de sus capacidades y la vocacion turistica del
territorio, buscando el mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion y la proteccién del medio ambiente,
estableciendo una ruta de acompafiamiento para destinos incipientes y/o en introduccion.

Que en el mismo plan se indica en su analisis que “Colombia presenta debilidades para la innovacion turistica,
lo que limita la capacidad adaptacion del sector a los cambios del mercado” mencionando el “precario marketing
a los sitios turisticos y la escasez de informacién para estos. Ante las nuevas tendencias del turismo sostenible,
y las futuras demandas sobre los destinos, se deben generar estrategias que se adelanten desde lo social, que
contribuyan a la mejora de la imagen del pais, ademas de estar a la vanguardia con los adelantos tecnoldgicos,
realizar un aprovechamiento continuo de las redes sociales y personas que hacen parte de los medios,
considerando que se promocionen, regulen y reglamenten estas formas de turismo en Colombia, destinando
recursos y atencién gubernamental a las poblaciones receptoras de turistas con el fin de ampliar las ventajas de
empleabilidad, desarrollo social y conservacion a las empresas, proveedores y clientes que participen activamente
de este sector de la economia.”

Que asi mismo el Plan Sectorial establece que “se presenta la necesidad de aplicar estrategias novedosas de
comercializacion y publicidad para proporcionar experiencias tangibles en la promocién de destinos, tales como
el marketing experiencial digital, que convocan al sector a asumir nuevos retos para comunicar y comercializar
las propuestas de valor que traen consigo los productos (elementos tangibles a promocionar) y servicios
(experiencias intangibles y subjetivas a promocionar) ofertados en esta nueva apuesta de gobierno (SEGITTUR,
2021). De modo que, es indispensable que las estrategias visuales, estadisticas y de interaccién brinden “una
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conexion emocional mas fuerte con los viajeros" (WEF, 2017, p. 61), tal como lo hacen las herramientas de big
data; mientras facilitan la recolecciéon y aprovechamiento de grandes volimenes de datos para el analisis de
comportamientos de consumo de los usuarios,”.

Que a nivel departamental el Plan de Desarrollo Departamental 2024-2027 “Gobernando, mas que un plan”
establece para el Turismo como estrategia “Promover acciones que incentiven la innovacion y la tecnologia de
tal forma que se promueva el turismo inteligente en el departamento.”, y para la Cultura, “Implementar tecnologias
en beneficio del sector cultural y el patrimonio, generando una plataforma tecnolégica que permita mapear las
iniciativas culturales, promover la asociacioén, intercambiar experiencias, promocionar productos y dar a conocer
sitios histdricos, entre otra informacion relevante de Cundinamarca.”. Del mismo modo como estrategia de
Productividad, define” Realizar y fortalecer procesos de promocion turistica, empresarial, comercial y de servicios
en escenarios de mercados potenciales en la region y fuera del pais.”

Que el mismo Plan de Desarrollo Departamental establece como apuesta el Turismo Sostenible, donde se
contempla al turismo como pilar fundamental en el crecimiento econémico del departamento, y donde se pretende
impulsar labores que permitan dinamizar la productividad desde otros sectores como la gastronomia, la cultura,
el comercio, la infraestructura, las artesanias, la ruralidad y el ambiente, y se procura generar nuevas
oportunidades de empleo desde el sector turismo en Cundinamarca, que faciliten la trasformacion positiva en los
territorios. Asi como, ser una de las apuestas generadoras de empleo que promocione la riqueza de patrimonial
de Cundinamarca, desde su gastronomia hasta demostrar que es ser cundinamarqués.

Que, a nivel local, el municipio de Tenjo cuenta con el Acuerdo 017 de 2017 del Plan de Desarrollo Turistico como
estrategia que busca posicionar al municipio de Tenjo como destino mediante el fortalecimiento del turismo
cultural, gastronémico y el ecoturismo, como instrumentos de desarrollo socioecondémico sostenible.

El Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo, en cumplimiento de sus funciones misionales orientadas a
la promocién cultural, turistica e institucional del municipio, requiere contratar la prestacion de servicios de disefio,
produccion e instalacion de piezas publicitarias, material impreso y elementos de visibilidad que fortalezcan la
comunicacion estratégica y la difusion de las actividades institucionales programadas para la vigencia 2025, de
conformidad con las lineas del Eje Estratégico 5 “Cultura y Turismo” del Plan de Desarrollo Municipal “Ahora es
el Tiempo de Tenjo 2024-2027".

El desarrollo de las acciones institucionales previstas en el plan operativo anual requiere una estrategia
comunicativa articulada y oportuna, que permita posicionar la imagen del Instituto y del Municipio de Tenjo como
destino cultural, turistico y patrimonial, garantizando la divulgacién de los programas, eventos y servicios a través
de medios visuales y publicitarios adecuados a los distintos publicos objetivo.

La contratacion del servicio se fundamenta en la necesidad técnica de contar con piezas publicitarias con altos
estédndares de calidad, elaboradas con materiales duraderos y resistentes a las condiciones de exposicion al
publico y a la intemperie, ademas de garantizar una coherencia estética con la identidad institucional definida en
el manual de imagen y las pautas de la Marca Tenjo. Asimismo, el proveedor debera disponer de equipos técnicos,
personal calificado y experiencia comprobada en disefo, impresién y montaje publicitario, asegurando la correcta
ejecucioén y entrega de los productos en los tiempos requeridos por la programacion institucional.

De acuerdo con lo anterior, se determiné técnicamente que el objeto a contratar corresponde a un servicio
especializado de naturaleza logistica y creativa, que requiere de conocimiento técnico en produccién grafica,
manejo de materiales publicitarios, impresién en gran formato y aplicacién de técnicas de instalacién seguras y
de calidad. Por tanto, la contratacion proyectada es necesaria, pertinente y se ajusta a los fines misionales del
Instituto.

Por esta razoén, se presenta la necesidad mediante el presente estudio previo de contratar el suministro de
elementos publicitarios con objeto: ADQUISICION DE MATERIAL GRAFICO Y PUBLICITARIO, PARA EL
DESARROLLO DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y PROCESOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURAY TURISMO DE TENJO

Por lo expuesto, se encuentra plenamente justificada la necesidad, pertinencia y conveniencia de llevar a cabo
un proceso de selecciéon con una persona natural o juridica que cuente con la experiencia, capacidad técnica y
juridica, para prestar los servicios logisticos requeridos conforme a las especificaciones técnicas descritas en el
presente estudio. Con ello se dara solucion integral a la necesidad planteada y se garantizara la disponibilidad de
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los elementos y recursos indispensables para el adecuado desarrollo de las actividades de competitividad y
promocién del turismo del municipio de Tenjo para la presente vigencia.

La presente contratacion se encuentra incluida en el plan anual de adquisicion de la vigencia 2025.

Que debido al tipo de recursos manejados por el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA'Y TURISMO DE TENJO
la contratacion de la entidad obedece al Estatuto General de Contratacién Publica y Decretos reglamentarios.

Fundamentos Juridicos de la Modalidad de Seleccién
Analizado el objeto del presente proceso y la necesidad institucional planteada, el marco normativo que rige la
presente seleccion abreviada y el contrato que de ella se derive esta conformado por la Constitucion Politica de
Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1450 de 2011 (articulo 274), el
Decreto 1082 de 2015, modificado por los Decretos 1860 de 2021 y 310 de 2021, asi como por las normas
organicas de presupuesto, las disposiciones del Estatuto Anticorrupcion, las reglas contenidas en la Ley 489 de
1998 y demas normas concordantes que rijan los aspectos contractuales del presente proceso de seleccion.

La modalidad de seleccién abreviada mediante subasta inversa electrénica se adopta conforme a lo establecido
en el articulo 2, numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de 2007, el cual sefiala expresamente que seran causales de
seleccién abreviada:

“La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion
por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con
independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos. Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el
reglamento asi lo sefale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catalogo derivados de la celebracién de acuerdos marco de precios.”

En desarrollo de dicha disposicion, el Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.1.2.2, regula el procedimiento
de la subasta inversa, sefialando que cuando se trate de bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes,
las entidades estatales deben utilizar esta modalidad, seleccionando al oferente que presente el menor precio,
garantizando al mismo tiempo la transparencia, competencia y eficiencia del proceso.

De igual manera, el Decreto 1860 de 2021 precisd los mecanismos para la aplicacion de la subasta inversa
electronica en la plataforma SECOP |l, reforzando la obligatoriedad de realizar las etapas de publicacion,
observaciones, evaluacion y puja econdmica dentro del entorno electronico, con el fin de garantizar igualdad de
oportunidades y trazabilidad total de las actuaciones administrativas.

Por su parte, el Decreto 310 de 2021, “por el cual se reglamenta el articulo 41 de la Ley 1955 de 2019 sobre las
condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicaciéon de los Acuerdos Marco de Precios”, dispone en su
articulo 1 que:

“Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica estan
obligadas a adquirir bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion a través de
los Acuerdos Marco de Precios previamente justificados, disefiados, organizados y celebrados por la Agencia
Nacional de Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente.”

En cumplimiento de esta disposicion, el Instituto realizé la verificacion en el Catalogo de Acuerdos Marco de
Precios de Colombia Compra Eficiente, identificando el AMP CCE-173-AMP-2022 “Adquisicion de Elementos para
la Primera Infancia y Educacion”, cuya vigencia fue del 8 de abril de 2022 al 8 de abril de 2025. No obstante, se
constaté que dicho Acuerdo no se encuentra vigente ni contiene un catalogo aplicable a los elementos requeridos,
toda vez que no contempla las especificaciones técnicas, materiales ni las condiciones de disefio propias de los
elementos de mobiliario, visibilidad institucional y dotacion especifica que demanda el Instituto para el
fortalecimiento de su infraestructura cultural y administrativa.

En consecuencia, al no existir Acuerdo Marco de Precios vigente ni aplicable que cubra el objeto del presente
proceso, la entidad se encuentra facultada para acudir a la modalidad de Seleccién Abreviada — Subasta Inversa,
prevista en la Ley 1150 de 2007 y reglamentada en el Decreto 1082 de 2015, la cual resulta procedente cuando
se trata de bienes con caracteristicas técnicas uniformes, permitiendo la competencia abierta bajo condiciones
objetivas de precio y calidad.
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Esta modalidad garantiza la aplicacién de los principios de planeacion, transparencia, seleccién objetiva,
economia, igualdad y responsabilidad, consagrados en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley 80 de 1993, asegurando
que la seleccién del contratista se fundamente exclusivamente en el precio mas favorable para la entidad, dentro
de los parametros técnicos previamente definidos en los estudios previos y en el pliego de condiciones.

En ese orden, y conforme al analisis técnico efectuado por el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo,
los bienes a adquirir cumplen las condiciones de uniformidad técnica, uso comun, especificaciones
estandarizadas y patrones de desempeno verificables, lo que justifica plenamente la aplicacion de la modalidad
de Seleccién Abreviada mediante Subasta Inversa Electronica, de acuerdo con lo establecido en la normativa
vigente y las directrices de Colombia Compra Eficiente.
Objeto Contractual
ADQUISICION DE MATERIAL GRAFICO Y PUBLICITARIO, PARA EL DESARROLLO DE LOS DIFERENTES
PROGRAMAS Y PROCESOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO
Condiciones Técnicas

Para efectos de cumplimiento del presente proceso contractual de adquisicion de elementos, se debe tener en
cuenta que el proponente seleccionado se compromete, ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza
del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad a entregar los
elementos, los cuales debe cumplir con las siguientes condiciones y caracteristicas técnicas:

N° ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD
Bolsa de pauta digital por impactos para redes
sociales (Meta principalmente Instagram,
S . . . . . Al menos 40
1 Pauta para redes Facebook) con la publicacion de videos y piezas | impresiones/im publicaciones
sociales graficas. pactos romocionadas
Los contenidos a publicarse se indicaran por la P
institucion al igual que las fechas de publicacion.
Diseiio e impresion de | Disefio e Impresion de poster con codigo QR de
2 Carteleras QR Visita |la pagina Visita tenjo, impresiéon en papel bond unidad 150
Tenjo de 150 gms, impresiones de 1/4 de carta.
Habladores de acrilico | Habladores de acrilico transparentes doble cara, .
3 ~ . unidad 150
transparentes tamafio 1/4 de carta, tipo menu.
Disefio e impresion de Disefio e impresion de block de 100 hojas, en
blocks con mapas de ~ ; .
4 . A papel bond de 60 gramos de tamafio oficio a 4 unidad 30
atractivos turisticos de | .
.. . tintas, con pegue en borde.
Visita Tenjo
Disef . L. Disefo e Impresién de cartilla de 80 paginas,
isefio e impresion de ~
. L tamanfo carta, en papel propalcote de 60
cartilla turistica ABC e .
5 gramos acabado mate con caratula plastificada unidad 300
DEL TURISMO EN
en papel propalcote de 180 gramos en acabado
TENJO . -
brillante. Encuadernacién Hot-Melt.
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Disefio e impresioén de | Disefio e impresion de certificados de
diplomas, participacion, diplomas y reconocimientos para
6 reconocimientos y los diferentes eventos y programas de turismo unidad 300
certificados de en papel opalina de 200 gramos acabado mate
participacion full color
Disefio e impresién de Disefio e impresion de vinilo adhesivo para
7 P ventana de 30 cm de diametro con adhesivo en unidad 300
adhesivo :
cara impresa, full color
8 Placas Placa cwculer en madera en grabado laser de unidad 100
30 cm de diametro con soporte para colgar
Material: Vidrio . Tamafio sugerido: 20 cm
(ancho) x 25 cm (alto) x 1 cm (grosor). Grabado:
9 Trofeo premio calidad Laser Qe alt.a precision con texto pt.ersonallzado unidad o5
y logotipos institucionales. Soporte: Base de
acrilico o acero inoxidable pulido, resistente y
estable, tipo pedestal.
Impresion e instalacion de artes en vallas
Impresion e publicitarias en estructura dispuesta por el
10 instalacién de valla municipio en Lona/ Banner de dimensiones 8m unidad 3
publicitaria x 3m. Segun idsefio enviado por la institucion y
full color. Para uso externo .
Boligrafo plastico retractil con tinta negra
11 Esferos impresion en tampografia, con logos unidad 1000
institucionales
Bolsa de 38cm x 30cm aprox 10 cm de
Bolsa brandeada profundidad min, en poliester de varios colores .
12 . - . unidad 1000
poliester (Verde, Rojo, Amarillo, Negro) con fuelle, con
brandeado impreso Screen a 1 tinta
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Agenda pequena Visita
Tenjo

Agenda promocional de bolsillo, con identidad
turistica del municipio, para obsequiar a
visitantes y actores del sector. Tamario cerrado:
10 cm x 14 cm (formato tipo pocket). Tamafio
abierto: 20 cm x 14 cm. Paginas internas: 25
hojas impresas a una tinta (negro), con disefio
de agenda diaria

Portada: Impresa a full color (4x0) en cartulina
esmaltada de 300 g, plastificada mate.
Encuadernacion: Anillado metalico doble.
Identidad grafica: Disefio grafico completo con
imagenes turisticas y frase "Visita Tenjo, una
experiencia de otro mundo". (entregada por el
IMCTT)Extras: Primera y ultima pagina con
calendario y codigo QR de la pagina web.

unidad

1000

14

Stickers tipo tatuaje
temporal (transferibles
a la piel con agua), con

disenos
promocionales de la
campaina turistica del
municipio: "Visita
Tenjo, una experiencia
de otro mundo".

Paquete de tatoo, 20* cada hoja Tamafo del
tatuaje individual: Entre 5cmx5cmy 7 cmx 7
cm (variado, segun disefio).

Tipo: Tatuaje temporal para piel, transferible con
agua.

Material: Lamina de tatuaje temporal sobre
papel especial siliconado.

Impresién: Full color (4x0), con tintas atéxicas y
seguras para contacto con la piel.

Disefio grafico: Personalizado con elementos
turisticos e identidad visual de la campana
“Visita Tenjo”.

Presentacién: Empaque individual o en sets
(laminas de 4 o mas disefios por hoja).
Duracién del tatuaje en piel: Minimo 3 dias en
condiciones normales de uso.

Instrucciones de uso: Impresas en el reverso o
en folleto anexo.

Normas: Cumplimiento de normas de seguridad
para productos de contacto dérmico (tintas
hipoalergénicas).

paquete

100
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Figuras en lamina de
ovni para instalar en
exrteriores

Figura en lamina HR 5mm, corte laser, pintura
electroestatica negra, con base de dos chasos
tornillo para incrustar en pared, medida 35 cm
de alto por el ancho proporcional de acuerdo al
disefio (los disefios seran elaborados por el
contratista- antes de elaboracion deben ser
validados)

unidad

50

16

MASCOTA
PUBLICITARIA
EXTRATERRESTRE

Confeccion de traje de mascota publicitaria
(extraterrestre) para campafias internas y
eventos corporativos, alineados con la identidad
de la institucion. Tamafo real y materiales
resistentes a la intemperie

unidad

17

VAYAS
INFORMATIVAS
PARQUE
ARQUEOLOGICO

Estructura de madera plastificada o material
para exteriores resistentes al agua e instalacion
con impresion de zona arqueologica de Tenjo,
destacando puntos de interés locales y rutas
recomendadas para visitantes segun disefio, de
medida de impresion de 3x2 mts, full color e
incluye logos. Instaladas

unidad

18

MICROPERFORADO

Vinilo microperforado compacto, facilitando la

privacidad y el orden en los espacios de trabajo.

Pelicula: pelicula de PVC en blanco y negro de
140 micrones,

Adhesivo: adhesivo transparente permanente.
Liner: papel PEK blanco de 140 g / m2 con
revestimiento de silicona y PE de una cara.
Segun disefio enviado por la institucion e
instalado.

Ancho: 01.37 y 1.52 m.

Metros lineales

20

19

LETRAS CORPOREAS

Letras corporeas (3D) tamafio 1 mt, hechos en
acero y/o material resistente en exteriores, en
colores variados y con iluminaciéon LED o nedn
para una mayor visibilidad. Que incluya la
palabras TENJO: Una experiencia de otro
mundo. Con una figura de un ovni y un
extraterreste , todo en medio de la naturaleza
(Colibri, mariposas, tigrillo lanudo, orquideas,
arboles y enredaderas). Segun disefio enviado
por la instituciéon

unidad
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NOTA 1: El contratista, una vez sea adjudicado el proceso contractual en la plataforma SECOP Il, debera asistir
presencialmente a las instalaciones del Centro Cultural Nhora Matallana para realizar las verificaciones de
espacios necesarias para las posteriores instalaciones. De igual manera, antes de proceder con la produccion e
instalacion de las piezas publicitarias y la ejecucion de las pautas, el contratista debera presentar los disefos,
bocetos y propuestas graficas en formato de brochure o maqueta digital al Instituto Municipal de Cultura 'y Turismo
de Tenjo, quien realizara la revision, observaciones y aprobacién formal de dichos disefos.

Solo una vez cuente con la aprobacién expresa del Instituto, el contratista podra iniciar la produccion y entrega
de los bienes fisicos, garantizando asi que los materiales cumplan con las especificaciones técnicas, estéticas y
de identidad institucional requeridas.

NOTA 2: El contratista que resulte adjudicatario en el presente proceso de contratacion se obliga a garantizar el

transporte para la distribucion de los elementos en el sitio de entrega o almacén del Instituto determinado para el

efecto y de acuerdo con las necesidades requeridas y programadas, asi como el personal idéneo para la entrega.
Estudio del sector

Ahora bien, observando la naturaleza de los bienes objeto de la presente contratacion, los cuales poseen
caracteristicas técnicas uniformes y son de comun utilizacion, independientemente del disefio o de las
caracteristicas descriptivas que puedan ser ofertadas; el presente proceso se enmarca dentro de las condiciones
del articulo 2, numeral 2, literal a) de la Ley 1150 de 2007, el cual dispone: “Seran causales de seleccion abreviada
las siguientes: a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten
patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos. Para la adquisicion de estos bienes y servicios las
entidades deberan, siempre que el reglamento asi lo sefale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o
de instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de
procedimientos de adquisicion en bolsas de productos”.

Para el normal desarrollo de las actividades del Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo, la prestacion
de los servicios publicos a su cargo, la ejecucion de los planes y proyectos establecidos en el programa de
gobierno y para el correcto funcionamiento de las Escuelas de Formacion Artistica y Cultural — EFAC —, se
requiere el 6ptimo y eficiente funcionamiento de la biblioteca, su extension y la gestiéon patrimonial municipal. En
este sentido, es indispensable contar con elementos didacticos que sirvan de apoyo a las clases, talleres,
actividades de formacion y procesos de apropiacion cultural y educativa que lidera la entidad. Dichos insumos
garantizan no solo el adecuado desarrollo pedagdgico de los programas, sino también la satisfacciéon de la
comunidad usuaria, redundando en la comodidad y eficacia de los servidores publicos y contratistas que ejecutan
estas labores, y en la posibilidad de cumplir con las metas trazadas en el Plan de Desarrollo Municipal.

Adicionalmente, se identificé la existencia del Acuerdo Marco de Precios de Adquisicion de Elementos para la
Primera Infancia y Educaciéon — CCE-173-AMP-2022, con vigencia desde el 8 de abril de 2022 hasta el 8 de abril
de 2025. Sin embargo, tras revisar su catalogo, se evidencia que este no es lo suficientemente extenso ni
contempla los elementos especificos que requiere la entidad para garantizar la integralidad de los procesos de
biblioteca, extension y escuelas de formacion. En consecuencia, el Instituto debe adelantar un proceso de
contratacion independiente que se ajuste a los lineamientos previstos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007
y el Decreto 1082 de 2015, asegurando la transparencia, legalidad y eficiencia en la adquisicién de los bienes
necesarios para el cumplimiento de sus fines misionales.

Grafico 1. Producto Interno Bruto
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El comportamiento reciente del Producto Interno Bruto —PIB— nacional, segun cifras oficiales del Departamento
Administrativo Nacional de Estadistica -DANE—, muestra que en el segundo trimestre de 2025 la economia
colombiana crecié un 2,1 % frente al mismo periodo del afio anterior. En el acumulado del primer semestre de
2025, el crecimiento fue del 2,4 % respecto al mismo semestre de 2024, lo que refleja una tendencia de
recuperacion econoémica sostenida. Este panorama macroecondémico ofrece un marco positivo para la inversion
publica en sectores sociales y culturales, toda vez que el crecimiento econdmico amplia la capacidad del Estado
para atender necesidades colectivas y fortalece la demanda ciudadana por bienes y servicios culturales,
educativos y recreativos.

En este contexto, el sector cultural adquiere una relevancia cada vez mayor como dinamizador del desarrollo
econdémico y social. De acuerdo con la Cuenta Satélite de Economia Cultural y Creativa, el valor agregado del
sector cultural en Bogota alcanzo los 17,2 billones de pesos en 2022, lo que representd aproximadamente el 5,5

% del valor agregado de la ciudad. Este dato evidencia que la cultura no solo debe entenderse como un derecho
y una herramienta de cohesién social, sino también como un sector estratégico que aporta significativamente al
Producto Interno Bruto y que, en muchas ocasiones, ha presentado tasas de crecimiento superiores a las de
sectores tradicionales como la construccion.

El auge de las actividades culturales y creativas también revela una tendencia clara: la ciudadania exige con
mayor fuerza espacios de formacién, acceso a la lectura, bibliotecas, programas artisticos y patrimoniales que
cuenten con insumos pedagogicos y didacticos de calidad. La produccion y circulaciéon cultural son hoy vistas
como factores de competitividad y como parte de la agenda de desarrollo econédmico, lo que hace necesario que
entidades territoriales como el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo cuenten con recursos suficientes
para responder a esta dinamica. Invertir en elementos didacticos y materiales de apoyo no es un gasto accesorio,
sino un componente esencial para sostener la calidad de los programas, garantizar la permanencia de los
beneficiarios y proyectar el talento local en escenarios regionales, nacionales e internacionales.

Tabla 1. Valer agregado por actividad economica
Tasas de crecimiento en volumen’
Segundo trimestre 2025

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por

Serie original efecto estacional y
Actividad economica calendario
Anual Afo corrido Trimestral
2025"1/ 2025"y 2025""11/
2024 -1 2024" 20251
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 3.8 53 1.5
Explnta{ién de minas y canteras =102 -7,6 -5.1
Industrias manufactureras 09 1.1 1.0
Suministro de electricidad, gas. vapor y aire acondicionade® 09 -0.3 1.0
Construccian -35 -33 -1
Comercio al por mayary al por menor 5.6 4.8 0.03
Infarmacion ¥ comunicaciones 30 1.8 23
Actividades financieras y de seguros 2.8 3.0 0.8
Actividades inmobiliarias 20 2.0 0.6
Actividades profesionales, cientificas y técnicas” 1.5 1.2 o7
Administracién plblica, defensa, educacién y salud” 1.8 2.7 -0.04
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras
actividades de servicios” 8 e 24
Valor agregado bruto 21 2.4 0.3
Im puestos menos subvenciones scbre los productos 24 23 0.3
Producto Internoc Bruto 21 2.4 0.5

Fuente: DAME, PIB_T

La evidencia estadistica suministrada por el DANE y los reportes de cuentas satélite respaldan el hecho de que
el sector cultural, ademas de sus impactos sociales, es un motor de valor agregado que fortalece las economias
locales. En consecuencia, el suministro de elementos didacticos para las bibliotecas, su extensién y las Escuelas
de Formacion Artistica y Cultural -EFAC- se justifica no solo en términos pedagdgicos, sino también en su
aporte a la sostenibilidad econémica y al cumplimiento de metas estratégicas del Plan de Desarrollo Municipal.
Esta contratacion, entonces, se enmarca en un contexto econdmico favorable y en una tendencia nacional e
internacional que reconoce el papel de la cultura como un sector productivo y prioritario en la inversion publica.
El presente proceso de seleccidn estara sometido a la legislacion y jurisdiccion colombiana y se rigen por las
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siguientes normas:
MARCO LEGAL

e Ley 80 28 de octubre de 1993 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica

e Ley 361 7 de febrero de 1997 Por la cual se establecen mecanismos de integracién social de las
personas con limitacion y se dictan otras disposiciones.

e Ley 590 10 de julio de 2000 Por la cual se dictan disposiciones para promover el desarrollo del micro,
pequefias y medianas empresa.

e Ley 816 07 de julio de 2003 Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la
contratacion publica.

e Ley 850 18 de noviembre de 2003 Por medio del cual se reglamentan las veedurias ciudadanas.

e Ley 1150 16 de julio de 2007 Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con
Recursos Publicos.

e Ley 1474 12 de Julio de 2011 Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion
publica.

e Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos -, establecié la obligatoriedad que tienen las entidades del
sector publico o las privadas con funciones publicas, de organizar sus archivos y velar por la custodia y
administraciéon de sus documentos.

e Decreto 4170 03 de noviembre de 2011 Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica

e —Colombia Compra Eficiente, se determinan sus objetivos y estructura.

e CONPES 3714 01 de diciembre de 2011 Del riesgo previsible en el marco de la politica de contratacion
publica.

e Decreto 019 10 de enero de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la Administracién Publica.

e Circular externa unica de Colombia Compra eficiente 2018
e Norma Técnica Colombiana NTC 5397 materiales para documentos de archivo con soporte en papel.
Caracteristicas de calidad.
ANALISIS FINANCIERO

La Entidad adelanto el respectivo analisis de procesos a nivel municipal y nacional, debidamente adjudicados en
el cual se referencia: numero de proceso, entidad contratante, objeto, proponentes e indicadores financieros.

5 ENTIDAD NUMERO DEL
N ONTRATANTE| PROCESO OBJETO LIQ | END | C.L R.P | RA.

SUMINISTRO DE MATERIAL
PUBLICITARIO PARA LA EJECUCION DE
LOS PROYECTOS DENOMINADOS
1 |p SM-SI-001- | FORTALECIMIENTO DE LAS ACCIONES
Opayan 2024 DE TRANSVERSALIZACION,
PROTECCION INTEGRAL Y AUTONOMIA
ECONOMICA CON ENFOQUE DE
GENERO EN EL MUNICIPIO DE POPAYAN

1.3]0.72 |1 0.08] 0.03
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E IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA
PREVENCION DE VIOLENCIAS Y
TERRITORIOS SEGUROS PARA
MUJERES DE TODAS LAS EDADES
VIGENCIA 2024 EN EL MUNICIPIO DE
POPAYAN
SUMINISTRO E INSTALACION DE
MATERIAL PUBLICITARIO, NECESARIO
PARA EL DESARROLLO DE LA
2 Bacata SASI-002- ESTRATEGIA DE COMUNI(;ACION A
2024 TRAVES DE LA PROMOCION Y
PROMULGACION DE EVENTOS Y
ACTIVIDADES DEL CENTRO CULTURAL
BACATA DEL MUNICIPIO DE FUNZA.

EL SUMINISTRO DE MATERIAL
PUBLICITARIO E INFORMATIVO PARA
LAS UNIDADES TECNOLOGICAS DE
SANTANDER

LA PRESTACION DE SERVICIOS DE
AGENCIA DE PUBLICIDAD PARA EL
DISENO, ELABORACION Y DISTRIBUCION
DE MATERIAL PUBLICITARIO
4 |Mosquera |SA-006-2024 |INFORMATIVO Y DIVULGACION DE 25| 0.50 41015 0.1
INFORMACION OFICIAL A TRAVES DE
MEDIOS DE COMUNICACION LOCALES,
REGIONALES Y DEPARTAMENTALES Y
UNIDADES MOVILES
REALIZAR LA COMPRA VENTA DE LOS
ELEMENTOS Y EQUIPOS
AUDIOVISUALES, MATERIAL
SAMC.28. | PUBLICITARIO Y OTROS ELEMENTOS
5 |Ibague 2024 NECESARIOS PARA FORTALECER LAS 1] 0.70| 1.08]| 0.10| 0.08
CAMPARAS DE PREVENCION DEL
DELITO EN EL MARCO DEL PROYECTO
FORTALECIMIENTO DE LA SEGURIDAD
IBAGUE CIUDAD SEGURA
DISENO E IMPRESION DE MATERIAL
PUBLICITARIO Y SERVICIO DE
PUBLICIDAD PARA EL
. SAMC-002- | FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
6 |Villa Garzon | 555, DEMAS PROGRAMAS DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
ALCALDIA DE VILLAGARZON
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

PROMEDIO 2,89 0.49 4]10,15] 0,06
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Especificaciones Técnicas del Objeto a Contratar, Autorizaciones, Permisos, Licencias o Diseios.

Permisos: N/A
Licencias: N.A
Estudios y disefios: N.A.

Clasificacion UNSPSC
El servicio objeto del presente proceso de contratacion esta clasificado con los siguientes Cédigos Estandar de
Productos y Servicios de Naciones Unidas — UNSPSC, hasta el tercer nivel, como se indica a continuacion:
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Codigo UNSPSC Descripcion
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
44111500 Suministro de elementos de escritorio
55101500 Publicaciones impresas
55121700 Senfalizacion
60101300 Adhesivos educativos y suministros
82101500 Publicidad impresa
82101800 Servicios de agencia de publicidad
82121500 Impresion
82141600 Servicios de exhibicidn grafica
82151500 Servicios de artes visuales

Obligaciones Generales del Contratista

1. Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad y dentro de los plazos acordados, con
plena autonomia técnica y administrativa.

2. Avisar oportunamente al Instituto de las situaciones previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdémico del contrato.

3. Realizar el pago de los aportes al Sistema integral de seguridad social en los porcentajes establecidos
en las normas vigentes.

4. Liberar, mantener indemne y defender al Instituto bajo su propio costo, frente a toda declaracion de
responsabilidad de cualquier naturaleza, originada en sus actos u omisiones relacionadas con la
ejecucion del contrato.

5. Obrar con lealtad, buena fe, diligencia y cuidado necesario en las etapas precontractual, contractual y

poscontractual, evitando las dilaciones y en trabamientos que pudieran presentarse.

Subsanar inmediatamente y a su costa los dafios generados durante la ejecucion del contrato.

Acatar oportunamente las observaciones o recomendaciones realizadas por el supervisor.

Colaborar con el Instituto en lo que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla y que éste sea

de la mejor calidad.

9. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho

10. Presentar los informes que le sean solicitados por el supervisor dentro del término sefialado para tal
efecto.

11. Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello. Para tal propdsito,
cuando se considere necesario, constituird dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcién del
contrato, la garantia unica de cumplimiento con los amparos, vigencias y coberturas que sean requeridas.
El contratista se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantia unica de cumplimiento, en el evento
que se adicione el valor del contrato, se prorrogue su plazo o se suspenda su ejecucion.

12. Conservar en buen estado los elementos que le sean entregados para el desarrollo del objeto contractual
y devolverlos a la finalizacién del contrato.

13. Dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion documental en los documentos que sean
entregados al Instituto como resultado de la ejecucién del objeto contractual.

14. Pagar los tributos que se generen con ocasion de la celebracién, ejecucion o liquidacion del contrato, de
conformidad con las disposiciones normativas vigentes.

15. Informar al Instituto los cambios de direccién o correo electrénico de notificaciones que se realicen durante
la vigencia de la garantia unica.

16. Mantener la confidencialidad de la informacién reservada que conozca durante la ejecucién del objeto
contractual.

17. Suscribir el acta de inicio del contrato.

18. Cumplir con las normas de seguridad y salud en el trabajo, haciendo uso de los elementos de proteccién
y bioseguridad necesarios para la ejecucién del objeto contractual.

Obligaciones Especificas del Contratista

1. Asistir presencialmente a las instalaciones del Centro Cultural Nhora Matallana del Instituto Municipal de
Cultura y Turismo de Tenjo, una vez adjudicado el proceso contractual en la plataforma SECOP II, con
el fin de realizar las verificaciones de espacios y condiciones fisicas necesarias para la instalacion de las
piezas publicitarias y demas elementos objeto del contrato.

2. Presentar al Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo los disefios, bocetos y propuestas graficas
de todas las piezas publicitarias, impresos, elementos de visibilidad y pautas comunicacionales, antes
de su produccién, en formato digital o brochure. Los disefios deberan ser revisados, observados y
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aprobados formalmente por el Instituto, constituyéndose esta aprobacién en requisito previo para la
produccion, instalacion o publicacién de cualquier pieza o pauta.

3. Ajustarlos disefios o piezas conforme a las observaciones que emita el Instituto, garantizando coherencia
con la identidad institucional, la Marca Tenjo, los colores y tipografias oficiales, asi como con los
lineamientos graficos y comunicativos definidos por la entidad.

4. Producir, instalar y entregar los bienes y materiales en estricto cumplimiento de las especificaciones
técnicas, dimensiones, materiales, cantidades y calidades establecidas en el cuadro de requerimientos
del estudio previo y en el pliego de condiciones definitivo.

5. Garantizar la calidad, durabilidad y fidelidad de impresién de los materiales entregados, asi como la
correcta instalacion de los elementos en los lugares designados por el Instituto, empleando materiales
adecuados para uso interior o exterior segun corresponda.

6. Cumplir estrictamente los plazos de entrega establecidos en el cronograma aprobado por la supervision
del contrato, informando oportunamente cualquier eventualidad que pueda afectar los tiempos o la
calidad de la ejecucion.

7. Responder por la integridad, seguridad y adecuado manejo de los materiales durante la produccion,
transporte, instalacién y desmontaje, asumiendo los costos derivados de dafios o pérdidas ocasionadas
por negligencia o incumplimiento del contratista.

8. Coordinar permanentemente con la supervision del contrato, atendiendo todas las instrucciones,
requerimientos y observaciones que se impartan para garantizar la ejecucién adecuada y oportuna del
objeto contractual.

9. Entregar los bienes y materiales a satisfaccion del Instituto, previa verificacion por parte de la supervision,
mediante acta de recibo final debidamente suscrita.

10. Cumplir con todas las disposiciones legales, técnicas, laborales, de seguridad industrial y ambientales
aplicables durante la ejecucion del contrato, garantizando el cumplimiento integral de la normativa
vigente.

Obligaciones de la Entidad Estatal
1. Exigir al contratista y/o al garante la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.
Ejercer el control y vigilancia de la ejecucion del contrato a través del supervisor, quien impartira las
recomendaciones y observaciones pertinentes para la debida ejecuciéon del objeto contractual, sin
perjuicio de la autonomia propia del contratista, y elaborara los informes correspondientes.
Pagar al contratista los honorarios en la forma acordada cuando se acredite el cabal cumplimiento de los
requisitos estipulados en el contrato.
Aprobar cuando corresponda la garantia Unica de cumplimiento.
Expedir el Registro Presupuestal a la suscripcién del contrato.
Realizar el acta de inicio del contrato de prestacién de servicios
Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste a los
requisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la facultad de exigir que
tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas o, en su defecto, con normas
internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel mundial o con normas extranjeras
aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia.
8. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en desarrollo o
con ocasion del contrato celebrado.
9. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.
10. Solicitar la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan fendmenos que alteren en su
contra el equilibrio econdmico o financiero del contrato.
11. Realizar todas las deméas obligaciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.
Plazo de Ejecucién Contractual
El plazo de ejecucion del futuro contrato sera de UN (1) MES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio
de este y previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion establecidos en el articulo 41
de la Ley 80 de 1993. En ningun caso el contrato podra superar la vigencia 2025. El contrato tendré una vigencia
igual al plazo de ejecucién y cuatro (4) meses mas, para efectos de la liquidacidn de ser necesaria.
Lugar de Ejecucién del Contrato
La ejecucion del contrato se efectuara en el municipio de Tenjo Cundinamarca segun indicaciones del supervisor.

w

No ok

Garantias
De conformidad con lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.3.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, con el
fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del incumplimiento total o
parcial del contrato, como requisito para su ejecucién, el contratista debera constituir garantia unica de
cumplimiento que podra consistir en contrato de seguro contenido en una péliza, patrimonio auténomo o garantia
bancaria con los siguientes amparos:
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GARANTIA VIGENCIA CUANTIA
Seriedad de la | Diez por ciento (10%) del Presupuesto oficial | Vigencia desde la fecha de
oferta. estimado del Proceso de Contratacion. presentacion de la oferta y tres

(3) meses mas.
Cumplimiento  del | Diez por ciento (10%) del valor total del | Igual al plazo de ejecucién del

contrato. contrato contrato y seis (6) meses mas.
bCiZIrI:azd de los Diez (10%) por ciento del valor total del | Por el plazo de ejecucion del
L contrato contrato y un (1) afo mas
suministrados
Pago de salarios,
prestaciones Igual al plazo de ejecucion del
sociales e Cinco por ciento (5%) del valor del contrato 9 P ) .
. e contrato y tres (3) afios mas.
indemnizaciones
laborales

Supervision e Interventoria
En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran las sanciones previstas en las Leyes
80 de 1993, la Ley 734 de 2002, Ley 1474 de 2011, el Manual de supervision e interventoria adoptado por la
entidad y demas normas concordantes. Mediante comunicacion escrita, la directora del Instituto Municipal de
Cultura y Turismo de Tenjo podra reemplazar el supervisor designado.

CAPITULO IV. DESCRIPCION FINANCIERA
Valor Estimado del Contrato, Andlisis y Justificacién del Mismo

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, para efectos de la presente contratacion,
y en atencion a las caracteristicas y especificaciones Técnicas el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y
TURISMO DE TENJO, procedi6 a realizar las respectivas cotizaciones para el servicio que se pretende contratar,
obteniendo lo siguiente:

COTIZACION NO. 1 COTIZACION NO. 2 COTIZACION NO. 3 PROMEDIO
$95.092.000 $91.464.800 $91.918.200 $92.825.000

Se toma como presupuesto la cotizacion con menor valor para la ejecucion del objeto contractual la cual se
adelantara de acuerdo al cronograma del evento.

Que el valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccidén se toma bajo la cotizacion
del valor mas bajo siendo la suma de Noventa y dos millones ochocientos veinticinco mil pesos. NOVENTA Y
DOS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS MCTE. ($92.825.000). incluidos todos los
impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista.

En este valor se encuentran incluidos los gastos en que incurre el contratista en la suscripcion y perfeccionamiento
del contrato, asi como los impuestos de orden Nacional, y Municipal a que haya lugar.

Afectacion Presupuestal
Para soportar el gasto que se genere por la celebracién y ejecucion del contrato, el tesorero del Instituto Municipal
de Cultura y Turismo de Tenjo expidio el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

No. de CDP 2024000326 | Fecha 06/11/2025
Rubro Fuente Nombre Rubro Valor
Disefiar e implementar un (1) sello de
.3535020462305118. 2115 calidad local a operadores y prestadores
de servicios turisticos $ 15.000.000,00
Crear y poner en funcionamiento una (1)
.3535020452305119. 2115 escuela de guias, intérpretes o baquianos
para nifios, adolescentes y jovenes. $ 13.549.435,00
Incrementar a tres (3) sectores la
.35635023502012120. 2115 cobertura de los Puntos de Informacion
Turistica -PIT $ 10.362.232,00
Crear un (1) espacio turistico $ 20.000.000,00

Instagrameable

Implementar en las tres IED un proceso de
inmersiéon al programa Colegios Amigos $
del Turismo - CAT, para promover la
cultura turistica y de paz, facilitando el
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acceso al conocimiento del turismo y
construccion de paz desde la infancia.
Implementar en las tres IED un proceso de
inmersion al programa Colegios Amigos
3535023502045136. 2115 | del Turismo - CAT, para promover la | ¢ 4, 443333
cultura turistica y de paz, facilitando el
acceso al conocimiento del turismo y
construccion de paz desde la infancia.
3535020362305137. 2135 | Realizarun proceso de fortalecimiento del | ¢ 5 54 900,00
sector de Turismo Gastronomico
Total $ 92.825.000,00

Descuentos Tributarios
Se establece por parte del INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO los descuentos y
demas impuestos que debe asumir el contratista asi:

IMPUESTOS
Detalle Tarifa
ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 3%
ESTAMPILLA PROCULTURA 1,5%
ESTAMPILLA PRODEPORTE 1,5%
RETEICA 0,07%
RETENCION EN LA FUENTE 11%
RETEIVA 15% DEL IVA FACTURADO

Se establece adicionalmente como impuestos los demas que se generen en razén al objeto contractual y la
naturaleza tributaria del oferente de acuerdo con la normatividad vigente.

Forma de Pago y Requisitos
Una vez esté perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos de ejecucion del mismo EL INSTITUTO
cancelara el valor total del contrato de la siguiente manera:

Un (1) unico pago una vez los bienes o servicios sean efectivamente entregados, los cuales deben estar
acompafiados de los soportes de control establecidos por el supervisor; factura correspondiente, segun sea el
caso certificacién de aportes a la seguridad social y parafiscales y/o planillas correspondientes segun sea el caso
y recibo a satisfaccion suscrito por el Supervisor. Asi mismo el Supervisor efectuard la elaboracién de la respectiva
acta de pago. Dichos pagos podran hacerse por transferencia electréonica.

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 adicionado mediante Decreto 2106 de
2019, el supervisor del contrato verificara mediante la herramienta tecnolégica que ponga a disposicion el
Ministerio de Salud y Proteccién Social el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social (al que
aplique) por parte del contratista y, en el evento de encontrar inconsistencias, se abstendra de expedir la
respectiva certificacién de cumplimiento hasta tanto la misma sea subsanada o aclarada.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago de que trata esta clausula corresponde a la
prestacion efectiva y real del servicio. Los pagos se realizaran dentro de los 30 dias calendario siguiente a la
presentacion de la respectiva cuenta de cobro o factura con los documentos soporte y la certificacién de
cumplimiento por parte del supervisor. El pago estard sujeto a la disponibilidad de los recursos del Programa
Anual de Caja — PAC

EI INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO, efectuara las deducciones a que haya lugar
sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia y el CONTRATISTA
pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del contrato.

El INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO efectuara los pagos citados mediante
consignacion en la cuenta bancaria que EL CONTRATISTA acredite como propia. Los pagos previstos en esta
clausula se consignaran en dicha cuenta, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias.

CAPITULO V. REQUISITOS PARA LA SELECCION OBJETIVA DEL CONTRATISTA
Requisitos Habilitantes
De conformidad con lo establecido en el articulo 5, numeral 1 de la ley 1150 de 2007, el Instituto debe verificar el
cumplimiento de los siguientes factores que corresponderan a los requisitos habilitantes para la participacién en
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el proceso de selecciéon y no otorgan puntaje alguno a los proponentes, la verificacion sera CUMPLE O NO
CUMPLE: Adjudicando el contrato al oferente cuya oferta corresponda al MENOR PRECIO TOTAL DE LA
OFERTA, siempre y cuando cumpla con los aspectos juridicos, financieros, técnicos, y econdmicos, acredite la
experiencia y demas condiciones establecidas en la presente invitacion, siendo la mas favorable para el instituto
municipal de cultura y turismo de Tenjo. De igual forma se tendran en cuenta las disposiciones del Decreto
compilatorio No. 1082 de 2015.

FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION JURIDICA: en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, la
evaluacion de los aspectos juridicos, sera realizada por el Evaluador Juridico — Comité Evaluador del Instituto
Municipal de Tenjo, el cual verificara los documentos que deben ser presentados:

DOCUMENTO 1: Carta de presentacion de la propuesta.

El proponente debera adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma, debidamente firmada por el
proponente: persona natural, representante legal para las personas juridicas, persona designada para
representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado debidamente constituido.

En este ultimo caso, el autorizado debera acompanar a la carta de presentacion de la propuesta, el documento
que asi lo acredite. Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad de juramento, que no
se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para presentar oferta y acepta y
conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones reciprocas derivadas del presente
proceso de seleccion.

Nota: en el evento de que la oferta se presente a través de apoderado, éste debe encontrarse debidamente
facultado para participar en el proceso de contratacion y suscribir el contrato que se derive de éste.

Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan
ademas acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para realizar el ofrecimiento, de
ser necesario presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requiera, asi como el contrato, suministrar
la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria, asi como para
ejecutar el contrato, liquidarlo o representarlo judicial o extrajudicialmente.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
consorcio o union temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal con los requisitos relacionados con la
autenticacion, consularizacion y traduccion; particularmente con lo exigido en el codigo de Comercio de Colombia.

El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del consorcio 0 union
temporal.

La carta de presentacion debera cumplir los siguientes requisitos: 1) Debe contener todas las manifestaciones y
declaraciones que contiene el Anexo 1; 2) El proponente NO podra sefalar condiciones diferentes a las
establecidas en el pliego de condiciones. 3) Sera rechazada la propuesta sometida a condiciones para celebrar
el contrato.

DOCUMENTO 2: Certificado de Existencia y Representacién legal expedido por la respectiva Camara de
Comercio o Registro Mercantil.

Personas juridicas nacionales: el proponente debera acreditar su existencia y representacion legal a través del
correspondiente certificado expedido por la Camara de Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una
antelacion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del proceso de seleccion.

Personas juridicas extranjeras: deberan aportar el documento que acredite la inscripcion en el registro
correspondiente en el pais en donde tiene su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia acreditaran lo pertinente mediante un certificado
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicién debera ser dentro de
los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para la recepcién de documentos, en el que conste
su existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el representante legal tuviere limitaciones para
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comprometer a la empresa mediante la presentacion del ofrecimiento, para presentar la propuesta, suscribir el
contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacién, debera presentar conjuntamente con el
ofrecimiento copia del acta o documento en la que conste la decisidon del érgano social competente o su
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacion del ofrecimiento y de ser necesario lo faculte
para la presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato y la realizacion de los demas actos requeridos
para la contratacion.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o documento mencionado,
o si este tipo de certificados o documentos no existieren, de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el
pais de origen, sede del interesado, la informacion debera presentarse en documento independiente emitido por
el representante del maximo érgano directivo de la empresa.

Si la solicitud fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta
en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de sus
representante mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal,
cuya fecha de expedicion debera ser dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de prevista para la
recepcion de documentos. Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para presentar el
ofrecimiento, la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier otro acto requerido para la contratacion, debera
presentar junto con el ofrecimiento copia del acta en la que conste la decisién del érgano social competente o su
equivalente de la sociedad extranjera, que autorice la presentacién del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte
para presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demas actos requeridos para la contratacion.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, debera acreditar la constitucién de un apoderado
(Poder Especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y
celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente.

NOTA 1: Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido escritos
originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y ser presentados en su
lengua original junto con la traduccion al castellano. El proponente puede presentar una traduccién simple al
castellano. Si el proponente resulta adjudicatario para firmar el contrato debe presentar la traduccion oficial al
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccién oficial debe ser el mismo texto
presentado para acreditar los requisitos habilitantes. Los documentos presentados por los proponentes no
requieren legalizacion alguna salvo los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales
que deben ser otorgados ante Notario Publico. En caso de resultar adjudicatario, el oferente, para firmar el
contrato, debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la
Convencién de la Haya.

NOTA 2: En el evento de resultar favorecido con la adjudicacién un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal
en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia
en los términos del Cédigo de Comercio, de acuerdo con lo sefialado en los Articulos 471 y 474 del citado Cédigo.

NOTA 3: En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 874 del Cddigo de Comercio, en concordancia con el
Articulo 28 de la Ley 9 de 1991, el Articulo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolucion No. 8 de 2000, modificada
por la Resolucién 6 de 2006, emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o
contratos celebrados en moneda distinta sera el de la fecha de su suscripcion o firma de acuerdo con la tasa de
cambio oficial que indique el Banco de la Republica.

NOTA 4: El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento
en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de certificarla debera adjuntar
la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos establecidos en este documento. Adicionalmente,
si la certificacion se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademas del documento en
idioma extranjero, la traduccién al idioma castellano del documento. Si el proponente resulta adjudicatario para
firmar el contrato debe presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma
extranjero. La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.

Persona natural: Las personas naturales acreditaran su existencia, aportando su inscripcidon vigente en el
Registro Mercantil, mediante el certificado de Registro Mercantil expedido por la Cdmara de Comercio con fecha
no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para la entrega de propuestas, en el que
consten actividades que correspondan al objeto del presente proceso de seleccién abreviada.
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NOTA 1: En el evento que ejerza una profesion liberal, de acuerdo con lo establecido en el articulo 23 del Codigo
de Comercio no requiere de la acreditacion del certificado de Registro Mercantil.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los certificados tanto de la sucursal
como de la casa principal.

Consorcios o uniones temporales: para las propuestas en asociacidon se debe presentar el certificado de
Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que conforman la unién temporal o el consorcio,
expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del proceso de seleccién de la autoridad
respectiva, con los mismos requisitos.

El plazo de duracién debe ser igual al plazo de ejecucion del contrato que se va a adjudicar y minimo un (1) afo
mas. Asi mismo deben cumplir si son personas juridicas con el tiempo de constitucion de minimo un afio de
conformada antes del cierre del presente proceso.

Cuando el proponente fuere una entidad sin animo de lucro domiciliada en Bogota, D.C., el proponente
debera presentar el Certificado de inspeccion, vigilancia y control con una vigencia maxima de treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion, expedido por la
Subdireccién Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control de Personas Juridicas, sin animo de lucro- personas
Juridicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia o el que haga sus veces en el cual conste que la sociedad
puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o limites a su ejercicio
social. Asi mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de seleccidn o actividades
afines.

DOCUMENTO 3: Autorizacion del érgano social.

Si el estatuto social impone restricciones a la autorizacion para la presentacion de la propuesta y/o suscripcion
del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento de autorizacion
correspondiente, emitido por la junta de socios u érgano superior de gobierno social. Para el caso de consorcios
0 uniones temporales, dicho documento es exigible a cada uno de los integrantes, si sus estatutos individuales
contienen la limitante.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera anexar la correspondiente autorizacién impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad
que tenga esa funcién donde lo faculte especificamente para presentar la propuesta en esta seleccion y celebrar
el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio haga remisién a los
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar
copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacién para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida por la Junta
de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion, para participar en este proceso y suscribir el
contrato con la entidad, en caso de resultar seleccionado.

DOCUMENTO 4: Documento de constitucion del consorcio o union temporal.

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o union temporal, se debe anexar el documento suscrito por
sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7 de la ley 80 de
1993, donde se debe:

a. Los oferentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal, las reglas basicas
que regulen las relaciones entre sus integrantes y su responsabilidad.

b. Senalar los términos y porcentaje de su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA Y TURISMO DE TENJO.

c. Sise tratade una Unién Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la participacion
de sus integrantes en la oferta y en la ejecucidn del Contrato; de lo contrario, EL IMCTT considerara que
la oferta fue presentada por un Consorcio.

d. Eltérmino de duracion de la Unién Temporal o Consorcio debera ser igual al de la ejecucion del contrato
y un (1) afio mas. Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o
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Unién Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion del
Contrato.

e. Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o Unién Temporal, indicando
expresamente sus facultades. El representante debera contar con facultades amplias y suficientes para
formular la oferta, suscribir el Contrato y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unién Temporal.

f. La declaracion que ninguno de los integrantes del Consorcio o de la Unidon Temporal se encuentra
inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de
Tenjo.

g. La omisién de las firmas del representante o de sus miembros, o la omision del documento mismo, se
entenderan como falta de constitucién del consorcio o unién temporal y podra generar el RECHAZO de
la oferta. Adicional a lo anterior, si en el documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal se
le imponen limitaciones al representante para formular la oferta, y éste las excede, la oferta podra ser
RECHAZADA.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio 0 unién temporal, debera ser
distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades gravadas que dieron
lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las
disposiciones legales.

El plazo de duracién del Consorcio o la de Unién Temporal deben ser igual al plazo de ejecucion del contrato que
se va a adjudicar y minimo un (1) afios mas.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcidn del contrato, debera presentar el respectivo
Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o unién temporal.

Los integrantes del consorcio o uniéon temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la
autorizacion previa, expresa y escrita del IMCTT. En ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes
integran el consorcio o unién temporal.

DOCUMENTO 5: Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales.

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera modificado por el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el
proponente junto con la presentacion de su oferta debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar,
cuando corresponda la cual, debe tener una fecha de expedicion no mayor a quince (15) dias calendarios
anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de Seleccion.

Si el proponente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacion en la cual se acredite el
pago de los aportes realizados durante por lo menos los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre
del presente proceso de seleccion al Sistema General de Seguridad Social(Salud, Pensiones, Riesgos laborales)
asi como los aportes parafiscales: Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, acompafada del documento de
identidad, tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios vigente, si el proponente de
acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacién debe venir suscrita por el Representante Legal
de la sociedad proponente.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacion
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda.

Si el proponente es persona natural, debera allegar las planillas a través de las cuales se acredite el
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos ultimos cuando a ello hubiere lugar, El oferente Persona Natural
debe adjuntar planilla de pago de Seguridad Social del mes de la presentacion de la propuesta o mes anterior
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segun corresponda la obligacion legal conforme a los dias de pago, que acrediten que es cotizante directo y
cumple con el Sistema de Seguridad Social y se encuentra al dia en el pago.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

Nota: En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
seguridad social y aportes parafiscales en relacién con personal, debe asi indicarlo en la certificacion expedida
por el Revisor Fiscal o por el Representante Legal o por la proponente persona natural, segun el caso, estos
ultimos bajo la gravedad del juramento, el cual se entiende prestado con la presentacion de la oferta.

La obligacién de presentar las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 no aplica
para personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de éstas legalmente constituidas en
Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion mencionada en el segundo parrafo de este numeral
o una certificacion del Revisor Fiscal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no
deben cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacién que suministran los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la Entidad, se
solicitaran las aclaraciones de rigor.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la misma requiera
aclaraciones, el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo se lo solicitara.

DOCUMENTO 6: Certificado de no inclusién en el boletin de responsables fiscales.

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesion o
celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o juridica y su
representante legal segun se trate, no se encuentran reportados en el boletin de responsables fiscales que publica
la Contraloria General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacion EL IMCTT, verificara en el ultimo boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de sus
integrantes cuando el mismo sea un consorcio 0 una unién temporal, no se encuentre (n) reportado (s) en dicho
boletin.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General
de la Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podra
aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web www.contraloriagen.gov.co
no tiene costo alguno).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no existe
Boletin de responsables Fiscales o su Equivalente, debera indicar ésta circunstancia, en documento suscrito bajo
la gravedad de juramento por el interesado persona natural o representante legal de la persona juridica, como
interesa individual o integrante del interesado plural.

DOCUMENTO 7: Certificacion de no reporte en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e
Inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacién.

Con el fin de acreditar la no inclusidn en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones e inhabilidades EL
IMCTT verificara el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién,
que el proponente, persona natural o juridica y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el
mismo sea un consorcio, una uniéon temporal o una promesa de sociedad, no se encuentre(n) reportado(s).

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta
consulta se debe realizar a través de la pagina web www.procuraduria.gov.co no tiene costo alguno).

Para extranjeros: Las personas naturales o juridicas extranjeras, sin domicilio o sucursal en Colombia deberan
manifestar por medio de certificacion expedida bajo la gravedad de juramento y debidamente firmada por el
proponente natural o el representante legal de personas juridicas, se debera hacer dicha manifestacion respecto
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de no estar incluido en el sistema de informacion de registro de sanciones e inhabilidades de la Procuraduria
General de la Nacion.

DOCUMENTO 8: Cédula de ciudadania.

Toda persona natural que funja como oferente en el presente proceso de contratacion, debera allegar la fotocopia
legible de su cédula de ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 2002, modificada
por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009. Igualmente lo debera hacer el representante
legal de la persona juridica que se presente como proponente y su apoderado de ser el caso, y cada uno de los
miembros del consorcio o unién temporal que se constituya para el efecto. Para personas extranjeras sin domicilio
en Colombia, acreditara su existencia mediante una copia de su pasaporte vigente. Para personas extranjeras
domiciliadas en Colombia, acreditara su existencia mediante una copia de su cédula de extranjeria.

DOCUMENTO 9: Certificado Registro de deudores alimentarios morosos — REDAM: El proponente (Persona
Natural, Representante Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio y Union
Temporal) deberan anexar el Certificado que expide la plataforma virtual de conformidad con la Ley 2097 de 2021.

DOCUMENTO 10: Original de la garantia de seriedad de la propuesta acompaiada de las condiciones
generales o aval bancario que garantice la seriedad de la oferta.

El oferente para participar en el procedimiento de seleccion objetiva, debera constituir una garantia previamente
a la presentacion de la oferta, con el fin de afianzar la obligaciéon de formalizar el contrato, en caso que le fuera
adjudicado.

La garantia se debe constituir mediante cualquier mecanismo de cobertura del riesgo de los sefialados en el
decreto 1082 de 2015.

El valor de la garantia de seriedad de la oferta debera ser del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial del
proceso, y su vigencia no podra ser inferior a Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso
de seleccioén y el beneficiario sera el Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo NIT: 901359154-6.

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio 0 unién temporal, en la péliza de garantia de seriedad de
la oferta debera estipularse que el tomador es el consorcio o unién temporal, segun sea el caso, con la indicacion
de cada uno de sus integrantes, (no a nombre de sus representantes legales), y debera expresar claramente que
su valor total sera exigible ante el incumplimiento de las obligaciones amparadas en que incurra el proponente,
en todo o en parte, de manera directa o indirecta.

La garantia de seriedad una vez adjudicada la contratacién, serd devuelta a solicitud de los oferentes, quienes
deberan solicitarla.

En caso de que un proponente retire su oferta después del cierre del proceso o cuando el proponente favorecido
no suscriba el contrato dentro de los términos establecidos, el IMCTT hara efectiva esta garantia; en este ultimo
evento el IMCTT exigira al oferente clasificado en segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de
seriedad de la oferta, hasta el perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente a los demas oferentes, siempre
y cuando su oferta sea favorable para el IMCTT conforme a lo previsto en este pliego de condiciones. La falta de
este requisito sera causal de rechazo de la propuesta.

DOCUMENTO 11: Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional:

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad, EL IMCTT verificara
en el certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional que aquel, persona natural o juridica
y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un consorcio, una unioén temporal o
una promesa de sociedad, no se encuentre(n) inhabilitados.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por la Policia Nacional,
podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
http:/www.policia.gov.co).

DOCUMENTO 12: Verificacién registro nacional de Medidas Correctivas:

De conformidad a lo dispuesto en el articulo 183 de la ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Cédigo nacional
de Policia y Convivencia” la ENTIDAD exigira la presentacion de la consulta que acredite que el oferente (persona
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natural o Representante legal de persona juridica o integrantes del proponente plural) se encuentre al dia en el
pago de las multas establecidas en el Codigo Nacional de Policia y de Convivencia a través del mecanismo en
linea que creo el gobierno Nacional para tal efecto. La consulta debera ser realizada por los proponentes y en
caso que se registre que no ha cancelado multas impuestas con su interés correspondiente dentro de los seis
(06) meses siguientes a la imposicion de las mismas, no podra contratar con el Estado de acuerdo a lo dispuesto
en el Articulo 183 del antes mencionado Cédigo y por tanto el proponente sera rechazado.

DOCUMENTO 13: CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA
MENORES DE 18 ANOS:

Las personas que hayan sido condenados por la comision de delitos contra la libertad, integridad y formacién
sexuales de persona menor de 18 afios de acuerdo con el Titulo IV de la presente ley; seran inhabilitadas para el
desempeiio de cargos, oficios o profesiones que involucren una relacion directa y habitual con menores de edad
en los términos que establezca el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, o quien haga sus veces.

Corresponde al Ministerio de Defensa-Policia Nacional, administrar la base de datos personales de quienes hayan
sido declarados inhabilitados por delitos sexuales contra menores de edad; por lo cual la ENTIDAD exigira la
presentacion de la consulta que acredite que el oferente (persona natural o Representante legal de persona
juridica o integrantes del proponente plural) no se encuentre inhabilitada por delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 afios, el cual debe tener por fecha de expedicién un plazo no mayor a tres meses previos a la
fecha del cierre y presentacion de propuestas.

DOCUMENTO 14: Definicién Situaciéon Militar

Los proponentes (hombres) personas naturales deberan presentar la copia de la libreta militar, siempre que retina
condicion de Hombre menor de 50 afios. En todo caso de no aportar la libreta militar podra acreditar su situacién
militar definida con documentacién que la certifique, para su verificacién. En caso de consorcio o uniéon temporal,
este requisito debera cumplirse respecto de cada uno de sus integrantes, de conformidad con la ley 1780 de
2016.

DOCUMENTO 15: Inhabilidades e incompatibilidades.

Declaracion de la persona natural o del representante legal de la persona juridica o de cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal, cuando sea el caso, de que no se encuentran incursos en ninguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la Constitucion Politica, en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993,
adicionado por el articulo 18 de la Ley 1150 de 2011 y la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes; la
cual se entendera cumplida con la presentacion de la propuesta y la manifestacién que se haga en la carta de
presentacion de la propuesta.

DOCUMENTO 16: Registro Unico Tributario — RUT.

Toda persona natural o juridica debera informar su condicion de responsable del impuesto a las ventas mediante
el suministro de una copia o fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, en donde debera constar su régimen,
actualizado y en firme con la clasificacién de bienes y servicios.

DOCUMENTO 17: certificado de inscripcion y clasificaciéon en el registro unico de proponentes — RUP.

En la presente Convocatoria podran presentar propuesta las personas naturales o juridicas, individual en
consorcio, o en unién temporal, que a la fecha de presentacion de la propuesta se encuentren debidamente
inscritas y clasificadas en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio respectiva, Registro
que debera estar vigente de acuerdo a la reglamentacion que ordena la materia.

Para tal efecto, el interesado debera presentar con su propuesta el documento correspondiente expedido por la
Camara de Comercio de su jurisdiccion, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias de anterioridad
respecto de la fecha limite de recepcion de las ofertas, en el cual conste su inscripcion y clasificacion en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) de conformidad con lo sefialado por la entidad.

Nota: EL CERTIFICADO DEBE ENCONTRARSE EN FIRME Y CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN EL
DECRETO 1082 DE 2015
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En el evento que la propuesta se presente por un consorcio o union temporal, cada uno de los miembros debe
estar inscrito en los coédigos exigidos por la entidad para este proceso de seleccion.

De conformidad con lo consagrado por el Decreto 1082 de 2015, la inscripcion del proponente debe encontrarse
vigente para el momento de la verificacién de este requisito. De igual forma debe encontrarse vigente por el
término de ejecucion del contrato y hasta la liquidacion del mismo.

DOCUMENTO 18: COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcién, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los
esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcién. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en su
nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el
incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacién del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos juridicos establecidos, la propuesta sera evaluada como NO
CUMPLE JURIDICAMENTE, lo que lo inhabilitara para seguir siendo evaluada.

DOCUMENTO 19: ACREDITACION MIPYMES

Certificacion para acreditar la condiciéon de MiPymes los oferentes podran acreditar con la oferta su condicion a
MiPymes, la certificacion expedida por el contador o revisor fiscal, segun sea el caso, en el que sefale la clase
de MiPymes que se trata (Micro, pequefia o mediana empresa), y sefiale los ingresos por actividades ordinarias
anuales de la respectiva empresa, considerando el sector econdmico de que se trate, de conformidad con el
Decreto 957 de 2019.

En el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los integrantes que ostente las condiciones
anteriores, debe acreditarla.

Este requisito solo se verificara en caso de presentarse empate en la presente convocatoria o por el evaluador
de experiencia en caso de aplicar criterio diferencial para ellos y cuando la convocatoria sea limitada a MiPymes.

1. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION FINANCIERA:

Los factores a tener en cuenta para la calificacion son los contemplados en el Decreto 1082 de 2015. El
Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la informacién contenida en el RUP, el cual
debe encontrarse vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso de seleccidon abreviada de subasta
inversa presencial. Se debe acreditar informacion actualizada y en firme al 31 de diciembre de 2023.

Los oferentes deberan cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas, para lo cual, el IMCTT, tomara
las cifras de los estados financieros certificados en el RUP para el calculo de los indices financieros y de capacidad
organizacional exigidos en el presente proceso, de conformidad con lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150
del 2007, en concordancia con lo preceptuado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015. La informacion
financiera debe estar actualizada al interior del Registro Unico de Proponentes con corte a 31 de diciembre de
2023, el cual sera el afio fiscal a tener en cuenta para la acreditacion de los indicadores financieros exigidos.

Los indicadores de capacidad financiera, buscan establecer unas minimas condiciones que reflejan la salud
financiera de los proponentes a través de sus indicadores, estas condiciones muestran la aptitud del proponente
para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato.

Para el caso de los Consorcios o Uniéon Temporales, cada uno de los miembros del Consorcio o Unién debera
presentar el Certificado de inscripcion en el RUP, con registro de Clasificacion de Bienes y Servicios. La no
presentacion de los documentos o el incumplimiento de los requisitos financieros y las aclaraciones solicitadas
dentro de los términos estipulados ocasionaran que la oferta no sea habilitada.

El analisis de los documentos financieros no otorga asignacién de puntaje, pero conducira a determinar si el
oferente tiene capacidad financiera para celebrar el contrato en los términos establecidos en el presente pliego
de condiciones.
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Para que la propuesta sea admitida, se deben cumplir los siguientes indicadores, los cuales seran verificados en
la informacion certificada que sobre capacidad financiera obra en el Certificado de Inscripcion, calificaciéon y
clasificacion en el Registro Unico de Proponentes:

e CAPACIDAD FINANCIERA

Indicador Requerido

indice de liquidez Mayor o igual a 2.89
indice de endeudamiento Menor o igual a 0.49
Razon de cobertura de intereses Mayor o igual a 4

e CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Indicador Requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio Mayor o igual a 0.15
Rentabilidad sobre el activo Mayor o igual a 0.06

En todo caso la informacién objeto de verificacion en el RUP debera estar vigente, con el tramite de renovacion
adelantado en los plazos establecidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto unico Reglamentario 1082 de 2015
y cuya informacion a verificar se halle en firme, para que COMITE EVALUADOR pueda considerar que el oferente
esta habilitado y evaluar su oferta.

El RUP expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha fijada para el cierre del presente proceso. Este certificado debe ser presentado en ORIGINAL
O COPIA clara y legible.

Nota: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, los indicadores
requeridos se verificaran o determinaran, segun corresponda, para cada uno de los integrantes por separado,
luego se aplica el porcentaje de participacion en el consorcio o union temporal y finalmente se suman como
subtotales, para obtener el indice de referencia.

Cuando el proponente no cumpla con alguno de los indices en la verificacion financiera, esta sera considerada
como NO CUMPLE, por lo tanto, no continua en el proceso de seleccion.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por
no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcidon en el registro
unico de proponentes. En consecuencia, los citados oferentes deberan aportar toda la informacion financiera que
permita realizar la verificacién de los indicadores exigidos con el fin de que la entidad pueda comprobar su
capacidad en materia financiera.

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante legal,
acompafiada de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional
colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador publico
con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

La informacién debe ser presentada en espanol y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida
por disposicion legal.

1. FACTORES HABILITANTES DE VERIFICACION TECNICA:
1.1.EXPERIENCIA
1.1.1. EXPERIENCIA PROPONENTE NO MIPYME
Requisitos Minimos Sobre Experiencia Y Cumplimiento: Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el

proponente y que se relaciona directamente con el objeto del proceso de seleccion, el proponente anexara, como
requisito habilitante a su oferta lo siguiente:
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Los proponentes deberan acreditar experiencia de Un (1) contrato con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto
y/o actividades ejecutadas corresponda o estén directamente relacionadas con la venta y/o el suministro y/o
adquisicion de ELEMENTOS PUBLICITARIOS O DE IMPRESION el valor del contrato debera resultar igual o
superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, expresado en SMMLV

El contrato aportado como experiencia deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes en la totalidad
de los siguientes codigos de clasificacion de bienes y servicios hasta el tercer nivel. Los contratos deben
encontrarse liquidados a la fecha de cierre de presentaciéon de ofertas.

Codigo UNSPSC Descripcion
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
44111500 Suministro de elementos de escritorio
55101500 Publicaciones impresas
55121700 Senfalizacion
60101300 Adhesivos educativos y suministros
82101500 Publicidad impresa
82101800 Servicios de agencia de publicidad
82121500 Impresion
82141600 Servicios de exhibicién grafica
82151500 Servicios de artes visuales

Se debera aportar dentro de su propuesta la respectiva certificacion y/o acta de liquidacion y/o terminacion la cual
permita verificar los requisitos antes sefialados. En caso de aportar copia del contrato este debera presentarse
junto acta de liquidacién y/o terminacion.

El valor del contrato debera ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial, para lo cual se verificara
la cuantia en SMMLYV del afio de su terminacion.

Con el prop6sito de validar informacién adicional que no esta contenida en el Registro Unico de Proponentes —
RUP, el proponente debera presentar certificaciones de los contratos presentados para acreditar su experiencia
habilitante o también podra presentar copia del contrato acompafiada del acta de liquidacién. Dichas
certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante.

Las certificaciones deben incluir como minimo, la siguiente informacién: i) Nombre de la Empresa o Entidad
Contratante; ii) Nombre del Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unién Temporal o promesa de
sociedad futura se debe anexar el documento de conformacién del mismo donde sefiala el nombre de quienes lo
conforman y el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros; iii) Numero del contrato o niumero de
factura; iv) Objeto o descripcion del objeto del contrato; v) Fecha de suscripcidn y/o inicio del contrato o fecha de
librada la factura; vi) Fecha de terminacion del contrato o constancia de aceptacion y entrega en caso de factura;
vii) Fecha de expedicion de la certificacion; viii) Nombre y firma de quien expide la certificacion; ix) Valor del
contrato y x) Valor ejecutado del contrato.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unién temporal, sera tenida en cuenta la Experiencia aportada
por cualquiera de los miembros que lo integran.

La experiencia vélida sera la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados y terminados antes
del cierre del proceso.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta sera
considerada como NO HABILITADA.

EXPERIENCIA ESTABLECIDA PARA LOS PROPONENTES QUE ACREDITEN CRITERIOS DIFERENCIALES
PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES Y MIS EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

1.1.1. EXPERIENCIA DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MIPYME.

Teniendo en cuenta lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.15y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021 el
cual tiene como propésito reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en relacién los
criterios diferenciales para Mipyme, y la definicién y los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres y con el fin de beneficiar a las empresas y emprendimientos de mujeres y a las Mipymes,
se establecen los siguientes criterios de experiencia y seran los exigidos en caso de acreditar alguna de las
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condiciones establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 (Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas
de mujeres en el sistema de compras publicas o 2.2.1.2.4.2.18. (Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema
de compras publicas) del decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021, requisitos
menores que beneficiaran la participacion de este tipo de emprendimientos y Mipymes en el presente proceso de
seleccion teniendo en cuenta el alcance de sus obligaciones:

Los proponentes Mipyme deberan acreditar experiencia de hasta dos (2) contratos con entidades publicas y/o
privadas cuyo objeto y/o actividades ejecutadas corresponda o estén directamente relacionadas con la venta y/o
el suministro y/o adquisicion de ELEMENTOS PUBLICITARIOS O DE IMPRESION, los valores de los contratos
sumados deberan resultar igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso de contratacion,
expresado en SMMLV. En conjunto, los contratos aportados como experiencia deberan estar inscrito en el
Registro Unico de Proponentes en la totalidad de los siguientes codigos de clasificacién de bienes y servicios
hasta el tercer nivel. Los contratos deben encontrarse liquidados a la fecha de cierre de presentacion de ofertas.

Los contratos aportados como experiencia deberan estar clasificados en conjunto con los siguientes codigos:

Cédigo UNSPSC Descripcion
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
44111500 Suministro de elementos de escritorio
55101500 Publicaciones impresas
55121700 Senalizacién
60101300 Adhesivos educativos y suministros
82101500 Publicidad impresa
82101800 Servicios de agencia de publicidad
82121500 Impresién
82141600 Servicios de exhibicién grafica
82151500 Servicios de artes visuales

Se debera aportar dentro de su propuesta la respectiva certificacion y/o acta de liquidacion y/o terminacién la cual
permita verificar los requisitos antes sefialados. En caso de aportar copia del contrato este debera presentarse
junto acta de liquidacién y/o terminacion.

La sumatoria de cuantia de los contratos debera ser igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial,
para lo cual se verificara la cuantia en SMMLV del afno de su terminacion.

Con el prop6sito de validar informacién adicional que no esta contenida en el Registro Unico de Proponentes —
RUP, el proponente debera presentar certificaciones de los contratos presentados para acreditar su experiencia
habilitante o también podra presentar copia del contrato acompanada del acta de liquidacion. Dichas
certificaciones deben ser expedidas por la entidad contratante.

Las certificaciones deben incluir como minimo, la siguiente informacién: i) Nombre de la Empresa o Entidad
Contratante; ii) Nombre del Contratista, si se trata de un Consorcio, de una Unién Temporal o promesa de
sociedad futura se debe anexar el documento de conformacion del mismo donde sefiala el nombre de quienes lo
conforman y el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros; iii) Numero del contrato o niumero de
factura; iv) Objeto o descripcion del objeto del contrato; v) Fecha de suscripcién y/o inicio del contrato o fecha de
librada la factura; vi) Fecha de terminacion del contrato o constancia de aceptacion y entrega en caso de factura;
vii) Fecha de expedicion de la certificacidn; viii) Nombre y firma de quien expide la certificacién; ix) Valor del
contrato y x) Valor ejecutado del contrato.

En caso de presentar certificaciones en consorcio o unién temporal, sera tenida en cuenta la Experiencia aportada
por cualquiera de los miembros que lo integran.

La experiencia valida sera la adquirida correspondiente a contratos celebrados, ejecutados y terminados antes
del cierre del proceso.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Aclarando que el factor diferencial para las Mipyme es el nimero de contratos y los demas requisitos respecto a
la experiencia seran de cumplimiento para todos los proponentes.
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Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por
lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios
dispuestos en el articulo precedente y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal

Aclarando que el factor diferencial para las empresas o emprendimientos de mujeres es el nimero de contratos
y los demas requisitos respecto a la experiencia seran de cumplimiento para todos los proponentes.

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos establecidos para verificar su experiencia, su oferta sera
considerada como NO HABILITADA.

ASPECTOS COMUNES DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Para acreditar dicha experiencia el proponente debe anexar las certificaciones de los contratos expedidas por la
entidad competente o acta de liquidaciéon o acta de recibo final, que contengan los datos basicos del contrato.

NOTA 1. El valor de cada contrato sera expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes SMMLV.

No contrato Objeto Contratante Orden de inscripcion y/o | Valor del contrato
ejecutado en el RUP expresado en SMMLV

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se aplicaran si por
lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Aclarando que el factor diferencial para las Mypime es el nimero de contratos y los demas requisitos respecto a
la experiencia seran de cumplimiento para todos los proponentes.

En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente plural a través de
Consorcio o Unién Temporal, unicamente se valorara como experiencia el monto equivalente al porcentaje de
participacion en el mismo.
En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes que la tengan.

La acreditacion de esta experiencia se sujetara a las exigencias establecidas en estos pliegos.

El valor total del o los contratos celebrados y ejecutados, que se aporten para acreditar la experiencia sera aquel
que tuvieron a la fecha de terminacion del contrato y la conversién a salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLYV) se hara conforme al vigente en dicho afio.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor esté dado en
moneda extranjera se convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del
mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacion del contrato.

El contrato debera estar terminado y liquidado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar
propuestas.

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto contractual, no sera
tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su valor, y para su
consideracion el contrato debera estar terminado de conformidad con lo sefalado en el literal anterior.

No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones solamente se aceptara como
experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato el contrato esté terminado.

Para acreditar la experiencia especifica solicitada el proponente debera acreditar los contratos presentados dentro
del clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel, todos los codigos segun la informacién que aparece en el
RUP si no se acredita dicha clasificacién se calificara como no habilitada.

Se declarara CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las reglas
establecidas para valoracion de esta. Y Como NO CUMPLE a quién no demuestre la experiencia y/o las reglas
establecidas para valoracion de la experiencia.
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e FICHA TECNICA
Para la verificacion técnica de los bienes, cada proponente debera presentar la ficha técnica de los elementos a
suministrar, suscrita por el representante legal, en la cual sefale, Descripcion Técnica, Unidad de medida,
cantidad, Fabricante y renders y las demas condiciones que sefale el formato de la ficha, que seran objeto de
evaluacion técnica, circunstancia que debera incorporarse en la ficha técnica.

Las especificaciones solicitadas por el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO son las
minimas requeridas, por debajo de ellas no seran validos los ofrecimientos.

Si el proponente no adjunta la ficha técnica solicitada por la entidad, seran evaluadas como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

e PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El proponente debera presentar el siguiente personal, como requisito minimo habilitante, con las siguientes

condiciones profesionales y técnicas:

CARGO A | CANTIDAD | FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
DESEMPENAR GENERAL
Se requiere de los servicios E L .
. L xperiencia profesional
profesionales de un publicista e )
L - minima de cinco (5)
con experiencia en la creacion, | _ s
N . - afios, contados a partir
planificacion, ejecucion y
L - de Ila fecha de
supervision de  campanas dicion del acta d
ublicitarias institucionales, | SxPedicion del acta ce
PUBLICISTA 1 pu . | grado, en el ejercicio de
orientadas a la promocioén . .
i funciones relacionadas
cultural, turistica y -
. . ., con publicidad
administrativa, asi comoenla | . .. . o
) S . institucional, disefio de
direccion creativa y ~ .
L ; campanas o estrategias
coordinacién de estrategias de Lo
PR comunicacionales.
comunicacion visual.
Se requiere de un técnico
profesional en dibujo
publicitario o produccion grafica
que brinde apoyo operativo en | Experiencia laboral
; la preparacion de artes finales, | minima de tres (3) afios
DISENADOR 1 retoque digital, manejo de | en apoyo a procesos de
GRAFICO software de disefio, impresiony | disefio, impresion o
montaje de piezas publicitarias, | montaje de material
asegurando la fidelidad de los | publicitario.
colores, formatos y acabados
respecto a los disefos
aprobados.
Se requiere de un técnico
profesional en dibujo | Experiencia profesional
publicitario o produccion grafica | minima de diez (10)
encargado de la creacion, | afios, contados a partir
diagramacion y desarrollo de | del acta de grado, en el
imagenes y disefios orientados | desarrollo de disefios
a transmitir mensajes | publicitarios,
DIBUJO NP s
1 institucionales y a apoyar la | elaboracion de artes
PUBLICITARIO . . - e .
ejecucion de las campafias | graficas, preparacion de
publicitarias y culturales del | piezas visuales o]
Instituto Municipal de Cultura y | produccion de material
Turismo de Tenjo, aplicando | promocional en
criterios  técnicos en la | entidades publicas o
composicién, color, tipografia y | privadas.
coherencia visual de los
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contenidos producidos para
medios impresos y digitales.

a) Para acreditar la experiencia del personal, se debe anexar certificacion que reuna los siguientes requisitos:

e Ser expedidas por el contratante. En caso de ser expedida por una entidad publica o privada, la
certificacion debera estar suscrita por el funcionario competente de la Entidad para emitirla.

Sefialar el objeto del contrato

Indicar fecha de inicio y terminacion del contrato

Indicar el cargo ocupado dentro del contrato

Indicar nombre, direccion y teléfono del contratante

Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto se consideraran expedidas bajo gravedad
de juramento.

b) Para acreditar la formacion académica, se deben anexar los siguientes requisitos:

La hoja de vida del personal propuesto (segun Anexo 4)
Fotocopias de los diplomas o actas de grado,

Soporte de la experiencia profesional y especifica,
Fotocopia de la Cédula de ciudadania,

Fotocopia de la tarjeta profesional (Cuando Aplique),
Antecedentes profesionales (si aplica)

Carta de compromiso.

Para la verificacion del PERSONAL MINIMO requerido, el proponente debera allegar con la oferta fotocopias,
diplomas, certificacion, certificado de antecedentes disciplinarios y penales, asi como de no responsable fiscal.
Al momento de inicio del proyecto la entidad verificara que el personal presentado sea el mismo que se presento
en la propuesta, en caso contrario el contratista debera allegar la justificacion de la no participacion de los
profesionales presentados; esta informacién sera verificada por la Corporacién al acta de inicio del contrato.

Si el proponente no cumple con el equipo minimo solicitado sera evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE,
inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada

Si el proponente no cumple con los requisitos técnicos y sus correspondientes soportes seran evaluados como
NO CUMPLE TECNICAMENTE, lo que inhabilitara la propuesta para seguir siendo evaluada y sera causal de
RECHAZO.

Criterios para Seleccionar la Oferta Mas Favorable
En atencién a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe adjudicar
el contrato al oferente que cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes y haya presentado el lance mas
bajo durante la realizacion de la subasta inversa.

En atencién a lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.4. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe adjudicar
el contrato al oferente que cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes, cumpla con las condiciones
técnicas requeridas y haya presentado el lance mas bajo durante la realizacion de la subasta inversa.

PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.
1. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Para todos los efectos del proceso, la realizacion del evento de subasta inversa electronica, inicia con la apertura
del sobre econdmico y se desarrollara mediante la plataforma transaccional SECOP II, es obligacién y
responsabilidad del oferente capacitarse con Colombia Compra Eficiente para el desarrollo de la misma, la cual
se realiza de acuerdo a lo estipulado por esta Entidad.

Para efecto de prepararse para el evento de la subasta, se recomienda revisar y visitar los siguientes enlaces y
guias:
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Video Subasta para Proveedores: https://www.youtube.com/watch?v=5-M6YY qalzk
Video Desarrollo de la subasta:

https://www.youtube.com/watch?v=0XKJ iEWT7Q&list=PLdSbGe37UHDQSGIgNWHbO16IA_9UBABuU&index
=7&t=0s

- Guia rapida para participar en una subasta en el SECOP II:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_proveed or.pdf
Guia para hacer un Proceso de Seleccion Abreviada por Subasta en el SECOP II. Primera y Segunda parte:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 guia ms_subastainversa entidad
estatal parte1y2 v4.pdf

Terminacion de la subasta y adjudicacién. La subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances adicionales
durante un periodo para la presentacion de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que
haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de adjudicacion, la Entidad Estatalindicara el nombre de los
oferentes y el precio del ultimo Lance presentado por cada uno de ellos.

Igualmente se debe adjudicar el contrato si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, al oferente que haya
presentado el precio inicial mas bajo.

2. DEFINICION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Subasta Inversa Electrénica, es una puja dinamica efectuada de manera virtual, es decir, en un ambiente de
comunicacioén electrénica, a través de mensajes de datos, que permite de manera sucesiva y durante un tiempo
determinado, la reduccién de precios, de conformidad con las reglas previstas en los Articulos 2.2.1.2.1.2.2;
221.21.2.3y2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y en el presente pliego de condiciones.

3. APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO

Llegada la fecha y hora, el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO, procedera a abrir
los sobres en la plataforma del SECOP II, ACTIVIDAD CON LA CUAL SE DA INICIO A LA REALIZACION DEL
EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, que contienen la propuesta inicial de precio de los oferentes
habilitados, para que los evaluadores del comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio de arranque.

El IMCTT verificard que la Oferta Econémica cumpla lo siguiente:

a) Que la propuesta econémica (ANEXO PROPUESTA ECONOMICA) haya sido debidamente presentada en
la plataforma SECOP II.

b) Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los items en el ANEXO PROPUESTA ECONOMICA,
y que el valor total de la propuesta y el valor unitario de cada item no sobrepasen los valores establecidos
como precio techo o precio de referencia del estudio del sector.

La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores sera causal de RECHAZO.
4. CRITERIOS DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

La celebraciéon de la Subasta Inversa Electronica sera a través del SECOP Il, en el dia y hora definida en el
cronograma del Secop Il

De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, solamente
podra efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS econdmicas iniciales, cuando existan por lo menos
dos (2) proponentes habilitados.

La subasta debe iniciar con el precio mas bajo presentado por los oferentes y en consecuencia, solamente seran
validos los lances efectuados durante el evento de subasta, en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos
el margen de mejora minimo valido establecido.

Instituto Municipal de Cultura y Turismo de Tenjo
Centro Cultural Tenjo, Km 1 Via, La Punta
& www.tenjoculturayturismo.gov.co
Q300 727 4898 /300 727 8700

ALCALDIiA DE
I: TEN]JO
- } Pw


https://www.youtube.com/watch?v=0XKJ_iEWT7Q&list=PLdSbGe37UHDQSGIgNWHbO16IA_9UBABuU&index=7&t=0s
https://www.youtube.com/watch?v=0XKJ_iEWT7Q&list=PLdSbGe37UHDQSGIgNWHbO16IA_9UBABuU&index=7&t=0s
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_ms_subastainversa_entidadestatal_parte1y2_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_ms_subastainversa_entidadestatal_parte1y2_v4.pdf

Cadigo: AGLFR037

GESTION LEGAL Y CONTRACTUAL

Version: 003
CULTURA -
ESTUDIO PREVIO horosacin

16/07/2024

En el evento que un proponente habilitado no participe en la subasta inversa, la entidad tomara como su oferta
economica definitiva la oferta econdmica inicial.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, numeral 3, el cual establece que “Sin perjuicio de lo
previsto en el numeral 1 del presente articulo, en los pliegos de condiciones para las contrataciones cuyo objeto
sea la adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion,
las entidades estatales incluirdan como Gnico factor de evaluacién el menor precio ofrecido”, el presente proceso
se adjudicara a quien conforme a lo ya enunciado, cumpla con los requisitos habilitantes y presente el menor
precio total de cierre, en el evento de subasta.

Solo podran participar en la subasta inversa las propuestas que resulten HABILITADAS en las condiciones
juridicas, financieras y técnica.

En la revision econémica de la propuesta, el IMCTT de Tenjo podra realizar las correcciones aritméticas a las que
haya lugar, entendiéndose por estas, la correccidon de una operacion matematica por error de calculo numérico
en que se incurre al elaborar la propuesta econémica; el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO
DE TENJO, podra solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones que se estimen pertinentes. No
obstante, se aclara, que el valor total corregido no podra exceder el valor total del presupuesto oficial total o por
item establecido en el estudio del sector (Ver causales de rechazo).

5. PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a
al presente proceso de subasta inversa:

1. El presente proceso se adjudicara por NOVENTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO
MIL PESOS MCTE. ($92.825.000). Para el momento de la comparacion de las ofertas se tomara el valor
total de la sumatoria de los items unitarios correspondientes, relacionado en el presupuesto oficial no
podra exceder el promedio establecido por cada uno.

2. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente
seran validos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en
por lo menos el Margen Minimo establecido.

3. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el menor valor inicial. El valor minimo de mejora de los
lances sera del TRES POR CIENTO (3%) del valor base del correspondiente lance, incluido IVA.

4. Alterminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mas bajo.

5. Sialterminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que presenté
el menor porcentaje inicial. En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar las reglas del
numeral 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto.

6. La Entidad Estatal debe estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacion, los
participantes en la subasta no identifiquen las ofertas y los Lances con el oferente que los presenta.
Terminacion de la subasta y adjudicacion. La subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances
adicionales durante un periodo para la presentacién de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de adjudicacion, la Entidad Estatal
indicara el nombre de los oferentes y el precio del ultimo Lance presentado por cada uno de ellos.
Igualmente se debe adjudicar el contrato si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, al
oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo. Si en el Proceso de Contratacion se presenta un
unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal
puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior al presupuesto
oficial para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6. DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta electronica inversa debera tener en cuenta
las siguientes recomendaciones técnicas para su participacién: 1) Tener conexién a internet estable y 2) Estar
registrado y tener usuario y clave en el SECOP II.

Con la presentacion de la propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas en el SECOP Il y, por lo
tanto, es su responsabilidad estar enterado y capacitarse para participar adecuadamente en la Subasta Inversa
Electronica.
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La subasta tendra una duracion de quince (15) minutos.
Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de SECOP II.

Si el proveedor tiene problemas de conexién al momento del evento de subasta, se aplicara lo definido en el
articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que sefala: ...“si por causas imputables al oferente o a su
proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa
electrénica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuard y la entidad estatal entiende que el
proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la misma”..., salvo que logre volver a conectarse
antes de la terminacién del evento, entendiendo que su propuesta esta constituida por la presentacion de oferta
inicial de precio dentro del proceso de seleccion de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de
2015, o por el ultimo lance mientras estuviera conectado a la plataforma tecnolégica de subasta.

Los oferentes habilitados que participen en la subasta electronica deberan acceder a la misma a través de sus
propios recursos. EI INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO no provee conexiones
desde sus instalaciones para este evento.

El precio de arranque de la subasta inversa electrénica SERA EL MENOR VALOR OFERTADO POR LOS
PROPONENTES QUE RESULTEN HABILITADOS PARA PARTICIPAR EN EL EVENTO, el cual se obtiene en la
apertura del sobre econémico.

Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus posturas de precio electronicamente,
usando su usuario y contrasefa para ingresar en el SECOP II.

Para que sea valido el lance realizado, este debera reflejar el margen minimo de mejora de oferta.

Es importante tener en cuenta que el proponente debera realizar sus lances estimando para ello el margen minimo
de mejora frente al menor valor de cada lance. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente establezca realizar
un lance por un margen mayor. La plataforma transaccional controla el margen minimo configurado por la Entidad
Estatal desde el primer lance que realice cada uno de los proponentes, éste entendido como el porcentaje o valor
minimo que un proponente aplica en un evento de subasta inversa con respecto al total del ultimo lance valido o
en una subasta de enajenacion el incremento en porcentaje o valor minimo con respecto al ultimo lance valido.
El SECOP Il informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los proponentes conocer en linea el
ultimo lance realizado durante el evento de subasta. De igual forma, el proponente que no cumpla con el margen
minimo establecido por la Entidad Estatal, SECOP Il no le permitira presentar el lance hasta que este sea valido
conforme a las reglas del proceso. Por lo tanto, no existirdn empates debido a que un lance es valido si mejora el
ultimo lance del evento en por lo menos el margen minimo establecido por la Entidad Estatal.

Un lance es valido si mejora en por lo menos el margen minimo establecido y configurado por la Entidad Estatal.
SECORP Il controlara el margen minimo configurado por la Entidad Estatal desde el primer lance que realice cada
uno de los Proveedores asi:

a. Cuando el Proveedor haga clic en “Presentar lance” la plataforma validarad que cumple con el margen minimo
establecido en la configuracion por parte de la Entidad Estatal; ya sea por valor o porcentaje.

b. Si el Proveedor cumple con el margen minimo, SECOP Il le indicara el valor del (bien o servicio a contratar),
el valor total del lance y la posicién en la que queda (primer lugar). Una vez confirme este lance, sera visible
para la Entidad Estatal.

c. Si el Proveedor no cumple con el margen minimo, SECOP Il no lo dejara presentar el lance hasta que este
sea valido.

v SECOP Il publicara en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los Proveedores conocer el ultimo
lance realizado durante el evento de subasta.

v Los Proveedores podran ver el valor del mejor lance a través de una nueva columna que se denomina “Lance
actual”.

Conforme avanza la subasta electrénica, al llevar a cabo un lance, los oferentes seran informados por parte del
sistema de la recepcion de su postura y la confirmacion de su valor, asi como de la ubicacién en que se encuentra
Su propuesta.
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Cuando finaliza la subasta, el SECOP Il no permite que los proveedores sigan enviando lances y habilita las
opciones para que la entidad estatal pueda generar informes y adjudicar el proceso de contratacion.

Si en el curso de la subasta electrénica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnolégica como las previstas
en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de la misma, “...
la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la
subasta...”, se dara reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca el INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO y que seran comunicadas a los proponentes habilitados.
Sera importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se
entendera que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminacion del evento
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

En ningun caso la plataforma tecnoldgica determinara precios artificialmente bajos, este proceso lo determinara
la entidad una vez culminada el evento subasta y aplicara lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto
1082 de 2015.

Adjudicado el contrato, la entidad hara publico el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo la identidad de
los oferentes habilitados.

NOTA: El proponente que resulte adjudicatario debera presentar el mismo dia del evento de subasta, su oferta
econdémica ajustada de manera proporcional en cada uno de sus items segun el porcentaje del descuento final
obtenido en la subasta.

7. PROCEDIMIENTO APLICABLE CUANDO UN SOLO PROPONENTE RESULTA HABILITADO PARA
PARTICIPAR EN LA SUBASTA

De conformidad con lo previsto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015 si en el proceso
de Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con las especificaciones técnicas
y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la oferta es igual
o inferior al presupuesto oficial y no incurra en causal de rechazo, caso en el cual no habra lugar a subasta
inversa.

8. MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS

Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Pliego de Condiciones, deberan resultar
habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes. En caso de no cumplirse el minimo
de proponentes se aplicara lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

9. DESCALIFICACION DE LAS OFERTAS

Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con la informacion
establecida por la ENTIDAD esta estima que la Postura Ganadora durante el evento de Subasta resulta
artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad requerira al Proponente para que explique las razones que
avalan el valor ofertado. Oidas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendara al ordenador del gasto la
adjudicacién o el rechazo. En caso de rechazo, se adjudicara al proponente que haya ofrecido el segundo mejor
precio dentro de una Postura Valida tal y como se haya reportado la plataforma durante el Evento Subasta

10. SOPORTE TECNICO

Los oferentes habilitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente.

En caso de que no pueda acceder al SECOP II, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e
informe una posible falla atribuible al SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y
01800 520808 para el resto del pais.

En caso de que SECOP Il presente fallas para la presentacion de ofertas, el proveedor debe seguir las
instrucciones establecidas en el manual “Cémo actuar ante indisponibilidad para presentar ofertas en el SECOP
II” de Colombia Compra Eficiente.

CAPITULO VI. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
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De acuerdo con lo establecido con el articulo 2.2.1.1.1.6.3.del Decreto 1082 de 2015, la evaluacion del riesgo
que el proceso representa para el cumplimiento del manual y guias establecidas por Colombia Compra Eficiente,
se elaboro la respectiva Matriz, precisando que salvo a las situaciones especificamente mencionadas y como
principio general, el contratista asumira los efectos econdmicos de todos aquellos sucesos previsibles y de normal
ocurrencia para las actividades que son objeto del presente proceso de contratacién. Por lo tanto, debera asumir
los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean previsibles.

En consecuencia, solo procederan reclamaciones por circunstancias y hechos imprevisibles no asignados al
contratista en la presente distribucion de riesgos de la presente contratacion y el INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA Y TURISMO DE TENJO no estara obligada a reconocimiento econdmico alguno y a ofrecer garantia
que permita prevenir, omitir o mitigar los efectos asumidos por el contratista.

Para este proceso contractual y en atencién al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en aspectos
favorables como adversos; y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado persigue con la
contratacion, el INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA 'Y TURISMO DE TENJO, ha preparado esta seccion, el
cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuraciéon de ofertas y planes
de contingencia y continuidad del proyecto

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de
contratacion, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA Y TURISMO DE TENJO

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en esta contratacién serian:
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PROBABILIDAD DEL RIESGO
NIVEL CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro
Puede ocurrir excepcionalmente.
2 Improbable Puede ocurrir ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualquier momento futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir.
5 Casi Cierto Ocurre en la mayoria de las circunstancias.
IMPACTO DEL RIESGO
IMPACTO
Dificulta la Obstruye la Perturba la
ejecucion del | Afecta la | ejecucion del . 9
Obstruye la contrato de | ejecucién del | contrato ejecucion del
CLASIFICACIO | ejecucion  del . ) . . contrato de
N contrato de | Mmanera baja. | contrato  sin | sustancialmente manera grave
Aplicando alterar el | pero aun asi|. o
CUALITATIVA | manera . . . . imposibilitando la
. medidas minimas | beneficio de | permite la P "
intrascendente. . consecucion  del
se puede lograr el | las partes. consecucion  del obieto contractual
objeto contractual. objeto contractual. )
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Genera un
Los sobrecostos | impacto sobre | Incrementa el
no representan | el valor del | valor del contrato
mas del cinco por | contrato entre | entre el quince
ciento (5%) del | elcinco (5%)y | (15%) y el treinta

Los sobrecostos
no representan
CLASIFICACIO | mas del uno por
N MONETARIA | ciento (1%) del

Impacto sobre el
valor del contrato
en mas del treinta

1 0,
valor del valor del contrato. | el quince por | por ciento (30%). por ciento (30%).
contrato. :
] ciento (15%).
CATEGORIA Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico
VALORACION 1 2 3 4 5

VALORACION DEL RIESGO

IMPACTO
Dificulta la ngggz; d!eal Perturba la
Obstruye la | ejecucion del | Afecta la cjo ntrato ejecucion  del
ejecucion del | contrato de | ejecucion del sustancialmen contrato de
CLASIFICACION contrato de | manera baja. | contrato  sin te pero aun asi | Mmanera_ grave
CUALITATIVA manera Aplicando alterar el e’r)mite la imposibilitando
intrascendente | medidas minimas | beneficio de gonsecucién la consecucion
se puede lograr el | las partes. del objeto del objeto
objeto contractual. contractual. contractual.
égzrecostos Genera un | Incrementa el
no Los sobrecostos | impacto sobre | valor del | Impacto sobre el
GLASIFICACION representan | 1 o e por | contrato enire | of - cuince | conrato en mas
MONETARIA moe‘rsciei’f(')(;ﬂ[/“; ciento (5%) del | elcinco (5%)y | (15%) y el | del treinta por
P °! | valor del contrato. | el quince por | treinta por | ciento (30%).
del valor del ciento (15%). | ciento (30%)
contrato. ) )
CATEGORIi | VALORACIO | Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico
A N 1 2 3 4 5
; Raro 1 2 3 4 5 6
0| Improbable 2 3 4 5 6 7
>| Posible 3 4 5 6 7 8
B| Probable 4 5 6 7 8 9
|
L
|
D| casicierto 5 6 7 8 9 10
A
D
8,9Y10 Riesgo Extremo
VALORACION DEL Riesgo Alto
RIESGO “ Riesgo Medio
Riesgo Bajo

Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacién del contrato depende de la efectividad
0 no de las acciones realizadas por el contratista y la entidad para eliminar o mitigar, segun sea el caso, los
riesgos que se presenten durante la ejecucion del contrato.

CAPITULO VII. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES VIGENTES

Las ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que
cubren el presente proceso de contratacién, seran tratados como ofertas de bienes y servicios colombianos y
tendrén derecho al puntaje para estimular la industria nacional. El proceso de contratacion esta sujeto a los
siguientes Acuerdos Comerciales:

VALOR A VALOR A
PARTIRDEL | PARTIR DEL APLICA
TRATADO

ACUERDO CUAL ES CUAL ES BARA
COMERCIAL APLICABLE APLICABLE EL | EXCEPCIONES ESTE

EL ACUERDO [ ACUERDO EROCES

COMERCIAL | COMERCIAL o

PARA PARA
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ENTIDADES | ENTIDADES
GENERALES | ESPECIALES
Bienes y Bienes y
servicios servicios
$146°035,000 $730°177,000
Canada Servicios de Servicios de 1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,16,17,19,32,33,34,35,36,37,40,41,42,43,44,45,46 | No
construccién construcciéon
$14,665°850,00 | $21,924°247,00
0 0
Bienes y Bienes y
servicios servicios
chi $146°035,000 | $645297,000 | 4 5 3 4 56 8 12 14,15,16,17,1819,32,33,34,35,36,37,40,41,42,43 44,45,
ile Servicios de Servicios de 46 No
construccion construccion
$14,665°850,00 | $14,665°850,00
0 0
Bienes y Bienes y
servicios servicios
Estados $146°035,000 $536°634,000
Unidos Servicios de Servicios de 1,2,3,4,5,6,7,12,14,15,16,17,19,32,33,34,35,36,37,40,41,42,43,44,45,46 | No
construccion construccion
$18,032°857,00 | $18,032'857,00
0 0
El Salvador | No incluye valores 1,2,3,4,5,6,9,14,20,38 No
Guatemala No incluye valores 1,2,3,4,5,6,9,14,20,21 No
Honduras No incluye valores 1,2,3,4,5,6,14,20,22 No
Bienes y Bienes y
servicios servicios
Liechtenstei gﬁ?\jicﬂszggo 22?30?357’330 12,3,45,6,10,11,12,14,15,16,17,19,32,33,34,35,36,37,40,41,42.43.45.4 |
ny Suiza construccion construccion 6
$14,665°850,00 | $14,665°850,00
0 0
Bienes y Bienes y
servicios servicios
$146°992,000 $734°956,000
México Servicios de Servicios de 1,2,4,6,17,18,24,25,26,27,39 No
construccion construccion
$19,108°843,00 |$23,518'577,00
0 0
Bienes y Bienes y
servicios servicios
Union $381_'?_,12,000 $586_'§34,000
Europea Servicios Qe Servicios de 1,4,5,6,10,11,12,13,14,15,16,17,19,23,32,34,35,37,40,41,42,43,44,46 No
construccion construccion
$14,665°850,00 | $14,665°850,00
0 0

7.1. TRATO NACIONAL

El IMCTT concedera trato nacional de conformidad con los establecido en el articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto
1082 de 2015 a:

a) Los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos
Comerciales, en los términos del acuerdo relevante, el mismo trato que le otorga a los bienes, servicios
y proveedores colombianos cuando un Acuerdo Comercial es aplicable a un Proceso de Contratacion.

b) A los bienes, servicios y/o proveedores provenientes de Estados con los cuales, a pesar de no existir
un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado reciprocidad, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo sustituya o modifique.

c) A los servicios prestados por proponentes de la Comunidad Andina de Naciones — CAN (Bolivia,
Ecuador y Peru) el mismo trato que da a los servicios colombianos. La Decision 439 de 1998 establece
que la Unica excepcion a los servicios de proponentes de la CAN es el transporte aéreo, para el cual
no hay Trato Nacional.

El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual se acredite la situacién
mencionada en el literal (b) anterior en relacion con un Estado en particular, lo cual no es requerido para
acreditar las situaciones a las que se refieren los literales (a) y (c) anteriores. Para constatar que los oferentes
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de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato nacional en un Estado, el Ministerio de Relaciones Exteriores
debe revisar y comparar la normativa en materia de compras y contratacion publica del respectivo Estado para
lo cual puede solicitar el apoyo técnico del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y de Colombia Compra
Eficiente, dentro de sus competencias legales.

colombianos gozan del mismo trato que se le da a los bienes, servicios y/o proveedores de tal Estado, o que
no existe en ese Estado ninguna medida que fomente el desarrollo local o mejore las cuentas de la balanza de
pagos en detrimento de los bienes o servicios o proveedores colombianos.

La existencia de un Acuerdo Comercial que prevea el Trato Nacional en materia de contratacion publica excluye
la posibilidad de que el Gobierno Nacional certifique el Trato Nacional por reciprocidad.

En los casos en que exista Trato Nacional por Reciprocidad, el IMCTT otorgara a los bienes, servicios y/o
proveedores extranjeros, el mismo trato que da a los bienes, servicios y/o proveedores nacionales y en
consecuencia dar a esas ofertas el puntaje adicional de que trata la Ley 816 de 2003 y las preferencias en caso
de empates de acuerdo con el numeral 1 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, asi como las demas
prerrogativas en cabeza de la industria colombiana. Lo anterior, siempre que el oferente del bien o servicio
acredite que cumple con la regla de origen del pais al que se certifico el Trato Nacional por Reciprocidad.

En el supuesto de no existir los mencionados Acuerdos Comerciales, el interesado debera incluir dentro de la
oferta un certificado emitido por Ministerio de Relaciones Exteriores, en la cual conste que los oferentes
colombianos gozan de la oportunidad de participar en los procesos de contratacion publica en las mismas
condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales de su pais.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacion mencionados no restringe la participacion de
sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su oferta.

Los certificados para acreditar la condicion a la que se refiere el literal (b) anterior deben ser publicados en la
forma y oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente. La vigencia de los certificados
sera de dos afios contados a partir de la fecha de su expedicion, sin perjuicio de que el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo o Colombia Compra Eficiente soliciten al Ministerio de Relaciones Exteriores su revision
con ocasion de la expediciéon de nueva normativa en el Estado sobre el cual se expide el certificado.

7.2. TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD

El IMCTT también concedera el mismo trato que da a los proponentes de colombianos que ofertan bienes y
servicios colombianos, a aquellos oferentes de bienes y servicios originarios de Estados con los cuales, a pesar
de no existir o no estar vigente un Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado reciprocidad. Esto
supone que, el Gobierno Nacional, con base en la revisiéon y comparacion de la normativa vigente en materia
de compras publicas de dicho Estado, determine y certifique que en el respectivo Estado, los bienes, servicios
y/o proveedores

CAPITULO VIIl. FIRMA DE FUNCIONARIOS RESPONSABLES

DIANA OLINA ROJAS GUTIERREZ
DIRECTORA INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURAY TURISMO DE TENJO
Accion Nombre y Cargo
Proyect6 financieramente Sebastian Ballesteros— Tesoreria

Proyecto técnicamente L P
Alejandra Martinez- Subdirectora de Turismo IMCTT — 1

Reviso Daniel Rojas Hernandez- Asesor Externo CPS IMCTT
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