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DIRECCIÓN DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA CIUDADANA Y GOBIERNO 

INFORME DE GESTION AMPLIADO 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: LAURA JULIANA PAEZ LUNA 

MES: OCUBRE 

CONTRATO: 8 8 3  - 2 0 2 5 
 

SUPERVISOR: MARTHA LILIANA DIAZ DORIA 
 
 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, sus 
servicios profesionales a la Dirección de Seguridad, Convivencia Ciudadana y 
Gobierno, brindando apoyo jurídico en la estructuración y proyección de respuestas 
a requerimientos y solicitudes formulados por entes de control, entidades 
territoriales, instituciones de diferentes órdenes y ciudadanía en general, 
sobreasuntos relacionados con seguridad, convivencia ciudadana y orden público” 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:  
 

1) Proyectar las respuestas a las solicitudes de asistencia técnica provenientes de entidades 
departamentales y   territoriales en materia de seguridad, convivencia ciudadana y gobierno, 
garantizando atención oportuna y efectiva. 
 

• Brindé asistencia técnica a la Alcaldía de Ocaña para el cargue de la información en 
la plataforma SIGOB - CIPRAT, orientando sobre el procedimiento correcto y 
resolviendo las dudas presentadas durante el proceso. 
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• Elaboré y programe la invitación a la mesa técnica de la Alerta Temprana 016 de 
2025 de acuerdo al compromiso adquirido el 11 de noviembre, incluyendo el listado 
de entidades convocadas, la fecha, hora y lugar de realización. 

 
          

 
 

 
 
 
 

2) Brindar apoyo en el Análisis y evaluación de informes y solicitudes presentadas por 
organismos de control, instituciones públicas y ciudadanía, elaborando respuestas 
fundamentadas y recomendaciones pertinentes. 

 

• Proyecte la elaboración de la respuesta a los insumos solicitados por la oficina jurídica del 
Ministerio del Interior, revisando la documentación necesaria y garantizando que la información 
fuera completa y oportuna. 
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• Proyecté la elaboré los bullets de la sesión plenaria de la Alerta Temprana 016-25, identificando 
los compromisos clave adquiridos por cada entidad y las fechas de cumplimiento establecidas. 

 

 

 

• Proyecté la elaboré el minuto a minuto de la sesión plenaria de la Alerta Temprana 016-25, 
registrando todas las intervenciones de las entidades participantes y los acuerdos alcanzados 
durante la reunión. 
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3) Brindar apoyo en las respuestas a los requerimientos de los entes de control, entidades 

territoriales, instituciones de diferentes órdenes y ciudadanía en general que sean allegadas 
a la dirección de seguridad, convivencia ciudadana y gobierno. 
 

• proyecte el alcance a la respuesta dada a la solicitud de insumos realizada al Juzgado 
Administrativo, ampliando la información previamente enviada según lo requerido. 
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• Elaboré la agenda de la sesión presencial de la Alerta Temprana 016-25 para el día 11 de 
noviembre, organizando los temas a tratar, los tiempos de intervención y la metodología de 
trabajo. 

 

 

• Elaboré la agenda de la Alerta Temprana 013-25 para la mesa técnica que se realizó en 
Bucaramanga, definiendo los puntos de revisión y seguimiento con las entidades. 
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4) Brindar apoyo para atender y resolver solicitudes provenientes de entidades 

departamentales y territoriales sobre asuntos de seguridad, convivencia ciudadana y 
gobierno. 

• Acompañé a la Alcaldía de Bucaramanga en el comité realizado el día 19 de noviembre para 
revisar las Alertas Tempranas 028-21, 014-24 y 013-25, participando en la discusión de 
avances y compromisos pendientes. 

 

 

 

 

• Acompañé a la Gobernación de Santander el día 5 de noviembre en la mesa técnica donde se 
trató la Alerta Temprana 028-21, apoyando la coordinación con las entidades. 
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5) Brindar apoyo en el seguimiento a las solicitudes presentadas por organismos de control, 
instituciones públicas y ciudadanía, recibidas en la Dirección de Seguridad, Convivencia 
Ciudadana y Gobierno, asegurando su adecuada gestión y resolución oportuna. 

• Recopilé la información del plan de acción de la Alerta Temprana 016-25, organizando y 
consolidando los compromisos presentados por cada entidad para facilitar el seguimiento 
posterior. 
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• Programé la mesa técnica de la Alerta Temprana 014-24 para el día 20 de noviembre de 2025 
con el fin de revisar los avances de los compromisos de las entidades, coordinando la logística 
y confirmando la participación de los responsables. 

 

 

 

 

 
 

6) Brindar apoyo en el acompañamiento a la Dirección de Seguridad, Convivencia Ciudadana 
y Gobierno en mesas de trabajo, reuniones institucionales e interinstitucionales y demás 
espacios de articulación y coordinación, en referencia a las solicitudes allegadas por entes 
de control, entidades territoriales, instituciones de diferentes órdenes y ciudadanía en 
general. 

 

• Participé en la sesión plenaria de la Alerta Temprana 016-25 realizada en Rionegro, Santander, 
apoyando la coordinación entre las entidades del orden nacional, departamental y municipal 
presentes. 
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• Acompañé a la Gobernación de Santander en la mesa técnica de la Alerta Temprana 014-24, 
registrando los compromisos establecidos. 

 

 

 

• Asistí a la reunión de coordinación de la Alerta Temprana 013-25, donde se definieron las 
estrategias de seguimiento y las responsabilidades de cada profesional del equipo. 
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• Participé en la sesión plenaria de la Alerta Temprana de Tibú de manera virtual, observando la 
metodología aplicada y las dinámicas de coordinación interinstitucional. 
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• Lideré las cinco mesas de alistamiento de la Alerta Temprana 016-25, coordinando con las 
entidades recomendadas la preparación de sus planes de acción previo a la sesión plenaria. 

 

 

 
7. Apoyar a la Dirección de Seguridad en el análisis y evaluación de informes de respuesta a 
solicitudes allegadas por los entes de control, entidades territoriales, instituciones de 
diferentes órdenes y ciudadanía en general, verificando su calidad y pertinencia técnica. 
 

• Elaboré el acta de la mesa preparatoria de la Alerta Temprana 016-2025 realizada el 30 de 
octubre, registrando los acuerdos preliminares, los compromisos establecidos y las 
observaciones realizadas por los participantes. 
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• Elaboré el acta de la mesa técnica de la Alerta Temprana 013-2025 realizada el 10 de 
noviembre, registrando todas las intervenciones de las entidades invitadas y los compromisos 
que se plasmaron en la misma. 

 

 

• Elaboré el acta de la sesión plenaria de la Alerta Temprana 016-2025 realizada el 11 de 
noviembre, registrando todas las intervenciones de las entidades invitadas y los compromisos 
que se plasmaron en la misma. 
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8) Las demás actividades que sean asignadas por el supervisor del contrato. 

 

• Elaboré la agenda de la Alerta Temprana 013-25 para la mesa técnica que se realizará en 
Bucaramanga, organizando los temas de revisión y el orden de intervención de las 
entidades. 

 

 
 
 
 
 

LAURA JULIANA PAEZ LUNA 
CONTRATISTA


