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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Apartado, 30 de Noviembre de 2025

Senor

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No.CO1.PCCNT.8422517 DE 2025

Coordinador Académico

Complejo Tecnoldgico Agroindustrial, Pecuario y Turistico

Apartadd
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Noviembre del ano
2025.

Referencia: No CO1.PCCNT.8422517 DE 2025

ANA MARIA GRANADOS VECINO, identificado con la cédula de ciudadania No. 26286682 de
Apartado, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de atencion a victimas y
grupos étnicos de la region de Urabd, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: (Se fija como valor total del contrato la suma de OCHO MILLONES
QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO MIL NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE (58.534.093). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes
de octubre de 2025 por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL CIENTO SESENTA Y
NUEVE PESOS M/CTE. (52.726.169), b) un (1) pago correspondiente al mes de noviembre de 2025
por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y DOS
PESOS M/CTE (53.555.872), ¢) un (1) ultimo pago correspondiente al mes de diciembre de 2025 por
valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL CINCUENTA Y DOS PESOS M/CTE
(52.252.052)

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar temporalmente servicios personales para impartir formacién Profesional
Complementaria en las redes de conocimiento en el programa de atencion a poblacion
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victimas y grupos étnicos en Uraba, modalidad presencial en
Agroindustrial, Pecuario y Turistico.

el Complejo Tecnolégico

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar la Formacion | Se desarrolla las siguientes | Solicitud creacién de
Profesional Integral | formaciones: fichas - Portafolio de
como  un  proceso evidencias
educativo tedrico- 3374185 } PROCESOS
BASICOS DE PANADERIA
practico y desarrollar las
actividades 3374181 -  PROCESOS
contractuales de | BASICOS DE PANADERIA
acuerdo con la necesidad
del servicio y la
programacion
establecida en los
procesos formativos del
centro de formacion.
2 Participar activamente | Se participa estratégicamente | Evidencias
en los equipos | con los equipos por redes de | fotograficas

ejecutores, con el fin de
garantizar la  unidad
técnica en la ejecucion
de

los

de la formacidn

acuerdo con
lineamientos y politicas
establecidas desde Ia
Direccién de Formacién
Profesional: formulacién
de proyectos formativos,
disefio de actividades de
aprendizaje, elaboracién

de talleres, estrategias

conocimiento del programa
inclusién social, atencidon a
poblacién victima y grupos
étnicos de Uraba.
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pedagdgicas a
implementar  en la
formacion, elaboracidn
de pruebas, items que
alimentaran los bancos
de pruebas para Ia

seleccion de aprendices
si a ello da lugar, entre

otras.
Participar en la | No se realiza durante este | No aplica para este
programacion y | periodo debido a que no me | periodo.

ejecucién del proceso de
induccién de aprendices
de formacion titulada, en
el reconocimiento de
aprendizajes previos y
gestionar la anulacién de
la matricula de los
aprendices que no se
presentan en la fase de
Inducciéon y manifiesten
su deseo de no
continuar, una vez de
contactado el aprendiz,
antes de asociar los
aprendices a la ruta de

aprendizaje.

han sido asignadas acciones
de formacidn titulada.

Entregar al
del
informacién que le sea

Supervisor
Contrato la

solicitada en relacion con
el proceso de ejecucién

de la formacion:

Se entrega la consolidacion
del portafolio de evidencias

de acuerdo con las
orientaciones  establecidas
por la coordinacion
académica.

Portafolio de

evidencias digital
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proyecto formativo,
guias de aprendizaje,
planeacion pedagogica

del proyecto formativo,
portafolio de evidencias,

verificacion de
condiciones del
ambiente de

aprendizaje, planeacion,
diligenciamiento
formato plan
concertado, acta de
apertura y acta de cierre
de la formacion,
seguimiento y evaluacién
de la etapa productiva y
en general los informes
que la formacién por

competencias exija.

3374185 - PROCESOS
BASICOS DE PANADERIA

3374181 - PROCESOS
BASICOS DE PANADERIA

Emitir e informar en un
plazo maximo de 8 dias
habiles a los aprendices y
Coordinacion Académica
el juicio de aprendizaje
obtenido en cada fase
y/o del
proceso de formacion.

competencia

Se realiza la asignacién de
acuerdo con la finalizacidon de
cada ficha

3374185 - PROCESOS
BASICOS DE PANADERIA

3374181 - PROCESOS
BASICOS DE PANADERIA

No aplica para este
periodo

Participar en los comités
de
seguimiento ordinario y

evaluacion y

extraordinarios, que se

programen para los

aprendices, garantizando

No se realiza durante este
periodo debido a que no he
sido convocado a participar

de comité ordinario vy/o
extraordinarios que se
programen para los
aprendices.

No aplica para este
periodo.

GTH-F-062 V10




SENA

N

en todo momento el
debido proceso definido
en el Reglamento de

Aprendices, asi como
diligenciar el formato de
novedades y elaborar el

acta.

Reportar en el sistema
Sofia  Plus
actividades

las
de
acuerdo con los procesos

todas
que
que son de su
responsabilidad,

garanticen la calidad de
la informacién vy su
coherencia con el
proceso formativo tales
como: inasistencias de
aprendices a la
formacion, creacién de
rutas de aprendizaje vy
asociaciéon de aprendices
a la ruta, reconocimiento
de aprendizajes previos y

comunicar al supervisor

del contrato
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos en
el registro de Ia

informacion.

Se reporta la creacidon de
fichas, inscripcién y matricula
correspondiente a los cursos
programados durante el mes;
igualmente se adelanta la
gestion de creacién de
eventos, creacion de rutas de
aprendizaje, asociar
aprendices, reconocimiento
de aprendizajes previos.

Reporte de apoyo a la
formacién, diagrama
de horario, listado de
aprendices en
formacion
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8 | Usar vy gestionar las | Se adelanta la gestidon en la | Portafolio de
diferentes  plataformas | plataforma institucional del | evidencias, pantallazo
tecnologicas dominio @sena.edu.co al | de gestién por correo
e igual que la plataforma Sofia | electrénico
institucionales de apoyo Pl

us

académico y
administrativo

relacionado con su rol,
actualizando y
registrando de manera
veraz y oportuna cada

una de las acciones que
integran el  proceso
formativo.

9 | Participar en la | No se realiza durante este | No aplica para este
generacion y desarrollo | periodo debido a que no he | periodo.
de disefio curricular, sido asignado para participar

en el equipo de desarrollo

proyectos de | & . q p y
) ticacic licad disefio curricular por parte de
investigacion  aplicada o (.

& P ’ | la coordinacién académica.
innovacion pedagédgica y
desarrollo  tecnolédgico,
de interés institucional.

10 | Efectuar todas las | No se realizan actividades de | No aplica para este
actividades de apoyo | apoyo en procesos | periodo.
concernientes en |a | Precontractual, contractual y

poscontractual debido a que
etapa  precontractual, ) )
no he sido designado por el
contractual y . .
supervisor de contrato ni por
poscontractual, de los | g| ordenador del gasto.
procesos de contratacién
designados por el
supervisor u ordenador
del gasto.
11 | Participar en las | Se participa de la reinduccién | Listado de asistencia,

actividades indicadas por

al proceso de formacioén con

Evidencia fotografica.
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el Centro para el

mejoramiento de los
procesos establecidos en
la Red de Procesos del
Sistema Integrado de

Gestion de la Calidad.

el equipo de trabajo del
programa inclusién social,
atencion a poblacion victima
y grupos étnicos de Uraba.

12

Realizar el apoyo técnico
en la divulgacién de la
del
Formacién

oferta educativa
Centro de
Complejo

Agroindustrial, Pecuario

Tecnoldgico

y Turistico, acorde a la
especialidad técnica.

Se realiza divulgaciéon de la
oferta educativa de
formacién complementaria
del programa inclusion social,
atencion a poblacion victima
y grupos étnicos de Uraba.

Portafolio de
evidencias

13

Implementar estrategias
para la retencion de los
aprendices vy justificar
plenamente de acuerdo
con el reglamento del
aprendiz cuando se

presente la desercién.

Se implementan estrategias
de trabajo en equipo, trabajo
colaborativo, trabajo
auténomo, talleres en casa y
ejercicios practicos como
modelo de aprendizaje.

3374185 - PROCESOS
BASICOS DE PANADERIA

3374181 - PROCESOS
BASICOS DE PANADERIA

Portafolio de
evidencias.

14

Estar  certificado o
actualizarse en la Norma
de Competencia
ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO

TECNICO Y NORMATIVO.

15) Realizar las demas

Actualmente me encuentro
certificado en la norma
correspondiente

Certificado de la
norma.
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actividades
por el

contrato que
relacién

especialidad

con

programa de formaciény
el objeto contractual.

asignadas
supervisor
tengan

del

la
del

15

Se realizan
actividades
planeacion,
articulacion

por

contrato de acuerdo con
el desarrollo del proceso

contractual.

gestion
asignadas
el supervisor

las
de

y

planeacion,

de

Se realizan las actividades de
gestién y
articulacion asignadas por el
supervisor de contrato de
acuerdo con el desarrollo del
proceso contractual.

Portafolio de

evidencias.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
N/A N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4626117151 - 4631229731 de la planilla, operador SOl y periodo
OCTUBRE. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en folios

Planilla pago de honorarios

Comprobante de aportes seguridad social

Diagrama de horario Sofia Plus

Reporte de tiempos académicos y/o administrativos
Listados de asistencia y/o actas de reunién y/o concertacién

Antecedentes

Cordialmente,

ANA MARIA GRANADOS VECINO
Contratista
C.C. No. 26286682

Recibi a satisfaccion:

OSMAN JOSUE PEREA CASTRO
Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNT.8422517 DE 2025
Coordinador Académico
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& ANA MARIA GRANADOS

& Cambiar Clave

@ Ayuda y soparte

= Bandeja de tareas ™ LMS SENA

Sofiarius ¢

Instructor v o

ni o 1 n T
R — . g Horario y Disponibilidad de un Instrus
Detalle del Instructor
[# Ejecucion de la Formacion <
NS 7437479
[# Gestion de Ambientes ~ Nombre del Instructar ANAMARIA GRANADOS VECING
Tipo Dacumento ()
. . Nimero de Documenta 26206682
Gestion Ambientes ~ R isabilidad INSTRUCTOR
Consultar Fichas Instructor Fecha Inicial 0111112025 o
Consultar horas programadas
(o= Fecha Final 30172025 o
Diagramar Horario Instructor
Consultar Horario.
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor N
Horario
Solicitar Eventos
Vista del Horario  Mensual -
(# Gestién de Tiempas < ensus
[ Tiempa Disponiie:
# LMS < I Everto Asignaco
[ Evento seseccionano
[ Matricula <
LUNES MARTES JUEVES VIERNES i
(# Planeacién de la Formacién < T7710/25 1025 10/25 111725
00:00 - 23:45: Disponible
[# Reportes <
2/11/25
& ses < 00:00 - 23:45: Disponible
125 11/25 11/25 11725
100:00 - 23:45: Disponible 100:00 - 08:00: Disponible 100:00 - 08:00: Dispanible 00:00 - 23:45: Disponible
SOFIA Plus Version 9.0.80 Powsred by SENA -+- © SENA 2018 - Bagoté - Colombia- +-a144;
Gestion Ambientes v
[] miempo Dispanivie:
Consultar Fichas Instructor I evento Asignado
[ Evento Seteccionaco
Consuitar horas programadas
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES m
DiscamaHoaga Iosces 27/10/25 16/25 10/25 10/25 /1025 Y1125
100:00 - 23:45: Disponible
Reporte de Instructores por Ficha
Reporte Ejecucion Horas Instructor ! 11/223 Disponible
Solicitar Eventos
0311725 11/25 11/25
00:00 - 23:45: Disponible 100:00 - 08:00; Disponible 00:00 - 08:00; Disponible
(# Gestion de Tiempos <
@ Lms $ 16:00 - 23:45: Disponible 16:00 - 23:45: Disponible
(¥ Matricula <
10/11/25 s 12711725 a1zs 1s11/28
00:00 - 08:00: Disponible 100:00 - 08:00: Disponible 00:00 - 08:00: Disponible 00:00 - 08:00: ible 00:00 - 23:45: Disponible
(# Planeacion de la Formacién < ‘ i s
|
# Reportes 16:00 - 23:45: Disponible 16:00 - 23:45: Disponible 16:00 - 23:45: Disponible 16:00 - Disponible 100:00 - 23:45: Disponible

# ses

17713/25
00:00 - 23:45: Disponible

1725
00:00 - 08:00: Disponible

16:00 - 23:45: Disponible

{18728 [19/11/25
100:00 - 08:00: Disponible

[2sizzs [28711/25 27jas
100:00 - 08:00: Disponible
16:00 - 23:45: Disponible

16:00 - 23:45: Disponible 16:00 - 23:45: Oisponible

100:00 - 08:00: Disponible. : :00: Dis| Disponible

16:00 - 23:45: Disponible

221725

:00 - 23:45: Disponible

11725
100:00 - 23:45: Disponible

125
100:00 - 23:45: Disponible

WIUZS

100:00 - 23:45: Disponible

SOFIA Plus Version 9.0 80 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogots - Colombia- +-a144,




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANA MARIA GRANADOS VECINO

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO

FECHA INICIAL: 01/11/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3374181 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

FICHA 3374185 - PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
DE APRENDIZAJE:
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ELABORAR ALIMENTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CON EL PROGRAMA DE PRODUCCION Y NORMATIVA
VIGENTE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALISTA LA MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROCESO

ALISTAR LAS MAQUINAS Y EQUIPOS PARA PROCESAMIENTO DE PRODUCTOS DE PANIFICACION SEGUN ESPECIFICACIONES DEL
PROCESO

DOSIFICAR LA MATERIA PRIMA SEGUN ORDENES DE PRODUCCION Y NORMATIVIDAD VIGENTE

INCORPORAR LAS MATERIAS PRIMAS SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS ORIENTADAS

REALIZAR EL PROCESO DE ELABORACION DE PRODUCTOS DE PANIFICACION DE ACUERDO CON LA TECNICA Y PROCEDIMIENTO
ESTABLECIDO

UTILIZAR LOS IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ANA MARIA GRANADOS VECINO

CENTRO DE COMPLEJO TECNOLOGICO AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y
FORMACION:  TURISTICO
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| REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA DEL MES DE DEL ANO 2025
OBJETIVO (S)
CORREO ELECTRONICO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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