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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Bucaramanga, 20 DE NOVIEMBRE DEL 2025

Sefior (a)

DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIL SUPERVISOR(A)
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 6095075

Cargo del supervisor CORDINADORA ACADEMICA — INSTRUCTOR

Dependencia COORDINACION ACADEMICA TITULADA
Ciudad BUCARAMANGA SANTANDER

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.8189813

Maria Claudina Tarazona Reyes, identificado con la cédula de ciudadania No. 37160988 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de servicios Empresariales y turistico,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor total del contrato la suma de QUINCE MILLONES QUINIENTOS
VENTICIETE MIL TRECIENTOS OCHO PESOS MCTE ($15.527.308,00) pagaderos de la siguiente forma: a)
un (1) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de agosto de 2025. B) DOS

(3) pagos iguales por los meses de septiembre, octubre y noviembre del 2025 por el valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA'Y CINCO OCHOCIENTOS SETENTA'Y DOS PESOS MCTE

(3.555.872.) Y C) Un (1) pago final proporcional a los dias ejecutados de diciembre de 2025. Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago sera proporcional a los dias de
ejecucién del contrato en el periodo, teniendo como referente la suma de DOS MILLONES SEICIENTOS
SIETE MIL SEISIENTOS

TREINTA'Y OCHO PESOS MCTE (2.607.638) que corresponde a un periodo de mes contable.
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Plazo: Serd hasta el (22) de (12) de 2025

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Presentacion de servicios personales de caracter temporal para orientar formacion
titulada complementaria y virtual seguin los modelos formativos establecidos por el
CSET

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)
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de la formacién que la
Direccién

General del

SENA establece (notal: para los
contratos de periodo fijo el
lineamiento sefiala que el
instructor contratista debe
cumplir con 160 horas de
formacion directa al mes; nota2:
para los contratos por horas, la
programacién

No Obligaciones Evidencias
Acciones
realizadas
1 Orientar
formacién ficha | aprobacion a la ficha de
Cumplir el objeto del contrato de | 1. 3372142 2. complementarias
conformidad con la programacion, 3352699
dent;o dell Lugarlde fJeCL(IjCIon,?[’ 3. 3367660
acorde a los pardmetros de costeo 4. 3358061
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gue se costea es
el nimero de
horas de
formacion directa
que el instructor
contratista
ejecute conforme
lo establezca la
coordinacién
académica
correspondiente)

Realizar
planeaciény
alistamiento
programa o
complementaria
a orientar

N/A

N/A

Orienta
formacion a
aprendices
conformidad al
programa
asignado

N/A

N/A
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Evaluar y reportar
los juicios
evaluativos en el
sistema SOFIA
PLUS en un plazo
maximo de cinco
(5) dias una vez
culminada la
competencia

N/A

N/A

orientada.
Para ese periodo | Para ese periodo no realizo actividades
no realizo

Ayudar en el actividades

proceso de

ingreso a

induccion de

aprendices.
Para ese periodo | Para ese periodo no realizo actividades

) no realizo
Registrar actividades

informacion de
conformidad con
el portafolio en el
sistema LMS
(Learning
Managenent
System)
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Asistir y participar
de las reuniones
y/o por el
supervisor de
contrato

Sl

N/A

Realizar la gestion
y aportar la
documentacion

No requiere
insumos

Realizar la entrega
oportuna de los
documentos
establecidos por
el SIGA en el
cumplimiento de
la guia de
desarrollo
curricular.

No requiere
nsumos
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Contar con
disponibilidad
para brindar
formacion
profesional
integral de
aprendices
conforme a las
necesidades y la
mision del SENA
en las diferentes
jornadas de
atencién a los
aprendices
(mafana, tarde o

No requiere
insumos

mixta) en los
diferentes lugares
del area
metropolitana
donde el CSET
orienta
formacion.
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Apoyar
respuestas a
derechas de
peticion, oficios y
requerimientos
presentados al
centro de
servicios
empresariales
turisticos.

No requiere
insumos

Para ese periodo no se realizo actividades

12

Las demas que le
sean asignadas y
gue guarden
relacién con el
objeto contractual,
atendiendo
oportunamente
los
requerimientos
que haga el
supervisor del
contrato.

No requiere
insumos

Para ese periodo no se realizo actividades

A continuacioén, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN [LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
FECHA DE FECHA DE
DESPLAZAMIENTO |DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 XX XX XX XX
2 XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacién del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe

de ejecucidn contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 81769415 de la planilla integrasa su Aporte, correspondientes al mes de

noviembre del 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en folios

Cordialmente,
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Firma Maria Claudina Tarazona Reyes
Contratista C.C. No. 37160988

Recibi a satisfaccion:

Firma
DORIS JUDITH VARGAS VILLAMIL Supervisor(a)

Contrato 6095075 de 2025
Cargo COORDINADORA ACADEMICO — INTRUCCTOR EVIDENCIA FICHA

EVIDENCIAS DOCUMENTAL - MES NOVIEMBRE

CONTRATO No. . CO1.PCCNTR.8189813 — Maria Claudina Tarazona Reyes

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 01 DE NOVIEMBRE AL 30 DE NOVIEMRE DEL 2025

VERSION

coDIGo
PROGRAMA | FECHA cop. ‘ FICHA FECHA INICIO | FECHA FINAL
cspeciar | SOLICTANTE | NOMBRECURSO | DURACION | HORARIO Dias CUPO | EMPRESA e FECHAFINAL| INSTRUCTOR LUGAR RESPONSABLE | oL soucmuD |t on | INSCRIPCION
|PROGRAMA (INSCRIPCION)

ATENCIONA | ALCALDIADE Martes jueves ALCALDIADE MARIA CLAUDINA

L 2AM.12PM 2s rrera 23.108 0 EMICA | 63730737 0B/10/2025 | 15/10/2025
prestiunsed Buapaeremec T AM Licien suCARAMANGA (181012025} oRANzazs | DL U o - (Carrera 23-108 01 ACADEMICA 3358080 2315669 08/10/20; o

CD: 63730737 Versidn:

1
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ety DURACION | HORARIO oias cwro | emeResa INSTRUCTOR wear o0 .
TENDENCIAS £8
il NIRRT, || (A ST @ 1A8 M My n ST MAVACAUDIA | omaiaion | acacowca | sanaws 1 3352688 231185 wponws | 2smians
INSTIUOONS | SUCARAMANGA | AARCURA Y FEDICLAA MIERCOLES BUCARAMANGA TARALONA RETES
D 63730732
TENDENCIAS EN
) | Sooute | Rzemoon N o 2a6 | Gneypams | 30 pTi MAVACLALDNA | acoka cunoncttn|  AcaDEMIGE | s3ramm s sz 2311093 wpopas | upnas
INSTITUCIONES | BUCARAMANGA | AANCURA Y PEDICLAA ¥ BUCARAMANGA TARAZONA AEVES "
L0 637307301
: con. | veRsiowDEL FcHA
SOUGTANTE |  NOMBRECURSO OURACION |  HORARID ous wro INSTRUCTOR weaR RESPONSABLE
o duc LUNES MARTES
s o deconacién
Aaldu e MERCOLES MABA CALDINA Agces ORECOON <
| e ey s 0 TV ioneninl RS ey e | acasemnca [ coearzanar 1 s 230978 /05 w1205
CD: 63730737 Venidn 1
VERSION copico
PROGRARA HORARIO oias | curo LwcaR 000, DEL FoHA FEaHATINAL
R (INSCRIPCION}
Tendencia en
decoracion para
| ATENCIONA | ALCALDIADE | 1 ura y pedicura 0 7aMoapM | DoMmGos | 25 | ALCALDIAOE MARIACLAUDINA BALON COMUNALL \canemica | 637a07a7 v aases21 2338208 10n172028 | 1artniz02s
=3 [BUCARAMANGA TARAZONA REYES LA FERIA
C0: 63730737 Versian:
1 QAC LA EIE’
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