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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 20 de Noviembre de 2025

Sefior (a)

Leonardo Alberto Castellanos Trujillo

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7388523

Cargo del supervisor COORDINADOR ACADEMICO - INSTRUCTOR
Dependencia COORDINACION ACADEMICA TITULADA

Ciudad

Asunto:Informe mensual de ejecucién
contractual Mes Noviembre del afo
2025

Referencia: No. 7388523/2025

FABIAN EDILSON ESPEJO RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
13.746.257 de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién
Académica, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valory forma de Pago: El Valor total del contrato es por la suma de CUARENTA Y OCHO
MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL OCHOSCIENTOS DIECISIETE PESOS
MCTE ($48.754.817) pagaderos de la siguiente forma: a) Un (1) primer pago proporcional a
los dias ejecutados durante el mes de febrero de 2025. b) nueve (09) pagos iguales por los

meses de marzo y noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS
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NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS MCTE ($4.599.511) y c) Un (1) pago final

proporcional a los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2025.

Esta suma serd pagada por el SENA al contratista en pagos mensuales, cada pago sera
proporcional a los dias de ejecucidn del contrato en el periodo, teniendo como referente la

suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE

PESOS MCTE ($4.599.511) que corresponde a un periodo de un mes contable.

Plazo: Sera hasta el 23 de Diciembre de 2025.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION, PARA ORIENTAR
FORMACION TITULADA, COMPLEMENTARIA Y/O VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS
FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y
TURISTICOS- SENA REGIONAL SANTANDER.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Accionesrealizadas Evidencias
1 Cumplir el objeto | Formacién titulada: | Programacién Aplicativo
del contrato de Ficha 3139681 REPFORACSET Mes Octubre — Noviembre
conformidad con | AMBIENTE: B2-205
la programacion, | PROGRAMA: L
dentro del Lugar | TECNOLOGO EN I ——
de Ejecucion,y | GESTION LOGISTICA | ===z~
acorde a los Jornada Mixta VS S
pardametros de Competencias: e s s e Y
costeodela Costear la cadena. o
formacién que la | Organizar las plantas| = - = - - =. =
Direccion General ——e e
del SENA Formacion titulada: :
establece (notal: | Ficha 3124267 e
para los contratos | AMBIENTE: B1-501 17
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de periodo fijo el
lineamiento
sefiala que el
instructor
contratista debe
cumplir con 160
horas de
formacion directa
al mes; nota2:
para

los contratos por
horas, la
programacion que
se costeaes el
numero de horas
de formacion
directa que el
instructor
contratista
ejecute conforme
lo establezca la
coordinacion
académica
correspondiente).

PROGRAMA:
TECNOLOGO EN

GESTION LOGISTICA

Jornada Mafiana
Competencia:
Costear la cadena.

Formacion titulada:

Ficha 3171561
AMBIENTE: B1-204
PROGRAMA:
TECNOLOGO EN
GESTION
DOCUMENTAL
Jornada Tarde
Competencia:
Procesamiento de
Datos.

Realizar
planeaciony
alistamiento del
programa o
competencia a
orientar.

Se realiza
alistamiento de
guias e
instrumentos de
Evaluacioén de las
Competencias a
orientar

Dia 1 -Auditorio- Bienestar

Dia 2-Ambiente

Dia 3 - Ambiente

Dia 4- ambiente

Dia 5- Auditorio- charlas

Dia b -Innovacidn y co creacion

PORTAFOLIO DEL APRENDIZ 2993128

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos
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Orientar
formacion a
aprendices de
conformidad al
programa
asignado.

Se ejecutan
actividades de
Formacién Titulada
de acuerdo con la
programacion
enviada al
instructor, y la ruta
de eventos
previamente
planificada.

Evidencias Ficha 3139681

ACTIVIDADES DE ELABORACION DE INFOGRAFIAS
COSTOS LOGISTICOS

MERCANCIAS

T/ Costos de 1 eleccion de o ince —
B cosk ro o 3G
A A 1/(\

Evidencias Ficha 3124267

ACTIVIDADES DE ELABORACION ESTRUCTURA DE
COSTOS PRODUCTOS O SERVICIOS

Evidencias Ficha 3171561

ACTIVIDADES DE ELABORACION PROYECCIONES
ESTADISTICAS DE PROCESOS GESTION
DOCUMENTAL
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Evaluary
reportar los
juicios
evaluativos en el
sistema SOFIA
PLUS en un plazo
maximo de

cinco (5) dias una
vez culminada la
competencia
orientada.

Se realiza
evaluacién de
juicios en Senasofia
de la ficha 3139681
de las
competencias
Establecer el
seguimiento, y
Estructurar el
sistema de
trazabilidad.

Se realiza
evaluacién de
juicios en Senasofia
de laficha 3124267
de la competencia
Estructurar el

La evaluacién se efectud en el aplicativo
Senasofia:

Feporte de Juiows e Evauacion

sistema de
trazabilidad.
Coadyuvaren el
proceso de N/A
ingreso e
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inducciéon de
aprendices.

N/A

Registrar la
informacién de
conformidad con
el portafolio en el
sistema LMS
(Learning
Management
System)

Se sube al LMS
todo el
alistamiento de las
fichas asignadas

Asistiry
participar de las
reuniones y/o
eventos y/o
comités citados
y/o porel
Supervisor

del contrato.

Realizar la
gestion y aportar
la documentacion
requeridaen lo
referente al
aseguramiento
de la calidad en
todas sus etapas
(Autoevaluacion,

NA

Registro

calificado y Plan

de mejora).

Realizar la

entregaoportuna | Se hace entregaa
de los los Aprendices de
documentos las Guias de
establecidos por | Aprendizaje en la
el SIGA en el version actualizada
cumplimiento descargadade la
de la guiade plataforma
desarrollo Compromiso
curricular.
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Contar con
disponibilidad
para brindar
formacién
profesional
integral de
aprendices
conforme a las
necesidades vy la
misidon del SENA
en las diferentes
jornadas de
atencién a los
aprendices
(mafiana, tarde o
mixta) en los
diferentes lugares
del area
metropolitana
donde el CSET
orientaformacion.

Se ejecutan
actividades de
Formacién Titulada
de acuerdo con la
programacion
enviada al
instructor, y la ruta
de eventos
previamente
planificada.

Programacion Mes Octubre - Noviembre
Repfora CSET

11

Apoyar las
respuestas a
derechos de
peticion, oficios y
requerimientos
presentados al
Centro de
Servicios
Empresariales y
turisticos.

N/A

N/A

12

Las demas que le
sean asignadas y
gue guarden
relacion con el
objeto
contractual,
atendiendo
oportunamente
los
requerimientos
que haga el
supervisor del
contrato.

N/A

N/A
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 90703148 de |a planilla, expedido por Miplanilla para el mes de Octubre
de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (2) folios
Cordialmente,

Firma
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FABIAN EDI\ON ESPEJO RODRIGUEZ

Contratista
C.C. No. 13.746.257 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:
Firma

Vi e

Leonardo Alberto Castellanos Trujillo
Supervisor(a) Contrato 7388523 de 2025

Coordinador Académico - Instructor
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES NOVIEMBRE
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7388523- FABIAN ESPEJO RODRIGUEZ
EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 12 DE OCTUBRE AL 11 DE NOVIEMBRE DEL 2025

EVIDENCIAS ACTIVIDADES DE FORMACION FICHA 3139681

ACTIVIDADES DE ELABORACION DE INFOGRAFIAS COSTOS LOGISTICOS

0anLO2S

COSTO DE COMPRA DE
MERCANCIAS Costos de
almacenamiento

COSTOS

CASO217

EVIDENCIAS ACTIVIDADES DE FORMACION FICHA 3124267
ACTIVIDADES DE ELABORACION ESTRUCTURA DE COSTOS PRODUCTOS O SERVICIOS

Extrustura de Costos, Gastos y Uhiidad par produts (ace Mancual) |

ASUMIFBMOS 105 SIQUSAES IS CaVe RS O LT Ectructura da Costas, Gustas y Utiiided par produata (Sace Memcual)

ustrs d oo, Gacior y i porprodect Eac Massusl
Eommars oo Ao s siietoscoos clav para s
e . & ASUMIRMOG 105 SIQuntis Gatos Clave @ clicula:
T [conoepic: isiar  [Origan
R e S— oo oo
< Unidndas 32500 Pato da gjarces [Unidades VendidasiProducidac
o Uritaris ae Proguseton | [Faus: dsares VerdidzciPragusidas (2 § i N ——
llour) 3 hntaricrMPDMOD+CIF) Sicada an Sl T WRE TG
T e S POt | g [ eon o w0 - e ot s o FraBaaHan [ |5 6 6 8 S P D
Pracio de Venta Unitario (PVU) F.442 44z l[cur) I [+ CIF}
1. Decglocs del Cocio Unitario ds Produoalsn (CUP) o o8 vants Unitania [FUU) [i8 442 [ a4z [Praco de Venta Unifario (VU] [5.442|
Este a3 &l valar exacla gua cuesta orear o elabarar un producto fal costo &a su 7-Becgiacs g8 Soclo Unitena os Producolen (CUP) 1. Decglose del Coslo Unitario de Froduncion (CUF)
x5 el g cose s s o s e 4 e i,
- inventario)
tmentc aa sasta e T T
e dal Gaste e o [ER— e
WP s e B EE
g e P e e - - =
e — = e e R
oo i 3o B T T e o
o (Comot mamans carabrczcon rimooo  [rae
e e [T T o =R (N o e
[COETO UNITARID DE PRODUGGION | =0 o0 _
e 420 or o Um0 FRODUGCION 45,262 [co 40 UNITARIO DE PRODUGSEIGN |,
o

2 Ectrunturs e Cortor, Gactas y Ubided (Ectado @ Reculisdos Manu

= N k ' 2. Extruntura gs Cottor, Qactnd y UGN (Ectaos a8 Recutans Mentus) 2 Estruoturs oo Cortos, Gastos y Utided (Ectads de Resultados Mansusl)
Esia tabla mussira c4ma jo3 cosloa o los praccios warcidod y tadas iod gasios 36 Esia tabla mussira cAme los caalca de ks praducios vendides y todos ks pasios 5
enfranian 2 los ingresas para ceterminar la ganancia.

213 130ia UG COMG 06 235105 00 laE BAOGLEIDS YGAGASS y 1000 105 GISI0E 58
Gntrantan 3 o8 ingrosas par daterminar (3 ganancia. )

antrantan  fos ingrasas ara GGLBMIRAY 13 gaNNGia

facnto Mansu=
[conoapic [Farmuts [monto mencust
com lconoeptc Formuss \cor lcanoepio [Formuss Py
8. Ingrescs por Ventes  [2500°6.442 16105000 % 1narscoc por ventas 2500 6.ez fFre.10E .00 & ngresos por ventas [0 FvU zeoms 221 e 102 000
B Cocto as s Mersznaiz |, . B Corto as s eraznais 2. carta s i
500°F. 368 13.420.000 2 s00° 5368 s1.e20.000 . Cotto d 12 MeroRncie. o . cyp: 25ages, .42
Vencid (cuv) Vandids (cav) vanaics (2w 7 P s e sz a0
[c- Utiidad Bruta lsn-B5 0 82000 & Utiidad Bruta Eren [#2 835.000 - Utiga Bt Jea 8- 1e-105 0001320000 Ees000
Buma g8 Gactoc ot Vants, . Buma da Gacios os venta y Fuma 0a Gacos o vana .
- 2 lo. @ecise oparaciona #1.120.000 X 2
. Bacior Opermolonalec. [J74 08 2610 S8 vavth, 1120000 sctoc Opermcionaiar | 09 S5 0. Gactos Gnomalonaias |47 54 Sae 120000
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EVIDENCIAS ACTIVIDADES DE FORMACION FICHA 3171561
ACTIVIDADES DE ELABORACION PROYECCIONES ESTADISTICAS DE PROCESOS GESTION
DOCUMENTAL
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