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B. CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DENTRO DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATO 
1. Brindar apoyo en la revisión periódica del correo 

del área ambiental y en la elaboración de 

respuestas, en coordinación con el coordinador 

del área, garantizando una adecuada gestión de la 

correspondencia recibida. 

Se brindó apoyo en la revisión periódica del correo del área 
ambiental, realizando la verificación constante de la 
correspondencia recibida y dando respuesta oportuna a los 
requerimientos, en coordinación con el coordinador del área. Esta 
labor permitió garantizar una adecuada gestión de la información, 
facilitando la comunicación interna y externa, así como el 
seguimiento eficiente a los asuntos ambientales de competencia 
del área. 

            



 

             

              

           

2. Apoyar la revisión y análisis de los informes 

técnicos y administrativos relacionados con la 

ejecución de los convenios ambientales suscritos 

por el municipio. 

Se brindó apoyo en la revisión y análisis de los informes técnicos y 
administrativos asociados a la ejecución de los convenios 
ambientales suscritos por el municipio, verificando el cumplimiento 
de los objetivos, metas y actividades establecidas. Esta labor 
permitió identificar avances, observaciones y oportunidades de 
mejora, contribuyendo al adecuado seguimiento y control de los 
compromisos adquiridos en materia ambiental. 

              
           



 

   

   
3. Atender, orientar y direccionar a los usuarios que 

requieran servicios o información del área 

ambiental de la Secretaría de Asistencia Rural y 

Medio Ambiente. 

Este mes no se dio cumplimiento a este objetivo 

4. Apoyar la consolidación, organización y 

seguimiento de los documentos necesarios para 

la suscripción y liquidación de los convenios 

ambientales del municipio. 

Se brindó apoyo en la consolidación, organización y seguimiento 
de los documentos requeridos para la suscripción y liquidación de 
los convenios ambientales del municipio, asegurando el 
cumplimiento de los requisitos técnicos, administrativos y legales 
establecidos. Esta labor contribuyó a mantener un control 
documental eficiente y a facilitar los procesos de formalización y 
cierre de los convenios ambientales. 

       



 

          

          

           

           



 

           
5. Brindar apoyo administrativo en el manejo, 

direccionamiento y archivo físico y digital de los 

documentos, informes, actas, oficios y demás 

correspondencia generada o recibida por el área 

ambiental de la Secretaría de Asistencia Rural y 

Medio Ambiente. 

Se brindó apoyo administrativo en el manejo, elaboración, 
direccionamiento y archivo físico y digital de los 
documentos, informes, actas, oficios y demás 
correspondencia generada o recibida por el área ambiental 
de la Secretaría de Asistencia Rural y Medio Ambiente. Esta 
labor permitió mantener actualizada y organizada la 
información, garantizando una adecuada trazabilidad 
documental y facilitando el acceso oportuno a los registros 
y comunicaciones del área 

                
         

               



 

            

           

            

                 



 

 
 
 
Cuenta de Ahorros Davivienda  
Nro. 3971 0005 5615 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 

              
ISABEL CRISTINA VILLA GONZALEZ 
Contratista 

6. Presentar informe mensual de actividades 

detallando los avances en los objetivos 

concertados y con evidencias de su 

realización como formato de atención de 

usuarios, planillas de asistencia, evidencia 

fotográfica, formatos de visita técnica 

realizadas, actas de reuniones, proyectos 

formulados, entre otras.  

Se presentó el informe mensual de actividades, detallando 
los avances en los objetivos establecidos e incluyendo las 
evidencias requeridas. 

7. Comunicar al supervisor del contrato 

cualquier situación que ponga en riesgo el 

correcto desarrollo de la gestión contractual 

a cargo del Municipio de Sonsón –Antioquia. 

No se presentaron inconvenientes en cuanto al cumplimiento 
de los objetivos, que tuvieran que ser conocidos por el 
supervisor. 

8. Evitar la ejecución de actividades que no 

estén contenidas como obligaciones 

contractuales, en caso de ser ejecutadas, no 

serán reconocidas ni remuneradas por parte 

de la entidad contratante. 

No se realizaron actividades que no estén contempladas en 
el contrato de prestación de servicios 

9. Ejecutar las obligaciones contractuales de 

buena fe, evitando en todo caso la 

configuración de una relación de 

subordinación 

En la ejecución de las actividades contempladas en este 
periodo contractual se realizaron de buena fe y no se 
configuro ningún vínculo laboral con el municipio. 


