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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, Noviembre 17 de 2025

Sefior (a)

GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7662591
Instructor G20

Coordinacion Académica de Programas Especiales

Malaga
Asunto: Informe  mensual de
ejecucién contractual Mes
Noviembre del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7662591 del afio 2025

LIZETH XIMENA SIERRA CORZO, identificada con la cédula de ciudadania No
1.096.948.186 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa PDV, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y
CINCO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE ($35.739.000). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) pagos mensuales
proporcionales de acuerdo al numero de horas de formacién impartidas en cada mes por
valor de $39710.

Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre de 2025.
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OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor de caracter temporal en la modalidad de
Contrato por horas, para el desarrollo curricular, orientacidon y ejecucién de acciones en la
formacidn profesional Integral en los diferentes niveles de formacién para el programa de PDV
en el drea tematica: AGRICOLA y demds de su competencia, en el Centro Agroempresarial y
Turistico de los Andes, vigencia 2025

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Realizar alistamiento oportuno
de todos los documentos de
desarrollo curricular segun el
programa de formacion
asignado (titulada y
complementaria) para orientar
en las fichas que se le
notifiquen en la vigencia,
dejando la evidencia en el
portafolio de la ficha.

Se realizo alistamiento de
los documentos de
desarrollo curricular para la
el programa
complementario
Implementacion de cultivos
en la Agricultura Urbana
ficha 3377254

Se realizo el cargue de los
documentos en cada una
de las carpetas del
portafolio para la ficha
3349580 Implementacion
de cultivos en la
Agricultura Urbana

Se realizard alistamiento de
los documentos de
desarrollo curricular para la
el programa
complementario
Implementacion de cultivos
en la Agricultura Urbana
ficha del mes de
DICIEMBRE

Pantallazo envio correo
solicitud apertura de
ficha mes de
NOVIEMBRE

Evidencia de pantallazos
del cargue en el DRIVE
LEGIBLES Y ADJUNTOS
AL FINAL DE ESTE
DOCUMENTO
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NOTA: Se cuenta con el
cargue de 84 horas en la
plataforma Sofia Plus, las
16 horas faltantes se
matricularan finalizando el
mes de Noviembre y se
realizara el cargue con la
programacion del mes de
Diciembre

Programar y reportar al
coordinador académico o lider
de procesos en los 5 ultimos
dias habiles de cada mes las
actividades a ejecutar en el
siguiente mes segun la
programacion de las fichas, los
ambientes de aprendizaje, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacion previa a
la salida y se gestione el cargue
de los eventos en Sofia plus, en

Se realizd programacién y
envio al supervisor del
contrato al lider del
proceso con copia al
supervisor de los eventos
correspondientes al mes de
Noviembre

Se realizard programacién y
se enviara al supervisor del
contrato al lider del
proceso con copia al

Pantallazo archivo Excel
programador de
eventos del mesy
correo enviado al lider
de procesos LEGIBLES Y
ADJUNTOS AL FINAL DE
ESTE DOCUMENTO

el marco de su objeto | supervisor de los eventos

contractual vy lineamientos | correspondientes al mes de

Institucionales y legales. Diciembre

Reportar y registrar en el | Se registroy reporto en el Pantallazo de proceso

aplicativo Sofia Plus todas las
actividades que de acuerdo con
el proceso de GFPI son de su
responsabilidad (Registro de
Proyecto Formativo, Creacién
de ruta de Aprendizaje, Asocio
de Aprendices, verificacion de
registro de actividades en Sofia
plus durante los de 5 primeros
dias habiles de cada mes y
reportar novedades, reporte de
Inasistencias, Reporte de Juicios
Evaluativos) garantizando la
oportunidad, calidad de Ia
informacidn y la coherencia con
el proceso formativo.

aplicativo Sofia plus las
actividades de creacion de
ruta, asocio y evaluacion
de juicios para las fichas del
mes de 3349580 del mes
de Octubre y para la ficha
3377254 del mes de
Noviembre.

de creacion de ruta,
asociacién de
aprendices y juicios
evaluativos

LEGIBLES Y ADJUNTOS
AL FINAL DE ESTE
DOCUMENTO

Realizar la induccidn
institucional a los aprendices de

Se realizo la induccion
institucional a los

Evidencia fotografica y
lista de asistencia
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acuerdo con los lineamientos
SENA igualmente aplicar vy
hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el conducto
regular para garantizar el
debido proceso de gestidén de
novedades en especial cuando
sean notificaciones de menores
de edad

aprendices de acuerdo con
los lineamientos SENA, en
las fechas estipuladas en el
programador de eventos.

LEGIBLES Y ADJUNTOS
AL FINAL DE ESTE
DOCUMENTO

Ejecutar la formacion
profesional integral de acuerdo
con el programa de formacion
del area temdtica objeto del
contrato segun los lineamientos
Institucionales con domicilio
contractual en Malaga.

Se orientd, acompafid y
finalizo la formacidn
complementaria en la
siguiente ficha:

3349580

IMPLEMENTACION DE
CULTIVOS EN LA
AGRICULTURA URBANA
Correspondiente al mes de
Octubre.

Se orientd, acompafid y
asesoro la formacién
complementaria en la
siguiente ficha:

IMPLEMENTACION DE
CULTIVOS EN LA
AGRICULTURA URBANA
3377254 Correspondiente
al mes de Noviembre

84 horas de formacion

Se dard inicio a la
formacidn correspondiente
al mesde Diciembre enla
ultima semana del mes de
Diciembre de acuerdo con
el programador de eventos

16 horas de formacion

Evidencia fotografica y
lista de asistencia

de la ejecucién de la
formacioén.

LEGIBLE Y ADJUNTA AL
FINAL DE ESTE
DOCUMENTO
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Para el reporte TOTAL de
100 para este mes

Solicitar y gestionar
oportunamente el uso de los
elementos necesarios y

materiales de formacion para
desarrollar  eficazmente |Ia
accion de formacién vy
responder por ellos ante el
centro presentando los
respectivos documentos
soporte, como también
responder por la integridad vy
buen wuso de materiales,
equipos y demas elementos de
la institucion puestos bajo su

Se solicito y gestiono
oportunamente los
materiales de formacién
para desarrollar
eficazmente la formacion

Pantallazo correo
solicitud de materiales.

cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.
Realizar seguimiento y/o | En el presente mes objeto En el presente mes

asesoria en la etapa productiva
de los aprendices que le sean
asignados y documentar esta
actividad segln el
procedimiento de ejecucion de
la FPI

de cobro no se requirié de
esta actividad.

objeto de cobro no se
requirié de esta
actividad.

Realizar la Evaluacion de la
apropiacién de las
competencias de los

aprendices, emitir y registrar
los Juicios evaluativos de cada
aprendiz  (Etapa lectiva vy
productiva), previa verificacion
efectuada de logro de los
resultados de aprendizaje vy
portafolio de evidencias del
aprendiz, de acuerdo con los
criterios de evaluacion
establecidos en el programa de
formacion en un plazo maximo
de 8 dias después de finalizada
la evaluacién de las actividades
de aprendizaje segun fechas

Se emite Juicios evaluativos
correspondientes a la ficha
3349580 Octubre

Pantallazo de reporte
de juicios evaluativos
para la ficha 3349580
LEGIBLES Y ADJUNTOS
AL FINAL DE ESTE
DOCUMENTO.
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establecidas en el plan de
trabajo y planeacion
pedagdgica

9 Participar en las actividades | Se participo en la reunion Anexo pantallazo de
relacionadas con la ejecucién | mensual PDV programada asistencia y evidencia
del aseguramiento de la calidad | por la coordinadora segun | fotografica de la
de la FPI segun los lineamientos | lineamientos actividad LEGIBLES Y
institucionales y necesidad del | institucionales ADJUNTOS AL FINAL DE
Servicio ESTE DOCUMENTO

10 | Realizar seguimiento a la | Se realizara seguimiento a Pantallazo de acta si es
ejecuciéon de cada acciéon de | la ejecucién de la requerido
formacion asignada, participar | formacidn en caso de ser
en comités de evaluacidon vy | requerido
seguimiento, documentar en
actas y registros la ejecucion de
los seguimientos, como las
novedades que se presenten en
la accion de formacion.

11 | Reportar y sistematizar segun | Se alimento el portafolio | Pantallazo del Drive con
plan operativo del programa, | segun el plan operativo del | la documentacién
las acciones de formacién en | programa. cargada.
los portafolios de evidencias y
en documentos (Actas de | Participe en el seguimiento | Evidencia fotograficay
evaluacion de programas con | al portafolio programado | lista de asistencia
revision del disefio curricular y | por la pedagoga
documentos de desarrollo Lista de chequeo de
curricular, sobre la pertinencia seguimiento al
y validez de estos, indices de portafolio
desercion y/o oportunidades de
mejora, Actas de empalme, LEGIBLES Y ADJUNTQOS
Actas de seguimiento AL FINAL DE ESTE
Trimestral, Casos exitosos, DOCUMENTO.
sistematizacion de practicas
pedagdgicas para la ejecucion
de la FPl) que demuestren los
resultados de la ejecucion
contractual y la FPI, en los
diferentes medios y/o espacios
fisicos y digitales que disponga
el centro.

12 | Apoyar la  gestion  para | Se realizard apoyo en caso | Evidencia fotografica

seguimiento y verificacién del
cierre de fichas de los

de ser solicitado
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programas de formacion
titulada del programa de
Articulacion con la  media

(apoyo entrega de documentos
solicitud de titulo).

13 | Articular las acciones de | Se realizara la articulacion Evidencia fotografica

formacidon con las estrategias | en caso de ser programado
institucionales Sennova,
Agrosena, los procesos
misionales de Emprendimiento
y ECCL y demads procesos
institucionales en el marco del
mapa de procesos SIGA, segun
alcance de la FPI.

14 | Apoyar las actividades de | Se brindo apoyo a las | Evidencia Fotografica

promocién y divulgacidon de la | actividades de promocién y
oferta educativa académica, asi | divulgacion de la oferta | LEGIBLESY ADJUNTOS
mismo, gestionar la | educativa académica del | AL FINAL DE ESTE
conformaciéon de grupos de | programa PDV en el | DOCUMENTO
aprendices para la creaciéon de | Municipio de  Carcasi
las fichas de formacion | realizacion de llamadas a
definidos en el disefio curricular | enlaces de victimas.
y lineamientos de
administracion educativa segun
procedimientos establecidos en
el sistema integrado de gestion
y autocontrol-SIGA.

15 | Participar cuando el centro lo | Se brindara apoyoy Evidencia fotografica y
requiera en proyectos de | participacion en proyectos | lista de asistencia
investigacion Técnica aplicada | en caso de ser requerido
y/o pedagdgica y actividades
del plan tecnolégico para
fortalecer el proceso de
formacion en el drea tematica
objeto del contrato.

16 | Participar cuando el centro de | Se brindara apoyoy Evidencia fotografica

formacion lo requiera en
jornadas de Disefio y desarrollo
curricular de programas de FPI
conforme a las necesidades
nacionales y lineamientos
institucionales requeridos para
el area temdtica objeto del

participacién en jornadas
de Disefio y desarrollo
curricular en caso de ser
requerido
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contrato.

17 | Acompaniar a los aprendices en | Se acompafiara a los Evidencia fotografica
las actividades planteadas por | aprendices en las
el equipo de bienestar al | actividades planeadas por
aprendiz segun la programacion | bienestar al aprendiz en
del instructor caso de ser requerido

18 | Apoyar la inscripciéon en el | Se apoyarad la inscripcidn Pantallazo inscripcidn
sistema de informacién de la | en el sistema de APE
Agencia Publica de Empleo del | informacién de la Agencia
SENA de los aprendices, de | Publica de Empleo del
manera informada y consentida | SENA de los aprendices si
por los mismos, garantizando la | esta es solicitada.
consignacién de informacion
veraz y actualizada, asi como
informar los mecanismos de
consulta a los aprendices.

19 | Participar en las jornadas de | Se participara en Anexo pantallazo de las
seguimiento, acompafiamiento, | actividades asistencias y fotos de la
actualizacion, capacitacién, | Relacionadas con la actividad. LEGIBLES Y
reuniones de red y docentes | ejecucién y aseguramiento | ADJUNTOS AL FINAL DE
homdlogos de las instituciones | del FPI del equipo de la ESTE DOCUMENTO
educativas y trasferencia | RED AGRICOLA
tecnolégica convocadas por el
centro de Formacion.

20 | Acatar los lineamientos del | Se utilizo los formatos Pantallazo del uso de los
Sistema Integrado de Gestidn y | establecidos para la gestidon | formatos establecidos
Autocontrol, Seguridad y Salud | de lainformacion y Gestion | por el SIGA LEGIBLES Y
en el trabajo, gestiéon | de la Calidad. ADJUNTOS AL FINAL DE
ambiental, gestién de Ia ESTE DOCUMENTO
informacién y Gestién de Ia
Calidad.

21 | Reportar de manera oportuna | Se diligencio el archivo de Archivos en la
como usuario proveedor, en la | gestidn financiera y gestion | plataforma secop Il para
etapa de ejecucién contractual | contractual los cuales ya se | su respectivo
dentro de la plataforma SECOP | encuentran en la procedimiento
I, los soportes | plataforma secop Il parasu | correspondiente al mes
correspondientes gue | respectivo procedimiento de Noviembre de 2025.
evidencien la correcta ejecucion | correspondiente al mes de
y pagos realizados en | Noviembre de 2025.
cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios suscrito

22 | Aplicar al proceso de | Se realizo el proceso de Certificado de curso

certificacion de la norma de

certificacion de la norma

vigente LEGIBLE Y
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competencia “Orientar
Procesos Formativos Con Base
En Los Planes De Formacién
Concertados, O La Actualizacion
"Orientar Formacion Presencial
De Acuerdo Con Procedimiento
Técnico Y Normativo" o en su
defecto debera aplicar al
proceso de certificacion de la
norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe de
ejecucién contractual.

"Orientar Formacion
Presencial De Acuerdo Con
Procedimiento Técnico Y
Normativo"

ADJUNTO AL FINAL DE
ESTE DOCUMENTO

23 | Apoyar con la revision, | En el presente mes objeto En el presente mes
proyeccion y evaluacién en las | de cobro no se requiriéd de | objeto de cobro no se
etapas precontractual, | esta actividad. requirié de esta
contractual y potscontractual actividad.
de los procesos de contratacion
de bienes y servicios, segun su
area.

24 | Participar en las actividades | Se participard en Evidencia fotografica
programadas por el SENA vy | actividades programadas
equipo SIGA a las cuales se les | por el SENAy el equipo
convoque en cumplimento de | SIGA en caso de ser
las actividades propias del | requerido.
objeto contractual

25 | El contratista que realice | Se realizo desplazamiento Se anexa informe,
comisiones de servicios 0 | con comisidn al municipio evidencias fotogréficas
desplazamientos  autorizados | de Carcasiy se envio y planilla de asistencia a
por el supervisor deberd | informe de legalizacion al formacion.
presentar dentro de los cinco | drea contable. LEGIBLES Y ADJUNTOS
(5) dias habiles siguientes a la AL FINAL DE ESTE
fecha de finalizacion de Ia DOCUMENTO
comision, la respectiva
legalizacion al area de Contable
0 quien haga sus veces.

26 | Hacer entrega oportuna al | Este informe se entrega Informe GC

supervisor del contrato, segln
cronograma que se establezca
por parte de la entidad vy
atendiendo la forma de pago
establecida de los documentos

con criterios de calidad,
oportunidad, veracidad y
completitud, teniendo en
cuenta lo ejecutado
durante el mes.

CORRESPONDIENTE AL
MES DE NOVIEMBRE
que reposa en el SECOP
Il
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y soportes de cuenta de cobro,
con el fin de dar cumplimiento
a la meta de ejecucion

presupuestal.

27 | El CONTRATISTA deberd | Acredito que me encuentro | Planilla pagada N2
acreditar que se encuentra al | al dia en el pago de los 7991588404 mes de
dia en el pago de los aportes al | aportes al sistema de OCTUBRE de 2025

sistema de seguridad social | seguridad social integral
integral (salud, pension vy | (salud, pensiény riesgos

riesgos laborales laborales) del mes de
OCTUBRE
28 | Atender los requerimientos que | Se atendié de manera Pantallazo chat PDV o
le realice el supervisor dentro | oportuna las solicitudes del | correos LEGIBLES Y
del marco del objeto | supervisor ADJUNTOS AL FINAL DE
contractual. ESTE DOCUMENTO

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
gue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 157225 Carcasi 07/11/2025 07/11/2025
2. 159225 Carcasi 11/11/2025 13/11/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

10
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realizados y pago de seguridad social con numero de panilla 7991588404 correspondiente al

mes de OCTUBRE de 2025 con el operador SOI.

Evidencias en (44) folios

Cordialmente,

Contratista
C.C. No. 1.096.948.186

Recibi a satisfaccion:

Firma
Gynna Paola Carvajal Correa
Instructor G20

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7662591 de 2025
Coordinadora Académica de programas especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 18 DE OCTUBRE AL 18 DE NOVIEMBRE

OBLIGACION #1.

Realizar alistamiento oportuno de todos los documentos de desarrollo curricular segin el programa de formacion

asignado (titulada y complementaria) para orientar en las fichas que se le notifiquen en la vigencia, dejando la evidencia
en el portafolio de la ficha.

Actividad | FECHA Evidencias fotograficas

Se realizo alistamiento de los | Octubre /30/2025 HOGE owedk Qe &8 o

|ﬁ = Archivo Inicio Vista Ayuda

documentos de desarrollo . T80 ot~ | & & e | [ renn]”] Bl O Fe 2 |8 ] | Pl
CuU rricular pa ra |a el m ~ Favoritos Elementose.. # O { = 1L  APERTURAFICHA CARCASI MES DE NOVIEMBRE @ pibiica [ Resumir

rograma complementario o S T )

= Usted o
|m |ementacién de cu|tivos v = . Soportes legalizacion Co...  S3b 08/11 I
Sehoravenny Povic e Calo
p O @) TRANSPORTE L. +3 ﬁ Gynna Paola Carvajal Correa

en Ia Agrlcu Itu ra U rba na Se autoriza. Mié 29/10/2025 19:43

& & Bandejadec.. 905, [ Yelson Femey Zambrano Galea.. 2
APERTURA FICHA CARCA... Mié 05/11

ficha 3377254 @ 7 Borradores 9 cordial saludo estimad compariero ﬁ Yeison Ferney Zambrano Galeano O« « -

T @ ARCHNOPLAN. 4 i Para: @ Lizeth Ximena Sierra Corzo; y 1 mas Jue 30/10/2025 1626

© Respondic el Mié 05/11/2025 1550,
W elementos el.. 643 Diana Cardenas Alvarez

>
e Solicitud Certificado Lab.. Mg 05/11 @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 28/10/2035 16:28
- cordial saludo Amablemente solicito,

Se realizo el cargue de los e
documentos en cada una de gl — . oo 37 o aovec e g
las carpetas del portafolio

para la ficha 3349580
Implementacién de cultivos

Buen dia, estimada instructora,

<

Noviembre/12/2025

en la Agricultura Urbana P Y- Pr= F 8 7 e (0
B Compartir € Copiar vinculo Afadir acceso directo a Mis archivos ~ ** F Ordenar v = v Detalles.
Se realizard alistamiento de

~ > FICHA 3322513_IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA CERRITO & &

los documentos de S rp——
desarrollo curricular para la B s oo
el programa complementario
Implementacién de cultivos o mmmmmmm—— e
en la Agricultura Urbana o mmm—— e mm——

ficha del mes de DICIEMBRE

0 —.

g =ha i O pscar £ B 7 Lzethximenasier. (L)
A OneDrive £ Busc & @ Lizeth Ximena ie.. { L)

@ Compartir G Copiar vinculo (@) Ahadir acceso directo a Mis archivos ~ * F ordenar v = v Detalles.
cprogramase

- > 3.INF. DE EJECUCION Y EVALUACION DE LA FORMACION & &
) cprogramase

B4 Nuestros archivos ) Nombre © - Modificado - Modificado... ~  Tamafo delar.. ~  Compartir ~

Jo|  INFORME FINAL FICHA SEPTIEMBRE CERR.. 12 de noviembre  Lizeth Ximena Sierr 3,99 M & Compartida

12
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) ~
S Onevrive £ Buscar £ @ 7 Uetximenasier. (1)
@ Compartir G Copiarvinculo () Ahadir acceso directo a Mis archivos ~ ++* ¥ ordenar v = v Detalles
ERhi= > 2.3.2. REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS & &
£ cprogramase
ER Nuestros archivos [ Nombre © Modificado ~ Modificado... ©+  Tamafio delar.. ~  Compartir ~
= Reporte de Juicios Evaluativos 3322513 ce. 10 de noviembre  Lizeth Ximena Sierr 47 KB & Compartida

OBLIGACION # 2

Programar y reportar al coordinador académico o lider de procesos en los 5 Ultimos dias habiles de cada mes las

actividades a ejecutar en el siguiente mes seguln la programacion de las fichas, los ambientes de aprendizaje, de manera

gue se autorice por escrito su movilizacion previa a la salida y se gestione el cargue de los eventos en Sofia plus, en el

marco de su objeto contractual y lineamientos Institucionales y legales.

Actividad

FECHA

Evidencias fotograficas

Se realizd programacion y
envio al supervisor del
contrato al lider del proceso
con copia al supervisor de los
eventos correspondientes al
mes de Noviembre

Se realizard programacién y
se enviara al supervisor del
contrato al lider del proceso
con copia al supervisor de los
eventos correspondientes al
mes de Diciembre

Nov/10 /2025

0
—_ ®
# S Outook Q Busear B8 B 0 @ menmense (1)
@ = Achvo Inido Vista Ayuda
- w8 Bev & & A~ @ D Pasosrapidos « O leido/Noleido O v Fv £ @ - . | copitot v
-]
m ~ Favoritos Elementose.. % O [ = 1l i 0B & = &g -
. rr—— i vajal Correa o
© Bondejadee.. 906 ny Patica Alean Castilo
o CC: Andrea Riatequi <andreariatequi@qmail.com>
= 5 comsion 157
» Elementos enviados
v @ Retencion: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Jue 08/11/2035 1458
7 Borradores Sigrid Milena Perez Solano 2
transporte Lon 10711 g0 Programador de Eventos PD...
O No hy st preva disponible i
) TRANSPORTE L
a 3 Bandejadec.. 906 Cordial saludo
9 Gynna Paola Carvajal Correa 2
& 7 Borradores > 0 vangﬁmdordw’/ems oot En el archivo adjunto envio el programador de eventos para la ficha 3377254
B> Elementos enviados Cordia nel archivo adjunto del mes de Noviembre para ines pertinentes
& p
T Elementos eli... 643 i Quedo atenta
B3 Correo no deseado v Estemes Respetuosamente
B Notas Yenny Patrica Alean Castiloe °
- Soportes legalizacion Co... 53 08/11 SRRIA
rehivo Sefiora Yenny Patricia Alean Castilo y/\u

OBLIGACION #3.

Reportar y registrar en el aplicativo Sofia Plus todas las actividades que de acuerdo con el proceso de GFPI son

de su responsabilidad (Registro de Proyecto Formativo, Creacion de ruta de Aprendizaje, Asocio de

Aprendices, verificacion de registro de actividades en Sofia plus durante los de 5 primeros dias habiles de cada

mes y reportar novedades, reporte de Inasistencias, Reporte de Juicios Evaluativos) garantizando la
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oportunidad, calidad de la informacién y la coherencia con el proceso formativo.

Actividad

FECHA

Evidencias fotograficas

Se registro y reporto en el
aplicativo Sofia plus las
actividades de creacion de
ruta, asocio y evaluacién de
juicios para las fichas del mes
de 3349580 del mes de
Octubre y para la ficha
3377254 del mes de
Noviembre.

Nov/15/2025

S(maPlus 7%

& LIZETH XIMENA SIERRA

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opcionesde busqueda

& LIZETH XIMENA SIERRA

Evaluacion ruta de masivo
Opciones de bisqueds

Fioradecarmcivzac

GTH-F-062 V10
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& LIZETH XIMENA SIERRA

Evaluacion ruta de aprendizaje masivo
Opciones debusaueda

s(diaPlus x

& LIZETH XIMENA SIERRA

el

. A
2 Fecha del Reporte:
3 Ficha de Caracterizacién:

151112025
3349580

73310022

1

IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA

EN EJECUCION

3010912025 ®
[2071172025

PRESENGIAL

68 - REGIONAL SANTANDER

9545 - CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

(€]

12 Tipo de Documento_[Numero de Documento [Nombre [Apelidos Estado [Competencia
i 1005300210 [SANDRA MILENA [FLOREZ PEREZ [FOR CERTIFICAR 36980 - SEMBRAR CULTIVO DE
15 G 1005300210 [SANDRA MILENA [FLOREZ PEREZ [FOR CERTIFICAR __|38980 - SEMBRAR GULTIVO DE
3 7005300210 [SANDRA MILENA [FLOREZ PEREZ [FOR CERTIFICAR __|38980 - SEMBRAR CULTIVO DE
16 INORMATIVA
. CC 1005300210 | SANDRA MILENA IFLOREZ PEREZ [POR CERTIFICAR 138980 - SEMBRAR CULTIVO DE *
Hoia + .

OBLIGACION #4

Realizar la induccién institucional a los aprendices de acuerdo con los lineamientos SENA igualmente aplicar y

hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el conducto regular para garantizar el debido proceso de

gestion de novedades en especial cuando sean notificaciones de menores de edad

Actividad

FECHA

Evidencias fotograficas

GTH-F-062 V10
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SENA

Se realizo la induccion
institucional a los
aprendices de acuerdo con
los lineamientos SENA, en
las fechas estipuladas en el
programador de eventos.

Noviembre /07/2025

[NE&e¢/11/2025, 3:33:08 p.m. COT:
Carcasi, Santandéer
[Qliitivos en la'Agricultura Urbana

Rea /A2l

nt i »‘\Ewwgﬂ-rmsnh e

OBLIGACION #5

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el programa de formacion del drea tematica objeto

del contrato segun los lineamientos Institucionales con domicilio contractual en Malaga.

Actividad

FECHA

Evidencias fotograficas

Se orientd, acompafié y
finalizo la formacion
complementaria en la
siguiente ficha:

Noviembre 07/2025

GTH-F-062 V10
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3349580

IMPLEMENTACION DE
CULTIVOSEN LA
AGRICULTURA URBANA
Correspondiente al mes de
Octubre.

Se orientd, acompand y
asesoro la formacion
complementaria en la
siguiente ficha:

IMPLEMENTACION DE
CULTIVOS EN LA
AGRICULTURA URBANA
3377254 Correspondiente al
mes de Noviembre

Se orientd, acompafié y
asesoro la formacion
complementaria en la
siguiente ficha:

3349580 IMPLEMENTACION
DE CULTIVOS EN LA
AGRICULTURA URBANA

(11/2025, 3:33:08 p.m. CO®
Carcasi, Santander
ivos‘en la'Agricultura Urbana

A E i
—— 2*- - %' 2 -
30 de Octubre al 25 de v - M"- 3 RED: OCT 2025 06:32:18
|MP1.EMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA

Noviembre

CAPITANEJO -SANTANDER
GALLERA EL TAMARINDO

GTH-F-062 V10
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SE,\IA
7/\v SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
- DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA|FECH DE HACIO DEL i 300812028 Ino-.\m: I 14:00 u las 22:00 [ LUGAR: | CERRITO
T ”2"-"_ IN—SI-'RIIC'ORJ LIZETH XIMENA SIERRA CORZO' FECHA FIN DEL CURSO: I
]
APRENDIZ 19 / 08/ 1015 01 /0912015 020912025 06 Joq J2015 0tloq) 205 | |8/09 J2025 |
Firmagprendiz | * | Firma aprendiz | * 2 | *| Fimaaspoenaiz | * speacdiz | = | Fu
Tkl I AL 1@
~— T/ % / f -
1% 1 7 —
Dery pioy »ONE DexyT O DILY eI Dexq D
7 L Catls S Coldagin| I LnS Calesn Jony & Tlex'i Lalderen
. i i 7 A oo 5 P PRI ) P P G 12 2o P S
¢ alia Quda Feoha Ol 1-Cocliald Cecdia Bl [ ccdia Orol
i ] L2 i
e | il s N | Eathiis Estht B e sthi
ladqs CA | (Glads-CA (Eads CA (CHellds
¥, 3 4
EZ g4 17/ S/ —
s
TG X
3 [ T NG e N Fonsel v iower |
(o =) i U, OV
P T VTN dieg (07000 : An qum Apdees 4
i
b\n‘rndlﬁ Sead 1 Siercl T b, L2 1< A | ignd T
T
Observaciones:

CON EXCUSA

OBLIGACION # 8

Realizar la Evaluacion de la apropiacion de las competencias de los aprendices, emitir y registrar los Juicios

evaluativos de cada aprendiz (Etapa lectiva y productiva), previa verificacion efectuada de logro de los

resultados de aprendizaje y portafolio de evidencias del aprendiz, de acuerdo con los criterios de evaluacion

establecidos en el programa de formacién en un plazo maximo de 8 dias después de finalizada la evaluacion

de las actividades de aprendizaje segun fechas establecidas en el plan de trabajo y planeacion pedagogica

Actividad

FECHA

Evidencias fotograficas

Se emite Juicios evaluativos
correspondientes a la ficha
3349580

Nov 14/2025
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 Diseho Curricular

7 Ejecucion dela Formacién

LIZETH XIMENA SIERRA

7 Gestion de Tiempos

7 Lus

7 Matriculs

7 Planeacion de I Formacion
Reportes

@ ses

Asociar Aprendiz a una Ruta de izaj

Opciones de busaueda
3949580 MPLEVENTACION DE CULTIVOS ENLA 15 ¢
AGRICULTURA URBANA y

o RUTA_3949560_ CAPITANEJO_2025 ©éa

7 Diseto Curricular

7 Ejecueion s Ia Formacion v

i Rt do Arendizsio
Conssstr Ruta dol Apronz
G Excol do Planoacin
Pedagdgca
Generes PDF do Proyecto Formativo
Geston o la Rt o Aprondzaio v

Sormodise

v o Aprndzse Msse
S — )

Reconccmnts o Apanczse

Reconacmienia o Aprenazsis

Roportes «
Solciug do Segunca Evaliacin <
Complementaria Vitual

2

s e Divigacion Tecnciogiea ¢

Evaluacion ruta de aprendizaje masivo

Opciones de busaueda
s TU0MPLENENTACION DE CLLTIVOS EN LA
ACRCULTURAURBANA
ey ; SEMERAR GULTVO DE ACUERDO CON MANUAL
(L TECHICO ¥ NORMATRA )
Aprendices
0 P Lz wsa cone paLEncA Famacen
o oo wezrssoms LusareRNNDA PRADASDARIE Femacen
° comousaz [ [ e Faacen
o commezz PN Aonsue ToRRES. Faracon
coseomsss cERUANALONSO ASARRACIN DUARTE [
e wosnz0 [SEN ruoRezrerez Feracen
oz Lz Ao PeRezESPINOSA Fumacen
oo aRTHACECUIA oS GARGA Foracen
o commezs ARAEA caceres Faracon
comosssr @oRAMEDA Nz zOn [—
o oo woozes eV LR auwcomERCN Feracion
8 cosusees araisaseL ez aaron Famacen
oo msemeas Vo ToLozaToRRES faracen
L] ccsmmnas AL cAnD sue peREz Fumacon
SOFI Plu Vers 0.0 Powared by SENA . © SENAZ01 . Bogl Coomte. 422

Sofiaruus ¢
oicr o
Sp———
@ HeclondelaFormacn
Ao ol o orenszo

far Rt ol Aprend

Gonerar Exco
Podagégea

Planeacien

Genecar POF do Proyocto Formatvo
Geston doa Ruta de Aprendzsle

Rsocisr Aprenciz s Rut de
horendzsie

Evaiar ks de Aprendizse
Evaiar Rutade Aprandizse Nssivo
Lstr Aprancices Ascisdos 3 Ruts

Reconcemertsde Apranczes
Reportes «

Soiciud de Segunda Evaluacén

LIZETH XIMENA SIERRA

Evaluacion ruta de aprendizaje masivo

Opciones de busqueda
e et TUO560 MPLEVENTACION DE CULTVOS ENLA
'AGRICULTURA URBANA
- . ‘SEMBRAR CULTVO DE ACUERDO CON MANUAL
Oofeckch e mere TECNICO Y NORMATIA
Aprendices.
a ccomsnsn ooRALLAN VEGAvEGA -
o o oz LsareRwon PRADAAOARME Fomaden
L} ccmune aana PERARANDADE NRO Formacn
8 cosaursss cERMNALONSO ABRRACNOUARTE Fomaden
L} cctonssuczto smoRauLENs FLoRezpeREz Formacn
cosrszsoss wzwsoL perezEsPNOSA Fomacen
o ccomszn socoRro Perez [
ccomses waRAEA caceres Formacen
o oo toserrczse Leovionens BLANCOMERCHAN Formacen

Soﬁa Plus | 78

nstucor 5
@ Disaho Curiculr «
@ Ejecuciondefn Formacien

Admiistar R e Aprendizoie

Consular Ruta del Apren;

Generar Excel de Planeaci
Podagonica

Gonerar POF-do Proyect Fomatio
Goston e a Ruta do Aprendze

Eveuar s deAprentze
Evauar s on Apranaizje s
Listar Aprncices Asocisdos a Rt

i —

Ropor

Solciud do Sogunda Evalaacion ¢

IZETH XIMENA SIERRA

comnms e "
ccmuen wens conawrcn
oy
. AT R A b g

INSUMOS, HERRAMENTAS Y ARERS PARAEL
PSIAR FCMENTO D1 G TG PN
oy [ys—

Los resufados de aprendizaje han sido uardados extosamente

OBLIGACION # 09
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Participar en las actividades relacionadas con la ejecucidon del aseguramiento de la calidad de la FPI segun los

lineamientos institucionales y necesidad del Servicio

Actividad FECHA Evidencias fotograficas

Participar en las OCTUBRE 28 2025
actividades relacionadas
con la ejecucioén del
aseguramiento de la
calidad de la FPI segun los
lineamientos
institucionales y necesidad
del Servicio

mar, oct 28, 2025 08:59a
Cl. 12 # 11-31, Malaga, Santander, €

OBLIGACION #11

Reportar y sistematizar segun plan operativo del programa, las acciones de formacién en los portafolios de
evidencias y en documentos (Actas de evaluacion de programas con revision del disefio curricular vy
documentos de desarrollo curricular, sobre la pertinencia y validez de estos, indices de desercién y/o
oportunidades de mejora, Actas de empalme, Actas de seguimiento Trimestral, Casos exitosos,
sistematizacién de practicas pedagogicas para la ejecucion de la FPl) que demuestren los resultados de la

ejecucion contractual y la FPI, en los diferentes medios y/o espacios fisicos y digitales que disponga el centro.

Actividad FECHA Evidencias fotograficas

21
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Se alimento el portafolio
segun el plan operativo del

programa.

Participe en el seguimiento
al portafolio programado

por la pedagoga

Noviembre 12 de

2025

P
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SENA PIRICESD GESTHIM DE LA FURMALKIN PROFESICNAL INTEGRAL

FORMATD APOYO

INFORMACION GENERAL

CENTRO DE FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA: (MPLEMENTACION DE
CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA.

CODIGO: 73310022 — 1

N° DE FICHA: 3272689

NOMERE DEL INSTRUCTOR: LIZETH XIMEMNA SIERRA

NOMBRE ASESOR PEDAGOGICO: LUDY ROCIO SOLAND SANDOVAL

FECHA DE REVISION: SEFTIEMBRE & DE 2025

INDICADORES Y/O VARIABLES

El Portafolio del instructor de Programas especiales — POV - debe| cumpLE

item |contener la siguiente informacidn segiin los lineamientos institucionales y OBSERVACIONES
regi les vigentes: 5l NO
Tres carpetas:
1. Matricula a lz formacion X

2. Desarrolio Curricular
3. informe de ejecucion v eveluadon de |3 formacion

LA CARPETA MATRICULA A LA FORMACION CONTIENE LAS SIGUIENTES
SUBCARPETAS:
1.1 SOLICITUD DE LA FORMACION: contiens:
+  Oficio de solicitud con el nimero del radiczdo

1.2. RUTA DE APRENDIZAJE: contiene
1 # Formato Excel del reporte de matriculados y/o inscritos que debe
ser descargado de SOFIA PLUS o s& envia 2l correo tan pronto le | X
hayan matriculado el curso complementario.
1.3. VIVANTO: contiens
+  Formato Excel de la revision del VIVANTO
1.4, ASISTENCIA A MATRICULA: contiene
+ Formato POF de la asistencia a matricula [Formato GFFI-PL-001
que se descarga de Compromiso)

LA CARPETA DESARROLLO CURRICULAR CONTIENE LAS SIGLUNENTES (X

SUBCARPETAS:

x
*  PLANEACION
2.1 PROGRAMA DE FORMACION: formato del programa de formacion | x

que se descarga de SOFIA PLUS.

.2, PLANEACION PEDAGOGICA: Formato Excel de  planeacién
pedagdgica (GFFI-F-134 versidn 4] debidamente diligencizda.

Zudu ACTA DE INICID © PROMOCION DE LA OFERTA: incluir el formato
tanto en POF como WORD del acta de inido de Iz formacidn
donde se oferte el curso complementario, debidamente firmado y
con evidencias fotograficas FECHADAS.

23
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- Evidencia de Producto: LCH_P_AAx
- Evidencia de Desempefio: LCH_D_AAx
2.4, REGISTRO DE ASISTENCIA: Contiene
#» Formato de apoyo escaneado en PDF de la asistencia a las
formaciones, donde se evidencie la firma de los aprendices | X
por cada sesion
* EVALUACION:
2.1. PORTAFOLIO DEL APRENDIZ: contiene
* Formatos escaneados en PDF de los instrumentos de
evaluacion aplicados a los aprendices segun las evidencias
desarrolladas.
2.2, REPORTE DE JUICIOS EVALUATIVOS: contiene
» Formato Excel que se descarga de SOFIA PLUS tan pronto
evalie el curso complementario.
2.3. CASOS EXITOS0S: contiene el farmato PPT con uno o varios casos
exitosos (si aplica)
SOLICITUD Y ENTREGA DE MATERIALES: Adjuntar (si aplica) X
& Formato F-014 diligenciado, el cual envio al correo de la
Coordinadora en formato Excel.
# Formato F-014 en PDF firmado por la Coordinadora.
# Acta de entrega de materiales con anexos y firmas (Fotos
FECHADAS)
LA CARPETA INFORME DE FEJECUCION ¥ EVAILUACION DE 1AS
FORMACIONES CONTIENE LA SUBCARPETA DENOMINADA:
4 3.1. INFORME: Subir el formato en PDF del informe de ejecucidn y
evaluacisn que aplica al finalizar el curso complementario (Formato F-029)
EVALUACION
PENDIENTE:
= ASISTENCIA
OBSERVACIONES: - PLAN DE TRABAJO TAN PRONTO TERMINE COMPLEMENTARIO
COMPLEMENTARIO QUE TERMING A MEDIADOS DE OCTUBRE
SERVICIO NACIOMAL DE APRENIIZAIE SENA
CENTHO AGROEMPRESARIAL ¥ TURETIED DE LOS ANDES
SENA PROCESD GESTIIN DE LA FORMACKIN PROFESIDNAL INTEGRAL
7'AT o “E BRI EXACi BE LA ML PTESCAML SEVEUAAL
MDICACIONES PARA ORGAMIZACION PORTAFOLI FICHA INSTRUCTOR —PROGRAMAS ESPECIALES]
FORMATO APOYD
RECOMENDACIONES: |
JUICIO DE VALOR: | aPROBADD [ ] DEFICIENTE 1
A derg—
— FIRMA ASESORA PEDAGOGICA

LISTA DE ASISTENCIA PORTAFOLIO 12 NOVIEMBRE

GTH-F-062 V10
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l REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA_12- ot Mes bt NOVEMPBRE el afio 2013 : ‘ ‘

"0 |Cealn Pension De Colimfolio Coestobredtc AL wes De (cruple

w] oo | wecoamoro | " [ oawen | 00T NGV [ OMOUEHOND T yopyy, | ATORDS T lAOMGHON
{ 9¢Mu6p€&c>§5 203928% Ve Qom?w ﬂdﬁﬁchﬂa‘(tﬂL';m 3116824 ism@\ﬁﬂ
Zj‘i::;\':: T [[32c1xeen x (et Arvfenodena B X

2 ) m&MWJ 1Rt 4 Dogs mr@&w.wb.qu Slugatic

Lo Josoeles || k POV jgorofarockiesonund Al

OBLIGACION # 20
Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol, Seguridad y Salud en el trabajo, gestidon

ambiental, gestidn de la informacién y Gestion de la Calidad.
Actividad FECHA Evidencias fotograficas

25
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Se utilizo los formatos
establecidos para la gestién de
la informacién y Gestién de la
Calidad.

Octubre

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAIE

1. IDENTIFICACKON DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

. inacidn del Programa d 2 108 DE CULTIVIOS EN ILA AGRICULTURA
URBANA

.

Cadigo del Programa de Formacicn: 73310022
Nambre del Proyecta Bsematiua: (No aplica)

.

+  Fase del Proyecto {No aplica):
+  Actividad de Proyecta Formativo (No aplical:
+  Competencda: SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO COM MANUAL TECNICO ¥ NORMATIVA

Resultados de Aprendizaje:

+  Alistar material vegetal, agro insumas, herrsmientas y dreas para e establecimienta del cultivg en
espacios urbanas

#  Sembrar material vegetal de scuerdo al requerimienta téonico del cultive con base en métodos de
siemiira, candiciones edafa-cimaticas y eriterios técnicos,

*  Mantener el cultiva urbana de acusrd ean criterios téenicos y parmativa ambiental
Duracidn de la Guia de Aprendizaje: (36 HORAS)
2. PRESENTACION:

Estimada aprendiz.

Apreciado aprenchz, recibia Ln cordial salude de bi ® e et programa
eumpla can todas las axpactativas. En el pressnie documents, sncuenira kas evidencias de cumplimisrno,
requisita del programa gue deberdn presentar de manera scardada con su instrucion, quign e estard

ol . Apays ¥ i duranie tade el pracesa formativo. Esta guia de
aprendizaje parmited conoosr ol pracesa de IMPELMENTACION DE CULTIVOS EM LA AGRICULTLEA,
UREARA que brinda | il e i ias de it montaje i de

husras caseae

OBLIGACION # 22

Programar y reportar al coordinador académico o lider de procesos en los 5 Ultimos dias habiles de cada mes las
actividades a ejecutar en el siguiente mes segun la programacién de las fichas, los ambientes de aprendizaje, de manera
gue se autorice por escrito su movilizacidn previa a la salida y se gestione el cargue de los eventos en Sofia plus, en el
marco de su objeto contractual y lineamientos Institucionales y legales.

Actividad FECHA Evidencias fotograficas

Aplicar al proceso de | Noviembre/22/
certificaciéon de la norma de | 2924 m
competencia “Orientar Procesos

Lbersdy oden
REPUBLICA DE COLOMBIA

Formativos Con Base En Los El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga

Planes De Formacion e e st
. ., LIZETH XIMENA SIERRA CORZO
Concertados, O La Actualizacién Con CHDULA DECIUDADANI No 090345150

Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma

n O ri e nta r FO rma Ci O’ n P rese n Ci a | Orientar formacién presencial de acuerdon&;);;Kz];gﬁmiemos técnicos y normativa - NIVEL

Cidigo: 240201056 - Ve

H 1 En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los veintidos (22) dias del mes de Noviembre de dos mil veinticuatro (2024)
De Acuerdo Con Procedimiento Fimado Digtaiments por
;. T %
Técnico Y Normativo"” o en su G\, \W
defecto deberd aplicar al T e

SANT

o pigina web bue/crifeados sens.ohuco, tajo ol aimero

proceso de certificacion de la

26
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norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcién
efectiva a mismo, al informe de
ejecucién contractual.

OBLIGACION # 25

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor debera presentar dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacidon de la comisién, la respectiva legalizacién al drea de
Contable o quien haga sus veces.

Actividad FECHA Evidencias fotograficas

Se realizo desplazamiento 07 Nov

. . o e . EVIDENCIA FOTOGRAFICA
con comision al municipio de | 2025

Dia : 07 Noviembre de 2025

Carcasi y se envio informe de

legalizacion al 4rea contable. i e B

ivos en la'Agricultura Urbana

27
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11 al 13 de
Noviembre
2025

Rk 2025, Rak0S pan. GOT

Acionk LIHE“VE“I gw H\l\‘z
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DIA 1. 11 DE NOVIEMBRE 2025

:“- -
Red: 11112025
O

EMentasion 88 cultivos en

29
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DIA 2. 12 DE NOVIEMBRE 2025

[

LISTA DE ASISTENCIA 07 DE NOVIEMBRE

30
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[PrROGRAMA: IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA|E ECron DF INICIO DEL l 3011012026 Lm]mmo: 14:00 & lns 12:00 l LUGAR: c“m; o
N* DE FICHA: 3377254 INSTRUCTOR: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO FECHA FIN DEL CURSO: [ )
No.| DOCUMENTO APRENDIZ OF- Nov - 2025 =
- Firma aprendiz | * Flrma aprendiz * Firma aprendiz id Firma aprendlz = Firma aprendiz i ¥
1096548644 It -
20068590 AMANDA PERA PALACIOS [t - e
28057806 BETTY AINCOM ML . e e
s LA FE A HERRE A G SBa
sacassio o amomer R
i 050 FenmAno suRAE s
gespint oo Padain
ooy oAart LoaanG o chvain -
[rr— 05K EDUANDO ESPINGSA LOPEE TR
10 soses17m AT SR CORMA
Losesssaas [Ty R
e R AT SR s
P i STELBA ALVAREE PURLE =
4 1006407670 MINORED ISABELLA PADIIA Nl com Al \
sosaisiese AT MUA AVANADD 5{\ enSST PE- gac(,
p— MANELAHOREE N Nel=pFicyed
1026370875 WATALIA ANDREA MORANTES 1 s
e rm
19 fr— [ T—
20 e ot s cutnon 7o) e
21 e e PO anuaat i s
22 1095950384 SANDAA CAROUNA GELVEZ
23 2193728821 SANDAA MLEA TELEZ SOvos~ X
24 10071720 YURLITH QUINTERD BACCA
25 o, “ZEmasnn PAILLA e
26 - B ;
27 —
28 ro—ap— —_——
Observaciones: = — —
H SIERRA LIZETH SIERRA LIZETH SIERRA LIZETH SIERRA | THSIERRA | LIZETH BMRRA

- =
,* i‘*ﬂzséN'EKCUSA ) SE N RETARDO i L}
N EXCUSA CE ASISTENCIA J

LISTA DE ASISTENCIA 11 AL 13 DE NOVIEMBRE

[
SENA
7/\Y‘ SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
PROGRAMA; INPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANAF - or 2 UE INICIO DEL 3010/2026 HORARIO: ! 14100 a e 12:00 L LUGAR: L ¢ 0\‘;6 a‘;{_ i
] i -
N DE FICHA: 3377254 INSTRUCTOR: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO FECHA FIN DEL CURSO: [ DT X
No.| DOCUMENTO APRENDIZ OF- Nov-2025| |11 - 11-2018 TP A el
7 * | Firmaaprendiz | *| Firmasprendiz [ *| Fimaaprendiz | * | Firmasprendis | * | Firmasprendz | ¢ | Firma aprencla |
109694 Botd ADELA MARIA CASTANEOA DRTIZ — ]
2 —— = el Pl alian| oo e A kg
T805T806 BETTY RINCON MU h -t p—_— —_
i ey e ey Rupcan By RnLats Beb Yy Ruacan TetM Racan A
5 2R0ERS 10 CLOBELIA ANTOLINED p— —_——
6 1096946348 HUGO | ERNANDO SuaREl —_—
7 1104260600 MEINER DAVID PADM LA o
B anonss SABEL LOZAO O ARVAIL ” W=
4 st A lwosereciivorel Eoorle Gpira || €0 G Cdnidls rtine || Edunlts Eut: Cloale Gpie | [Chadds Sojin _®
10 Lomisin USETH kLA COMREA ol
1 1093699 LSBT MM ANTOUNEL S
11 10981 12162 LENON TATIANA GARCA - — -
13 63391461 MARLA IS TELSA ALVARLE PEREL H* Tl L, s T4 2 M Ikl B oo 7 S BT L3
14 p— [T Nz it san oIkl ke Jeis hlbe GLIS AT ML 13 T Y/ V8
15 1sm131456 AAATERLY MELISSA ALVARADD RIS H%OL - g
16 o AR LA LOREZ . Menelaricrr
17 scieons AT L1 AN MORANTS. { &
18 5768 ELLY TARAZONA LUG O
] " o TN \san Eaige| Wefuon Gninr | |l/oon €nmue | | Mdior G 7 FE
20 1o NOUE 100 1A ALDERON ¥ 1 ) A 5
21 sy AT 5P AN CARVAIL PO Cruaal TAM o0 0 {OINCOR00L & .
22 1095950384 AN DA CAROUNA GEVTT -4 t v} .
23 e et 2 RN o SOMMO Y ST
24 Loorsi TURTH QUWTERD BACCA —-
25 y1somms ZiNARA PADALA ———— -
[26 - e :
7 - o
28 AT ——__-W—t- 5
Observaciones: S s -
Fima_ Firma __Fm
| _G.! PN S
l H SIERRA LIZETH SIERRA TIZETH SIERRA | LIZETHSIERRA | CIZETH UMIRRA |
[ SIN EXCUSA SE RETARDO ]
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PROGRAMADOR DE EVENTOS EVIDENCIA DE LAS 16 HORAS DE FORMACION FALTANTES EN SOFIA PLUS LA
CUAL SERA REGISTRADA EN LA PLATAFORMA LA ULTIMA SEMANA DE NOVIEMBRE

£

5

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

VIGENCIA 2025
NOMBRE DEL INSTRUCTOR: Lizeth Ximena Sierra Corzo CEDULA: 1,096,948,186 MES: DICIEMBRE 2025 Celular: 3102744344
Ficha #1
No. ACHA pmmmﬂE MUNICIPIO | VEREDA mﬁmﬂé‘s: 1 FECHA HORARIO COMPETENCIA RESULTADOS DE APRENDIZAJE ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE HORAS
SABADD 2001112025 2PMAT0PM ALISTAR MATERIAL VEGETAL. AGRO INSUMOS 8
HERRAMIENTAS Y AREAS PARA EL
ESTABLECIMIENTO DEL
DOMINGO 30112025 2PMA 10PN CULTIVO EN ESPACIOS URBANOS 8
LUNES 1n2i2025 2PMA 10PN 8
MARTES 21122025 2PMAT0PM 8
SEMBRAR MATERIAL VEGETAL DE ACUERDO
AL REQUERIMIENTG TECNICO DEL CULTIVG
MIERCOLES 31212028 2PMA 0PN 8
MPLEMENTA METODOS DE SIEMBRA, CONDICIONES EDAFO-
CION DE CLIMATIGAS Y CRITERIOS TECNICOS.
JUEVES 411212025 2PMAT0PM N R IE 8
CULTILVOS SEMBRAR CULTIVO DE ACUERDO CON 5
3377254 T e T G D G et e D
VIERNES 51122025 2PMA 10PN Sl et 8
AGRIGULTURA
URBANA SABADD 611212025 2PMAT0PM 8
DOMINGO 7272025 2PMA 10PN 8
MANTENER EL CULTIVO URBANO DE AGUERDO
LUNES 8212025 2PMA 10PN CON CRITERIOS TECNICOS Y NORMATIVA 8
AMBIENTAL
MARTES 01212025 2PMA 0PN 8
MIERCOLES 101212025 2PMA 10PN 8

GTH-F-062 V10
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Madlaga 8 de Noviembre de 2025

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Reyes. Subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No:
157225

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FINALIZACION:

07/11/2025

07/11/2025

LUGAR A DONDE REALIZO
EL DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA : ( ciudad)

Santander / Centro Agroempresarial
y Turistico de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA PDV PAR LA FICHA
3377254 IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 07/11/2025

Desplazamientos ruta de ida: Malaga- Carcasi casco Urbano
Medio de transporte: Terrestre informal_ CARRO

Actividades ejecutadas:

1. Se da inicio a la formacién en la Ficha 3377254 IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA
AGRICUTLUTA URBANA, en la presente sesidn se inicio con la presentacién y saludo a los
aprendices presentes y se procedié a realizar las actividades de induccién institucional.Se
realiza la actividad en donde se realizo la presentacién de todos los aprendices presentes para
conocerse un poco y conocer las expectativas del curso.

2. Se socializo por medio de una presentacién y a manera de dialogo misién, vision, valores
institucionales, historia, himno de la institucidn y se procedié a realizar en grupos el desarrollo
del taller INDUCCION SENA, cada grupo pasa a socializar uno de los puntos del taller y se fue
resolviendo dudas en el proceso.

3. Se continuo con la contextualizacion de la formacidn, se paso un video corto en donde ellos
pudieron evidenciar a groso modo el contenido del curso y su finalidad.

Desplazamientos ruta de regreso: Carcasi casco Urbano - Malaga
Medio de transporte: Terrestre informal_ CARRO

RESULTADOS:

1. Se logro evidenciar el interés por parte de los aprendices inscritos.

2.Se logro identificar metodologias para la ensefianza de la formacién por medio de la

GTH-F-087 V.02




SENA

N

contextualizacion de la formacidn teniendo en cuenta las expectativas de los aprendices frete a la

temadtica propuesta.

3. Se organizo y verifico la disposicion de los aprendices para las siguientes sesiones.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia
2. Registro fotografico

3. Formato de transporte informal

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Los aprendices se
comprometieron a continuar con
el proceso formativo en la
implementacion de Cultivos en la
Agricultura Urbana, cumpliendo
con la asistencia, participacion
activa de las actividades
programadas

Instructora - aprendices

Noviembre 2025

CONCLUSIONES:

® En conclusidon en la primer sesidn

programadas.

se logro desarrollar sin inconvenientes las actividades

® Se evidencio las distintas estrategias didacticas aplicables a el proceso de formacion de acuerdo
con la participacion y el conocimiento previo de los aprendices
® Se logro evidenciar el interés en el proceso formativo en cuanto al montaje de semilleros y

huertos caseros.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
" 1"
LIZETH XIMENA SIERRA CORZO )
VISTO BUENO SUPERVISOR ’
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Dia : 07 Noviembre de 2025

[REeelc/11/2025, 3:33:08 p.m. COT:
Carcasi, Santander
Saellitivos en la'Agricultura Urbana

N RchZ/1H1/2025, 420405 p.m. GOl
L\ i

L 3 g Gareasi, Santanda
QhsENEGions molmmn VENIM n 1a Agriaultura Urbana

P » 5

AREQ 3

T nmummr‘
, wm& i

!
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SENA
7AV SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
PROGRAMA: IMPLEMENTACI FECHA DE INICIO DEL T e < s
ION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA| CURSO: 30110/2026 HORARIO: 14:00 & las 22:00 LUGAR: _[ P
N° DE FICHA: 3377254 INSTRUCTOR: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO FECHA PIN DEL CURSO: T
No.| DOCUMENTO APRENDIZ OF- NON - 2005 —
Firma aprendiz | * b * C o e——
1 1096948644 ADELA MARIA CASTAREDA ORTIZ Kf‘m&jl?ﬁig i Firma aprendiz Firma aprendiz | * Firma aprendiz | * Pirma aprendis
2 28068590 AMANDA PERA PALACIOS ¥ i T
3 28057806 BETTY RINCON MESIA T - e
4 28057133 BLANCA OF ELMINA HERRERA VEGA N RS
5 28068510 CLOBEUA ANTOLINEZ —_——
6 1096946358 MUGO FERNANDO SUAREZ amr
7 1104260600 HEINER DAVID PADILLA S — —
8 28060486 ISABEL LOZANO DE CARVAIAL
9 1098100953 JOSE EDUARDO ESPINOSA LOPEZ T
10 1098151782 UISETH CAMILA CORREA e o
1 1096959849 LISBETH MILENA ANTOLINEZ t
1 2 1098132162 LEIDI TATIANA GARCIA- —— e — -
13 63391461 MARIA IRISTELBA ALVAREZ PEREZ o i =
14 1006407670 MINDAED ISABELLA PADILLA A\ ~ \ o 5
15 1098131456 MAYERLY MELISSA ALVARADO \ ENRSU HIC 3]
16 28068413 MARIELA FLOREZ . Mo nelsF\srey ~ (5
17 1026270325 NATALIA ANDREA MORANTES 1y o
18 28057768 NELLY TARAZONA EUGENIO -
1 9 1098100237 NELSON ENRIQUE ESPINOSA o
20 1099894575 'AOQUE JULIO JOYA CALDERON _ ¥
21 63397541 RUTH ESPERANZA CARVAIAL m‘ Ln\ai - 3
22 1095950384 SANDRA CAROLINA GELVEZ e =
23 1192728922 SANDRA MLENA TELLEZ SO~ X e
24 1007341224 YURLITH QUINTERO BACCA e
25 307N ZENAIRA PADILLA R
26 el :
27 = N D
28 Al 51 S5 A
Observaciones: SRS — % B 3
A Firma Firma Firma Fiina e
HZETH SIERRA _LIZETH SIERRA LIZETH SIERRA LIZETH SIERRA LIZETHSIERRA | LIZETH BMRRA _
‘ * \,A__ csw EXCUSA 8E . RETARDO N
SNEACUIA ce ASISTENCIA Vi
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F N ., . e . ,
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 6 de noviembre de 2025

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 157225 Fecha Solicitud 2025-11-06 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-06 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION PDV Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 3725 Dependencia Solicitante 954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION

Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL

. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje N
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoidsla Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION, A CARCASI
EL 7 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR
0,5 4.030.714,00 235.178,00 117.589,00 60.000,00 177.589,00 |- SRMACION COMPLEMENTARIA
PROGRAMA PDV FICHA 3377254
CONTRATIS
LIZETH XIMENA . TA - )
SIERRA CORZO CC: 1096948186 INSTRUCTO Autorizada
ANTANDER / ANTANDER /
R PDV 2025-11-07 2025-11-07 A RN 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 60.000,00 177.589,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A CARCASI EL 7 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA PROGRAMA PDV FICHA 3377254

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

jueves, 6 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: WALTER GIOAVANNY DURAN SOTO

Fecha Verificacion:

06/11/2025 10:18:34

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

6/11/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3725 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 450925 Fecha Registro: |2025-11-06 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 177.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 177.589,00 | Saldo x Obligar: 177.589,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 1096948186 |Razén Social:  |LIZETH XIMENA SIERRA CORZO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31246442595 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 157225 NiUmero: |COM 157225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-06

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PARA EL TRABAJO EN
954510 CENTRO COMPETENCIAS PARA LA
AGROEMPRESARIAL Y INSERCION LABORAL - VALOR

MEJORAMIENTO DE LAS Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICO DE LOS OPERACION
ANDES-SANTANDER COMPETENCIAS PARA LA i

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

177.589,00 0,00
Total: 177.589,00 0,00 177.589,00 177.589,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 157225 A CARCASI

EL 7 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA PROGRAMA PDV FICHA 3377254

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2025-11-11

177.589,00

177.589,00

NINGUNO

Pagina

1

de




SENA Version: 02

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

MALAGA Cadigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096948186 Fecha de elaboracién: 07/NOVIEMBRE /2025

En desarrollo de la comision No. 159255 durante el dia 07 del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin

generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
7/11/2025 Malaga - Cacasi Terrestre 30.000
7/11/2025 Carcasi _ Malaga Terrestre 30.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

60.000]|
Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.
Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el doy su jefei di se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO Nombre completo: GYNNA CARVAJAL Nombre completo: YADIMYR OSWALDO REYES GARCIA
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.7662591 Cargo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES Cargo: SUBDIRECTOR (E)
Firma: 74 Firma: Firma:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Malaga 14 de Noviembre de 2025

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Reyes. Subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
157225 11/11/2025 13/11/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Santander / Centro Agroempresarial
y Turistico de los Andes

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACION EN EL PROGRAMA PDV PAR LA FICHA
3377254 IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desplazamientos ruta de ida: Mdlaga- Carcasi casco Urbano
Medio de transporte: Terrestre informal_ CARRO

Actividades ejecutadas:

DIA 1. Noviembre 11 de 2025
Objetivo general:
Fortalecer los conocimientos y habilidades de los participantes en la implementacién de cultivos
urbanos mediante la seleccién adecuada de semillas, el manejo técnico de la siembra y los cuidados
basicos del cultivo, promoviendo practicas sostenibles y de autoconsumo.

1. Bienvenida y presentacién del curso:

Se Inicio con una Dindmica grupal de presentacién , se continuo con la revisidon del cronograma vy
presentacion de objetivos generales. Se continuo con una exposicidn tedrica : concepto de Agricultura
Urbana , beneficios sociales ambientales y econdmicos ; tipos de cultivos urbanos :(suelo, macetas,
vertical, hidroponico).

Se compartid un video educativo “La agricultura urbana como alternativa sostenible” , una vez se
termino el video se continuo con la socializacion del mismo, se despejo dudas y se recibié aportes de
las expectativas y comentarios sobre la informacién.
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DIA 2. Noviembre 12 de 2025
Tema: Seleccién de semillas, preparacién del sustrato y manejo para la siembra

Se dio inicio a una charla introductoria sobre el tipo de semillas (hortalizas, aromaticas, de ciclo corto),
y criterios de seleccidn : clima, luz, tipo de suelo y espacio.

Se realizo la seleccion de semillas aporte de materiales de formacién y se continuo con las
indicaciones para la preparacién, y remojo de semillas, se dio explicacién de las horas temperatura del
agua segun la especie, se da una corta explicacién sobre la preparacién del sustrato y las propiedades
del tipo de sustrato utilizado; se oriento a los aprendices por medio de videos e imagenes el proceso
de siembra para el montaje del germinador.

Se dio indicaciones sobre el etiquetado del germinador y el uso de materiales reciclables para el
montaje cuando no se cuenta con bandejas plasticas.

DIA 3. Noviembre 13 de 2025

Tema: Cuidados del cultivo, seguimiento

Se realizo un repaso tedrico -practico sobre los cuidados del cultivo , riego, control de plagas ,
trasplante y abonado , se despejo dudas sobre lo aprendido y se compartido experiencias con los
aprendices sobre el proceso de cultivos eso teniendo en cuenta que la mayoria de las aprendices que

participaron viven en veredas del Municipio.

Se continuo con los compromisos generados para el cuidado de los germinadores para poder realizar
mas adelante el trasplante.

Desplazamientos ruta de regreso: Carcasi casco Urbano - Mélaga
Medio de transporte: Terrestre informal_ CARRO

RESULTADOS:

1. Comprendieron los conceptos tedricos fundamentales de la agricultura urbana, sus beneficios y
su aplicacién en espacios domésticos o comunitarios.

2. Reconocieron la importancia de la sostenibilidad y el aprovechamiento de recursos locales para la
produccion de alimentos.

3.Se Adquirieron conocimientos sobre la seleccion adecuada de semillas, la preparacién del
sustrato y el manejo inicial del cultivo.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Lista de asistencia
2. Registro fotografico
3. Formato de transporte informal
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Los aprendices se | Instructora - aprendices Noviembre 2025
comprometieron a cuidar los
semilleros realizando riegos

periddicos , controlando plagas y
verificando los avances por
medio de fotografias que seran
compartidas al grupo .

CONCLUSIONES:

v"  El desarrollo de la guia permitié fortalecer los conocimientos tedricos y précticos sobre la
agricultura urbana, fomentando en los participantes una vision mas sostenible y auténoma de la
produccion de alimentos.

v"  La metodologia participativa aplicada facilitd la comprensién de los procesos de seleccion de
semillas, siembra y cuidados del cultivo, asegurando un aprendizaje significativo.

v" Se evidencié un alto nivel de interés, compromiso y apropiacién del conocimiento, lo que
garantiza la continuidad del proyecto mas alla del espacio formativo.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

LIZETH XIMENA SIERRA CORZO

VISTO BUENO SUPERVISOR /
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

DIA 1. 11 DE NOVIEMBRE 2025
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

PROGRAMA:

IMPLEMENTACION DE CULTIVOS EN LA AGRICULTURA URBANA|FECHA DE INICIO DEL

CUR3O! 30/10/2026 HORARIO: 14:00 a lae 22:00 LUGAR: I Coxcest
N° DE FICHA: 3377254 INSTRUCTOR: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO FECHA PIN DEL CURSO: [ 2
No.| DOCUMENTO APRENDIZ OF- NV - 2025 1 -11-2018 11 - 18 13-11-2 ) _ ___ gl
» * Fln‘na aprendI‘z ¥ o I;'Ir’r‘na aprendiz " L ¥ Flngl aprendiz R » N Firma aprendiz - Firma aprendiz - Firma sprendis
1 1096548644 ADELA MARIA CASTANEDA ORTIZ mlax?da RncF AWM : - _— ?
2 28068590 AMANDA PERA PALACIOS 5 e Fi W28 s
3 28057806 SETTY RINCON MEM PeHu Ripcen Ay RinC oD By Rancon et oo prle, . e i
4 28057133 BLANCA OFELMINA HERRERA VEGA A TS T =t S . —
5 28068510 CLOBELIA ANTOUINEZ .
6 HUGO FERNANDO SUAREZ SIS
7 1104260600 HEINER DAVID PADRLA et
8 28060486 ISABEL LOZANO DE CARVAIAL \ i
9 1058100983 OSE EDUARDO ESPINOSA LOPEZ €dverdo Gpipse CIowd0 &y o Citine £ nlbe Eatyy &Jvarlo- Gy Cparle Srjin _|®
10 1098151782 UISETH CAMILA CORREA T LI | S
11 1096959849 LISBETH MILENA ANTOUNEZ T
12 1098132162 LEID! TATIANA GARCIA N -
13 63351461 MARLA IRISTELBA ALVAREZ PEREZ M- T5 k_“:n Me T ’;.\‘tL“a. Me 155k) ba M= 1 k”)- "4 Jlak—[&__,_mukuzu
14 1006407670 MINORED ISABELLA PADILA Ny A~ nt \ ~
15 1098131456 MAYERLY MELISSA ALVARADO \ ETIRSU HK”(O&.
16 28068413 MARIELA FLOREZ . MonelcsFiTgrey _
17 1026270325 NATALIA ANDREA MORANTES \
18 28057768 NELLY TARAZONA EUGENIO ‘LL = - M
19 o NELSON ENRIQUE ESPINOSA —ANe\san ggf,%.: Je/S0n Gnsipr Oa_€n.sur Mooy (ol LSt - !
20 :09::::: ROQUE JULIO JOYA CALDERON H’V‘ P \ ) ; A ¥
21 63397541 RUTH ESPERANZA CARVAIAL tq Ci3ua\Gl ZU Caguoy o YOI COPOOL G} il Eo
22 1095950384 SANDRA CAROUNA GELVEZ o ¥ 5 O e
23 sz SANDRA MLNA TELLEZ SO X Opthon ) SO0 Y- Soidra T B2
24 1007341224 YURLTH QUINTERO BACCA A B Wl ad
25 37507715 ZENAIRA PADILLA - e =
26 e e ey bt
27 - x s e (eY) R,
28 - | ) FN =
Observaciones:
Fima—, _— Fjma Firma ___ _Firma -
1602
(7 oue-
NZETH SIERRA LIZETH SIERRA TIZETA SIERRA LIZETH SIERRA CIZETH BIERRA ]
" _ SIN EXCUSA SE & RETARDO n
|~ CONEXCUSA CE ASISTENCIA Vi

Scanned with

§ CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 7 de noviembre de 2025

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 159225 Fecha Solicitud 2025-11-07 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
' LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-11-07 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION PDV Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3725 Dependencia Solicitante 954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje N
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoidsla Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION, A CARCASI
DEL 11 AL 13 NOVIEMBRE 2025
2,5 4.030.714,00 235.178,00 587.945,00 60.000,00 647.945,00 |IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA PROGRAMA
CONTRATIS PDV FICHA 3377254
LIZETH XIMENA . TA - )
SIERRA CORZO CC: 1096948186 INSTRUCTO Autorizada
SANTANDER / SANTANDER /
R PDV 2025-11-11 2025-11-13 MALAGA CARCAS] 25 No 50
Totales Solicitud de Comision 587.945,00 60.000,00 647.945,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION, A CARCASI DEL 11 AL 13 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA PROGRAMA PDV FICHA 3377254

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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__J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

viernes, 7 de noviembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO

Fecha Verificacion:

07/11/2025 10:54:41

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

7/11/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3725 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 452825 Fecha Registro: |2025-11-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: giﬁ%ﬁﬂggg'%%lo CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 647.945,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 647.945,00 | Saldo x Obligar: 647.945,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 1096948186 |Razén Social:  |LIZETH XIMENA SIERRA CORZO Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31246442595 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num: S.?”_CHUd de 159225 NiUmero: |COM 159225 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-11-07

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PARA EL TRABAJO EN
954510 CENTRO COMPETENCIAS PARA LA
AGROEMPRESARIAL Y INSERCION LABORAL - VALOR

MEJORAMIENTO DE LAS Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICO DE LOS OPERACION
ANDES-SANTANDER COMPETENCIAS PARA LA i

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

647.945,00 0,00
Total: 647.945,00 0,00 647.945,00 647.945,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 159225 A CARCASI

DEL 11 AL 13 NOVIEMBRE 2025 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA PROGRAMA PDV FICHA 3377254

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2025-11-11

647.945,00

647.945,00

NINGUNO
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Version: 02

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: MALAGA Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1096948186 Fecha de elaboracién: 11/NOVIEMBRE /2025

En desarrollo de la comision No. 159255 del 11 al 13 del mes de Noviembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a continuacidn, fue necesario utilizar transporte informal sin

generacion de documento soporte de pago por p

arte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
11/11/2025 Malaga - Cacasi Terrestre 30.000
13/11/2025 Carcasi _ Malaga Terrestre 30.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 60.000]|

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el doy su jefei di se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: LIZETH XIMENA SIERRA CORZO Nombre completo: GYNNA CARVAJAL Nombre completo: YADIMYR OSWALDO REYES GARCIA

Numero de Contrato:

CO1.PCCNTR.7662591 Cargo:

COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES

Cargo:

SUBDIRECTOR (E)

Firma:

Firma:

Firma:






