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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 

Bucaramanga, 20 de octubre de 2020  
 
 

Señor 
SANTIAGO LOZADA GARCES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1328483 
Coordinador Académico - Articulación con la Educación Media  
Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa Productiva. 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Ciudad 
 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes Octubre del año 2020 
 
Referencia: No. CO1.PCCNTR.1328483 del año 2020 
 
LEONARDO AUGUSTO DUARTE CASTRO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91.487.046de Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA – Centro Industrial de 
Manteniendo Integral, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS TREINTA Y TRES PESOS 
M/CE ($38.454.533). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2020 por valor de TRES MILLONES 
CUATROSCIENTOS VEINTINUEVE MIL SESENTA Y SIETE PESOS M/CE ($3.429.067); B) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2020 por valor de TRES MILLONES 
SEISCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CE ($3.674.000), C) Un pago final proporcional correspondiente a los días ejecutados durante el mes de diciembre de 2020, por valor de 
UN MILLON NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CE ($1.959.466). Los Honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al 
cronograma definido por la dirección Administrativa y Financiera de la Dirección general, en la cuenta de ahorros Nro. 00130772000200062550 de BBVA, cuyo titular es el contratista.  

  

Plazo: Diez (10) meses y catorce (14) días, sin exceder del dieciséis (16) de diciembre de 2020, contando a partir del cumplimiento del requisito de perfeccionamiento y ejecución.  
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal para impartir formación titulada y complementaria en el programa de articulación con la media del Centro Industrial de 
Mantenimiento Integral, vigencia 2020. 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Participar en la planeación de los procesos formativos 
de acuerdo con los lineamientos institucionales, para 
el área temática del objeto contractual. 

Diseñar guía de aprendizaje para el programa de formación 
Técnico en sistemas en las fases de análisis y planeación: 
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje Diseño 
SketchUp, para las fichas 1849084, 1849165 programa 
Técnico en Sistemas  
GFPI-F-019_Guia_de_Aprendizaje Tipos de Mantenimiento 
para PC. para la ficha 2057431, 2057442 Técnico en 
Sistemas. 

Se adjuntan las guías de aprendizaje de las fichas 
1849084, 1849165, 2057431, 2057442 en la capeta 
Cláusula 1-20 que reposa en el drive compartido en la 
siguiente dirección.  https://tinyurl.com/y49uwqhz     
     

2. Participar cuando el centro de formación lo requiera, 
en jornadas de diseño y desarrollo curricular de 
programas de Formación Profesional Integral, 
conforme a las necesidades nacionales y a los 
lineamientos institucionales requeridos para el área 
temática objeto del contrato. 

Participar videoconferencia: Socialización Guía de Diseño - 
Zona A. Cundinamarca - Santanderes  

Se adjuntan capturas de pantalla de la Participación 
en la Socialización Guía de Diseño - Zona A. 
Cundinamarca - Santanderes en la capeta Cláusula 2, 
que reposa en el drive compartido en la siguiente 
dirección. https://tinyurl.com/y54whgux  

3. Evaluar los aprendizajes previos correspondientes a 
las fichas asignadas, de acuerdo con los 
procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas 
que la entidad defina. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N/A 

4. Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo 
con el currículo, desarrollo curricular y proyecto 
formativo de los programas del área temática objeto 
del contrato. 

Ejecutar el proceso de formación profesional integral en el 
programa de articulación con la media en la especialidad 
técnico en sistemas en las fichas: 
1849084, 1849165 en la fase de ejecución en la 
competencia Implementar la estructura de la red de 
acuerdo con un diseño preestablecido a partir de normas 
técnicas internacionales. 
2057431, 2057442 en la fase de análisis en la competencia 
Realizar mantenimiento preventivo y predictivo que 
prolongue el funcionamiento de los equipos de cómputo  
✓ GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 6 Tipos 

de Mantenimiento  
✓ GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje SketchUp 

 
Acorde al Plan de trabajo establecido para las semanas 
del 21 al 30 de octubre de 2020. 

Se adjuntan enlaces de las fichas según programación 
semanal contenidos en la capeta Cláusula 4-5-25 que 
reposa en el drive compartido en la siguiente 
dirección https://tinyurl.com/y3d2bech  
 
Ficha 1849084  
Semana 01 al 09 https://tinyurl.com/y35jr6ft  
Semana 13 al 16 https://tinyurl.com/y6x75o5p  
Semana 19 al 23 https://tinyurl.com/yxdzbp7u  
Semana 26 al 30 https://tinyurl.com/y3ka8xeh  
 
Ficha 2057442  
Semana 13 al 16 https://tinyurl.com/yyfgb3ce   
 
Ficha 1849165 
Semana 01 al 09 https://tinyurl.com/y4hd63bz  
Semana 13 al 16 https://tinyurl.com/y2kaqmh7  

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://tinyurl.com/y49uwqhz
https://tinyurl.com/y54whgux
https://tinyurl.com/y3d2bech
https://tinyurl.com/y35jr6ft
https://tinyurl.com/y6x75o5p
https://tinyurl.com/yxdzbp7u
https://tinyurl.com/y3ka8xeh
https://tinyurl.com/yyfgb3ce
https://tinyurl.com/y4hd63bz
https://tinyurl.com/y2kaqmh7
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Semana 19 al 23 https://tinyurl.com/y6ez7yqw  
Semana 26 al 30 https://tinyurl.com/y4homdpv  
 
Ficha 2057431  
Semana 01 al 09 https://tinyurl.com/yx8h48s7  
Semana 13 al 16 https://tinyurl.com/y69hsoaa  
Semana 19 al 23 https://tinyurl.com/y5zrcypg  
Semana 26 al 30 https://tinyurl.com/yxss7gz7  

5. Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con 
los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la 
entidad. 

Impartir el proceso de FPI con ayuda de la plataforma LMS 
TERRITORIO, herramienta de videoconferencia Google 
Metes y del drive, para continuar con el desarrollo de las 
actividades establecidas en las guías de aprendizaje y dar 
respuesta a dudas e inquietudes que se puedan presentar 
en este proceso para las fichas: 2057431, 2057442, 
1849084, 1849165. 
 
Acorde al Plan de trabajo establecido para la semana del 21 
al 30 de octubre de 2020. 

Se adjuntan capturas de pantalla de las 
videoconferencias realizadas con los aprendices de las 
fichas 1849084, 1849165, 2057431, 2057442 en la 
capeta Cláusula 4-5-25, Ejecución de la FPI que reposa 
en el drive compartido en la siguiente dirección.  
https://tinyurl.com/y3d2bech  
 
Enlaces para observar las videoconferencias 
realizadas con los aprendices de cada ficha: 
Ficha 1849084 https://tinyurl.com/y2mnghqu  
Ficha 1849165 https://tinyurl.com/y47wrzzu  
Ficha 2057431 https://tinyurl.com/y2c6tmwy  
Ficha 2057442 https://tinyurl.com/y3yumpvo  

6- Participar cuando el centro de formación lo requiera, 
en proyectos de investigación técnica y/o pedagógica 
para fortalecer el proceso de formación del área 
temática objeto del contrato. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N/A 

7.  Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento 
de los resultados de aprendizajes de las competencias 
del programa, adquiridos por los aprendices en el 
desarrollo de su formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y herramientas tecnológicas 
que la entidad defina. 

 
Se realizo la evaluación de los resultados de aprendizaje a 
las fichas 1849084, 18490165 

 
Se adjuntan juicios evaluativos de las fichas 1849084, 
1849165, 2057431, 2057442 en la capeta Cláusula 7, 
que reposa en el drive compartido en la siguiente 
dirección https://tinyurl.com/yx8qdl3y  

8. Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de formación tales como: 
Ficha de matrícula; fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos definidos en el diseño 
curricular, cuando ejecute formación 
complementaria. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N/A 

9. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en 
el sistema de información que la entidad defina para 
la Gestión de la Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes actividades: a). Verificando 
que la totalidad de los aprendices seleccionados y 
matriculados queden en ese estado. b) Registrando 
juicios evaluativos del reconocimiento de 
aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados. c). Comunicando al 
Coordinador Académico oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos 
en el registro de la información. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 
 

N/A 

10. Participar cuando el centro lo requiera en el proceso 
de selección, diseño de talleres e instrumentos que 
alimenten los bancos de pruebas para la selección de 
aprendices. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

11. 
Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia del Centro de 
Formación. 

Se realizan anuncios referentes al reglamento del aprendiz 
SENA en las fichas 1849084, 1849165, 2057431, 2057442 

Se adjuntan capturas de pantalla de los anuncios 
referentes al reglamento del aprendiz SENA en las 
fichas 1849084, 1849165, 2057431, 2057442 en la 
capeta Cláusula 11, que reposa en el drive compartido 
en la siguiente dirección https://tinyurl.com/y3zpjlg2  

12. Apoyar procesos de Registro calificado para los 
programas en nivel tecnólogo del área temática 
objeto del presente contrato, cuando el centro lo 
requiera.                          

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

13. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de 
Gestión y el Sistema de Seguridad de Salud en el 
Trabajo y asistir a las convocatorias que el centro 
programa. 

Participar en las jornadas de pausa activa de relajación 
Realizar encuesta Condiciones de salud reporte COVID-19 
desde tu rol SENA 

Se adjuntan captura de pantalla de la Encuesta 
Participación de las actividades establecidas en 
sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo 
en la capeta Cláusula 13, que reposa en el drive 
compartido en la siguiente dirección. 
https://tinyurl.com/y6kwv4lm  

14. Apoyar al centro de formación cuando este lo 
requiera, en la promoción del portafolio de servicios. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

15. Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los 
aprendices que le sean asignados, cuando el centro de 
formación lo requiera. 

Se realiza seguimiento etapa productiva y publicación de 
anuncios en la plataforma LMS Territorio referente a la 
elaboración del anteproyecto y sensibilización de la etapa 

Se adjuntan captura de pantalla del Seguimiento 
Etapa Productiva y formato solicitud registro 
alternativa etapa productiva articulación para las 

https://tinyurl.com/y6ez7yqw
https://tinyurl.com/y4homdpv
https://tinyurl.com/yx8h48s7
https://tinyurl.com/y69hsoaa
https://tinyurl.com/y5zrcypg
https://tinyurl.com/yxss7gz7
https://tinyurl.com/y3d2bech
https://tinyurl.com/y2mnghqu
https://tinyurl.com/y47wrzzu
https://tinyurl.com/y2c6tmwy
https://tinyurl.com/y3yumpvo
https://tinyurl.com/yx8qdl3y
https://tinyurl.com/y3zpjlg2
https://tinyurl.com/y6kwv4lm
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productiva para las fichas 1849084, 1849165, 2057431, 
2057442  

fichas 1849084, 1849165 foro Etapa Productiva para 
las fichas 2057431, 2057442 en la capeta Cláusula 15, 
que reposa en el drive compartido en la siguiente 
dirección   https://tinyurl.com/yyhdl2zx  

16. Responder por los bienes y elementos puestos a su 
disposición para el cumplimiento del objeto del 
contrato una vez finalizado, quedar a paz y salvo con 
el Almacén. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

17. Aplicar al proceso de certificación de la norma de 
competencia "ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS 
CON BASÉ EN LOS PLANES DE FORMACIÓN 
CONCERTADOS, o la actualización. 
"ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO 
CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO" o en 
su defecto deberá aplicar al proceso de certificación 
de la norma y aportar el respectivo certificado de 
aprobación, o la evidencia de la inscripción efectiva a 
mismo, al informe de ejecución contractual, con plazo 
máximo octubre 31 de 2020. 

Nivel Intermedio - Orientar formación presencial de 
acuerdo con procedimientos técnicos y normativa. 
Vigencia hasta el 21/11/2020 No y Registro: 205196 

Se adjunta certificado de NCL Orientar formación 
presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y 
normativa. en la capeta Cláusula 17, que reposa en el 
drive compartido en la siguiente dirección. 
https://tinyurl.com/y52ghmse La autenticidad de 
este documento puede ser verificada en el registro 
electrónico que se encuentra en la página web. 
 
http://certificados.sena.edu.co, bajo el número 
922400240201056CC91487046C. 

18. Acompañar a los aprendices a las actividades que se 
encuentren planeadas por el equipo de Bienestar al 
Aprendiz. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

19. Apoyar y acompañar los procesos de autoevaluación 
de programas de formación en nivel tecnólogo del 
Centro de Formación. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

20. Orientar, desarrollar y apoyar procesos de 
aprendizaje en cualquiera de las estrategias de 
respuesta institucional para los diferentes grupos 
poblacionales objeto de Formación Profesional 
Integral. 

Elaboración y actualización guías de aprendizaje e 
instrumentos para el desarrollo de la formación profesional 
Integral del programa técnico en Sistemas en la 
competencia de aprendizaje realizar mantenimiento 
preventivo y predictivo que prolongue el funcionamiento 
de los equipos de cómputo - Obtener la información 
requerida por su especialidad utilizando redes sociales y 
herramientas de trabajo colaborativo según las tendencias 
de las tecnologías de la información y la comunicación. 

Se adjuntan las guías de aprendizaje y guía para 
elaborar el proyecto de las fichas 1849084, 1849165, 
2057431, 2057442 en la capeta Cláusula 1-20 que 
reposa en el drive compartido en la siguiente 
dirección. https://tinyurl.com/y49uwqhz   
  

21. Participar en las labores de montaje y puesta en 
marcha de equipos y maquinaria utilizados en la 
Formación Profesional Integral. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

22.  Orientar a las instituciones educativas en el proceso 
de registro de sus estudiantes en el aplicativo SOFIA 
PLUS. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

23.  Asistir y participar activamente en las reuniones 
programadas por la(s) red(es) de conocimiento 
propias del Centro de Formación a las cuales sea 
invitado. 

Participar en reuniones virtuales por videoconferencia 
utilizando la herramienta Google Meet citadas por el 
coordinador de articulación con la media Santiago Lozada 
y el líder Miguel Castañeda, para el seguimiento de las 
actividades realizadas, así mismo de la afiliación ARL y 
proyectos de los aprendices de Articulación vigencia 2020. 

Participar de las citaciones a videoconferencia por 
parte del Coordinador y Líder del programa de 
Articulación con la Media Doble-Titulación, citación 
reunionés y capacitaciones días 1, 16 y 18 de octubre 
en la capeta Cláusula 23 que reposa en el drive 
compartido en la siguiente dirección.  
https://tinyurl.com/y68hzwsr  

24. Participar en reuniones y/o transferencias técnicas 
y/o pedagógicas. 

Realizar los cursos virtuales sugeridos por el SENA para el 
Desarrollo de habilidades de trabajo virtual y colaborativo 
en la plataforma LinkedIn, participar en la citación 
reuniones técnico pedagógicas con cada una de las 
fichas y las Instituciones Educativas. 

Se adjuntan los certificados y captura de pantalla de 
las citaciones al curso especial en desarrollo de 
habilidades para el desempeño del instructor SENA 
constancia estudios en la capeta Cláusula 24 que 
reposa en el drive compartido en la siguiente 
dirección https://tinyurl.com/y69gddhu  

25. Impartir formación titulada y complementaria en 
modalidad presencial de acuerdo con las necesidades 
del Centro de Formación. 

Impartir el proceso de FPI con ayuda de la plataforma LMS 
TERRITORIO, herramienta de videoconferencia Google 
Meet y del drive, para continuar con el desarrollo de las 
actividades establecidas en las guías de aprendizaje y dar 
respuesta a dudas e inquietudes que se puedan presentar 
en este proceso para las fichas: 2057431, 2057442, 
1849084, 1849165 del programa de formación Técnico en 
Sistemas en las fases de Análisis y Planeación. 
Según plan de contingencia y acorde al plan de trabajo 
establecido para la semana del 21 al 30 de octubre de 2020  

Se adjuntan capturas de pantalla de las 
videoconferencias realizadas con los aprendices de las 
fichas 1849084, 1849165, 2057431, 2057442 en la 
capeta Cláusula 4-5-25, Ejecución de la FPI que reposa 
en el drive compartido en la siguiente dirección.  
 
Ejecución de la FPI https://tinyurl.com/y3d2bech   
Videoconferencias Fichas 2020   
 

26. Participar en las actividades de capacitación y/o 
auditoría para el Sistema Integrado de Gestión del 
SENA que acuerden las partes.                                    

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

27. Participar en las actividades de inducción y 
reinducción que sean requeridas por el centro de 
formación. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

28. Realizar técnicamente cuando sea requerido por la 
Entidad, la identificación, estructuración y definición 
de las especificaciones técnicas de los bienes y 
servicios necesarios para el cumplimiento de la misión 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

https://tinyurl.com/yyhdl2zx
https://tinyurl.com/y52ghmse
http://certificados.sena.edu.co/
https://tinyurl.com/y49uwqhz
https://tinyurl.com/y68hzwsr
https://tinyurl.com/y69gddhu
https://tinyurl.com/y3d2bech
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institucional y apoyar la planeación de los procesos 
contractuales de la Entidad. 

29. Realizar cuando sea requerido por la Entidad la 
verificación y evaluación técnica o económica de las 
propuestas que se reciban dentro de los procesos de 
contratación de la Entidad. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

30. En aplicación de la Ley 1474 de 2011, realizar cuando 
sea requerido por la entidad el apoyo a la Supervisión 
de los contratos que celebre el SENA, de acuerdo con 
el Manual de Supervisión del SENA vigente. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

31. Atender oportunamente los requerimientos que haga 
el supervisor del contrato y presentar informes 
mensuales de la ejecución del contrato. 

Atender a las solicitudes realizadas por el supervisor del 
contrato Santiago Lozada Garcés. participar en 
videoconferencia utilizando la herramienta Google Meet 
citadas por el coordinador de articulación con la media 
Santiago Lozada y el líder Miguel Castañeda,  
 
Reporte de horas en el aplicativo 
www.senasofiaplus.edu.co   
Reporte diario de situaciones presentadas durante el 
proceso de FPI de acuerdo con formulario enviado por el 
coordinado Santiago Lozada, Realizar encuesta - utilización 
de la plataforma Territorio en Articulación con la Media - 
Solicitud Sindicato, reunión Colegio Militar, generar listado 
de aprendices Activos de fichas a mi cargo para Bienestar 
al Aprendiz.  
Generar Informe GTH_F_062_v06_formato 
_informe_mensual_de_ejecución. 

Participar de las videoconferencias los días 08 y 12 de 
octubre, atender a todas las solitudes realizadas vía 
correo electrónico por el supervisor del contrato. en 
la capeta mes de octubre, Ejecución de la FPI que 
reposa en el drive compartido en la siguiente 
dirección.  https://tinyurl.com/y68hzwsr  

32. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del 
objeto contractual. 

No se han presentado las actividades según lo contempla 
la cláusula. 

N.A. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe 
cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
 

ITEM No DE LA ORDEN DE VIAJE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 
FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. N.A. N.A. N.A. N.A. 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 
de la planilla 4357030151 expedido por aportes en línea correspondiente al mes de septiembre del año 2020. 
 
Evidencias en (12) folios 
 
Cordialmente:        Recibí a satisfacción: 
 
 
_____________________________________     ____________________________________ 
LEONARDO AUGUSTO DUARTE CASTRO     SANTIAGO LOZADA GARCES 
Contratista        Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.1328483 
C.C. No. 91487046 de Bucaramanga   Coordinador Académico - Articulación con la Educación Media 

Poblaciones Especiales y Seguimiento Etapa Productiva. 

http://www.senasofiaplus.edu.co/
https://tinyurl.com/y68hzwsr


Programa Ficha Instructor Guía de aprendizaje
Activiades de aprendizaje

Semana 1 (1 al 2 de Octubre)

Activiades de aprendizaje 

Semana 2 (13 al 16 de Octubre)

Activiades de aprendizaje 

Semana 3 (13 al 16 de Octubre)

Activiades de aprendizaje

Semana 4 (19 al 23 de Octubre)

Activiades de aprendizaje 

Semana 5 (26 al 30 de Octubre)
Metodología de trabajo Herramienta

Evidencias/o Producto 

(Ubicación de evidencia)
Fecha de Entrega

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS

Se realiza videoconferencia con la ficha  2057431 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el 

proyecto a desarrollar, en la Guía de aprendizaje: Herramientas 

Colabortivas, realiazar las actividades de Aprendizaje Foro 

temático y AA-1 exploración de herramientas web 2.0; hacer 

entrega de estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y2pv9g4h
01/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS

Según programación en el calendar de la ficha 2057431 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia a Aplicar 

herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas de 

acuerdo con el proyecto a desarrollar, en la Guía de 

Herramientas colaborativas; hacer entrega de estas en las 

fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y22pfc6a
02/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849165 I.E. La 

Medalla Milagrosa del programa de formación Técnico en 

Sistemas se procede a verificar las actividades propuestas en la 

Guía de aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando 

herramienta videoconferencia Google Meet, Responder 

mensajes individuales y grupales por aplicación WhatsApp en 

cada una de las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo 

LMS Territorio y envio de correos electrónicos informado 

cualquier actividad propuesta en LMS Territorio, en la 

competencia Realizar mantenimiento preventivo y predictivo 

que prolongue el funcionamiento de los equipos de computo, en 

la Guía de aprendizaje Ensamble y desensamble; hacer entrega 

de estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849165

https://tinyurl.com/y4ly28aq 
06/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia Implementar la 

estructura de la red de acuerdo con un diseño preestablecido a 

partir de normas técnicas internacionales, en la Guía de 

aprendizaje SCableado Estructurado y hacer entrega de estas en 

las fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y4rdx82z 
06/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849165 I.E. La Medalla 

Milagrosa se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Realizar mantenimiento 

preventivo y predictivo que prolongue el funcionamiento de los 

equipos de cómputo, en la Guía de aprendizaje Ensamble y 

Desensamble de un PC: Realizar las Actividades de Aprendizaje 

AA-1 Situación Problémica,  AA-2 Cuidados y Precauciones que 

se deben tener con cada una de las partes de un computador   y 

hacer entrega de estas en las fechas estipuladas en la 

plataforma LMS TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el 

Drive

N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849165

https://tinyurl.com/yywb7odg 
07/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Implementar la estructura de 

la red de acuerdo con un diseño preestablecido a partir de 

normas técnicas internacionales y la Guía de aprendizaje 

Cableado Estructurado, realizar las Actividades de Aprendizaje 

Foro Temtico un año sin internet y  AA-1 Dar respuesta a 

preguntas "como llega la información a mi computadora" y 

hacer entrega de estas en las fechas estipuladas en la 

plataforma LMS TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el 

Drive

N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y586cx45
07/10/2020

Técnico en sistemas 2057442 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha  205442 I.E. La Libertad, 

se imparte formación virtual utilizando herramienta Google 

Meet, en la competencia Aplicar herramientas ofimáticas, redes 

sociales y colaborativas de acuerdo con el proyecto a 

desarrollar, en la Guía de aprendizaje: Herramientas 

Colabortivas, hacer entrega de estas en las fechas estipuladas 

en la plataforma LMS TERRITORIO y el portafolio del aprendiz 

en el Drive

N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057442

https://tinyurl.com/yyx3v5ck
08/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha  2057431 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el 

proyecto a desarrollar, en la Guía de aprendizaje: Herramientas 

Colabortivas, realiazar las actividades de Aprendizaje AA-2 

respuestas a preguntas sobre navegadores y metabuscadores; 

hacer entrega de estas en las fechas estipuladas en la 

plataforma LMS TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el 

Drive

N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y2pv9g4h
08/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A

Según programación en el calendar de la ficha 2057431 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia a Aplicar 

herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas de 

acuerdo con el proyecto a desarrollar, en la Guía de 

Herramientas colaborativas; hacer entrega de estas en las 

fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y22pfc6a
09/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849165 I.E. La 

Medalla Milagrosa del programa de formación Técnico en 

Sistemas se procede a verificar las actividades propuestas en la 

Guía de aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando 

herramienta videoconferencia Google Meet, Responder 

mensajes individuales y grupales por aplicación WhatsApp en 

cada una de las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo 

LMS Territorio y envio de correos electrónicos informado 

cualquier actividad propuesta en LMS Territorio, en la 

competencia Realizar mantenimiento preventivo y predictivo 

que prolongue el funcionamiento de los equipos de computo, en 

la Guía de aprendizaje Ensamble y desensamble; hacer entrega 

de estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849165

https://tinyurl.com/y4ly28aq 
13/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia Implementar la 

estructura de la red de acuerdo con un diseño preestablecido a 

partir de normas técnicas internacionales, en la Guía de 

aprendizaje SCableado Estructurado y hacer entrega de estas en 

las fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y4rdx82z 
13/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849165 I.E. La Medalla 

Milagrosa se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Realizar mantenimiento 

preventivo y predictivo que prolongue el funcionamiento de los 

equipos de cómputo, en la Guía de aprendizaje Ensamble y 

Desensamble de un PC: Realizar las Actividades de Aprendizaje 

AA-3 Herramientas necesarias para el Ensamble y Desensamble 

de equipos de cómputo de escritorio,  AA-4 Desensamble y 

Ensamble de un Equipo de Escritorio y hacer entrega de estas en 

las fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y586cx45
14/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Implementar la estructura de 

la red de acuerdo con un diseño preestablecido a partir de 

normas técnicas internacionales y la Guía de aprendizaje 

Cableado Estructurado, realizar las Actividades de Aprendizaje 

AA-2 son  las  ventajas  y  desventajas  de  las  redes  cableadas  

y  las  redes inalámbricas y hacer entrega de estas en las fechas 

estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el portafolio 

del aprendiz en el Drive

N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y586cx45
14/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha  2057431 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el 

proyecto a desarrollar, en la Guía de aprendizaje: Herramientas 

Colabortivas, realiazar las actividades de Aprendizaje AA-3 

Actividad Búsqueda de herramientas TIC; hacer entrega de estas 

en las fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y2pv9g4h
15/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 2057431 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia a Aplicar 

herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas de 

acuerdo con el proyecto a desarrollar, en la Guía de 

Herramientas colaborativas; hacer entrega de estas en las 

fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y22pfc6a
16/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849165 I.E. La 

Medalla Milagrosa del programa de formación Técnico en 

Sistemas se procede a verificar las actividades propuestas en la 

Guía de aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando 

herramienta videoconferencia Google Meet, Responder 

mensajes individuales y grupales por aplicación WhatsApp en 

cada una de las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo 

LMS Territorio y envio de correos electrónicos informado 

cualquier actividad propuesta en LMS Territorio, en la 

competencia Realizar mantenimiento preventivo y predictivo 

que prolongue el funcionamiento de los equipos de computo, en 

la Guía de aprendizaje Ensamble y desensamble; hacer entrega 

de estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849165

https://tinyurl.com/y4ly28aq 
20/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia Implementar la 

estructura de la red de acuerdo con un diseño preestablecido a 

partir de normas técnicas internacionales, en la Guía de 

aprendizaje SCableado Estructurado y hacer entrega de estas en 

las fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y4rdx82z 
20/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849165 I.E. La Medalla 

Milagrosa se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Realizar mantenimiento 

preventivo y predictivo que prolongue el funcionamiento de los 

equipos de cómputo, en la Guía de aprendizaje Ensamble y 

Desensamble de un PC: Realizar las Actividades de Aprendizaje 

AA-5 Desensamble y Ensamble de un Equipo de Escritorio,  AA-6 

Desensamble y Ensamble de un Equipo de Escritorio y hacer 

entrega de estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849165

https://tinyurl.com/yywb7odg 
21/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Implementar la estructura de 

la red de acuerdo con un diseño preestablecido a partir de 

normas técnicas internacionales y la Guía de aprendizaje 

Cableado Estructurado, realizar las Actividades de Aprendizaje 

AA-3 Identificar los componentes y elementos que conforman 

una infraestructura de cableado estructurado y hacer entrega 

de estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y586cx45
21/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha  2057431 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el 

proyecto a desarrollar, en la Guía de aprendizaje: Herramientas 

Colabortivas, realiazar las actividades de Aprendizaje AA-4Otros 

servicios de almacenamiento; hacer entrega de estas en las 

fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y2pv9g4h
22/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 2057431 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia a Aplicar 

herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas de 

acuerdo con el proyecto a desarrollar, en la Guía de 

Herramientas colaborativas; hacer entrega de estas en las 

fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

N.A

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y22pfc6a
23/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A N.A N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849165 I.E. La 

Medalla Milagrosa del programa de formación Técnico en 

Sistemas se procede a verificar las actividades propuestas en la 

Guía de aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando 

herramienta videoconferencia Google Meet, Responder 

mensajes individuales y grupales por aplicación WhatsApp en 

cada una de las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo 

LMS Territorio y envio de correos electrónicos informado 

cualquier actividad propuesta en LMS Territorio, en la 

competencia Realizar mantenimiento preventivo y predictivo 

que prolongue el funcionamiento de los equipos de computo, en 

la Guía de aprendizaje Ensamble y desensamble; hacer entrega 

de estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849165

https://tinyurl.com/y4ly28aq 
27/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A N.A N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia Implementar la 

estructura de la red de acuerdo con un diseño preestablecido a 

partir de normas técnicas internacionales, en la Guía de 

aprendizaje SCableado Estructurado y hacer entrega de estas en 

las fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y4rdx82z 
27/10/2020

Técnico en sistemas 1849165 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-

019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Ensamble_y_Desensamble
N.A N.A N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849165 I.E. La Medalla 

Milagrosa se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Realizar mantenimiento 

preventivo y predictivo que prolongue el funcionamiento de los 

equipos de cómputo, en la Guía de aprendizaje Ensamble y 

Desensamble de un PC: Realizar las Actividades de Aprendizaje 

Demostración por parte del instructor acerca del Desensamble y 

Ensamble de un Equipo de Escritorio, portatil y todo en Uno, SST 

-cuidados para el técnico como los dispositivos electronicos, 

tipos de mantenimiento, herramientas preventivo, correctivo y 

diagnostico y hacer entrega de estas en las fechas estipuladas 

en la plataforma LMS TERRITORIO y el portafolio del aprendiz 

en el Drive

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849165

https://tinyurl.com/yywb7odg 
28/10/2020

Técnico en sistemas 1849084 Leonardo Augusto Duarte Castro GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje_Cableado_Estructurado N.A N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha 1849084 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Implementar la estructura de 

la red de acuerdo con un diseño preestablecido a partir de 

normas técnicas internacionales y la Guía de aprendizaje 

Cableado Estructurado, realizar las Actividades de Aprendizaje  

AA-4 DISEÑO DE CABLEADO ESTUCTURADO y hacer entrega de 

estas en las fechas estipuladas en la plataforma LMS 

TERRITORIO y el portafolio del aprendiz en el Drive

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 1849084

https://tinyurl.com/y586cx45
28/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A N.A N.A N.A

Se realiza videoconferencia con la ficha  2057431 I.E. La 

Libertad, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

Google Meet, en la competencia Aplicar herramientas 

ofimáticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el 

proyecto a desarrollar, en la Guía de aprendizaje: Herramientas 

Colabortivas, realiazar las actividades de Aprendizaje AA-5 

Actividad Creación de blogs; hacer entrega de estas en las 

fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y2pv9g4h
29/10/2020

Técnico en sistemas 2057431 Leonardo Augusto Duarte Castro
GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje N° 13 HERRAMIENTAS 

COLABORATIVAS
N.A N.A N.A N.A

Según programación en el calendar de la ficha 2057431 I.E. La 

Libertad del programa de formación Técnico en Sistemas se 

procede a verificar las actividades propuestas en la Guía de 

aprendizaje, se imparte formación virtual utilizando herramienta 

videoconferencia Google Meet, Responder mensajes 

individuales y grupales por aplicación WhatsApp en cada una de 

las fichas, creación de anuncios y foros aplicativo LMS Territorio 

y envio de correos electrónicos informado cualquier actividad 

propuesta en LMS Territorio, en la competencia a Aplicar 

herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas de 

acuerdo con el proyecto a desarrollar, en la Guía de 

Herramientas colaborativas; hacer entrega de estas en las 

fechas estipuladas en la plataforma LMS TERRITORIO y el 

portafolio del aprendiz en el Drive

Desarrollar las actividades propuestas en la guía de aprendizaje 

que se encuentra en la plataforma LMS TERRITORIO, Trabajo en 

equipo y envío de evidencias al portafolio del 

aprendiz/evidencias en el Drive. 

Videoconferencia con los aprendices de la ficha utilizando 

herramienta Google Meet

Solución de dudas por red social de WhatsApp, envió de Correos 

electrónicos

Plataforma Territorio,

Correos Electrónicos,

Google Drive,

Google Meet 

www.youtube.com/LeonardoDuarte

Grupo WhatsApp

Ficha 2057431

https://tinyurl.com/y22pfc6a
30/10/2020

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO INSTRUCTORES
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INFORME DE EJECUCIÓN PLAN ACADÉMICO DE CONTINEGENCIA 

 
 

1. ACTIVIDADES DE DESARROLLO CURRICULAR ENTRE EL 1 Y EL 31 DE OCTUBRE DE 2020  
 

Realizar actividades pedagógicas de la formación profesional integral con los aprendices de las fichas 1849084, 1849165, 2057431, 2057442 
a mi cargo de las Instituciones Educativas La Medalla Milagrosa, La Libertad y el colegio Militar General Santander en articulación con la 
media Doble-Titulación en el programa de formación Técnico en Sistemas en las fases de análisis y ejecución en las competencias: 
 
✓ Análisis: Realizar mantenimiento preventivo y predictivo que prolongue el funcionamiento de los equipos de cómputo. 
✓ Planeación: Aplicar herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el proyecto a desarrollar. 
✓ Ejecución: Implementar la estructura de la red de acuerdo con un diseño preestablecido a partir de normas técnicas internacionales. 
✓ Evaluación: Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas 

pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 
 

GRUPOS ATENDIDOS ENTRE EL 1 Y EL 31 DE OCTUBRE DE 2020  
 

Programa 
formación  

Ficha 
Institución 
Educativa  

Fase Competencia  Resultado de Aprendizaje  

Técnico en 
Sistemas 

1849084 La Libertad 
Ejecución /  
Etapa 
Productiva 

Implementar la estructura de 
la red de acuerdo con un 
diseño preestablecido a 
partir de normas técnicas 
internacionales. 

Documentar técnicamente el proceso de 
instalación de un proyecto de cableado 
estructurado y/o red inalámbrica, de 
acuerdo con las normas y estándares 
vigentes 

1849165 
La Medalla 
Milagrosa 

Análisis / 
Etapa 
Productiva 

Realizar mantenimiento 
preventivo y predictivo que 
prolongue el funcionamiento 
de los equipos de cómputo.  

Ejecutar el mantenimiento físico interno 
y externo de los equipos de cómputo 
aplicando las técnicas, insumos, 
manuales y procedimientos establecidos. 

2057431 La Libertad 
Planeación /  
Etapa 
Productiva 

Aplicar herramientas 
ofimáticas, redes sociales y 
colaborativas de acuerdo con 
el proyecto a desarrollar 

Obtener la información requerida por su 
especialidad utilizando redes sociales y 
herramientas de trabajo colaborativo 
según las tendencias de las tecnologías 
de la información y la comunicación. 

2057442 
Col. Militar 
General 
Santander 

 
Los horarios de las fichas se encuentran establecidos en el calendar  
 
2. ANÁLISIS DE MI ACCIÓN PEDAGÓGICA 

 

¿Qué hice? ¿Qué resultados alcancé? ¿Qué dificultades se presentaron? 

Realizar la actualización de las guías de 
aprendizaje: Ensamble y Desensamble 
PC, sistemas operativos, Herramientas 
Colaborativas, Unidades Fundamentales 
Fundamentos Implementación Redes, 
Fichas 2057431, 2057442, 1849084, 
1849165 del Programa de Formación 
Técnico en Sistemas  

Actualizar el contenido de las guías de 
aprendizaje existentes apuntando a la 
metodología pedagógica y al trabajo desde 
casa. 

Se realizó un cambio en la programación de la 
planeación del proyecto formativo, por tal 
motivo se modificaron algunas actividades para 
ser realizadas con herramientas TIC, pero en 
este momento los aprendices no cuentan con 
las herramientas para desarrollarlas, así mismo 
se deben estar ajustando dichas actividades 
constantemente, lo que dificulta el avance en 
el desarrollo de las diferentes temáticas. 

Realizar los ajustes necesarios en los 
ambientes de aprendizaje virtuales por 
medio de código HTML en la creación de 
anuncios, foros en la plataforma LMS 
TERRITORIO, informar a los aprendices 
de las sesiones de videoconferencia con 
la herramienta Google Meet para la 
apropiación de las actividades a realizar 
vía correo electrónico, en la plataforma 
y en los grupos de WhatsApp para las 
fichas 1849084, 1849165, 2057431, 
2057442 

Que los aprendices pongan en práctica el 
uso de las TIC como herramientas digitales 
dispuestas por el SENA (LMS TERRITORIO), 
así mismo el instructor por medio de 
Google Drive, Google Meet, grupos de 
WhatsApp y canal de YouTube para el 
desarrollo de su formación.  

La interacción por parte de los aprendices con 
la plataforma TERRITORIO ha mejorado 
notablemente pero aún persiste el 
inconveniente que algunos aprendices no se 
han podido conectar por la falta de 
herramientas tecnológicas ya sean 
computadores, portátiles, celulares, tabletas y 
conectividad a internet, algunos aprendices 
manifestaron que no han podido ingresar a la 
plataforma, tema que se ha ido solucionando 
por medio de correos de recuperación de 
contraseña. 
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Videoconferencia apoyo técnico 
pedagógico con las Instituciones 
Educativas la Medalla Milagrosa y la 
Libertad solicitando la afiliación de los 
aprendices de las fichas 1849084, 
1849165, 2057431, 2057442 a la ARL. 
Así mismo se informó a cada homologo 
o directivo sobre La reunión para los 
estudiantes de grado 9. 

Informar a cada I.E. y los lineamientos para 
realizar la matricula vigencia 2021 para 
ciudadanos colombianos y extranjeros 
conforme a la directriz emitida por 
Dirección General C.I.(IMG)-3-2018-
000108-(1)-16060- LINEAMIENTOS 
extranjeros venezolanos. 

El señor rector de la I.E. La Medalla Milagrosa 
solicito directriz C.I.(IMG)-3-2018-000108-(1)-
16060- LINEAMIENTOS extranjeros 
venezolanos para informar a los profesores y 
estudiantes de la Institución Educativa. 
 
Queda pendiente nuevamente fecha para 
realizar la reunión con padres de familia y 
estudiantes de grado 9 en las instituciones 
educativas la Medalla Milagrosa y Libertad  

Ejecutar la formación profesional 
integral del programa de formación de 
técnico en sistemas, utilizando las 
herramientas TIC (Google Meet, LMS 
Territorio y WhatsApp), Crear anuncios, 
Crear foros, Evaluaciones, sesiones en 
línea, ajustar videos y material de apoyo, 
utilizar simuladores para abordar las 
distintas temáticas. 

Se logró abordar las temáticas de los 
diferentes resultados de aprendizaje que 
se están desarrollando de una manera 
nueva e innovadora para los aprendices. 

La interacción por parte de los aprendices con 
la plataforma LMS TERRITORIO ha mejorado 
notablemente pero aún persiste el 
inconveniente que algunos aprendices no se 
han podido conectar por la falta de 
herramientas tecnológicas, aunque se 
conectan por celular, pero al momento de 
realizar las practicas del taller en instalación de 
sistemas Operativos utilizando la Aplicación de 
acceso remoto TeamViewer 

Realizar el seguimiento del desarrollo de 
la etapa productiva de los aprendices de 
las fichas: 1849084, 1849165 del 
programa Técnico en Sistemas.  
Sensibilizar a los aprendices sobre la 
importancia de la etapa productiva a las 
fichas, 2057431, 2057442del programa 
Técnico en Sistemas. 

Identificar los avances que se están 
desarrollando con los diferentes proyectos 
planteados para el grado 11, 
adicionalmente grabar el proyecto en el 
aplicativo Sofia plus. Generar Ideas de 
proyectos para desarrollar por parte de los 
aprendices de grado 10. 

El trabajo con los diferentes aprendices 
vinculados a cada proyecto es complejo ya que 
no todos cuentan con los medios tecnológicos, 
aunque se conectan por celular, se les dificulta 
un poco para reunirse o avanzar en el 
desarrollo del proyecto. Desconocimiento por 
parte de los aprendices para el desarrollo de 
proyectos, deben solicitar acompañamiento 
por parte de los profesores de español para la 
mejor redacción del proyecto. 

Participar en capacitaciones y citaciones 
a videoconferencia del coordinador y 
líder de articulación con la media 
Santiago Lozada, Miguel Castañeda 

Realizar sesiones sincrónicas y despejar 
dudas con el Coordinador de Articulación 
con la Media Santiago Lozada frente a 
temas en particular, unificar criterios con 
respecto al tema de etapa productiva y los 
proyectos que deben presentar. 

Problemas de conectividad a internet y medios 
de comunicación como micrófono, al realizar 
las intervenciones. Ajustes para los formatos 
Bitácora, GFPI-F-023 Formato Planeación 
seguimiento y evaluación etapa productiva y 
GFPI-F-094 Formato Paz y Salvo académico 
administrativo para los aprendices de grado 11 

 
3. TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN UTILIZADAS  

 
✓ Plataforma LMS TERRITORIO, Correo @misena.edu.co, Google Drive, Google Meet, Google forms 
✓ Grupos de WhatsApp, Canal YouTube https://www.youtube.com/LeonardoDuarte   

 
4. EVIDENCIAS DE TRABAJO Envió de correos electrónicos  

de: Leonardo Duarte <laduarte@misena.edu.co> 
para: Miguel Ángel Castañeda Acosta <miguel.castaneda@misena.edu.co> 
Cc: Santiago Lozada Garcés <slozada@misena.edu.co> 
fecha: 5 oct. 2020 11:48 
asunto: Acciones de monitoreo de aprendices de articulación con la media mes de septiembre - COVID 19 - 10º y 11º 
enviado por: misena.edu.co 
 
de: Leonardo Duarte <laduarte@misena.edu.co> 
para: profe.jeanneth@gmail.com 
fecha: 14 oct. 2020 16:11 
asunto: Invitación: Reunión Técnico Pedagógica IE La Libertad - Fichas 184908... 
enviado por: misena.edu.co 
 
de: Leonardo Duarte <laduarte@misena.edu.co> 
para: EDGAR EDUARDO MARTINEZ NEIRA <eemartinez43@misena.edu.co> 
fecha: 2 sept. 2020 17:28 
asunto: Acta Libertad Agosto 
enviado por: misena.edu.co 

https://www.youtube.com/LeonardoDuarte
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de: Leonardo Duarte <laduarte@misena.edu.co> 
para: Miguel Ángel Castañeda Acosta <miguel.castaneda@misena.edu.co> 
fecha: 14 oct. 2020 16:25 
asunto: Reunión Técnico Pedagógica La Libertad 
enviado por: misena.edu.co 
 
de: Leonardo Duarte <laduarte@misena.edu.co> 
para: EDGAR EDUARDO MARTINEZ NEIRA <eemartinez43@misena.edu.co>, Jimmy Rodríguez Rivera <jimrodri@misena.edu.co>, 
VLADIMIR QUINTANA RINCON <v_quintana@misena.edu.co> 
fecha: 15 oct. 2020 18:54 
asunto: Curso UTILIZACION DE HERRAMIENTAS TIC EN LA ORIENTACION DE PROCESOS FORMATIVOS 
enviado por: misena.edu.co 
 
de: Leonardo Duarte <laduarte@misena.edu.co> 
para: Diego Anaya <ing.dinar@gmail.com> 
Cc: MEDALLA MILAGROSA <iemm2ster@gmail.com>, josfranini@gmail.com, Iker Jaimes <academicobucaramanga@hotmail.com> 
fecha: 16 oct. 2020 11:47 
asunto: Inasistencia de aprendices grado 11 
enviado por: misena.edu.co 
 
de: Leonardo Duarte <laduarte@misena.edu.co> 
para: MEDALLA MILAGROSA <iemm2ster@gmail.com>, josfranini@gmail.com 
Cc: Santiago Lozada Garcés <slozada@misena.edu.co>, Miguel Ángel Castañeda Acosta <miguel.castaneda@misena.edu.co>, 
Diego Anaya <ing.dinar@gmail.com>, Iker Jaimes <academicobucaramanga@hotmail.com>, EDGAR EDUARDO MARTINEZ NEIRA 
<eemartinez43@misena.edu.co>, Jimmy Rodríguez Rivera <jimrodri@misena.edu.co> 
fecha: 16 oct. 2020 12:33 
asunto: Formatos solicitados para Matricula de aprendices de grado 10 con el SENA 
enviado por: misena.edu.co 
 
Actualización de las guías de aprendizaje para el programa formación técnico en Sistemas en las fases de: 
 
 

✓ Análisis en la competencia Realizar mantenimiento preventivo y predictivo que prolongue el funcionamiento de los equipos de 
cómputo y el RA Ensamblar y desensamblar los componentes hardware de los diferentes tipos de equipos, de acuerdo con la 
complejidad de la arquitectura, las herramientas requeridas, la normatividad, manuales técnicos, y los procedimientos 

✓ Planeación, en la competencia Aplicar herramientas ofimáticas, redes sociales y colaborativas de acuerdo con el proyecto a 
desarrollar y el RA Aplicar herramientas ofimáticas de acuerdo con los requerimientos del cliente.  

✓ Ejecución: Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión    

✓ Evaluación: Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, habilidades y destrezas 
pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión 

 
Enlace de las guías  https://tinyurl.com/y49uwqhz   
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Impartir formacion profesional integral en el programa de formacion Tecnico en sistemas plataforma LMS TERRITORIO 
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Evidencias de video conferencias programadas por el coordinador y el líder del programa de articulación con la media  
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Participación en diferentes de videoconferencias 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Certificados de finalización de las acciones de formación realizadas en LinkedIn convenio SENA:  
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Realizar el seguimiento del desarrollo de la etapa productiva de los aprendices de las fichas: 1849084, 1849165 y sensibilización de la etapa 
productiva de las fichas 2057431, 2057442 del programa técnico en Sistemas 
 

   

 
 

 
 

5. REFLEXIONES Y COMPROMISOS 
  

✓ El uso adecuado de las herramientas como mecanismo de aprendizaje hace que los aprendices realicen a conciencia una formación 
basada en proyectos y conocimiento autónomo, así mismo proporcionan gran variedad de habilidades y destrezas logrando 
re4lacionar un ambiente de aprendizaje propicio para cada uno en cada sesión de clases. 

 
✓ El resultado de las estrategias mancomunadas entre el SENA y las Instituciones Educativas ha sido provechoso dado que han 

ingresado con más frecuencia los aprendices que esporádicamente estaban asistiendo a la formación en las sesiones de clases, por 
cuanto se está realizando un seguimiento a los aprendices y sus padres de familia dando la oportunidad de continuar con el proceso 
de formación profesional integral. 
 

✓ El acompañamiento técnico pedagógico a cada institución educativa es necesario, dado que en el los directivos como homólogos 
de cada institución educativa esta informada constantemente acerca de los avances en cada uno de lo proyectos de los aprendices 
de grado 11, la afiliación a riegos Laborales ARL y su etapa lectiva sin descuidar la parte académica, así mismo es necesario realizar 
las reuniones con padres de familia y estudiantes de grado 9 para su compromiso y requerimiento de ingreso en l a vigencia 2021 
acorde a cada programa de formación. 
 

✓ El principal objetivo del instructor en cada sesión de formación es mantener los procesos de formación con técnicas activas y 
actividades de aprendizaje coherentes a la formación de esta manera los aprendices mantendrán su compromiso de estar atentos 
y participativos durante las sesiones de formación, así mismo es necesario crear recursos educativos digitales que mantengan el 
interés constante del aprendiz por aprender e investigar los temas vistos en la guía de aprendizaje. 
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