
 

MEMORANDO INTERNO DE TRAMITACIÓN 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

FECHA 

AAAA-MM-DD 

2025-11-04 

PARA: CARMEN ROSA AFRICANO CÓRDOBA DEPENDENCIA: JURÍDICA 

 

DE: YURIS VIVIANA RAMÍREZ NAVARRO DEPENDENCIA: DIRECCIÓN 

 

   

  Urgente. Favor darle curso inmediato  Para su autorización y trámite  Solicitud de traspaso de elementos  
        

  Favor encargarse de esto  Favor contestar y enviarme copia  Envío comprobante de almacén  
        

  Favor preparar respuesta para mi firma  Tomar nota y hablar conmigo al respecto  Solicitud de reintegro de elementos  
        

  Sus comentarios por favor  Tomar nota y devolver a esta dependencia  Para su dil igenciamiento  
        

  Para su firma  Para su información X Para realizar el proceso correspondiente  
        

  Otro      Cuál? 
AUTORIZACIÓN ADICION Y PRORROGA DEL CONTRATO 2576 DE 2025  

   

 

OBSERVACIONES: Por medio del presente autorizo la adición y prórroga del contrato 2576 de 2025. 

 
 

Cordial saludo, Recibe: 

             

  
CARMEN ROSA AFRICANO CORDOBA                  

 

 Firma 

Nro. CC: 57.462.110 

  

Nombre  Firma  

GESTIÓN DOCUMENTAL FO-COR-PC02-02. V1 

 
 
 

 



 

MEMORANDO INTERNO DE TRAMITACIÓN 

GESTIÓN DOCUMENTAL 

FECHA 

AAAA-MM-DD 

2025-11-04 

PARA: YURIS VIVIANA RAMIREZ NAVARRO DEPENDENCIA: DIRECCIÓN 

 

DE: JORGE DE JESUS BOLAÑO CAMPO DEPENDENCIA: CONSERVACION 

 

   

  Urgente. Favor darle curso inmediato  Para su autorización y trámite  Solicitud de traspaso de elementos  
        

  Favor encargarse de esto  Favor contestar y enviarme copia  Envío comprobante de almacén  
        

  Favor preparar respuesta para mi firma  Tomar nota y hablar conmigo al respecto  Solicitud de reintegro de elementos  
        

  Sus comentarios por favor  Tomar nota y devolver a esta dependencia  Para su dil igenciamiento  
        

  Para su firma  Para su información X Para realizar el proceso correspondiente  
        

  Otro      Cuál? 
SOLICITUD DE ADICION Y PRORROGA DEL CONTRATO 2576 DE 2025  

   

 

OBSERVACIONES: Por medio del presente en mi calidad de supervisor del contrato 2576 de 2025, solicito su autorización 
para la adición y prórroga del referido contrato, teniendo en cuenta las actividades asignadas al contratista y la conveniencia y 
necesidad de garantizar el cumplimiento de las metas institucionales establecidas. 

 
 

Cordial saludo, Recibe: 

 
                       

  
YURIS VIVIANA RAMIREZ NAVARRO  

                
 

 Firma 

Nro. CC: 12.562.378 

  

Nombre  Firma  

GESTIÓN DOCUMENTAL FO-COR-PC02-02. V1 
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MODIFICACION No.1 DE TIPO ADICIÓN Y PRORROGA AL CONTRATO DE PRESTACION 
DE SERVICIOS No. 2576 de 2025 CELEBRADO ENTRE  EL INSTITUTO  GEOGRAFICO 

AGUSTIN CODAZZI  y ALEXANDER  ARDILA CASTRO

Las partes intervinientes en el contrato No. 2576 de 2025, con base en el memorando interno de
fecha 04 de noviembre de 2025, suscrito por el supervisor del contrato, donde conceptúa sobre la
conveniencia y necesidad de la modificación y memorando interno de fecha 04 de noviembre de
2025, suscrito por la doctora YURIS VIVIANA RAMIREZ NAVARRO, en calidad de Ordenador del
Gasto, donde autoriza la presente modificación, convienen:

PRIMERA.- Adicionar la suma de SEIS MILLONES  PESOS M/CTE ($6,000,000.00) por
concepto de honorarios (y gastos de manutención, alojamiento y transporte terrestre), con lo cual
el valor total del contrato 2576   de 2025, asciende a la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES
QUINIENTOS  MIL   PESOS M/CTE. ($37,500,000.00). Las sumas adicionales se pagarán en la
forma y oportunidad prevista en la CLÁUSULA QUINTA del contrato.

SEGUNDA.- Prorrogar la vigencia y termino de ejecución del contrato previstos en la cláusula
SEGUNDA, en un (1) mes y diez (10) días, es decir, hasta el 31 de diciembre de 2025,  inclusive.

TERCERA. - Modificar la CLÁUSULA CUARTA del contrato 2576 de 2025, la cual quedara así: El
valor total del contrato es hasta por TREINTA Y SIETE MILLONES  QUINIENTOS  MIL   PESOS
M/CTE. ($37,500,000.00), por concepto de honorarios.

CUARTA. - Disponibilidad Presupuestal: El pago de las sumas de dinero que implica la presente
modificación, será cubierto por el INSTITUTO de la actual vigencia, según Certificado de
Disponibilidad Presupuestal SIIF No. 15925 del 21 de marzo de 2025, Posición Catalogo de
Gasto C-0406-1003-7-10305B-0406016-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ACTUALIZACIÓN
CATASTRAL CON ENFOQUE MULTIPROPÓSITO - MEJORAMIENTO EN LA DISPOSICIÓN DE
INFORMACIÓN GEOGRÁFICA PARA EL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DEL TERRITORIO A
NIVEL NACIONAL.

QUINTA. - Modificar la garantía única de cumplimiento No. 46-46-101008414  del 16 de Abril de
2025  expedida por SEGUROS DEL ESTADO S.A., que ampara el contrato de PRESTACION DE
SERVICIOS  No. 2576 de 2025, por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del contrato, deberá así mismo, tener una vigencia igual a la ejecución del contrato y de sus
prorrogas si las hubiere, a partir de su perfeccionamiento y cuatro (4) meses más.

SEXTA. - La presente modificación no causa afectación, daño o perjuicio alguno a las partes
contratantes, ni da derecho a indemnización por alguna razón.  

SEPTIMA. - Las demás cláusulas del contrato, permanecen inalteradas conservando todo su
vigor y efecto. 
 
OCTAVA. - La presente modificación requiere de: 1. Firma de las partes.  2. Registro
presupuestal. 3. Aprobación de la póliza. 
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MODIFICACION No.1 DE TIPO ADICIÓN Y PRORROGA AL CONTRATO DE PRESTACION 
DE SERVICIOS No. 2576 de 2025 CELEBRADO ENTRE  EL INSTITUTO  GEOGRAFICO 

AGUSTIN CODAZZI  y ALEXANDER  ARDILA CASTRO

Para constancia se firma en la ciudad de Santa Marta a los cuatro (4) días del mes de noviembre
de 2025.

EL INSTITUTO 

YURIS VIVIANA RAMIREZ NAVARRO
DIRECTOR TERRITORIAL

EL CONTRATISTA

ALEXANDER  ARDILA CASTRO
CC N°. 17338189 
FECHA:04-11-2025

Proyectó: CARMEN ROSA AFRICANO CORDOBA
Revisó:YURIS VIVIANA RAMIREZ NAVARRO


