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1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho.

LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendra como objetivo la orientacion,
inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia
y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda
de la fe publica, la seguridad juridica y administracién del servicio publico registral inmobiliario,
para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia
y efectividad.

De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 del 29 de diciembre de 2014, mediante
los cuales se restructuré la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR, se
establecen, entre otras de sus funciones, las de: Implementar sistemas administrativos vy
operativos para lograr la eficiente prestacion de los servicios de notariado procurando su
racionalizacién y modernizacion e Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr
la eficiente prestacion del servicio publico de registro de instrumentos publicos.

De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
corresponde a la entidad estatal contratante, sefialar la conveniencia o inconveniencia del objeto
a contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartiran con
antelacién al inicio del proceso de seleccion del contratista o de la firma del contrato, segun sea el
caso. Asi mismo en concordancia con el decreto 108 de 2015 el ARTICULO 2.2.1.2.1.2.1.
Procedimiento para la subasta inversa, Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través de disposiciones comunes para
la seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes celebrados por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra
Eficiente.

2. DESCRIPQION DE LA NECESIDAD QUE LA SUPERINTENDENCIA PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION

|21. COMPETENCIA

De acuerdo con lo establecido en el numeral 12 del decreto 2723 de 2014, mediante el cual se
modifica la estructura de la Superintendencia de Notariado y Registro, es funcién de la Secretaria
General dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la adquisicion,
almacenamiento, custodia, distribucion de bienes muebles e inmuebles necesarios para el normal
funcionamiento de la Superintendencia, velando porque se cumplan las normas vigentes.
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Asi mismo, es funcion del Grupo de Servicios Administrativos, adscrito a la Direccion
Administrativa y Financiera adelantar y coordinar las actividades concernientes a la adquisicién y
suministro oportuno de bienes y servicios, con el fin de garantizar que las diferentes dependencias
del Nivel central y la Oficinas de Registros cuenten con los servicios y elementos necesarios para
cumplir con su labor, garantizando que la adquisicion de bienes y servicios se efectue con base a
principios de economia, celeridad, transparencia y oportunidad.

|2.2. NECESIDAD |

La Superintendencia de Notariado y Registro requiere para el eficiente, continuo y oportuno
desarrollo de sus actividades misionales y para garantizar la efectividad en los procesos a cargo,
el suministro de papeleria y utiles de oficina, para las diferentes Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos y Nivel Central, razén por la cual dentro del plan anual de adquisicion se
incluyo esta necesidad.

A continuacion, se relaciona el histérico de contratacion de papeleria y utiles de escritorio de la
Entidad en las ultimas vigencias

Tipo De Contratacion Contrato No.
1 2022 Subasta Inversa Electrénica No. 1296 $ 2.747.880.320
2 2023 Subasta Inversa Electrénica No0.1938 $1.367.716.481
3 2024 Subasta Inversa Electrénica No. 2295 $ 2.123.986.557

En atencion a que en la TVEC no se encuentra Acuerdo Marco de Precios vigente a la fecha que
supla las necesidades de la entidad, los elementos requeridos se adquieren a través de la
modalidad de contratacion de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa, con el fin de optimizar la
asignacion y distribucion de los elementos, respondiendo asi con las necesidades especificas de
la entidad, permitiendo de esta manera el mejoramiento de las condiciones técnicas, cumpliendo
con el logro de los objetivos institucionales y reduccion de costos.

Papeleria Il

Acuerdo Marco para contratar
el suministro de papeleria y
utiles de oficina

LP-AMP-102-2016
De Septiembre 19, 2016 hasta Septiembre 19, 2018

- Ega

Por otra parte, el suministro de papeleria y utiles de escritorio, necesarios para el desarrollo
misional de la Superintendencia de Notariado y Registro y Oficinas de Registro a nivel nacional

para las vigencias 2022, 2023 y 2024 se contraté a través de la modalidad de Seleccion abreviada
subasta inversa — Contrato de suministro.
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Para la vigencia 2024, se realizé la contratacion del suministro de papeleria y utiles de oficina,
necesarios para el desarrollo misional de la Entidad y oficinas de registro a nivel nacional, Por

medio de un proceso de seleccién abreviada de subasta inversa electréonica.

Por lo antes expuesto, para la presente vigencia la administracién establecié realizar un solo
proceso de contratacién por subasta inversa, para el suministro de utiles de oficina, papeleria y
sus derivados, etc.

Con la contratacion propuesta se pretende garantizar que la entidad cuente con los elementos de
papeleria y utiles de oficina por el término de un (1) afo, y de esta forma dar cumplimiento a lo
mencionado en el Plan Anual de Adquisiciones, el cual contiene la siguiente programacion de
recursos para esta vigencia de acuerdo con el siguiente cuadro:

VALOR VALOR PAA
S e DESCRIPCION _ conTRATACION __ VIGENCIA2025
COMPRAVENTA DE

14111500, 14111514, 14111823, 23153401, 26111701, 26111702, Bfr\:iEELSEgIEAJFICINA
13201300, 43201311, 43202107 44101601, 44101706, 44101802, [NECESARIOS PARA

’ ’ ! ! ’ ' |EL DESARROLLO
44101805, 44102402, 44102803, 44103504, 44111500, 44111503, |ISIONAL DE LA
44111521, 44111800, 44111905, 44121503, 44121600, 44121613, |SNRY OFICINAS DE|  $3.105.983.309 |GSA $1.681.275.820
44121615, 44121618, 44121627, 44121634, 44121636, 44121701, |[REGISTRO A NIVEL GGD $1.424.707.489
44121706, 44121708, 44121716, 44121800, 44121804, 44121904, [NACIONAL
44122000, 44122003, 44122010, 44122012, 44122013, 44122017, [SOLICITUD DE
44122034, 44122100, 44122101, 44122104, 44122107, 45101508,
45121700, 45121810, 48102109, 56101715, 60101405, 60105705,
60121120, 43201827.

NECESIDAD ESPECIFICA INSUMOS GESTION DOCUMENTAL.

Con el fin de dar cumplimiento con los objetivos de la SNR, asi como la normativa archivistica, de
acuerdo con la Resolucion No. 2863 del 16 de marzo de 2018 “Por medio de la cual se suprimen
unos Grupos Internos de Trabajo de la Superintendencia de Notariado y registro”, se delega
funciones al Grupo de Gestion Documental adscrito a la Direccion Administrativa y financiera, las
siguientes funciones:

1. Asistir en la formulacién, disefio, organizacion, ejecucion y control de los planes, programas
y proyectos que sobre el sistema de gestion documental adopte el Comité de
Administracion de documentos, con el fin de garantizar una documentacion organizada
para la Superintendencia.

2. Responder por los programas de gestibn documental para la produccién, recepcion,
distribucion, seguimiento y consulta de los documentos de tal manera que estos
procedimientos contribuyan al desarrollo del programa de gestiéon y los programas de
conservacion documental.

3. Responder por la correcta aplicacién de las Tablas de Retenciéon Documental que adopte
la Superintendencia, con el fin de permitir la normalizacion del ciclo vital de los documentos
en los archivos de gestion, central e histérico de la Entidad.
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4. Realizar el disefio, seguimiento y establecimiento de controles de los procedimientos en el
sistema de Gestion Documental de la Superintendencia para la correcta implementacién
de los programas que se adelanten.

5. Organizar la transferencia periddica de los documentos desde los archivos de gestion al
Archivo Central.

6. Participar en la adopcidén, desarrollo, implementacién, mantenimiento, revision y
perfeccionamiento del Sistema de Gestién de la Entidad con el propésito de mejorar el
desempenio institucional y la capacidad de proporcionar servicios que respondan a las
necesidades y expectativas de los usuarios.

7. Preparar y presentar informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y
periodicidad requeridas para permitir evaluar la gestion de la dependencia. “(....)"

De conformidad con lo establecido en el literal a) del Articulo No. 4 de la Ley General de Archivos,
establece que el objetivo esencial de los archivos es el de disponer de la documentacion
organizada, de tal forma que la informacién sea recuperable para uso de la administracion en el
servicio al ciudadano y como fuente de la historia. Por lo mismo, los archivos haran suyos los fines
esenciales del Estado, en particular los de servir a la comunidad y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la constitucion y los de facilitar la participacion de
la comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los términos previstos
por la Ley.

De otra parte, el Proyecto de Inversion por parte de la Direccion Administrativa y Financiera
“Implementacion del Sistema de Gestion Documental de la SNR a Nivel Nacional” identificado con
el cédigo BPIN 2021011000247 y con el Rubro C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 Recurso 20
tiene como objetivo, descongestionar la administracion documental de la propiedad inmobiliaria
registrada, en el territorio Nacional, dentro de sus objetivos especificos se tienen los de intervenir
archivisticamente los documentos que no han sido procesados, incrementando la capacidad de
intervencion de los fondos documentales y archivos, lo cual implica contar con insumos para el
recurso humano de Gestion Documental, con el fin de dar cumplimiento en el desarrollo de
actividades de conservacion, organizacion y digitalizacién, que permita garantizar la preservacion
y recuperacion documental en las oficinas de la SNR a nivel nacional.

En mérito de la necesidad expresada y en el marco de la buena ejecucion del proyecto de inversién
en el desarrollo de las actividades archivisticas, se hace necesario contar los siguientes insumos
papel, guantes, tapabocas, batas entre otros insumos necesarios), que permita garantizar la
intervencion de los archivos misionales, administrativos y contables de las ORIP donde se
adelantan procesos de intervencién documental.

La Superintendencia de Notariado y Registro (SNR), como entidad responsable de ejercer la
inspeccion, vigilancia y control de los servicios notarial y registral en Colombia, debe garantizar
una gestién documental eficiente, segura y conforme a la normatividad vigente, en especial la Ley
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594 de 2000 (Ley General de Archivos), los lineamientos del Archivo General de la Nacion y demas
disposiciones aplicables.

A continuacién, se relacion el listado de los insumos que se incluyen en la presente solicitud.

CANTIDAD CANTIDAD

REQUERIDA

DESCRIPCION DEL BIEN

UNIDAD DE MEDIDA

1 BOLIGRAFO NEGRO CAJAx 12 1528 1528
2 LAPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2HB CAJAx 12 5056 5056
3 PAPEL BOND 75G CARTA CAJA x 10 4610 2000
4 TAPAS LEGAJADORAS CON REFUERZO EN TELA ORIGINALES JUEGO 3000 3000
5 BORRADOR DE MIGA DE PAN CAJA x 20 883 883
6 DISCO DURO 1TB UNIDAD 90 90
7 DISCO DURO 2TB UNIDAD 105 105
8 MEMORIA USB 256GB UNIDAD 85 85
9 PINCEL PLANO #2 (CERDA DE NYLON) UNIDAD 7 77
10 PINCEL PLANO # 4 (CERDA DE NYLON) UNIDAD 75 75
11 PEGANTE EN BARRA CAJA X 12 MINIMO 36 GR CAJAXx 12 6000 6000
12 GANCHO LEGAJADOR PARA FOLIO LARGO CAJA x 20 2000 2000
13 SOBRE DE FELPA PARA CD PAQUETE X100 100 100
14 GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN POLVO PARA ARCHIVO (TALLA S) CAJA X 100 360 360
15 GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN POLVO PARA ARCHIVO (TALLA M) CAJA X 100 7800 7800
16 GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN POLVO PARA ARCHIVO (TALLA L) CAJA X 100 2000 2000
17 TAPABOCAS TRES (3) PLIEGUES AZUL CAJA X 50 1145 1145
18 TAPABOCAS N95 CAJA X 50 4257 4257
19 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA S) UNIDAD 296 296
20 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA M) UNIDAD 930 930
21 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLAL) UNIDAD 930 930
22 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA XL) UNIDAD 50 50
23 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA 2XL) UNIDAD 10 10
24 COFIAS PARA INSUMOS DE EPP PAQUETE X 100 97 97
25 Memoria USB 128 GB UNIDAD 800 800
26 Papel Bond tamafio media carta - Resma x 500 hojas RESMA 1050 1000
27 Borrador de Nata UNIDAD 20000 16026
28 Cera Para Contar - Cera Dactilar - 14 Gramos CAJA 10000 10000
29 Cinta Adhesiva Méagica UNIDAD 2400 2400
30 Cinta Adhesiva Angosta Transparente CAJA X 12 2500 2500
31 Clip Pequefio CAJA x 100 10000 10000
32 Clip Mariposa CAJA x 50 10000 10000
33 Cosedora de Oficina 30 Hojas - Estructura metdlica - Grapas 26/6 UNIDAD 4000 4000
34 Grapa cosedora Ref. 26/6 CAJA x 5000 3500 3500
35 Grapa Ref. 23/14 CAJA X 1000 2000 2000
36 Gancho Ref. 23/8 CAJA X 1000 2000 2000
37 Marcador Permanente CAJA X 10 Surtidos 15000 5000
38 Marcador Permanente Punta Delg CAJA x 10 18000 8000
39 Marcador Borrable Desechable CAJAX 10 3000 3000
40 Resaltador Desechable CAJA x 10 5000 5000
41 Pegante liquido - minimo 225 gr UNIDAD 8600 8600
42 Perforadora Para Oficina De 2 Huecos - min. 20 hojas UNIDAD 1000 1000
43 Perforadora Semiindustrial 2 Huecos - min. 40 hojas UNIDAD 1000 1000
44 Saca ganchos acero cromado para grapas 26/6 UNIDAD 4800 4800
45 Tijera de Acero Inoxidable 6" UNIDAD 4000 4000
46 Chinche - CAJA x 50 2000 2000
47 Borrador para tablero acrilico UNIDAD 200 200
48 Regla plastica UNIDAD 4000 4000
49 Cinta Adhesiva ROLLO 4000 4000
50 Vinipel rollo ROLLO 100 100
51 Cinta de enmascarar ROLLO 500 500
52 Tajalapiz metalico UNIDAD 10000 10000
53 Banda caucho KILOGRAMO 200 200
54 Tajalapiz eléctrico UNIDAD 20 20
55 Cosedora Eléctrica UNIDAD 20 20
56 Cosedora semi industrial UNIDAD 50 50
57 Guillotina para cortar papel semi industrial min de 50 hojas UNIDAD 10 10
58 Gancho prensa papel 2 pulgadas CAJA X 50 200 200
59 Gancho prensa papel 15/8 pulgadas CAJA X 50 200 201
60 Sobre correspondencia PAQUETE X 100 200 200
61 Sobre de manila oficio PAQUETE X 100 400 400
62 Sobre de manila carta PAQUETE X 100 400 400
63 perforadora para 150 hojas de 2 huecos UNIDAD 50 50
64 mini banderitas 5 colores paquete PAQUETE X 100 3000 3000
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3. OBJETO POR CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS

[3.1. DESCRIPCION DEL OBJETO

COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, NECESARIOS PARA EL
DESARROLLO MISIONAL DE LA SNR'Y OFICINAS DE REGISTRO A NIVEL NACIONAL.

[ 3.1.1. ALCANCE DEL OBJETO

El proceso se estructura con la finalidad de realizar contrato de compraventa para adquirir la
papeleria y utiles de oficina; para el eficiente, continuo y oportuno desarrollo de sus actividades
misionales y para garantizar la efectividad en los procesos a cargo, el suministro de papeleria y
utiles de oficina, para las diferentes Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos y Nivel Central.

| 3.1.2. FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR

El proveedor cumplira con sus obligaciones, suministrando la entrega de la papeleria y utiles de
escritorio objeto del presente estudio relacionados en el ANEXO No.01 - FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS

FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR

En el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS se encuentra las especificaciones
Técnicas minimas de los elementos a contratar, el proponente debe especificar la marca a ofrecer,
con el fin de verificar las especificaciones solicitadas y firmar el ANEXO No.01 - FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS, aceptando las especificaciones técnicas requeridas o superandolas,
para el caso puntal de los elementos descritos en las condiciones minimas de calidad de este
documento, tendran que ser validados por Gestion documental dado que deben cumplir por norma
con determinadas caracteristicas.

3.2. CONDICIONES TECNIC/-\S MINIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO
OBJETO DE LA CONTRATACION.

De acuerdo con el objeto del proceso a desarrollar bajo la modalidad Subasta Inversa, el contrato
resultante corresponde al de compraventa.

Los bienes por contratar se entregaran de acuerdo con la descripcion y especificaciones
establecidas, con la referencia, cantidad y unidad de medida de elementos a suministrar son los
que aparecen en el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS Técnica los cuales no
deberan ser téxicos ni perjudiciales para la salud, los productos suministrados deben ser nuevos
de optima calidad y atendiendo las especificaciones técnicas previstas en el ANEXO No.01 -
FICHA DE CONDICIONES TECNICAS, es de aclarar que sin importar la marca ofrecida por el
proveedor debera ajustarse a las especificaciones y necesidades de la entidad o superarlas, en
caso de inconformidad en el producto respecto a las caracteristicas contratadas y/o solicitadas,
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los elementos deberan cambiarse en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles siguientes a partir
de la fecha de reclamacion, realizada por el Supervisor del Contrato.

El proponente debe tener en cuenta que el contratista que resulte seleccionado debera responder
por la calidad de los bienes suministrados. Los precios presentados deben incluir todos los costos
directos e indirectos en que pueda incurrir el proponente que salga favorecido con el contrato, para
cumplir a cabalidad con el objeto del mismo, incluyendo tanto los gastos de administracion,
nacionalizacién, impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo del contratista,
asi como los costos de produccion, embalaje, transporte a nivel nacional, bodegaje, pruebas,
certificados, imprevistos, utilidades del contratista y demas hasta el momento de su entrega en el
Almacén General de la Superintendencia de Notariado y Registro.

| 3.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATO

En desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga a:

| 3.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para
con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes
actividades:

1. Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacién del contrato.

2.  Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos
previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi
mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles
siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la revision y aprobacion por parte
de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

4. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen debido al
contrato.

5. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacién de los servicios solicitados
para el cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y
especificaciones establecidas en los estudios previos (Especificaciones Técnicas).

6. Suministrar toda la informacién que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento
de los requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, debido al
contrato.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor
del contrato.

9. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los
estudios previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo
técnico, si aplica, para la ejecucién idonea, en atencién a lo requerido en los estudios previos,
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25.

y garantizar su ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por LA SUPERINTENDENCIA vy a las instrucciones que ésta imparta a través
del supervisor.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
afecten el objeto del Contrato.

Facilitar la labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y
requerimientos que se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el
supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento de este.

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde
con la solicitud del supervisor.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacion.

Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la
informacion obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucién del contrato, cuando a ello
hubiere lugar.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de
estandares de disefio y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.
Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del
objeto del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y
ejecucion del contrato, salvo instruccion de autoridades competentes o autorizacion previa y
expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA.

Llevar el archivo de toda la documentacioén técnica y financiera de la ejecucion del contrato
y al final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de estos, acorde a lo
establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual
de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion, cuando
a ello hubiere lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el
objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la
Superintendencia de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar y acreditarlo mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no
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26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que
le sean imputables.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuan por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o
amenazas el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la
Superintendencia y a las demas autoridades correspondientes para que ellas adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la
celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a la declaratoria de
incumplimiento e imposicién de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre
otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad
con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo
y cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente,
modifique y/o complemente, aplicable para la proteccion de los eventuales trabajadores que,
durante la ejecucion del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de
cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas, que cumple con las auditorias
periodicas, certificados de capacitacion en el tema y demas medidas establecidas en normas
concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.

Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas
en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacién parcial, se obliga a
mantener vigente la garantia Unica de cumplimiento por los plazos que demande el
cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer,
cuando a ello hubiere lugar

Constituir la garantia unica de conformidad con lo establecido en el contrato y mantener
vigente la misma por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que
se presenten en la ejecucion de este.

Cumplir con las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato,
de las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitacién publica y
de la propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas
que estén directamente relacionadas con el objeto del contrato.

Cargar en la plataforma SECORP Il los informes de supervision que den cuenta de la ejecucion
del contrato una vez aprobados y firmados por el supervisor, adjunta la factura
correspondiente y demas documentos a que hubiere lugar (en caso de que se requiera)
dentro de los tres (3) dias siguientes a su aprobacion y firma por parte del supervisor.

| 3.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El Contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar, ademas de las
obligaciones generales y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su
actividad, la totalidad de las siguientes obligaciones especificas:
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10.

11.

Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta, la cual
hace parte integral del presente contrato de manera especial desarrollar las actividades a
las que esta obligado, so pena de incurrir en incumplimiento de los compromisos aqui
adquiridos.

El oferente debera manifestar en su oferta la marca de los bienes a ofertar, para efectos de
control durante la ejecucién del contrato, los cuales no deberan ser toxicos ni perjudiciales
para la salud y deberan ser registrados en ANEXO No. 04 - FORMATO OFERTA
ECONOMICA PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA.

El contratista debera contar con un plazo para atencion a reclamos y devoluciones, el cual
sera cinco (5) dias habiles entre la recepcion del pedido y la reposicion de los elementos
devueltos por cualquier causa. El supervisor del contrato puede en cualquier tiempo desde
el momento en que recibe el pedido hacer las devoluciones de los elementos a que haya
lugar.

Garantizar la disponibilidad y hacer la entrega oportuna y completa de los elementos a que
haya lugar y que hayan sido exigidos en los pliegos de condiciones u ofrecidos en la
propuesta presentada por el CONTRATISTA.

Entregar un informe que contenga: descripcion técnica de los bienes entregados,
cantidades, valor unitario, IVA, valor total incluido IVA; balance del Contrato de acuerdo con
los recursos presupuestales asignados y totalizados, que indique ademas el valor total
ejecutado, valor total facturado y valor total pagado, el cual debera ser conciliado con el
supervisor del contrato y llevado en forma acumulada.

Hacer entrega el dia habil siguiente a la iniciacion del Contrato de la muestra fisica de cada
uno de los items objeto del contrato en las condiciones ofertadas, indicando la marca, para
verificacidn técnica y aprobacion por parte del supervisor del contrato.

Realizar la entrega de los bienes de acuerdo con las cantidades solicitadas por el supervisor,
teniendo en cuenta que de acuerdo con sus necesidades la Entidad podra modificar,
aumentar o disminuir las cantidades iniciales estimadas, sin que esto implique superar el
valor total del contrato.

Garantizar que los elementos a suministrar sean nuevos y originales y que tengan las
condiciones minimas de calidad que permitan cumplir con el fin para el que fueron ofertados,
de acuerdo con lo solicitado en la ficha técnica.

Reponer en los dos (2) dias habiles siguientes de la entrega del pedido en el Almacén
General de la SNR, los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas y/o
calidades y/o cantidades ofertadas o requeridas, o presenten defectos de fabricacion, o dafo
causado en el transporte de estos.

Mantener durante el plazo de la ejecucién del Contrato, los precios unitarios presentados en
su oferta econdmica, en consecuencia, cualquier adicion y/o modificacidon, no comporta la
variacion de dichos precios.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

| 3.3.3. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

La Superintendencia de Notariado y Registro, se obliga a cumplir las siguientes obligaciones:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Aprobar la Garantia unica del Contrato.

Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a
ello hubiere lugar.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo de este.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién que sea de vital ayuda de tal
manera que facilite su labor.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para
el efecto por la Secretaria General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucién idénea y
oportuna del objeto contratado.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacidén y sancion para quién los vulnere.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto
el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a
cargo del contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucién y supervision
parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma
de SECORP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen
en ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones
establecidas. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervisién y
atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relacion negocial, procedera a establecer el
plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo,
el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP II.

Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes
parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus
empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del
contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

Impartir aprobacién de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
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cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

17. Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion, cuando hubiere lugar.

18. Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el
mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar.

19. Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3.
del Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar.

20. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

21. Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucion interna que regula la
actividad de Supervision.

|3.4. PRODUCTOS

El Proponente debe garantizar la entrega de la papeleria y los utiles de oficina, como se indica en
este documento; adicionalmente, contar con la disponibilidad y hacer la entrega oportuna y
completa de los elementos a que haya lugar y que hayan sido exigidos en el ANEXO NO.01 -
FICHA DE CONDICIONES TECNICAS, de igual forma el cumplimiento referente a los tiempos de
reposicion de productos que no cumplen con las especificaciones técnicas.

[3.5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de ocho (8) dias partir la suscripcion del acta de inicio, previo el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, en todo caso no podra exceder
el 31 de diciembre de 2025.

[3.6. PLAZO DE ENTREGA

Los insumos y cantidades se haran en una sola entrega, acordada una vez inicia la ejecucion del
contrato de compraventa.

El Proponente debe garantizar la entrega de los productos de papeleria y utiles de oficina, de
acuerdo con las obligaciones especificas y especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO
No. 01 FICHA TECNICA.

[ 3.7.  LUGAR DE EJECUCION / DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota D.C., en la Superintendencia de Notariado y
Registro, ubicada en la Calle Avenida 26 No. 13 - 49, Interior No. 201, Bogota D.C.

Para efectos de entrega de elementos del contrato sera en el Almacén General de la Entidad en
la Calle 22C No.31 - 35, Bogota D.C, previo acuerdo con el supervisor, en el horario de lunes a
viernes de 08:00 a 12:00 horas o de 14:00 a las 16:00 horas.
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| 4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

| 41. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
el Decreto 1082 de 2015, el contrato resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara:
Contrato de Compraventa.

| 4.2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

En atencién al estudio de mercado, el valor de la oferta inicial no podra superar el tope (techo) del
total de la sumatoria del total los items es decir TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEICIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS MCTE
($3.105.978.657), incluido IVA y demas gravamenes que se generen.

La Superintendencia de Notariado y Registro para cubrir los costos provenientes del contrato, se
encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 99325 de 2024, por
valor de MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO
MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($1.681.275.820) por rubro de funcionamiento y el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 71525 de 2025, por valor de MIL
CUATROCIENTOS VEINTE CUATRO MILLONES SETECIENTOS SIETE MIL
CUATROCIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.424.707.489) por rubro de
inversion.

El CDP No. 71525 proviene del proyecto de inversion por parte de la Direccion Administrativa y
Financiera “Implementacion del Sistema de Gestion Documental de la SNR a Nivel Nacional’
Rubro C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 adquisicidon de Bienes y Servicios - servicio de gestiéon
documental - implementacién del sistema de gestion documental de la SNR a nivel nacional,
recurso que se asignara para compra de los items del No.01 al 49 del ANEXO No.01 - FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS.

Rubro y Recurso ‘ Concepto ‘ Valor No. de CDP ‘ Concepto

Pasta o pulpa, papel y productos de
A-02-02-01-003-002 | papel; impresos y articulos relacionados. [$1.681.275.820 | No. 99325 Funcionamiento

Adquirir los equipos y elementos
requeridos para el cumplimiento de las
condiciones adecuadas para la $1.424.707.489 | No. 71525 Inversion
conservacion.

C-1299-0800-9-
10305C-1299052-02

Fuente: Certificado de Disponibilidad Presupuestal - SNR 2025
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El valor de la oferta inicial no podra superar el tope (techo) del total de la sumatoria de los items
es decir TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS MCTE ($3.105.983.243).

Este presupuesto incluye todos los gastos en que deba incurrir el Contratista para el cumplimiento
del objeto del presente proceso de seleccion, asi como la distribucion y entrega, pago de los
impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

Nota 1: El valor del contrato a celebrar sera hasta por el valor total del presupuesto oficial asignado
al presente proceso es de TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y
OCHO MIL SEICIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS MCTE ($3.105.978.657), y se agotara
de acuerdo con los requerimientos y necesidades de la Entidad, el ahorro en los valores de los
items después de la subasta sera utilizado para la compra de mayores cantidades en todos los
items de la oferta econdémica.

Nota 2: Considerando que el FORMATO OFERTA ECONOMICA PAPELERIA Y UTILES DE
OFICINA esta compuesto por la sumatoria de los precios unitarios ofrecidos multiplicado por el
ajuste de las cantidades, obteniendo un valor Total el cual no podra superar el presupuesto oficial
de la Entidad asignado para este proceso por valor TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEICIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS MCTE
($3.105.978.657), la no presentacion del FORMATO OFERTA ECONOMICA PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA sera causal de RECHAZO.

El valor del contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto oficial, incluidos todos los costos
directos e indirectos asociados a la prestacién del servicio, el IVA, demas impuestos de Ley, y se
ejecutara como una bolsa de recursos de monto agotable.

Asi las cosas, el valor del contrato asciende al Valor de: TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SEICIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS MCTE
($3.105.978.657), incluido IVA y demas gravamenes que se generen, el cual se regira en su
integridad por las normas que conforman el régimen general de Contratacion Estatal y en lo no
previsto por éstas, por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, de conformidad con el
articulo 13 de la Ley 80 de 1993.

Esta contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025.
Con la contratacion propuesta se garantizan los elementos de papeleria y utiles de oficina para la
vigencia 2025 y 2026, de esta forma se busca dar cumplimiento a lo propuesto en el Plan Anual
de Adquisiciones, el cual contiene la siguiente apropiacion de recursos para la siguiente vigencia,
tal y como se evidencia a continuacion:

Plan Anual de Adquisiciones
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PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

DESCRIPCION DELELEMENTO CANTIDAD VALOR MODALIDAD ~ DE
CONTRATACION

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y DAF-ADM028-CONTRATAR EL SUMINISTRO DE

FINANCIERA — COORDINACION PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA, NECESARIOS Subasta inversa
GRUPG DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO MISIONAL DE LA SNR Y

OFICINAS DE REGISTRO A NIVEL NACIONAL. 1 $1.681.275.820
ADMINISTRATIVOS BOGOTA NIVEL CENTRAL

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y . )
FINANCIERA — COORDINACION DAF-GDO070- Adgquisicion de cajas, carpetas, guantes,

GRUPO DE SERVICIOS ltapaboca_s', batas, entre otrgs insumos ne_cesariqg parala Subasta inversa
ADMINISTRATIVOS intervencion en conservacion de los archivos misionales,
administrativos,  juridicos 'y contables de la 1 $1.424.707.489

Superintendencia de Notariado y Registro

Fuente: PAA 2025

El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, asi:

Certificado Disp
Rubro y Recurso Concepto No. de CDP Concepto
Pasta o pulpa, papel y productos de papel;
impresos y articulos relacionados. $1.681.275.820 No. 99325 | Funcionamiento

dquirir los equipos y elementos requeridos
para el cumplimiento de las condiciones

C-1299-0800-9- adecuadas para la conservacion. $1.424.707.489 No. 71525 Inversién
10305C-1299052-02

A-02-02-01-003-002

Fuente: Certificado de Disponibilidad Presupuestal - SNR 2025

| 4.3. IDENTIFICACION DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El presente proceso esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se
indica en la siguiente Tabla.

The United Nations Standard Products and Services Code® - UNSPSC - Cddigo Estandar de
Productos y Servicios de Naciones Unidas, es una metodologia uniforme de codificacion utilizada
para clasificar productos y servicios fundamentada en un arreglo jerarquico y en una estructura
l6gica. Este sistema de clasificacion permite codificar productos y servicios de forma clara ya que
se basa en estandares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas
y gobierno.

Para efectos del numeral 1 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, los servicios que
se pretenden contratar corresponden a los siguientes cédigos:

CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion
UNSPSC

14111500 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel

Segmento Familia Producto

Papel de imprenta y
papel de escribir
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Clasificacion
UNSPSC

Segmento

CLASIFICACION UNSPSC

Familia

Producto

14111514 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel Papel de 'mpr.ef‘ta y Block cuademnos de
papel de escribir papel
14111823 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel Papeles_ de uso Formatos o libros de
comercial control
Maquinaria y accesorios para Maquinaria, equipo y Sistema de
23153401 manufactura y procesamiento suministros de procesos Ensambladoras aplicacion de
industrial industriales pegante o adhesivo
Maquinaria y accesorios para Baterias y generadores y . . .
26111701 generacion y distribucién de transmision de energia Baterlas_, pilas y baterias
. S accesorios Recargables
energia cinética
Maquinaria y accesorios para Baterias y generadores y . .
i A A ; Baterias, pilas y . .
26111702 generacion y distribucién de transmision de energia . Pilas alcalinas
; R accesorios
energia cinética
Maquinaria y accesorios para Baterias y generadores y . .
26111704 generacion y distribucién de transmision de energia Sfézgsz’og"as y g;'g::;res de
energia cinética
31151503 Componentes y suministros de Cuerda, cadena, cable, Cuerdas Cugrda Qe
manufactura alambre y correa polipropileno
31151508 Componentes y suministros de Cuerda, cadena, cable, Cuerdas Cabuya
manufactura alambre y correa
31163211 Componentes y suministros de Ferreteria Herraje de retencién | Grapas de retencién
manufactura
Equipos y Suministros de . Instrumentos y
41111714 Laboratorio, de Medicién, de Instrumer_ﬂos de medida, accesorios de vision | Lupas
- observacion y ensayo -
Observacién y de Pruebas observacion
. - . . Cierre de tejidos
42312009 gaﬁfnc?xgglco, Accesorios y dPgor:jgrci:éc;ss para el cuidado médicos y productos ﬁ?esrs;céoras para uso
relacionados
Difusiéon de Tecnologias de Complon’engeslpara Di - d Disco compacto cd
43201809 Informacion y ieenologiade ispositivos de de lectura y
Telecomunicaciones informacion, dl_ usion o almacenamiento escritura
telecomunicaciones
Difusién de Tecnologias de Complon’engeslpara Di - d Disco versatil digital
43201811 Informacion y ieenologia de ispositivos de DVD de lectura y
Telecomunicaciones informacion, dl_ usion o almacenamiento escritura
telecomunicaciones
. . Componentes para Accesorios de Maleta para discos
Difusién Fi.e Tecnologias de tecnologia de la dispositivos de compactos o discos
43202107 Informacion y inf ion. difusic | . diqital stil
Telecomunicaciones informacion, difusion o a ma(,:enamlento igitales versatiles
telecomunicaciones extraibles CD/DVD
. . . L - Maquinas para Méaquinas
44101601 Equo_s de Oficina, Accesorios y Maqume_ma, sum_m_lstros y procesamiento de cortadoras de papel
Suministros accesorios de oficina - :
papel y accesorios 0 accesorios
Accesorios para .
. . . L - : Unidades de
Equipos de Oficina, Accesorios y Maquinaria, suministros y impresoras,
44101706 L . - . fotoconductores o
Suministros accesorios de oficina fotocopiadoras y imagenes
aparatos de fax 9
. . . . - Maquinas A
44101802 Equqs de Oficina, Accesorios y Maquma)rla, sum.ln.lstros y calculadoras y Maquinas
Suministros accesorios de oficina . sumadoras
accesorios
. . . L - Maquinas .
44101805 Equqs de Oficina, Accesorios y Maquma)rla, sum.ln.lstros y calculadoras y Cintas para
Suministros accesorios de oficina . calculadoras
accesorios
44102402 Equc_)s de Oficina, Accesorios y Maquma_\rla, sum_ln_lstros y Etiquetadoras Maquinas para
Suministros accesorios de oficina fechar o numerar
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CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion

UNSPSC Segmento Familia Producto
. - . L - Maquinas Maquina de
44102803 ggm?nﬁzt?oes Oficina, Accesorios y gﬂci%ligﬁgsazué?igfgos y encuadernadoras y encuadernacioén en
plastificadoras espiral
Equipos de Oficina, Accesorios y Maquinaria, suministros y Suministros de Alambres o
44103504 Suministros ’ accesorios ’de oficina maquinas de espirales de
encuadernar encuadernacion
44111500 Equo_s de Oficina, Accesorios y Accgso_nos de oficina 'y Agendas y accesorios
Suministros escritorio
. - . . - Organizadores o
44111503 Eqmpqs de Oficina, Accesorios y Acce_so_rlos de oficina y Agendas y accesorios | bandejas para el
Suministros escritorio e
escritorio
Equipos de Oficina, Accesorios y Accesorios de oficina y . Sujetadores de
44111521 Suministros escritorio Agendas y accesorios copias
44111800 Equqs de Oficina, Accesorios y Accgso_rlos de oficina'y Suministros de dibujo
Suministros escritorio
. . . ) - Tableros de borrado
44111905 ES#?n(?:t?oes Oficina, Accesorios y Qscgﬁtsc)?ircl)os de oficina 'y Tableros en S6co 6
accesorios
44121503 Equqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de correo | Sobres
Suministros
44121600 Eqmpqs de oficina Accesorios y Suministros de Oficina Sum_lnls_tro de
Suministros escritorio
. - . - Removedores de
Equipos de Oficina, Accesorios y - - Suministros de
44121613 Suministros Suministros de oficina escritorio grapas (saca
ganchos)
44121615 Equo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Sum_mls_tros de Grapadoras
Suministros escritorio
Equipos de Oficina, Accesorios y - - Suministros de .
44121618 Suministros Suministros de oficina escritorio Tijeras
44121627 Equo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Sum_mls_tros de Marcadores de
Suministros escritorio libros
Equipos de Oficina, Accesorios y - - Suministros de .
44121634 Suministros Suministros de oficina escritorio Rollos adhesivos
44121636 Eqmpqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Sum_lnls_tros de Ta'jala_]pmes
Suministros escritorio eléctricos
44121701 Equipos de Oficina, Accesorios y [ inistros de oficina Instrumentos de Boligrafos
Suministros escritura
44121706 Equqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instr_umentos de Lapices de madera
Suministros escritura
44121708 Eqmpqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instr}Jmentos de Marcadores
Suministros escritura
44121716 Equqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instrymentos de Resaltadores
Suministros escritura
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CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion

UNSPSC Segmento Familia Producto
44121800 ggﬂ?nﬁzt?oes Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Medios de correccion
44121804 gg?r:?n()i:t?oi Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Medios de correccion | Borradores
Equipos de Oficina, Accesorios y - - Repuestos de tinta 'y .
44121904 Suministros Suministros de oficina minas de lapices Repuestos de tinta
. - . Carpetas de archivo,
44122000 ggﬁ?nci):t?oiomma Accesorios y Suministros de Oficina carpetas y
separadores
. . . Carpetas de archivo,
44122003 ggﬁ?ﬂ?:ﬁ:s Oficina, Accesorios y Suministros de oficina carpetas y Carpetas
separadores
. - . Carpetas de archivo,
44122010 ggﬁ?n?:t?oes Oficina, Accesorios y Suministros de oficina carpetas y Separadores
separadores
. - . Carpetas de archivo,
44122012 ga#?n?:t?oes Oficina, Accesorios y Suministros de oficina carpetas y Portapapeles
separadores
. - . Carpetas de archivo, .
44122013 gg#?n?:t?oes Oficina, Accesorios y Suministros de oficina carpetas y ﬁ?giizs para
separadores
. - . Carpetas de archivo
Equipos de Oficina, Accesorios y - - * | Folders de colgar o
44122017 Suministros Suministros de oficina carpetas y accesorios
separadores
. . . Carpetas de archivo,
44122034 Equo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina carpetas y Sgp_arador d_e
Suministros paginas de libros
separadores
44122100 gaxfn?:t:joesomma Accesorios y Suministros de Oficina Suministro de sujecion
Equipos de Oficina, Accesorios y - - Suministros de
44122101 Suministros Suministros de oficina sujecion Cauchos
44122104 Eqmpqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Su.mln'lstros de Clips para papel
Suministros sujecion
44122107 Equipos de Oficina, Accesoriosy [ g ministros de oficina Suministros de Grapas
Suministros sujecion
Equipos y Suministros para . . N . -
45101508 Irr?przsiéz Fotografia yp Equipo de imprenta y Maquinaria y equipo | Maquinas
Audiovisuéles publicacion de imprenta perforadoras
Equipos y Suministros para . . ) . Equipo de
45121700 Impresion, Fotografia y Equipo de, video, filmacién procesamiento
L o fotografia o
Audiovisuales fotografico
Equipos y Suministros para . . ) . Equipo y suministros | Componentes o
45121810 Impresién, Fotografia y E?gtlgorgg;ndeo, fimacién de produccion de accesorios diversos
Audiovisuales 9 microfilmes de microfiimado
L . - Equipos de servicios de Suministros y equipo i
48102109 Maquinaria, Eqmpo y Su.mllnlstros alimentacion para de manipulacion y Papel pIaSt.'CO para
para la Industria de Servicios P . envolver alimentos
instituciones almacenamiento
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CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion

Segmento

Familia

Producto

UNSPSC
Organizadores o
56101715 Muebles, Mobiliario y Decoracion Muebles de alojamiento Muebles de oficina clasificadores de
correspondencia
Instrumentos Musicales, Juegos, Materiales didacticos Cintas o
60101405 JugL_letes, Arte_s, Artesan_las Y profesionales y de . Premios de la clase escarapelas para el
Equipo educativo, Materiales, desarrollo y accesorios y .
; S L salén de clases
Accesorios y Suministros suministros
Instrumentos Musicales, Juegos, Materiales didacticos )
Juguetes, Artes, Artesanias y profesionales y de Albumes de recuerdos| Cinta pegante libre
60105705 - h - . e o
Equipo educativo, Materiales, desarrollo y accesorios y y suministros de &cido
Accesorios y Suministros suministros
Instrumentos Musicales, Juegos, Equipo, accesorios Lienzos, peliculas Papel para
Juguetes, Artes, Artesanias y quipo, y P ’ pel p:
60121120 - h - suministros de arte y tableros y papeles de | manualidades
Equipo educativo, Materiales, manualidades artista autoadhesivo
Accesorios y Suministros
Difusién de Tecnologias de Complon’engeslpara Di . d Dispositivo de
43201827 | Informacion y eenologia de @ \spositivos de almacenamiento de
Telecomunicaciones informacion, ditusion o aimacenamiento disco duro portatil
telecomunicaciones

Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios

El proponente debera acreditar con la presentacién del RUP debidamente actualizado y que esta
inscrito como minimo en seis (6) de la totalidad de los cddigos de la Clasificacion sefialada
anteriormente. La Entidad entendera como admisible los cédigos que corresponden hasta el tercer
nivel es decir hasta Clase.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera estar inscrito
en la Clasificacion solicitada en el presente proceso de seleccion.

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMETOS JURIDICOS QUE
LA SOPORTAN

A la fecha no se encuentra vigente Acuerdo Marco de Precios (AMP), por lo que se tendra en
cuenta en este caso el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que establece que, para efectos de la
escogencia de contratistas, ésta se hara mediante las modalidades de seleccion: Licitacion
Pudblica, Seleccion abreviada, Concurso de Méritos y Contratacion Directa.

El presente proceso se realizaré a través de SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA.

Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto contractual, se ajusta dentro de los conceptos
sefalados en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la SNR considera pertinente adelantar un
proceso de seleccion a través de la modalidad de Seleccién Abreviada para la Adquisicion de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Electronica, de
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acuerdo con la modalidad de seleccion en el Titulo |, Articulo 2, Numeral 2, literal a) de la Ley 1150
de 2007 el cual establece: "ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION -
MODALIDAD SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccion de licitaciéon
publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base en las
siguientes reglas: 2. Seleccion abreviada. La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio,
puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual,
a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa. Asi mismo, en aras de dar
cumplimiento a la norma mencionada, la Entidad para llevar a cabo el proceso contractual utilizara
el proceso de seleccion abreviada a través del procedimiento de Subasta Inversa Electrénica de
acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi
como lo dispuesto en el Pliego de Condiciones, Adendas al mismo expedidas durante el desarrollo
del proceso. Para aquellos aspectos no regulados en las normas especiales antes mencionadas
se aplicaran las normas Comerciales y Civiles pertinentes.

La subasta inversa se realizara de manera ELECTRONICA, el procedimiento de seleccién del
contratista estd sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a
las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones conforme a su definicién,
la seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos
casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o
la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

Por tratarse de un proceso de SELECCION ABREVIADA DE MODALIDAD SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, la seleccién de la propuesta mas favorable para la SNR se hara teniendo en
cuenta unica y exclusivamente el menor precio ofrecido dentro de los lances realizados por los
proponentes habilitados para la diligencia.

La Entidad adicionalmente, adopta como principios particulares del presente proceso de seleccién
la calidad, planeacién y responsabilidad integral. Adicionalmente, para la definicion de las
condiciones del contrato y las obligaciones de este, asi como para la definicion de requisitos
habilitantes financieros y su verificacion se tuvo y se tendra en cuenta lo dispuesto en las guias
publicadas por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra eficiente.
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La presente modalidad se aplica teniendo en cuenta que los servicios o bienes a contratar, son
ofrecidos de manera masiva en el mercado y sus especificaciones comportan condiciones que son
equivalentes para las diferentes entidades que requieren de los mismos. Asi mismo, en el mercado
existe una estandarizacion de la forma en que se ofrecen y prestan estos servicios, es decir que
tiene plenamente identificadas las condiciones y requerimientos minimos.

| 51. MODALIDAD DE SELECCION |

Conforme a lo establecido en el articulo 905 y ss del Cédigo de Comercio Colombiano el Contrato
de Compraventa es aquel en el que una de las partes se obliga a trasmitir la propiedad de una
cosa y la otra a pagarla en dinero. El dinero que el comprador da por la cosa vendida se llama
precio.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, establecié que, para efectos de la escogencia de contratistas,
ésta se hara mediante las modalidades de seleccion: Licitacion Publica, Seleccion abreviada,
Concurso de Méritos y Contratacién Directa. Igualmente, el citado articulo en su numeral 2°
contempla las reglas aplicables a la modalidad de seleccidon denominada "Seleccion Abreviada",
en el siguiente sentido:

"...La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccidon objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la
contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestién contractual.”.

En efecto, de conformidad con lo establecido en el literal a) del numeral 2° del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007, procedera el uso de la “seleccion abreviada” en frente de la celebracion de:

“a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas,
y comparten patrones de desempenfio y calidad objetivamente definidos.”

Para la seleccion del contratista se utilizara el procedimiento sefalado para la subasta inversa
electronica establecida por el Decreto 1082 de 2015.

El marco legal del Proceso de Seleccion Abreviada de Subasta Inversa y del contrato que de €l se
derive, esta desarrollado en la SUBSECCION 2, articulos 2.2.1.2.1.2.1 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto
1082 de 2015, toda vez que se reunen las siguientes condiciones:

El proceso tiene por objeto la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes, criterio definido en el literal a) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en los articulos
2.2.1.21.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.
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El sistema que se utilizara para la realizacion de la subasta inversa sera la plataforma transaccional
SECORP Il que contempla los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos
en la plataforma, y la correspondiente configuracion del proceso.

Corolario de lo anterior, se procedera de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015 respecto del procedimiento establecido para la seleccion abreviada empleando para tales
efectos el procedimiento de SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA SECORP II.

| 5.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION |

Para la adquisicidn de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa. Asi mismo, en aras de dar
cumplimiento a la norma mencionada, la Entidad para llevar a cabo el proceso contractual utilizara
el proceso de seleccién abreviada a través del procedimiento de Subasta Inversa Electrénica de
acuerdo con lo senalado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860
de 2021 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi como lo dispuesto enel Pliego de Condiciones,
Adendas al mismo expedidas durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos no
regulados en las normas especiales antes mencionadas se aplicaran las normas Comerciales y
Civiles pertinentes.

La subasta inversa se realizara de manera ELECTRONICA, el procedimiento de seleccién del
contratista estd sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a
las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones conforme a su definicién,
la seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos
casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o
la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual.

Por tratarse de un proceso de SELECCION ABREVIADA DE MODALIDAD SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, la seleccién de la propuesta mas favorable para la Superintendencia de
Notariado y Registro, se hara teniendo en cuenta unica y exclusivamente el menor precio ofrecido
en la sumatoria total de los items dentro del Formato de Oferta Econdmica Inicial y/o Ultimo Lance
Valido por el proponente ganador, el valor obtenido como ahorro de los items después de la
subasta (Si hay Lugar a ello), sera utilizado para la compra de mayores cantidades de Papeleria
y utiles de oficina de mayor consumo de acuerdo a las necesidades de la Entidad del Formato de
Oferta Econémica.

La Entidad adicionalmente, adopta como principios particulares del presente proceso de seleccién
la calidad, planeacién y responsabilidad integral. Adicionalmente, para la definicion de las
condiciones del contrato y las obligaciones de este, asi como para la definicion de requisitos
habilitantes financieros y su verificacion se tuvo y se tendra en cuenta lo dispuesto en las guias
publicadas por la Agenda Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra eficiente.
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La presente modalidad se aplica teniendo en cuenta que los servicios o bienes a contratar, son
ofrecidos de manera masiva en el mercado y sus especificaciones comportan condiciones que son
equivalentes para las diferentes entidades que requieren de los mismos. Asi mismo, en el mercado
existe una estandarizacion de la forma en que se ofrecen y prestan estos servicios, es decir que
tiene plenamente identificadas las condiciones y requerimientos minimos.

| 6. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO DE LOS OFERENTES

El analisis del sector se encuentra desarrollados en los pliegos de condiciones. Asi como
en el ANEXO No. 07 - ANALISIS DEL SECTOR que hacen parte del presente estudio
previo.

6.1 ESTIMACION DE LAS CANTIDADES DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA A
COMPRAR

Las cantidades de suministro de papeleria y utiles de oficina, se prioriza de acuerdo con el
presupuesto del presente estudio y a las necesidades proyectadas (ajustadas al presupuesto) para
realizar las entregas realizadas al Almacén de la Superintendencia de Notariado y Registro en
compafiia del supervisor del contrato de la entidad como se relaciona a continuacion:

CANTIDAD

DESCRIPCION DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA REQUERIDA

1 BOLIGRAFO NEGRO CAJAX12 1528
2 LAPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA 2HB CAJAXx 12 5056
3 PAPEL BOND 75G CARTA CAJAX10 2000
4 TAPAS LEGAJADORAS CON REFUERZO EN TELA ORIGINALES JUEGO 3000
5 BORRADOR DE MIGA DE PAN CAJAx 20 883
6 DISCO DURO 1TB UNIDAD 90
7 DISCO DURO 2TB UNIDAD 105
8 MEMORIA USB 256GB UNIDAD 85
9 PINCEL PLANO #2 (CERDA DE NYLON) UNIDAD 77
10 PINCEL PLANO # 4 (CERDA DE NYLON) UNIDAD 75
11 PEGANTE EN BARRA CAJA X 12 MINIMO 36 GR CAJAX 12 6000
12 GANCHO LEGAJADOR PARA FOLIO LARGO CAJA x 20 2000
13 SOBRE DE FELPA PARA CD PAQUETE X100 100
14 GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN POLVO PARA ARCHIVO (TALLA S) CAJA X 100 360
15 GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN POLVO PARA ARCHIVO (TALLA M) CAJAX 100 7800
16 GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN POLVO PARA ARCHIVO (TALLA L) CAJA X 100 2000
17 TAPABOCAS TRES (3) PLIEGUES AZUL CAJAX 50 1145
18 TAPABOCAS N95 CAJA X 50 4257
19 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA S) UNIDAD 296
20 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA M) UNIDAD 930
21 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA L) UNIDAD 930
22 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA XL) UNIDAD 50
23 BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA (TALLA 2XL) UNIDAD 10
24 COFIAS PARA INSUMOS DE EPP PAQUETE X 100 97
25 Memoria USB 128 GB UNIDAD 800
26 Papel Bond tamafio media carta - Resma x 500 hojas RESMA 1000
27 Borrador de Nata UNIDAD 16026
28 Cera Para Contar - Cera Dactilar - 14 Gramos CAJA 10000
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5 CANTIDAD
DESCRIPCION DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA REQUERIDA
29 Cinta Adhesiva Magica UNIDAD 2400
30 Cinta Adhesiva Angosta Transparente CAJAXx 12 2500
31 Clip Pequefio CAJA X 100 10000
32 Clip Mariposa CAJA x 50 10000
33 Cosedora de Oficina 30 Hojas - Estructura metalica - Grapas 26/6 UNIDAD 4000
34 Grapa cosedora Ref. 26/6 CAJA x 5000 3500
35 Grapa Ref. 23/14 CAJA X 1000 2000
36 Gancho Ref. 23/8 CAJA X 1000 2000
37 Marcador Permanente CAJA X 10 Surtidos 5000
38 Marcador Permanente Punta Delg CAJAX 10 8000
39 Marcador Borrable Desechable CAJAX 10 3000
40 Resaltador Desechable CAJAX 10 5000
41 Pegante liquido - minimo 225 gr UNIDAD 8600
42 Perforadora Para Oficina De 2 Huecos - min 20 hojas UNIDAD 1000
43 Perforadora Semiindustrial 2 Huecos - min 40 hojas UNIDAD 1000
44 Saca ganchos acero cromado para grapas 26/6 UNIDAD 4800
45 Tijera de Acero Inoxidable 6" UNIDAD 4000
46 Chinche - CAJA x 50 2000
47 Borrador para tablero acrilico UNIDAD 200
48 Regla pléstica UNIDAD 4000
49 Cinta Adhesiva ROLLO 4000
50 Vinipel rollo ROLLO 100
51 Cinta de enmascarar ROLLO 500
52 Tajalapiz metalico UNIDAD 10000
53 Banda caucho KILOGRAMO 200
54 Tajalapiz eléctrico UNIDAD 20
55 Cosedora Eléctrica UNIDAD 20
56 Cosedora semi industrial UNIDAD 50
57 Guillotina para cortar papel semi industrial min. de 50 hojas UNIDAD 10
58 Gancho prensa papel 2 pulgadas CAJA X 50 200
59 Gancho prensa papel 15/8 pulgadas CAJA X50 201
60 Sobre correspondencia PAQUETE X 100 200
61 Sobre de manila oficio PAQUETE X 100 400
62 Sobre de manila carta PAQUETE X 100 400
63 perforadora para 150 hojas de 2 huecos UNIDAD 50
64 mini banderitas 5 colores paquete PAQUETE X 100 3000

7. FORMA DE PAGO |

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pagara al CONTRATISTA el valor del
contrato, una vez se reciba a satisfaccion la totalidad de los insumos de papeleria y utiles de oficina
por parte del supervisor del contrato y posterior presentacion de la respectiva factura, en moneda
legal colombiana, dentro de los diez (10) dias siguientes a su radicacién asi:

. El valor del contrato se pagara contra entrega de acuerdo con los insumos efectivamente
entregados y debidamente recibidos mediante el Acta de recibo aprobada y firmada por la
supervision del contrato; presentacion de la factura y los soportes parafiscales.

. El pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y presupuestales
a que haya lugar:

. Certificacién de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato
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° Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales.

° Acta de recibo firmada por el contratista y la supervision.

. Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad
social y parafiscales.

° Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el Sistema
General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relacién al personal que presto sus
servicios. La acreditacion de aportes parafiscales se debera efectuar de conformidad con lo
establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato se pagaré solamente conforme a las actividades
ejecutadas, para lo cual sera necesario la certificacidon y aprobacion por parte del supervisor donde
certifique la realizacién de las actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y
Registro.

PARAGRAFO SEGUNDO: La SNR no reconocera, ningln reajuste realizado por el contratista en
relacién con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacién de la propuesta.

PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién o documento
equivalente para el cobro a la Superintendencia de Notariado y Registro en fisico y a través de la
plataforma SECOP I, previo cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y
demas normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren.

PARAGRAFO CUARTO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acomparian
los soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el
pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se
presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos a la programacion y aprobacion del Programa
Anual Mensualizado de caja (PAC) autorizado, situacion que EL CONTRATISTA declara conocer
y aceptar.

PARAGRAFO SEXTO: Los pagos se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que
disponga EL CONTRATISTA acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera
aportada por EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEPTIMO: LA SUPERINTENDENCIA no reconocera pagos sobre la entrega de
elementos y/o prestacion de servicios que no hubieren sido previamente requeridos o autorizados
por la Superintendencia de Notariado y Registro.
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8. ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

Con la contratacion propuesta se pretende garantizar los elementos de papeleria y utiles de oficina
para un periodo de un (01) afio, de esta forma se busca dar cumplimiento a lo mencionado en el
Plan Anual de Adquisiciones, el cual contiene la siguiente programacion de recursos para esta
vigencia de acuerdo con el siguiente cuadro:

VALOR PAA

DESCRIPCION VIGENCIA 2024

CODIGO UNSPC

14111500, 14111514, 14111823, 23153401, 26111701, 26111702, 26111704,
31151503, 31151508, 31163211, 41111714, 42312009, 43201809, 43201811,

43202107, 44101601, 44101706, 44101802, 44101805, 44102402, 44102803,
44103504, 44111500, 44111503, 44111521, 44111800, 44111905, 4121600,

44121613,44121615, 44121618, 44121627, 44121634, 44121636, 44121701,
44121706, 44121708, 44121716, 44121800, 44121804, 44121904, 44122000,
44122012, 44122013, 44122017, 44122034, 44122100, 44122101, 44122104,

Pasta o pulpa, papel y
productos de papel;
impresos y articulos
relacionados.

$ 1.681.275.820

44122107, 45101508, 45121700, 45121810, 48102109, 56101715, 60101405,
60105705, 60121120, 43201827

Adquirir los equipos y
elementos requeridos
para el cumplimiento de
las condiciones
adecuadas para la labor
de gestion documental y
archivo.

44121503; 44121505; 44121506; 44121511; 44122003; 44122010; 44122029;

14111506; 14111507; 14111511 $ 1.424.707.489

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE |

La Superintendencia de Notariado y Registro seleccionara la oferta mas favorable teniendo en
cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista. En la presente
modalidad la oferta mas favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los
requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros.

Con base en lo descrito, la Superintendencia de Notariado y Registro previo analisis comparativo
de las propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de
Condiciones y en este documento, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los
fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una
seleccion objetiva, teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo 5° de la Ley
1150/07, utilizando la modalidad de Seleccidon Abreviada, modalidad Subasta Inversa electrénica,
en los términos previsto en los articulos 2.2.1.2.1.2.1, 2.2.1.2.1.2. Modificado por el articulo 6 del
Decreto 1860 de 2021,2.2.1.2.1.3.,2.2.1.2.1.4.,2.2.1.2.1.5.,2.2.1.2.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Adicional en la modalidad de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, una vez cumplidos los
requisitos minimos habilitantes la seleccién se realizara por el MENOR PRECIO TOTAL
OFERTADO, resultado de la sumatoria de los valores unitarios de los bienes o servicios
requeridos. Se realizara la sumatoria de la totalidad de los items con el fin de iniciar la puja, el
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ganador sera seleccionado por el menor precio ofertado al finalizar la Subasta Electrénica por la
Plataforma SECORP II.

La Superintendencia realizara la verificacion los requisitos habilitantes dentro del término
sefalado en el cronograma de la invitacidon publica para la presente contratacion, de acuerdo con
los soportes documentales que acompanan la PROPUESTA presentada.

El propésito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes, de tal manera que la Superintendencia solo evalle las ofertas de aquellos oferentes
que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

La Superintendencia se reserva la facultad de verificar toda la informacién presentada, para lo
cual solicitara a las entidades estatales y privadas la informacién que considere necesaria.

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:

VERIFICACION JURIDICA Habilitante
VERIFICACION FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL Habilitante
EXPERIENCIA Y CONDICIONES TECNICAS HABILITANTES, CUMPLIMIENTO Habilitante
DE LA FICHA TECNICA

Por tanto, los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido
juridico, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion), no dan lugar a
puntaje, pero descalifican o habilitan las propuestas para proceder o a la habilitacion para el
procedimiento de Subasta Inversa Electronica.

Nota 1: El valor del contrato a celebrar sera hasta por el valor total del presupuesto oficial asignado
al presente proceso: TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRE
MIL CIENTO CUARENTA Y UN PESOS MCTE ($3.105.983.141), en funcién de los Valores
Unitarios ofertados a través del Formato de Oferta Econémica Inicial y/o Ultimo Lance Valido, por
el Proponente ganador, durante la ejecucion del contrato se podran tener ajustes, segun sean las
necesidades institucionales en cuanto a la cantidad de papeleria y utiles de oficina, siendo de
especial y mayor consumo los items 03, 26, 27, 37 y 38, sin que por ello se desconozca otras
necesidades del Formato de Oferta Econdmica.

[9.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES JURIDICOS (cumple / no cumple) |

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluacion
técnica.

Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden legal exigidos en el Pliego de
Condiciones, verificando su estricto cumplimiento. Estos requisitos seran establecidos en el Pliego
de Condiciones.
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Durante el término de evaluacion de las ofertas, la Superintendencia podra solicitar la aclaracién
de estos documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son
subsanables.

Para este efecto se concederan los requisitos habilitantes que se describen a continuacién para el
caso especifico de la referencia seran apreciados por la Entidad de conformidad a los criterios
sefalados en el RUP, en estricto acatamiento del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015;
los cuales se evaluaran como Cumple o No Cumple, para resultar Habilitado y asi participar en la
subasta inversa.

9.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
(cumple / no cumple)

Los requisitos habilitantes financieros y de capacidad organizacional se encuentran
desarrollados en los pliegos de condiciones. Asi como en el ANEXO No. 06 -
CONDICIONES FINANCIERAS PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA que hacen parte
del presente estudio previo.

| 9.3. REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO (cumple / no cumple)

| 9.3.1.CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA

En cumplimiento al procedimiento de Subasta Inversa electrénica, el oferente debera dentro de
los requisitos habilitantes aceptar el cumplimiento de la ficha técnica, ya sea por una manifestaciéon
expresa o el anexo o requisito que establezca el area técnica, asi mismo precisar las condiciones
y aceptacion de esta.

Para que los oferentes puedan participar en la audiencia de Subasta Inversa Electronica deberan
acreditar el cumplimiento de la ficha técnica que contiene la oferta técnica, debera ser presentada
por el oferente debidamente diligenciado en totalidad, con el minimo de requisitos técnicos
exigidos en el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS, es de aclarar que sin
importar la marca ofrecida por el proveedor debera ajustarse a las especificaciones y necesidades
de la entidad o superarlas. Para ello debera hacer una valoraciéon de las condiciones y demas
aspectos que fundamenten su ofrecimiento técnico.

El proponente debera presentar la Ficha Técnica adjunta, disehada para este proceso,
debidamente diligenciada y firmada. En consecuencia, se entenderan conocidas y aceptadas las
especificaciones técnicas de los bienes requeridos por la SNR al igual que las condiciones de la
contratacion, con la firma del representante legal al final del mencionado documento.

La clasificacion del bien o servicio de acuerdo al clasificador de bienes y servicios, la identificacién
adicional requerida, unidad de medida y calidad minima, esta labor de verificacion de la ficha
técnica sera realizada por el Evaluador Técnico designado para tal efecto, por el ordenador del
gasto, debiéndose cenir exclusivamente a las reglas establecidas en el pliego de condiciones,
verificacidon que conducira a determinar si el oferente cumple con las condiciones minimas
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requeridas por la Entidad para la satisfaccion de la necesidad que motiva el proceso de
contratacion.

En efecto, el ofrecimiento de los proponentes debe corresponder de forma idéntica a lo exigido
en la ficha técnica anexa al presente Estudio Previo, de tal forma que cualquier incongruencia,
omisién o contradiccion evidenciada en la oferta técnica dara lugar al RECHAZO DE LA
PROPUESTA sin tener la oportunidad el oferente de aclarar, modificar o complementar dichas
especificaciones como quiera que ello implica la mejora de la oferta y la vulneracién de los
principios de transparencia y de seleccion objetiva.

Paragrafo 1: Los oferentes deberan acreditar el cumplimiento de la ficha técnica desde el
momento de la presentacion de la oferta. (ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES
TECNICAS).

Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y
actividades que se pretenden contratar, garantizando el cumplimiento de la totalidad de las
especificaciones técnicas requeridas por la Superintendencia de Notariado y Registro,
establecidas en la Ficha de condiciones técnicas -FCT- esenciales para la prestacion del servicio
y/o entrega del bien (FCT) y sus anexos.

En ese sentido, el proponente o su representante legal, si se trata de una persona juridica u
oferente plural, debera suscribir el documento denominado Carta de Presentacion de la Propuesta,
a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas en la Ficha de
condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien (FCT), y la
Entidad procedera a su verificacion.

| 9.3.2. EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE (CUMPLE / NO CUMPLE)

De conformidad con lo establecido en la Circular Unica Externa de Colombia Compra eficiente que
indica: “La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su
experiencia usando los cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las Entidades
Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los cédigos especificos
del objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de Contratacion respecto
de los cuales los proponentes deben acreditar su experiencia”, en tal sentido, para acreditar dicho
requisito se debera cumplir con las siguientes condiciones.

El proponente, todos los miembros del Consorcio o Unién Temporal, deberan acreditar mediante
la informacion contenida en certificaciones de contratos suscritos y ejecutados o liquidacién del
contrato ejecutado, con experiencia minima de cuatro (4) afios o mas, lo cual sera verificado en
el Registro Unico de Proponente (RUP) y méximo seis (6) certificaciones contratos terminados con
entidades del sector publico o privado del nivel nacional, cuyo objeto esté relacionado con el
suministro de papeleria y utiles de oficina, y que la sumatoria de los seis (6) contratos sean igual
o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial asignado para el presente proceso de
seleccion..
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Para verificar la experiencia probable, el Evaluador Técnico verificara el documento que acredita
la existencia y representacion legal de la persona natural o juridica nacional o extranjera, y
determinara la experiencia probable conforme el tiempo durante el cual ha ejercido la actividad de
proveedor después de haber obtenido la personeria juridica, es decir, la citada experiencia
empezara a contar a partir de la fecha en la cual adquirié personeria juridica, y para las personas
naturales se determinara por el tiempo que hayan desarrollado la actividad contado desde la fecha
del contrato mas antiguo.

La experiencia requerida para persona natural o juridica, consorcio o uniéon temporal en el presente
proceso contractual debe estar relacionada con el objeto del contrato a celebrar y sus actividades,
para lo cual deberan presentar maximo seis (6) certificaciones de contratos celebrados con
entidades publicas o privadas cuyos objetos sean similares al del presente proceso de contratacion
y que cada contrato esté inscrito y clasificado en minimo SEIS (6) cédigos del clasificador UNSPSC

hasta nivel tres (3) que se especifican a continuacion:

Clasificacion

Segmento

CLASIFICACION UNSPSC

Familia

Producto

UNSPSC
14111500 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel ::g?gi?e imprenta y papel de
14111514 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel ::g,?gi?e imprenta y papel de Block o cuadernos de papel
14111823 Materiales y Productos de Papel Productos de Papel Papeles de uso comercial Formatos o libros de control
Maquinaria y accesorios para Maquinaria, equipo y suministros Sistema de aplicacion de pegante o
23153401 manufactura y procesamiento industrial de procesos industriales Ensambladoras adhesivo
Maquinaria y accesorios para generacion Baterias y generadores y . . . .
26111701 y distribucién de energia transmisién de energia cinética Baterias, pilas y accesorios baterias Recargables
26111702 Malqwlnang’y accesorlos para generacion Bate”a.s)f generador?s y o Baterias, pilas y accesorios Pilas alcalinas
y distribucién de energia transmision de energia cinética
Maquinaria y accesorios para generacion Baterias y generadores y . . ) .
26111704 y distribucién de energia transmisién de energia cinética Baterias, pilas y accesorios Cargadores de baterias
31151503 Componentes y suministros de Cuerda, cadena, cable, alambre Cuerdas Cuerda de polipropileno
manufactura y correa
Componentes y suministros de Cuerda, cadena, cable, alambre
31151508 manufactura y correa Cuerdas Cabuya
Componentes y suministros de . . - -
31163211 manufactura Ferreteria Herraje de retencion Grapas de retencion
Equipos y Suministros de Laboratorio, de Instrumentos de medida, Instrumentos y accesorios de visién
41111714 Ho, . " 9 Lupas
Medicion, de Observacion y de Pruebas observacién y ensayo y observacion
. o . . Productos para el cuidado de Cierre de tejidos médicos y .
42312009 Equipo Médico, Accesorios y Suministros heridas productos relacionados Cosedoras para uso interno
L . - Componentes para tecnologia .
Difusion de Tecnologias de Informacion y ; A ) - . Disco compacto cd de lectura y
43201809 Telecomunicaciones dela mformacpn, difusién o Dispositivos de almacenamiento escritura
telecomunicaciones
PR . ” Componentes para tecnologia . .
43201811 Difusién delTeclnoIoglas de Informacion y de la informacion, difusion o Dispositivos de almacenamiento Disco yersatll digital DVD de lectura
Telecomunicaciones L y escritura
telecomunicaciones
P P ” Componentes para tecnologia . . . .
43202107 Difusién de. Tegnologlas de Informacion y de la informacién, difusion o Accesorios gie dlSpOSltJvos de Maleta para discos c9mpactos o
Telecomunicaciones . almacenamiento extraibles discos digitales versatiles CD/DVD
telecomunicaciones
44101601 Equipos de Oficina, Accesorios y Maquinaria, suministros y Maquinas para procesamiento de Méaquinas cortadoras de papel o
Suministros accesorios de oficina papel y accesorios accesorios
44101706 Equipos de Oficina, Accesorios y Magquinaria, suministros y Accesorios para impresoras, Unidades de fotoconductores o
Suministros accesorios de oficina fotocopiadoras y aparatos de fax imagenes
44101802 Equqs de Oficina, Accesorios y Maqume}rla, sumilnllstros y Maquinas calculadoras y accesorios Maquinas sumadoras
Suministros accesorios de oficina
44101805 Equqs de Oficina, Accesorios y Maqume}rla, sumv|nl|stros y Maquinas calculadoras y accesorios Cintas para calculadoras
Suministros accesorios de oficina
Equipos de Oficina, Accesorios y Maquinaria, suministros y . -
44102402 Suministros accesorios de oficina Etiquetadoras Méaquinas para fechar o numerar
44102803 Equipos de Oficina, Accesorios y Maquinaria, suministros y Maquinas encuadernadoras y Méaquina de encuadernacién en
Suministros accesorios de oficina plastificadoras espiral
44103504 Equipos de Oficina, Accesorios y Maquinaria, suministros y Suministros de maquinas de Alambres o espirales de
Suministros accesorios de oficina encuadernar encuadernacion
Equipos de Oficina, Accesorios y . . - .
44111500 Suministros Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios
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Clasificacion

CLASIFICACION UNSPSC

Familia

Producto

Segmento

UNSPSC
44111503 gqu'Pc.’S de Oficina, Accesorios y Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios 0’9‘?‘"'?ad°’es 0 bandejas para el
uministros escritorio
44111521 gﬂﬁﬁﬁ:ﬁ;omma’ Accesorios y Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios Sujetadores de copias
44111800 gqupqs de Oficina, Accesorios y Accesorios de oficina y escritorio Suministros de dibujo
uministros
44111905 gqu'Pc.’S de Oficina, Accesorios y Accesorios de oficina y escritorio Tableros Tablerog de borrado en seco o
uministros accesorios
44121503 Equo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de correo Sobres
Suministros
44121600 Equpqs de oficina Accesorios y Suministros de Oficina Suministro de escritorio
Suministros
44121613 Equ'qu de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio Removedores de grapas (saca
Suministros ganchos)
44121615 ngpo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio Grapadoras
uministros
Equipos de Oficina, Accesorios y L - - - "
44121618 Suministros Suministros de oficina Suministros de escritorio Tijeras
44121627 Equ'qu de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio Marcadores de libros
Suministros
44121634 Equo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio Rollos adhesivos
Suministros
44121636 ngpqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio Tajalapices eléctricos
uministros
44121701 Equ'qu de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura Boligrafos
Suministros
44121706 ngpo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura Lapices de madera
uministros
44121708 Equqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura Marcadores
Suministros
44121716 Equ'qu de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura Resaltadores
Suministros
44121800 ngpo_s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Medios de correccion
uministros
44121804 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Medios de correccion Borradores
Suministros
44121904 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Repuestos de tinta y minas de Repuestos de tinta
Suministros lapices
Equipos de oficina Accesorios y - . Carpetas de archivo, carpetas y
44122000 Suministros Suministros de Oficina separadores
44122003 Eqmpqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y Carpetas
Suministros separadores
Equipos de Oficina, Accesorios y . - Carpetas de archivo, carpetas y
44122010 Suministros Suministros de oficina separadores Separadores
Equipos de Oficina, Accesorios y - . Carpetas de archivo, carpetas y
44122012 Suministros Suministros de oficina separadores Portapapeles
44122013 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y Cubiertas para informes
Suministros separadores
44122017 Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y Folders de colgar o accesorios
Suministros separadores
Equipos de Oficina, Accesorios y - . Carpetas de archivo, carpetas y P "
44122034 Suministros Suministros de oficina separadores Separador de paginas de libros
44122100 Equipos de oficina Accesorios y Suministros de Oficina Suministro de sujecion
Suministros
44122101 gq“'F"?s de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de sujecion Cauchos
uministros
44122104 gqu'f}qs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de sujecion Clips para papel
uministros
44122107 gqmpqs de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de sujecion Grapas
uministros
Equipos y Suministros para Impresion, Equipo de imprenta y R . . -
45101508 Fotografia y Audiovisuales publicacién Magquinaria y equipo de imprenta Maquinas perforadoras
45121700 Equipos y Sumln'lstr'os para Impresion, Equipo fie video, filmacién o Equipo de procesamiento fotografico
Fotografia y Audiovisuales fotografia
Equipos y Suministros para Impresion, Equipo de video, filmacion o Equipo y suministros de produccién Componentes o accesorios diversos
45121810 ; S y S "
Fotografia y Audiovisuales fotografia de microfilmes de microfilmado
48102109 Maquinaria, Equipo y Suministros para la Equipos de servicios de Suministros y equipo de Papel plastico para envolver
Industria de Servicios alimentacion para instituciones manipulacién y almacenamiento alimentos
56101715 Muebles, Mobiliario y Decoracién Muebles de alojamiento Muebles de oficina Orgamzadores.o clasificadores de
correspondencia
Instrumentos Musicales, Juegos, . e
: . Materiales didacticos . .
Juguetes, Artes, Artesanias y Equipo N . Cintas o escarapelas para el salén
60101405 educativo. Materiales. ACCESOMOS profesionales y de desarrollo y Premios de la clase de clases
Suministrc;s ! y accesorios y suministros
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CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion Segmento Familia Producto
UNSPSC - ___________________________________________________________________________________

Instrumentos Musicales, Juegos,
60105705 Juguetes, Artes, Artesanias y Equipo

Materiales didacticos

N N N profesionales y de desarrollo y Albumes de recuerdos y suministros Cinta pegante libre de acido
educativo, Materiales, Accesorios y . -
= accesorios y suministros
Suministros
Instrumentos Musicales, Juegos,
Juguetes, Artes, Artesanias y Equipo Equipo, accesorios y suministros Lienzos, peliculas, tableros y Papel para manualidades
60121120 ) X - ) . "
educativo, Materiales, Accesorios y de arte y manualidades papeles de artista autoadhesivo
Suministros

Componentes para tecnologia
de la informacion, difusién o Dispositivos de almacenamiento
telecomunicaciones

Dispositivo de almacenamiento de

43201827 Difusién de Tecnologias de Informacion y ] ln
disco duro portatil

Telecomunicaciones

Cajas u organizadores de

44111515 Equipos de oficina y Suministros Accesorios de oficina y escritorio Agendas y accesorios almacenamiento de archivos

Nota 1: Es preciso sefalar que la informacion aportada en las certificaciones adicionales
requeridas por la Entidad corresponde a informaciéon complementaria a la experiencia registrada
en el RUP, la cual se verificard directamente por parte de la Superintendencia de Notariado y
Registro.

Nota 2: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente numeral se debera
tener en cuenta lo siguiente:

1. Todos los proponentes deberan relacionar en el ANEXO No. 03 - FORMATO EXPERIENCIA
los contratos que la Superintendencia debera tener en cuenta para efectos de verificar la
experiencia.

Para validez del Anexo No0.03 - Formato Experiencia se debe tener en cuenta las
siguientes observaciones:

» Este Anexo debera diligenciarse para acreditar la experiencia exigida.

» Para cada contrato se debe indicar si se ejecuté en forma individual (I), en consorcio (C)
o en union temporal (U.T).

« En caso de contratos ejecutados en Consorcio o Union Temporal se debera informar el
valor correspondiente a su porcentaje de participacion en el contrato, expresado en pesos
del ano de celebracion del contrato.

+ Este anexo debera diligenciarse en todas las columnas. La informacion incluida en él sera
responsabilidad del proponente, so pena de las acciones legales pertinentes.

2. Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales participd
en Union Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje
de participacion del integrante en el respectivo Consorcio o Unién Temporal, segun se indique
en las mismas, o en el contrato ejecutado o en el documento de conformacion de la forma
asociativa.

3. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan.

4. Se tendran en cuenta para la verificacion y evaluacion, aquellas certificaciones que reunan la
totalidad de los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, La Superintendencia podra
verificar la informacién contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados
en las certificaciones.
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5. El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas por el
mismo, ni por los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio de que haya hecho parte.

6. El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar
y obligarse conforme la legislacion de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).”

CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

Las certificaciones de experiencia son solicitadas por la SNR, con el fin de verificar la informacion
complementaria, no contenida en el RUP, y relacionada con la experiencia, las cuales deberan
cumplir con los siguientes parametros:

a) Las certificaciones aportadas se pueden presentar en COPIA de la original de quien certifica.

b) Las certificaciones deben contener la siguiente informacion:

- Nombre o razon social de la empresa o entidad contratante con direccidn, y teléfono

- Persona que expide la certificacién, con nombre y cargo

- Objeto del contrato

- Valor del contrato, incluido IVA de ser el caso

- Fecha de inicio y terminacién del contrato de manera que se pueda establecer el tiempo
de ejecucion.

- Porcentaje de participacién en el contrato que ejecutdé como miembro de un Consorcio o
Unién Temporal, Sociedad de Objeto Unico, Empresa Unipersonal o Sociedades en
general.

- Fecha de expedicion de la certificacion

- Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacidon se infiera
el cumplimiento o ejecucion del contrato.

c) Si la certificacion no contiene la informacion solicitada puede presentarse fotocopia del
contrato junto con el acta de recibo final o el acta de liquidacién, donde se pueda obtener la
informacion requerida, y sélo se aceptaran como documentos aclaratorios de la certificacion,
y no para acreditar la informacién exigida en la misma.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En el caso de que la mencionada experiencia haya sido adquirida a titulo de consorcio o unién
temporal, se advierte que se toma en cuenta el porcentaje de participacion dentro de la ejecucion
del contrato, por lo tanto, las certificaciones y/o constancias presentadas en este sentido deben
especificar el citado porcentaje y el nombre de los integrantes del consorcio o unién temporal.

La experiencia del oferente plural (unién temporal o consorcio) corresponde a la suma de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

La Experiencia Especifica Minima requerida para los proponentes que participen en Uniones
Temporales o Consorcios de cada una de sus integrantes de igual manera debe estar debidamente
inscrita en el RUP y cumplir con todos los requisitos estipulados para la Experiencia Especifica
Minima del Proponente.
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Por lo tanto, cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal, para la acreditacion de
experiencia debe presentar entre sus miembros seis (6) certificaciones de contratos 100%
ejecutados suscritos con entidades publicas o privadas durante los ultimos cinco (5) afios cuyo
objeto sea igual o similar al del presente proceso de seleccion, tiempo que sera contabilizado hacia
atras desde la fecha de cierre del presente proceso.

Cada contrato con el cual se acredite la experiencia por cada uno de sus integrantes del oferente
plural debera cumplir con los tres cédigos especificos del Clasificador de Bienes y Servicios, que
se indican en el numeral de Experiencia Especifica minima hasta el tercer nivel.

El proponente debe certificar los contratos en los cuales participé en Union Temporal o Consorcio,
la certificacion debera indicar el numero de integrantes y el correspondiente porcentaje real de
participacion y se le acreditara solamente en la verificacion, su porcentaje real de participacion
dentro de la Union Temporal o Consorcio.

10. OTROS DOCUMENTOS HABILITANTES QUE SOPORTAN EL CONTENIDO DE
PROPUESTA O DEL PROPONENTE O REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES

El oferente debera aportar con la propuesta econdmica la Ficha técnica de seguridad de los bienes
de papeleria y Utiles de oficina que se encuentran en contenidos en el ANEXO No.01 - FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS.

| 10.1. REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, LA SUPERINTENDENCIA
verificara directa y unicamente la informacién sobre la capacidad juridica, la capacidad financiera
y las condiciones de experiencia de los proponentes.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas
a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la
materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, podra presentar propuesta, previo cumplimiento
de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

1. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
acreditar la constitucion de un apoderado, domiciliado y residente en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla
administrativa, judicial o extrajudicialmente.
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2. En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona
natural sin domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida
sucursal en el pais, NO se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

3. Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento
equivalente del pais en que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de
constitucion, objeto, duracién, nombre del representante legal, o nombre de la persona que
tenga capacidad para comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefalando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma o aportando la autorizacidn o documento correspondiente que lo
faculte. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntar el texto en
el idioma original acompafiado de la traduccién respectiva. En el evento en que el oferente
extranjero ostente limitacion en su capacidad de contratacién o de oferta, debera adjuntar el
documento mediante el cual se remueva dicha limitacion. En lo no previsto aqui
expresamente, se aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le
sea aplicable a los extranjeros.

4. El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso.
En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para
efectos de certificarla debera adjuntar la certificacidon respectiva que debera cumplir con los
requisitos establecidos en el pliego de Condiciones. Adicionalmente, si la certificacion se
encuentra en idioma distinto al castellano, debera adjuntarse ademas del documento en
idioma extranjero, la traduccién del documento.

5. En caso de aplicar este numeral debera indicarlo en el formato correspondiente.

6. Los proponentes extranjeros que deseen participar en el presente proceso deben presentar
la informacion financiera que se relaciona a continuacion, de conformidad con la legislaciéon
propia del pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligacion de
hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del pais de origen:

a. Balance General.

b. Estado de Resultados.

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF).

El oferente extranjero debera aportar los Estados Financieros con corte al ultimo periodo
contable completo segun su pais de origen, traducido al castellano y expresado en pesos
colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la
Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte, los cuales deberan cumplir con los
requisitos establecidos en el pliego de Condiciones.

7. El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar
y obligarse conforme la legislacion de su pais. (Articulo 3° Ley 816 de 2003).
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10. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR - APOSTILLA, LEGALIZACION Y
TRADUCCION

De acuerdo con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad
competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de documentos otorgados en el exterior se
debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la
cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacion de acuerdo con la Convencion de
la Apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero.

Este tipo de legalizacion no es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico legalizado
de acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto
que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencién de la Apostilla, el
pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos
publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En
consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad
centralizadora correspondiente.

\ 1. OFERTA ECONOMICA

Los Proponentes deberan diligenciar el Formato de Oferta Econémica Inicial, teniendo en cuenta

lo siguiente:

a) La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo
sefala la Ley 31 de 1992; el precio debera sefalarse sin decimales.

b) Elproponente debera ofertar la totalidad de los bienes y/o servicios establecidos en el Formato
de Oferta Econémica.

c) El valor debe incluir la totalidad de los impuestos, costos directos o indirectos y demas
inherentes a la ejecucion del contrato y por ninglin motivo se consideraran costos adicionales.

d) El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato
respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos
y gastos de la ejecucién del contrato.

e) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra

al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Péagina 37 de 55

PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

& RUGISTRO
s gumin doln'te phice PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Estudios previos Proceso de Seleccion Fecha: 17 - 05 - 2022
Abreviada por Subasta Inversa

SUPERINTENDENCIA L. Cédigo: MP - GNCT -PO -01 -PR -
SNn DE NOTARIADO MACROPROCESO: Gestién Contractual 01 - F?R - 06

| 11.1. PROPUESTA ECONOMICA INICIAL |

Los proponentes deberan presentar su Propuesta Econdmica (Inicial), en el “FORMATO DE
OFERTA ECONOMICA” que dispuso la Entidad. Adicionalmente, en la plataforma SECOP Il
debera diligenciar la “Seccién Econémica”, donde debe indicar el VALOR TOTAL DE OFERTA
ECONOMICA IVA INCLUIDO.

Para tal fin, el interesado debera diligenciar en la plataforma SECOP Il, las DOS (02) Lineas que
conforman la SECCION ECONOMICA, asi:

¢ Diligenciar la Primera linea de la seccidon Econdmica; El oferente debera dar respuesta a la
siguiente pregunta: VALOR TOTAL DE OFERTA ECONOMICA, sin que exceda el valor del
presupuesto Oficial TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y
TRE MIL CIENTO CUARENTA Y UN PESOS MCTE ($3.105.983.141), para lo cual, se debera
colocar el valor resultante del diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA ECONOMICA
INICIAL, teniendo en cuenta, que dicho monto, hace referencia a la sumatoria y/o Calculo de
VALORES UNITARIOS ofertados, multiplicado por las cantidades requeridas por la entidad ,
en el cual, se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que genere
la Ejecucion Contractual, cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales y
distritales y demas gastos y costos que se originen, los cuales estaran a cargo del contratista.

e Enla Segunda linea de la seccion Economica; se Debera CARGAR el (FORMATO OFERTA
ECONOMICA INICIAL), debidamente diligenciado en su totalidad.

La verificacion Econdmica, se llevara a cabo mediante dicho Formato, por lo cual, el
proponente previamente debera diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL.
El Formato se encuentra formulado para que realice los calculos del valor final a ofertar en la
plataforma SECORP II.

El valor resultante del Concepto “VALOR TOTAL DE OFERTA ECONOMICA”, (Valor
calculado por la SNR) no podra exceder el valor Techo o Valor del Presupuesto Oficial,
establecidos por la entidad, TRES MIL CIENTO CINCO MILLONES NOVECIENTOS
OCHENTA Y TRES MIL CIENTO CUARENTA Y UN PESOS MCTE ($3.105.983.141).

NOTA 1: Para el diligenciamiento del formato de Oferta Econdémica Inicial, el oferente debera tener
en cuenta lo establecido a través de las Variables que soportan el valor del contrato y los
requerimientos del Anexo Técnico. El oferente NO debera exceder los Precios Techo
Unitarios, dados por la entidad asi:

VALORES PROMEDIO (SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS Y
DISTRIALTILLANURA SAS)
PRECIO VA SUBTOTAL
UNITARIO (Valor VALOR TOTAL

SIN IVA Lo bt Unitario)

1 BOLiGRAFO NEGRO CAJAX 12 1528 $ 5.441 $ 1.027 $ 6.467 $ 9.881.576

CANTID
UNIDAD DE AD
MEDIDA REQUE
RIDA

ITEM DESCRIPCION DEL BIEN
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VALORES PROMEDIO (SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS Y
DISTRIALTILLANURA SAS)
PRECIO VA SUBTOTAL
UNITARIO UNITARIO (Valor

CANTID
UNIDAD DE
MEDIDA

DESCRIPCION DEL BIEN

ITEM
VALOR TOTAL

LAPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA

CAJA X 12

SIN IVA

Unitario)

2HB $5.678 $1.263 $6.520 $32.965.120
3 | PAPEL BOND 75G CARTA CAJAX 10 2000 $167.425| $22.594| $190.019 $380.038.000
4 | TAPAS LEGAJADORAS CON JUEGO 2000
REFUERZO EN TELA ORIGINALES $3.778 $749 $4.527 $ 13.581.000
5 BORRADOR DE MIGA DE PAN CAJAX 20 883 $ 21.300 $ 4.048 $ 25.348 $ 22.382.284
6 | DISCODURO 1TB UNIDAD 90 $229.529 | $43.631| $273.161 $24.584.490
7 | DISCODURO2TB UNIDAD 105 $416.459 | $79.121| $495.579|  $52.035.795
8 | MEMORIA USB 256GB UNIDAD 85 $116.103| $22.064| $138.167 $11.744.195
PINCEL PLANO #2 (CERDA DE
) UNIDAD " $1.237 $245 $1.482 $114.114
PINCEL PLANO #4 (CERDA DE
10 | NyLoN) UNIDAD 75 $1.739 $321|  $2.060 $154.500
PEGANTE EN BARRA CAJA X 12
" | MINIMO 36 GR CAJAX 12 6000 $19.414 $3.681| $23.095| $138.570.000
GANCHO LEGAJADOR PARA FOLIO
2| [ARGO CAJAX20 2000 $9.729 $1.849| $11.578 $23.156.000
13 | SOBRE DE FELPA PARA CD PAQUETE X100 100 $10.131 $1.919| $12.049 $1.204.900
GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN
14 CAJAX 100 360
POLVO PARA ARCHIVO (TALLA 5) $26.012 $4.968| $30.980 $11.152.800
GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN
15 CAJAX 100 7800
POLVO PARA ARCHIVO (TALLA M) $27.246 $5.202| $32.448|  $253.094.400
GUANTES DE NITRILO NEGRO SIN
16 CAJAX 100 2000
POLVO PARA ARCHIVO (TALLAL) $28.379 $5.418| $33.797 $67.594.000
TAPABOCAS TRES (3) PLIEGUES
7| azuL CAJAX 50 1145 $15.668| $3.003| $18.670 $21.377.150
18 | TAPABOCAS N95 CAJAX S0 4251 $133.045| $25.280| $158.325| $673.989.525
BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA
9 | (TALLAS) UNIDAD 29 $67.093| $12.766| $79.859 $23.638.264
BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA
20| (TALLA M) UNIDAD 930 $68.526| $13.039| $81.565|  $75.855.450
BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA
21| (TALLAL) UNIDAD 930 $69.793| $13.279| $83.072|  $77.256.960
BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA
22| TALLAXY) UNIDAD 50 $72.226| $13.742| $85.968 $4.298.400
55| BATAS ANTIFLUIDO MANGA LARGA UNIDAD 0
(TALLA 2XL) $80.793| $15.352| $96.145 $961.450
24 | COFIAS PARA INSUMOS DE EPP PAQUETE X 100 97 $22.332 $4245| $26.577 $2.577.969
25 | Memoria USB 128 GB UNIDAD 800 $44.429 $8.461| $52.890 $ 42.312.000
Papel Bond tamafio media carta -
26| Resma x 500 hojas RESMA 1000 $13.741| $2616| $16.357|  $16.357.000
27 Borrador de Nata UNIDAD 16026 $ 550 $ 127 $ 677 $ 10.849.602
Cera Para Contar - Cera Dactilar - 14
2 | Gramos CAJA 10000 $3.024 $583|  $3.607 $36.070.000
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VALORES PROMEDIO (SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS Y

: : I DISTRIALTILLANURA SAS)
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA PRECIO VA SUBTOTAL
UNITARIO UNITARIO (Valor VALOR TOTAL
SIN IVA Unitario)
29 Cinta Adhesiva Magica UNIDAD 2400 $10.366 $1.972 $12.338 $29.611.200
30 | Cinta Adhesiva Angosta Transparente CAJAX 12 2500 $10.302 $1.978 $12.280 $30.700.000
31 CIip Pequeﬁo CAJA x 100 10000 $ 1.352 $ 281 $ 1.633 $ 16.330.000
32 | Clip Mariposa CAJAXx 50 10000 $3.657 $700 $4.358 $ 43.580.000
Cosedora de Oficina 30 Hojas -
33 | Estructura metalica - Grapas 26/6 UNIDAD 4000 $24218| $4620| $28838| $115.352.000
34 Grapa cosedora Ref. 26/6 CAJA x 5000 3500 $10.438 $1.974 $12.412 $43.442.000
35 | Grapa Ref. 23/14 CAJA X 1000 2000 $7.859| $1.492|  $9.351 $ 18.702.000
36 Gancho Ref. 23/8 CAJA X 1000 2000 $4.716 $898 $5.615 $11.230.000
37 | Marcador Permanente CAJA X 10 Surtidos 5000 $13.766 $1.807 $15.573 $77.865.000
38 Marcador Permanente Punta Delg CAJAX 10 8000 $19.390 $2.730 $22.120 $176.960.000
39 Marcador Borrable Desechable CAJAX 10 3000 $ 18.600 $ 2.440 $ 21.040 $ 63.120.000
40 | Resaltador Desechable CAJAX 10 5000 $14.110 $1.790 $15.900 $79.500.000
41 Pegante liquido - minimo 225 gr UNIDAD 8600 $6.004 $1.149 $7.153 $61.515.800
0 Perforadora Para Oficina De 2 Huecos UNIDAD 1000
- min 20 hojas $14.119 $2.701 $16.821 $16.821.000
Perforadora Semiindustrial 2 Huecos -
43| min 40 hojas UNIDAD 1000 $44.606| $8.477| $53.083 $53.083.000
Saca ganchos acero cromado para
44| grapas 26/6 UNIDAD 4800 $3.483 $664| $4.147|  $19.905.600
45 Tijera de Acero Inoxidable 6" UNIDAD 4000 $5.697 $1.091 $6.788 $27.152.000
46 | Chinche - CAJAX 50 2000 $1.878 $355 $2.233 $4.466.000
47 | Borrador para tablero acrilico UNIDAD 200 $3.020 $ 587 $3.606 $721.200
48 | Regla plastica UNIDAD 4000 $1.683 $320 $2.003 $8.012.000
49 | Cinta Adhesiva ROLLO 4000 $8.227| $1.589| $9.816|  $39.264.000
50 | Vinipel rollo ROLLO 100 $32.373 $6.163 $38.536 $ 3.853.600
51 Cinta de enmascarar ROLLO 500 $8.515 $1.633 $10.148 $5.074.000
52 Tajalapiz metalico UNIDAD 10000 $3.376 $655 $4.031 $40.310.000
53 | Banda caucho KILOGRAMO 200 $15.364 $2.928| $18.292 $3.658.400
54 | Tajalapiz eléctrico UNIDAD 20 $152.079 | $28.889 | $180.968 $3.619.360
55 | Cosedora Electrica UNIDAD 20 $556.111| $105.684| $661.795 $13.235.900
56 Cosedora semi industrial UNIDAD 50 $82.345 $15.666 $98.011 $4.900.550
Guillotina para cortar papel semi
57| industrial min de 50 hojas UNIDAD 10 $189.923 | $86.207| $276.130 $2.761.300
58 | Gancho prensa papel 2 pulgadas CAJAX 50 200 $22.227 $4.248 $26.475 $5.295.000
59 Gancho prensa papel 15/8 pulgadas CAJA X 50 201 $18.016 $3.421 $21.437 $4.308.837
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VALORES PROMEDIO (SUMICORP LTDA, DAMTON GLOBAL SAS Y

CANTID

DISTRIALTILLANURA SAS)
iTEM DESCRIPCION DEL BIEN U:‘\IAIEDI;\II;ADE R;CI!JUE PRECIO VA SUBTOTAL
RIDA UNITARIO UNITARIO (Valor VALOR TOTAL
SIN IVA Unitario)
60 | Sobre correspondencia PAQUETE X 100 200 $11.332 $2.153 $13.485 $2.697.000
61 | Sobre de manila oficio PAQUETE X 100 400 $13.187 $2.865 $16.052 $6.420.800
62 | Sobre de manila carta PAQUETE X 100 400 $11.121 $2.126 $13.246 $5.298.400
perforadora para 150 hojas de 2
83| huecos UNIDAD 50 $429.942 | $82.043| $511.985|  $25.599.250
64 | mini banderitas 5 colores paquete PAQUETE X 100 3000 $3.870 $737 $4.607 $13.821.000
TOTAL, PROMEDIO (Sumatoria de precios
Cotizados) $3.458.092 $695.626 $4.153.295 | $3.105.983.141

NOTA 2: A través del Formato de Oferta Econdmica Inicial, se determinaran los VALORES
OFERTADOS INICIALES, teniendo en cuenta que, efectuada la Subasta Inversa Electrénica se
aplicara el porcentaje de descuento resultante del ultimo lance valido, a todos los items del
Formato de Oferta Econdmica inicial, presentada por el Oferente ganador.

NOTA 3: Los proponentes deben realizar en la Plataforma SECOP I, el diligenciamiento de la
pregunta “VALOR TOTAL DE OFERTA ECONOMICA vy realizar el CARGUE del “FORMATO DE
OFERTA ECONOMICA INICIAL.

NOTA 4: Para el diligenciamiento del FORMATO OFERTA ECONOMICA INICIAL y el desarrollo
de la Subasta Inversa Electrdnica, el proponente contemplara los costos directos, indirectos, IVA,
impuestos Nacionales — Distritales (Si hay lugar a ello), contribuciones y cualquier otra erogacién
necesaria para la ejecucion del contrato resultante del presente proceso, teniendo en cuenta las
especificaciones técnicas contempladas en el presente estudio previo y la invitacion publica.

NOTA 5: los valores ofertados en el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL y la Plataforma
SECORP I, deben ser incluidos en niumeros enteros sin decimales.

En el evento, en que el Formato de Oferta Econdmica Inicial cuente con valores Unitarios que
contengan decimales; la Entidad aproximara al siguiente entero, si los decimales son iguales o
superiores a 50 o en caso contrario se mantendra el mismo entero.

La SNR, tiene la facultad de realizar la Correccion Aritmética de los Valores Unitarios ofertados a
través del Formato de Oferta Econdmica Inicial por “Ajuste al Peso”, razén por la cual, el
Proponente asume el Valor Total corregido de la Propuesta Econdmica y sus respectivos efectos
en la verificacion y/o Evaluacién Econdmica, en aras de garantizar el principio de supremacia o
prevalencia del derecho sustancial sobre lo procedimental.

NOTA 6: La presentaciéon de la propuesta econdmica Inicial y los Lances durante la Subasta
Inversa Electronica, constituyen una manifestacion explicita de que el Proponente ha efectuado
un estudio completo de la documentacién que compone el presente proceso de contratacion, el
objeto a contratar, precios, Descripciones, Cantidades, plazos, Régimen Tributario,
especificaciones técnicas, econémicas y/o financieras, condiciones de ejecucién del contrato y
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demas elementos que influyan directa e indirectamente durante la ejecucion del contrato sobre el
valor Ofertado; por lo tanto, el Proponente debe proyectar el Valor de su Oferta Econémica Inicial
y los Lances durante la Subasta Inversa Electrénica, de forma responsable y seran de la exclusiva
responsabilidad del Proponente, los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en su
propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores.

NOTA 7: Las cantidades de papeleria y utiles de oficina requeridas por la entidad, determinadas
a partir del Estudio de mercado y reflejadas en el Formato de Oferta Econdmica, hacen referencia
a unidades aproximadas basadas en los consumos histéricos de la entidad ajustadas al
presupuesto. Por esta razén, durante la ejecucion del contrato, las cantidades podran ajustarse
segun las necesidades institucionales en cuanto a papeleria y utiles de oficina, siendo de especial
y mayor consumo los items 03, 26, 27, 37 y 38 del Formato de Oferta Econémica.

NOTA 8: El valor del Contrato sera por el Valor del Presupuesto Oficial, en funcion de los Valores
Unitarios Ofertados y/o Ultimo Lance valido realizado por el Oferente ganador.

NOTA 9: Durante la Verificacion de la Oferta Econdmica Inicial, es causal de rechazo lo siguiente:

e Enel FORMATO OFERTA ECONOMICA INICIAL, Superar el valor de TRES MIL CIENTO
CINCO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL CIENTO CUARENTA Y UN
PESOS MCTE ($3.105.983.141), en el Concepto VALOR TOTAL DE OFERTA
ECONOMICA o exceder el precio techo Unitario dado por la entidad, de alguno de los items
ofertados.

o Presentar diferencia entre el valor ingresado en la plataforma SECOP Il y el VALOR
obtenido a través del diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL,
en el concepto: VALOR TOTAL DE OFERTA ECONOMICA.

La presente causal de rechazo es prevista, dada la necesidad de garantizar la exactitud en
los datos suministrados en la Plataforma SECOP |l y del mismo modo, garantizar el
correcto calculo de los Valores a Facturar.

La unica diferencia admisible para la SNR es dada a través de la correccion Aritmética,
generada por el uso de numeros decimales dentro de los valores unitarios ofertados en el
Formato de Oferta Econdmica Inicial, de conformidad con la Nota No. 5 del presente
Numeral.

o Sera causal de RECHAZO no diligenciar todos los items previstos en el Formato de oferta
Econdmica Inicial.

e Sera causal de RECHAZO no adjuntar el Formato de Oferta Econdmica, a través de la
Seccién econdmica de la plataforma SECOP II.

¢ Adjuntar un Formato de Oferta Econémica, que no haga referencia al ultimo y Oficialmente
publicado por la entidad, a través de la plataforma Secop II.

¢ Modificar los item, Descripciones, Caracteristicas, Cantidades, Precios Techos Unitarios
dados por la Entidad, Valor Total, al igual que la manipulacién indebida de las formulas y
resultados del Formato de Oferta Econdmica Inicial.
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[ 11.2. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Verificacion previa: (Decreto 1082 de 2015). Para que una subasta pueda llevarse a cabo en los
términos de este Decreto, deberan resultar habilitados para presentar lances de precios por lo
menos dos (2) proponentes.

Si solo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la Entidad adjudicara el
contrato al proponente habilitado, siempre que su oferta cumpla con las condiciones sefaladas a
nivel Técnico, Financiero — Econémico y Juridico.

| 11.3. REGLAS DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Esta se llevard a cabo en la fecha y hora fijada en el cronograma, y en el sitio destinado en la
plataforma del SECOP I, para el presente proceso.

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el procedimiento escogido para la
seleccién del proponente es la subasta inversa virtual, la cual consiste en una puja dinamica efectuada
en la plataforma del SECOP Il, mediante la reduccion sucesiva de precios, durante el tiempo que se
determina en este documento.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, se tendra como unico criterio de seleccién el
menor precio, entendido este, como el ultimo lance valido, resultado del evento de subasta, el cual
genera un porcentaje de descuento, que sera aplicado a todos los item ofertados por el proponente
ganador, en el formato de Oferta Econdmica Inicial.

Para efectos de esta seleccién abreviada, se considera como un todo el conjunto de bienes
agrupados con el fin de ser adquiridos, cuya naturaleza individual corresponde a la de aquellos de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién. Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con la guia de Colombia Compra Eficiente para la realizacion de la subasta
electrénica, un lance, es valido si mejora la oferta en por lo menos el margen minimo establecido.

Podran participar en la subasta inversa los proponentes que hayan obtenido la calificacion de
HABILITADOS, en los aspectos (Técnico, Financiero — Econémico y Juridico)

En el SECORP ll, los proponentes tendran un término maximo de Veinte (20) minutos para hacer o
efectuar los lances, y la plataforma les indicara la posicion que ocupan dentro de la subasta.

Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato
al oferente que haya Diligenciado a través de la Plataforma SECOP |I, el precio inicial mas bajo, en
el concepto “VALOR TOTAL DE OFERTA ECONOMICA”, siempre y cuando se encuentre
habilitado, en los aspectos (Técnico, Financiero — Econémico y Juridico)

En caso de presentarse un empate (Menor valor Ofertado) durante la presentacién de la Oferta
Econdmica Inicial, se deberan aplicar los criterios de Desempate segun normatividad vigente aplicable.
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[ 11.4.  MARGEN MINIMO DE DESCUENTO

El porcentaje minimo establecido por cada lance sera del Uno por ciento (1%) partiendo
inicialmente de la oferta econémica de menor precio (Valor total de los item Ofertados) indicado
en la oferta inicial, se acepta lance de mayor porcentaje y la plataforma rechazara los lances que
estén por debajo del Uno por ciento (1%), tomando como base para el siguiente lance, el mayor
porcentaje ofertado en el lance anterior.

La Oferta Econdémica ganadora y/o ultimo Lance valido, realizado durante la subasta Inversa
Electronica, permitira a la entidad conocer el porcentaje de descuento practicado, el cual sera
aplicado a cada uno de los items Ofertados por el Proponente ganador, en el Formato de Oferta
economica (Inicial).

Si durante la aplicacion del descuento porcentual practicado al Oferente Ganador sobre los valores
iniciales de su Formato de Oferta Econdmica, los resultados incluyen niumeros decimales, la
Entidad aproximara al siguiente entero, si los decimales son iguales o superiores a 50 o en caso
contrario se mantendra el mismo entero, sin que sobrepase el Valor Total Ganador y/o Ultimo
Lance Valido.

Ante la posibilidad de presentarse ofertas con precios artificialmente bajos, la entidad aplicara lo
previsto en el Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo establecido en la “Guia para el manejo
de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratacion” de Colombia Compra Eficiente.

La entidad publicara el resultado de la subasta inversa en el sitio destinado en el SECOP Il para
el presente proceso de contratacion.

Se establecera el orden de elegibilidad en forma descendente, siendo el proponente ganador aquel
que haya efectuado el ultimo lance valido, a través de la plataforma del SECOP Il, dentro de la
Subasta Inversa Electrénica

‘ 12. FACTORES DE DESEMPATE

Con fundamento en lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se efectudé una
modificacion en los criterios de desempate de las ofertas en los procesos de contratacién, en el
marco del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082, el cual se modificé por el Decreto 1068 de
2021, cuya vigencia se dispuso en su articulo octavo (8°) de la siguiente manera: “Las
disposiciones contenidas en el presente Decreto se aplicaran a los procedimientos de seleccion
cuya invitacion, aviso de convocatoria o documento equivalente se publique a los tres (3) meses
contados a partir de su expedicion. Este Decreto modifica la Subseccion 5 de la Seccién 1 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2, asi como Ilos
articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., 2.2.1.2.4.2.4., 2.2.1.2.1.2.2. y 2.2.1.2.4.2.8.; adiciona los
articulos 2.2.1.2.4.2.14., 2.2.1.2.4.2.15., 2.2.1.2.4.2.16., 2.2.1.2.4.2.17. y 2.2.1.2.4.2.18.; adiciona
un paragrafo al articulo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el articulo 2.2.1.1.2.2.9. Del Decreto 1082 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional’.
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En virtud de lo anterior, a la fecha el precitado Decreto 1860 de 2021 entrd en vigor, por lo que, en
caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Superintendencia de Notariado y
Registro debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta
situacioén, en la puntuacion de dos o mas ofertas, de manera que una u otra queden ubicadas en
el primer orden de elegibilidad y debera aplicarse lo siguiente;

FACTORES DE DESEMPATE
Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado y

adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR MEDIO DE ACREDITACION

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata
el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. Del Decreto 1082 de
2015 (Puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Adicionado Decreto 680 de 2021), Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la
industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso
se aplicara el inciso tercero de la definiciébn de Servicios Nacionales establecida en el
articulo 2.2.1.1.1.3.1. Citado anteriormente.

1. Preferir la oferta de bienes o
servicios nacionales frente a la
oferta de bienes o servicios
extranjeros.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del
articulo2de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos
establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad
Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las
condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del
bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con
los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo
que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio
de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la
mujer cabeza de familia, mujeres

victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona
juridica en la
cual participe o participen

mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia
intrafamiliar ylo personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de
1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya.

Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde
el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera
verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la
cual acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de
2008, esto es, cuando se profiera una medida de protecciéon expedida por la autoridad
competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la
debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
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intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores,

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos
anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate”

3. Preferir la propuesta
presentada por proponente que
acredite en las condiciones
establecidas en la Ley que por lo
menos el 10 % de su némina esta
en condicién de Discapacidad.
De acuerdo con el articulo 24 de
la Ley 361 de 1997.

Debera estar debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a
la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucion de la
persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador

4. Preferir  la  propuesta
presentada por el oferente que
acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de
juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito
de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculacidon de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afno o del tiempo de
constitucion de la persona juridica, cuando su conformacioén es inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
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beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o
gitanas.

Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su
némina, y el numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha
del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana.

Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de
personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion o
de la persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
personas en proceso de
reincorporacioén, y/o personas

Para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en
las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii)
el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacién de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso
de reincorporaciéon o reintegracién o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona
en proceso de reintegracion o reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta
obligado a tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de identificacién de
cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo
de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada
por un proponente plural siempre
que se cumplan las siguientes
condiciones.

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del
numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegraciéon. Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad
que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. Enrelacién con el integrante del numeral 7.1. nila madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de
los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el
numeral 7.1. Lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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por una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
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Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.
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articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva.

paragrafo del

En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad
de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en
los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que
cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequenas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada
por el proponente plural
constituido por micro y/o
pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo
2.21.24.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros o
informacion contable con corte a
31 de diciembre del afio anterior,
por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES,
cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de
proveeduria del oferente,
realizados durante el afio
anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME,
cooperativa o asociaciéon mutual
que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME,

Para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de
la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante
legal de la persona juridica y contador publico, segln corresponda, entregara un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural, para lo cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La MiPymes, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y
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Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado y

adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR ‘ MEDIO DE ACREDITACION

cooperativa o asociacion mutual 10.3. Ni la MiPymes, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
aporte minimo el veinticinco por | representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
ciento (25%) de la experiencia | proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
acreditada en la oferta; y (c) nila | certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.
MIPYME, cooperativa o
asociacion  mutual ni  sus En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
accionistas, socios o | los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente
representantes legales sean por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto
empleados, socios o accionistas | con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
de los miembros del proponente | preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
plural. integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
0 medianas.

Para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que
11. Preferir las empresas |conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la
reconocidas y establecidas como | norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condiciéon de MiPymes en los
Sociedad de Beneficio e Interés términos del numeral 8 del presente articulo.

Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES. Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Si la entidad quiere hacer uso de este método debera estar establecido previamente en el
pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

12. Utilizar un método aleatorio
para seleccionar el oferente

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

PARAGRAFO 2. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la
Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
sOcios 0 accionistas.

PARAGRAFO 3. La SNR garantizara la aplicacién de los anteriores criterios de desempate y en
caso de incongruencia ente el Ordenamiento Juridico y el medio de acreditacién indicado en el
cuadro anterior, primaran las reglas contenidas en la Ley, los Decretos y demas reglamentaciones
a que haya lugar.
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[13. CRITERIOS DE EVALUACION

[13.1. FACTORES DE EVALUACION

De conformidad con el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el unico factor de
evaluacién para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicion o suministro de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes, las entidades estatales incluirdan como Unico factor
de evaluacion el menor precio ofrecido.

La oferta econdmica debera prever todos los costos directos, indirectos, impuestos, transporte a
nivel nacional, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales tasas y contribuciones y
cualquiera otra erogacion necesaria para la legalizacién y ejecucion del contrato resultado del
presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

Para efectos de determinar la oferta Econdmica Inicial de menor precio, la SNR tendra en cuenta
el resultado total obtenido de la sumatoria de la totalidad de los items a ofertar, con IVA.

El descuento obtenido de la subasta inversa (Si hay lugar a ello), se aplicara de manera uniforme
a la totalidad de ltems relacionados a través del Formato de Oferta Econdémica inicial.

El oferente (persona natural) o representante legal (persona juridica, consorcio o unién temporal)
debera presentar la oferta econdémica debidamente suscrita y diligenciando la informacién
requerida por la entidad.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que incurra al indicar
el valor de su oferta econémica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven
de dichos errores u omisiones, sin que por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio
contractual.

14. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION Y EJECUCION DEL
CONTRATO

| 14.1. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El proponente adjudicatario, debera presentar los siguientes documentos necesarios para la
suscripcion del contrato:

o Fotocopia del RUT: del proponente plural y de cada uno de los miembros que lo integran,
expedido por la DIAN.

e Acreditacion de Servicio Militar: Unicamente cuando se celebren contratos de prestacion de
servicios con persona natural, LA SUPERINTENDENCIA consultara y verificara en la pagina
Web de la Direccion de Reclutamiento y Control Reservas de las Fuerzas Militares de Colombia
la acreditacién de dicho requisito por parte de los hombres menores de 50 afios.
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¢ Certificacion Bancaria: Certificacion Bancaria de la cuenta donde el proponente adjudicatario
quiere que se le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad financiera
correspondiente, con expedicidn no superior a cuarenta y cinco (45) dias

¢ Formato de Creacidén de Terceros, formato que sera suministrado por la Superintendencia de
Notariado y Registro, para que sea diligenciado por el proponente adjudicatario

‘ 15. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013; que trata del deber de
analisis de las Entidades Estatales "La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion
el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde
la perspectiva legal, comercial financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La
Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso.

En el mismo sentido el articulo 17 del Decreto 1510 de 2013, que trata de la evaluacion del Riesgo
sefala. "La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa
para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el
efecto expida Colombia Compra Eficiente. En tal sentido, la tipificacién, estimacién y asignacion
de riesgos de la futura contratacién quedara asi: Ver ANEXO No. 05 - MATRIZ DE RIESGO.

|16.  ANALISIS DE LA GARANTIA A EXIGIR EN LA CONTRATACION \

Efectuado el analisis de riesgos de la presente contratacion, establecida la valoracién del impacto
y la probabilidad de ocurrencia de cada uno de ellos, se estima que la Superintendencia de
Notariado y Registro, encuentra que en el desarrollo del contrato presenta principalmente riesgos
de Incumplimiento del contratista en el desarrollo de las obligaciones establecidas o deficiente
prestacion del servicio; por lo cual, se exigira al contratista constituir a su costa y a favor de
Superintendencia de Notariado y Registro - SNR, la garantia Unica de que trata la Ley 80 de 1993,
la ley 1150 de 2007. Decreto 1082 de 2015 consistente en garantia legalmente autorizada para
operar en Colombia con el fin de amparar el riesgo que se determina a continuacion:

RIESGOS POR ASEGURAR

AMPAROS VALOR ASEGURADO% VIGENCIA
Cumplimiento 20% 6 MESES
Calidad y correcto
funcionamiento de los 20% 2 ANOS
bienes

Equivalente al Diez por ciento (10%) DEL PRESUPUESTO
OFICIAL, en cuantia establecida para MiPymes vy
Emprendimiento y empresas de Mujeres, conforme al decreto
1860 de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios
Seriedad de la oferta diferenciales para MiPymes en el sistema de compras 90 dias
publicas, quince por ciento (15%) del presupuesto oficial: En
cuantia establecida para otros interesados en el proceso. con
una vigencia desde la presentacién de la oferta y durante
noventa (90) dias
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Paragrafo primero: en los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se
adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
certificado de modificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valores pactados.

Paragrafo Segundo: el contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los
términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.

El contratista debera constituir, a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro, la Garantia
Unica en los términos del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra
los riesgos, en las cuantias y vigencias:

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera Constituir la garantia a favor de la Superintendencia
de Notariado y Registro por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla
vigente durante el término establecido por la entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma
SECOPII a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la ACEPTACION del contrato,
para la revision y aprobacion por parte de la Superintendencia.

En esta garantia tendran la calidad de asegurados la entidad contratante (Superintendencia de
Notariado y Registro — NIT No. 899.999.007-0) y el contratista, limitado ello unicamente a los dafios
producidos por el contratista con ocasion de la ejecuciéon del contrato amparado, y seran
beneficiarios tanto la entidad contratante (Superintendencia de Notariado y Registro — NIT No.
899.999.007-0) como los terceros que puedan resultar afectados por la responsabilidad
extracontractual del contratista o sus subcontratistas.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga en su vigencia, EL
CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar las garantias en forma proporcional de
manera que se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberan ser asumidos por el
contratista. Asi como el cumplimiento de los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de
articulo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015.

‘ 17. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de

2015 y de lo aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de

Contratacién publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se revisaron los siguientes

aspectos en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes con capitulos de contratacion

publica:

a) La entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de compras publicas.

b) La cuantia del proceso lo somete al capitulo de compras publicas.

c) Los bienes y servicios por contratar se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de
compras publicas.

A continuacion, se presenta la lista de acuerdos comerciales aplicables al presente proceso de
contratacion:
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. Entidad Presupueﬂo del Prot_:eso de E\:ﬁigﬁ'lzn zzﬁf:t: cién e
Acuerdos Comerciales yla !Estat_al Contratacion superior . al DeEEe cubierto por el
Comunidad Andina incluida Umbral del Acuerdo comercial Cenibe e e (Tt
Al México Sl Sl NO Sl
Pa:gi';izfo Chile sl sl NO sl
Peru Sl Sl NO Sl
Canada Sl Sl NO Sl
Chile Sl Sl NO Sl
Corea Sl Sl NO Sl
Costa Rica Sl Sl NO Sl
Estados Unidos Sl Sl NO Sl
Estados AELC Sl Sl NO Sl
México Sl Sl NO Sl
Trigngulo El Salvador Sl NO NO Sl
Norte Guatemala SI NO NO SI
Honduras Sl NO NO Sl
Unién europea SI Sl Sl SI
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

[18. DERECHOS DE AUTOR |

La Superintendencia de Notariado y Registro considera que, en atencion a que los productos a
desarrollar por parte del CONTRATISTA no corresponden a aquellos de produccion intelectual,
no seran objeto de transferencia de los derechos patrimoniales a la Superintendencia.

|19.  LIQUIDACION |

De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 y 32 de la ley 1150 de 2007, el contrato sera objeto de liquidacion.

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato, de conformidad con lo sefialado por el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes de comun acuerdo procederan, dentro de los (cuatro)
4 meses calendario siguientes a la fecha de vencimiento del contrato, o a la expedicion del acto
administrativo que ordene la terminacién, o a la fecha del acuerdo que la disponga, a la liquidacién
por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acta en la cual constaran las
sumas de dinero recibidas por EL CONTRATISTA y la contraprestacion de éste.

En el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes
de acuerdo con lo estipulado en el contrato. El Acta Final de Liquidacion llevara la firma de las
partes y en vigencia de la garantia unica de cumplimiento.

Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién previa notificacidon o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no lleguen a ningun acuerdo sobre el contenido de esta, la
Superintendencia de Notariado y Registro, dentro de los dos (2) meses siguientes liquidara en
forma unilateral el contrato. Si vencidos los plazos anteriores no se liquida el contrato, La
Superintendencia de Notariado y Registro podra unilateral o bilateralmente liquidar el contrato
dentro de los dos (2) afnos siguientes.
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PARAGRAFO: En el evento en que el tipo de contratacién o la naturaleza de las prestaciones
impliquen la existencia de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de ejecucién acordado,
se debera realizar una liquidacién parcial de aquellas que hayan cesado con el vencimiento del
plazo contractual. Para las obligaciones que subsistan, se debera realizar una liquidacion final en
la cual se verifique su cumplimiento, teniendo en cuenta que para ésta también se aplicaran los
términos y condiciones establecidos en la presente clausula. El acta de la liquidacién final debera
ser suscrita por las partes previo visto bueno del supervisor y en vigencia de la garantia Unica de
cumplimiento.

| 20. SUPERVISION O INTERVENTORIA

La supervision del contrato sera ejercida de conformidad lo establecido en las leyes vigentes
aplicables a la materia con lo establecido en el manual de supervisién e interventoria aprobada
segun resolucion No.0845 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptdé el Manual de
Supervisién o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro

La supervision estara a cargo del Coordinador del Grupo de Servicios Administrativos o la persona
que designe el Ordenador del Gasto.

|21. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD \

En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual se analizé la conveniencia
y oportunidad para realizar la presente contratacién, con la suscripcién de esta declaracion,
manifiesto que es perentoria la realizacién de este proceso y por tal razén la Unica forma de
resolver la necesidad es mediante la contratacién propuesta.

DANY LUZ OROZ :I)éANCO

Directora Administrativa y Financiera

Cordialmente,

Anexos:
CDP 99325
CDP 71525
ANEXO No. 01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS
ANEXO No. 02 - Tabla de Cotizaciones
ANEXO No. 03 - FORMATO EXPERIENCIA
ANEXO No. 04 - FORMATO OFERTA ECONOMICA PAPELEIA Y UTILES DE OFICINA
ANEXO No. 05 - MATRIZ DE RIESGO
ANEXO No. 06 - CONDICIONES FINANCIERAS PAPELEIA Y UTILES DE OFICINA
ANEXO No. 07 - ANALISIS DEL SECTOR

Reviso:  Jullhember Ocampo Gutiérrez — Coordinador Servicios Administrativos w

iy Wl s 9 /
Diana Marcela Cano Pifieros — Contratista DAF !

Elaboré:  Sandra Yohana Ballén Manrique - Contratista G§A%;',3§?;-'_,
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