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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 20 de noviembre del 2025

Sefior (a)
LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUIJILLO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7329637
Instructor G19

Coordinador Académico

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes NOVIEMBRE del afo
2025

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7329637 del afio 2025

LAURA ISABEL MANTILLA DIAZ identificado con la cédula de ciudadania No 37.747336 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Servicios Empresariales
y Turisticos, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:

El valor de cada contrato correspondera a la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS ($37.275.000), pagaderos de la siguiente forma:

a) Un (1) primer pago proporcional a los dias ejecutados durante el mes de enero de 2025.
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b) diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2025 por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($3.550.000). c) Un (1) pago final

proporcional a los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2025. Cada uno incluido IVA

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre del 2025.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA APOYAR
PROCESOS DE SEGUIMIENTO, EVALUACION Y CONTROL DE CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS PERSONALES DEL CSET, EN COORDINACIONES ACADEMICAS Y APOYOS.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

institucionales.

la misma. Serevisan 130
contratistas donde se
aprueba o rechaza la

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar al contratista sobre
la forma de presentar los | Se envia correo
documentos para el tramite | electrénico con la
de pago segun | informacién  requerida | Se adjunta pantallazo
procedimientos y | por la entidad para la | correo electrénico.
reglamentos del SENA. presentacion de la
cuenta.
2 | Apoyar a la supervision en la
verificacion de la | Mediante correo
documentacién para el pago | electrénico los
de los contratistas de | contratistas envian Ia
prestacion de servicios | cuenta para revisién, | Pantallazos de correo
conforme a los requisitos | aprobacion o rechazo de | electrénico.
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cuenta del mes de

Noviembre del 2025.

Apoyar en el seguimiento de
cumplimiento de
obligaciones contractuales de
los instructores asignados a la
jornada nocturna,
entregando informe mensual
de esta actividad.

Se realiza monitoreo en
el mes de OCTUBRE en la
jornada Nocturna.

Se presenta informe

mensual del
monitoreo realizado
en dicha jornada.
Enviado mediante

correo electrénico el
dia 20 de noviembre
del 2025.

Apoyar al supervisor con el
control permanente del
archivo referente a Ia
ejecucién del contrato, con la
finalidad de lograr wuna
adecuada y oportuna toma

Se realiza informe sobre

las horas ejecutadas
versus las horas que
quedaron pendientes

para el mes de OCTUBRE

Se envia mediante
correo electrénico el
informe del grupo de
la coordinadora Doris
Vargas. Enviado el 20

de decisiones en el proceso | del 2025. de noviembre del
de ejecucidn del contrato. 2025.

Registrar en los aplicativos

correspondientes, la

informacién necesaria que | Se procede a revisar él | Pantallazos correo
facilite al supervisor la | envié de las cuentas de | electrdnico.
aprobacién de las cuentas de | los 130 contratistas del

los contratistas, advirtiendo | Centro de Servicios.

riesgos y/o debilidades e

imprecisiones que impidan

continuar con el tramite de

las mismas.

Verificar que los planes de

pagos se registren oportunay | Se procede a validar que

correctamente en las | el contratista genere la | Pantallazos correo
plataformas que el SENA | planilla de pago en si | electrénico.

indique. contratistas y cree el plan

de pago en la plataforma
secop2.

Apoyar al supervisor en la
verificacion de la informacion
de los contratistas respecto a
su afiliacién y pagos en el

En la presentacion de los
archivos GF se visualiza la
planilla de pago de los
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sistema de seguridad social y
ARL, en cumplimiento de los
dispuesto en el articulo 23 de
la ley 1150 del 2007.

aportes a la seguridad del
mes de octubre vy
noviembre del 2025.

Pantallazos
electronico.

correo

Apoyar las respuestas a
derechos de peticidn, oficios
v requerimientos
presentados al

Centro de Servicios
Empresariales y turisticos.

No fue ejecutada

No fue ejecutada

Las demds que le sean
asignadas y que guarden

relacion con el objeto
contractual, atendiendo
oportunamente los

requerimientos que haga el
supervisor del contrato.

e Se realizaron 10
adiciones a
contratos del

centro de servicios
empresariales y
turisticos.

Pantallazos de la Accion
realizada.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITE No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE

[\ ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENT | DESPLAZAMIENT
VIAJE O INICIAL O FINAL

1. XX XX XX XX

2. XX XX XX XX
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9493687326 de la planilla, operador APORTES EN LINEA y periodo
OCTUBRE del 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,
M i o3
LAURA ISABEL MANTILLA DIAZ

Contratista

C.C. No. 37.747.336 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Hitta'?

LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUIJILLO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7329637
Instructor G19

Coordinador Académico

Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES NOVIEMBRE DEL 2025
CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7329637 DEL ANO 2025- LAURA ISABEL MANTILLA DIAZ
EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 1 AL 31 DE NOVIEMBRE DEL 2025

1. Orientar al contratista sobre la forma de presentar los documentos para el tramite

de pago segln procedimientos y reglamentos del SENA.

61 PRESENTACION CUENTA MES DE NOVIEMERE DEL 2025.: Laura lsabel Mantilla Diaz - Outlook - Google Chrome

@ aboutblank

S eV ~ 5. ompartir en Teams oom ¥ nclar esanclar &3 -
W~ 3 ey « &« Comp T @z v 5> Anclar / Desanclar (&)

PRESENTACION CUENTA MES DE NOVIEMBRE DEL 2025. @ publica

& Laura Isabel Mantilla Diaz @ & Responder %, Responderatodos ( Reenviar | -
Parat @ Maria Jose Diaz River ® César Hemandez Fidrez: © Darfo Alonso Susez Ortiz; @ Adriana Marceia Terazona Duarte, @ Javier Antonio Mantilia Rodriguez, @ Claudia Johanna Ardila Cérdenas; @ Rafae! Junior Gomez Ojed; y 20 més

© Edward Alberto Guerero Pineda

s) Expira: Sib 10/11/2035 15:18

Buen Dia Compaiieros y Compaiieras

Con el fin de dar trémite oportuno & los pagos de honorarios de los contraristas y atendiendo a las directrices impartidas por el drea de contabilidad de la regional, solicitamos muy amablemente cumplir con las fechas estzblecidas para el envio de fa informatién

requerida. FECHAMAXIMA ENTREGA PARA VALIDACION AL AREA DE CUENTAS: 24 AL 27 DE NOVIEMBRE DEL 2025,

Para el trimite de los honorarios del mes de NOVIEMBRE se debe adjuntar:

Archivo GF Para cargar en SECOP2 debe contener lo siguiente:

(Las planillas S| Cotratistas deberén verir firmadas por el contratista y el supervisor o supervisors; estas firmas deben ser legibles) Fecha emision Planilla: 20 DE NOVIEMBRE el 2025,

ente antarior con 1BC 40% de & n os honor respectiva 2gua que diga pagado. OBLIGATORIO PARA TODOS LOS PAGOS.

4
& O suscr A B = D HEEC e CR6E Fuo ~cw@Eems 00 &

Se envia correo electrénico con los requerimientos para la presentacion de la cuenta del

mes de noviembre del 2025.
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2. Apoyar a la supervisiéon en la verificacion de la documentacién para el pago de los

contratistas de prestacion de servicios conforme a los requisitos institucionales.

Se toma una muestra de cuentas rechazadas y otras cuentas aprobadas, para este mes se

revisaron 130.

3. Apoyar en el seguimiento de cumplimiento de obligaciones contractuales de los

instructores asignados a la jornada nocturna, entregando informe mensual de esta

actividad.

67 INFORME MES DE OCTUBRE MONITOREQ NOCTURNO DEL 2025 Laura lsabel Mantilla Diaz - Outlook - Google Chrome

W~ 3 Pev € & ~ v @i CompartirenTeams @ zoom £ v & Ov Fv @

INFORME MES DE OCTUBRE MONITOREO NOCTURNO DEL 2025 @ Publica

© € Responder ® Responderatodos ¥ Reenviar

telanos Tryiio; @ Doris Judith Vargas Vil

»

&/ O suscar A = D R EE @ @26 28 2 Maom nubla.. A B WE A% = Pt B
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20 de noviembre del 2025

La presente tiene como fin entregar el informe mensual del apoyo al seguimiento del
cumplimiento de obligaciones contractuales de los instructores asignados a la jornada
nocturna.

Por lo cual se presenta la revision realizada en cada uno de los ambientes en el Centro de
Servicios Empresariales y Turisticos.

Lunes 6 de octubre del 2025. HORA: 9: 05 pm

Jornada Noche

Se procedid a realizar el monitoreo en la jornada de la noche por los ambientes del centro de servicios
empresariales y turisticos encontrandose lo siguiente:

AMBIENTES 6 DE

OCTUERE DEL 2025 INSTHUSIORIAR GRUPO
B1-204 Juan David Nifio 3235667
B1-206 Yolima Martinez 3235706
B1-207 Ménica Guerrero 3066811
B1-208 Desocupado
B1-304 Andrea Ferreira 3171827
B1-306 Vanessa Rodriguez 3235569
B1-307 Carlos Alberto Vasquez 3239918
B1-308 Carlos Pérez 2993128
B1-309 Félix Alberto Diaz 3066800

B1-310 llsen Gutiérrez AN668I6

Se presenta informe del monitoreo realizado en la jornada nocturna para el mes de
OCTUBRE enviado por el correo electrénico el dia 20 de noviembre del 2025. Se adjunta

al presente informe con siete (7) folios.

4. Apoyar al supervisor con el control permanente del archivo referente a la ejecucion

del contrato, con la finalidad de lograr una adecuada y oportuna toma de decisiones

en el proceso de ejecucion del contrato.
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61 INFORME HORAS EJECUTADAS GRUPO DORIS VARGAS MES DE OCTUBRE DEL 2025: Laura Isabel Mantilla Diaz - Qutiook - Google Chrome.

@ aboutblank

W 3 Pev © & ~ v @i CompartirenTeams & Zoom v & O+ B+ ©

INFORME HORAS EJECUTADAS GRUPO DORIS VARGAS MES DE OCTUBRE DEL 2025 @ Piblica

Q Laua lsabel Martila Dizz © © Resorder ) Responderatodos  Reenvier -
Para: @ Doris Judth Vargas Vilami; ® Leonardo Alberto Castelanas Tujlo ne2T
€ @ Noran Garrlo Ramirez: © prograinstucset
g FORMESUPERVISON AT, INFORMESUPERVISON DE
wn s
Busnas Noches Coordinadores
L3 presente tiens como fin enviarke el informe de fas horas ejecutadas en el mes e Octubre por el grUpo de nstructores @ instructores que se encusntran a cargo e a Coordinadora Doris Vargas Villamil, Para este mes ingreso un nusvo instructor el st. Fefx Alberto
Dizt.
Se evidencia en el siguiente cuadro 17 instructores nstructoras qua: corte 31 de actubre. no han ejecutado Ia totalidad de as horas de sus contratos.
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=] INFORME SUPERVISION DE CONTRATOS MES OCTUBRE 2025 - Word (Error de activacién de productos) x
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| 'ACUMULADO DE FEBRERO A OCTUBRE DEL 2025

INFORME SUPERVISION DE CONTRATOS |
COORDINACIGN ACADEMICA
o o s | s
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS oot cmitisn P e | [ e ]
OCTUBRE DEL 2025

200 noviembre de1 2025

B fa Plus, dondie son
registradas por el érea de programacién |25 horas programadas pare cada instructar o
instructors del Cantro s Servicios Empresariaies y Turisticos en ls vigencia 2025.

Da igual forma a corte 31 de octubr se indica csantas horas fueron ajecutadas versus fas

de cade uno ds carede

13 coordinador Deris ludich Vrgas Villamil

En el siguiente cuadro se evidencia ef acumulado de haras ejecutadas teniendo en cuenta

quescona31 can I
fenen un contrato d cumplimiants de 160 horas mensusles. s de adlarar que en este

" 4
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Se presenta informe de la ejecucién de horas versus horas proyectadas del mes de OCTUBRE del
grupo de la coordinadora Doris Vargas Villamil. Este informe es enviado via correo electrdnico el
dia 20 de noviembre del 2025 y se adjunta al presente informe contractual con un total de siete (7)

folios.
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5. Registrar en los aplicativos correspondientes, la informacidn necesaria que facilite

al supervisor la aprobacion de las cuentas de los contratistas, advirtiendo riesgos y/o

debilidades e imprecisiones que impidan continuar con el trdmite de las mismas.
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Se envian el listado al coordinador Edward Alberto Guerrero de los 78
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contratistas

gue ya tienen aprobadas las cuentas en secop?2 para él envid al area de contabilidad.

plataformas que el SENA indique.

PY) ' mayaria de la pobiacio

EJ) Bienes y servicios

Pl mensajeros del

[} mensajes del contrato

[} informacion presupuesta
(7) Eiecucién del Contrato

L) Modificaciones del Contrato

k) Incumplimientos

Los

contratos.

Adobe - Iniciar sesion f Facebook

Ejecucion del Contrato

A Death Note 15 Sub..

ntractEdit/
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Verificar que los planes de pagos se registren oportuna y correctamente en las

[ Todos los marcadores

O Porcentaje () Recepcion de articulos

Plan de Pagos

IDdepago  Nimero defactura  Fechade emision  Fecha de recepeion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar
Pago 001 73841091 1?12&025 7|1.30 194‘2/?025 0.00 uTe 3.954.672 COP 3.086.243 COP 3.986.243 COP
Pago 002 73841092 025 0.00 e 4.563.083 COP 4.590.511 COP 4.509.511 COP
Pago 003 73841093 1"4/%025 0:00 (7o 4.563.083 COP 4.590.511 COP 4.590.511 COP
Pago 004 73841094 025 0.00 e 4.563.083 COP 4.590.511 COP 4.509.511 COP
Pago 005 73841095 16/6/?025 0.00 uTe 4.563.083 COP 4.590.511 COP 4.500.511 COP
Pago 006 7384109-6 025 0.00 e 4.561.424 COP 4.590.511 COP 4.509.511 COP
Pago 007 73841097 20/8/?025 0.00 uTe 4.563.083 COP 4.590.511 COP 4.500.511 COP
Pago 008 73841098 025 0.00 e 4.563.083 COP 4.590.511 COP 4.509.511 COP
Pago 009 73841999 21/10/2025 3.12 20/10/2025 0.00 4.563.083 COP 4.509.511 COP 4.500.511 COP
(UTC -5 Poras) (UTC 5 hors).
4

Saldo de pagos y Saldo de entregas

informes GF y GC deben adjuntarse en

cada plan
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Pagado

de sus

10



SENA

7. Apoyar al supervisor en la verificacién de la informacion de los contratistas respecto
a su afiliacidn y pagos en el sistema de seguridad social y ARL, en cumplimiento de

los dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 del 2007.

aportes Resumen General de Pago
en linea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identifacin | dr Razon Socal ‘ Close Aportance ‘ Suoursal Princtpel Dircccion ‘ Cudsd-Besertamento | Tekéfons | Exonerado StHae
o
o 1wse ‘ ‘wumnzmmmuzu ‘Mmmm ‘MK\DA ‘(msmus ‘nmmmamm ‘sssssss ‘ Ve
kit w70 02
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
i G il Fee I -
Tl [l [ e ] A i) Tl Tew=n s S| = T eiers | Var
>3 e [men [maen [ [ 7 | smwws|  men|sonwen I q B
SRR T ORI 1
EMPLEADO PENSION [ SALUD ocF [ RIESGOS PARAFISCALES |
[
. Z 50
Ceriro d Trabajor PRINCIPAL (1 Affados) $1.422.30] s227.800 $1.423.500 ) ® s1.423.500 57500 %] 59
et BUCARAANGA Gt ST (3 i) BEEE B EEEE W) W T EED %] W)
e B B S 0 = e == = g =
Total _ Afiliados( 1) S am T ™ W HEEED | %l %)
=meni ¢y vr GF_1008688947_ 1. X | + Crear o0 s#® - 0O X%
Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electronica Buscar texto o herramientas Q B & = w
~
oD S SRR
o 1A NUMERO DE IDENTIFICACION: 1008088047 ||\ (MERO PLANILLA 7990064703  TIPO DE PLANILLA [n5
&) EAURANANESSABHE ABEE &N OTROS MES neviembre ANO 2025  PERIODO COTIZACION SALUD:
o4 Tk oepaRTaMENTO SANTANDER || s o2 Mo - T
3¢ 22 TELEFONO: TN | e e DAGO (assammdd): 20251712 NUMERO AUTORIZACKN: (u]
T p [E CLASEAPORTANTE LINDEPENDIENTE
Z, % AGTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguiadoras y fasitadoras de la act
o
s o
e
‘ TOTAL APORTES A PENSION ‘ i ‘
L 3 - APORTES VOLUNTARIO: Fp o
o GOTEANTES COTZACKON | ewiespor | comzante | solpamDAD ] | cotzacion | FSP | APORTES
I T i | s | ;| 5d | 3 e
355
| TOTAL APORTES A SALUD
INGAPAGIDAD FOR = = o 5
" AR LICENCIA MATERNIDAD. SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA
coTaNTES[ RONMERO NOMERG T ) o VALOR VALOR =
v i s I 5 i T S 300 A d 3 Y
$305.00 2
2
TOTAL APORTE! ROFESIONALES
| 0 | INGAPAGIDAD IRP| T SALDO A FAVOR | LIGUIDAGION |
£ | Mo COTEZANTES [mees o] TRBOAGT s Powma | waor ] CoTZACION orTEs ~
[ ] [ [ sq EX| [ sq 5 12.000 5 13.00¢
$73.00 v
LIQUIDACION DETALLADA APORTES @‘
NOVEDADES
] EETEE o T Q
debls o635 lals| e ldulel o B o L] Wi B \ : o]
AREER 21 21@1812[2] 2 A2 8] anmn 18] me Tarea | TOTAL | o 12] me  leamzacianl VALOR| TOTAL | oy |2 pe T Q
6703x4516mm < >
o = 701 p.m
- = 3] C 3 C @ o0 A ) [5G jx P-
2= O Buscar " g w T ﬁ | @ e C 20O B 22°C SWEREE P %‘

Se procede a revisar las planillas con marca de agua pagada de los aportes a la
seguridad de los 130 contratistas teniendo en cuenta la presentacion de la planilla
mes vencido o la planilla mes actual.

11
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8. Las demds que le sean asignadas y que guarden relacién con el objeto contractual,
atendiendo oportunamente los requerimientos que haga el supervisor del contrato.

% Se han realizado cinco adiciones a los contratos de los contratistas del Centro de Servicios.

[T — z
[r— sEna
] 5 e 4

PHEELCD OB B A cnminm)

2 b LERS N R S #ir conmann)
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INFORME SEGUIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES
JORNADA NOCTURNA COORDINACION ACADEMICA

CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS
MES DE OCTUBRE DEL 2025

20 de noviembre del 2025

La presente tiene como fin entregar el informe mensual del apoyo al seguimiento del
cumplimiento de obligaciones contractuales de los instructores asignados a la jornada
nocturna.

Por lo cual se presenta la revisidn realizada en cada uno de los ambientes en el Centro de
Servicios Empresariales y Turisticos.

Lunes 6 de octubre del 2025. HORA: 9: 05 pm

Jornada Noche

Se procedio a realizar el monitoreo en la jornada de la noche por los ambientes del centro de servicios
empresariales y turisticos encontrandose lo siguiente:

AMBIENTES 6 DE

OCTUBRE DEL 2025 SIRUCIGRY Y GRUPO
B1-204 Juan David Nifio 3235667
B1-206 Yolima Martinez 3235706
B1-207 Monica Guerrero 3066811
B1-208 Desocupado
B1-304 Andrea Ferreira 3171827
B1-306 Vanessa Rodriguez 3235569
B1-307 Carlos Alberto Vasquez 3239918
B1-308 Carlos Pérez 2993128
B1-309 Félix Alberto Diaz 3066800
B1-310 llsen Gutiérrez 3066836
B1-311 Jairo Sinisterra 3235698
B1312 Layra Covelly 3171593
B1-501 Juan Carlos Hernandez 3235625
B1-502 Jorge Ledn
B1-503 Andrea Suarez 2924576
B2-201 Pedro Méndez 3307444
B2-203 Alvaro Quintero 3171699

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz
Apoyo Supervision de Contratos
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B2-205 Fabian Espejo 3139681
B2-301 Maria Paula Cordero

B2-303 Carlos Chaparro 3171727
B2-304 Desocupado

B2-305 Desocupado

B2-401 Desocupado

B2-403 Diana Toscano 3171780
B2-405 Maria Carolina Parra 3293907
B2-406 Desocupado

Evidencias:

Se adjunta registro fotografico de algunos de los salones que se encontraban desocupados al momento
del monitoreo. (En la fotografia se encuentra registrada la fecha y hora de la toma)

B1-208: Desocupado B2-201: Desocupado

Timemark Timemark
Foto 100% Real Foto 100% Real
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sena 21:20 95§
Lun, 06 de oct 2025 [ Lun, 06 de oct 2025
Cra. 28 # 14-85, Bucaramanga, Santander Cra. 28 # 14-85,Bucaramanga, Santander

Nota: Laura |. Mantilla D. Nota: Laura |I. Mantilla D.

A. Supervision Contratos A. Supervision Contratos

© y 63DNDOKCX: @ cédigo de Foto: BKY

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz
Apoyo Supervision de Contratos




B2-305: Desocupado

seNa 21:14 =R

Lun, 06 de oct 2025
Cra. 28 #«l4=86pBucararmanga, Santander

Eaura I Mantilla D.
A. Supervision Contratos
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Timemark

Fatol 0

% Real

© ENYSUPZYHADSYK' Timemar

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz
Apoyo Supervision de Contratos
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Jueves 9 de octubre del 2025. HORA: 8: 55 pm

Jornada Noche

Se procedio a realizar el monitoreo en la jornada de la noche por los ambientes del centro de servicios
empresariales y turisticos encontrandose lo siguiente:

AMBIENTES 9 DE

INSTRUCTOR (A)

OCTUBRE DEL 2025 GRUPO
B1-204 Juan David Nifo 3235667
B1-206 Yolima Martinez 3235706
B1-207 Monica Guerrero 3066811
B1-208 Desocupado
Al momento del monitoreo el
ambiente se encontraba
B1-304 Andrea Ferreira cerrado y luz apagada
B1-306 Vanessa Rodriguez 3235569
B1-307 Carlos Alberto Vasquez 3239918
B1-308 Carlos Pérez 2993128
B1-309 Félix Alberto Diaz 3066800
B1-310 llsen Gutiérrez 3066836
B1-311 Jairo Sinisterra 3235698
B1312 Layra Covelly 3171593
B1-501 Juan Carlos Hernandez 3235625
B1-502 Jorge Ledn
B1-503 Andrea Suarez 2924576
B2-201 Pedro Méndez 3307444
B2-203 Alvaro Quintero 3171699
B2-205 Fabian Espejo 3139681
B2-301 Maria Paula Cordero
B2-303 Carlos Chaparro 3171727
B2-304 Desocupado
B2-305 Desocupado
B2-401 Desocupado
B2-403 Diana Toscano 3171780
B2-405 Carolina Parra 3293907
B2-406 Desocupado

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz
Apoyo Supervision de Contratos
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Se adjunta registro fotografico de algunos de los salones que se encontraban desocupados al momento
del monitoreo. (En la fotografia se encuentra registrada la fecha y hora de la toma)

Evidencias:

B2-401 B2-305

Timemark I Timemark
Foto 100% Real Foto 100% Real

© YG4931T3ULGAP2" Timemark Verified

© V2B E2EEESY

sena 21:05 e

Jue, 09 de oct 2025 Jue, 09 de oct 2025

SENA Regional Oriente, €1. 15 #27-37, ‘ SENA Regional Oriente, Cl. 15 #27-37,
Bucaramanga, Santandef Bucaramanga, Santander.

Nota: Laura I. Mantilla D. ] Nota: Laura I. Mantilla D.

A. Supervision Contratos A. Supervision Contratos

@) de Foto* U4EYE2E} @ Codigo de Foto: YG4S

B1-304 B1-208

Timemark Timemark
Foto 100% Real Foto 100% Real

© PGYHKPKUEOMAK3 Timemark Verified
©_ECEBNAXDADBMHA Timemark Verified

sena 21:14 5 sena 21:16 57;%

Jue, 09 de oct 2025 i Jue, 09 de oct 2025

SENA Regional Oriente, CI. 15 #27-37, SENA Regional Oriente, Cl. 15 #27-37,
Bucaramanga, Santander Bucaramanga, Santander

Nota: Laura I. Mantilla D. Nota: Laura I. Mantilla D.

A. Superyvision Contratos A. Supervision Contratos

rj le Foto: PGYHKPKUEOMA Codigo de Foto* AXD4D3MH
Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz
Apoyo Supervision de Contratos
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INFORME SUPERVISION DE CONTRATOS
COORDINACION ACADEMICA
CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS

OCTUBRE DEL 2025
20 de noviembre del 2025

El presente informe se realiza teniendo en cuenta la aplicacidn Sena Sofia Plus, donde son
registradas por el area de programacion las horas programadas para cada instructor o
instructora del Centro de Servicios Empresariales y Turisticos en la vigencia 2025.

De igual forma a corte 31 de octubre se indica cuantas horas fueron ejecutadas versus las
horas estimadas de cada uno de los contratos de los instructores e instructoras a cargo de
la coordinadora Doris Judith Vargas Villamil.

En el siguiente cuadro se evidencia el acumulado de horas ejecutadas teniendo en cuenta
que a corte 31 de octubre cuenta con cuarenta y cuatro (44) instructores e instructoras que
tienen un contrato de cumplimiento de 160 horas mensuales. Es de aclarar que en este
mes ingresd un nuevo instructor el cual relaciono en el siguiente cuadro:

FELIX ALBERTO DIAZ SOSA | 06/10/25| 15/12/25)|

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz

Apovyo Supervision de contratos
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ACUMULADO DE FEBRERO A OCTUBRE DEL 2025

ACUMULADO FEBRERO A OCTUBRE

HORAS

. Fecha de ) ESTIMADAS HORAS ACUMULADO

Nombre de Contratista Inicio Fecha de Fin FEBRERO- EJECUTADAS FEBRERO-OCTUBRE
) : OCTUBRE . FEBRERO-OCTUBRE B

IRINA MANOSALVA GARCIA 21/04/25 20/12/25 1024 604 420
MARIA CLAUDINA TARAZONA REYES 13/08/25 22/12/25 424 92 332
ADRIANA MARIA RODRIGUEZ LOPEZ 21/04/25 20/12/25 1024 771 253
MARTHA NINO DELGADO 10/02/25 26/12/25 1400 1162 238
MONIKA EDITH GUERRERO JARAMILLO 06/02/25| 25/12/25 1416 1191 225
DAMARYS LEANA MEZA CARBONO 09/06/25 20/12/25 744 647 97
MARIA TERESA FRANCO ARDILA 04/02/25| 23/12/25 1432 1336 96
JUAN CARLOS HERNANDEZ SUAREZ 06/02/25| 25/12/25 1416 1344 72
LAYRA KATHERINE COVELLI GOMEZ 21/04/25 20/12/25 1024 954 70
ILSE JOHANNA GUTIERREZ CACERES 21/04/25 20/12/25 1024 956 68
LILIANA CASTRO MARTINEZ 21/04/25 20/12/25 1024 977 47
JULIA HELENA IBANEZ SILVA 04/02/25| 23/12/25 1432 1391 41
LISSETH TATIANA CAMACHO BUENO 04/02/25| 23/12/25 1432 1391 41
CARLOS ALBERTO VASQUEZ GIRALDO 04/08/25| 22/12/25 472 437 35
JAIRO SINISTERRA CAICEDO 21/04/25 20/12/25 1024 990 34
EDGAR MORA SILVA 03/02/25| 22/12/25 1440 1407 33
CLAUDIA PATRICIA VILLAQUIRAN ASTUDI 03/02/25 22/12/25 1440 1426 14
MARIA CLAUDINA TARAZONA REYES 03/03/25| 16/04/25 0 0
MARY IBETH CARLOSAMA JIMENEZ 10/02/25| 21/04/25 0 0 0
LUZ ANA CALIXTO RODRIGUEZ 04/11/25| 19/12/25 0 0 0
CRISTOBAL ALVEAR MONTALVO 04/08/25| 22/12/25 472 474 -2
SANDRA MAGOLA RUEDA VELASCO 21/04/25 20/12/25 1024 1026 -2
JULY LILIANA GUERRERO ESPINOSA 06/02/25| 25/12/25 1416 1421 -5
FELIX ALBERTO DIAZ SOSA 06/10/25| 15/12/25 160 179 -19
CARLOS EDUARDO PEREZ RUEDA 03/02/25| 22/12/25 1440 1477 -37
ESPERANZA LEON ORTEGA 21/04/25 20/12/25 1024 1067 -43
SERGIO ANDRES CELIS CAMACHO 04/08/25| 22/12/25 472 516 -44
MARIA CAROLINA VASQUEZ ALVAREZ 10/02/25 26/12/25 1400 1462 -62
VANESSA RODRIGUEZ URIBE 04/02/25| 23/12/25 1432 1496 -64
CLAUDIA PATRICIA SERRANO ROMERO 06/02/25| 25/12/25 1416 1482 -66
WALTER EDICSON HERNANDEZ TORRES 06/02/25| 25/12/25 1416 1498 -82
ERIKA JHOANA PEREZ PENA 04/02/25| 23/12/25 1432 1534 -102
ANDREA DEL PILAR VILLA LOAIZA 04/02/25| 23/12/25 1272 1397 -125
JORGE AUGUSTO LEON TRIANA 05/02/25| 24/12/25 1424 1560 -136
DEASY JOHANNA FLOREZ MALDONADO 06/02/25| 25/12/25 1416 1556 -140
EDUARDO MARTINEZ ALBARRACIN 04/02/25| 23/12/25 1432 1587 -155
AIDER DALLAN PESCA MENDOZA 04/02/25| 23/12/25 1432 1590 -158
LUIS ALBERTO ONATE FLOREZ 03/02/25| 22/12/25 1280 1458 -178
JOHN ALFONSO CALDERON NINO 04/02/25| 23/12/25 1272 1455 -183
IVONNE MARITZA RUEDA JIMENEZ 06/02/25| 25/12/25 1256 1538 -282
OSCAR LEONEL PICON ACEVEDO 04/02/25| 23/12/25 1272 1557 -285
INGRID FABIOLA ORTIZ CAMACHO 04/02/25| 23/12/25 1432 1735 -303
INGRID CAROLINA ROJAS MONTANEZ 05/02/25| 24/12/25 1424 1755 -331
ANDREA SUAREZ SUAREZ 04/02/25| 23/12/25 1272 1620 -348
CAROL HEGLETH GOMEZ PAVA 04/02/25| 23/12/25 1272 1634 -362
DIANA MILENA MEJIA CABEZA 04/02/25| 23/12/25 1272 1688 -416
CARLA LILIANA SEQUERA VARGAS 03/02/25| 22/12/25 1320 1818 -498

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz

Apovyo Supervision de contratos
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CUADRO RESUMEN HORAS CONTRATO

VERSUS EJECUTADAS A CORTE 31 DE OCTUBRE DEL 2025

Para este informe se presenta un resumen de todos los instructores que se encuentran a su

cargo donde se indica cuantas horas se han ejecutado hasta el 31 de OCTUBRE y asi mismo

gue cantidad quedan pendientes para ejecutar hasta la finalizacion de cada uno de los

contratos.
ACUMULADO VIGENCIA 2025 INSTRUCTORES E INSTRUCTORAS
TOTAL DE
HORAS
Contratistas pNCIO) N zAcion TOTAL DE HORAS CONTRATO SCUMULADAS PEN"'D?ET‘?:ESA
CONTRATO CONTRATO A31DE SIECUTAR
OCTUBRE DEL
I I I I 2025 ol

MARTHA NINO DELGADO 10/02/25 26/12/25 1680 1162 518
JULIA HELENA IBANEZ SILVA 04/02/25 23/12/25 1728 1391 337
LAYRA KATHERINE COVELLI GOMEZ 21/04/25 20/12/25 1296 954 342
WALTER EDICSON HERNANDEZ TORRES 06/02/25 25/12/25 1720 1498 222
IRINA MANOSALVA GARCIA 21/04/25 20/12/25 1296 604 692
JAIRO SINISTERRA CAICEDO 21/04/25 20/12/25 1296 990 306
MONIKA EDITH GUERRERO JARAMILLO 06/02/25 25/12/25 1720 1191 529
LILIANA CASTRO MARTINEZ 21/04/25 20/12/25 1296 977 319
ILSE JOHANNA GUTIERREZ CACERES 21/04/25 20/12/25 1296 956 340
JUAN CARLOS HERNANDEZ SUAREZ 06/02/25 25/12/25 1720 1344 376
MARIA TERESA FRANCO ARDILA 04/02/25 23/12/25 1728 1336 392
ADRIANA MARIA RODRIGUEZ LOPEZ 21/04/25 20/12/25 1296 771 525
DAMARYS LEANA MEZA CARBONO 09/06/25 20/12/25 1016 647 369
ESPERANZA LEON ORTEGA 21/04/25 20/12/25 1296 1067 229
EDGAR MORA SILVA 03/02/25 22/12/25 1728 1407 321
JOHN ALFONSO CALDERON NINO 04/02/25 23/12/25 1728 1455 273
LISSETH TATIANA CAMACHO BUENO 04/02/25 23/12/25 1728 1391 337
CLAUDIA PATRICIA VILLAQUIRAN ASTUDILLO 03/02/25 22/12/25 1728 1426 302
VANESSA RODRIGUEZ URIBE 04/02/25 23/12/25 1728 1496 232
DEASY JOHANNA FLOREZ MALDONADO 06/02/25 25/12/25 1720 1556 164
LUIS ALBERTO ONATE FLOREZ 03/02/25 22/12/25 1728 1458 270
AIDER DALLAN PESCA MENDOZA 04/02/25 23/12/25 1728 1590 138
CLAUDIA PATRICIA SERRANO ROMERO 06/02/25 25/12/25 1720 1482 238
JULY LILIANA GUERRERO ESPINOSA 06/02/25 25/12/25 1720 1421 299
OSCAR LEONEL PICON ACEVEDO 04/02/25 23/12/25 1728 1557 171
SANDRA MAGOLA RUEDA VELASCO 21/04/25 20/12/25 1296 1026 270
IVONNE MARITZA RUEDA JIMENEZ 06/02/25 25/12/25 1720 1538 182
CARLOS EDUARDO PEREZ RUEDA 03/02/25 22/12/25 1728 1477 251
JORGE AUGUSTO LEON TRIANA 05/02/25 24/12/25 1728 1560 168
EDUARDO MARTINEZ ALBARRACIN 04/02/25 23/12/25 1728 1587 141
CAROL HEGLETH GOMEZ PAVA 04/02/25 23/12/25 1728 1634 94
MARIA CAROLINA VASQUEZ ALVAREZ 10/02/25 26/12/25 1680 1462 218
ANDREA SUAREZ SUAREZ 04/02/25 23/12/25 1728 1620 108
ANDREA DEL PILAR VILLA LOAIZA 04/02/25 23/12/25 1728 1397 331
DIANA MILENA MEJIA CABEZA 04/02/25 23/12/25 1728 1688 40
ERIKA JHOANA PEREZ PERNIA 04/02/25 23/12/25 1728 1534 194
CARLA LILIANA SEQUERA VARGAS 03/02/25 22/12/25 1728 1818 -90
INGRID CAROLINA ROJAS MONTARNEZ 05/02/25 24/12/25 1728 1755 -27
INGRID FABIOLA ORTIZ CAMACHO 04/02/25 23/12/25 1728 1735 -7
CARLOS ALBERTO VASQUEZ GIRALDO 04/08/25 22/12/25 1576 437 1139
CRISTOBAL ALVEAR MONTALVO 04/08/25 22/12/25 1576 474 1102
SERGIO ANDRES CELIS CAMACHO 04/08/25 22/12/25 1576 516 1060
MARIA CLAUDINA TARAZONA REYES 13/08/25 22/12/25 1209 92 1117
FELIX ALBERTO DIAZ SOSA 06/10/25 15/12/25 400 179 221

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz

Apovyo Supervision de contratos
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INSTRUCTORES E INSTRUCTORAS CON HORAS PENDIENTES POR EJECUTAR

A corte del 31 de octubre del presente afio se evidencia en el siguiente cuadro los diez y
siete (17) instructores e instructoras que tienen pendientes horas por ejecutar de sus

contratos.
ACUMULADO FEBRERO A OCTUBRE
HORAS
. Fecha de i ESTIMADAS HORAS ACUMULADO
Nombre de Contratista Inicio Fecha de Fin FEBRERO- EJECUTADAS FEBRERO-OCTUBRE
] ] ] OCTUBRE FEBRERO-OCT UBRE )

IRINA MANOSALVA GARCIA 21/04/25 20/12/25 1024 604 420
MARIA CLAUDINA TARAZONA REYES 13/08/25 2/12/25 424 92 332
ADRIANA MARIA RODRIGUEZ LOPEZ 21/04/25 20/12/25 1024 771 253
MARTHA NINO DELGADO 10/02/25 26/12/25 1400 1162 238
MONIKA EDITH GUERRERO JARAMILLO 06/02/25 25/12/25 1416 1191 225
DAMARYS LEANA MEZA CARBONO 09/06/25 20/12/25 744 647 97
MARIA TERESA FRANCO ARDILA 04/02/25 23/12/25 1432 1336 9%

JUAN CARLOS HERNANDEZ SUAREZ 06/02/25 25/12/25 1416 1344 72
LAYRA KATHERINE COVELLI GOMEZ 21/04/25 20/12/25 1024 954 70

ILSE JOHANNA GUTIERREZ CACERES 21/04/25 20/12/25 1024 956 68
LILIANA CASTRO MARTINEZ 21/04/25 20/12/25 1024 977 47
JULIA HELENA IBANEZ SILVA 04/02/25 23/12/25 1432 1391 41
LISSETH TATIANA CAMACHO BUENO 04/02/25 23/12/25 1432 1391 41
CARLOS ALBERTO VASQUEZ GIRALDO 04/08/25 22/12/25 472 437 35
JAIRO SINISTERRA CAICEDO 21/04/25 20/12/25 1024 990 34
EDGAR MORA SILVA 03/02/25 2/12/25 1440 1407 33
CLAUDIA PATRICIA VILLAQUIRAN ASTUDI 03/02/25 22/12/25 1440 1426 14

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz

Apovyo Supervision de contratos
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Es de resaltar los siguientes siete(7) instructores e instructoras que a la fecha tienen
pendiente de ejecutar mas de 95 horas de sus contratos. Es de resaltar a la instructora Maria
Teresa Franco quien a corte del 31 de octubre se encuentra pendiente por ejecutar 96 horas.

ACUMULADO FEBRERO A OCTUBRE
HORAS
. Fecha de . ESTIMADAS HORAS ACUMULADO

Nombre de Contratista Inicio Fecha de Fin FEBRERO- EJECUTADAS FEBRERO-OCTUBRE

i i i OCTUBRE FEBRERO-OCI'UBRE ]
IRINA MANOSALVA GARCIA 21/04/25 20/12/25 1024 604 420
MARIA CLAUDINA TARAZONA REYES 13/08/25) 22/12/25 424 92 332
ADRIANA MARIA RODRIGUEZ LOPEZ 21/04/25 20/12/25 1024 771 253
MARTHA NINO DELGADO 10/02/25 26/12/25 1400 1162 238
MONIKA EDITH GUERRERO JARAMILLO 06/02/25 25/12/25 1416 1191 225
DAMARYS LEANA MEZA CARBONO 09/06/25 20/12/25 744 647 97
MARIA TERESA FRANCO ARDILA 04/02/25 23/12/25 1432 1336 96

Y en especial las siguientes instructoras que tienen pendiente de ejecutar mas de 225

HORAS
. Fecha de ) ESTIMADAS HORAS ACUMULADO

Nombre de Contratista Inicio Fecha de Fin FEBRERO- EJECUTADAS FEBRERO-OCTUBRE

. . . OCTUBRE : FEBRERO-OCTUBRE }
IRINA MANOSALVA GARCIA 21/04/25 20/12/25 1024 604 420
MARIA CLAUDINA TARAZONA REYES 13/08/25) 22/12/25 424 92 332
ADRIANA MARIA RODRIGUEZ LOPEZ 21/04/25 20/12/25 1024 771 253
MARTHA NINO DELGADO 10/02/25| 26/12/25 1400 1162 238
MONIKA EDITH GUERRERO JARAMILLO 06/02/25 25/12/25 1416 1191 225

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz

Apovyo Supervision de contratos
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COMPARATIVO SEPTIEMBRE Y OCTUBRE HORAS PENDIENTE POR EJECUTAR

Para este informe se adjunta un pequefio cuadro comparativo de las horas pendientes por
ejecutar entre el corte de septiembre y octubre del presente ano, aqui se puede observar
como va el cumplimiento de los compromisos pactados en reunidn de verificacién realizada
el 21 de octubre por las instructoras citadas:

COMPARATIVO HORAS PENDIENTES POR EJECUTAR
SEPTIEMBRE Y OCTUBRE DEL 2025
ACUMULADO ACUMULADO i
A Fechade Fechade AUMENTO O
Nombre de Contratista . . FEBRERO- FEBRERO- .
Inicio Fin DISMINUYO
SEPTIEMBRE OCTUBRE
IRINA MANOSALVA GARCIA 21/04/25 20/12/25 430 420|DISMINUYO
MARTHA NINO DELGADO 10/02/25 26/12/25 282 238|DISMINUYO
LAYRA KATHERINE COVELLI GOMEZ 21/04/25 20/12/25 197 70(DISMINUYO
MARIA CLAUDINA TARAZONA REYES 13/08/25 22/12/25 224
MONIKA EDITH GUERRERO JARAMILLO 06/02/25 25/12/25 215
ADRIANA MARIA RODRIGUEZ LOPEZ 21/04/25 20/12/25 185
JULIA HELENA IBANEZ SILVA 04/02/25 23/12/25 170 DISMINUYO
DAMARYS LEANA MEZA CARBONO 09/06/25 20/12/25 106 97|DISMINUYO

Elaborado por: Laura Isabel Mantilla Diaz

Apovyo Supervision de contratos






