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Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

20
911410

Noviembre de 2025REGIONAL CESAR
CENTRO BIOTECNOLÓGIOCO DEL CARIBE-CESAR ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 72448-933320ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
NEMER YESID TETAY SILVANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
77.146.943Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ntetay@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 488449381638

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7617081/2025 Nº Compromiso SIIF 42625 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROF DE APOYO A LA GESTIÓN EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN DE LA FORM
PARA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y COMPETENCIAS TÉCNICAS DE LA POBLACIÓN CAMPESINA CAMPESENA CPE
NO. 20-9-2025-002556

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 7.972.486Saldo Anterior del Contrato:30/11/2025Al01/11/2025Del

Número de pago 9 Valor Total del Contrato: $ 43.082.086
Nuevo Saldo del Contrato: $ 3.372.975Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.419.606 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.019.117
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.655.505 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 3.655.505,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  9493746619 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL II 19.300 19.300 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0,000%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Pro Universidad  Popular del Cesar 22.998,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 601.912$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.218.000$32.784.341$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 9.738.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.576.513,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS TRECE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Caracterización Ficha: 3383942- BPM en la industria cárnica - La Mesa-Valledupar
Caracterización Ficha: 3383943- BPM en la industria cárnica - La Mesa-Valledupar
Caracterización Ficha: 3383944- BPM en la industria cárnica - La Mesa-Valledupar
Formación con el grupo-BPM en la industria cárnica-Ficha: 3383942- La Mesa-Valledupar
Formación con el grupo-BPM en la industria cárnica-Ficha: 3383943-La Mesa-Valledupar
Formación con el grupo-BPM en la industria cárnica-Ficha: 3383944-La Mesa-Valledupar
Formación con el grupo-Emprendimiento en producción de derivados cárnicos-Ficha: 3297992-La Jagua de Ibirico

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

NEMER YESID TETAY SILVA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

LEONOR  DUARTE NORIEGA
INSTRUCTOR G15

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

JOSE  PEÑA CACERES
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

20/11/25 02:16:12 USUARIO: SIC - C.C. 77146943



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $1,840,000 $19,300 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $1,840,000 $19,300 $0 $0

Ciudad: VALLEDUPAR Depto: CESAR ( 1 Afiliados) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $1,840,000 $19,300 $0 $0

1 CC 77146943 TETAY NEMER 230301 30 $1,840,000 $294,400 EPS002 30 $1,840,000 $230,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,840,000 $19,300 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,840,000 $294,400 $1,840,000 $230,000 $0 $0 $1,840,000 $19,300 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 77146943 TETAY SILVA NEMER YESID INDEPENDIENTE PRINCIPAL Trv 27 N 52 -152 Casa 19 VALLEDUPAR-CESAR 5849255 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-10 2025-10 1921371981 9493746619 I 2025/11/13 2025/11/11 BANCOLOMBIA 0 $543,700
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 77146943 TETAY SILVA NEMER YESID INDEPENDIENTE PRINCIPAL Trv 27 N 52 -152 Casa 19 VALLEDUPAR-CESAR 5849255 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-10 2025-10 1921371981 9493746619 I 2025/11/13 2025/11/11 BANCOLOMBIA 0 $543,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $294,400 $0 $0 $294,400

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $294,400 $0 $0 $294,400

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $19,300 $0 $0 $19,300

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $19,300 $0 $0 $19,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $230,000 $0 $0 $230,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $230,000 $0 $0 $230,000

TOTAL 1 $543,700 $0 $0 $543,700
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

189225 SOLICITUD 

709.803,00 709.803,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-10

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 189225 DEL 15 AL 17 OCT 2025 A LA JAGUA EL COPEY PARA REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL 
DINAMZIADOR CAMPESENA FULL POPULAR 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 709.803,00 0,00 709.803,00 709.803,00

709.803,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911438  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 189225 Tipo: Fecha: 2025-10-06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 488449381638 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

77146943 NEMER YESID TETAY SILVA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 709.803,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 709.803,00 Saldo x Obligar: 709.803,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 347525 2025-10-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-08-5:04 p. m.
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

709.803,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 07/10/2025 14:23:48

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA

Totales Solicitud de Comisión 399.803,00 310.000,00

502025-10-17 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No

REALZIAR ACCIONES DE 

ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN 

MARCHA DE LAS FORMACIONES 

ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR 

CAMPESENA - FULL POPULAR, 

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 

DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA

2025-10-15 2025-10-15 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-10-16 2025-10-16 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No 50

2025-10-17

4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 310.000,00 709.803,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

NEMER YESID 

TETAY SILVA
CC:  77146943

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta

1,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-07 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 189225 Fecha Solicitud 2025-10-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO 

SANGUINOUnidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-10-07-2:37 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 77146943

No. 
CO1.PCCNTR.

7617081 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

15 10 2025 17 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 15 10 2025

6:00 - 08:00

08:00-12:00 

12:00-14:00 

14:00- 15:00 

16:00- 18:00

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

Día Fin 17/ 10 2025

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-El Copey-Valledupar-La Jagua de Ibirico

NOMBRES Y APELLIDOS

NEMER YESID TETAY SILVA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población campesina, 

aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección 

del Sistema Nacional de Formación - CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.

16

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para la 

puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta 

agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA)                                                                                                                                                                                                                                            

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato, Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el 

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional.

Desplazamiento ruta de regreso: La Jagua de Ibirico - Valledupar

17

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación-Sesión de practicas: Elaboración de Derivados cárnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS, 

Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de El Copey

Sesión de prácticas-Preparación de soluciones desinfectantes, Formación en: MANIPULACION DE ALIMENTOS

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesión formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de El Copey hacia el municipio de Valledupar.

ACTIVIDADES

AGENDA 

15

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación en EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS en el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a 

trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar -La Jagua de Ibirico

Terrestre

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

X



GTH-F-090 V.05

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Total Gastos de viajes                                                                                                                $ 310.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 80.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                   $ 230.000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:             $

 

Firmado 
digitalmente 
por JOSE PEÑA 
CACERES 
Fecha: 
2025.10.07 
15:07:29 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 77146943

No. 
CO1.PCCNTR

.7617081 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

15 10 2025 17 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 15 10 2025

6:00 - 08:00

08:00-12:00 

12:00-14:00 

14:00- 15:00 

16:00- 18:00

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

Día Fin 17/ 10 2025

ACTIVIDADES

AGENDA 

15

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación en EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS en el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a 

trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar -La Jagua de Ibirico

Terrestre

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de El Copey

Sesión de prácticas-Preparación de soluciones desinfectantes, Formación en: MANIPULACION DE ALIMENTOS

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesión formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de El Copey hacia el municipio de Valledupar.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

Desplazamiento ruta de regreso: La Jagua de Ibirico - Valledupar

17

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación-Sesión de practicas: Elaboración de Derivados cárnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS, 

Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.

16

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para 

la puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en 

esta agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA)                                                                                                                                                                                                                                            

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato, Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y 

el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/11/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-El Copey-Valledupar-La Jagua de Ibirico

NOMBRES Y APELLIDOS

NEMER YESID TETAY SILVA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población campesina, 

aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del 

Sistema Nacional de Formación - CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



GTH-F-090 V.05

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Total Gastos de viajes                                                                                                                $ 310.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 80.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                   $ 230.000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:             $



 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 11 de Noviembre de 2025 

PRESENTADO A:  

JOSE PEÑA CACERES 
Subdirector de Centro G02(E) 
ORDEN DE COMISION No: 189225 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15/10/2025 17/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL DESPLAZAMIENTO 
Valledupar a la Jagua de Ibirico, Valledupar al Copey, 
Valledupar a la Jagua de Ibirico. 

REGIONAL / CENTRO 
DE FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR / CBC 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Brindar formación a los grupos del programa de Economía Campesina teniendo en cuenta los Diseños Curriculares y 
las guías de aprendizaje a desarrollar en el área temática de Agroindustria. 

 

Seguimiento coordinado con proveedor/contratista, Dinamizadores e instructores de las diferentes formaciones 

LA JAGUA DE IBIRICO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de Ibirico, para realizar la sesión formativa para el 
proyecto, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunión se 
realizó conforme a lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen 
a continuación: 

1. Se Realizó sesión de formación, desarrollando talleres de formulación de Derivados cárnicos y cálculo de aditivos 
en la industria de Derivados Cárnicos. 

2. Se Realizó sesión de prácticas en la cual se trabajó la elaboración de chorizos Santarrosanos 

RESULTADOS: 

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:  
1. los fortalecieron los cálculos de formulación de derivados cárnicos, realizando manejo correcto de aditivos para 

la elaboración de productos de acuerdo a la NTC 1325, Competencia: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO 

SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA y sus resultados de 
aprendizajes. 

2. Se obtuvo un excelente producto (chorizos Santarrosanos) aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325 
 Línea de 

Atención 
4. Ficha y Proyecto Productivo RUTA 

 NEGOCIO RURAL Ficha 3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2 

 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe. 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

          
  COMPROMISO Y/O CONCLUSIÓNES: 

La reunión se desarrolló según lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisión, Además 

se dejaron evidencias fotográficas, listado de asistencia firmado. Los Aprendices se comprometieron a asistir a las 

sesiones de formación establecidas en el horario acordado y a la realización de las siguientes prácticas cuando se 

requiera. 

EL COPEY 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de El Copey, para realizar sesión formativa del proyecto, BUENAS 
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3297988, la reunión se realizó conforme a 
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuación: 

1. Se revisó actividad de consulta propuesta en la sesión anterior 
2. Se Realizó sesión de aplicación de desinfección en los procesos de obtención de Derivados Cárnicos. 

RESULTADOS 

        Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:  
1. Los aprendices Realizaron sesión procesos de desinfección en la obtención de Derivados Cárnicos  
2. Se despejaron las dudas que surgieron con respecto a concentraciones y volúmenes de soluciones 

desinfectantes en la producción de Derivados Cárnicos. 
 

 Línea de 
Atención 

4. Ficha y Proyecto Productivo RUTA 
 

 FORTALECIMIENTO Ficha 3297988- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe. 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

             



     

 

 

 

COMPROMISO Y/O CONCLUSIÓNES: 

La reunión se desarrolló según lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisión, Además 

se dejaron evidencias fotográficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a 

las sesiones de formación establecidas en el horario acordado y a la realización de las prácticas cuando se requiera 

LA JAGUA DE IBIRICO 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de Ibirico, para realizar la sesión formativa para el proyecto, 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunión se realizó conforme a 
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuación: 

1. Se Realizó sesión de formación, Identificación de calidad en materias primas cárnicas y sus diferentes 
características.   

2. Se realizó practica de elaboración de embutidos con la identificación de parámetros de calidad de materias 
primas 

 

 

RESULTADOS: 

 

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:  
1. Los aprendices  Identificaron la calidad en diferentes materias primas cárnicas y sus características.   
2. Se Elaboró producto cárnico aplicando estos conceptos. 

 Línea de 
Atención 

4. Ficha y Proyecto Productivo RUTA 
 

 NEGOCIO RURAL Ficha 3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe. 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

      

COMPROMISO Y/O CONCLUSIÓNES 

La Formación se desarrolló de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisión. 

Además, se dejaron evidencias fotográficas de la reunión y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se 

comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, además a la 

realización de las respectivas prácticas. 

 



 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

NEMER TESID TETAY SILVA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 

Programas Especiales 

LEONOR DUARTE NORIEGA  

GTH-F-087 V.01 



TIQUETES COM: 189225 

 

 

 

 



 

 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

191625 SOLICITUD 

709.803,00 709.803,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-911410 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-10-14

Objeto:
VIATICOS FORMACION: COM 191625 DEL 22 AL 24 OCT 2025 A LA JAGUA EL COPEY PARA REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL 
DINAMZIADOR CAMPESENA CPE No.  20-9-2025-011879

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 709.803,00 0,00 709.803,00 709.803,00

709.803,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

911438  CENTRO 
BIOTECNOLOGICO DEL 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 191625 Tipo: Fecha: 2025-10-09

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77026032 JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE - CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 488449381638 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

77146943 NEMER YESID TETAY SILVA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 709.803,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 709.803,00 Saldo x Obligar: 709.803,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3225  de fecha 2025-01-11. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 371625 2025-10-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-
CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-10-09-5:07 p. m.
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Firmado digitalmente 
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Nombre
Fecha Inicial 

Comisión
Total dias

Valor total a 

pagar

709.803,00

Firma Responsable

Verificado Por: DALAYS MARCELA HERNANDEZ QUINTERO Fecha Verificación: 09/10/2025 10:46:28

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77026032 Nombre: JOSE  PEÑA CACERES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE - CESAR

OBJETO DE LA COMISIÓN

REALZIAR ACCIONES DE ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN MARCHA DE LAS FORMACIONES ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA

Totales Solicitud de Comisión 399.803,00 310.000,00

502025-10-24 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No

REALZIAR ACCIONES DE 

ALISTAMIENTO PARA LA PUESTA EN 

MARCHA DE LAS FORMACIONES 

ASIGANDAS POR EL DINAMZIADOR 

CAMPESENA - FULL POPULAR, 

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION 

DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS 

PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA

2025-10-22 2025-10-22 CESAR / VALLEDUPAR
CESAR / LA - DE 

IBIRICO
0,5 No 50

2025-10-23 2025-10-23 CESAR / VALLEDUPAR CESAR / EL COPEY 0,5 No 50

2025-10-24

4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 310.000,00 709.803,00

Valor Viático 

Diario

Valor Total 

Viáticos

Valor Gastos de 

Viaje
Objeto de la Comisión por Tercero

NEMER YESID 

TETAY SILVA
CC:  77146943

CONTRATIST

A
Autorizada

Fecha Inicial 

Comisión

Fecha final 

Comisión  

Región o Depto 

Origen

Ciudad o Muni 

Destino
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta

1,5

Dpto. / Municipio 

Destino 
N°. Días

Pernocta 

Último día 

Comisión

Porcentaje 

Pernocta
Base de Liquidación

Tipo y Número de 

Documento
Cargo Estado

Fecha final 

Comisión  

Dpto. / Municipio 

Origen 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON 

ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 

RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP
3225

Dependencia Solicitante
911438 CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR- ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION REGULAR-CAMPESENA Tipo de trámite

SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NOTipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-10-09 Genera Viáticos

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 191625 Fecha Solicitud 2025-10-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-911410  CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE-CESAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y Ordenación 

de Pago Comisión al Interior del País

Usuario que Genera Reporte: MHagquinte ALVARO GUSTAVO QUINTERO 

SANGUINOUnidad ó Subunidad  que Genera 

Reporte:
36-02-00-020-

911410

CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL 

CARIBE-CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-10-09-2:17 p. m.
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 77146943

No. 
CO1.PCCNTR.

7617081 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

22 10 2025 24 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 22 10 2025

6:00 - 08:00

08:00-12:00 

12:00-14:00 

14:00- 15:00 

16:00- 18:00

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

Día Fin 24/ 10 2025

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/10/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-El Copey-Valledupar-La Jagua de Ibirico

NOMBRES Y APELLIDOS

NEMER YESID TETAY SILVA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población campesina, 

aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección 

del Sistema Nacional de Formación - CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.
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CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para la 

puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en esta 

agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA)                                                                                                                                                                                                                                            

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato, Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y el 

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional.

Desplazamiento ruta de regreso: La Jagua de Ibirico - Valledupar
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Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación-Sesión de practicas: Elaboración de Derivados cárnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS, 

Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de El Copey

Sesión de prácticas-Preparación de soluciones desinfectantes, Formación en: MANIPULACION DE ALIMENTOS

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesión formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de El Copey hacia el municipio de Valledupar.

ACTIVIDADES

AGENDA 
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Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación en EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS en el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a 

trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar -La Jagua de Ibirico

Terrestre

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

X



GTH-F-090 V.05

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Total Gastos de viajes                                                                                                                $ 310.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 80.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                   $ 230.000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:             $

 

Firmado 
digitalmente por 
JOSE PEÑA 
CACERES 
Fecha: 2025.10.09 
14:44:11 -05'00'



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 77146943

No. 
CO1.PCCNTR

.7617081 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
22 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO  5710101

22 10 2025 24 10 2025

1

2

3

Dia Inicio 22 10 2025

6:00 - 08:00

08:00-12:00 

12:00-14:00 

14:00- 15:00 

16:00- 18:00

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

6:00 a.m - 08:00 a.m

08:00 a.m -12:00 m

12:00 m -14:00 p. m.

14:00 p.m - 16:00 p.m

16:00 p.m - 18:00 p.m

Día Fin 24/ 10 2025

ACTIVIDADES

AGENDA 
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Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación en EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS en el municipio de La Jagua de Ibirico, Competencia a 

trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar -La Jagua de Ibirico

Terrestre

Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de El Copey

Sesión de prácticas-Preparación de soluciones desinfectantes, Formación en: MANIPULACION DE ALIMENTOS

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la sesión formativa trabajada.

Desplazamiento desde el municipio de El Copey hacia el municipio de Valledupar.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

Desplazamiento ruta de regreso: La Jagua de Ibirico - Valledupar
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Desplazamiento desde el municipio de Valledupar hacia el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro

Formación-Sesión de practicas: Elaboración de Derivados cárnicos-EMPRENDIMIENTO ENP RODUCCIONDE DERIVADOS CARNICOS, 

Competencia a trabajar: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA.

Receso

Aclaración de dudas, preguntas e inquietudes; respecto a la Sesión Formativa trabajada.

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de La Jagua de Ibirico-Vereda Caño Adentro hacia el municipio de Valledupar.
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CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar Sena

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de 

acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Realizar la ejecución de la formación complementaria de acuerdo con la Guía para desarrollar los procesos formativos GFPI – G-013 vigente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

AGENDA 1: Realziar acciones de alistamiento (presentacion - concertacion de horario - recoleccion de documentos de indetificacion) para 

la puesta en marcha de las focrmaciones asigandas por el DINAMZIADOR CAMPESENA - FULL POPULAR, en los municipios relacionados en 

esta agenda de viaje (EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA CARNICA)                                                                                                                                                                                                                                            

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato, Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones rurales, 

comunitarias y campesinas beneficiarias del servicio de asesoría técnica, de acuerdo al plan de acción concertado para la puesta en marcha de su unidad productiva y 

el protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional.

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 12/11/2025

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Valledupar-La Jagua de Ibirico-Valledupar-El Copey-Valledupar-La Jagua de Ibirico

NOMBRES Y APELLIDOS

NEMER YESID TETAY SILVA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

JOSÉ PEÑA CACERES SUBDIRECTOR

Centro Biotecnológico del Caribe

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población campesina, 

aportando al fortalecimiento de la economía campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del 

Sistema Nacional de Formación - CAMPESENA.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

Centro Biotecnológico del Caribe

LEONOR DUARTE NORIEGA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



GTH-F-090 V.05

SUBDIRECTOR DE CENTRO COORDINADOR ACADÉMICO

JOSÉ PEÑA CACERES LEONOR DUARTE NORIEGA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Total Gastos de viajes                                                                                                                $ 310.000

Se liquida gastos de transportes informal por valor                                                       $ 80.000 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de:                                   $ 230.000

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de:             $



 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Valledupar, 11 de Noviembre de 2025 

PRESENTADO A:  

JOSE PEÑA CACERES 
Subdirector de Centro G02(E) 
ORDEN DE COMISION No: 189225 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22/10/2025 24/10/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL DESPLAZAMIENTO 
Valledupar a la Jagua de Ibirico, Valledupar al Copey, 
Valledupar a la Jagua de Ibirico. 

REGIONAL / CENTRO 
DE FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR / CBC 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Brindar formación a los grupos del programa de Economía Campesina teniendo en cuenta los Diseños Curriculares y 
las guías de aprendizaje a desarrollar en el área temática de Agroindustria. 

 

Seguimiento coordinado con proveedor/contratista, Dinamizadores e instructores de las diferentes formaciones 

LA JAGUA DE IBIRICO 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de Ibirico, para realizar la sesión formativa para el 
proyecto, EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunión se 
realizó conforme a lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen 
a continuación: 

1. Se Realizó sesión de formación, desarrollando talleres de formulación de Derivados cárnicos y cálculo de aditivos 
en la industria de Derivados Cárnicos. 

2. Se Realizó sesión de prácticas en la cual se trabajó la elaboración de Salchichones 

RESULTADOS: 

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:  
1. Se revisaron los cálculos y el manejo correcto de aditivos para la elaboración de productos de acuerdo a la NTC 

1325, Competencia: PREPARAR PRODUCTO CÁRNICO SEGÚN MÉTODO DE EMBUTIDO Y BUENAS 

PRÁCTICAS DE MANUFACTURA y sus resultados de aprendizajes. 
2. Se obtuvo un excelente producto (Salchichones) aplicando BPM y ajustados a la NTC 1325 

 Línea de 
Atención 

4. Ficha y Proyecto Productivo RUTA 

 NEGOCIO RURAL Ficha 3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2 

 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe. 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

              
  COMPROMISO Y/O CONCLUSIÓNES: 

La reunión se desarrolló según lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisión, Además 

se dejaron evidencias fotográficas, listado de asistencia firmado. Los Aprendices se comprometieron a asistir a las 

sesiones de formación establecidas en el horario acordado y a la realización de las siguientes prácticas cuando se 

requiera. 

EL COPEY 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de El Copey, para realizar sesión formativa del proyecto, BUENAS 
PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA, con ficha 3297988, la reunión se realizó conforme a 
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuación: 

1. Se revisó actividad de consulta propuesta en la sesión anterior 
2. Se Realizó sesión de práctica de cierre y evaluación. 

RESULTADOS 

        Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:  
1. Los aprendices Realizaron procesos de desinfección, manejo correcto de los protocolos para el aseguramiento 

de calidad en la elaboración de derivados cárnicos. 
2. Se evaluaron y aprobaron a los aprendices que satisfactoriamente cumplieron con todas las actividades del 

curso. 
 

 Línea de 
Atención 

4. Ficha y Proyecto Productivo RUTA 
 

 FORTALECIMIENTO Ficha 3297988- BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA INDUSTRIA CARNICA 3 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe. 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

                 



 

COMPROMISO Y/O CONCLUSIÓNES: 

La reunión se desarrolló según lo planificado, se dio cumplimiento a los objetivos trazados en la comisión, Además 

se dejaron evidencias fotográficas, listado de asistencia firmado. Los emprendedores se comprometieron a asistir a 

las sesiones de formación establecidas en el horario acordado y a la realización de las prácticas cuando se requiera 

LA JAGUA DE IBIRICO 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

Desplazamiento de Valledupar al Municipio de La Jagua de Ibirico, para realizar la sesión formativa para el proyecto, 
EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS, con ficha 3297992, la reunión se realizó conforme a 
lo programado; las actividades realizadas para la ficha anteriormente mencionada se describen a continuación: 

1. Se Realizó sesión de formación teórica para aclarar conceptos y retroalimentar aspectos importantes 
trabajados en las prácticas anteriores 

2. Se realizó taller de seguimiento 
3. Se propuso actividad de investigación. 

 

 

RESULTADOS: 

 

Al finalizar la jornada de trabajo, para esta ficha se obtuvieron los siguientes resultados:  
1. Los aprendices aclararon diferentes conceptos aplicables a la producción de derivados cárnicos.   
2. se trabajó de manera provechosa el taller de seguimiento. 

 Línea de 
Atención 

4. Ficha y Proyecto Productivo RUTA 
 

 NEGOCIO RURAL Ficha 3297992- EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE DERIVADOS CARNICOS 2  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este 
Informe. 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

    
COMPROMISO Y/O CONCLUSIÓNES 

La Formación se desarrolló de acuerdo a lo planificado, dando cumplimiento a los objetivos trazados en la comisión. 

Además, se dejaron evidencias fotográficas de la reunión y un listado de asistencia firmado. Los emprendedores se 

comprometieron a continuar asistiendo a las formaciones establecidas y en el horario acordado, además a la 

realización de las respectivas prácticas. 

 

 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 



NEMER TESID TETAY SILVA 

 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 

Programas Especiales 

LEONOR DUARTE NORIEGA  

GTH-F-087 V.01 



 

TIQUETES COM: 191625 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


