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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número   3 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4132.010.26.1.648 de 2025 

Nombre completo del contratista: RODRIGO ANDRES QUIÑONES MANCILLA 

Documento de identificación: 1.004.640.865 

Nombre del supervisor: LEIDY JOHANNA ROJAS ARELLANO 

Organismo: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACIÓN  

Objeto del contrato: Prestar servicios de apoyo a la gestión en el Departamento Administrativo 
de Planeación. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

08/SEP/2025 

Fecha terminación 
 

30/DIC/2025 

Modificación(es) al contrato: (N/A). 

Suspensión: (N/A). 

Reanudación:(N/A). 

Cesión:(N/A). 

Terminación anticipada:(N/A). 

 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEZ MILLONES SETECIENTOS 
CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($10.740.000). 
 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

X 
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Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 
 

 
X 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 
X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 10.740.000 $ 2.685.000 $ 5.370.000 $ 2.685.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1075942596 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1883185995 
Operador: SIMPLE  
Fecha de Pago: 28/10/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: Octubre de 2025 

Observaciones al informe financiero y contable: N/A 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor:  
 
 

CUOTA  3 
 
 
1. Apoyar en Capacitaciones, y seguimiento a la labor archivística de la subdirección 

de Desarrollo Integral. 



 

 
 

GESTIÓN JURÍDICO ADMINISTRATIVA 
GESTION CONTRACTUAL 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 
GESTIÓN 

(MIPG) 
 

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISIÓN 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL 

MAJA01.04.03.P002.F004 

VERSIÓN 002 

 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 

Página 3 de 5 

 
 

● Asistió a la reunión convocada el día jueves 23 de octubre por parte del 
coordinador del área de archivo del Departamento Administrativo de Planeación, 
en el cual se trató los temas de visitas para la revisión del manejo y custodia del 
archivo de la subdirección de Desarrollo Integral. 

 
 
2. Apoyar en el Acompañamiento y ejecución archivística para el cumplimiento de las 

asignaciones del ETA del DAP. 
 
 

● Asistió a la reunión presencial por parte del coordinador del área de archivo del 
Departamento Administrativo de Planeación, para el cumplimiento de las 
auditorías de la aplicación y ejecución de la Gestión Documental del DAP y las 
asignaciones del equipo del ETA. 
 
 

3. Apoyar en los procesos de Búsqueda en digital, en físico, (en todos los 
almacenamientos de la entidad), escaneo de insumos, reubicación y envío de la 
información por los canales institucionales de la entidad. 

 
 

● Brindó apoyo en la búsqueda en físico y digital de los expedientes solicitados por 
parte del coordinador del área de archivo, para brindar respuestas a las peticiones 
realizadas por los ciudadanos de los usos de suelos y demás, en el cual se 
relacionan los orfeos; 
 
 
202541730101928702       202541320100095632        202541730101896062 
202541730101896122       202541320100095642        202541730101896102 
202541320100095622       202541610500051514        202541320100098122 
202541610500061984 
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4. Apoyar en la depuración, organización y gestión documental de los depósitos de 
almacenamientos del DAP. 
 

● Brindó apoyo en las búsquedas de los expedientes solicitados por el coordinador 
de área de archivo para realizar depuración en el correo institucional o orfeo del 
DAP en el cual realizan peticiones por parte de los ciudadanos externos e 
internos. 

 
 
5. Apoyar en la digitalización de inventarios documentales. 

 
 

● Brindó apoyo en unificar y la revisión del Formato Único de Inventario Documental 
(FUID) del área de archivo de todos los expedientes de custodia del área de los 
contratos de prestación de servicios de las diferentes vigencias, registros de 
licencias construcciones, uso de suelo, consulta de alto riesgos, derecho de 
petición, esquema básico, línea de demarcación y demás. 

 
 

6. Apoyar en la atención al ciudadano y en subir las encuestas a la plataforma 
asignada. 
 
 

● Brindó apoyo en la atención de 8 ciudadanos en la oficina de Archivo revisando el 
estado de su solicitud y llevarlos a los abogados del DAP para tener una efectiva 
respuesta de acuerdo a las solicitudes realizadas. 

 
 

7. Apoyar en las actividades que el director de DAP asigne. 
 

● Brindó apoyo en el desarrollo de elaboración de informes para presentación de 6 
cuentas de cobro de los contratistas del área de archivo del Departamento 
Administrativo de Planeación. 
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● Asistió a la capacitación de por la profesional de Seguridad y Salud en el Trabajo 
del DAP, capacitación relacionada para tener conocimiento en los factores que 
influyen en el riesgo eléctrico. 

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 

Constancia de Paz y Salvo: N/A 

Observaciones al informe técnico: N/A 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

Se anexa información de soporte a las actividades realizadas en medio magnético – Drive: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1rEz6VYZcBtrOcQFKpCYpD7o-mgxHrnia       

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 

 

 

_________________________________________ 

LEIDY JOHANNA ROJAS ARELLANO 
Nombre y firma del Supervisor  
 
 
_________________________________ 
JOHAN SEBASTIÁN BOLAÑOS MEDINA 
Apoyo a la supervisión 

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, Noviembre 19 de 2025 

 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1rEz6VYZcBtrOcQFKpCYpD7o-mgxHrnia
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A. DATOS DEL ADQUIRENTE

1. Fecha de la Transacción 19/11/2025 2. Número Consecutivo DS 4132 3634

3. Nombre/Razón Social DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI 4. RUT/NIT 890.399.011 3

5. Organismo DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE 
PLANEACIÒN 6. Centro Gestor 4132

7. Dirección - Organismo Torre Alcaldía  Av. 2 N Cl 10 y 11 8. Teléfono 6689100

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO

9. Apellidos y Nombres Completos 
del Proveedor Bienes y/o Servicios QUIÑONES MANCILLA RODRIGO ANDRES 10. NIT/C.C. 1.004.640.865 5

11. Dirección CL. 48 # 28g - 71 12. Ciudad CALI

13. Correo Electrónico rodrimancilla3@gmail.com 14. Teléfono 3022814544

C. INFORMACIÓN DE LA OPERACIÓN

15. Concepto de la Operación Prestación de servicios asistenciales. Tercera Cuota (3)

16. Valor de la Operación $ 2.685.000  DOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE 

D. INFORMACIÓN CONTRACTUAL

17. Número Contrato 4132.010.26.1.648-2025
18. CDP 3700027284

19. RPC 4500381620

20. Objeto del Contrato Prestar servicios de apoyo a la gestión en el Departamento Administrativo de Planeación. 

21. Valor del Contrato $ 10.740.000 DIEZ MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE 

mailto:rodrimancilla3@gmail.com


 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  CALI

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CL 52 #28 F - 46 12 OCTUBRE CC 1004640865

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 VALLE DEL CAUCA

 RODRIGO ANDRES QUIÑONES MANCILLA

 Total Afiliados

 3022814544

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALPAGOSIMPLE |

PAGADA 2025-10-28

I 1075942596Tipo Planilla

202510202510

Cliente:

Fecha creación reporte 2025-10-28, 07:58:46 AM

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 59 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

QUIÑONES MANCILLA RODRIGO ANDRES

Código Ciudad -
Departamento

76001000 - 76

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 1004640865 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

VALLE DEL CAUCA

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte

AFP

Total
Aporte

FSP

Total
Aporte
FSPS

IBC

Salario

Código
EPS

Código
Tras. EPS

N

T
D

E Código
AFPIN

G

R
E

T

T
D

P

T
A

P

V
S

P

T
A

E Código
Tras.
AFPC

O
R

V
S

T

S
L

N

IG
E

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

L
M

A Tarifa
AFP

Tarifa
EPS

Pensión Salud

D
ía

s 
A

F
P

D
ía

s 
E

P
S

D
ía

s 
A

R
P

D
ía

s 
C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 1.423.500 $ 178.000 $ 1.423.500 $ 7.500 $ 0$ 0CCF57 $ 1.423.500 $ 28.500$ 227.800$ 1.423.500 ESSC1830 $ 1.423.50030 30 30 2303010 $ 0$ 0 $ 0 0,522 %16 % 2 % 0 %0 %12,5 % 114-23

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 28.500$ 7.500$ 178.000$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 441.800

PORVENIR EMSSANAR EPS POSITIVA DE
SEGUROS COMFANDI

Líneas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotá 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellín: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del
País: 018000 971 971 - ¡Más que Fácil, SIMPLE!
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Andres Mancilla <rodrimancilla3@gmail.com>

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 1883185995
1 mensaje

serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co> 28 de octubre de 2025, 7:51 a.m.
Para: rodrimancilla3@gmail.com

¡Hola, Rodrigo Andres Quiñones Mancilla!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 441.800

Empresa: SIMPLE OI

Descripción: Pago de Seguridad Social

Fecha de la transacción: 28/10/2025

CUS: 1883185995

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.

4/11/25, 2:45 p.m. Gmail - PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 1883185995

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=9360b5bc72&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1847230058685097770&simpl=msg-f:1847230058685097770 1/2



INFORME DE ACTIVIDADES PERIODO 
SEPTIEMBRE A DICIEMBRE 2025 

(CUOTA 3 DE 4) 

 

DE: RODRIGO ANDRES QUIÑONES MANCILLA 
 
PARA:  LEIDY JOHANNA ROJAS ARELLANO, Supervisor del contrato de 

prestación de servicios en el Departamento Administrativo de 
Planeación como asistencial No.4132.010.26.1.648-2025 

 
Objeto del contrato: Prestar servicios de apoyo a la gestión en el Departamento 

Administrativo de Planeación. 
 
FECHA DE INICIO: 08/SEP/2025 FECHA DE TERMINACIÓN: 30/DIC/2025 
 
En cumplimento con lo establecido en el contrato de prestación de servicios 
asistenciales en el Departamento Administrativo de Planeación, me permito 
entregar mi informe de las siguientes actividades realizadas en el periodo 
NOVIEMBRE de 2025: 
 
Yo, RODRIGO ANDRES QUIÑONES MANCILLA, identificado con la cédula de 

ciudadanía 1.004.640.865 de Tumaco, en cumplimiento del contrato de prestación 

de servicios No. 4132.010.26.1.648 de 2025 cuyo objeto es “Prestar servicios de 

apoyo a la gestión en el Departamento Administrativo de Planeación”, certificó que 

realicé las siguientes actividades correspondiente a la 03 Cuota, en función de las 

obligaciones específicas de mi contrato: 

 
CUOTA 03: 
 

1. Apoyar en Capacitaciones, y seguimiento a la labor archivística de la 
subdirección de Desarrollo Integral. 
 

● Asistí a la reunión convocada el día jueves 23 de octubre por parte del 
coordinador del área de archivo del Departamento Administrativo de 
Planeación, en el cual se trató los temas de visitas para la revisión del manejo 
y custodia del archivo de la subdirección de Desarrollo Integral. 

 
2. Apoyar en el Acompañamiento y ejecución archivística para el 

cumplimiento de las asignaciones del ETA del DAP. 
 

● Asistí a la reunión presencial por parte del coordinador del área de archivo 
del Departamento Administrativo de Planeación, para el cumplimiento de 
las auditorías de la aplicación y ejecución de la Gestión Documental del 
DAP y las asignaciones del equipo del ETA. 
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SEPTIEMBRE A DICIEMBRE 2025 

(CUOTA 3 DE 4) 

 

3. Apoyar en los procesos de Búsqueda en digital, en físico, (en todos los 
almacenamientos de la entidad), escaneo de insumos, reubicación y envío 
de la información por los canales institucionales de la entidad. 

 

● Brindé apoyo en la búsqueda en físico y digital de los expedientes 
solicitados por parte del coordinador del área de archivo, para brindar 
respuestas a las peticiones realizadas por los ciudadanos de los usos de 
suelos y demás, en el cual se relacionan los orfeos; 
 
 
202541730101928702 202541320100095632   202541730101896062 
202541730101896122 202541320100095642   202541730101896102 
202541320100095622 202541610500051514   202541320100098122 
202541610500061984 
 

4. Apoyar en la depuración, organización y gestión documental de los 
depósitos de almacenamientos del DAP. 
 

● Brindé apoyo en las búsquedas de los expedientes solicitados por el 
coordinador de área de archivo para realizar depuración en el correo 
institucional o orfeo del DAP en el cual realizan peticiones por parte de los 
ciudadanos externos e internos. 

 
5. Apoyar en la digitalización de inventarios documentales. 

 

● Realicé apoyo en unificar y la revisión del Formato Único de Inventario 
Documental (FUID) del área de archivo de todos los expedientes de custodia 
del área de los contratos de prestación de servicios de las diferentes vigencias, 
registros de licencias construcciones, uso de suelo, consulta de alto riesgos, 
derecho de petición, esquema básico, línea de demarcación y demás. 

 
6. Apoyar en la atención al ciudadano y en subir las encuestas a la plataforma 

asignada. 
 

● Brindé apoyo en la atención de 8 ciudadanos en la oficina de Archivo 
revisando el estado de su solicitud y llevarlos a los abogados del DAP para 
tener una efectiva respuesta de acuerdo a las solicitudes realizadas. 

 
7. Apoyar en las actividades que el director de DAP asigne. 
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● Brindé apoyo en el desarrollo de elaboración de informes para presentación 
de 5 cuentas de cobro de los contratistas del área de archivo del 
Departamento Administrativo de Planeación. 

 

● Asistí a la capacitación de por la profesional de Seguridad y Salud en el 
Trabajo del DAP, capacitación relacionada para tener conocimiento en los 
factores que influyen en el riesgo eléctrico. 

 
 
SEGURIDAD SOCIAL: 

Yo, RODRIGO ANDRES QUIÑONES MANCILLA, identificado con la cédula de 

ciudadanía 1.004.640.865 de Tumaco, en cumplimiento del contrato de prestación 

de servicios No. 4132.010.26.1.648 de 2025, certifico que he cumplido con el pago 

de la seguridad social, con forma de pago mes vencida pagada con el número de 

planilla 1075942596, referencia de pago 1883185995 y el IBC Ingreso Base de 

Cotización por valor de $ 1.423.500 que corresponde al 40% del valor de la cuota, 

correspondiente al mes de Octubre 2025. 

 
Observaciones Pago Seguridad social:  Sin Observaciones 

Se adjuntan evidencias en el drive: 
 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1rEz6VYZcBtrOcQFKpCYpD7o-mgxHrnia  

 
Firmado en: Santiago de Cali Distrito Especial, 19 Noviembre 2025 
 
 
 

 

RODRIGO ANDRES QUIÑONES MANCILLA  
Contratista 

CC: 1.004.640.865. 
Copia: Expediente - contrato 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1rEz6VYZcBtrOcQFKpCYpD7o-mgxHrnia

