Cédigo: 2B3-FR-0021

ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACIGN DE CONTRATOS

Fecha: 12-03-2021
Versidn: 5

PLANILLA ASIGNACION TURNO-TRAMITE DE CUENTAS

POLICIA NACIONAL

Radicado GEPOL Nro,

GS-2025-
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Ui

1
P g

tntendente Jefe
Adriama Martinez Care
lefe Grupo Central de Cuentas ()

Ne, FACTURA {5] O CUENTA DE COBRC

R R R A e = GEARIG

1. ELCONTRATISTA REAUZG EL ENDCSO DE LA FACTURA O CUENTA DE COBRQ

2. EL CONTRATISTA SCUCITS LA CESION DE DERECHGS ECONOMICOS DEL CONTRATO

CESIOM A:

_f
No. SISCO: PR-DILOF-0347-25 /f .
7 .
No. CONTRATG: 06-7-10166-25 ;‘Z/ /
VALOR PAGO: 3 3.500.000,00
[VALOR QUE SE AMORTIZARA CON EL PAGO A ;
[TRAMITAR 5 &

3. LA CESION DE DERECHOS ECONOMICOS DEL CONTRATS ESTA AUTCRIZADA POR EL ORDENADOR DEL GASTO

-DHOF

No. REGISTRO QuIPL:

FECHA DE RECIBIDO
NUMERO DE RADICADO SUF:

CONTRATISTA:,

NIT DEL CONTRATISTA;

S

Ll

&

CUENTA BANCARIA: ~

6. FACTURA ORIGINAL:

7. CERTIFICACION DE APORTES PARAFISCALES VIGENTE, DE FECHA:

. NOMERQ DE PEDIDOD SAP DEL SERVICIC Y/O BIEN:

8.1 NUMERG DE ENTRADA QUIPU DEL BIEN:

9. APROBACIGN DE GARANTIA, CONTRATO, ADICION 0 PRORROGA -PUBLICADA EN SECOF

10. CONTRATO, ADICIONES, PRORROGAS Y/O MODIFICACIONES. PUBLICADOS EN SECCP

11 COPIA FIEL DEL ORIGINAL DEL PAGO DE INDUSTRIA ¥ CONSTRUCCION FIC, CONTRATOS DE OBRA.

12. ENDOSO DE FACTURAS Y10 CESION DE DERECHOS SCONUMICOS. PUBLICADO EN SECOP

PARAGRAFD 1 ARTICULS 4 DEL DECRETO 2271 DEL 18 DE JUNIO DE 2009,

OBSERVACIONES

LA CUENTA SAMCAR!

DA

E}SENEFIGARIO DEL PAGO SE ENCUENTRA ACTIVA EN SUF

Y

CPSO4 MAYERIVIPACLA HERNANDEZ BIVAS
ONTRACTUAL - DILOF

ANALISTA PO

POSTEIRMA (GRADO, APELLIGOS Y NOMBRES) DEL FUNCIONARIO QUE REALIZA LA

4. NUMERD DEL REGISTRO PRESUPUESTAL DEL CONTRATC QUE SOPORTA EL TRANITE DE PAGO [REGISTRADO EN SECOP)

N/A

2-jul-25

;

— - -
SANDRI PAREA BARRI%S";’IEZA o

1o0s.35a.881 7

73325 /

5. CONSTANCIA DE RECISIDO EXFEDIDA POR EL SUPERVISOR/CCORDINADOR/INTERVENTOR DEL CONTRATO A SATISFACCION {ORIGINAL)

2072025

4300200247

13. CERTIFICACION BANCARIA DEL CESIONARIO DEL ENDOSC Y/C CESIGN DE DERECHOS, PUBLICADA EN SECCP.

14, DOCUMENTOS QUE ACREDITAN EL CUMPLIMIENTO DE PAGO APORTES SALUD Y PENSION, REMUNERACIGN SERVICIOS {ORIGINAL).

St X KO

DEVOLUCION:

MOTWO DEVOLUCION: ,

FECHADEDEVOLUCION: Nrs. RADICABG COMUNICACION DFICIAL DEVOLLCION:

NQAPLICA

NIA

NFA
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Pago del mes (todos los pagos, sean 0 no constitutivos de salario).
Ademas, cuando se cancelen cesantias 0 intereses de cesantias, o

Page o abono en cuenta del mes por rentas de trabajc no
laborales {honorarios, comisiones, servicigs, emeglumentos, etc.).

Menos: ingresos no gravados

Vaior de los pagos del mes siendo empleado gue ejecuta

carge, pero solamente si esos dependientes son del tipe def.

directamente las actividades dentificas o teenolégicas de una 0 © .
Aportes a ia ARL realizados sobre los ingresos del mismo mes {ver .
el Concepte Unificado Dian 0912 de 205)8). No aplica (7'517}/ 0
Aporte obligatoric a salud calculado sobre los ingresos del mismo
. o {180.000)" &
mes. En el caso de quienes cobran rentas de trabajo sin vinculo
fepaclii!’z’taedsososb;ff:ci};f?n a los fond?s de pensiones ?bi;gatonas i g (230‘400}/ 0
gresos del mismo mes {ver ef articuio 55 del|. .
Aportes voluntarios a los fondos de pensiones obligatorios del :
régimen de ahorro individual {ver articulo 55 del ET, luego de ser /
o ‘Subtotal 1{"Ingreso neto” del mes) 0 3.182.083 f _ o
Menos: deducciones del articulo 387 del ET
1) Intereses en préstamos para adguisicion de vivienda del No alica
trabajador (o el costo financiero en un contrato de leasing para
2} Pagos durante el afio anterior (2024) a medicina prepagada No aslica
del trabajador, el conyuge, v sus hijos y dependientes, y divididos
3) Deduccién por concepto de dependientes ¢ personas a " No.aplica

Menos: rentas exentas de los articulos 126-1, 126-4, 206 y 206-1
det ET

Menos: El 25% del subtotal 2, sin que exceda de 790 UVT anuales|

multiplicarlo por el 40% (el cual, en valores absolutos, no debej .

{es decir, 790 x 547.065 = $37.181.000 ). Adviértase que si |a W%GGG} w 5 N-Q...ap'hca
' B s < Subtotal 3 0i. - 2.386.083 0

Controf al limite del 40 % de las deducciones y rentas exentas

mencionado en el articulo 388 del ET.

Las deducciones y rentas exentas que se pretenden restar (sin o 796.600" 0 N aplica

incluir las rentas exentas que correspondan a los numerales 6, 7, 8| N R S

Dicho valor no debe exceder al resultado de tomar el subtotal 1y

= 'No aplica

Valor que no se puede restar como deducciones y rentas exentas,j. ... -

y que por tanto se debe sumar al subtotal 3
: Subtotai 4

Al valor del subtofa! 4.56 le aplica la tabia del aftiéu!o 383 del €7 .

Ko aplica

0

-, No aplica

Al valor del subtotal 4 se le aplican las tarifas tradicionales dal 4 %,

- Nowples]

. iNoaplical

0

& %, 10 %, etc. {supdngase para este caso que la tarifa aplicable

€4



Pagina1de 3
Cadigo: 2B5-FR-0045

PROCESO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS f’\})/

Fecha: 12-03-2021

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

oLk

Version: 3 POLICIA NACIONAL
Ciudad y fecha: Bogota D.C., 02 de jufio de 2025  *
Unidad: Direccidn Logistica y Financiera <

Tipo de contrato

Marque el tipo

Tipo de contrato de contrato

Orden de compra

Contrato de cbra

Coentrato de consulioria
Contrato de prestacion de
Servicios

Contrato de compraventa
Confrato de suministro
Contrato interadministrative

Contrato  faceptacion de
oferta u orden de compra
No.

06-7-10166-25 &
v

Constancia de recibido No.

e 7

02 .~ - /

Contratista;

7
SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA ¢

NIT del contratista:

1.004.354.831 5’

Objeto  del contrato o
aceptacion de oferia:

PRESTACION DE SERVICIOS DE UN TECNOLOGO EN GESTION
DOCUMENTAL PARA EL APOYO A LA GESTION, ORGANIZACION Y

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DEL ARCHIVO DEL GRUPQO TESORERIA

GENERAL DE LA DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA.

Instrumento de agregacion
y ndmero del Acuerdo

orden de compra:

Marco de Precios (aplica | N/A =

s6lo para brdenes de

compra).

Valor del contratc / v
aceptacién de oferta u | $28.800.000,00

Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucion det contrato sera de ocho (08) meses, previo
cumplimientoc de los requisifos de perfeccionamiento y gjecucion, sin
sobrepasar el 31 de diciembre de 2025.

Fecha de vencimiento
(aplica solo para oOrdenes
de compra)

NA O F

Lugar de ejecucion yfo
entrega

Ef servicio se prestara en las instalaciones de la Direccion de Educacion
Policial, lugar donde reposa el archivo de la Tesoreria General de fa Direccion
Logistica y Financiera, ubicada en la Transversal 33 47A-35 Sur, Barrio
Fatima, Bogota D.C., y»de acuerdo a la necesidad se debera contar con
disponibilidad para desplazarse a la carrera 58 No. 26-21, CAN Direccion
General de la Policia Nacional en caso de requerirse.

Incumplimieénto del plazo
de ejecucion SI___NO__x_

No aplica /

—

A
e o~ JRE TRy
=T /el w A8 3

[ |

wer | '13

%,



Pagina 2 de 3
Codigo: 2BS-FR-0045
Fecha: 12-03-2021

PROCESDO ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOCS

— CONSTANCIA RECISBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS AT,
Mersion: 3 POLICIA NACIONAL

Nombre del *

. . Intendente
supervisor/coordinador del | yaniyEL ARTURO ZAMBRANO DURANGO
contrato y cargo que

Comunicacion oficial Nro. G5-2025-019268-DiLOF del 12/06/2025.

desempefa;
Fecha de entrega “
. g 30/056/2025 a 29/06/2025
certificada:
Valora
ipgi6 i - Wal i
Unidad Recurso De:;:; f;osr::;:;?;z: ° Valor recibido fa ctzro:do am:;:za: Vator a pagar
descontar *

Valor que se esta
certificando con ia PRESTAGION DE SERVICIOS

. DE UN TECNOLOGO EN
presente  constancia de GESTIGN  DOCUMENTAL

PARA EL APOYD A 1A

recibide de la vigencia |} onor CESTION, ORGANIZAGION Y

G00A 10 TRANSFERENCIAS $3.600.000,00 | $3.680.000,00 $0.00 1 $3.500.000.00
2025 PRIMARIAS DEL ARCHIVO
1 - DEL GRUPD TESORERIA T T
¥ W ~" | GENERAL DE LA IRECCION ¢
= LOGISTICA Y FINANCIERA.
Acta de recepcidn de
. N/A
bienes
Mo factura Fecha factura Valor factura Mota crédito o débite Valor neto
Cuenta de cobro nro. 02 ¢ - . 02-07-2025 8 $3.600.000 4 - 2 [ $3.600.000
Valor totat bienes yio servicios recibidos $3.600.000 0 $3.500.000

CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO: Se recibe a satisfaccién el servicio prestado por el contratista por cumplir con los
términos, condiciones y caracteristicas establecidas en ef contrato desarrollando a cabalidad las funciones estipuladas en
el anexc “OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA” de! proceso PN DILOF CD 192 2025, por el cual se
avala el primer pago del contrato, se anexa informe de actividades.

1
Eil presente pago estéd amparado por el Registro Presupuestal Nro, 73325 det 30 de abril de 2025.

Por medio de la presente constancia de recibo a satisfaccidn y en mi condicion de supervisor, acredito el
cumplimiento de las obligaciones del contransta y certifico que los servicios relacicnados cumplen con las
especificaciones técnicas contratadas.

No. Obligacién Contractual ¢ especificacién téenica ;UMNTIO Ohservaciones y Evidencias
1 | ASPECTOS FUNDAMENTALES. S informe de Actividades
2 | ORDENACION. ST Informe de Actividades
3 | FOLIACION. S informe de Actividades
4 | HOJA DE CONTROL Sl Informe de actividades
5 | ROTULACION. Sl Informe de actividades
6 | TESTIGO DOCUMENTAL Sl Informe de actividades
. 7 | INVENTARIO DOCUMENTAL. S informe de actividades
| 8 | ASPECTOS TECHICOS. S informe de actividades
| 9 | INFORMES. Si Permanente
10 | COMPROMISO ANTICORRUPCION, sl Permanente
, {Compromisg anticorrupcion




Pagina 3de 3

Codigo: 2BS-FR-0045

PROCESC ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS

Fecha: 12-03-2021

Versidn: 3

CONSTANCIA RECIBO A SATISFACCION DE BIENES O SERVICIOS

POLICIA NACIONAL

diligenciado y firmado)

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD

&«

Permanente
(Formulario Sisterma de

11 | EN EL TRABAJO, Si Gestion de la Seguridad v
Salud en el Trabajo
diligenciado y firmado})
CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES.,
12 st = Informe de Actividades

NOTA: para la radicacién de la constancia de recibo a satisfaccion, el supervisor deberad acompafiarla, con el informe
de supervisién correspondiente al periodo o la entrega certificada, junto con la publicacién de la factura por parte del
contratista en el SECOP li - Plan de pagos.

r/'

Y



e
Bogotd D.C,, 02 de julio 2025 / P
-

i

CUENTA DE COBRO No. 02

POLICIA NACIONAL - DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA
NIT 800.141.397-5

DEBE A:

SANDRI PAOLA BARRI@S#"{AEZA
CC. Nro, 1.004.354.831 4e Santa Marta /
[No responsable de IVA)

LA SUMA DE: i

g

i /
Tres Millones Seiscientos Mil Pesos m/cte. {$3.500.0(§0,00} ;’f/

POR CONCEPTO DE: P
e

La prestacidn de servicios técnico durante el periodo comprendido entre el 30/05/2025 a.28/08/2025- de
conformidad con lo establecido en el contrato No. 06-7-10166- 235 cuyo objeto es "PRESTACION DE
SERVICIOS DE UN TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL PARA EL APOYO A LA GESTION,

ORGANIZACIGN Y TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DEL ARCHIVO DEL GRUPO TESORERIA GENERAL DE LA
DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA™. e

s
£

Para efectos de retencién en la fuente, certifico que el presente valor corresponde a una renta laboral.

Atentamente,

@m&q ‘%ﬁ‘ f; |

SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA
C.€ 1.004.354.831 de Santa Marta
Correo: Barriosmezas@gmail.com
Direccion: Calle 61b sur No. 19b-09
Cei.: 301 5540935

Anexo: informe de actividades



CERTIFICACION

Yo, SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA identificado con C.C. (X), C.E. { ), NIT{ ) nro.
1.004.354.831 de Santa Marta, con domicilio principal en ta ciudad de Bogots,
contratista de la DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA DE LA POLICIA NACIONAL,
mediante contrato de prestacidon de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion Nro. O6—7—10166-25?de conformidad con el decreto 2231 del 22 de
diciembre de 2023, bajo gravedad de juramento manifiesto que:

Numeral Descripcién S NO

1 Aplicare costos y deducciones a los ingresos ¥
recibidos del presente contrato

2 Deciarante de renta X

Nota:

e Sise tienen en cuenta costos y deducciones se aplicara el articulo 392
del Estatuto Tributario

e Alnotener en cuenta costos y deducciones se aplicaré el articulo 383
del Estatuto Tributario

-,

La presente certificacién se expide a los dias del 02 mes de julio del afio 2025.

Firmagﬁm&" %ﬁ

Postfirma SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA  __—

C.C.(X),CE.[ ),NIT( )No.1.004.354.831 de Santa Marta
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Bogota D.C., 02 de julio de 2025

CERTIFICACION

Por medio de la presente certifico bajo la Gravedad de Juramento vy de acuerdo a lo estipulado en el
Decreto 2271 del 18 de junio de 2009, Articulo 4 Pardgrafo 1, qugé el pago %tectuado de salud, pensiény
administradora de riesgos labora!es mediante planilla No. 8763655% del 24. de junio de 2025
correspondiente al periodo de abril 2025 plan;lleyNo 9488077953 del 02 de julio dé/ZOZS correspondlente
al periodo de abril 2025, planilla No. 9487636595 del 20 de junio de 2025 correspondlente al mes de mayo
de 2025, y planilla No. 9487703145;dei 25 de junio de 2025 correspondiente al mes de mayo de 2025,
perteneciente a los ingresos percibidos del contrato No 06-7-10166-25 de fecha 30/04/2025, suscritc con
la Direccién Logistica y Financiera de la Policia Nacional.

Atentamente,

g‘f&i @W\Q

SANDRI PAQLA BARRIOS MEZA
CC. Nro. 1.004.354.831 de Santa Marta
Contratista Policia Nacional

S
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Bogota D.C. 02 de juiio del 2025

Sefior intendente

MANUEL ARTURQ ZAMBRANO DURANGO
Analista de Tesoreria

Direccién Logistica y Financiera

Carrera 59 26-21 CAN

Bogota D.C

Asunto: Informe actividades del periodo comprendido del 30/05/2025 a 29/06/2025.

En cumptlimiento al contrato No. 06-7-10166-25 de fecha 30/04/2025 cuyo objeto "PRESTACION DE
SERVICIOS DE UN TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL PARA ELAPOYO A LA GESTION,
ORGANIZACION Y TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DEL ARCHIVO DEL GRUPO TESORERIA
GENERAL DE LA DIRECCION LOGISTICA Y FINANCIERA". Del 30/05/2025 al 29/06/2025, asi:

Actividades realizadas durante el mes de junio, se inicid la ordenacion, clasificacion; depuracién y
organizacion de las unidades de conservacidn fisica, microfichas y rollos de microfilm de fondos
acumulados séptimo periodo 1994-1997, que contiene un total de 136 Cajas, 470 Carpetas, 130
Libros, y 7 legajos. Asi mismo de la unidad de conservacion microfichas contiene un total 5.143
unidades, y la unidad de conservacion rollos de microfilms contiene un total 78 unidades. Trabajo
con el cual se cuenta con el apoyo del Grupo de la Tesoreria General.

Actividades Desarrolladas del 30/05/2025 al 29/06/2025.

*El dia 03/06/2025, de acuerdo con las actividades realizadas, se realizé empalme de las actividades
archivisticas correspondientes al grupo de la tesoreria general, quien informa la sefiora contratista
Alecxi Mojica Pacheco a la Sefiora contratista Sandri Barrios, con el fin de enteraria de las
actividades desarrolladas y pendientes por trabajar, indicando el ingreso al depésito Documental —
Area de Archivo General, y al espacio perteneciente de la Bodega de Obras Sociales, junto a eso se
realizo un oficio con todo lo dialogado junto a la seffora contratista Alecxi Mojica Pacheco, del cual
anexo informacién.

¥ Oficic de empaime entregado
por la sefiora contratista Alecxi
Mojica Pacheco.




Parametros que se tuvieron en cuenta para la entrega final del fondo acumulado sexto periodo
1983-1993.

Se realizo organizacion, ordenacion, foliacidn, rotulacién, clasificar y agrupar la informacién por
series y subseries documentales de acuerdo con la TRD, control de calidad, embalaje de la
documentacion, levantamiento y entrega de inventarios junto a eso realizo descripcidn de la
informacion sobre hechos de relevancia de los fondos acumulados, relacionandose asl;

Periodo Nro. Nro. Nro. Nro.
(1983-1993) | Cajas | Carpetas | Libros | Legajos Periado (1983- Nro.
Unidad de ; .
conservaciéon| 103 228 151 2 1993) Microfichas
Fisica Unidad de
conservacién 5.019
o Rellosd Microfichas
. ro. Rolios de
Periodo (1983-1993) Microfitm
Unidad de
conservacion Rolios 25
de Microfilm

« El dia 04/06/2025, de acuerdo a instrucciones informadas al sefior IT. Manuel Zambrano
responsabie del Archive de Tesoreria General, se realizaron ajustes al inventario de Unidad de
conservacién Microfichas, ias cuales fueron por parte de secretaria general (SEGEN).

«El dia 05/06/2025, de acuerdo a instrucciones informadas por el sefior IT. Manuel Zambrano
responsable del Archivo de Tesoreria General, ordeno terminar el inventaric de la unidad de
conservacion fisica el cual la sefiora contratista Alecxi Mojica Pachece habia empezado y terminada
hasta la vigencia 1991. A las 08:44 horas me dirijo al depésito Documental — Area de Archivo General
junto con el sefior Aux. Vanegas para realizar explicaciéon del ajuste al inventario de unidad de
conservacion microfichas.

+ Los dias 06/06/2025 al 08/06/2025 se envia consolidado el cual se reportaba diariamente a las
17:30 horas al sefior IT. Manuel Zambrano responsable del Archivo de Tesoreria General, las
actividades realizadas diarias del Grupo de apoyo de la Tesorerfa General.

5{06/2025 &ifsfz07s sjoefams
ARCHIVOGRVPG TESORMRGINERAL - .- SALIG VT JORNATA <. ARCHV/OGAYPO TESCHRAGINRAL SALE0 ENICS IOk ACA ARCING GAIP0 TESORFRSENERAL .o
1 - TOTA ARGV VISEReIATs o 39 FTEDAGTINVENT . | . SMI06 PIEX INVERY 2, TOTALARCHIVOVIGEHEUCLIT Atis -2 |- PTEDIAG EINVINT - |-SALDO PIE X IVERT. TOTALARCHIVO VIGENCIA TESA S0 -
BVERINRG [ oo BT T o TOTAL o tata L WVUERTARIO | .. -fom . . _fotm. . [ . Tomt_.._. P (] T
CAJRS T3 24 ) R Clans i [ & Chaas iE
EARPETAS 3 Frd 3 CRRPETAS 31 [ s LARPETAL 22
LIBROS 151 16 a7 UEROS 153 a £ USROS 1L
1EGANS Fl 1 3 LEGAIDS H 2 F] LEGAIDS i
08 VEATARE ERKAPA S PR BT - [ RS LTAS TR s F A iy ]
HVETARI ToTAL HVERTARIG TaTAL VHVENTARES TorAL
CAJAS TARS £ T CAIAS, E
CARPETAS, B - CARFETAS 3 L CARFLIAS 3
u3kod 3 : . HBRSE, [3] 7 . ! UBADS EE)
LON BXAGN 5% ENCUENTRA FENDIENTI FOR_ : COH DIAGH SEENCHENTRAPENTNENTE FOX CUHMAGH % ENCUENTRA FENDENTEP DR
VESENCTARORAANSS | . B VISENCIR INOAISN oo : : L HISINCIA IO AT
IUEHTARE: Yotal . . INVENTARID ToTAL : NVENTARED Tatéy
AAS TAAT CALA 1
CARPETAS CARPERAS - LARFLIAS [
[T LHROS : T uBRDS [
1 HEGAIDE ) . (5 . . LEGAIDS, [
e e T O I - FENDET BAGHIITCO FEETAT
t: S VRO TATR — VESERLIA 1903 A 053
FEFATRABRIG A W T P . SECHA TABAG: — TFTE CLAGROL EINVENT| PENDIERTERPYENTARIG 1 . I FECHATRREARY [ 1L DAGHDS EWVERT |
INYERTARTD PENDIENTEINVENTARKY T0TAL L L INVENTARIG[PERDIENTE INVENTARIO TOTAL : INVENTARKY PENDIENTE HVENTARID
TAIAS 4 3 ) LHIAS 2 Er] . ) CAIAE
TAGFETRS 4 73 TAGPELAS [ 70 CARPETAS
LBAGS ) 6 UBAGE 3 33 ) UBRY
EAIDS o 2 : LEGAIDS ] . L LEGAIOS,

o Informacién suministrada al sefior IT Manuel Zambrano y a la
sefiora TE Leydi Garcia.

+ El dia 09/06/2025, de acuerdo a las instrucciones informadas por el sefior IT. Manuel Zambrano
responsable del Archivo de Tesoreria General, se realizé el embalaje documental (cambio de cajas)



de las unidades de conservacion fisica, microfichas y rollos de microfilm. La cual tarea fue asignada
a la sefiora contratista Sandri, y a la sefiora NU Miladys. Mientras los sefiores auxiliares continuaban
con su respectiva actividad del séptimo periodo.

- ,

*»  Ordenacién de Unidad de conservacion Microfichas

s Ordenacién de Unidad de conservacion fisico.

*»  Ordenacion de Unidad de conservacién Rollos de Microfilm

» Ei dia 09/08/2025 Se realizo el levantamiento y entrega de los inventarios realizados de las
unidades de conservacion fisica, microfichas y rollos de microfilm del fondo acumulado del pericdo



1983-1993. Asi mismo se informé al sefior IT. Manuel Zambrano y a la sefiora TE. Leydis Garcia las
17:30 horas.

o Cempzve
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v Posteriormente, en una (1) carpefa con foda la informacién correspondients al 8° perode Fondos
acumulados: DIPON- TESORERIA GENERAL- ALERTA-ANQ2025- GESTION DOCUMENTAL
GUTEG- 6° PERICDO FONDOS ACOMULADOS 1981-1993.

- Ef dia 10/06/2025, se realiza oficio de comunicacion oficial No. GS-GS-2025-019015-DILOF a ias
19:42 horas donde se informa el levantamiente, enirega de inventarios y la descripcion de la
informacion sobre hechos de relevancia de los fondos acumulados, y respetuosamente me permito
dar cumplimiento de lo solicitado anexando los inveniarios de forma digital v debidamente
diligenciados en el formato 1GD-FR-0010 "Formato Unico de Inventaric Documental’. Asi mismo se
hace entrega fisica de la documentacion correspondiente al periodo 8, de acuerdo al cronograma
establecido por parte de Secretaria General (SEGEN) y el grupo Gestion Documental - DILOF. Se
informo al sefior IT. Zambrano que el oficic se encontraba realizado y estaba para revision y firma de
ia sefiora TE. Paola Caceres.

+ Bl dia 11/068/2025, se realiza envié por correo electronico a la Sefiora PP, Maria Alejandra Enriguez
Vélez jefe de Gestion Documental (Ej del Grupo Gestion Documental — DILOF. La entrega de fos
inventarios documeniales de fondos acumuiados periodo 8 GUTEG para proceder a su revision.
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Parametros que se tuvieron en cuenta para ta ordenacién y organizacién del fondo acumulado
séptimo periodo 1994-1997.

Se inicio organizacion, ordenacién, foliacion, rotulacion, clasificacién y agrupar la informacion por
series y subseries documentales de acuerdo con la TRD, control de calidad, junto a eso se realiza

descripcién de la informacidén sobre los hechos de relevancia de Jos fondos acumulados,
relacionandose asi:

L CONSOUDADG DE URIDADES DE CONSERVACION PERIGDO 7 {1594-1997)
UNIDAD DE CONSERVACON RSICA UNIDAD OE CONSERVACIGN MICROFICHAS UNIDAD DE CONSERVACISA: ROLLOS OE
MICROFILY
VIGENCIA No. CAJAS |No. CARPETAS | No.LIBROS | No. LEGAIOS VIGENCIA No. MICROFICHAS VIGENCIA Ne, ROGLLOS
SIN INFORMACION
1894 76 42 4 3 o
33 5 198 1.365 (VELADO] 2
1995 30 84 34 [ 1995 1.445 1994 7
1508 36 104 a6 [ 1995 1274 1895 27
1857 37 156 ) 2 1557 1.059 1395 19
TOTAL 136 479 126 7 TOTAL 5,143 1597 5
TOTAL 78

- El dia 11/06/2025, se ingresd a las 08:45 horas al depésito Documental — Area de Archivo General,
y al espacio perteneciente de la Bodega de Obras Sociales, de acuerdo a instrucciones dadas por el
sefior IT. Manuel Zambrano y se procedio a retirar la informacién la cual pertenecia del fondo
acumulado septimo periodo 1994-1997, luego de eso se empezd con su ordenacion, conteo,
clasificacion. A las 14:00 horas se realiza consolidado y es enviado al sefior IT, Manuel Zambrano.

* El dia 12/06/2025, de acuerdo a instrucciones dadas por el sefior IT. Manuel Zambrano responsable
del Archivo de Tesoreria General, se inicia fa actualizacion del Formato Unico inventario Documental
del fondo acumuiado séptimo periodo 1994-1997, junto a eso se plasma informacion detallada de
como se debe realizar la organizacion, revision de forma fisica, deseripcion y observaciones, foliacion
y rotulacién de los documentos.

v Informacion brindada par la CPS al grupo de apoyo del Grupo de la Tesoreria General.
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+ £l dia 13/06/2025, se inicia la digitalizacién del Formato Unico Inventario Documental
correspondiente a la vigencia 1984 de la unidad de conservacion fisico, se digitalizo
cronolégicamente y se clasifico de acuerdo a los paramestros indicados. Asi mismo se informa al
sefior IT. Zambrano de lo realizado en e dia.
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Posteriormente, se crea una {1) carpeta con toda la infermacian correspondiente al 7° periodo Fondas acumulados:
DIPON- TESORERIA GENERAL- ALERTA-ARO2025- GESTION DOCUMENTAL GUTEG- 6° PERIODO FONDCS
ACOMULADOS 1994-1897.

£l dia 16/06/2025, de acuerdo a instrucciones dadas por el sefior IT, Manuel Zambrano se realiza
inventario de las novedades encontradas del sexto periodo, la cuales fueron autorizadas por fa
funcionaria Luz Elvira Sierra Avila. As{ mismo se le envian mediante un correo electrénico.

+El dia 17/06/2025, el grupo Gestidn Documental — DILOF. Evidencio novedades de |a vigencia 1983
del sexto periodo de fondos acumulados, las cuales fueron: 41 cajas, 65 carpetas, 69 fibros y 1 legajo,
procedian a mal ordenacion y organizacién, ta foliacion no coincidia, y el inventario no estaba acorde
a los parametros mencionados. inmediatamente fue informado al sefior IT. Manuel Zambrano sobre
la situacion ocurrente, y el ordeno que fa CPS Sandri Barrios fuera quien ajustara dichas novedades.

sLos dias 18, 19 y 20/06/2025, se inicio la organizacién, ordenacion, foliacion, ajustes de fechas
cronologicamente de la unidad de conservacién fisico correspondiente a fas vigencias 1992 y 1893,
De acuerdo a los parametros mencionados por la funcionaria Luz Elvira Sierra Avila.

+El dia 20/06/2025, se da por terminado la actualizacién del Formato Unico Inventario Documental
correspondiente al archivo fisico sexto pericdo {1983 a 1993) Siendo un total de 103 cajas, 228
carpetas, 151 libros, 2 legajos.
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-El dia 10/06/2025, se da por terminado la actualizacién del Formato Unico Inventaric Documental
correspondiente a los rolios de microfilm sexto periodo (1983 a 1993) Siendo un tatal de 25 unidades
de rollos de microfiim.

CONSOLIDADO - NIDAD DE CONSERVACION ROLLOS DE MICROFILIVI VIGENCIAS A ENTREGAR 1983-1993
ECHA DE | OBSERVACION
Nro. De Rolio nro. FECHA DE TE:MINACION DE

Periodo (1983-1993) dr:'m‘:m:"ms Digitalizados E | ESTADO FINAL|  1NICIO DE vl ACTIVIDADES
Inventariados ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS
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TOTAL DIGITALIZADOS E 25 25
INVENTARIADOS

Asi mismo, se viene adelantando las actividades de revision, organizacién, foliacién y
digitalizacion de fondos acumulados del "séptimo periodo (1994 -1997)" relacionandose asi:

Fondos Acumulados {1994-1997)
Inicio de actividades 12/06/2025 al 27/06/2025
DECRIPCION CANTIDAD CANTIDAD ORGANIZADA PENDIENTE POR ORGANIZAR
CARPETAS 470 108 362
LIBROS 126 72 54
LEGAJOS 7 5 2
MICROFICHAS 5.143 3.339 1.804

*El dia 24/06/2025, de acuerdo a instrucciones dadas por el sefior IT. Manuel! Zambrano se realiza
oficic de respuesta del cumplimiento plan de trabajo GS-2025-010075-DILOF de se informa el
avance las actividades de revision, organizacion y digitalizacion de fondos acumulados del "séptimo
periodo (1994 -1997). Asi mismo continue con las actividades de acuerdo a instrucciones dadas por
la sefiora TE. Leidy Garcia, de iniciar apoyo a la actividad de organizacian, foliacién, y descripeion
fisica del documento y la descripcion de valores secundarios de la vigencia 1995 de la unidad de
conservacién fisica.

«El dia 25/06/2025, de acuerdo a instrucciones dadas por la sefiora TE. Leidy Garcia, se inicia apoyo
a la actividad de organizacién, foliacién, y descripcion fisica del documento y la descripcidn de
valores secundarios de la vigencia 1995 de la unidad de conservacion fisica.

*El dia 26/06/2025, de acuerdo a instrucciones dadas por |a sefiora TE. Leidy Garcia, se inicia apoyo
a la actividad de organizacién, foliacion, y descripcion fisica de!l documento y la descripcién de
valores secundarios de la vigencia 1995 de la unidad de conservacion fisica. Luego de eso asi mismo
se organizd espacio dejande limpio mesas, sillas y estante para realizar et trasteo de nuestros
implementos de trabajo a la nueva bodega en el espacio de trabajo asignado.

*El dia 27/06/2025, de acuerdo a instrucciones dadas por el sefior IT. Manue! Zambrano se realiza
oficio de respuesta solicitud prorroga transferencia fondos acumulados séptimo perfodo {1994-1997),



con las cantidades faitantes por realizar que son ordenacién, organizacién, foliacién, y descripcion
fisica del documento y la descripcion de valores secundarios {informacion relevante}, lo que ha
generado una revision minuciosa de 375 carpetas, 54 libros, 2 legajos. Y en la unidad de

conservacion microfichas un total de 2.984. y es enviado por correo electrénico al sefiar IT. Manuel
Zambrano,

Atentamente,
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CP303 - SANDRI PAOLA BARRIOS MEZA



