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Contrato No. No. 2025-3849

map—

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LO RELACIONADO CON LAS
ACTIVIDADES DE ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO DEL AREA DE

Objeto CJECUCIONES FISCALES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DL

ARMENIA
B

($8.460.000) OCHO MILLONES Reg. Presupuestal

Valor total CUATROCIENTOS SESENTA MiL No. 9349
PESOS M/CTE |

Contratista ANDRES MAURICIO VEGA HENAO

Supervisor NICOLAS MARTINEZ SANCLEMENTE

Fecha de Inicio H23 de septiembre de 2025

Fecha de terminacion | 25 de diciembre de 2025
| El plazo de ejecucion del presente contrato se estipula en noventa y cuatro dias (94) dias,

Plazo de Ejecucion contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio. En todo caso no excedera la |
vigencia 2025. |

| - | Forma de pago: Dos (2) pagos iguales vencidos cada treinta (30) dias por valor de DOS

@ MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.700.000) cada uno, y un (1) pago

Forma de Pago final por valor de TRES MILLONES SESENTA MIL PESOS M/CTE ($3.060.000), previa
verificacién del pago de la seguridad social, entrega a satisfaccion del informe de i
actividades realizadas y visto bueno del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y

control.

| [ Aflo { Mes k - Dia
FECHA DEL ACTA 2 -
2025 | 11| 21

En la ciudad de Armenia Q., en la fecha antes indicada contratista y supervisor suscriben la presente Acta Parcial
No. 2 del contrato antes identificado y autorizar su correspondiente pago.

Periodo informado r[)e! 23 DE OCTUBRE DEL 2025 AL 21 DE NOVIEMBRE DEL 2025

f
’ {

1. Apoyar mediante la asistencia técnica, en la clasificacion, revisién y consolidacion
de los procesos que le sean asignados por parte del supervisor que requieran ser

ordenados bajo la norma interna del municipio y externa de la ley de archivo.

| En cumplimiento de la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, el Acuerdo 001 de 2024
del Archivo General de la Nacién y la Cartilla de Clasificacion Documental, se brinda Apoyo |
en asistencia técnica en los procesos de clasificacion, revision y consolidacion de
documentos producidos en los diferentes archivos de gestion de la Secretaria de Hacienda.

Actividades Se verificé la ordenacién del archivo de Predial que reposa en el area de Ejecuciones
Desarrolladas Fiscales, asi como el archivo de Comparendos ubicado en el PARSE. Ambos conjuntos |
documentales fueron revisados y se procedio a su debida rotulacion conforme a los

lineamientos establecidos por la Administracion Municipal, aplicando el orden numérico |
simple correspondiente.

Asimismo, se revisé el Inventario Documental FUID de la oficina de Valorizacion,
verificando que la ordenacion registrada en dicho inventario estuviera diligenciada de ﬁ
manera correcta y coherente con la organizacién fisica de los expedientes.

!

2. Apoyar en la organizacion de la unidad documental correspondiente a los procesos
que le sean asignados de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Ley General

del Archivo Ley 594 de 2000.

|
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Ordenacidon Documental, se desarrollan actividades encaminadas a la organizacion de las
unidades documentales en los diferentes archivos de gestion de la Secretaria de Hacienda,

l [De acuerdo con la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 del AGN y la Cartilla de
' fortaleciendo la aplicacidn técnica y normativa de los procesos archivisticos.

Estas labores se realizan apoyando las dependencias de Valorizacién, Predial, Industria,

‘ Comparendos, Tesoreria, PARSE Yy Direccién, mediante el correcto uso de los inventarios
FUID, las hojas de control, ios formatos de préstamo, ia rotuiacion de cajas y carpetas, y la

aplicacion coherente de las Tablas de Retencion Documental (TRD) 2023 y 2024.

I El propdsito de estas acciones es garantizar la trazabilidad, conservacion y disponibilidad
de la informacion institucional, fortaleciendo la estructura del archivo de gestion y la
administracion documental de la entidad.

3. Apoyar en Ia actualizacion constante del FUID y realizar entrega del mismo al
finalizar el contrato. '

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y la Cartilla de Descripcion

Actividades Documental, se realiza el seguimiento y actualizacion del Formato Unico de Inventario
Desarrolladas Documental (FUID) en los archivos de gestion de la Secretaria de Hacienda, asegurando el

| registro técnico, controiado y actualizado de ios expedientes.

“ Estas actividades se ejecutan en Apoyo a los procesos de Valorizacién, Predial, Industria,
Comparendos, Tesoreria, PARSE y Direccién, donde se orienta el uso correcto del FUID, la
adecuada foliacion, rotulacion y organizacion de las unidades documentales, asi como la

| aplicacién de las TRD 2023y 2024.

Con ello, se garantiza la trazabilidad de los documentos, el control de inventarios y la
conservacion del patrimonio documental, conforme a los lineamientos técnicos y normativos

del Archivo General de la Nacién.

4. Apoyar en la elaboracién y presentacién de un informe final consolidado de las
actividades desarrolladas durante la ejecucién del contrato.

General de la Nacion (clasificacion, ordenacion, foliacion y descripcion documental), se
elabora un informe consolidado que refleje el avance y los resultados de las actividades

archivisticas realizadas en la Secretaria de Hacienda.

HDicho informe se nutre de las practicas desarrolladas en los archivos de Valorizacion,
Predial, Industria, Comparendos, Tesoreria, PARSE y Direccion, en los cuales se ha
brindado apoyo técnico en el manejo de inventarios FUID, hojas de control, formatos de
préstamo, rotulacién de unidades de conservacion y aplicacién de las Tablas de Retencion

Documental 2023-2024.

Con base en la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y las cartillas técnicas del Archivo \

_——__—__—_.———-—-———'—————_--—'—-——‘
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El documento final permitira evidenciar los procesos realizados, las mejoras implementadas

y el cumplimiento de los objetivos contractuales, fortaleciendo la gestiébn documental
institucional.

h

5. Apoyar en la elaboracion de certificados donde se indique existencia o la no

h existencia en el inventario documental de los procesos de cobro coactivo que se

encuentran bajo custodia del archivo de gestién del area de Ejecuciones Fiscales.

De acuerdo con la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y la Cartilla de Descripcion
Documental, se presta apoyo en la elaboracién de certificados de existencia o inexistencia

de expedientes de cobro coactivo dentro del archivo de gestion del érea de Ejecuciones
Fiscales. |

Estas practicas se desarrollan en articulacién con los archivos de gestién de la Secretaria
de Hacienda, especialmente en Valorizacion, Predial, Industria, Tesoreria, PARSE y
Dlreccnén fortaleciendo el uso de inventarios FUID, hojas de control, rotulacién de unidades
de conservacion y apllcacxon de las TRD 2023 y 2024.

C—————

Con ello se garantiza la confiabilidad de la informacién, la trazabilidad de los registros y la
transparencia en los procesos administrativos y legales de la entidad.

PActividades . 6. Apoyar en las actividades asignadas por el supervisor o quien haga sus veces

ey relacionadas con el objeto contractual.

En cumplimiento de la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 001 de 2024 y las cartillas técnicas del
Archivo General de la Nacion, se han adelantado acciones complementarias relacionadas |
con el objeto contractual, especialmente el analisis de contratos interadministrativos para su
debxda ordenacion, folnac:én digitalizacién y conservacion, en atencion a procesos legales
en curso.

1

Adicionalmente, se ha bnndado acompanamiento y asesoria técnica al personal de la

—

Secretarla de Hacaenda resolvuendo mquuetudes sobre clasificacion, foliacion y organizacion
documental meduante consultas por via WhatsApp, previa verificacion y orientacion con la

asesora archivistica Doily Rivera Chavez.

Nota:
Se realiza nuevamente un llamado de atencion a los supervisores y a la gestora documental

respecto a las humedades presentes en los archivos de la Secretaria. Estas condiciones
afectan directamente Ia conservacion de los documentos y, por ende, ponen en riesgo la

memoria lnstutucaonal y la historia de la Alcaldia. Se solicita tomar las medidas correctivas
. p’eriinentes con caracter prioritario.

Estas acciones fortalecen la cultura archivistica institucional y garantizan la correctah
aplicacion delos principios y lineamientos normativos en la gestidbn documental de la
dependencia.
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Evidencias de
ejecucion del contrato

hitps //drive.google.com/drive/folders/1B1AhsE 09s8rPIHPYw7943-
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OFICINA PRODUCTORA VALORIZACION VERIFICACION DEL
INVENTARIO DOCUMENTAL

VALORIZACION

ACTIVIDAD 2 ORGANIZACION DE LAS UNIDADES DOCUMENTALES

DEL PARSE

PRESUPUESTO
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ACTIVIDAD 3 ACTULIAZACION DE FUID
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ACTIVIDAD 4 CONSTRUCCION INFORME FINAL
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HUMEDADES EN LOS ARCHIVOS DE HACIENDA

TESORERIA PROGRAMAS DE FISCALIZACION
TRASLADO AL PARCE
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REUNION GESTORES DOCUMENTALES ARCHIVO CENTRAL

REUNION CON LA DOCTORA DOLLY RIVERA, AVANCES EN EL ARCHIVO DEL

PARSE
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ESTADO DE CUENTA
Valor Contrato
$ 8.460.000
Valor Acta No 1 $ 2.700.000
Valor Acta No 2 $ 2.700.000
Valor a pagar en la
presente Acta No. 2 $ 2.700.000
Saldo (Valor pendiente
para pago) $ 3.060.000
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
Valor de ingresos
Declaro bajo la gravedad del juramento que SI () NO | mensualizados de
(X) poseo otros contratos de prestacion de servicios los contratos de $ 2.700.000
vigentes prestacion de
servicios
VALOR DEL IBC (40% del valor de ingresos
mensualizados de los contratos de prestacion de $ 1.423.500

servicios vigentes)
Entidad en donde se Valor total del
realiza el pago. ENLACE OPERATIVO aporte $ 534.100
Recibo No. 81182128 Salud $ 220.000

De: 01 de octubre de 2025 Pension
Periodo cotizado 32900
Hasta: 31 de octubre 2025 ARP $ 9700

ANEXOS:

Marqgue con x

Recibo de pago de seguridad social

X

Copias planillas de aporte

X

Otros

X

OBSERVACIONES: (Este espacio es para que el Supervisor (a) realice las anotaciones del caso, respecto del avance
de ejecucion del contrato, y en general, todas aquellas que pretenda hacer valer respecto del cumplimiento de las

obligaciones pactadas con el contratista).

Firma

N \ @\5\\

Nombre

Contratista
Andrés Mauricio Veaa Henao

Supervisor
Nicolas Martinez Sanclemente
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| AUTORIZACION DESCUENTO DE ESTAMPILLAS  [Cédigo: R-SH-PGF-005
= Fecha: 28/09/2021
AL Version: 001
é,;":—.:_ Secretaria de Hacienda Municipal = '
Proceso Gestion Financiera rapEt e

Armenia, noviembre de 2025

Senores

Secretaria de Hacienda

Municipio de Armenia

Asunto: Autorizacion Descuento de Estampillas

Nombre y Apellido: ANDRES MAURICIO VEGA HENAO Cédula: 1097033992
Direccidén: CALLE 19 NORTE 10 41 CONJ RESIDENCIAL CASTELLON MZ E CASA 1

Teléfono: 3216394973

Correo: andresmauriciovegahenao@amail.com

Manifiesto, que es mi voluntad autorizar al Municipio de Armenia para que realice los
respectivos descuentos por concepio de estampiiias:

[1Pro-desarrollo [Pro-hospital M Pro-cultura Il Pro-bienestar del adulto mayor

Que se lleguen a causar con ocasion del contrato de:

Il Prestacion de Servicios Apoyo a la Gestion  [_] Prestacion de Servicios Profesionales

[_IContratos de Obra Contratos de Consultoria
[_JCompra Venta y/o Suministros ] Proveedor
[JOtro

Especificar cual: Contrato No. 2025-3849 del 2025

Atentamente;

SN o

ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
Nombre y Apellido
C.C. 1097033992

Correo: andresmauriciovegahenao@gamail.com

! Scanned with |
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Armenia, noviembre de 2025

Senores

Secretaria de Hacienda
Area Contabilidad
Municipio de Armenia

Asunto: Retencion en la fuente Contrato de Prestaciéon de Servicios Apoyo

a la Gestion

'  NOMBRE COMPLETO ANDRES MAURICIO VEGA HENAOh_J
IDENTIFICACION 1.097.033.992 A
CONTRATO No. Contrato No. 2025-3849 i
VALOR DEL CONTRATO 8.460.000

| VALOR PRESENTE PAGO 2.700.000

Para la aplicacion de la retenciéon en la fuente, manifiesto, bajo la gravedad de

juramento, losiguiente:

. Para efeclos de la declaracion de renta del afo gravable 2025, NO X Si__

tomaré costos y deducciones asociadas a esta renta, conforme a los
establecido en los articulos 1.2.4.1.6 y 1.24.1.17 del decreto Unico Reglamentario
1625 de 2016, modificado por los articulos 9 y 11 del Decreto 2231 de 2023.

2. igualmente informo que para el afo fiscal 2025 SI__NO X tomaré, ademas,
las deducciones permitidas del 25% como renta exenta.

3. Deigual forma declaro que conforme a los ingresos recibidos a mi nombre,
durante la vigencia fiscal 2024, S| _x__ NO___, soy declarante de impuesto

de renta.

NOTA 1: Quienes manifiesten no tomar costos ni deducciones y opten por tomar la
deduccion del 25%, se les aplicara la tabla del Art. 383. E.T.

NOTA 2: Quienes manifiesten NO ser declarantes de renta y/o certifiquen que, si se
van a tomar cosios y deducciones de ia presente renia y tienen ias bases para
retener, se les aplicara las tarifas de los articulos 392 y 401 del E.T.

Cordialmente,

M\

FIRMA: ___ \J

—

Nombre: Andrés Mauricio Vega Henao

Documento de Identidad: 1.027.033.992

Correo Eiecirbnico; andresmauriciovegahenao@gmail.com
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Pago PSE
Resultado de su transaccion

Cddigo unico CUS
1939175555

Desting de page
ENLACE OPERATIVO S.A.

Motivo
Pago de Seguridad Social

Fecha
18/11/2025

Numero de aprobacion
00175555

Direccion IP
201.233.206.134

Valor transaccion
$534.100,00

Costo de la transaccion
$ 0,00 IVA incluido

Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
172.29.10.57 CC 1097033992
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10 | Recaudo de Estampillas
GOBIERNO DEL QUlND'o RECIBO OFICIAL DE PAGO FiSICO P
Fecha de Expedicién 2025/11/21 Fecha Limite de Pago 2025/11/27 Reciho N® 8352500235591
(Trimite ey ey | I
Namero 1097033992
PRO HOSPITAL $54.000 Nombre ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
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VALOR TOTAL CONTRATO 8 460 000 =
FECHA CONTRATO 2200972025 a.
Total $54.000 VALOR ORDEN DE PAGO 2700 000 O
$00 NUMERO ORDEN DE PAGO 2 l&l
o - :
Total a Pagar £
\ GOBIERNO DEL QUINDIO |Recaudo de Estampillas RecioBE 8352300205501
¢ Fecha de Expedicién 2025/11/21 Fecha Limite de Pago 2025/11/27

m e N P . Contribu ente

Tipo de Doc. C.C.

Numero 1097033992
PRO HOSPITAL $54.000 Nombre ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
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Total $54.000 VALOR gg"oe? oreo PAGO 2 mrzg%g Céf
$00 NUMERO ORDEN DE PAGO 2 wl
VALOR BASE 2.700.000 L;
0. CONTRATD =
Con destino x Municipo de Armenia E
@ ! GOBIERNO DEL QUINDIO 'Recaudo de Estampillas RecboNt 8352500235551
Fecha de Expedicion 2025/11/21 Fecha Limite de Pago 2025/11/27
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Tipode Doc. C.C.
Numero 1097033992
PRO HOSPITAL $54.000 Nombre  ANDRES MAURICIO VEGA HENAO
Teléfono
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VALOR TOTAL CONTRATO 8 460 OV b
FECHA CONTRATO 220952025 h—
Total $54.000  VALOR ORDEN DE PAGO 2 700 000 <)
$00 NUMERO ORDEN DE PACO 2 o
VALOR BASE 2 700.000 W
NRO. CONTRATO 3849 o
Total 2 Pagar $54.000 o
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