FORMATO UNICO INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS

Pensilvania, 20/11/2025

ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

& CINOC EsiciNoe
RADICADO 3744 FECHA 21/11/2025 HORA 8:14:17a.m.
- 5 ASUNTO INFORME CUMPUMIENTO ACTIVIDADES N. 1 NOFOLIOS 9
Sefiora/Supervisora ot RO NCINIS LIS0E  aNDA oED
LUISA FERNANDA RUEDA CARMONA Recibigia canmona___
IES-CINOC Geggonere

Asunto: Informe de Actividades No.1 del contrato No. C-135-2025 entre los suscritos
ANDREA IDARRAGA RINCON vy el Colegio Integrado Nacional Oriente de Caldas IES-
CINOC, cuyo objeto es Prestacion de servicios profesionales para realizar el cargue y
proyeccion de documentos en las etapas precontractual, contractual y poscontractual de la
adquisicion de bienes y servicios de la entidad en SECOP II, SIA OBSERVA.

A continuacioén, relaciono las actividades desarrolladas dentro del periodo 15/07/2025 al
14/10/2025, para que verifique la informacion y soportes suministrados y proceda a
autorizar el pago de acuerdo con el contrato de prestacion de servicio No. C-135-2025
suscrito con el IES-CINOC el 15/07/2025, adjunto a este informe la planilla de pago de
seguridad social y cuenta de cobro.

AVANCES Y/O
. ACTIVIDADES
Egiléﬁ?;ﬁ:hj\g%éfggﬁﬁgffo DESARROLLADAS | RELACION DE EVIDENCIAS
DENTRO DEL MES
INFORMADO

- C-138-2025 CD-105-2025

- C-139-2025 CD-106-2025

- C-140-2025 CD-107-2025

- C-141-2025 CD-108-2025
Proyectar y cargar en SECOP - C-142-2025 CD-109-2025
Il los documentos en todas las - C-143-2025 CD-110-2025
etapas precontractuales, -  OPS-156-2025 MC-032-2025
s Ao s | Rl poyeciny |- C100 2028 C0-13220s
generar en la entidad para los gﬁrgfgggggﬁ‘fme”ms - C-167-2025 CD-129-2025
diferentes procesos aprobados - C-170-2025 CD-132-2025
en el plan anual de - OPS-171-2025MC-040 2025
adquisiciones en todas sus - C-173-2025 CD-134-2025
modalidades de contratacion. - OPS 180 MC-048-2025

- C-183-2025 CD-137-2025

- OPS-184-2025 MC-056-2025

- 0C-191-2025 MC-055-2025

- OPS-200-2025 MC-057-2025




OPS-201-2025 MC-059-2025
OPS-205-2025 MC-066-2025
OPS-206-2025 MC-064-2025
C-211-2025 CD-147-2025
C-216-2025 CD-152-2025
C-217-2025 CD-153-2025
C-218-2025 CD-154-2025
C-220-2025 CD-156-2025
0C-233-2025 MC-077-2025
C-234-2025 CD-162-2025
C-235-2025 CD-163-2025
C-236-2025 CD-164-2025
C-241-2025 CD-169-2025
C-246-2025 CD-174-2025
C-250-2025 CD-178-2025
C-251-2025 CD-179-2025
C-252-2025 CD-180-2025
C-253-2025 CD-181-2025
C-256-2025 CD-183-2025

2.

Formar parte del comité
evaluador de procesos
contractuales.

Participe en el
comité evaluador
en los procesos
proyectados entre
el periodo del 15 de
julio al 14 de agosto
de 20205.

- MC-038-2025
- MC-039-2025
- MC-040-2025
- MC-041-2025
- MC-042-2025
- MC-043-2025
- MC-044-2025
- MC-045-2025
- MC-047-2025
- MC-048-2025
- MC-050-2025
- MC-052-2025
- MC-053-2025
- MC-054-2025
- MC-055-2025
- MC-056-2025
- MC-057-2025
- MC-058-2025
- MC-059-2025
- MC-060-2025
- MC-061-2025
- MC-062-2025
- MC-063-2025
- MC-064-2025
- MC-065-2025
- MC-066-2025




- MC-067-2025
- MC-070-2025
- MC-071-2025
- MC-072-2025
- MC-073-2025
- MC-074-2025
- MC-075-2025
- MC-076-2025
- MC-077-2025

Brindar asesoria y orientacion a
los funcionarios y/o contratistas
de la entidad respecto a los
procesos contractuales y el
manejo de la plataforma

Realice asesoria y
orientaciéon a 18
funcionarios de la
entidad respecto a
los procesos

- Se adjunta pantallazo

SECORP L. contractuales y el
manejo de la
plataforma SECOP
I, por whatsapp

Socializar guias didacticas para | - Elnattr;igr:dénBorrad doer

la supervisiéon de las diferentes : 6 R

modalidades de  contratos i d'dacf"c.;?s

(Minima  cuantia, seleccion pare 1 HApAIRIET
de las diferentes

abreviada vy licitacién publica,
incluyendo temas de obra,
servicios y suministro de bienes
perecederos y no perecederos y
tecnologia)

modalidades de
contratos — (para
revision y ajuste) —a
la espera de
observaciones

- Se adjunta documento

Verificar y cargar en la
plataforma SIA OBSERVA
todos los pagos de las
contrataciones de bienes y
servicios de la entidad

En el presente
periodo se realizo
proceso de cargue
en plataformas de
contratacion,
gestion de archivo
de expedientes
contractuales
vigencia 2024

- MC 086-2024 OC 221-2024
CISMEDICAL

- 0C-127-2024 MC-042-2024

Entrega de guia de
procedimiento para liquidacion
de contratos u érdenes de
compra y suministro y
socializacion

Entrega Borrador
Elaboracién de guia
de procedimiento
para liquidacién de
contratos u 6rdenes
de compra y
suministro y
socializacién

- Se adjunta documento




Realizar notificaciones
mensuales via correo
electrénico a todos los
supervisores sobre los bienes
adquiridos que no han
ingresado al almacén

- En el presente
periodo realicé
proceso de solicitud
de informacién a
través de correo
electrénico al area
de almacén de los
bienes adquiridos
en el periodo del 01
al 30 de junio del
2025, esta area
informa que en este
periodo se
presentaron 02
ordenes de
compra:

En el Mes de Junio se crearon

dos 6rdenes de compra:

- 1.2025115 COMPRA DE
CARPETAS Y DIPLOMAS

- 2.2025118 COMPRA DE
EQUIPOS PARA LA
IMPLEMENTACION DEL
SALON AUDIOVISUAL.

Ya ingresaron al almacén

Generar alertas de los
procesos de adquisicién de
bienes y servicios que se han
emitido disponibilidad
presupuestal, pero llevan
retraso en su adjudicacion

En el presente periodo
se solicitd a la auxiliar
de presupuesto el
reporte de CDP y RP
generados durante los
dias 15 de julio al 14 de
octubre, realice la
revision en la cual se
informa que estan
pendiente de
asignacioén
presupuestal 16 CDP

20251096 — 20251129
20251154 — 20251240
20251244 — 20251188
20251289 — 20251290
20251292 — 20251293
20251294 — 20251349
20251355 — 20251407
20251408 — 20251409

1

Se adjunta archivo de Excel

Realizar la finalizacién de los
procesos de cargue en
plataformas de contratacion,
coordinar la gestiéon de archivo
de expedientes contractuales
vigencia 2025 durante el
tiempo de ejecucién del
contrato

- Realice gestion de
archivo del proceso
de contratacién
asignados en el
presente periodo,
en donde se
entregan de 36
carpetas legajadas

C-138-2025 CD-105-2025
C-139-2025 CD-106-2025
C-140-2025 CD-107-2025
C-141-2025 CD-108-2025
C-142-2025 CD-109-2025

- C-143-2025 CD-110-2025
OPS-156-2025 MC-032-2025
C-158-2025 CD-122-2025
C-164-2025 CD-126-2025
C-167-2025 CD-129-2025
C-170-2025 CD-132-2025
OPS-171-2025MC-040 2025
C-173-2025 CD-134-2025
OPS 180 MC-048-2025
C-183-2025 CD-137-2025
OPS-184-2025 MC-056-2025
0C-191-2025 MC-055-2025
OPS-200-2025 MC-057-2025




- OPS-201-2025 MC-059-2025

- OPS-205-2025 MC-066-2025

- OPS-206-2025 MC-064-2025

- C-211-2025 CD-147-2025

- C-216-2025 CD-152-2025

- C-217-2025 CD-153-2025

- C-218-2025 CD-154-2025

- C-220-2025 CD-156-2025

- 0C-233-2025 MC-077-2025

- (C-234-2025 CD-162-2025

- C-235-2025 CD-163-2025

- C-236-2025 CD-164-2025

- C-241-2025 CD-169-2025

- C-246-2025 CD-174-2025

- C-250-2025 CD-178-2025

- C-251-2025 CD-179-2025

- C-2562-2025 CD-180-2025

- C-253-2025 CD-181-2025
C-256-2025 CD-183-2025

Se adjunta en el informe y a través del correo electrénico los registros y documentos
evidencia que permitan al supervisor ratificar que las actividades se desarrollaron.

NOTA: Se adjunta direccion drive soportes informe:

https://drive.google.com/drive/u/5/folders/1dMQmGBimCziDK1u mtavFmAS1VEI309UlI

https://drive.google.com/drive/u/5/folders/17GCn4qVNKZNTU BWNgFN8NMfDAt50af-

Cordialmente,

Andrea Tdéviacs Becn
ANDREA IDARRA RINCON
CC: 24.873.646




RELACION DE EVIDENCIAS

1. ACTIVIDAD 1. Proyectar y cargar en SECOP Il los documentos en todas las etapas
precontractuales, contractuales y post contractuales que se puedan generar en la
entidad para los diferentes procesos aprobados en el plan anual de adquisiciones en
todas sus modalidades de contratacion

‘copla > - 8 INFORME 15 JULIO - 14 OCTUBRE 2025 > 1. ACTIVIDAD 1. DOCUMENTOS PROYECTADOS Buscar en 1. ACTIV
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' CDP  MODIFICATD  FEUPE  CONTENDOS COORDINAD COORDINAD CORRECTOR DISENADOR ~ESTRATEGIAS ~EXTENSION  INSTRUCTOR

TIQUETES RIO ARISTIZABAL  VIRTUALES  OR TECNICO ORTIC DEESTILO  VISUAL JUAN DI RSAJERSUN ~ DEPORTES
AEREOS V..  C-216-2025 TORO GUILLERMO.. EPSEALUIS.. KARENSA. KAROLRA. ~MANUELS. APRENDIZA. ELIOT FETE.. BERTO FELIP..
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DAVID EGRESADOS FRANCO VETERINARIO DEL PROFESIONA  PROFESIONA  PROFESIONA | PSICOLOGO | JOHANNA APOYO
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CDTECNICO CDTECNICO (D COMUNICACI CONTRATACI INVITACION MCO002025 MC0002025 MC0002025 MC032-2025 MC077-2025
BIENESTAR MEJORAMIE  TECNOLOGO ON DE ON DIRECTA PUBLICA DIVERSION HOSPEDAJE LOGISTICA  MANTENIMIE PARA
LEIDY NTO ACEPTACION EXTREMA Y JORNADA NTO REVISION

PF
B OSPINA GENETICO.. ESPECIALES.. MCO077-202. LPECUARIO NTOEQUIP. JORNADAC. ALMENTAC. CULTURAL  EQUIPOSD.
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. MCCOMPRA MCCOMPRA MC-005-2024 MC-015-2025 MC-037-2025  MC-046  MC-066-2025 MC-069-2025  MINIMA  MINIMA  MINIMA
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MC-027-2025 CO1_REQ 907606  CO1_REQ903250  CO1REQ902378  CO1REQ902376  CO1_REQ902337 CO1_REQ_902101 CO1_REQ_899764
ACTIVIDADES 4-CD-183-2025 9-CD-181-2025 2-CD-180-2025 8-CD-179-2025 8-CD-178-2025 5-CD-174-2025 1-CD-169-2025
DIA DEL L

Ir ..... -

A "

CO‘JEQ&mﬂ CO1_REQ 899424 C0‘|4REQ_3993!9 COlﬁCLBNZ!Z CO1_REQ 891451 COT_REQB?iiSB COl_REQ_EDTZBS
2-CD-164-2025 2-CD-163-2025 5-CD-162-2025 7-MC-077-2025 6-CD-156-2025 0-CD-154-2025 5-CD-153-2025 0-CD-152-2025

TR Lo e [

COVLREQS91145  COTREQGT9I9  COTREQBTNS2  COTREQBIGID  COIREQISI6!  COLREQE7S601  COIREQ73805  COIREQE73679
8-CD-147-2025  2-MC-066-2025  4-CD-137-2005  1-MC-064-2025  3-MC-059-2025  2-MC-057-2005  9-MC-056-2025  8-MC-055-2025

L “Tﬁ s

COVREQB67084  COTREQB66ABT  COTREQB64453  COTREQ B2  COLREQO6I295 COVREQUESISTS  COIREQB59042  COIREQES7121
TMC-048-2025  5-CD-134-2025  2.CD-132-2025  2-CD-129205  2:CD-126-2025  3MC-0402025  7-CD-122:2025  5-CD-110-2025

z B T

COLREQ 857028  CO1REQG57024  CO1_REQB56948 COTREQ 856670  CO1_REQ 848905
8-C-109-2025 1-CD-108-2025 0-CD-107-2025 1-CD-106-2025 9-CD-105-2025 2-MC-032-2025



2. ACTIVIDAD 2. Formar parte del comité evaluador de procesos contractuales.
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DE DE DE DE 05082025 07082025 DE OE DE 06082025 DE 12082025
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N#IMC.. N#2MC.. N#IMC-. N#2MC.. DEEVALU. DEEVALU. N#1MC-. N#1MC-. NFINAL. DEEVALU. N#2MC.. DEEVALL.
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INFORME INFORME INFORME INFORME INFORME 29082025 INFORME INFORME INFORME INFORME
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EVALUACL.  EVALUACL. EVALUACL.. EVALUACI. EVALUACL. EVALUACI. DE EVALU.. EVALUACL. EVALUACL. EVALUACI.. EVALUACL...
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27, D 28, 28, 2. 30, 30, 3. 31 2 53

INFORME ~ INFORME  INFORME  INFORME INFORME ~ INFORME ~ INFORME  INFORME  INFORME  INFORME 16092025
DE DE DE DE DE DE DE DE DE DE INFORME
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DEEVALU.. EVALUACL. EVALUACL. EVALUACL. EVALUACL. EVALUACL.

3. ACTIVIDAD 3. Brindar asesoria y orientacion a los funcionarios y/o contratistas de Ia
entidad respecto a los procesos contractuales y el manejo de la plataforma SECOP |I.

copis > 3 ACTIDIBAD 3. SOPORTES ASLSORIAS 15 JULIO - 14 GCTUBRE 2025 Buscoren3 A
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Awesoria  Awsoria Awetoria Awsorin  Awesois  Atewria  Awsorin  Asoris  Aweeia Awiods Awsoir  Awsoria
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4. ACTIVIDAD 6. Verificar y cargar en la plataforma SIA OBSERVA todos los pagos de
las contrataciones de bienes y servicios de la entidad.

8. INFORME 15 JULIO - 14 OCTUBRE 2025 > 6. ACTIVIDAD 6. SOPORTE CARGUE SIA OBSERVA

N, Ordenar ~ O Ver ~ —_—

MC 086-2024 OC 0C-127-2024
221-2024 MC-042-2024

CISMEDICAL

5. ACTIVIDAD 8: Realizar notificaciones mensuales via correo electréonico a todos los
supervisores sobre los bienes adquiridos que no han ingresado al almaceén.

8. ACTIVIDAD 8- SOLICITUD INFORMACION ORDENES DE COMPRA - ORDENES DE SUMINISTRO

N, Ordenar ~ O Ver ~

SOUCITUD SOLICITUD
INFORMACION INFORMACION
ORDENES DE ORDENES DE
COMPRA - OR... COMPRA - OR..




6. ACTIVIDAD 9. Generar alertas de los procesos de adquisicion de bienes y servicios
que se han emitido disponibilidad presupuestal, pero llevan retraso en su adjudicacion

9. ACTIVIDAD 9 - SOLICITUD REPORTE CDP - RP CONTRATACION BIENES Y SERVICIOS CONSOLIDADO

T Ordenar

0O Ver

Listado de CDPS Listado de RPS REPORTE CDP Y

RP 2025
24102025

SOLICITUD
REPORTE CDP -
RP
CONTRATACIO...

7. ACTIVIDAD 10. Realizar la finalizacion de los procesos de cargue en plataformas de
contratacion, coordinar la gestién de archivo de expedientes contractuales vigencia
2025 durante el tiempo de ejecucion del contrato

10. ACTIVIDAD 10. GESTION ARCHIVO > CONTRATACION DIRECTA

N Ordenar - 0 Ver -

- L L L L
C-136-205 €-139-2025 C-140-2025 C-141-2025 C-142:2025
CD-105-2025  CD-106-2025  CD-107-2025  CD-102005  CD-109-2025

Técnico apoyo Coord técnica  Coordinacionde  LIDER Gestion

Proyeccion Soci..  administratvo..  EPSEA legajado  Extension lersu..  Egresados YUD.
C-167-2025 €-170-2025 C-173-2025 C-163-2025 C-211-205
€D-129-205  (D-132-2025  CD-134-2025  CD-137-2025  CD-147-2025 -

TECNICO BANCODE  CORRECTORDE  DESARROLLO PROF

PECUARIO EPSE..  PROVECTOSim.. 93 FAMILAR =
C-220-2025 €-234-205 C-235-2025 C-236-2025 C-241-2025
CO-156:2025-  (D-162-2025  CD-163-2025  CD-164205  CD.169-2025
EXTENSION  VETERINARIO TECNICO TECNICO ASISTENTE

i TALENTOH...

Ll L L L
€-252:2005 C-253-2025 €-256-2025 C-258-2025
CD-180-2025  CD-101-2025  CD-183-2025  CD-185-2025
TECNICODE  INSTRUCTOR ASESOR GLORIA

BIENESTAR DEPPORINOG  PROGRAMA ESCOBAR

C-143-2025
€D-110-2025
CONTENIDOS
VIRTUALES G..

C-216-2025
€D-152-2025 -
COORDINADOR
TI KAREN SAN...

C-246-2025
€D-174-2025
PSICOLOGO
RAMON GA..

Buscar en CONTI
€-158-2025 C164-2025
€D-122:2025  C0-126-2025

Esuategiag
CONTROLL.  Aprendizaje O..
L ol
C-217-2025 C-218-2025
CD-153-2025-  CD-154-2025
DISENADOR PROGRAMAS
VISUALJUAN...  ESPECIALES LU..
|
€-250-2025 €-251-2025
CD-178-2005  CD-179-2025
COORDINADOR  COORDINADOR
CULTURA DEPORTES

10. ACTIVIDAD 10. GESTION ARCHIVO >

T Ordenar - Q ver -
1==L L
ADICIONOC ~ ADKION OPS
106:2025 1942005
MC-097-2025  MC-088-2025
ANCHETAS TRANSPORTE
CAPACITACION
OPS125-2025  OPS 156-2025
MC-027-2025  MC-032-2025
DIASERVIOOR  REPARACION DE
PUBLICOY REC..  EQUIPOS SONI..
OPS-206-2025  OPS-268-2025
MC064-2025  MC-080-2025
HOSPEDAJE ¥ BATERIA
AUMENTACIO..  PSICOSOCIAL
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