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ACTA DE INICIO

ﬁg;}:;gATo 248-1-18.4-706-2025
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE
OBJETO: ARCHIVO EN LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE EL
CERRITO VALLE DEL CAUCA, PARA DAR CONTINUIDAD
| AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

VALOR: Cuatro Millones de Pesos M/cte. ($4.000.000)

PLAZO: Dos (2) Meses

CONTRATISTA: | MAYRA ALEJANDRA PALACIOGARCIA

No. De Cedula 1114828726

Disponibilidad
Presupuestal No. 1524 del 16/10/2025

Compromiso
Presupuestal No. 2063 del 06/11/2025

En El Cerrito, a los seis (06) dias del mes de noviembre de dos mil veinticinco (2025)
se coordind entre la Secretaria de Desarrollo Institucional, la administradora de
empresas NAYIVE CABAL, identificada con cédula de ciudadania N. 66.655.958
en su calidad de supervisora y la sefiora MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA,
dar comienzo real e inmediato al cumplimiento del objeto del contrato, cuyas
obligaciones seran las relacionadas a continuacién de acuerdo a lo establecido en
el contrato de prestacion de servicios, asi:

Por parte del Municipio:

1. Pagar en la forma establecida, las facturas presentadas por el contratista.

2. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el contratista de
conformidad con los términos establecidos en esta seleccién abreviada de
menaor cuantia.

3. Resolver las peticiones que le sean presentadas por el contratista en los
términos consagrados en [a Ley.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los
documentos que de él forman parte.

5. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

7. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios
que sufra en desarrollo o con ocasidn del contrato celebrado. 8.- Las demas \
derivadas del presente contrato que correspondan. v
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Por parte del Contratista:

1.

w M

Apoyar las actividades de clasificacion, orden, arganizacion, depuracion, foliacion
y, rotulacidon en las series documentales que se producen en las diferentes
unidades adminisirativas (dependencias), conforme a la norma de archivo.

. Apoyar el levantamiento de las hojas de control de cada expediente de archivo.
. Apoyar el levantamiento del inventario documental en la dependencia que le sea

asignada por el supervisor del contrato, de acuerdo a las Tablas de Retencién
Documenital vigentes en la entidad.

Apoyar cuando se requiera la custodia del archivo documental de la dependencia
que le sea asignada por el supervisor del contrato.

Las demas que se requieran y estén dentro del giro ordinario del objeto
coniractual.

La presente se firma por quienes en ella intervinieron a los seis {06) dias del mes
de noviembre de dos mil veinticinco (2025).
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NAYIVE CABAL
Secretaria Desarrollo Institucional
Supervisora
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MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C. 1114828726 de EIl Cerrito
Contratista

" Municipio el Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
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